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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/0031/2018
Zakup ustug animacyjnych- Animatora pracy Placowki Wsparcia Dziennego

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu , Otwieramy horyzonty! Rozwoj
ustug spotecznych na rzecz dziecka i rodziny w powiecie leborskim poprzez uruchomienie placowki
wsparcia dziennego typu podworkowego” o numerze RPPM.06.02.02-22-0031/17 wspotfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, OsS Priorytetow 06. Integracja 06.02. Ustugi Spoteczne
06.02.02. Rozwoj ustug spotecznych.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania -stanowi:
Zatacznik nr 1 - oferta

Zatacznik nr 2 - wykaz ustug animacyjnych

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska
Ul. Za Murami 2-10

80-823 Gdansk

NIP: 583 296 90 85

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup ustug animacyjnych - Animatora pracy Placowki
Wsparcia Dziennego swiadczonych uczestnikom i uczestniczkom projektu pt. ,,Otwieramy horyzonty!
Rozwoj ustug spotecznych na rzecz dziecka i rodziny w powiecie leborskim poprzez uruchomienie
placowki wsparcia dziennego typu podworkowego”.

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Opis przedmiotu zamoéwienia:
Do zadan Animatora pracy Placowki Wsparcia Dziennego naleze¢ bedzie:

1. Organizacja czasu wolnego uczestnikom i uczestniczkom przebywajacym w Placowce

Wsparcia Dziennego.

Prowadzenie dokumentacji na wzorach przekazywanych przez zamawiajacego

Opracowywanie planéw pracy grup uczestnikow i uczestniczek.

Prowadzenie zaje¢ animacyjnych dla dzieci i mtodziezy.

Wspotpraca z kierownikiem prowadzaca Placowke Wsparcia Dziennego.

Prowadzenia wymaganej dokumentacji pracy animatora.

Biezacy kontakt z osobami prowadzacymi warsztaty kompetencji kluczowych.

Przygotowywanie materiatéw potrzebnych do przeprowadzenia zaje¢ odbywajacych sie w

trakcie otwarcia Placowki Wsparcia Dziennego.

Wspotpraca z rodzicami i opiekunami prawnymi dzieci.

10. Biezace rozwiazywanie problemoéw i konfliktow uczestnikdw i uczestniczek Placowki Wsparcia
Dziennego.

11. Praca w godzinach 8:00-21:00.

12. Wspotpraca z biurem projektu.

13. Lacznie w okresie trwania projektu od 4 pazdziernika 2018 r. do lutego 2020 r. 1900 godzin

pracy.
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Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy dysponuja osobami spetniajacymi tacznie
warunki:

A. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie tj.:
a) wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, psychologia, socjologia, nauki
o rodzinie lub praca socjalna lub
b) wyksztatcenie wyzsze na dowolnym kierunku i udokumentuje co najmniej 3 -
letni staz pracy z dzie¢mi lub rodzing lub
c) wyksztatcenie srednie, a takze udokumentuje co najmniej 5-letni staz pracy
z dzie¢mi lub rodzing;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku. Na etapie podpisania umowy wykonawca jest zobowiazany przedtozy¢ Zamawiajacemu
dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow przez osobe realizujaca ustuge:

a) kserokopie dyplomu ukonczenia studiow kierunkowych potwierdzajace spetnienie
powyzszego kryterium, lub

b) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw oraz referencje i/lub kopia umowy o prace
i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajace spetnienie kryterium trzyletniego
stazu pracy z dzieémi lub rodzina lub;

c) kserokopie $wiadectwa ukonczenia szkoty Sredniej oraz referencje i/lub kopia umowy
o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajace spetnienie kryterium
piecioletniego stazu pracy z dzie¢mi lub rodzina.

B. Nie jest inie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej
zawieszona ani ograniczona;

C. Wpypetnia obowiazek alimentacyjny - w przypadku, gdy taki obowiazek w stosunku do niej
wynika z tytutu egzekucyjnego;

D. Nie figuruje w rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym;

E. Posiada aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow lit. B-E:

Zamawiajacy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
wycene jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkow.

E. Z postepowania wykluczeni sa Wykonawcy powiazani z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw lit. E: Zamawiajacy nie dokonuje
oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac wycene jednoczesnie
oswiadcza spetnienie tych warunkow.

F. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia:

a) W przypadku spotki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspolnicy spotki
cywilnej, ktorych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspolne ubieganie sie o
udzielenie zamowienia.

b) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy.

c) Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 2 powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajacego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych
do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiadac przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

d) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnosc¢ za wykonanie umowy.

e) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by wiazata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspolnie.

f) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda z wykonawca wystepujacym
jako petnomocnik pozostatych (liderem).

g) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia sktadajg tagcznie Formularz
Ofertowy.

h) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w opisie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia
wykonawcy musza spetniac¢ oddzielnie dla kazdego wykonawcy.

i) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow ktdrzy nie wykazali spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w opisie warunkow udziatu w
postepowaniu.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie sie kierowac kryterium 70% cena oraz kryterium
doswiadczenie 30% os6b wskazanych do wykonania zadania przez oferenta. Oferta, ktora uzyska za
najwyzsza liczbe punktow ( suma kryteriow A + B) uznana zostanie za najkorzystniejsza.

A. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda naliczone wedtug nastepujacego wzoru:
C=(Cmin/ C0)x 70

C - ilos¢ punktow przyznana danej ofercie

Cmin - najnizsza cena spos$rod waznych ofert

CO - cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca wypetnia zatacznik nr 1.

Maksymalna liczba punktoéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.
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B. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie.

Przez doswiadczenie rozumie sie tacznag liczbe punktéow przyznanych za nalezycie zrealizowane
godziny ustug animacyjnych wskazanej w zapytaniu w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ztozenia
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

Osoba wskazana do realizacji ustugi wypetnia tabele ,,Zatacznik nr 2”, ktora dotacza do oferty. Jest
zobowiazana do wypetnienia zatacznika nr 2 w sposob umozliwiajacy jednoznaczna ocene spetnienia
ww. warunkow.

Punkty przyznawane za kryterium jakosc¢ beda naliczone wedtug nastepujacego wzoru: D= (DO /
Dmax ) x 30

D - ilo$¢ punktow przyznana danej ofercie
Dmax- maksymalna jakos¢(liczba godzin) sposrdod waznych ofert

DO - jakosc(liczba godzin) oferty rozpatrywanej

Maksymalna liczba punktéow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi
30.

Wszystkie obliczenia dla kryterium cena, doswiadczenie beda wykonywane z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych.

| Sposéb i miejsce ztozenia

1.

w
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11.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Zwiazek Harcerstwa Polskiego Choragiew
Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk w nieprzekraczalnym terminie do dnia 3
pazdziernika 2018 r., do godz. 16:00.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zwigzek
Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis: Zapytanie o ustugi animacyjne - Animatora pracy
Placéwki Wsparcia Dziennego w powiecie leborskim nr projektu RPPM.06.02.02-22-0031/17.
Ztozenie oferty polega na wypetnieniu zatacznika nr 1- oferty oraz zatacznika nr 2 i przestanie
dokumentow na adres zamawiajacego.

Zatacznik nr 1- oferta wraz ze zatacznikiem nr 2 musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentow.

W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez
Wykonawce w czesci ofertowej oferty oraz innych zataczonych do niej dokumentach powinny
by¢ czytelne.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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| Pozostate postanowienia ‘

1. Ze strony zamawiajacego do kontaktow zostata upowazniona p. Agnieszka Stenka, Tel. 721 046
400, mail: agnieszka.stenka@zhp.net.pl

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktérej zamieszczone zostato

zapytanie. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych.

4. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednia informacje na swojej stronie
internetowej.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybrac¢ najkorzystniejsza sposrod ofert ztozonych przez
wykonawcow spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50% wartosci
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwiazanej ze zwiekszeniem zakresu zamowienia.

10. Wykonawcy przygotowuja i sktadaja oferty na wtasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

11. W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacja niniejszego
postepowania, za wyjatkiem odszkodowania za szkody wyrzadzone umyslnie.

12. Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystuguja srodki odwotawcze.

13. Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:

a) Przewidujace kare umowna w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy - w
przypadku nie wykonania przez Wykonawce ustugi w sposob zgodny z innymi postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci

b) w razie rozwiazania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie

c) Zastrzegajace zamawiajacemu mozliwos¢ potracania kar umownych z wynagrodzenia
wykonawcy

d) Zastrzegajace zamawiajacemu mozliwos¢  dochodzeni od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych.

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
15. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe.
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Zatacznik nr 1

OFERTA

Petne dane Wnioskodawcy wraz z adresem lub pieczec¢ firmowa

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie ustug animacyjnych - Animatora pracy Placowki Wsparcia

Dziennego:

Proponowana cena brutto za godzine (obejmujaca réwniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce
po stronie Wykonawcy i Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy:

Nr 1

Kwota
Drutto.....cccceveeveecnereenenes PLN(SLOWNTE:..c.ceeeeeercrrcrnenneesesesnesessesesesnesessssessssasassns ztotych).

Podpisujac niniejsza oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym;

Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Wykonawcy i Zamawiajacego zwiazane
Z zawarciem umowy).

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowiazuje sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow zwiazanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego
zrealizowania (m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).
Wszelkie dotaczone do niniejszej oferty dokumenty sa zgodne z oryginatem.

Zobowiazuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie i zatacznikach sa zgodne z prawda.

Miejscowosc i data Podpis i pieczecie oferenta
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Zatacznik nr 2’
L.p. Podmiot, dla ktérego ustuge zrealizowano i Liczba godzin ustug animacyjnych

okres realizacji ustug animacyjnych:

zrealizowanych w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem ztozenia
oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie.?

SUMA:

1 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwiekszy¢ w zalezno$ci od potrzeb.

Podpis i pieczec oferenta

2 Nalezy wskazac tylko i wytacznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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