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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/IN/2018

. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o0.0.

Al. Powstancow Wielkopolskich 33

70— 111 Szczecin

Tel: 91 85 22 600

e-mail: innowacje@zgd.com.pl

strona internetowa Zamawiajacego: www.innowacje.zgd.com.pl

Dane do kontaktu w sprawach zwigzanych z zapytaniem: e-mail: innowacje@zgd.com.pl, tel. 91 85
22 615, fax. 91 85 22 615

1. PODSTAWY | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pn. ,Skrzydta do innowacji przysztoscia
dojrzatej edukacji” dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet IV. Innowacje spoteczne i wspodtpraca
miedzynarodowa, Dziatanie 4.1. Innowacje spotfeczne

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA wraz z informacja o ewentualnym dopuszczeniu
sktadania ofert czesciowych, wariantowych:

1. Wspdlny Stownik Zamoéwien (kody CPV):
73000000-2 - Ustugi badawcze i eksperymentalno — rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze

2. Skrécony opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta ds. oceny innowacji spotecznych, polegajacych na ocenie
16 mikro innowacji spotecznych w dziedzinie ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych w wieku 25-64
lata wypracowanych w ramach udzielonych w projekcie grantéw, pod katem oceny potencjatu
kazdej innowacji do wdrozenia na szerokg skale przez inne podmioty (upowszechnianie). Kryteria
oceny dotyczy¢ bedg potencjatu uzytkowego innowacji oraz mozliwosci ich skalowania, a wiec
wartosci merytorycznej, replikowalnosci, mozliwosci zastosowania w praktyce i mozliwosci
upowszechnienia. Ponadto ocena musi uwzglednia¢ okreslenie/wskazanie zakresu zmian koniecznych
do wprowadzenia w danej innowacji, aby mogta ona zosta¢ upowszechniona.

Kazda innowacja bedzie oceniana niezaleznie przez dwdch ekspertow.
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.

4, Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych w zwigzku z tym, ze zamdwienie
stanowi jedng czes¢.
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5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Iv. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT:
1. Na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca ztozy uzupetniony o wymagane

zatgczniki Formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego, w formie:
a. pisemnej - poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp.
z 0. 0., Al. Powstancéw Wielkopolskich 33, 70 — 111 Szczecin, lub
b. poczty elektronicznej - poprzez ich przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl.

2. Zamawiajgcy wysle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich
wykonawcéw, ktérzy wzieli udziat w postepowaniu.
3. Do Wykonawcy, ktérego oferta okaze sie najkorzystniejsza, zostanie skierowane zaproszenie

do zawarcia umowy na realizacje zaméwienia. Wzér umowy stanowi zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Rozpoczecie wykonywania zamowienia: data podpisania umowy
2. Zakonczenie wykonywania zamodwienia: do 31 pazdziernika 2018 r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPEENIENIA:

1. Biorgcy udziat w postepowaniu wykonawcy obowigzani sg wykazac spetnianie nastepujacych
wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu:

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajq obowigzek ich posiadania.

2) Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia.
Osoba wyznaczona do realizacji zmoéwienia posiada:
a) wyksztatcenie wyzsze;

b) doswiadczenie w ocenie innowacyjnosci min. 4 produktow i/lub pomystéw o
charakterze spotecznym/edukacyjnym skierowanych do o0séb dorostych lub
zawierajgcych elementy dziatan o charakterze spotecznym/ edukacyjnym skierowanych
do oséb dorostych;

c) doswiadczenie w postaci min. 200 przeprowadzonych godzin szkoleniowych
lub doradczych z zakresu edukacji oséb dorostych.

3) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym pozwalajacym na
wykonanie zamdéwienia oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4) Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie
zamowienia.

2. W celu wykazania spetnienia wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu Wykonawcy
obowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego;
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2) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje oséb wyznaczonych do
realizacji zamdwienia na potwierdzenie warunku posiadania wyzszego wyksztatcenia;

3) Oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw — zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy obowigzani sg przedfozyé
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego.

VIl.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW:

1. W sprawach dotyczacych postepowania istnieje mozliwos¢ kontaktowania sie pod numerem
telefonu: 91 85 22 615, adres poczty elektronicznej: innowacje@zgd.com.pl
2. Osobg wyznaczong do kontaktu w sprawie zamdwienia jest p. Elzbieta Pilch dostepna za

posrednictwem ww. kanatéw komunikacji w godzinach 9:00-15:00 od poniedziatku do pigtku.

VIll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, tj.

1.1. Formularz oferty (zgodny z zat. nr 1),
1.2. Oswiadczenia Wykonawcy (zgodne z zat. nr 2),
1.3. Spetnienie kryteridow (zgodne z zatgcznikiem nr 3).

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ztozona oferta nie podlega zwrotowi.

Mozna ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentac;ji

tj. przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione) w dokumentach rejestracyjnych firmy

lub posiadajacg petnomocnictwo do dokonywania okreslonych czynnosci prawnych. W tym
przypadku petnomocnictwo w oryginale Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zatgczenia do oferty dokumentu, z ktérego wynika sposdb
reprezentacji Wykonawcy, o ile dokument taki nie jest dostepny w ogdlnodostepnych
rejestrach (np. KRS, CEiDG).

7. W przypadku sktadania kserokopii dokumentéw kopia ta winna by¢ poswiadczona

zazgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji.

Poswiadczenie musi by¢ opatrzone adnotacjg ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

ukhown

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
20 wrzesnia 2018 r. do godziny 9:00 w formie:

a. pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: : Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp.
z 0. 0., Al. Powstancéw Wielkopolskich 33, 70 — 111 Szczecin, lub

b. poczty elektronicznej poprzez ich przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia mogg zosta¢ zmienione lub wycofane.
Zmiany lub wycofania dokonuje sie poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia woli w formie
pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0.
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Al. Powstancow Wielkopolskich 33, 70 — 111 Szczecin lub poczty elektronicznej poprzez ich
przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w: ztotych polskich [PLN].

2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjgtkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

4, Cena bedzie uwzgledniata wszelkie naleznosci publicznoprawne, jakie obowigzany bedzie
uisci¢ Wykonawca lub Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

5. Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, zobowigzani sg poda¢ cene netto (bez podatku VAT). W
celu obliczenia ceny i oceny tak ztozonych ofert, ktérych wybér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczagcym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Xl OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW (informacja o wagach procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert) i sposobu oceny ofert
(przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium):

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktow.

2. Ocenie podlegajg nastepujace kryteria:

a. Doswiadczenie w ocenie innowacyjnosci produktéw i/lub pomystéw o charakterze
spotecznym/edukacyjnym skierowanych do oséb dorostych lub zawierajgcych elementy
dziatan o charakterze spotecznym/ edukacyjnym skierowanych do oséb dorostych

b. Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe

c. Cena brutto za ocene jednej mikro innowacji.

2.1.1. Kryteriom bedzie przyznane nastepujace znaczenie:

LP NAZWA KRYTERIUM WAGA
1. Doswiadczenie w ocenie innowacyjnosci produktéow i/lub 50 punktéw (50%)
pomystow o] charakterze spotecznym/edukacyjnym
skierowanych do oséb dorostych lub zawierajgcych elementy
dziatan o charakterze spotecznym/ edukacyjnym skierowanych
do oséb dorostych
2. Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe 20 punktéw (20%)
3. Cena brutto za ocene jednej mikro innowacji 30 punktéw (30%)
RAZEM 100 punktéw (100%)
p— Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. o. ZWIAZEK PRACODAWCOW
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2.1.2. Sposdb obliczania wartosci punktowe] kryteridw:

1/ Kryterium nr 1 ,Doswiadczenie w ocenie innowacyjnosci produktéw i/lub pomystéw o
charakterze spotecznym/edukacyjnym skierowanych do oséb dorostych lub zawierajgcych
elementy dziatan o charakterze spotecznym/ edukacyjnym skierowanych do oséb dorostych”
oceniane bedzie jak nizej:

a) ocena innowacyjnosci 4 -10 produktow i/lub pomystéw - 20 pkt

b) ocenainnowacyjnosci 11 - 30 produktow i/lub pomystow - 30 pkt

c) ocena innowacyjnosci ponad 30 produktéw i/lub pomystéw - 50 pkt
Maksymalna liczba punktéw wynosi 50 (50%).

Ocena doswiadczenia w zakresie innowacji spotecznych/edukacyjnych weryfikowana na podstawie
zatgcznika nr 3.

2/ Kryterium nr 2 ,Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe” oceniana bedzie jak nizej:

a) dodatkowe kursy, warsztaty, szkolenia, seminaria, konferencje, studia, etc. z zakresu
innowacji spotecznych/edukacyjnych — 1 punkt za kazdg ukonczong forme doksztatcania,
maksymalnie 10 punktow.

b) inne niz wymienione w podpunkcie 1/ formy doswiadczenia we wdrazaniu i realizacji
innowacji spotecznych/edukacyjnych — 1 punkt za kazdg wykazang forme doswiadczenia,
maksymalnie 10 punktow.

Maksymalna liczba punktéow wynosi 20 (20%) — do 10 punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej
z czesci (a, b).

Ocena kwalifikacji i doswiadczenia dodatkowego w zakresie innowacji spotecznych weryfikowana na
podstawie zatgcznika nr 3.

3/ Kryterium nr 3 ,,Cena brutto za ocene jednej mikro innowacji” oceniane bedzie jak nizej:

Cmin

X1= -mmmmmee x 100 x 30%
Co

gdzie:
X1 - wartos¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmin - najnizsza cena ze ztozonych ofert za ocene jednej innowacji
Co - cena ocenianej oferty za ocene jednej innowacji
Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 30 (30%).
Ocena w oparciu o weryfikowana na podstawie zatgcznika nr 3.

3. Uzyskane w obliczeniach kryterium ,Cena brutto za ocene jednej mikro innowacji” wyniki
zaokragla sie do dwdéch miejsc po przecinku.
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taczna waga wszystkich kryteridw oceny ofert wynosi 100%.

Zamawiajgcy oceni ztozone oferty w oparciu o ww. kryteria z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, w ramach kazdej ze sktadanych czesci osobno.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta,
wynosi 100 pkt.

Zamawiajgcy podpisze umowe o Swiadczenie ustug z Wykonawcami, ktdérzy uzyskali
najwyzszg liczbe punktéw w wyniku procedury stanowigcej przedmiot niniejszego zapytania
ofertowego, przy czym do podpisania umowy zostang zaproszeni Wykonawcy, ktérzy uzyskali
w sumie nie mniej niz 60 punktow. Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze uzyskanie przez
Wykonawce minimalnej wymaganej liczby punktéw nie obliguje Zamawiajgcego
do podpisania z nim umowy na Swiadczenie ustug.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo po Zzadania od Wykonawcéw dokumentow
potwierdzajgcych okreslone wyksztatcenie, doswiadczenie czy kwalifikacje potwierdzajacych
informacje zawarte w ztozonej ofercie.

Jezeli Wykonawca w ofercie wskaze cene przekraczajacg kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zaproszenia Wykonawcy do negocjacji.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

XIil.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostang wskazane miejsce
i termin podpisania umowy.

Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamdéwienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego
w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktéry ztozy oferte najkorzystniejszg pod
wzgledem kryteridow oceny ofert.

Podpisanie umowy moze nastgpic¢ takze w ten sposdb, ze Zamawiajgcy przesle Wykonawcy
wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane
egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie Zamawiajacy
po podpisaniu umowy odes$le Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku
data zawarcia umowy bedzie dziedn odebrania podpisanej obustronnie umowy przez
Wykonawce (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks cywilny).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy o S$wiadczenie ustug
z Wykonawcami, ktérzy uzyskali najwyzszg liczbe punktéw w wyniku procedury stanowigcej
przedmiot niniejszego zapytania ofertowego, w liczbie zapewniajgcej nalezytg obstuge
projektu.

INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

P

Zachodniopomorska

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zachodniopomorska Grupg Doradczg Sp. z o0.0. lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z 0.0. lub osobami
wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
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posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefAstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sktada on oswiadczenie
o braku powigzan, o ktérych mowa w ust. 1 2.
4, Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
5. O wykluczeniu wykonawcy Zamawiajacy zawiadomi wykonawcédw w pismie informujacym
o wyniku postepowania.
XIV. INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU ODRZUCENIA OFERT:
1. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktore:
a) nie spetniaja wymagan merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego.
b) s niezgodne z przepisami prawa.
c) podlegajg uniewaznieniu na podstawie przepisow prawa.
2. O odrzuceniu ofert Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw w pismie informujgcym o wyniku
postepowania.
Xv. DOPUSZCZALNOSC ZMIAN UMOWY | ANEKSOW UZUPEENIAJACYCH:
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
wykonawcg przewidujgcego mozliwos¢ wzrostu wartosci zamodwienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamdéwienia okreslonej
w umowie z wykonawcg, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ wprowadzania zmian do umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania w zakresie:
a. Zmiany terminu realizacji umowy wynikajacej z potrzeb prawidtowej realizacji Projektu,
b. Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktérej to zmiany w chwili
zawarcia umowy strony nie mogty przewidzie¢,
c. Zmiany oséb wskazanych do realizacji zamdwienia pod warunkiem zmiany na osoby
o takich samych lub wyzszych kwalifikacjach,
d. Zmiany wynikajace ze zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia lub swiadczenia stron.
XVI. INFORMACJE DODATKOWE:
1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy
zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podawania przyczyny.
XVII. SPIS ZAI'.ACZNIKOW:
1. Wykaz zatgcznikdw do Zapytania ofertowego:

P
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1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenia wykonawcy:

o braku podstaw do wykluczenia,

— 0 braku powigzan,

— o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
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3. Zafacznik nr 3 — Spetnienie kryteriow;
4. Zatacznik nr 4 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;
5. Zafacznik nr 5 —Wzér umowy.
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