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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zaméwienia

Opis

Wynajem pomieszczen

Zapisy wspolne dla wszystkich czeSci zamowienia

Wykonawca  udostepni  pomieszczenia/ sale na  potrzeby  przeprowadzenia  doradztwa
zawodowego/szkolen/warsztatow poradnictwa psychologicznego dla Uczestnikoéw Projektu.

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym ustali najbardziej optymalny rozktad czasowo-
organizacyjny dotyczacy wynajmu sal/pomieszczen, ktory uzalezniony bedzie od potrzeb Uczestnikow
Projektu.

Z uwagi na to, ze zadania realizowane w ramach projektu, realizowane bgdg na terenie woj. podlaskiego,
najprawdopodobniej w miastach: Bielsko Podlaskie, Biatystok, Lomza, Wykonawca musi by¢
przygotowany na udostepnienie sal/pomieszczen w takich miejscowosciach.

Konkretne miejsce doradztwa zawodowego/szkolen/warsztatow poradnictwa psychologicznego
uzaleznione jest od miast, w ktorych zrekrutowanych zostanie najwicksza liczba uczestnikow.
Zamawiajacy planuje przekazywaé taka informacje w terminie, jaki Wykonawca zglosit w formularzu
ofertowym na udostepnienie sali.

Zamawiajacy pozostawia do wilasnej decyzji mozliwo$¢ odwolania spotkania w sali szkoleniowej (np. w
przypadku niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zamowienia, bez
obowiagzku ponoszenia kosztow wynajecie odwotanej sali lub innych kosztoéw z tym zwigzanych, jednak
musi o tym fakcie poinformowa¢ Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczecia
doradztwa zawodowego/szkolen/warsztatow poradnictwa psychologicznego.

Pomieszczenia/sale autonomiczne, zapewniajace warunki dyskrecji (sale zamknigte, nie dzielone z inng
sala, nieprzechodnie, bez mozliwosci przebywania 0sob nie biorgcych udziatu w doradztwie/poradnictwie
psychologicznym/szkoleniu ,,ABC Przedsigbiorczo$ci”)

Pomieszczenia/sale muszg si¢ mie$ci¢ na terenie wojewodztwa podlaskiego, najprawdopodobniej w
miastach: Bielsko Podlaskie, Biatystok, L.omza

Pomieszczenia/sale z dostegpem do sieci energetycznej zapewniajacej podtaczenie komputera, tatwy
dostep do zrodta pradu ( gniazdka + przedtuzacz),

Pomieszczenia/sala z dostepem do Internetu.

Pomieszczenia/sale posiadajgce otwierane okna zapewniajace mozliwo$¢ wietrzenia pomieszczen.

Pomieszczenia/sale z zapewnionym o$wietlaniem $§wiatlem dziennym oraz calodobowym oswietleniem,
umozliwiajacym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig temperature
w zaleznosci od pory roku.

Wykonawca zapewni pomieszczenia/ sale z dostgpem do WC.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania porzadku w wynajmowanych pomieszczeniach przez
wszystkie dni najmu tj. sprzatania sali po kazdym dniu.

Sale musza by¢ przystosowane do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych, pozbawione barier
architektonicznych.  Udostgpniong sale  Wykonawca musi  dostosowaé  odpowiednio do
charakteru/specyfiki wsparcia i w razie potrzeby dostosowaé¢ do potrzeb osdb niepelnosprawnych.
Zamawiajacy potrzebne informacje przekaze 12 godzin przed rozpoczgciem wynajecia danej sali.

Zamawiajacy w trosce o jak najwyzsza jako$¢ ushug $wiadczonych przez Wykonawce zamierza
prowadzi¢ staly ich monitoring, m.in. poprzez treneréw szkolen, doradcow a takze uczestnikow
korzystajacych z Sali oraz informacj¢ od Wykonawcy, dlatego Wykonawca bedzie zobowigzany do
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przekazywania Zamawiajagcemu biezacej informacji o wszelkich nieprawidlowosciach w wykonaniu
przedmiotu zamoéwienia. W przypadku wystapienia naruszen OPZ a takze zlg jako$¢ $wiadczonych ustug
Zamawiajacy naliczal bedzie Wykonawcy kary, ktore potracane beda z wynagrodzenie Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji na co
najmniej 12 godzin przed wystgpieniem zmiany.

Warunki, jakie powinien spetnia¢ Oferent/WWykonawca dla I, Il cze$ci zamowienia:

1. Oferent/Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym czasie, wykonal, a w przypadku §wiadczen
okresowych lub ciggltych wykonuje z nalezyta staranno$cia ustugi: co najmniej jedna ustuge polegajaca
na co najmniej jedna ustuge polegajacg na wynajmie sal/pomieszczen w wymiarze tacznie min.

dla I czgsci: 300 godzin dydaktycznych

dla II czesci: 50 godzin dydaktycznych

z przeznaczeniem do prowadzenia ustug szkoleniowych.

Oferent/Wykonawca musi znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej na
realizacje zamowienia

2. Oferent/Wykonawca wykaze, ze posiada/dysponuje na terenie wojewddztwa podlaskiego
salami/pomieszczeniami, w ktorych moga bez przeszkod odbywaé sig¢: indywidualne doradztwo
zawodowe/szkolenia grupowe/warsztaty.

3. Oferent/Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlno$ci na: a) uczestniczeniu w spotce
jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji, c)
petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika, d)
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli, e) inne niz wskazane w lit. a-d;

Czes¢ 1

Zadanie 1. Wynajem pomieszczen na przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego dla
70 os6b

Wykonawca udostgpni pomieszczenia dla doradcy zawodowego wytonionego w toku odrgbnego
postgpowania na 280 godziny zegarowe.

. . . . . . , . .. .. 2
Powierzchnia sali/pomieszczenia musi by¢ nie mniejsza niz 8 m”.

Pomieszczenia/sale wyposazone w stot i krzesta dla 2 0sob tj. uczestnik + doradca zawodowy, tablice

suchoscieralng lub w flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki).

Harmonogram realizacji wg zatozen Projektu: Il-I1I kwartat 2018 r.

Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawceg o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji na co
najmniej 12 godzin przed wystapieniem zmiany.

Doradztwo zawodowe bedzie si¢ odbywato w dni powszednie od poniedziatku do piatku, w godz. 8:00 do
18:00. Przedziat czasowy dla sal (od godz. 8:00 do godz.18:00) oznacza jedynie dostgpnosc sal, jaka
powinien zapewni¢ Wykonawca. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane
godziny sal. Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie
Wykonawcy przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.
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Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostgpnos¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu
rozlozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez doradce.

Zadanie 2. Wynajem pomieszczen na przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego dla
10 osob

Wykonawca udostepni pomieszczenia dla doradcy zawodowego wylonionego w toku odrebnego
postgpowania na 40 godzin zegarowych.

Powierzchnia sali/pomieszczenia musi by¢ nie mniejsza niz 8 m”.

Pomieszczenia/sale wyposazone w stot i krzesta dla 2 osob tj. uczestnik + doradca zawodowy, tablice
suchos$cieralng lub w flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki).

Harmonogram realizacji wg zatozen Projektu: Il-111 kwartat 2018 r.

Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawcg o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji na co
najmniej 12 godzin przed wystgpieniem zmiany.

Doradztwo zawodowe bedzie si¢ odbywato w dni powszednie od poniedziatku do piatku, w godz. 8:00 do
18:00. Przedziat czasowy dla sal (od godz. 8:00 do godz.18:00) oznacza jednie dostgpnos¢ sal jaka
powinien zapewni¢ Wykonawca. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane
godziny sal. Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie
Wykonawcy przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostgpnos¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu
rozlozenia i ztozZenia niezb¢dnego sprzetu przez doradce.

Zadanie 3. Wynajem pomieszczen na warsztaty poradnictwa psychologicznego dla 70 osob, na ktore
sklada sie lacznie 112 godzin dydaktycznych

Warsztaty poradnictwa beda realizowane w formie zaje¢ grupowych, przy zastosowaniu podziatu na 7
grup liczacych po 10 oséb kazda.

Warsztaty beda sie¢ odbywaly wg nastepujacego schematu: warsztaty beda odbywaty si¢ przez 4 dni w
tygodniu (najprawdopodobniej w dni robocze). Na kazdy dzien zaje¢ przewidziane sg 4 godz. warsztatow
grupowych. O doktadnych terminach realizacji, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce W terminie
zadeklarowanym przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (jako gotowos¢ do udostgpnienia sal).

Wykonawca zapewni dostepno$é sal na warsztaty w godz. od 8:00 do 18:00. O doktadnych godzinach
warsztatow Zamawiajacy powiadomi Wykonawce nie pdzniej niz na 12 godzin przed rozpoczgciem
warsztatow. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepnos¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu
rozlozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez prowadzacego warsztaty.

Planowany harmonogram realizacji: 11-11I kwartat 2018 r.

Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawcg o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji na co
najmniej 12 godzin przed wystgpieniem zmiany.

Powierzchnia sali/pomieszczenia powinna byé nie mniejsza niz 20 m* (dla grup 10 osobowych).

Pomieszczenie/sala wyposazona w stoty i krzesta dla 11 oséb tj. Uczestnicy + Wykonawca prowadzacy
warsztaty poradnictwa psychologicznego oraz projektor multimedialny z ekranem, tablice suchos$cieralng
lub w flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki).

Zadanie 4. Wynajem pomieszczen na warsztaty poradnictwa psychologicznego dla 10 osob, na ktore
sklada sie lacznie 32 godzin dydaktycznych

Warsztaty poradnictwa beda realizowane w formie zajgé grupowych, przy zastosowaniu podziatu na 2
grupy liczace po 4-6 osob kazda.

Warsztaty beda si¢ odbywaly wg nastgpujacego schematu: warsztaty beda odbywaly si¢ przez 4 dni w
tygodniu (najprawdopodobniej w dni robocze). Na kazdy dzien zajeé przewidziane sg 4 godz. warsztatow
grupowych. O doktadnych terminach realizacji, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w terminie
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zadeklarowanym przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (jako gotowos¢ do udostgpnienia sal).

Wykonawca zapewni dostepno$¢ sal na warsztaty w godz. od 8:00 do 18:00. O doktadnych godzinach
warsztatow Zamawiajacy powiadomi Wykonawce nie pdzniej niz na 12 godzin przed rozpoczgciem
warsztatow. Zamawiajacy bedzie rozliczat sie z Wykonawca, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepno$¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu
rozlozenia i ztozenia niezbgdnego sprzetu przez prowadzacego warsztaty.

Planowany harmonogram realizacji: 11-111 kwartat 2018 r.

Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji na co
najmniej 12 godzin przed wystapieniem zmiany.

Powierzchnia sali/pomieszczenia powinna byé nie mniejsza niz 15 m” (dla grup 4-6 osobowych).

Pomieszczenie/sala wyposazona w stoty i1 krzesta dla 4-6 oséb tj. uczestnicy + Wykonawca prowadzacy
warsztaty poradnictwa psychologicznego oraz projektor multimedialny z ekranem, tablice suchos$cieralng
lub w flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki).

Czesé 11

Wynajem pomieszczen na szkolenie ,,ABC Przedsigbiorczosci” dla 10 osob, tacznie 80 godzin
dydaktycznych

Wykonawca udostgpni pomieszczenia/sale na potrzeby przeprowadzenia szkolenia grupowego ,,ABC
Przedsigbiorczoséci” w wymiarze 80 godziny dydaktycznych.

Planowany harmonogram realizacji: 11-111 kwartat 2018 r.

Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawcg o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji na co
najmniej 12 godzin przed wystgpieniem zmiany.

Szkolenia ,,ABC Przedsigbiorczosci” beda odbywaty si¢ w dni powszednie, od poniedziatku do piatku, w
godz. od 8:00 do 16:00. Zamawiajacy, W porozumieniu z Trenerem odpowiedzialnym za przeprowadzenie
szkolenia ,,ABC Przedsigbiorczosci” (wylonionym w toku odrebnego postgpowania) ustali najbardziej
optymalny rozklad czasowo-organizacyjny dotyczacy wynajmu sal/pomieszczen, ktory uzalezniony
bedzie od potrzeb Uczestnikow Projektu. O doktadnych terminach realizacji, Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce w terminie zadeklarowanym przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (jako gotowos$¢ do
udostepnienia sal).

Wykonawca zapewni dostgpno$¢ sal na szkolenia w godz. od 8:00 do 16:00. O doktadnych godzinach
warsztatow Zamawiajacy powiadomi Wykonawce nie pdzniej niz na 12 godzin przed rozpoczgciem
warsztatow. Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepno$¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu
rozlozenia i ztozenia niezbgdnego sprzetu przez prowadzacego warsztaty.

Z uwagi na to, ze szkolenie ,,ABC Przedsigbiorczosci” odbywac si¢ bedzie na terenie woj. podlaskiego,
najprawdopodobniej w miastach: Bielsko Podlaskie, Biatystok, fomza, Wykonawca musi by¢
przygotowany na udostepnienie sal w takich miejscowos$ciach.

Konkretne miejsce szkolenia ,,ABC Przedsigbiorczosci” uzaleznione jest od miast, w ktorych
zrekrutowana zostanie najwigksza liczba Uczestnikow. Wykonawca bedzie na biezaco oraz z
odpowiednim wyprzedzeniem informowany o =zapotrzebowaniu na pomieszczenia/sale dla celow
przeprowadzenia szkolenia ,,ABC Przedsigbiorczosci”.

W ramach szkolenia wsparciem zostanie objgtych 10 osob. Szkolenie zostanie zorganizowane przy
zastosowaniu podziatu na 2 grupy, liczace od 4 do 6 0sob kazda.

Powierzchnia sali/pomieszczenia musi by¢ dostosowana do potrzeb grup 4-6 osobowych.

Pomieszczenie/sala musi by¢ wyposazona w stoty i krzesta dla grup 4-6 osobowych + Trenera
prowadzacego szkolenie ,,ABC Przedsigbiorczo$ci”.

Sale musza by¢ odpowiednio wyposazone (rzutnik, flipchart, flamastry), stanowiska komputerowe dla
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kazdego uczestnika szkolenia oraz muszg by¢ przystosowane do potrzeb osdb niepelnosprawnych
(pozbawione barier architektonicznych).

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajacemu biezacej informacji o wszelkich
nieprawidlowo$ciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.
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