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Zamawiajacy:

Wielkopolska Rada Koordynacyjna Zwigzek Organizacji Pozarzgdowych
60-501 Poznan, ul. Bukowska 27/29

tel: 61 8530930

www.wrk.org.pl

e-mail: biuro@wrk.org.pl

NIP: 778-11-27-985

Osoba do kontaktu ws. zaméwienia: Justyna K. Ochedzan

tel: 61 85 30 930/e-mail: biuro@wrk.org.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1 z 9 lutego 2016

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020.

W zwigzku z realizacjg projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w ramach Poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty
dotyczacej petnienia funkcji doradcy biznesowego.

I. Tryb udzielenia zamdwienia

ZamoOwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz nie podlega
przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Niniejsze zapytanie jest rowniez dostepne w siedzibie Zamawiajgcego w Poznaniu przy ul. Bukowskiej 27/29
oraz na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.wrk.org.pl. Zamdwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania
jest wspodtfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego - Poddziatanie 7.3.2.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

CPV: 79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne, 85312320-8
Ustugi doradztwa

Czas trwania zamowienia: Od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2018 r.

Wymiar czasowy: srednio 120 godzin miesiecznie.

Miejsce realizacji zamowienia: Subregion Poznanski: miasto Poznan, powiat poznanski, powiat obornicki,
powiat szamotulski, powiat Sremski, powiat Sredzki oraz pozostate subregiony wojewddztwa wielkopolskiego,
zgodnie z kryterium nr 3 pkt. 4.3.1 (Kryteria dostepu) Regulaminu konkursu zamknietego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, Poddziatanie 7.3.2: ,Ekonomia
spoteczna”.

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest petnienie funkcji doradcy biznesowego w ramach projektu
,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” realizowanego w ramach Poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego wspoétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Osoba petnigca obowigzki doradcy biznesowego bedzie wchodzita w
sktad zespotu doradcow Osrodka Wspierania Ekonomii Spotecznej (OWES) prowadzonego przez
Zamawiajacego. Do osoby zatrudnionej na stanowisku doradcy biznesowego bedzie nalezato w szczegdlnosci:

- rozpoznanie potrzeb i potencjatu biznesowego podmiotéw ekonomii spotecznej (PES)/przedsiebiorstw
spotecznych (PS) i w oparciu o nie przygotowanie procesu doradztwa dla PES/PS oraz przeprowadzenie oceny
tego procesu,

- rozpoznanie potrzeb i problemdw biznesowych klienta, w oparciu o nie przygotowanie procesu doradztwa
biznesowego oraz przeprowadzenie oceny tego procesu,
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- opracowanie biznesplanu lub/i studium wykonalnosci dla inwestycji PES/PS oraz montazu finansowego
z wykorzystaniem finansowania zwrotnego,

- skuteczne wsparcie PES/PS w procesie pozyskiwania finansowania zwrotnego, w tym przygotowanie dla
danego PES/PS dokumentacji aplikacyjnej w przypadku ubiegania sie przez dany PES/PS o dofinansowanie jego
dziatalnosci przy wsparciu instrumentéw zwrotnych, np. pozyczki, poreczenia (doradca biznesowy bedzie
odpowiedzialny za kontrole procesu wydatkowania/przeznaczenia otrzymanego przez dany PES/PS wsparcia
przez caty okres realizacji wsparcia),

- opracowanie planu naprawczego/restrukturyzacyjnego dla PES/PS i pomoc w ich wdrozeniu,

- przygotowanie kalkulacji zwigzanych z wprowadzeniem przez dany PES/PS nowych produktéow lub ustug,

- wspieranie 0s6b lub grup inicjatywnych zainteresowanych rozpoczeciem dziatalnosci w formie PES/PS
w opracowaniu biznesplanéw niezbednych do uzyskania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci w ramach Srodkéw
pochodzgcych z EFS,

- wspieranie PES/PS zainteresowanych utworzeniem nowego miejsca pracy, wtym wsparcie w przygotowaniu
biznesplanéw zwigzanych z utworzeniem miejsca pracy w PES/PS,

- doradzanie w procesie planowania strategicznego, tworzenia i wdrazania planu rozwoju,

- tworzenie koncepcji zwiekszenia wolumenu sprzedazy dla danego PES/PS i pomoc w jej wdrozeniu oraz
tworzenie koncepcji polityki cenowej dla danego PES/PS,

- staty monitoring przebiegu wdrazania strategii i plandw stworzonych w danym PES/PS,

- opracowanie dla kazdego PES/PS, utworzonego w ramach Projektu biznesplandw/studiéw wykonalnosci dla
planowanych przez PES/PS inwestycji,

- wsparcie PES/PS w procesie budowania powigzan kooperacyjnych, pozyskiwaniu partneréw,

- wsparcie w pozyskiwaniu klientow, identyfikacji nisz rynkowych, analizy rynku, przygotowywaniu danych i
ofert biznesowych dla danego PES/PS,

- wsparcie PES/PS w zakresie negocjacji z klientami, partnerami, dostawcami, personelem lub/i
interesariuszami, instytucjami finansowymi (wybranymi w ramach PO WER) oferujgcymi instrumenty finansowe
bezposrednio dla PES/PS,

- przygotowanie analiz finansowych dla PES/PS,

- praca z menedzerami PES/PS w oparciu o coaching i mentoring,

- na wniosek PES/PS doradca biznesowy pomaga przygotowa¢ dla niego kompleksowg ustuge wsparcia; w
pierwsze] kolejnosci ustugi takie sy $wiadczone dla PES/PS znajdujgcych sie w sytuacji kryzysowej (ryzyko
likwidacji miejsc pracy) lub planujacych rozwdj (m.in. zwiekszenie liczby miejsc pracy, nowego produktu).
Kompleksowa ustuga wsparcia polega w szczegdlnosci na:

a) pomocy w diagnozie potrzeb klienta oraz oczekiwanych efektow dziatania,
b) pomoc w przygotowaniu planu dziatania dostosowanego do specyficznych potrzeb klientow,
c) wdrozenie planu dziatania (szkolenia, doradztwo, wsparcie finansowe itd.), polegajgce na organizowaniu i
koordynowaniu wsparcia,

d) monitorowanie wdrozenia planu dziatania,

e) ocene rezultatéw planowanych dziatan.

- opracowywanie i nadzor nad realizacjg indywidualnych $ciezek wsparcia biznesowego dla PES/PS
(kompleksowych ustug wsparcia), rekomendowanie poszczegdlnych form wsparcia na podstawie diagnozy
potrzeb,

- $wiadczenie doradztwa o charakterze branzowym, zwigzanego z przedmiotem prowadzonej przez PES/PS
dziatalnosci gospodarczej lub/i statutowej odptatnej, dopasowanego do indywidualnych potrzeb PES/PS,

- przygotowanie i pomoc we wdrazaniu strategii produktowych i marketingowych dla danego PES/PS,

- opracowanie portfolio dla kazdego PES/PS utworzonego w ramach Projektu, w tym konsultacja marketingowa,
- wsparcie danego PES/PS w przygotowaniu do spotkania z potencjalnymi kontrahentem, w tym takze udziat w
tych spotkaniach,

- prowadzenie w imieniu danego PES/PS negocjacji z kontrahentami w sytuacjach problemowych,

- wsparcie danego PES/PS w opracowaniu i wdrozeniu wewnetrznej struktury organizacyjnej danego PES/PS,

- wsparcie danego PES/PS w zakresie podziatu zadan miedzy pracownikami danego PES/PS,

- analize ryzyka dla danego PES/PS zwigzanego z m.in. utrzymaniem ptynnosci finansowej, stabilnosci
zatrudnienia, pozyskiwania kontrahentdéw, rozszerzeniem profilu dziatalnosci oraz przygotowywanie propozycji
dziatan zaradczych majgcych ograniczyc¢ ryzyko,

- wsparcie w zakresie pozyskiwania i wydatkowania srodkéw na inwestycje, tworzenia i wdrazania planéw
inwestycyjnych, korzystania z dostepnych instrumentéw finansowych, w tym instrumentéw zwrotnych,
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- dokonywanie oceny stopnia i jakosci realizacji poszczegdlnych plandw i strategii opracowywanych dla PES/PS
w ramach wsparcia OWES, staty monitoring przebiegu wdrazania strategii i plandw w PES/PS,

- staty monitoring sytuacji biznesowej PES/PS, prowadzenie kart monitoringu PES/PS, w ktérych odnotowywane
sg kluczowe informacje na temat sytuacji PES/PS oraz form udzielanego wsparcia,

- budowanie wspodtpracy na rzecz aktywnego wsparcia rozwoju PES/PS z instytucjami zewnetrznymi takimi jak
Powiatowe Urzedy Pracy, Osrodki Pomocy Spotecznej, Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie, Osrodki Doradztwa
Rolniczego, fundusze poreczeniowe i pozyczkowe, przedsiebiorcy, pozostate osrodki wsparcia ekonomii
spotecznej oraz inne instytucje rynku pracy, pomocy i integracji spotecznej,

- w razie potrzeby organizowanie dla PES/PS wsparcia ze strony doradcéw specjalistycznych, monitoring
przyznanego wsparcia,

- prowadzenie doradztwa grupowego, warsztatow i szkole dla PES i PS m.in. w ramach tematyki objetej
zapytaniem,

- prowadzenie biezgcej dokumentacji realizowanych dziatan zgodnie z wytycznymi,

- $cista wspotpraca z kadrg OWES, w tym kluczowymi doradcami ogélnymi i animatorami,

- regularne spotkania z zespotem projektu, innymi doradcami w celu analizy, planowania, monitoringu
realizowanych dziatan,

- petna dyspozycyjnos¢ wzgledem Zamawiajgcego,

- inne zadania w obszarze tematycznym doradcy zlecone przez Zamawiajacego,

- petnienie dyzurdw stacjonarnych w siedzibie Zamawiajacego i na terenie subregionu poznanskiego.

Doradca biznesowy zobowigzany jest do podnoszenia wiedzy i kompetencji w obszarze specjalistycznego
doradztwa biznesowego w wymiarze minimum 30 godzin rocznie.

Wymienione powyzej zadania:

1) bedg wykonywane przez wybranego wykonawce w okresie od dnia podpisania umowy do 31.08.2018r.,
minimum 120 godzin miesiecznie, przy czym Oferent zobowigzuje sie dodatkowo do regularnych spotkan z
zespotem projektu. Czas spotkan z zespotem projektu nie wchodzi w zakres 120 godzin pracy z PES/PS.
2)beda wykonywane z zastosowaniem formy bezposredniego kontaktu, tylko i wytgcznie w uzasadnionych
przypadkach w formie pisemnej lub poczty elektronicznej,

3) zostang uszczegétowione w umowie zawartej z wybranym wykonawcg po dokonaniu wyboru ofert.

Wybrany wykonawca bedzie ponadto zobowigzany do kompletowania dokumentacji zwigzanej ze
zrealizowanymi w ramach doradztwa biznesowego zadaniami. Informacje na temat wymaganej dokumentacji
zostang uszczegétowione w umowie zawartej z wybranym wykonawcg po dokonaniu wyboru ofert.

1. Wykonawca zobowigzany jest wykonaé przedmiot zamodwienia osobiscie.

2. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu zamodwienia tak w catosci, jak i w zadnej czesci
osobom trzecim, bez wzgledu na podstawe takiego powierzenia oraz stosunek prawny taczacy Wykonawce z
osoba trzecia.

3. Proces udzielania doradztwa musi rozpoczac¢ sie maksymalnie 3 dni od zgtoszenia zapotrzebowania ze strony
klienta.

4. Pozostate warunki dotyczace petnienia funkcji doradcy biznesowego w ramach OWES, bedacych
przedmiotem niniejszego zapytania, okresla dodatkowo Zatgcznik do Uchwaty Komitetu Akredytacyjnego nr 3
dziatajgcego przy Ministrze Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2014 pt. ,Standardy Osrodkow
Wsparcia Ekonomii Spoteczne;j”.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce wymogi:

Wymogi konieczne:

1. Wyksztatcenie wyzsze na jednym z kierunkow: zarzadzanie i marketing, finanse, ekonomia (kserokopie
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie studiéw wyzszych na
jednym ze wskazanych kierunkow).

2. Minimum 3-letnie udokumentowane doswiadczenie we wsparciu biznesowym lub prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej (kserokopie poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie doswiadczenia w Swiadczeniu doradztwa biznesowego, tj. poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem,
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np.: umowy o $wiadczenie ustug doradztwa biznesowego, referencje, rekomendacje zawarte/wystawione w
zwigzku ze $wiadczeniem doradztwa biznesowego na rzecz przedsiebiorstw).

3. Udokumentowane doswiadczenie zawodowe w biznesie (kserokopie poswiadczonych za zgodnosé z
oryginatem dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie do$wiadczenia zawodowego w biznesie, tj.
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem, np.: Swiadectwo pracy, umowy, oswiadczenie od pracodawcy,
referencje, jesli wskazujg zakres wykonywanej pracy oraz liczbe miesiecy/lat przepracowanych u danego
pracodawcy).

4. Dyspozycyjnos¢ - minimum 120 godzin miesiecznie (oswiadczenie Oferenta).

5. Czynne prawo jazdy kat. B. (kserokopia poswiadczonego za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie waznego prawa jazdy kat. B, tj. dokumentu prawa jazdy).

6. Gotowos¢ do petnienia dyzuréw i doradztwa w wybranych godzinach w przedziale od 8.00 do 20.00 do 5 dni
w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego i na terenie subregionu poznanskiego, w tym gotowos¢ do odbywania
podrozy stuzbowych (oswiadczenie Oferenta).

Ww. kwalifikacje powinny zosta¢ potwierdzone na podstawie wypetnionego zatacznika nr 1 (Czes$¢ A i Cze$¢ B)
do zapytania ofertowego oraz zataczonych kserokopii dokumentéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedtozonych
dokumentdéw poprzez zagdanie przedstawienia oryginatéw tych dokumentéw do wgladu.

Niespetnienie lub niewykazanie spetnienia ww. warunkdédw koniecznych skutkuje odrzuceniem oferty.

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiegac Oferenci, ktdrzy:

1) ztoza kompletng i prawidtowo wypetniong oferte, na ktdrg sktadaja sie dokumenty, o ktérych mowa w pkt.
IV.2 niniejszego zapytania,

2) posiadaja niezbedne kwalifikacje, uprawnienia i doswiadczenie do wykonywania doradztwa biznesowego,
okreslone w Zataczniku do Uchwaty Komitetu Akredytacyjnego nr 3 dziatajgcego przy Ministrze Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2014 pt. ,Standardy Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej” oraz spetniajg
wymogi konieczne postawione w niniejszym zapytaniu.

3) sg osobg fizyczng lub osobg prowadzacy indywidualng dziatalno$¢ gospodarczg, ktora bedzie wykonywata
zlecenie osobiscie.

IV. Opis przygotowania oferty

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna zostac ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 (Czes¢ A i Czesc B) do
niniejszego zapytania. Oswiadczenia zawarte w CzeSci B zatgcznika sg integralng czescig oferty i ich nie ztozenie
razem z ofertg skutkuje odrzuceniem oferty.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub odrecznie drukowanymi literami,
niebieskim lub granatowym kolorem oraz powinna zawieraé date sporzgdzenia, miejsce oraz czytelny podpis
Oferenta.

4. Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert czesciowych, wariantowych lub uzupetniajacych.

5. Kazda oferta musi zawiera¢ imie i nazwisko, nazwe (jesli dotyczy), tel./fax, e-mail, NIP i adres oferenta. W
przypadku dziatalnosci gospodarczej oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong lub upowazniong do
wystepowania w imieniu oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienng, a do
oferty musi zostaé¢ dotgczony dokument wykazujagcy umocowanie takiej osoby do wystepowania w imieniu
oferenta.

6. Podpisane oferty nalezy ztozy¢é w wersji papierowej w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego lub
wystacé na adres siedziby: Wielkopolska Rada Koordynacyjna Zwigzek Organizacji Pozarzgdowych, ul. Bukowska
27/29, 60-501 Poznan, z dopiskiem: ,,Doradca biznesowy”.

V. Kryteria oceny oferty

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

1) Cena brutto za godzine swiadczenia ustugi doradztwa biznesowego objetego zamowieniem.
2) Doswiadczenie zawodowe w biznesie, z wytgczeniem wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.

3) Doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.
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4) Doswiadczenie w restrukturyzacji przedsiebiorstw.

5) Doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa i szkolen dla przedsiebiorstw z zakresu marketingu i sprzedazy.

6) Doswiadczenie w subregionie poznanskim. Prowadzenie doradztwa biznesowego dla przedsiebiorstw z
terenu subregionu poznanskiego.

VI. Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty oraz opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastepujgce
kryteria:

1) Cena brutto za godzine $wiadczenia ustugi doradztwa biznesowego objetego zamodwieniem — waga
kryterium: 45% (max. 45 punktow)

2) Doswiadczenie zawodowe w biznesie, z wylaczeniem witasnej dziatalnosci gospodarczej — waga kryterium:
15% (max. 15 punktow). Kserokopie poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie doswiadczenia zawodowego w biznesie, tj. poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem, jak np.:
Swiadectwo pracy, umowy, oswiadczenie od pracodawcy, referencje, jesli wskazujg zakres wykonywanej pracy
oraz liczbe miesiecy/lat przepracowanych u danego pracodawcy).

3) Doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej — waga kryterium: 5% (5 punktéw).
Kserokopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem aktualnego wyciagu z KRS.

4) Doswiadczenie w restrukturyzacji przedsiebiorstw — waga kryterium: 15% (15 punktéw). Kserokopie
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia w
restrukturyzacji, tj. poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem, jak np.: Swiadectwo pracy, umowy, oswiadczenie
od pracodawcy, referencje, jesli wskazujg zakres wykonywanej pracy oraz liczbe miesiecy/lat przepracowanych
u danego pracodawcy).

5) Doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa i szkolen dla przedsiebiorstw z zakresu marketingu i sprzedazy —
waga kryterium: 15% (max. 15 punktéw). Kserokopie poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentéow
potwierdzajacych posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu doradztwa i szkolen dla przedsiebiorstw z zakresu
marketingu i sprzedazy, tj. poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem np.: Swiadectwo pracy, umowy,
oswiadczenie od pracodawcy, referencje, jesli wskazujg zakres wykonywanej pracy oraz liczbe godzin
doradztwa i szkolen).

6) Doswiadczenie w subregionie poznanskim. Prowadzenie doradztwa biznesowego dla przedsiebiorstw z
terenu subregionu poznanskiego — waga kryterium: 5% (5 punktéw). Kserokopie poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia w subregionie poznaniskim, tj.
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem np.: Swiadectwo pracy, umowy, os$wiadczenie od pracodawcy,
referencje, jesli wskazujg nazwe przedsiebiorstwa, siedzibe przedsiebiorstwa, tematyke doradztwa, liczbe
godzin doradztwa).

Ad. 1) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

liczba punktow = (Cmin/Cof) x 45 punktdw, gdzie Cmin — najnizsza cena spo$rdd ofert, a Cof — cena podana
w ofercie.

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2) Punkty za kryterium ,, doswiadczenie zawodowe w biznesie, z wytgczeniem wiasnej dziatalnosci
gospodarczej” zostang obliczone na podstawie liczby przepracowanych lat:

- do 2 lat doswiadczenia — 0 punktéw

- powyzej 2 do 4 lat doswiadczenia — 3 punkty

- powyzej 4 do 6 lat doswiadczenia — 6 punktéw

- powyzej 6 lat do 8 lat doswiadczenia — 9 punktow

- powyzej 8 do 10 doswiadczenia - 12 punktéw

- powyzej 10 lat — 15 punktdw.

Ad. 3) Punkty za kryterium ,doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej”

Ocena spetniania powyzszego kryterium zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”.
Sposobem weryfikacji spetnienia kryterium bedzie analiza wskazanego w zatgczniku nr 1 zataczonego
dokumentu to potwierdzajgcego, tj. kserokopii aktualnego wyciggu z KRS poswiadczonego za zgodnosc z
oryginatem.

Spetnia — 5 punktow

Nie spetnia — 0 punktéw

Ad. 4) Punkty za kryterium ,doswiadczenie w restrukturyzacji przedsiebiorstw”
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Ocena spetniania powyiszego kryterium zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”.
Sposobem weryfikacji spetnienia kryterium bedzie analiza wskazanych w zataczniku nr 1 przedsigbiorstw, w
ktérych oferent dokonat restrukturyzacji, czasu i zakresu restrukturyzacji oraz zatgczonych dokumentéw to
potwierdzajgcych.

Spetnia — 15 punktow

Nie spetnia — 0 punktéw

Ad. 5) Doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa i szkolen dla przedsiebiorstw z zakresu marketingu i
sprzedazy.

Sposobem weryfikacji spetnienia kryterium bedzie analiza wskazanych w zatgczniku nr 1 zakreséw
tematycznych prowadzonych szkoler, doradztwa, liczby godzin zgodnych ze wskazang tematyky oraz
dokumentdw to potwierdzajacych.

Punkty za kryterium ,, doswiadczenie w prowadzeniu doradztwa i szkolen dla przedsiebiorstw z zakresu
marketingu i sprzedazy” zostang obliczone na podstawie liczby przepracowanych godzin:

- od 0 do 200 godzin — 0 punktow

- powyzej 200 godzin do 400 godzin — 5 punktow

- powyzej 600 godzin do 800 — 10 punktéw

- powyzej 800 godzin — 15 punktéw

Ad. 6) Doswiadczenie w subregionie poznarskim. Prowadzenie doradztwa biznesowego dla przedsiebiorstw
z terenu subregionu poznanskiego.

Sposobem weryfikacji spetnienia kryterium bedzie analiza wskazanych w zatgczniku nr 1 przedsiebiorstw, w
ktérych oferent doradzat oraz zatgczonych dokumentéw to potwierdzajgcych.

Ocena spetniania powyzszego kryterium zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie spetnia”.

Spetnia — 5 punktow

Nie spetnia — 0 punktéw

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji informacji zawartych w kopiach przedtozonych
dokumentdéw poprzez zgdanie przedstawienia oryginatéw tych dokumentéw do wgladu.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Oferta powinna zawiera¢ proponowane wynagrodzenie godzinowe, przyjmujac Sredni miesieczny czas pracy
doradcy biznesowego z PES/PS na poziomie 120 godzin, wyrazone w ztotych polskich w kwocie brutto, tzn.
powinno zawiera¢ podatek VAT lub inne podatki i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku oséb fizycznych nie
prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i nie posiadajgcych innego zatrudnienia z tytutu umowy o prace lub
zlecenia).

2. Cena w ofercie uwzglednia wszystkie zobowigzania, obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia.

3. Cena w ofercie powinna zosta¢ podana cyfrowo i stownie.

4. Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych, tj. z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wykonawca bedg prowadzone w walucie polskiej (zt).

VIIl. Termin skiadania ofert

1. Podpisane oferty nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego lub
wystac na adres siedziby: Wielkopolska Rada Koordynacyjna Zwigzek Organizacji Pozarzgdowych, ul. Bukowska
27/29, 60-501 Poznan, z dopiskiem: ,,Doradca biznesowy”.

2. Termin sktadania ofert uptywa 17.02.2016 o godz. 9:30. Oferty ztozone po tym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku wysytki decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego wskazanej w
pkt. 1.

IX. Informacje na temat zakresu wykluczenia

W postepowaniu ofertowym nie mogg brac¢ udziatu:

1. Oferenci, ktérzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegélnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
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2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:

1) wyrzadzili Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze
byto to nastepstwem okolicznosci, za ktore Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;

2) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich oferty.

3. Wykonawca nie moze by¢ osobga zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji WRPO, tj. Instytucji
Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione przez
Zamawiajgcego).

X. Okreslenie warunkéw zmiany umowy

1. Informacje dotyczace przedmiotu zapytania:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie postepowania
bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak rowniez zostanie opublikowana
na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz stronie Zamawiajcego:
www.wrk.org.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

3) Podana przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym wielko$¢ przedmiotu zamdwienia (ilos¢ godzin do
zrealizowania w ciggu miesigca) ma charakter szacunkowy, wskazany w celu sporzgdzenia przez Wykonawce
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany miesiecznego wolumenu godzin pracy doradcy
biznesowego.

4) Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamodwienia dochowat nalezytej starannosci,
jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego, dziatajgcego w ramach projektu i
na rzecz beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajacy wyraznie zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu
zamoOwienia moze ulec zmianie z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

5) W sytuacji wystgpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiajgcego, a majgcego wptyw na wartos¢
oferty (ilo$¢ godzin) przed podpisaniem umowy znajdzie on swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach
przedtozonej do podpisu Wykonawcy umowy. W przypadku zmiany po podpisaniu umowy, zmiana taka bedzie
przedmiotem stosownego aneksu.

2. Informacje dotyczgce umowy:

1/ Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania badz jego czesci bez podania
przyczyny,

2/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany warunkéw umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia Zapytania Ofertowego, w wyniku zmian w akredytacji, w projekcie, zmian w wytycznych,
informacji uzyskanych w wyniku ewaluacji dziatan i innych przestanek, ktére wptyng korzystnie na realizacje
projektu.

3/ Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujacych przypadkach:

a) wystapienie sity wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu zamdwienia w terminach okreslonych
W umowie,

b) zmian powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy,

c) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec¢ uzytych w umowie, ktérych nie bedzie mozna
usung¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w
celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez strony.

3. Zamawiajacy na podstawie zapiséw sekcji 6.5.3 pkt 15 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy,
wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci, zamdwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci
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nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te
zamowienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamodwienia publicznego podstawowego, bez koniecznosci
ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagania odnosnie kwalifikowalnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na dzien podpisania z nimi
umow.

5. Ztozenie oferty w ramach Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

Xl. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.wrk.org.pl W sytuacji gdy strona
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl nie bedzie dziatata, informacja zostanie przekazana
Oferentom, ktorych Oferty zostaty ztozone w terminie i nie zostaty wykluczone z postepowania. Jezeli Oferent,
ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert.

XIl. Postanowienia koricowe

1. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

2. W przypadku zaangazowania w realizacje zadan w ramach innych projektéow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym Srodkéw wtasnych
Zamawiajacego i innych podmiotow, badz zawarcia wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej w ramach
niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego. taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godzin miesiecznie. Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy
wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

- w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze stosunku
pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i
urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

- w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania — uwzglednia
czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza
projektami (o ile dotyczy).

- w przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci
wykonawca bedzie sktada¢ godzinowg ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi: 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w ramach
Zapytania Ofertowego.

4. W razie watpliwosci i pytan prosimy o kontakt pod nr telefonu: 61 8530930.

Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1 z 9 lutego 2016
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