
 

 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Zachodniopomorskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – opis przedmiotu zamówienia 

Opis – Część I 

Wynajem pomieszczeń na indywidualne doradztwo 

Wykonawca udostępni pomieszczenia dla doradcy zawodowego na 720 godziny zegarowe. 

Wykonawca zobowiązany jest udostępnić pomieszczenia na indywidualne doradztwo edukacyjno-

zawodowe, w dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 lub w weekendy, 

jeżeli tak zostanie ustalone z uczestnikami projektu. Doradztwo edukacyjno-zawodowe, dla którego 

należy zapewnić pomieszczenie realizowane będą zgodnie z harmonogramem realizacji. 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminach i miejscach odbywania się doradztwa 

edukacyjno-zawodowego z odpowiednim wyprzedzeniem. 

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiającym i Doradcą Zawodowym (wyłonionym w toku innego 

postępowania) ustali najbardziej optymalny rozkład czasowo-organizacyjny dotyczący wynajmu sal, 

który uzależniony będzie od potrzeb Uczestników Projektu. 

Przedział czasowy dla sal - dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 lub 

weekendy - oznacza jedynie dostępność sal, jaką powinien zapewnić Wykonawca. Zamawiający 

będzie rozliczał się z Wykonawcą za wykorzystane godziny sal. Informacje o tym na ile godzin w 

danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy przekazana na 12 godzin przed 

terminem wykorzystania sali. 

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostępność sali na 15 minut przed i po szkoleniu w 

celu rozłożenia i złożenia niezbędnego sprzętu przez doradcę. 

Z uwagi na to, że doradztwo indywidualne odbywać się będzie na terenie woj. 

zachodniopomorskiego, najprawdopodobniej w miastach: Gryfice, Koszalin, Szczecin, Szczecinek, 

Świnoujście, Wykonawca musi być przygotowany na udostępnienie sal między innymi w takich 

miastach. 

Konkretne miejsce doradztwa uzależnione jest od miast, w których zrekrutowanych zostanie 

największa liczba uczestników. Wykonawca będzie na bieżąco informowany o zapotrzebowaniu na 

pomieszczenia/sale do doradztwa indywidualnego, w terminie nie późniejszym niż termin, jaki 

Wykonawca zadeklarowany w formularzu ofertowym na udostępnienie sali. 

Zamawiający pozostawia do własnej decyzji możliwość odwołania spotkania w sali (np. w 

przypadku uzyskania informacji od uczestnika, że nie może uczestniczyć w spotkaniu) w każdym 

momencie realizacji zamówienia, bez obowiązku ponoszenia kosztów wynajęcie odwołanej sali lub 

innych kosztów z tym związanych, jednak musi o tym fakcie poinformować Wykonawcę co najmniej 

12 godzin przed terminem rozpoczęcia doradztwa zawodowego. 

Powierzchnia sali/pomieszczenia nie mniejsza niż 8 m
2
 

Pomieszczenie/sala autonomiczne (nie dzielone z dużą salą, nieprzechodnie). 

Pomieszczenie/sala musi się mieścić na terenie województwa zachodniopomorskiego. 

Pomieszczenie/sala wyposażona w stół i krzesła dla 2 osób tj. uczestnik + doradca zawodowy. 

Pomieszczenie/sala z dostępem do sieci energetycznej zapewniającej podłączenie komputera. 

Pomieszczenie/sala z dostępem do Internetu. 

Pomieszczenie/sala posiadająca otwierane okna zapewniające możliwość wietrzenia pomieszczeń. 

Pomieszczenie/sala z zapewnionym oświetlaniem światłem dziennym oraz całodobowym 

oświetleniem, umożliwiającym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a także 
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odpowiednią temperaturę w zależności od pory roku. 

Udostępnioną salę Wykonawca ma dostosować odpowiednio do charakteru/specyfiki wsparcia i w 

razie potrzeby zapewnić jej dostosowanie do potrzeb osób niepełnosprawnych. 

Wykonawca zapewni sale z dostępem do WC. 

Sale muszą być odpowiednio wyposażone (rzutnik, flipchart, flamastry) oraz muszą być 

przystosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych, pozbawione barier architektonicznych. 

 

Zamawiający w trosce o jak najwyższą jakość usług świadczonych przez Wykonawcę zamierza 

prowadzić stały ich monitoring, m.in. poprzez doradcę, a także uczestników korzystających z Sali 

oraz informację od Wykonawcy, dlatego Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania 

Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu 

zamówienia. W przypadku wystąpienia naruszeń OPZ a także złą jakość świadczonych usług 

Zamawiający naliczał będzie Wykonawcy kary, które potrącane będą z wynagrodzenie Wykonawcy. 

 

 

Opis – Część II 

Zapewnienie/udostępnienie sal komputerowych wyposażonych w niezbędne 

oprogramowanie do przeprowadzenia Kursu KWALIFIKACJI ZAWODOWYCH 

TECHNOLOGIE BUDOWNICTWA INTELIGENTNEGO (AutoCAD) oraz do 

przeprowadzenia egzaminów 

Wykonawca udostępni laboratorium na łącznie 240 godzin dydaktycznych szkolenia zawodowego oraz na 

przeprowadzenie egzaminów. 

Szkolenia i egzaminy odbywać się będą na terenie woj. zachodniopomorskiego. 

Dokładne miejsce szkolenia uzależnione będzie od zasięgu terytorialnego grupy szkoleniowej, która 

zostanie zrekrutowana na dane szkolenie, co oznaczać będzie, że jedna grupa szkoleniowa będzie miała 

szkolenie np. w Szczecinie, a druga grupa szkoleniowa np. w Koszalinie. 

Powierzchnia sali powinna posiadać min. 20m
2
 

Szkolenia, do których należy zapewnić sale realizowane będą zgodnie z harmonogramem realizacji 

szkoleń (szkolenia odbywać się będą w dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 

lub weekendy, w zależności od potrzeb i deklaracji ze strony uczestników szkoleń).  

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminach i miejscach odbywania się szkoleń z odpowiednim 

wyprzedzeniem, w terminie nie późniejszym niż termin, jaki Wykonawca zadeklarowany w formularzu 

ofertowym na udostępnienie sali. 

Przedział czasowy dla sal - dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 lub 

weekendy - oznacza jedynie dostępność sal, jaką powinien zapewnić Wykonawca. Zamawiający będzie 

rozliczał się z Wykonawcą za wykorzystane godziny sal. Informacje o tym na ile godzin w danym dniu 

zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania 

sali. 

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostępność sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu 

rozłożenia i złożenia niezbędnego sprzętu przez trenera. 

Zamawiający pozostawia do własnej decyzji możliwość odwołania spotkania w sali szkoleniowej (np. w 

przypadku niezebrania odpowiedniej ilości uczestników) w każdym momencie realizacji zamówienia, bez 

obowiązku ponoszenia kosztów wynajęcie odwołanej sali lub innych kosztów z tym związanych, jednak 
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musi o tym fakcie poinformować Wykonawcę co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczęcia 

doradztwa zawodowego. 

Wykonawca zapewni salę komputerową w wymiarze łącznie 240 godz. szkoleń, w tym dla: 

 4gr. x 8 os. x 60h +egzamin 

Wykonawca zobowiązany jest także zapewnić salę do przeprowadzenia egzaminów po zakończonych 

szkoleniach. 

Udostępnioną salę szkoleniową Wykonawca ma dostosować odpowiednio do charakteru/specyfiki 

szkolenia i do grupy szkoleniowej biorąc pod uwagę liczbę osób uczestniczących w szkoleniu.  

Udostępniona sala szkoleniowa powinna być wyposażona w: 

 Minimum 8 stanowisk komputerowych + stanowisko dla trenera, na które składa się: 

o Minimum 9 krzeseł dostosowanych do siedzenia przy biurku (mile widziane krzesła 

obrotowe) 

o Minimum 9 biurek  

o Komputer stacjonarny lub laptop wyposażony minimum w: 

 Procesor Pentium III 1 GHz lub lepszy (w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego) 

 512 MB pamięci RAM lub więcej (w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego) 

 Monitor o rozdzielczości 1024x768 pikseli lub większej 

 Liczba kolorów 16-bit (65536 kolorów) lub większa 

 Karta sieciowa 10/100 Mbps 

 Windows XP Serwice Pack 2 lub wyższy (Vista, 7, 8.1) 

 Program AutoCAD 

 Przeglądarkę internetową  

 Dostęp do sieci Internet 

 Tablicę suchościeralną lub flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki) 

 Rzutnik 

 Biały ekran lub jasna ściana, na której można wyświetlać obraz z rzutnika 

Udostępniona sala szkoleniowa musi być wyposażona w niezbędne oprogramowanie do przeprowadzenia 

szkolenia i egzaminu. 

Wykonawca zapewni sale z miejscem na rozstawienie cateringu i spożycie obiadu. 

Sala komputerowa posiadająca otwierane okna zapewniające możliwość wietrzenia pomieszczeń. 

Sala komputerowa z zapewnionym oświetlaniem światłem dziennym oraz całodobowym oświetleniem, 

umożliwiającym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a także odpowiednią temperaturę 

w zależności od pory roku. 

Wykonawca zapewni sale z dostępem do WC. 

W razie potrzeby Wykonawca zapewni salę szkoleniową dostępną i dostosowaną do potrzeb osób 

niepełnosprawnych. 

Szczegółowy harmonogram udostępniania sal opracowany zostanie przez Wykonawcę we współpracy z 

Zamawiającym. 

Dokładny harmonogram realizacji jest ściśle uzależniony od terminów prowadzonych szkoleń i 

egzaminów i może ulec zmianie w związku z bieżącą realizacją projektu, itp. 
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Zamawiający w trosce o jak najwyższą jakość usług świadczonych przez Wykonawcę zamierza 

prowadzić stały ich monitoring, m.in. poprzez trenerów, a także uczestników korzystających z Sali oraz 

informację od Wykonawcy, dlatego Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu 

bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia. W 

przypadku wystąpienia naruszeń OPZ a także złą jakość świadczonych usług Zamawiający naliczał będzie 

Wykonawcy kary, które potrącane będą z wynagrodzenie Wykonawcy. 
 

 

 

Opis - Część III 

Zapewnienie/udostępnienie sal komputerowych wyposażonych w wyposażonych w 

niezbędne oprogramowanie do przeprowadzenia szkolenia KOMPETENCJI 

ZAWODOWYCH MICROSOFT TECHNOLOGY ASSOCIATE (MTA) oraz do 

przeprowadzenia egzaminów 

Wykonawca udostępni laboratorium na łącznie 1200 godzin dydaktycznych szkolenia zawodowego oraz 

na przeprowadzenie egzaminów. 

Szkolenia i egzaminy odbywać się będą na terenie woj. zachodniopomorskiego. 

Dokładne miejsce szkolenia uzależnione będzie od zasięgu terytorialnego grupy szkoleniowej, która 

zostanie zrekrutowana na dane szkolenie, co oznaczać będzie, że jedna grupa szkoleniowa będzie miała 

szkolenie np. w Szczecinie, a druga grupa szkoleniowa np. w Koszalinie. 

Powierzchnia sali powinna posiadać min. 20m
2
 

Szkolenia, do których należy zapewnić sale realizowane będą zgodnie z harmonogramem realizacji 

szkoleń (szkolenia odbywać się będą w dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 

lub weekendy, w zależności od potrzeb i deklaracji ze strony uczestników szkoleń).  

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminach i miejscach odbywania się szkoleń z odpowiednim 

wyprzedzeniem, w terminie nie późniejszym niż termin, jaki Wykonawca zadeklarowany w formularzu 

ofertowym na udostępnienie sali. 

Przedział czasowy dla sal - dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 lub 

weekendy - oznacza jedynie dostępność sal, jaką powinien zapewnić Wykonawca. Zamawiający będzie 

rozliczał się z Wykonawcą za wykorzystane godziny sal. Informacje o tym na ile godzin w danym dniu 

zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania 

sali. 

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostępność sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu 

rozłożenia i złożenia niezbędnego sprzętu przez trenera. 

Zamawiający pozostawia do własnej decyzji możliwość odwołania spotkania w sali szkoleniowej (np. w 

przypadku niezebrania odpowiedniej ilości uczestników) w każdym momencie realizacji zamówienia, bez 

obowiązku ponoszenia kosztów wynajęcie odwołanej sali lub innych kosztów z tym związanych, jednak 

musi o tym fakcie poinformować Wykonawcę co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczęcia 

doradztwa zawodowego. 

Wykonawca zapewni salę komputerową w wymiarze łącznie 1200 godz. szkoleń, w tym dla: 

 10gr.x 8 os. x 120h +egzamin 
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Wykonawca zobowiązany jest także zapewnić salę do przeprowadzenia egzaminów po zakończonych 

szkoleniach. 

Udostępnioną salę szkoleniową Wykonawca ma dostosować odpowiednio do charakteru/specyfiki 

szkolenia i do grupy szkoleniowej biorąc pod uwagę liczbę osób uczestniczących w szkoleniu.  

Udostępniona sala szkoleniowa powinna być wyposażona w: 

 Minimum 8 stanowisk komputerowych + stanowisko dla trenera, na które składa się: 

o Minimum 9 krzeseł dostosowanych do siedzenia przy biurku (mile widziane krzesła 

obrotowe) 

o Minimum 9 biurek  

o Komputer stacjonarny lub laptop wyposażony minimum w: 

 Procesor Pentium III 1 GHz lub lepszy (w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego) 

 512 MB pamięci RAM lub więcej (w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego) 

 Monitor o rozdzielczości 1024x768 pikseli lub większej 

 Liczba kolorów 16-bit (65536 kolorów) lub większa 

 Karta sieciowa 10/100 Mbps 

 Windows XP Serwice Pack 2 lub wyższy (Vista, 7, 8.1) 

 Windows Server 

 Przeglądarkę internetową  

 Dostęp do sieci Internet 

 Tablicę suchościeralną lub flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki) 

 Rzutnik 

 Biały ekran lub jasna ściana, na której można wyświetlać obraz z rzutnika 

Udostępniona sala szkoleniowa musi być wyposażona w niezbędne oprogramowanie do przeprowadzenia 

szkolenia i egzaminu. 

Wykonawca zapewni sale z miejscem na rozstawienie cateringu i spożycie obiadu. 

Sala komputerowa posiadająca otwierane okna zapewniające możliwość wietrzenia pomieszczeń. 

Sala komputerowa z zapewnionym oświetlaniem światłem dziennym oraz całodobowym oświetleniem, 

umożliwiającym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a także odpowiednią temperaturę 

w zależności od pory roku. 

Wykonawca zapewni sale z dostępem do WC. 

W razie potrzeby Wykonawca zapewni salę szkoleniową dostępną i dostosowaną do potrzeb osób 

niepełnosprawnych. 

Szczegółowy harmonogram udostępniania sal opracowany zostanie przez Wykonawcę we współpracy z 

Zamawiającym. 

Dokładny harmonogram realizacji jest ściśle uzależniony od terminów prowadzonych szkoleń i 

egzaminów i może ulec zmianie w związku z bieżącą realizacją projektu, itp. 

Zamawiający w trosce o jak najwyższą jakość usług świadczonych przez Wykonawcę zamierza 

prowadzić stały ich monitoring, m.in. poprzez trenerów, a także uczestników korzystających z Sali oraz 

informację od Wykonawcy, dlatego Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu 
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bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia. W 

przypadku wystąpienia naruszeń OPZ a także złą jakość świadczonych usług Zamawiający naliczał będzie 

Wykonawcy kary, które potrącane będą z wynagrodzenie Wykonawcy. 
 

 

 

Opis – Część IV 

Zapewnienie/udostępnienie sal komputerowych wyposażonych w niezbędne 

oprogramowanie do przeprowadzenia szkolenia KOMPETENCJI ZAWODOWYCH 

ADMINISTRATOR SIECI INFORMATYCZNYCH/NETWORK SPECIALIST (CISCO 

CCNA) oraz do przeprowadzenia egzaminów 

Wykonawca udostępni laboratorium na łącznie 720 godzin dydaktycznych szkolenia zawodowego oraz na 

przeprowadzenie egzaminów. 

Szkolenia i egzaminy odbywać się będą na terenie woj. zachodniopomorskiego. 

Dokładne miejsce szkolenia uzależnione będzie od zasięgu terytorialnego grupy szkoleniowej, która 

zostanie zrekrutowana na dane szkolenie, co oznaczać będzie, że jedna grupa szkoleniowa będzie miała 

szkolenie np. w Szczecinie, a druga grupa szkoleniowa np. w Koszalinie. 

Powierzchnia sali powinna posiadać min. 20m
2
 

Szkolenia, do których należy zapewnić sale realizowane będą zgodnie z harmonogramem realizacji 

szkoleń (szkolenia odbywać się będą w dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 

lub weekendy, w zależności od potrzeb i deklaracji ze strony uczestników szkoleń).  

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminach i miejscach odbywania się szkoleń z odpowiednim 

wyprzedzeniem, w terminie nie późniejszym niż termin, jaki Wykonawca zadeklarowany w formularzu 

ofertowym na udostępnienie sali. 

Przedział czasowy dla sal - dni powszednie, od poniedziałku do piątku, w godz. 8:00 do 18:00 lub 

weekendy - oznacza jedynie dostępność sal, jaką powinien zapewnić Wykonawca. Zamawiający będzie 

rozliczał się z Wykonawcą za wykorzystane godziny sal. Informacje o tym na ile godzin w danym dniu 

zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania 

sali. 

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostępność sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu 

rozłożenia i złożenia niezbędnego sprzętu przez trenera. 

Zamawiający pozostawia do własnej decyzji możliwość odwołania spotkania w sali szkoleniowej (np. w 

przypadku niezebrania odpowiedniej ilości uczestników) w każdym momencie realizacji zamówienia, bez 

obowiązku ponoszenia kosztów wynajęcie odwołanej sali lub innych kosztów z tym związanych, jednak 

musi o tym fakcie poinformować Wykonawcę co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczęcia 

doradztwa zawodowego. 

Wykonawca zapewni salę komputerową w wymiarze łącznie 720 godz. szkoleń, w tym dla: 

 4gr. x 8 os. x 180h +egzamin 

Wykonawca zobowiązany jest także zapewnić salę do przeprowadzenia egzaminów po zakończonych 

szkoleniach. 

Udostępnioną salę szkoleniową Wykonawca ma dostosować odpowiednio do charakteru/specyfiki 

szkolenia i do grupy szkoleniowej biorąc pod uwagę liczbę osób uczestniczących w szkoleniu.  
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Udostępniona sala szkoleniowa powinna być wyposażona w: 

 Minimum 8 stanowisk komputerowych + stanowisko dla trenera, na które składa się: 

o Minimum 9 krzeseł dostosowanych do siedzenia przy biurku (mile widziane krzesła 

obrotowe) 

o Minimum 9 biurek  

o Komputer stacjonarny lub laptop wyposażony minimum w: 

 Procesor Pentium III 1 GHz lub lepszy (w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego) 

 512 MB pamięci RAM lub więcej (w zależności od posiadanego systemu 

operacyjnego) 

 Monitor o rozdzielczości 1024x768 pikseli lub większej 

 Liczba kolorów 16-bit (65536 kolorów) lub większa 

 Karta sieciowa bezprzewodowa 10/100 Mbps 

 Windows XP Serwice Pack 2 lub wyższy (Vista, 7, 8.1) 

 Przeglądarkę internetową  

 Routery i switche 

 Dostęp do sieci Internet 

 Tablicę suchościeralną lub flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki) 

 Rzutnik 

 Biały ekran lub jasna ściana, na której można wyświetlać obraz z rzutnika 

Udostępniona sala szkoleniowa musi być wyposażona w niezbędne oprogramowanie do przeprowadzenia 

szkolenia i egzaminu. 

Wykonawca zapewni sale z miejscem na rozstawienie cateringu i spożycie obiadu. 

Sala komputerowa posiadająca otwierane okna zapewniające możliwość wietrzenia pomieszczeń. 

Sala komputerowa z zapewnionym oświetlaniem światłem dziennym oraz całodobowym oświetleniem, 

umożliwiającym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a także odpowiednią temperaturę 

w zależności od pory roku. 

Wykonawca zapewni sale z dostępem do WC. 

W razie potrzeby Wykonawca zapewni salę szkoleniową dostępną i dostosowaną do potrzeb osób 

niepełnosprawnych. 

Szczegółowy harmonogram udostępniania sal opracowany zostanie przez Wykonawcę we współpracy z 

Zamawiającym. 

Dokładny harmonogram realizacji jest ściśle uzależniony od terminów prowadzonych szkoleń i 

egzaminów i może ulec zmianie w związku z bieżącą realizacją projektu, itp. 

Zamawiający w trosce o jak najwyższą jakość usług świadczonych przez Wykonawcę zamierza 

prowadzić stały ich monitoring, m.in. poprzez trenerów, a także uczestników korzystających z Sali oraz 

informację od Wykonawcy, dlatego Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu 

bieżącej informacji o wszelkich nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia. W 

przypadku wystąpienia naruszeń OPZ a także złą jakość świadczonych usług Zamawiający naliczał będzie 

Wykonawcy kary, które potrącane będą z wynagrodzenie Wykonawcy. 
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