
 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

NA 

„Wyłonienie Wykonawcy na realizację zadania dotyczącego 

wykonania badań laboratoryjnych ketchupów”  
 

ozn. sprawy: 4/KET/LOW  
 

Oznaczenie CPV: 73100000-3  Usługi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe    

 

1. Nazwa  
i adres Zamawiającego 

ZPOW Agros Nova Sp. z o.o. Sp.k. 
ul. Gen. Wł. Sikorskiego 5  
99-400 Łowicz 
KRS: 0000615330, NIP: 1132764189, REGON: 141793451 

2. Dane do korespondencji w 
postępowaniu oraz  
adres, na który należy złożyć ofertę 

ZPOW Agros Nova Sp. z o.o. Sp.k. 
ul. Gen. Wł. Sikorskiego 5  
99-400 Łowicz 
e-mail:  agnieszka.wawrzynczak@agrosnova.pl   

3. Informacje wstępne 1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, 

oznaczone jest numerem: 4/KET/LOW. 

2. Wykonawcy porozumiewając się z Zamawiającym powinni 

powoływać się na numer postępowania, a wszelka 

korespondencja powinna być kierowana na adres wskazany  w 

pkt 2 Tabeli.  

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

4. Tryb udzielania zamówienia Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest z 

uwzględnieniem następujących zasad i reguł: 

a) zasady zachowania uczciwej konkurencji, 

b) zasady równego traktowania Wykonawców, 

c) zasad przejrzystości. 

Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. 

U. z 2015 poz. 2164 ze zm.). 

5. Sposób porozumiewania się 1. Osobą uprawnioną do kontaktowania  się w imieniu 
Zamawiającego z Wykonawcami jest: 
Agnieszka Mierzwicka-Wawrzyńczak 
tel.: 46 830 27 90 
e-mail: agnieszka.wawrzynczak@agrosnova.pl   
2. Dla zachowania terminów wymaganych dla poszczególnych 
czynności wystarczające jest dokonanie ich za pomocą poczty 
elektronicznej (na adres wskazany w punkcie 1. powyżej). 
Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 
3. Korespondencję w przedmiotowym postępowaniu należy 
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przekazywać korzystając z danych adresowych do 
korespondencji,  o których mowa w pkt 2 Tabeli.  
4. Oferta, oświadczenia oraz korespondencja powinna być 
składana/prowadzona pomiędzy Stronami postępowania w 
języku polskim.  

6. Opis przedmiotu zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania badań 
laboratoryjnych dostarczonych przez Zamawiającego prób 
ketchupów pod względem:  
1. wymagań organoleptycznych: barwa, zapach, smak, 
konsystencja i wygląd 
2. wymagań fizyko-chemicznych: ekstrakt ogólny, kwasowość 
ogólna (w przeliczeniu na kwas octowy) sól, lepkość 
dynamiczna 
3. wymagań mikrobiologicznych: ogólna liczba 
drobnoustrojów , drożdże i pleśnie, bakterie beztlenowe i ich 
przetrwalniki 
4. obecność GMO 
5. alergeny: gluten, seler 
6. wartość odżywcza: wartość energetyczna, tłuszcz, w tym 
kwasy tłuszczowe nasycone, węglowodany, w tym cukry, 
białko, sól 
7. metale: ołów, kadm 
8. badanie migracji globalnej  butelek PET przeznaczonych do 
pakowania ketchupu 
9. poziom pozostałości chemicznych środków ochrony roślin 
10. zawartość likopenu 
Badania laboratoryjne we wskazanym powyżej zakresie 
zostaną przeprowadzone dwukrotnie, na różnych próbach 
ketchupów, w terminach wskazanych wskazanych w punkcie 
7. Tabeli. 
Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu: 
Opracowanie innowacyjnej metody wytwarzania 
przetworów pomidorowych w oparciu o naturalne składniki. 
RPLD.01.02.02-10-0015/17-00 
 

7. Termin i miejsce realizacji 
przedmiotu zamówienia 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  

pierwsza tura: 31 lipca 2018r. oraz druga tura: 31 grudnia 

2018r. 

2. Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia: 

ZPOW Agros Nova Sp. z o.o. Sp.k. 
ul. Gen. Wł. Sikorskiego 5  
99-400 Łowicz 

8. Lista dokumentów/oświadczeń 
wymaganych od Wykonawcy 

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania, Wykonawca ma obowiązek złożyć następujące 
dokumenty: 
 
1) formularz oferty – wypełniony i podpisany załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego.  

2) wypełnione i podpisane oświadczenie o braku powiązań 

kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym, którego wzór 

stanowi Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 



 

 

3) wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy o 

przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.), którego wzór stanowi Załącznik 

nr 3 do zapytania ofertowego.  

4) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej 
ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (albo 
informację odpowiadającą aktualnemu odpisowi z 
właściwego rejestru  lub z centralnej ewidencji i informacji o 
działalności gospodarczej), jeżeli odrębne przepisy wymagają 
wpisu do rejestru lub ewidencji wystawiony nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - nie 
stosuje się, gdy stwierdzenie wpisu do właściwego rejestru lub 
ewidencji  przez Zamawiającego jest możliwe na podstawie 
ewidencji lub innego rejestru, do którego Zamawiający ma 
dostęp drogą elektroniczną. 
 
2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 
dokumentu, o którym mowa w pkt. 1 4) powyżej składa 
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie 
otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert. Dokument musi być przetłumaczony 
na język polski. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w 
kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się takich  dokumentów, zastępuje 
się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym 
określa się także osoby uprawnione do reprezentacji 
Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania 
osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, wystawionym 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert. 
Dokument musi być przetłumaczony na język polski. 
3. Wymagane dokumenty powinny być przedstawione w 
formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z 
oryginałem przez osobę lub osoby, uprawnione do 
reprezentowania. 
4. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej 

ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do 

oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub 

w postaci kopii poświadczonej notarialnie. 

9.Kryteria oceny ofert Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu  

o następujące kryteria:  

 

1)    Cena (90 pkt) 

Liczba punktów w tym kryterium będzie przyznawana wg 

poniższego wzoru: 



 

 

 

𝑃𝑖 =
𝐶𝑚𝑖𝑛

𝐶𝑖
∙ 𝑃, gdzie 

Pi - liczba punktów dla badanej oferty nr „i” w kryterium cena 

Cmin – najmniejsza cena całkowita ze wszystkich cen 

zaproponowanych przez wszystkich Wykonawców 

Ci - cena całkowita badanej oferty nr „i” 

P – maksymalna liczba punktów w kryterium cena 

 

2) Czas realizacji zamówienia (10 pkt) 
 
Liczba punktów w tym kryterium będzie przyznawana                         
wg poniższego wzoru: 
 
G = (n/b) x waga  (waga = 10 pkt.) 
 
gdzie: 
G – ilość punktów przyznana za kryterium czas realizacji 
zamówienia liczona w dniach kalendarzowych                                     
(w zaokrągleniu do jednego miejsca po przecinku); 
b – czas realizacji zamówienia badanej oferty                                               
[w dniach kalendarzowych] 
n – najkrótszy czas realizacji zamówienia spośród ocenianych 

ofert [w dniach kalendarzowych] 
 

W ofercie należy starać się odnieść do wszystkich kryteriów 

wyboru oferty. W przypadku, gdy Wykonawca pominie jedno 

lub więcej kryteriów, w ocenie zostanie przyznanych mu 0 pkt 

w danym kryterium. 

 

Z Wykonawcą, którego oferta uzyska najwyższą ocenę 

końcową podpisana zostanie umowa na realizację 

zamówienia. W przypadku uzyskania największej ilości 

punktów przez więcej niż jedną ofertę zostanie wybrana 

spośród nich oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów 

w kryterium czas realizacji zamówienia.  

10. Sposób przygotowania oferty i 
elementy, które musi zawierać 

Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem 

poniższych zasad: 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

2. Oferta składana w formie pisemnej powinna być napisana 

pismem maszynowym, na komputerze lub nieścieralnym 

atramentem. Wskazane jest aby oferta była przygotowana w 

sposób uniemożliwiający jej dekompletację.  

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  

4. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do 

podpisania oferty, strony oferty powinny być ponumerowane. 

5. Każda ewentualna poprawka w ofercie powinna być 

parafowana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. 



 

 

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w której musi 

być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena wyrażona w 

polskich złotych. Cena musi zawierać wszystkie koszty 

Wykonawcy i opłaty związane z realizacją zamówienia. 

7. W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność 

gospodarczą wymaga się przedłożenia aktualnego wpisu do 

ewidencji działalności gospodarczej w celu ustalenia zasad 

reprezentacji.  

8. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli uprawnienie 

do reprezentacji nie wynika z dokumentów załączonych do 

oferty. 

9. Oferta może być złożona: 

a. elektronicznie na adres: 

agnieszka.wawrzynczak@agrosnova.pl  

b. w wersji papierowej na adres:  

ZPOW Agros Nova Sp. z o.o. Sp.k. 
ul. Gen. Wł. Sikorskiego 5  
99-400 Łowicz 
 
Wymaga się, aby oferta w wersji papierowej była dostarczona 

w nieprzejrzystych i zapieczętowanych opakowaniach, 

uniemożliwiających odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia 

opakowań. Powinna być opatrzona dopiskiem: 

 „Wyłonienie Wykonawcy na realizację zadania dotyczącego 

wykonania badań laboratoryjnych ketchupów” 

NIE OTWIERAĆ DO DNIA 04.07.2018r. do końca dnia. 

Na kopercie należy umieścić w postaci pieczęci firmowej lub 
odręcznego napisu, nazwę Wykonawcy i jego adres zgodnie z 

danymi rejestrowymi (ewidencyjnymi). 

 10. Wykonawca ma prawo zastrzec poufność informacji 

stanowiących tajemnicę jego przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Dokumenty stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa Wykonawcy należy oznaczyć w sposób 

wyraźnie określający wolę ich utajnienia. Wskazane jest 

wyodrębnienie dokumentów zawierających zastrzeżone 

informacje. Brak zastrzeżenia traktowany będzie jako zgoda 

na ujawnienie treści oferty w całości. 

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z 

przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

Oferta musi zawierać m.in. następujące elementy: 

 

1. Nazwę i adres Wykonawcy.  

2. Datę przygotowania i termin ważności oferty. 

3. Zakres i opis oferowanych usług w ramach oferty. 

4. Odniesienie się do kryterium oceny oferty. 
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5. Cenę całkowitą netto i brutto. 

6. Warunki i termin płatności. 

7. Datę/okres realizacji przedmiotu oferty. 

8. Dane osoby do kontaktu (imię, nazwisko, numer telefonu, 

adres e-mail). 

9. Podpis osoby upoważnionej do wystawienia oferty. 

10. Dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. 8  

zapytania ofertowego. 

 

Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych elementów może 

skutkować odrzuceniem oferty. 

11. Sposób obliczenia ceny 1. Cena musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy i opłaty 

związane z realizacją zamówienia.  

2. Wykonawca podaje cenę w złotych polskich lub euro                     
(ceny ofert wyrażone w euro zostaną przeliczone na polskie 
złote wg średniego kursu NBP z dnia wyboru ofert). 
Wykonawca podaje cenę netto i brutto zawierającą podatek 
od towarów i usług w wymaganej przepisami wysokości. 
Wykonawca zobowiązany jest podać ceny z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku.  
3. Wykonawcy zagraniczni, którzy na podstawie odrębnych 

przepisów, nie są zobowiązani do uiszczenia podatku VAT                        

w Polsce podają tylko cenę netto. Dla celów porównania ofert, 

Zamawiający doliczy do ceny ofertowej netto Wykonawców 

zagranicznych, kwotę należnego (obciążającego 

Zamawiającego z tytułu realizacji umowy) podatku VAT,                   

który Zamawiający będzie zobowiązany odprowadzić                               

do właściwego urzędu skarbowego. 

12. Zmiany i wycofanie oferty 1. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, 

zmienić lub wycofać ofertę, stosując następujące zasady: 

a) Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają 

zachowania formy pisemnej. 

b) Zmiany dotyczące treści oferty powinny być 

przygotowane, opakowane i zaadresowane zgodnie z 

opisanym powyżej sposobem przygotowania oferty i 

elementów, które musi oferta zawierać. Dodatkowo 

opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona 

oferta, należy opatrzyć napisem „ZMIANA OFERTY”. 

c) W przypadku kolejnej zmiany oferty należy za napisem 

„ZMIANA OFERTY” podać odpowiedni numer 

porządkowy dokonanej zmiany. 

d) Wycofanie oferty może nastąpić na podstawie 

pisemnego powiadomienia przez Wykonawcę.  

Powiadomienie, powinno być opatrzone napisem 

„WYCOFANIE OFERTY  NA WYŁONIENIE WYKONAWCY NA 

REALIZACJĘ ZADANIA DOTYCZĄCEGO WYKONANIA BADAŃ 

LABORATORYJNYCH KETCHUPÓW” 



 

 

13.Informacja o sposobie, miejscu 
i terminie składania ofert  

1. Oferta powinna być złożona w wersji 

 elektronicznej na adres: 

agnieszka.wawrzynczak@agrosnova.pl  

 w wersji papierowej na adres:  

ZPOW Agros Nova Sp. z o.o. Sp.k. 
ul. Gen. Wł. Sikorskiego 5  
99-400 Łowicz 

 

2. Oferty można składać do dnia 04.07.2018 r. do końca dnia, 

liczy się data i godzina wpłynięcia oferty do Zamawiającego.  

3. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą 

rozpatrywane i zostaną zwrócone Wykonawcom bez 

otwierania.  

14.Informacja o otwarciu ofert 
oraz o terminie związania ofertą 

1. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 05.07.2018 r. o godzinie 

09:00. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Pierwszym dniem 

terminu związania ofertą jest dzień otwarcia ofert. 

15. Klauzula poufności  Wszelkie informacje dotyczące zamówienia, zawarte w 

niniejszej zapytaniu ofertowym, które nie zostały podane do 

wiadomości publicznej, a także wszelkie informacje prawne, 

organizacyjne, handlowe, technologiczne i techniczne, 

dotyczące Zamawiającego lub zamówienia, niepodane do 

wiadomości publicznej, które uczestnik postępowania uzyska 

w związku z uczestnictwem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

Zamawiającego i nie mogą być ujawniane przez uczestników 

postępowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody 

Zamawiającego. Wyżej opisane informacje poufne mogą być 

wykorzystane wyłącznie w celu przygotowania oferty i udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

16. Zakaz powiązań kapitałowych 
lub osobowych 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia Wykonawcom 

powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo.  

2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 

szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej 

lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile 

niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 

określony przez IZ w wytycznych programowych, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
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d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

17. Klauzula zmiany  Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych 

zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

Zamawiający przewiduje możliwość istotnej zmiany umowy w 

szczególności: 

a) w zakresie terminu wykonania umowy w przypadku: 

(I) zaistnienia siły wyższej, za którą uważa  się zdarzenia o 

charakterze nadzwyczajnym, występujące po zawarciu 

umowy, a których strony nie były w stanie przewidzieć w 

chwili jej zawarcia  i których zaistnienie lub skutki 

uniemożliwiają wykonanie przedmiotu umowy w terminie, (II) 

działania osób trzecich uniemożliwiających wykonanie 

przedmiotu umowy, które to działania nie są konsekwencją 

winy którejkolwiek ze stron, (III) uzasadnionych zmian w 

zakresie sposobu wykonania przedmiotu umowy, jeżeli te 

zmiany są korzystne dla Zamawiającego (IV) wystąpienia 

wszelkich innych zdarzeń niemożliwych  do przewidzenia w 

chwili zawarcia umowy, a mających wpływ na realizację 

umowy, za które to zdarzenia nie ponosi winy żadna ze stron; 

b) w przypadku wystąpienia zmian w powszechnie 

obowiązujących przepisach prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu umowy. 

 

Zamawiający przewiduje również możliwość dokonywania 

nieistotnych zmian postanowień zawartej umowy                               

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy. Zmiany umowy wprowadzona będą w 

formie aneksu podpisanego przez obie strony, a możliwość                                      

ich wprowadzenia uzależniona jest od akceptacji                           

przez obie strony. 

18. Wadium  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

19. Informacje dodatkowe 1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od 

przetargu bez wyboru ofert lub może unieważnić przetarg bez 

podania przyczyny. 

2. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktować się z 

Zamawiającym w terminie 7 dni roboczych od momentu 

powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia 

wszystkich kwestii koniecznych do zawarcia umowy. 

3. Zamawiający ma możliwość na każdym etapie 

Postępowania do : 

a) Zmiany lub odwołania postępowania, 

b) Zmiany lub odwołania warunków postępowania, 



 

 

c) Zmiany treści ogłoszenia, 

d) Unieważnienia lub zamknięcia postępowania bez 

podania przyczyny na każdym etapie postępowania.  

 
Załączniki – Wzory formularzy: 

Załącznik nr 1 
Formularz oferty 

Załącznik nr 2 Wzór oświadczenia o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z 
Zamawiającym 

Załącznik nr 3 
Wzór oświadczenia Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i 
konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.) 

Załącznik nr 4 Istotne postanowienia umowy z wybranym Wykonawcą na realizację 
zamówienia objętego zapytaniem ofertowym oznaczonym nr: 4/KET/LOW 

Załącznik nr 5 
Regulamin postępowania ofertowego na realizację zadania  p.n.  „Wyłonienie 

Wykonawcy na realizację zadania dotyczącego wykonania badań laboratoryjnych 

ketchupów” 
 

 



 

 

[Wpisz tutaj] 

 

 


