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Zatgcznik nr 2

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA /OPZ/

Swiadczenie pomocy technicznej przy realizacji
projektu pn. Lipowe Wzgorze Kultury i Edukacji w Tuchowie

I. Stownik terminow i skrotow

Uzyte w Opisie Przedmiotu Zamdwienia pojecia oznaczaja:

Beneficjent / Zamawiajacy/Inwestor :

Zgromadzenie Najswietszego Odkupiciela Dom Zakonny w Tuchowie
33-170 Tuchéw, ul. Wysoka 1

nrtel.: 14 632 72 06

fax.: 146327207

mail: ekonom@redemptor.pl

Projekt:

,Lipowe Wzgdrze Kultury i Edukacji w Tuchowie”,

realizowany przez Beneficjenta i dofinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, O$ 11 Rewitalizacja przestrzeni regionalnej,
Dziatanie 11.1 Rewitalizacja miast Poddziatanie 11.1.2 Rewitalizacja miast srednich i matych

Umowa o dofinansowanie:
Umowa o dofinansowanie Projektu zawarta pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Matopolskiego
(Instytucja Zarzadzajgca RPO WM — IZ RPO WM) a Beneficjentem.

Kontrakty:
Zadania lub dziatania okreslone we wniosku aplikacyjnym.

Wykonawca/y Robét Budowlanych
Osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej
z ktérg zostat zawarty Kontrakt na Roboty Budowlane do wykonania w ramach Projektu.

Wykonawca
Wytoniony w postepowaniu przetargowym wykonawca Pomocy Technicznej.

Projektant
Autor opracowan projektowych lub stanowigcych postawe wykonania robdt budowlano-
montazowych w ramach Projektu.


mailto:ekonom@redemptor.pl

Il. Informacje o Projekcie

1. Informacje podstawowe
1.1. Kraj beneficjenta:
Rzeczpospolita Polska

1.2 Opis Projektu
2. Przedmiot Projektu:

Przedmiotem Projektu jest realizacja prac budowlano-montazowych w ramach wydzielonych zadan
pn

4.Zagospodarowanie przestrzeni publicznej "Lipowego wzgdrza" na cele spoteczne -
(zadanie do wykonania)

5. Remont pomieszczen swietlicy Srodowiskowej w budynku klasztoru - zadanie wykonane
Zadanie obejmowato:

- remont pomieszczen

- wykonanie izolacji

6. Zabezpieczenie przed wodami opadowym - zadanie wykonane

Zadanie obejmowato:

- wymiane kanalizacji deszczowej

- wykonanie placu z kostki

- Izolacje, obtozenie schoddéw i murkéw

Zadanie 4.Zagospodarowanie przestrzeni publicznej "Lipowego wzgdérza" na cele spoteczne
pozostate do wykonania, obejmuje dziatania:

4.1.0grodzenie z otoczeniem

W ramach dziatania przebudowane zostanie ogrodzenie klasztoru, ktére stanowi mur oporowy,
wijazdy i ambity.

Mur oporowy stanowi konstrukcje oporowg dla wzgdrza klasztornego oraz konstrukcje wsporczg dla
ogrodzenia klasztornego. Ma grubosé 50-70 cm i wykonany jest z zelbetu.

Charakterystyka robot

- rozbiorka (skucie) istniejgcej oktadziny kamiennej muru oporowego - 222,27 m2.

- rozbidrka (skucie) istniejgcej oktadziny kamiennej gzymsu wienczgcego mur oporowy

- demontaz czesci istniejgcego chodnika w celu wykonania izolacji przeciwwilgociowej Sciany
zelbetowej muru oporowego

- naprawa (oczyszczenie i wyrdwnanie) podtoza

- montaz kotew stalowych (chemoodpornych) w miejscach peknie¢ muru oporowego

- wykonanie izolacji przeciwwilgociwej jako pionowej powtoki bitumicznej

- wykonanie nowej oktadziny kamiennej zawieszonej na kotwach stalowych

- wykonanie czesci chodnika przy murze oporowym

Wartosc¢ robét: 388 306,73 zt
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Projekt przebudowy ogrodzenia zaktada czesciowe wyburzenie ogrodzenia zewnetrznego z
prefabrykowanych elementéw zelbetowych( 143,78m2) do poziomu muru oporowego i
zamontowanie nowego azurowego ogrodzenia w postaci stalowych przeset mocowanych do
nowych elementéw murowanych (stupkéw i podmuréwek) o wysokosci ok. 2,0m. Wysokos¢
ogrodzenia bedzie zmienna ze wzgledu na uksztattowanie terenu. Bramy jak i furtki z elementéw
identycznych jak ogrodzenie — powtarzajgce rysunek przeset typowych.

Projekt przebudowy dwdch istniejgcych wjazdéw zaktada zmiane parametréw technicznych,
materiatowych i uzytkowych wartosé: 199 350,68 zt

Ambity - projekt zaktada roboty rozbiorkowe i budowlane.

Projekt remontu ambitow zaktada wyburzenie S$ciany tylnej w ambitach wschodnich z
prefabrykowanych elementéow zelbetowych (71,58m2) do poziomu muru oporowego i
wymurowanie nowej sciany stanowigcej cze$¢ ambitdw. Projekt zaktada rowniez wymiane pokrycia
zadaszenia i zrobienie nowych obrébek blacharskich w celu unikniecia powstawania zaciekow i
przeciekania dachu w ambitach zachodnich i wschodnich. Projekt zaktada réwniez wykonanie
oktadziny kamiennej (z piaskowca) na stupach nosnych ambitow.

Remont ambitéw obejmie wymiane sciany tylnej w ambitach wschodnich, wymiane pokrycia
zadaszenia i nowe obrébki blacharskie oraz wykonanie oktadziny kamiennej na stupach nosnych
ambitow.

Wartosc¢ robdt: 360 899,21 zt

4.2.Schody zewnetrzne

Ze wzgledu na zty stan schoddéw a takze niezgodnos¢ z przepisami schody zostang przebudowane z
zastosowaniem nawierzchni antyposlizgowe;j

Projekt budowy nowego biegu schoddéw zewnetrznych zaktada wybudowanie schodéw zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami — bezpiecznych i wygodnych, ktére moga staé sie alternatywa dla
stromych i niewygodnych schodéw gtéwnych. Nowy bieg schoddw zaprojektowano jako zelbetowy
z okfadzinami kamiennymi — granit szary (stopnice) i z6tty (podstopnice) - jako nawierzchnie
antyposlizgowe. Projektowane schody zaopatrzono w balustrady obustronne umozliwiajace ich
lewo- i prawostronne uzytkowanie zamocowane do murdw (scianek) oporowych przy schodach o
zmiennej wysokosci.

Projekt remontu nawierzchni schodow istniejgcych zaktada wymiane istniejgcych stopnic i
podstopnic z lastrico na kamienne oraz wymiane poreczy i montaz nowych balustrad przy
najwyzszym biegu

Wartosc robot 125 322,45 zt.

4.3.Plac ( dziedziniec)
Powierzchnia dziedzifica objeta dziataniem:ok 2580m?2

Dziatanie obejmuje:

- Rozebranie reczne podbudowy z kruszywa kamiennego oraz nawierzchni z kostki kamiennej

- Utozenie kostki betonowej o grubosci 60 mm na podsypce piaskowej grubosci 50mm z
wypetnieniem spoin piaskiem
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- utozenie stopnic schoddw na dziedzificu- ok 33m
- utozenie $cian muréw oporowych - 30,5 m2.
Wartos¢ robét 288 555,13 zt.

4.4. Kanalizacja deszczowa

Dziatanie obejmuje wymiane istniejgcej kanalizacji deszczowej pod powierzchnig dziedzinca na
elementy nowe (rury, kable, studzienki, kratki).

W ramach wymiany sieci zostang wykonane m,in. kanaty z rur PCW tgczone na wcisk, o Srednicy
zewnetrznej 315mm- 120,5 m, 200mm- ok 15 m, 160mm- 195,1 m. suma: ok 330 mb

wraz ze studniami, wpustami i kratkami

Wartosc¢ robét 77 555,97 zt.

4.5. Oswietlenie zewnetrzne (iluminacja)

Projekt budowlany obejmuje :

- Wykonanie iluminacji kos$ciota i wiezy

- Wykonanie iluminacji otoczenia (podcieni klasztornych, ambitéw, dziedzirica)

- Wymiana rozdzielni gtéwnej (szafy) w zakrystii

Projektowane oprawy oswietleniowe montowane w gruncie (w posadzce dziedzirica)

zasilane bedg kablami prowadzonymi w rurach ostonowych. Oprawy montowane w podtozu

bedg zabudowane w skrzynkach montazowych. Skrzyzowanie projektowanych kabli z istniejacg
infrastrukturg podziemng nalezy wykona¢ w przepustach ochronnych.

Projektowane projektory iluminacyjne instalowane na obiektach (na dachu kaplicy polowej,na
dachu ambitéw i na stupach ogrodzeniowych) zasilane bedg z istniejgcej instalacji

elektrycznej za pomoca przewoddéw utozonych w rurach ostonowych mocowanych do $cian
obiektéw za pomocg uchwytéw, elementéw wsporczych i kotkdw rozporowych. W razie
koniecznosci uzycia dodatkowych masztéw badz stupdédw nalezy je dobra¢ w ten sposob, aby
stanowity spdjng cato$¢ z otoczeniem (elementy stylowe, ale nie rustykalne). Do przedmiotowej
iluminacji kosciota i otoczenia uzyto projektoréw o Swietle: biatym i bursztynowym.
Zapotrzebowanie na moc: 4kW.

Opis prac:

-Rozbidrka istniejgcej posadzki dziedzinca w miejscu wytyczonych tras kablowych

-Wykonanie wykopdw, utozenie rur ostonowych i wprowadzenie kabli

-Montaz opraw oswietleniowych w gruncie i projektoréw iluminacyjnych na obiektach

-Utozenie posadzki — powrdét do stanu pierwotnego przed wykopem

Projektuje sie 29 projektoréw iluminacyjnych usytuowanych w otoczeniu oraz 50 projektorow
kosciota. Oprawy o$wietleniowe zasilane beda kablami typu YKY 3x2,5mm2. Do potaczen kabli w
ziemi stosowa¢ mufy termokurczliwe. Dtugos¢ kabli ok 743,00 m, Rozdzielnia TG- 1 szt

Wartosc¢ prac 208 286,92 zt

Szacunkowa warto$¢ w/w netto robot budowlanych w ramach Projektu pozostatych do wykonania,
zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym wynosi '1 648 277zt.

Projekt planowany jest na obszarze objetym programem rewitalizacji (PR), dla ktérego wskazano
m.in. nastepujace zjawiska negatywne:
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1. Relatywnie duza liczba oséb objeta pomoca spoteczna.

2. Zagrozenie alkoholizmem.

3. Wystepujace zjawisko ubdstwa

W PR wskazano przestanki wyboru podobszaru rewitalizacji Tuchéow — Klasztor. Ponizej wskazano
niektére z nich:

1.Miejsce gromadzenia sie patologicznej mtodziezy z rejonu Tuchowa.

2. Rosngce poczucie zagrozenia patologiami spotecznymi (w szczegdlnosci alkoholizmem).

3.Duza liczba obiektéw zabytkowych wymagajgca prac konserwatorskich.

Realizacja zaproponowanych zadan w Projekcie ma na celu przygotowanie uzytkowej przestrzeni na
potrzeby spotkan, zabaw i imprez kulturalnych jako alternatywna

propozycja wobec praktykowanych w sgsiedztwie tego obszaru zachowan charakterystycznych dla
lumpenproletariatu.

Projektowane prace majg na celu stworzenie przestrzeni bezpiecznej, atrakcyjnej i zachecajacej do
korzystania z niej. Przygotowane tez zostang pomieszczenia wew. klasztoru,

gwarantujace realizacje zaje¢ w razie niesprzyjajacej aury i ze wzgledu na ich specyfike.

Projekt wptynie na:

- rozwdj zaplecza instytucjonalnego sprzyjajacego integracji réznych grup spotfecznych przede
wszystkim osdéb bedacych w trudniejszej sytuacji w obszaru rewitalizacji

- wspieranie dziatan sprzyjajacych lokalnej samoorganizacji i aktywizacji spotecznej;

- wzmocnienie funkcji kulturalnej jakg petni klasztor,

- poprawe jego estetyki zewnetrznej

Realizacja Projektu przyczyni sie do zmniejszenia rdéznic ekonomicznych i spotecznych na
rewitalizowanym obszarze a takze przyczyni sie do rozwoju gospodarczego.

3. Zrédta finansowania Projektu:

Inwestycja finansowana bedzie z:

e dotacji ze s$rodkdw UE wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014 — 2020

o S$rodkéw wiasnych Beneficjenta.

4.0kres realizacji Projektu
Faza inwestycyjna Projektu rozpoczeta sie z korncem 2017 roku .
Planowany termin rzeczowego i finansowego zakonczenia realizacji Projektu 31.12.2019 r.

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1.. Cel umowy i obowiazki wykonawcy
1.1 Cel umowy

Celem umowy jest wsparcie Beneficjenta w zakresie realizacji i zarzgdzania Projektem pn.
,Lipowe Wzgdrze Kultury i Edukacji w Tuchowie” wraz ze sprostaniem wymaganiom umowy o
dofinansowanie oraz wytycznymi instytucji nadrzednych. W tym celu Wykonawca musi Scisle
wspotpracowac z wyznaczonym personelem Beneficjenta.
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1.2 .Zakres prac, obowigzki Wykonawcy

Przedmiotem zamdwienia jest szeroko rozumiana pomoc techniczna i konsultacyjna przy realizacji
obowigzkéw Beneficjenta dotacji z Regionalnego Programu Operacyjny Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014 — 2020, Os 11 Rewitalizacja przestrzeni regionalnej, Dziatanie 11.1
Rewitalizacja miast, Poddziatanie 11.1.2 Rewitalizacja miast srednich i matych

Pomoc techniczna zapewni monitorowanie przebiegu realizacji Projektu, w tym udzielenia
pomocy Zamawiajagcemu dla wywigzania sie z obowigzku realizacji Projektu, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, wytycznymi, zaleceniami i procedurami przewidzianymi w
ramach Programu, harmonogramem rzeczowo—finansowym, umowg o dofinansowanie oraz w
sposob, ktory zapewni prawidiowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiaggniecie celéw
i wskaznikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy wykonanie dziatan, czynnosci i prac w ramach trzech
tematycznych zadan zwigzanych z Projektem takich jak:
A) Nadzoér inwestorski
B) Zarzadzanie Projektem
C) Promocja
Do zakresu zamodwienia przypisano n.w. Kody CPV:
71.52.00.00-9 Ustugi nadzoru budowlanego
71.35.62.00-0 Ustugi pomocy technicznej
79.34.22.00-5 Ustugi w zakresie promocji

1.2.1.0bowigzki Wykonawcy w ramach nadzoru inwestorskiego

W ramach tych ustug Wykonawca zobowigzuje sie petni¢, w zakresie okreslonym przepisami
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane, petnobranzowy nadzér inwestorski nad realizacja
zadania inwestycyjnego, w ramach Projektu. Ustuga nadzoru obejmuje w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie Zamawiajgcego na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z dokumentacjg budowlang i pozwoleniem na budowe, przepisami prawa oraz
zasadami wiedzy technicznej,

2) catosciowe prowadzenie dokumentacji technicznej wykonywanych robdt budowlanych
zgodnie z wymogami obowigzujgcego prawa w tym zakresie oraz wszystkich wymogow
stawianych w realizacji inwestycji,

3) organizowanie prac zwigzanych z nadzorem w sposéb niepowodujacy zbednych przerw w
realizacji robé6t przez Wykonawce robét budowlanych,

4) systematyczne dokonywanie wpiséw do dziennika budowy

5) sprawdzanie jakosci wykonawczych robdt i wbudowanych wyrobéw budowlanych, a w
szczegblnosci  zapobieganie  zastosowaniu  wyrobéw  budowlanych  wadliwych i
niedopuszczonych do stosowania w budownictwie

6) catoSciowe prowadzenie procedur i dokumentacji odbioru rzeczowego (odbiorow
czesciowych i odbioru koricowego) wykonywanych robét budowlanych

7) sprawdzanie i odbior robot budowlanych ulegajgcych zakryciu lub zanikajacych,
uczestniczenie w prébach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzeri technicznych oraz
przygotowanie i udziat w czynnosciach odbioru gotowych obiektéw budowlanych i
przekazywanie ich do uzytku

8) wydawanie Kierownikowi budowy lub Kierownikowi robdt polecen, potwierdzonych
wpisem do dziennika budowy dotyczacych: usuniecia nieprawidtowosci lub zagrozen,
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wykonania prob lub badan, takze wymagajgcych odkrycia robét lub elementéw zakrytych oraz
przedstawienie ekspertyz dotyczacych prowadzonych robét budowlanych i dowody
dopuszczenia do stosowania w budownictwie wyrobéw budowlanych
9) zadanie od Kierownika budowy Ilub Kierownika robdt dokonania poprawek badz
ponownego wykonania wadliwie wykonanych robét, a takze wstrzymania dalszych robodt
budowlanych w przypadku, gdy ich kontynuacja mogtaby wywotaé zagrozenie badz
spowodowac¢ niedopuszczalng niezgodnosc z projektem lub pozwoleniem na budowe
10) wskazywanie ewentualnych btedéw w dokumentacji projektowej dostrzezonych w trakcie
realizacji robdot, wnioskowanie do Zamawiajacego (skfadanie propozycji ulepszajacych
zaprojektowane rozwigzania) w sprawach dotyczacych wprowadzenia niezbednych zmian w
dokumentacji technicznej i uzyskania zgody Projektanta na zmiany,
11) uzyskiwanie od Projektanta wyjasnien dotyczgcych watpliwosci zwigzanych z projektem i
zawartych w nim rozwigzan
12) udzielanie Wykonawcy Robét informacji, wyjasnien wskazéwek dotyczacych realizacji
zamowienia,
13) udziat w naradach roboczych — koordynacyjnych w trakcie realizacji inwestycji,
zwotywanych réwniez przez Zamawiajgcego w jego siedzibie lub na placu budowy
14) sktadanie Zamawiajgcemu raportéw z dziatalnosci obejmujacej prowadzenie nadzoru robot
oraz z realizacji inwestycji zgodnie z harmonogramem.
15) kontrolowanie stosowania przez Wykonawce robét budowlanych przepiséw dotyczacych
ochrony $rodowiska
16) kontrolowanie przestrzegania przez Wykonawce robot budowlanych, zasad BHP, p.poz itd.
17) wstrzymanie robdt w przypadku prowadzenia ich niezgodnie z zamdéwieniem i
obowigzujgcymi przepisami
18) zajmowanie stanowiska co do sposobu zabezpieczenia wszelkich wykopalisk odkrytych
przez Wykonawce na placu budowy
19) sprawdzenie wykonanych robét i powiadamianie Wykonawcy o wykrytych wadach oraz
poswiadczanie usuniecia wad przez Wykonawce, a takze ustalanie rodzaju i zakresu
koniecznych do wykonania robét poprawkowych
20) biezgce informowanie Zamawiajgcego o wszelkich problemach zwigzanych z realizacja
roboét
21) osoby swiadczgce ustugi zobowigzane sg do petnienia nadzoru w czasie prowadzenia robot
w swojej branzy. Koniecznos¢ pracy w dni wolne od pracy i/lub w godzinach innych
nadliczbowych nie moze by¢ podstawg do jakichkolwiek dodatkowych roszczen w stosunku do
Zamawiajacego.
22) weryfikacje geodezyjng podczas wykonywanych robdét budowlanych w zakresie
geodezyjnej obstugi inwestycji przez osobe posiadajgca wymagane uprawnienia zawodowe,
zgodnie z ustawg prawo geodezyjne i kartograficzne.
23) dokonanie odbioru ostatecznego, koricowego ustalonego w umowie z Wykonawcg robdt
budowlanych.
24) $cista wspotpraca z Zamawiajgcym, zgodnie z jego wymogami, przedmiotem zamodwienia i
obowigzujgcymi przepisami

1.2.2.Zarzadzenie Projektem

Ustugi zwigzane z obstugg Projektu (w fazie jego realizacji) obejmujg udzielenie wsparcia poprzez
zapewnienie pomocy dla zarzadzania, wdrazania oraz trwatosci wraz z szeroko rozumianymi
konsultacjami, w wykonywaniu obowigzkdéw Beneficjenta udzielonej dotacji na realizacje Projektu.

To ustugi realizowane w fazie realizacji Projektu dla zapewnienie wtasciwego, sprawnego i
efektywnego wykorzystania srodkow finansowych, pochodzacych z dotacji i obejmujgce co najmnie;j:
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a) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ posrednig oraz koricowa wraz z czescig
sprawozdawczg;

b) biezace konsultacje w zakresie zarzgdzania, kontroli i monitorowania realizacji Projektu;

c) wdrozenie w strukturach wnioskodawcy procedur wymaganych do stosowania przez
Beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego

d) szacowanie kwot wydatkéw kwalifikowanych zgodnie z harmonogramem realizacji
Projektu;

e) przygotowywanie i sktadanie raportow z osiggnietych efektéw, w tym wskaznikow
produktu i wskaznikéw rezultatu w fazie realizacji;

f) biezace kontakty z 1IZ RPO WM i innymi podmiotami zaangazowanymi w realizacje Projektu
oraz udziat w kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy,

g) sktadanie w imieniu wnioskodawcy do 1Z RPO WM, regularnych raportéw o przebiegu
procesu realizacji Projektu wedtug wzoru i systemu okreslonego przez IZ RPO WM

Zakres obowigzkéw Wykonawcy w ramach tych ustug obejmuje :,
1)kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowan przetargowych, dotyczacych
realizacji robét budowlanych w ramach Projektu a w tym m.in:
a) opracowanie tresci zapytania ofertowego ,
b) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski wykonawcow o wyjasnienie tresci

zapytania,

c) udziat w pracach komisji przetargowych w charakterze doradcy.

d) oceny ztozonych ofert

e) Sprawdzenie poprawnosci formalnej i kompletnosci zawieranych umow z

wykonawcami.
f) wdrozenie w strukturach wnioskodawcy procedur wymaganych do stosowania przez

Beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego WM
2) biezgce monitorowanie prac Wykonawcow
3) kontrole, wizytacje na terenie budowy nie rzadziej niz z czestotliwoscig okreslong w
Formularzu ofertowym), co najmniej 1 raz w tygodniu, natomiast w sprawach pilnych na
kazde wezwanie Zamawiajacego;
Kazda wizytacja na terenie budowy, przeprowadzenie narady, przybycie do siedziby
Zamawiajgcego, udokumentowane bedzie wpisem do stosownego dziennika Ilub
ewidencji
4) organizowanie narad koordynacyjnych zwigzanych z realizacja Projektu, na kazde
wezwanie Zamawiajgcego, (Zamawiajacy udostepni w tym celu pomieszczenia);

5) wspodtpraca z Projektantem, weryfikacja nadzoru autorskiego
6) wspodtpraca ze stuzbami Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw oraz innych instytucji
administrujgcymi sieciami i infrastrukturg na obszarze Projektu

7) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu na podstawie danych przeka-
zanych przez uczestnikéw Projektu

8) obstuga Projektu w Systemie SL2014 i e-RPO

9) przygotowania i koordynacji korespondencji zwigzanej z Projektem do IZ RPO WM

10) przygotowanie kompletnych dokumentédw dotyczgcych ewentualnego aneksowania
umowy o dofinansowanie

11) przygotowanie i aktualizowanie harmonogramu zamdwien i ptatnosci
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12) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o jakichkolwiek okolicznosciach wymaga-
jacych zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w tym przede wszystkim zmiany majgce
wptyw na zakres, cele, czy rezultaty Projektu

13) profesjonalne doradztwo w zakresie przygotowywania i opracowywania niezbednych
dokumentdéw zwigzanych z szacowaniem kwot wydatkéw kwalifikowanych rozliczeniem wy-
datkéw w ramach Projektu, sprawdzenie poprawnosci formalnej i kompletnosci przedktada-
nych do rozliczenia dokumentéw

14) rzetelnego i terminowego sporzgdzanie i rozliczanie wnioskdéw o ptatnos$é (wnioski re-
fundacyjne, zaliczkowe, sprawozdawcze), w tym sporzadzenie ostatniego wniosku o pfat-
nos$¢ oraz rozliczenia catego Projektu,

15) analizy ryzyka — raportowanie o zauwazalnych nieprawidtowosciach oraz przygotowanie
scenariuszy dziatan naprawczych

16) kazdorazowego uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji Zamawiajgcemu wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z Projektem

17) monitorowanie strony internetowej Departamentu Funduszy Europejskich Urzedu Mar-
szatkowskiego w Krakowie w celu pozyskiwania biezgcych informacji majgcych wptyw na re-
alizacje Projektu,

18) udziat we wszystkich kontrolach prowadzonych przez uprawnione organy zwigzanych z
Projektem w czasie trwania Projektu.

19) pomiar wartosci wskaznikow osiggnietych dzieki realizacji Projektu

20) przekazywania Zamawiajgcemu sprawozdan (raportéw) z przebiegu wykonywania
przedmiotu umowy

21) przygotowywanie i sktadanie raportow z osiggnietych efektéw, w tym wskaznikéw pro-
duktu i wskaznikéw rezultatu a w imieniu wnioskodawcy do IZ RPO WM, regularnych rapor-
téw o przebiegu procesu realizacji Projektu wedtug wymagan IZ RPO WM

21) biezace kontakty z IZ RPO WM i innymi podmiotami zaangazowanymi w realizacje Pro-
jekt

1.2.3.Promocja

W ramach tego zakresu prac, Wykonawca bedzie prowadzit czynnosci promocyjne i informacyjne
zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi i zapisami umowy o dofinansowanie, w tym tj. m.in.
zapewni:

1) whasciwe oznaczanie Projektu,

2) umieszczenie plakatu lub tablicy (informacyjnej i/lub pamigtkowej) w miejscu realizacji Projektu,
3) umieszczenie opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta,

4) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacje, ze Projekt uzyskat

dofinansowanie.

2. Raportowanie

Z realizowanych dziatan, prac i czynnosci Wykonawca bedzie sktadat Zamawiajgcemu sprawozdania
- raporty. Wszystkie raporty podlegajg zatwierdzeniu przez Zamawiajacego. Raporty bedga sktadane
w jednym egzemplarzu do Beneficjenta oraz dodatkowo w wersji elektronicznej. Zamawiajgcy ma
prawo do wniesienia uwag do przedstawionego Raportu Zakonczenia w ciggu 14 dni od daty jego
doreczenia, a do Raportu Miesiecznego w ciggu 3 dni od daty jego doreczenia. Jezeli w tym czasie
Zamawiajgcy nie przedstawi swoich uwag, raport uznaje sie za zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
Btedy w raportach wykazane przez Zamawiajgcego muszg by¢ usuniete przez Wykonawce w ciggu 2
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dni roboczych pod rygorem, ze w przypadku bezskutecznego uptywu w/w terminu Zamawiajacy
bedzie uprawniony do zastosowania odpowiednio przepisu Umowy.

Raporty beda przygotowane w formacie uzgodnionym z Zamawiajacym.

Zamawiajgcy ma prawo do przyjecia badZ odrzucenia raportu. Kazdy raport bedzie istniat tylko w
jednej ostatecznej wersji.

2.1 Raporty, ktore dostarczy Wykonawca podczas realizacji zamdwienia.
2.1.1. Raport Wstepny

Raport Wstepny powinien zawierac:

— opis planu dziatan Wykonawcy wraz z harmonogramem realizacji poszczegdlnych zadan,

— wyszczegdlnienie oséb biorgcych udziat w realizacji zamdwienia i przypisanie im uprawnien
i obowigzkdw,

— whnioski z wstepnego przegladu Projektu (w tym istniejgcej dokumentacji) oraz analize ryzyka.

2.1.2. Raporty Miesieczne

Raporty Miesieczne opracowane przez Wykonawce z postepu prac powinny zawiera¢ co najmniej

nastepujgce informacje:

e krétkie podsumowanie prac wykonanych przez Wykonawce podczas okresu sprawozdawczego,

e prezentacje rzeczowego i finansowego stanu zaawansowania niniejszego zamowienia,

e opinii co do dotychczasowych postepéw i ewentualnych zagrozen dla prawidtowej realizacji
poszczegdblnych Kontraktow jak i catego Projektu w oparciu o obowigzujgce harmonogramy wraz
z wykazem sporzadzonych opracowan, ekspertéw i innych dokumentéw,

2.1.3. Raporty ,ad-hoc”

Wykonawca przygotuje w terminie 7 dni na Zzyczenie Zamawiajgcego raport informujacy

o koniecznosci zmian/zagrozeniach jakie wystgpity w trakcie realizacji Projektu. Taki raport bedzie

wymagany, kiedy wystgpig istotne zmiany w dokumentacji projektowej w rozumieniu Ustawy Prawo

budowlane oraz w kazdej sytuacji stanowigcej zagrozenie dla prawidtowe] realizacji i rozliczenia

Projektu. Raport powinien zawierac:

e jednoznaczny opis zaistniatej sytuacji wraz ze wskazaniem przyczyn zmian/zagrozen,

e potencjalne konsekwencje dla prawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci co do zatozonego
efektu rzeczowego i ekologicznego oraz ewentualnych kosztow finansowych,

e propozycje podjecia dziatan zmierzajagcych do unikniecia badz minimalizacji ryzyk wraz z
projekcjg ich skutkow dla prawidtowej realizacji Projektu.

2.1.4. Raport Zakoriczenia przedstawiany jest po zakoriczeniu Umowy.

Raport Zakonczenia stanowi jednoczesnie ostatni Raport Miesieczny, stad nie istnieje koniecznosc
przygotowywania przez Wykonawce odrebnego Raportu Miesiecznego.

2.2. Przekazywanie raportow
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Raporty Wykonawca przedktada w siedzibie Beneficjenta lub w formie elektronicznej na adres
poczty elektronicznej Beneficjenta.

W przypadku wprowadzenia przez instytucje zarzgdzajace i/lub posredniczgce oprogramowania lub
aplikacji, systemu np. do prowadzenia raportéw lub sprawozdan, Wykonawca bedzie zobowigzany
do prowadzenia dokumentacji zgodnie z tym oprogramowaniem.

Raport Wstepny przekazywany jednorazowo przez Wykonawce do Zamawiajgcego w ciggu 30 dni
od daty rozpoczecia realizacji umowy. Raport ten nie stanowi podstawy do ptfatnosci dla
Wykonawcy.

Raport Miesieczny przekazywany przez Wykonawce w terminie do 7 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, koriczagcym dany okres rozliczeniowy. Raport ten stanowi podstawe do pfatnosci dla
Wykonawcy.

Raport ,,ad-hoc” — niezwtocznie, gdy wystgpi taka koniecznos$¢ lub na Zyczenie Zamawiajgcego
w terminie 7 dni badZz w terminie 7 dni od dnia powziecia przez Wykonawce informacji
o koniecznosci zmiany.

Raport Zakonczenia przekazywany do Zamawiajgcego w ciggu 30 dni od daty zakonczenia trwania
okresu Swiadczenia ustug. Raport ten stanowi podstawe do ptatnosci koricowej dla Wykonawcy.

3. Monitoring i ocena

Monitoring i ocena Kontraktu prowadzone bedg zgodnie z wytycznymi instytucji finansujacej oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Monitoring Kontraktu bedzie prowadzony przez Zamawiajgcego. Do monitorowania uprawnione sg
rowniez jednostki uczestniczagce w finansowaniu i kontroli wydatkowania $srodkéw. Wykonawca
obowigzany jest do przygotowania wszelkich informacji i dokumentéw koniecznych Zamawiajgcemu
do monitorowania realizacji Projektu.

4. Personel

4.1 Personel Wykonawcy

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan w stosunku do personelu Wykonawcy Za
prawidtowy dobdr potrzebnego personelu odpowiedzialny jest Wykonawca ktory powinien zadbac
o dobdr oséb, Ekspertéw personelu niezbednego dla rzetelnego wypetnienia obowigzkéw Pomocy
Technicznej.

4.2. Personel wspierajacy

Wykonawca ma obowigzek zapewni¢ ww. ekspertom personel wspierajagcy, ktéry bedzie dostepny
dla Wykonawcy, a ktéry uzna za niezbedny dla prawidtowej realizacji kontraktu zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Koszt ustug personelu wspierajgcego Wykonawca musi ujg¢ w cenie oferty.
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4.3. Wsparcie Zamawiajgcego dla Wykonawcy

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy na jego prosbe wszystkie niezbedne dokumenty.

Zamawiajgcy udzieli pomocy we wszystkich sprawach formalnych tam gdzie udziat Zamawiajacego
bedzie wymagany przez obowigzujgce przepisy oraz udzieli wedtug potrzeb koniecznych
upowaznien Wykonawcy.

4.4. Logistyka i rozktad w czasie

4.4..1. Lokalizacja Projektu: 33-170 Tuchdw, ul.Wysoka 1 i jego najblizsze otoczenie
Wykonawca musi jednakze wiaczyé w zakres swoich obowigzkéw krotkoterminowe wyjazdy
wynikajgce ze spotkan i uzgodnien prowadzonych z Instytucja Wdrazajaca, Instytucja
Zarzadzajacg, Instytucjg Posredniczacg, Instytucja Ptatniczg i Komisjg Europejska (jesli okaza
sie niezbedne). Wyjazdy beda sie odbywaty na koszt Wykonawcy.

4.4.2. Przed ztozeniem oferty Wykonawca na wtasny koszt i ryzyko przeprowadzi rozpoznanie stanu
realizacji Projektu oraz zagwarantuje dla swego personelu w ramach oferowanej ceny
ofertowej nastepujace pozycje:

e koszty administracyjne zatrudnienia oséb wykonujgcych zamowienie, koszty zwigzane
zdojazdem do pracy, zakwaterowanie, diety, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne
wydatki zwigzane z zatrudnieniem osdéb wykonujgcych zamdwienie,

¢ niezbedne $rodki transportu,

¢ inne $wiadczenia wynikajace z przepisow i wykonywanych obowigzkow.

4.4.3. Wykonawca jest zobowigzany do ciggtego $wiadczenia ustug w trakcie realizacji Projektu.

W tym celu musi dysponowaé wiasciwym wyposazeniem w sprzet biurowy, komputerowy
i telekomunikacyjny zapewniajacy zespotowi Wykonawcy dostep do linii telefonicznych, faksu,
Internetu.
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