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ZAPYTANIE OFERTOWE

Instytut Matego Dziecka im. Astrid Lindgren realizuje projekt pn. ,Dobry start — zapobieganie
zagrozeniu wykluczeniem spotecznym rodzin z matymi dzieémi poprzez zwiekszenie dostepu do
dobrej jakosci ustug spotecznych” wspétfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020.

W ramach projektu wprowadzona zostanie innowacyjna ustuga dla rodzin z matymi dzie¢mi
zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym — Lokalny Klub Rodzinny w miejscowosciach
Czarnkdw, Jarocin i Rawicz.

l. ZAMAWIAJACY

Instytut Matego Dziecka im. Astrid Lindgren
Os. Wichrowe Wzgdrze 119

61-699 Poznan

NIP: 781-15-73-199

e-mail: biuro@imd.org.pl

1. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych
Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga zwigzana z zatrudnieniem na stanowisku koordynatora
lokalnego w Rawiczu (srednio 80 godzin miesiecznie, forma zatrudnienia: umowa zlecenia, okres
zatrudnienia: czerwiec 2018 — pazdziernik 2020).

Koordynator lokalny peftni w projekcie role merytorycznego praktyka, ktéry koncentruje sie na
otoczeniu rodzin zagrozonych wykluczeniem — wspdtpracuje i buduje relacje z lokalnym
Srodowiskiem (np. wspétpracuje z urzednikami samorzadowymi, pracownikami socjalnymi/
asystentami rodziny, potoznymi) oraz bezposrednio wspiera rodziny — rozpoznaje ich potrzeby,
oczekiwania, problemy, wybiera i dostosowuje forme wsparcia dla rodzin w Lokalnym Klubie
Rodzinnym. Wspiera merytorycznie dziatania konsultantdw rodzinnych oraz wspdtpracuje z
ekspertami projektu — specjalistami i konsultantami programowymi.

Dziatania koordynatora lokalnego stuzg wzmocnieniu rodzin z matymi dzie¢mi zagrozonych
wykluczeniem spotecznym, wyréwnywaniu ich szans na dostep do dobrej jakosci ustug oraz
wzmochieniu transferu nabytych umiejetnosci rodzicow do codziennego zycia.

Zadania koordynatora lokalnego:

= Budowanie wspodtpracy z lokalnym Srodowiskiem, a w szczegdlnosci wspétdziatanie z
otoczeniem rodzin zagrozonych wykluczeniem;

=  Wypracowywanie strategii budujgcej zaufanie rodzin z matymi dzie¢mi zagrozonych
wykluczeniem do nowego miejsca — Lokalnego Klubu Rodzinnego oraz warunkéw
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podtrzymujacych zaangazowanie i aktywnos¢ rodzin, w tym dziatania zwigzane z
utrzymaniem uczestnikéw wstepnie pozyskanych do projektu;

Rozpoznawanie specyfiki sytuacji rodzinnej uczestnikow — rodzin z matymi dzie¢mi
zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem spotecznym oraz ich potrzeb, oczekiwan,
probleméw;

Przygotowywanie, we wspdtpracy z konsultantami rodzinnymi i zewnetrznymi specjalistami
(np. psycholog, logopeda, pracownik socjalny/asystent rodziny), indywidualnych strategii
wsparcia dla rodzin z matymi dzieémi oraz dostosowanie formy (np. indywidualne
konsultacje, zajecia grupowe, warsztaty) i rodzaju wsparcia w Lokalnym Klubie Rodzinnym;

Stwarzanie warunkéw do wzajemnej wymiany merytorycznych informacji, doswiadczen i
strategii wsparcia rodzin wsrdd specjalistdw pracujgcych na rzecz rodzin z matymi dzieémi z
LKR;

Stata wspétpraca ze specjalistami i konsultantami programowymi w obszarze wdrazania
lokalnych modeli wsparcia dla rodzin z matymi dzieémi zagrozonych wykluczeniem oraz
analizy wprowadzenia jakosci ustugi spotecznej pod katem dostepnosci, jakosci, efektywnosci
oraz trwatosci.

Koordynator lokalny bedzie odpowiedzialny za dokumentowanie swojej pracy w oparciu o narzedzia i
wzory dokumentow dostarczone przez Zamawiajgcego. Szczegdtowe informacje i terminy zostang
ustalone z Zamawiajgcym i beda wpisane do zawieranej umowy zlecenia.

2.

Przedmiot zapytania ofertowego jest okreslony we Wspdlnotowym Stowniku Zaméwien® jako
CPV:

CPV — 85300000-2 — Ustugi pracy spotecznej i podobnej

Zamawiajacy nie przewiduje sktadanie ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

V.

TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia: od podpisania umowy do 31.10.2020r.

WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEtNIANIA TYCH WARUNKOW WRAZ Z WYKAZEM OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W ZAPYTANIU OFERTOWYM

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:

majg wyksztatcenie minimum policealne na kierunku z obszaru nauk spotecznych,
majg doswiadczenie co najmniej 3-letnie w pracy z dzie¢mi i/lub z rodzinami,

majg doswiadczenie co najmniej 5-letnie we wspétpracy z réinymi podmiotami w
spotecznosci lokalnej,

majg doswiadczenie w organizowaniu co najmniej 10 réznego rodzaju dziatan i wydarzen dla
réznych grup odbiorcow w spotecznosci lokalnej,

'o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien



=  znajg Srodowisko lokalne Miasta i Gminy Rawicz,
= posiadajg umiejetnosci komunikacyjne,

= posiadajg umiejetnosci wspdtpracy w zespole,

= potrafig obstugiwaé komputer.

2. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w tym w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym i w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania:

= CV zawierajace informacje dotyczgce wyksztatcenia i wskazanych obszaréw doswiadczenia.

= List motywacyjny opisujacy wymagane w zamoéwieniu doswiadczenie i umiejetnosci. List
powinien by¢ czytelnie podpisany przez Wykonawce.

=  Podpisane oswiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego. Zgodnie z trescig ww. oswiadczenia z postepowania bedg wykluczone
osoby lub podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w  imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na: uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej; posiadaniu co
najmniej 10 proc. udziatéw lub akcji; petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika; pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

= Podpisany i wypetniony Formularz oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do
zapytania ofertowego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zostac¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym, w jezyku polskim, w formie pisemnej.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty.

3. Dokumenty sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk
polski.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem.

5. Na kopercie, powinna widnie¢ nazwa, adres Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz nastepujgce
oznaczenie: ,,Zapytanie ofertowe — koordynator lokalny w Rawiczu ” .

6. Oferta powinna by¢ podpisana.
7. Wszelkie poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcg Oferte.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem
sktadania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

9. Zaleca sie sporzadzenie oferty na Formularzu Ofertowym, ktdrego wzér stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.



10. W ofercie Wykonawca okresli:

= cene brutto za realizacje zamdéwienia wg tresci Formularza Ofertowego (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego);

VII. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty wraz z zatacznikami mozna dostarczy¢ osobiscie do Instytutu Matego Dziecka im. Astrid
Lindgren, Os. Wichrowe Wzgdrze 119, 61-699 Poznan lub przesta¢ poczta/kurierem na adres:
Instytut Matego Dziecka im. Astrid Lindgren, Os. Wichrowe Wzgérze 119, 61-699 Poznan do dnia
28.06.2018.. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego (na adres podany powyzej), a nie data jej wystania
przesytka pocztowa czy kurierska.

Oferty dostarczone po terminie nie bedga rozpatrywane.

VIIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda w ofercie, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego, cene
za wykonanie zamdwienia (wynagrodzenie brutto za miesigc, $rednio 80 godzin/ miesigc).
2. Ocenie podlegac bedzie cena brutto oferty za realizacje zamdwienia.
IX. KRYTERIA OCENY OFERT, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY, UNIEWAZNIENIE
POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw:
Kryteria wyboru i sposdb oceny ofert Waga
Cena 100 %

2. Kryterium Cena — W ramach kryterium "Cena" maksymalna liczba punktéw do uzyskania 100.

3.
4.

Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

C.
Peena c M- * 100 pkt

oferty
gdzie:
Pcena — liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena,
C..in — Najnizsza oferowana cena,
Coterty — CeNa oferty badanej;
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska tgcznie najwyzszg liczbe punktow w
ww. kryteriach oceny ofert.




5. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa sie na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty sktadajacej
sie ze wspotpracownikéw Zamawiajgcego.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
te oferty, do udziatu w ustalonym terminie w rozmowach rekrutacyjnych.

7. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy moze podjgc¢ negocjacje z Oferentem wybranym zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci lub powtdrzyé postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

8. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

= skontaktowania sie z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert;
= odpowiedzi tylko na wybrang oferte;
= negocjacji warunkéw (po wyborze Oferenta).

9. 0Od wyboru ofert nie przystuguje odwotanie.

10. Po wyborze Oferenta, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia szczegétow wykonania
zamowienia.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji ustugi, ktore Oferent
zobowigzany bedzie uwzglednid.

12. Z wybranym w wyniku postepowania Wykonawcg zawarta zostanie umowa zlecenia, ktéra
zostanie sporzadzona przez Zamawiajgcego. Wszelkie zmiany umowy (m.in. zmiany zapiséw
wniosku o dofinansowanie projektu, zmiany unormowan prawnych powszechnie
obowigzujgcych oraz w inne przypadki konieczne dla prawidtowe] realizacji zamdwienia)
wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiany wymagajg
akceptacji kazdej ze stron umowy.

13. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogltoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktdrejkolwiek z ofert.

14. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena brutto stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

15. W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych badZ innych oczywistych omytek polegajgcych na niezgodnosci ofert z
przedmiotem zapytania ofertowego Wykonawca bedzie zobligowany do wyrazenia zgody na
poprawienie tych omytek. W przypadku gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi
zgody na poprawienie ww. omytek zostanie wykluczony z postepowania.

3.  Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty przed uptywem terminu sktadania ofert, zostang zawiadomieni
o wynikach postepowania w formie elektronicznej, na adres e-mail wskazany w ofercie (a w
przypadku jego braku na adres pocztowy). Informacja o wynikach postepowania zostanie
rowniez opublikowana na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

16. Zawarcie umowy nastgpi w terminie do 14 dni roboczych od daty wyboru najkorzystniejszej
oferty.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcg, ktdrego
oferte wybrano jako najkorzystniejsza.



18. Jezeli osoba, ktérej oferta zostanie wybrana, uchyla¢ bedzie sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte (najkorzystniejszg w ww. kryteriach oceny ofert) z
posrdd pozostatych ofert.

19. W przypadku gdy w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe nie zostanie ztozona zadna
wazna oferta Zamawiajgcy uniewazini postepowanie zainicjowane niniejszym zapytaniem
ofertowym.

20. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru oferty, wykluczenia z
postepowania, uniewaznienia postepowania) nie przystuguje odwotanie.

X. INNE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie znajdujg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
biuro@imd.org.pl. Zamawiajgcy bedzie odpowiadac na poszczegdlne pytania w terminie 2 dni
roboczych od daty otrzymania pytania.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z
ofert, odwotania postepowania badZ jego uniewaznienia w catosci lub w czesci bez podania

przyczyny.

ZALACZNIKI:
1. Wz6r Formularza oferty;

2. Wazér oswiadczenia — powigzania osobowo-kapitatowe;
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