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NR POSTEPOWANIA: 4/FIR/DZ/BK/2018

ZAMAWIAJACY:

Fundacja Forum Inicjatyw Rozwojowych
ul. Brukowa 28, lok. 4

15-889 Biatystok

NIP: 9661787616, REGON: 200016940
tel. 85 67500 17, 509 198 202

e-mail: info2 @fir.org.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/FIR/DZ/BK/2018

przygotowane zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzonymi przez Ministerstwo Rozwoju w dniu 19.07.2017 roku
i obowigzujgcymi od 23.08.2017 roku

Organizacja i realizacja stazy zawodowych w przedsiebiorstwach
dla uczniéw i nauczycieli

w ramach projektu:

»,Doskonalenie zawodowe kluczem do sukcesu na rynku pracy”

Biatystok, dnia 17.05.2018
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Nazwa i adres Zamawiajacego:

Fundacja Forum Inicjatyw Rozwojowych, ul. Brukowa 28, lok. 4, 15-889 Biatystok, NIP: 9661787616,
REGON: 200016940, tel. 85 675 00 17, 509 198 202, e-mail: info2 @fir.org.pl.

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zasada konkurencyjnosci — warto$¢ szacunkowa zamowienia przekracza kwoty okresSlone w sekcji
6.5.2 pkt 1 lit. a Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 zatwierdzonych przez Ministra Rozwoju i Finansdw w dniu w dniu 19.07.2017 roku i
obowigzujgcych od 23.08.2017 roku.

Tytut zamowienia:

Organizacja i realizacja stazy zawodowych w przedsiebiorstwach dla uczniéw i nauczycieli w
ramach projektu , Doskonalenie zawodowe kluczem do sukcesu na rynku pracy” (ZAPYTANIE
OFERTOWE nr 4/FIR/DZ/BK/2018)

Termin sktadania oferty:

25.05.2018

Numer ogloszenia:

Numer ogtoszenia jest nadawany automatycznie przez system i odpowiada kolejnemu nr ogtoszenia
publikowanego w systemie.

Miejsce i sposdb sktadania ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym lub na komputerze oraz
podpisana czytelnie w przypadku Wykonawcy bedacego osobg fizyczng lub w przypadku
Wykonawcéw nie bedgcych osobg fizyczng podpisana przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi. Zamawiajacy zaleca, aby podpis/y ztozony/e na formularzu ofertowym umozliwiat/y
identyfikacje osoby/osdb, ktdra/e go ztozyta/y, np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng lub kartg
wzoréw podpiséw. Jesli zapytanie ofertowe nie stanowi inaczej, dokumenty nalezy ztozy¢ w formie
oryginatéw lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski. W
przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega, kopie dokumentéw dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw s3 poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty. W przypadku koniecznosci wniesienia wadium
nalezy zatgczy¢ do oferty dowdd wniesienia wadium.
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Oferte i wszystkie inne wymagane oswiadczenia nalezy ztozy¢ na formularzach zatgczonych do
zapytania ofertowego lub przepisanych z zachowaniem jednolitego uktadu oraz kolejnosci petnego
zakresu tresci. Poprawki winny by¢ umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z oséb
uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy. Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi
sktadajacy oferte. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemozliwiajacy jej odczytanie
przed otwarciem nalezy zaadresowa¢ na adres Zamawiajgcego: Fundacja Forum Inicjatyw
Rozwojowych, ul. Brukowa 28, lok. 4, 15-889 Biatystok — oznaczy¢ nazwg i adresem Wykonawcy
sktadajgcego oferte oraz nazwg zamodwienia: Organizacja i realizacja stazy zawodowych w
przedsiebiorstwach dla uczniow i nauczycieli w ramach projektu ,,Doskonalenie zawodowe kluczem
do sukcesu na rynku pracy”.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg/kurierem na adres Zamawiajgcego lub ztozy¢ w
siedzibie Zamawiajgcego Fundacja Forum Inicjatyw Rozwojowych, ul. Brukowa 28, lok. 4, 15-889
Biatystok. Godziny pracy Biura Zamawiajgcego: poniedziatek-pigtek: 8.00 - 15.30.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25 maja 2018 roku.

Za termin ztozenia oferty uwaza sie date wptywu do Zamawiajgcego w przypadku ztozenia oferty

osobiscie lub data nadania u operatora pocztowego w przypadku nadania pocztg/kurierem. Oferty
ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg otwierane i nie bedg zwracane nadawcy.

Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferte:

Nie dotyczy

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia:

Anna Moczulewska

Numer telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
601 803 341

Skrécony opis przedmiotu zamowienia:

Organizacja i realizacja stazy zawodowych w przedsiebiorstwach dla uczniéw i nauczycieli w
ramach projektu ,,Doskonalenie zawodowe kluczem do sukcesu na rynku pracy” wspéftfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014—-2020 w ramach Poddziatania 3.3.1 Ksztatcenie zawodowe
mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki.

Kategoria ogtoszenia:
Ustugi

Podkategoria ogtoszenia:
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Ustugi szkoleniowe
Miejsce realizacji zamowienia:
Wojewddztwo: podlaskie i inne

Opis przedmiotu zamdwienia:

Cel zamodwienia:

Celem zamédwienia jest zapewnienie wysokiej jakosci wykonania ustugi Organizacji i realizacji stazy
zawodowych w przedsiebiorstwach dla ucznidw i nauczycieli w ramach projektu , Doskonalenie
zawodowe kluczem do sukcesu na rynku pracy” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020 w ramach Poddziatania 3.3.1 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz
konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Organizacja i realizacja stazy zawodowych w przedsiebiorstwach dla
uczniéw i nauczycieli w ramach projektu ,Doskonalenie zawodowe kluczem do sukcesu na rynku
pracy” wspodtfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 w ramach
Poddziatania 3.3.1 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej gospodarki.

Wszystkie ustugi skierowane sg do ucznidéw i nauczycieli Zespotu Szkét Zawodowych im. St. Staszica w
Wysokiem Mazowieckiem uczgcych w kierunkach: technik zywienia i ustug gastronomicznych, technik
technologii zywnosci, technik przetwdrstwa mleczarskiego, technik logistyk.

1. Organizacja i realizacja stazy zawodowych w lokalnych przedsiebiorstwach dla uczniéw (60
0séb x 150h/4 tygodnie, w tym: 30 ucznidw w przerwie wakacyjnej w 2018 roku i 30 uczniéw
w przerwie wakacyjnej w 2019 roku), w tym: BHP, odziez, badania lekarskie, ubezpieczenie,
dojazdy, zakup materiatéw niezbednych do realizacji stazu, refundacja wynagrodzenia
opiekuna stazu), z uwzglednieniem nastepujgcych wytycznych i/lub zasad organizaciji:

a) pod pojeciem stazy w ramach projektu rozumie sie takie formy nabywania
kompetencji zawodowych, ktére wykraczajg poza ramy okreSlone dla praktyki
zawodowej, w zwigzku z powyziszym Wykonawca opracuje programy stazy z
wykorzystaniem rekomendacji z badania luki kompetencyjnej uczniéw oraz Grupy
Roboczej ds. jakosci ksztatcenia zawodowego,

b) staze realizowane bedg w firmach wspodtpracujgcych ze szkotg lub posiadajgcych
potencjat do takiej wspoétpracy w przysztosci, co weryfikowane bedzie przez
Zamawiajacego,
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c)

d)

f)

g)

h)

zadaniem Wykonawcy bedzie organizacja stazy zapewniajacych ze strony firmy
przyjmujacej na staz: stanowiska do odbycia stazu przez okres 20 dni roboczych
(150h); przeszkolenie stanowiskowe w zakresie BHP osoby przyjmowanej na staz;
zapewnienie materiatéw eksploatacyjnych; udostepnienie przez firme infrastruktury
biurowej, socjalnej, teleinformatycznej w czasie odbywania stazu; uzyczenie i
zapewnienie dostepu do sprzetu i wyposazenia specjalistycznego w danej branzy
wraz z zabezpieczeniem materiatdw eksploatacyjnych na potrzeby petnej realizacji
programow stazy; zapewnienie statego nadzoru nad stazystami i wyznaczenie
opiekuna stazu do kazdej grupy (1 opiekun na 5-ciu uczniéw); zapewnienie
weryfikacji posiadanej i nabytej wiedzy i umiejetnosci stazystéw,

indywidualne programy stazy dla ucznidw zostang opracowane po uzyskaniu
wynikéw z badania luk kompetencyjnych, a Wykonawca zapewni proces konsultacji
tych programéw z pracodawcami oraz/lub nauczycielami praktycznej nauki zawodu,

programy stazy beda zawieraly zagadnienia niwelujgce zdiagnozowang luke
kompetencyjng, czynnosci/zadania zawodowe wykraczajgce poza program
ksztatcenia praktycznego w szkole,

Wykonawca odpowiedzialny réwniez bedzie za opracowanie programow stazy z
udziatem pracodawcédw i doradcy kompetencji z uwzglednieniem potencjatu
edukacyjnego firm przyjmujacych na staz (maszyny, urzagdzenia, narzedzia),

staze odbedga sie w przedsiebiorstwach dziatajgcych w woj. podlaskim, w branzach
zgodnych z nauczanymi kierunkami w maksymalnie 5 osobowych grupach

Wykonawca zapewni dla kazdej grupy opiekuna ze strony pracodawcy
wspotpracujgcego z opiekunem stazu ze szkoly, ktdry za posrednictwem zdalnej
platformy/internetu monitorowac bedzie prawidtowos$¢ realizacji stazu,

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zapewni:
- weryfikacje posiadanej i nabytej wiedzy i umiejetnosci stazystow;

- przygotuje petng dokumentacje do wyptaty stypendium stazowego dla kazdego
stazysty tj. listy obecnosci na stazu, program stazu, sprawozdanie ze stazu;

- w kosztach ustugi Wykonawca uwzgledni wszystkie pochodne koszty (podatki,
ubezpieczenia, opracowania merytoryczne programow stazy oraz koszty zwigzane z
administracjg i logistykg stazy).

Organizacja i realizacja stazy zawodowych w przedsiebiorstwach spoza wojewddztwa

podlaskiego dla nauczycieli (4 osoby x 40h/2 tygodnie: w tym: 2 nauczycieli w przerwie

wakacyjnej w 2018 roku i 2 nauczycieli w przerwie wakacyjnej w 2019 roku), w tym: BHP,

odziez, badania lekarskie, ubezpieczenie, dojazdy, noclegi, zakup materiatéw niezbednych do

realizacji stazu, refundacja wynagrodzenia opiekuna stazu, z uwzglednieniem nastepujacych

wytycznych i/lub zasad organizacji:
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a)

b)

c)

d)

realizacja stazy odbywaé sie bedzie w przedsiebiorstwach kluczowych w swojej
branzy na terenie kraju (poza woj. podlaskim) — w firmach oferujgcych dostep do
kwalifikacji i narzedzi deficytowych w regionie podlaskim,

pod pojeciem stazy w ramach projektu rozumie sie takie formy nabywania
kompetencji zawodowych, ktére wykraczajg poza ramy okreSlone dla praktyki
zawodowej, w zwigzku z powyziszym Wykonawca opracuje programy stazy z
wykorzystaniem rekomendacji z badania luki kompetencyjnej nauczycieli,

zadaniem Wykonawcy bedzie organizacja stazy zapewniajacych ze strony firmy
przyjmujacej na staz: stanowiska do odbycia stazu przez okres 2 tygodni (40h);
przeszkolenie stanowiskowe w zakresie BHP osoby przyjmowanej na staz;
zapewnienie materiatéw eksploatacyjnych; udostepnienie przez firme infrastruktury
biurowej, socjalnej, teleinformatycznej w czasie odbywania stazu; uzyczenie i
zapewnienie dostepu do sprzetu i wyposazenia specjalistycznego w danej branzy
wraz z zabezpieczeniem materiatow eksploatacyjnych na potrzeby petnej realizacji
programow stazy; zapewnienie statego nadzoru nad stazystami i wyznaczenie
opiekuna stazu, zapewnienie weryfikacji posiadanej i nabytej wiedzy i umiejetnosci
stazystow,

Wykonawca odpowiedzialny réwniez bedzie za opracowanie programow stazy z
udziatem pracodawcéw i doradcy kompetencji z uwzglednieniem potencjatu
edukacyjnego firm przyjmujacych na staz (maszyny, urzadzenia, narzedzia),

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zapewni réwniez:

- dostep do sprzetu i wyposazenia specjalistycznego w danej branzy wraz z
zabezpieczeniem materiatéw eksploatacyjnych na potrzeby petnej realizacji stazu;

- weryfikacje posiadanej i nabytej wiedzy i umiejetnosci stazystow;

- przygotuje petng dokumentacje do wyptaty stypendium stazowego dla kazdego
stazysty tj. listy obecnosci na stazu, program stazu, sprawozdanie ze stazu;

- przygotuje dokumentacje zwigzang z organizacjg stazu tj. sprawozdanie dot.
odbioru poszczegdlnych ustug przez nauczycieli: nocleg, transport;

- zapewni transport z siedziby szkoty dla nauczycieli do miejsca odbywania stazu oraz
transport z miejsca zakwaterowania do miejsca realizacji stazu przez caty okres
realizacji stazu;

- zapewni zakwaterowanie wszystkich uczestnikow w miejscu umozliwiajgcym
realizacje stazu;

- w kosztach ustugi Wykonawca uwzgledni wszystkie pochodne koszty (podatki,
ubezpieczenia, opracowania merytoryczne programow stazy oraz koszty zwigzane z
administracjg i logistykg stazy).
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Wykonawca musi zaoferowal przedmiot zamodwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego
okreslonymi w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach do zapytania. Wykonawca ma obowigzek
zapoznania sie szczegdtowo z Zapytaniem ofertowym i wszystkie wynikajgce z nich obowigzki i
czynnosci powinien wykonaé w ramach zawartej Umowy i skalkulowac w cenie oferty.

Wykonawca bedzie pozostawat w statym kontakcie z Koordynatorem Projektu gwarantujgc biezgca
wspotprace w zakresie realizacji zadan zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, ktdrego oferta uznana zostata
za najkorzystniejszg, ale przewyzsza budzet Zamawiajgcego zabezpieczony na sfinansowanie danej
czesci zamdwienia. Przedmiotem negocjacji moze by¢ zmniejszenie ceny/wartosci ustugi adekwatnie
do srodkéw dostepnych w budzecie Projektu. Wykonawca musi zaoferowaé przedmiot zamdwienia
zgodny z wymogami Zamawiajgcego okresSlonymi w zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach do
zapytania.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ wyjasnien i uzupetnien, korekt w zakresie zatgcznikéw oraz
dokumentdéw sktadanych na potwierdzenie warunkow udziatu w postepowaniu w przypadku btedéw
w ztozonych dokumentach. Uzupetnieniu ani korekcie nie podlega formularz oferty (Zatacznik nr 1),
gdyz jego korekta lub uzupetnienie naruszatoby rédwnouprawnienie Wykonawcow. Wszelka
korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowaé do Zamawiajgcego z
powotaniem sie na sygnature postepowania. Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o
wyjasnienie tresci zawartych w zapytaniu ofertowym. Pytania muszg by¢ sformutowane na pismie i
skierowane na adres Zamawiajgcego lub na adres mail (e-mail: info2@fir.org.pl). Zamawiajacy udzieli
wyjasnien jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien bez ujawniania zrédta zapytania. Wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamiesci w portalu bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Osoba
upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktow z uczestnikami postepowania w zakresie wyjasnien
jest Anna Moczulewska, tel. 601 803 341, e-mail: info2 @fir.org.pl.

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku, od 8.00 do 15.30.

Zamawiajgcy informacje o wyniku postepowania zamiesci niezwtocznie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty na portalu bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nalezy zgtosi¢ sie w celu podpisania umowy. Jezeli
Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w zakresie zamowienia bez

podawania przyczyn.
Kod CPV:
80210000-9

Nazwa kodu CPV:

Ustugi edukacji technicznej i zawodowej na poziomie szkoty Sredniej
Dodatkowe przedmioty zamowienia:

Harmonogram realizacji zamdwienia:
Dla zamdwienia dotyczacego realizacji stazy w roku szkolnym 2018 - do 25 sierpnia 2018.
Dla zaméwienia dotyczacego realizacji stazy w roku szkolnym 2019 - do 25 sierpnia 2019.

Planowany termin podpisania umoéw dla wszystkich czesci zaméwienia to 31 maja 2018, z
zastrzezeniem, iz termin ten moze ulec zmianie w zaleznosci od ilosci ztozonych ofert oraz termindéw
ocen w ramach kryteriéw poza cenowych.

Zataczniki:
Integralng czescig zapytania ofertowego sg nastepujace zatgczniki:

e Zatgcznik 1: Wzér formularza ofertowego

e Zatagcznik 2: Wz6r opisu/wykazu doswiadczenia

e Zatgcznik 3: Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

e Zatgcznik 4: Wzér zastrzezenia nieudostepniania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa

e Zatgcznik 5: Wzér oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym

e Zatgcznik 6: Wzér oswiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

Pytania i wyjasnienia:
Brak pytan i wyjasnien
Warunki udziatu w postepowaniu:

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
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Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien: Ocena spetnienia tego warunku nastgpi na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu na postawie Zatgcznika 3.

Wiedza i doswiadczenie:

O udziat w postepowaniu mogg ubiegac sie Wykonawcy posiadajgcy doswiadczenie w okresie trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, wykonat lub wykonuje (dotyczy ustug bedacych w trakcie realizacji) ustugi Organizacji i
realizacji stazy zawodowych w przedsiebiorstwach dla uczniéw i/lub nauczycieli o wartosci nie
mniejszej niz 50 000 PLN brutto.

W przypadku, gdy ztozone przez Wykonawcéw dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu bedy zawieraty kwoty wyrazone w walutach innych niz PLN, do oceny
spetniania kazdego warunku zawierajgcego dang kwote lub wartos¢, wielkosci te Wykonawca
przeliczy po $rednim kursie waluty obcej ogtoszonym przez NBP w dniu publikacji ogtoszenia o
zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym UE lub w kolejnym dniu, jezeli w dniu publikacji ogtoszenia NBP
nie ogtosi Srednich kursow walut.

Ocena spetniania tego warunku nastgpi na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w
formularzu ofertowym zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 oraz na podstawie opisu/wykazu doswiadczenia
przedstawionego zgodnie z Zatacznikiem nr 2 oraz na podstawie oswiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z Zatgcznikiem nr 3.

W przypadku oferty wspdlnej sktadanej przez konsorcjum oséb prawnych oraz/lub oséb fizycznych
badane bedzie tgczne doswiadczenie podmiotédw tworzacych konsorcjum.

Potencjat techniczny:

Nie dotyczy

Osoby zdolne do wykonywania zamdwienia:
Nie dotyczy

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Zamawiajgcy wymaga whniesienia wadium w wysokosci: 4 000,00 PLN (stownie: cztery tysigce
ztotych). Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach: (1) pienigdzu, (2)
poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym; (3) gwarancjach bankowych; (4) gwarancjach
ubezpieczeniowych lub (5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U.z2016r. poz. 359 2260 oraz 2017 r. poz. 1089).



* %%
* o

L s o iski
Program Regionalny ey Europejski Fundusz Spoteczny o

Fundusze e, - . . e,
E Europejskie ':-:.-,u;ﬂ;f:&—fz; ¢ Unia Europejska

W przypadku Wykonawcy sktadajgcego oferte wspdlng wadium moze by¢ wniesione przez dowolny
podmiot sposréd podmiotdw sktadajgcych oferte wspdlna.

Zamawiajgcy na etapie podpisania umowy wymaga¢ bedzie od Wykonawcy wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny catkowitej brutto podanej w
ofercie Wykonawcy. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w
kilku nastepujacych formach: (1) pienigdzu, (2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem
pienieznym; (3) gwarancjach bankowych; (4) gwarancjach ubezpieczeniowych lub (5) poreczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 359 i 2260 oraz 2017 r.
poz. 1089). Zamawiajgcy zwraca 100% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoéwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Zabezpieczenie stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Na wniosek Wykonawcy
wadium moze zostac zaliczone jako cze$¢ zabezpieczenia, w takiej sytuacji na etapie podpisania
umowy Wykonawca wniesie pozostatg cze$s¢ zabezpieczenia. W trakcie realizacji zamdéwienia
Wykonawca moze dokonac¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa
powyzej. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i
bez zmniejszenia jego wysokosci.

Dodatkowe warunki:

Brak powigzan kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym. Ocena spetniania tego
warunku nastgpi na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i
osobowych Wykonawcy z Zamawiajacym zgodnie Zatgcznikiem nr 5. W przypadku sktadania oferty
wspdlnej oswiadczenie sktada osobno kazdy z podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng. W
postepowaniu mogg uczestniczy¢ osoby fizyczne i prawne, po wniesieniu wadium w okreslonej
wysokosci i w wyznaczonym terminie.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Fundacji Forum
Inicjatyw Rozwojowych w banku SBR Bank S.A. konto numer 33 8769 0002 0390 3854 2000 0010.

W tytule przelewu nalezy wskazaé: ,Wadium — znak postepowania 4/FIR/DZ/BK/2018”. Wadium
wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Za skutecznie wniesione wadium w pienigdzu
Zamawiajgcy uwaza wadium, ktére w tym terminie znajdzie sie na wskazanym rachunku bankowym
Zamawiajgcego. Dowdd wniesienia wadium nalezy zatgczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcy sktadajacego oferte wspdlng wadium moze by¢ wniesione przez dowolny
podmiot sposréd podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlng. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli
wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidfowy.

Zamawiajgcy na etapie podpisania umowy wymaga¢ bedzie od Wykonawcy wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny catkowitej brutto podanej w
ofercie Wykonawcy. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w
kilku nastepujacych formach: (1) pienigdzu, (2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach
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spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem
pienieznym; (3) gwarancjach bankowych; (4) gwarancjach ubezpieczeniowych lub (5) poreczeniach
udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (2016 r. poz. 359 i 2260 oraz 2017 r. poz.
1089). Zamawiajacy zwraca 100% zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy. Na wniosek Wykonawcy wadium moze zostac
zaliczone jako czes$¢ zabezpieczenia, w takiej sytuacji na etapie podpisania umowy Wykonawca
whiesie pozostatg cze$c¢ zabezpieczenia. W trakcie realizacji zamodwienia Wykonawca moze dokonac
zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa powyzej. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego
wysokosci.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uptywem terminu skfadania ofert. Wadium Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie, nie pdzniej niz w
terminie trzech dni roboczych po odwotaniu, uniewaznieniu lub zakoriczeniu postepowania
rozumianym, jako zakonczenie oceny ztozonych ofert oraz wybor Wykonawcy do podpisania umowy
lub zakoniczenie postepowania z wynikiem negatywnym. Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

W sytuacji, w ktérej Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odmawia
podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy lub zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy — Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami.

Warunki zmiany umowy:

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza zmiane warunkéow umowy, w szczegdlnosci:
Zmiany terminu wykonania zamdwienia, jezeli zmianie ulegnie harmonogram realizacji zadan w
Projekcie lub w przypadku wystgpienia ,sity wyzszej”, przy czym pod pojeciem ,sity wyzszej”
Zamawiajgcy rozumie okolicznosci, ktore pomimo zachowania nalezytej starannosci s3g
nieprzewidywalne oraz ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawié¢ sie skutecznie; Zmiany
warunkdw i terminéw ptatnosci — w przypadku zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa
w trakcie realizacji umowy. Zmiana umowy wymagac¢ bedzie formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Lista dokumentéw/oswiadczerh wymaganych od Wykonawcy:
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Wykonawca musi przedstawié nastepujgce dokumenty:
e Formularz oferty (Zatgcznik nr 1),
* Opis/wykaz doswiadczenia (Zatgcznik 2),
e Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik 3),

e Zastrzezenie nieudostepniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli
dotyczy (Zatacznik 4) - jezeli Wykonaweca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tresé
oferty, zobowigzany jest wpig¢ dokumenty, ktdorych tres¢ stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa w nieprzejrzyste folie lub inny rodzaj opakowania uniemozliwiajacy
zapoznanie sie z trescig dokumentéw przez osoby nieupowaznione. Wszelkie negatywne
konsekwencje, jakie mogg wynikng¢ z niedochowania ztozenia zastrzezonych informacji w
odpowiedniej formie ponosit bedzie Wykonawca.

e Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (Zatgcznik 5) - w przypadku sktadania oferty
wspadlnej oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zgodnie z Zatgcznikiem 5 sktada
osobno kazdy z podmiotdw sktadajgcych oferte wspding.

e Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych (Zatgcznik 6),
e Dowdd wniesienia wadium.

W przypadku oferty wspdlnej sktadanej przez konsorcjum oséb prawnych oraz/lub oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg wszystkie Zatgczniki w imieniu konsorcjum sktada jeden
podmiot upowazniony pisemnie do ztozenia oferty oraz podpisania umowy w imieniu konsorcjum
przez pozostate podmioty tworzgce konsorcjum z wytgczeniem Zatacznika nr 5 oraz Zatacznika nr 6,
ktdry powinien by¢ podpisany osobno przez wszystkie podmioty tworzgce konsorcjum.

W przypadku Wykonawcy sktadajgcego oferte wspdlng konsorcjum oséb prawnych oraz/lub oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg petnomocnictwo do reprezentowania podmiotéw
sktadajgcych oferte wspdlng w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem).

W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg prawng upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania
oferty (w formie oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii), podpisane przez osobe figurujgcg we
wiasciwym rejestrze (lub innym dokumencie), jako posiadajacg uprawnienia do podpisywania

zobowigzan w imieniu Wykonawcy (w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik).

Zamawiajgcy moze zazgdac przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych informacje
przedstawione przez Wykonawce biorgcego udziat w postepowaniu.

Zamowienia uzupetniajgce:
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Ocena oferty:
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Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji:

Oferty porownywane bedg ze sobg. Zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyska tgcznie
najwiecej punktow. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

K1: ,Cena ofertowa” —50% (maksymalna liczba punktéw — waga: 50)
K2: ,Koncepcja realizacji ustugi” — 50% (maksymalna liczba punktow — waga: 50)

Punkty za kryterium K1 , Cena ofertowa” zostang obliczone w nastepujacy sposéb: Oferta z najnizsza
ceng w danej czesci zamdwienia otrzyma 50 punktéw, oferty z kolejnymi cenami otrzymaija liczbe
punktow obliczong wg nastepujgcego wzoru:

,cena oferty z najnizszg ceng / cena badanej oferty x 50 punktéw = liczba punktéw” gdzie znak ”/”
oznacza dzielenie, a znak “x” mnozenie. Liczba punktow zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Punkty za kryterium K2 ,Koncepcja realizacji ustugi” zostang przyznane na podstawie pisemnych
opracowan stanowigcych nieobligatoryjny element oferty. Integralng, lecz nie obligatoryjng czescig
oferty, jest ztozenie wersji papierowej pisemnego opracowania dotyczgcego wskazanych ponizej
tematdw, osobno, dla kazdej czesci zamowienia:

Opracowanie w formie pisemnej stanowi tre$¢ oferty i nie moze by¢ zmienione po uptywie terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie wymaga okres$lonego wzoru opracowania. Wykonawca powinien zaproponowac
wilasny sposdb zaprezentowania swojego opracowania. Ocena koncepcji zostanie dokonana
niezaleznie przez dwdch cztonkdw Komisji Oceny reprezentujgcych Zamawiajacego. Kazdy z cztonkéw
komisji moze przyzna¢ danej ofercie maksymalnie 50 punktow. Ostateczng liczbe punktow przyznang
Wykonawcy w kryterium K2 bedzie srednia ocen dwdch cztonkéw Komisji Oceny. Liczba punktéw
zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

Nie ztozenie wraz z ofertg papierowej wersji opracowania nie powoduje odrzucenia oferty.
Zamawiajgcy nie bedzie wzywat Wykonawcy do uzupetnienia oferty w tym zakresie. Oferta w takim
wypadku w kryterium K2 ,Koncepcja realizacji ustugi” otrzyma 0 punktow.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow. Jezeli nie
mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza
ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. W
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przypadku wycofania sie Wykonawcy z postepowania z najwyzszg liczbg punktéw, Zamawiajgcy
zwrdci sie do kolejnego Oferenta, ktéry uzyskat najwyzszg liczbe punktow.

Cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego
wypetniajagc odpowiednio Zatgcznik nr 1. Cena musi by¢ wyrazona w walucie polskiej (PLN) z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i
ustug (VAT), jezeli na podstawie odrebnych przepisdw przedmiot zamdwienia podlega obcigzeniu tym
podatkiem. Wykonawca w cenie oferty uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z prawidiowgq i petng
realizacjg przedmiotu zamdéwienia, w tym wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiajgcy w zwigzku z
udzieleniem zamodwienia (wszystkie obcigzenia publicznoprawne, w tym sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek). Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
beda prowadzone w walucie polskiej (PLN).

W przypadku ztozenia oferty przez osobe/osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej
cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty charakterystyczne w odniesieniu do o0sdéb
fizycznych (np. koszty sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne). W przypadku wyboru oferty
osoby fizycznej/osdb fizycznych ptatnikiem podatku dochodowego zobowigzanym do pobierania oraz
odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy jest Zamawiajacy. Zamawiajacy z Wynagrodzenia
Wykonawcy potraci sktadki na ubezpieczeni spoteczne/zdrowotne/zaliczke na podatek dochodowy —
jezeli dotyczy.

Wykluczenia:

Z postepowania wykluczeni bedg Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym
lub Wykonawecy, ktdrzy nie ztozg oswiadczenia o braku tych powigzan zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 (w
przypadku sktadania przez Wykonawce oferty wspdlnej oswiadczenie sktada osobno kazdy z
podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng) oraz Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferte po terminie oraz
Wykonawcy, ktérzy nie ztozg oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
Zatgcznikiem nr 3 oraz Wykonawcy, ktérzy nie wniosg wadium w okreslonej wartosci i w
wyznaczonym terminie.

Inne zrodta finansowania:

Nie dotyczy



