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Warszawa, dn. 16.01.2018 .

Zapytanie ofertowe
(do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow Ustawy Prawo Zamdwienri Publicznych)

Szanowni Panstwo,

Zwigzek Rzemiosta Polskiego zaprasza do ztozenia oferty w zakresie wynajmu sali
szkoleniowej, ustug restauracyjnych dla uczestnikow szkolenia czionkow Zespotow
Autorskich, w ramach projektu ,Nowa jako$¢ zawodowych egzaminéw w rzemiosle — etap II”
realizowanego przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego, wspdéfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Przedmiotem oferty jest — kazdorazowo - udostepnienie sali szkoleniowej dla 28 oséb na 1
dzien, zapewnienie 1 przerwy kawowej, 1 obiadu dla maksymalnie 28 oséb w Warszawie
(woj. mazowieckie) w terminach:

Termin 1: 29.01.2018 (szkolenie 1)

Termin 2: 10.02.2018 (szkolenie 2)

Termin 3: 24.02.2018 (szkolenie 3)

Termin 4: 10.03.2018 (spotkanie warto$ciujgce)

Wspdlny stownik CPV
55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw

|. Zamawiajacy:

Zwigzek Rzemiosta Polskiego,

ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa
NIP: 526 — 025 — 13 - 68

tel. +48 22 50 44 200

fax. +48 22 50 44 230

wWww. zrp.pl

II. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.)

lll. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest kazdorazowe zapewnienie jednej sali szkoleniowej dla
28 0sOb na 1 dzien roboczy (7 godzin), 1 przerwy kawowej, po jednym obiedzie dla
uczestnikow szkolenia w Warszawie (woj. Mazowieckie) w terminach:

29.01.2018, 10.02.2018, 24.02.2018, 10.03.2018.

2. Liczba uczestnikow: 28 oséb x 4 =112 osdb.

3. Lokalizacja: hotel/o$rodek konferencyjny lub inny obiekt wyposazony w sale
szkoleniowg (co najmniej 3-gwiazdkowy lub odpowiadajgcy standardem hotelom co najmnigj
3-gwiazdkowym w przypadku osrodkow) zlokalizowany w Warszawie w miejscu dogodnym
komunikacyjnie oddalonym maksymalnie 12 kilometrow od Dworca Centralnego,
dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Miejsce szkolenia powinno posiada¢ co
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najmniej podjazd dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz pomieszczenia wyposazone
w wezetl sanitarny przystosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgstkowych lub wariantowych.
5. Zadania Wykonawcy:

Zadanie 1 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji — zapewnienie sali
szkoleniowej (kod CPV 551).

Sala szkoleniowa powinna byé przestrzenna i jasna. Odpowiednie os$wietlenie: dostep
Swiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne
dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwos¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji
multimedialnej. Krzesta miekkie z oparciami o wysokoéci przystosowanej do wzrostu
dorostego cziowieka. Klimatyzacja z mozliwoscig regulacji temperatury. Dodatkowe
wyposazenie to flipczart (z papierem i pisakami), ekran, rzutnik multimedialny oraz laptop.
Bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu. Czas spotkania szkoleniowo-
informacyjnego przewidziany jest na maksymalnie na 7 godzin zegarowych w ciggu jednego
dnia (w godz. 11.00-18.00). Mozliwos¢ wjazdu osob na wozkach inwalidzkich. Ustawienie
krzeset w podkowe z mozliwoscig podziatu na wyspy, stdt prezydialny przeznaczony dla
dwdch osob.

W dniu spotkania miejsce dla recepcji zlokalizowane bezposrednio przed salg plenarna.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu kazdorazowo mozliwos¢ bezptatnego skopiowania
druku fgcznie do max. 100 stron A4.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu kazdorazowo 3 miejsca parkingowe.

Zadanie 2 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkbw — zapewnienie wyzywienia
oraz organizacja serwisu kawowego (kod CPV 553)

W dniu spotkania zapewnienie obiadu i 1 przerwy kawowej.

Obiad sktadat sie bedzie z zupy, drugiego dania, deseru oraz wody mineralnej, a przerwa
kawowa z kawy, herbaty, wody, sokow i ciasta lub ciasteczek. Kazdorazowo powinna by¢
przygotowana oferta obiadowa z daniami wegetarianskimi. Wykonawca zapewni serwis
gastronomiczny (przygotowanie i sprzatanie, obstuga kelnerska, zastawa ceramiczna i
szklana). Positek powinien by¢ serwowany w osobnym pomieszczeniu (nie w sali, w ktérej
bedzie odbywaé sie spotkanie). Stoty powinny byé zarezerwowane wylgcznie dla
uczestnikow spotkania. Wszyscy uczestnicy spotkania muszg mie¢ mozliwos¢ skorzystania z
positku jednoczesnie w jednej sali. Positek (obiad) serwowany na siedzgco (wyklucza sie
mozliwo$¢ formy bankietowej).

W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia:

. terminowego przygotowania positku, zgodnie z ramowym planem spotkania,

. zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych przy
przygotowywaniu positkow,

. przygotowywania positku zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych,
catering w oparciu o dostepne sezonowo produkty lokalne z waznymi terminami przydatnosci
do spozycia,

. mozliwosci przesuniecia godzin positku maksymalnie o godzine wczeséniej lub pozniej

w dniu spotkania.
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Na trzy dni przed terminem spotkania Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy ramowy
harmonogram spotkania, na podstawie ktérego okreslone zostang godziny positku, godziny
otwarcia spotkania oraz pozostate kwestie organizacyjne.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze

warunki:

o Akceptujg tre$¢ zapytania bez zastrzezeh — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

o Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakazujg obowigzek ich posiadania.

e Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie.
Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

o Nie sg powigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym i wspotpartnerami projektu.
Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia Wykonawcom powigzanym z nim oraz
wspotpartnerami projektu osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym i wspotpartnerami
projektu lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzahh w imieniu
Zamawiajgcego i partnerow projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego i partneréw projektu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu, co najmniej 10 % udziatu lub akciji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiehstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki i kurateli.

Oferent jest obowigzany dotgczy¢ do formularza ofertowego oswiadczenie (zatgcznik nr 2) o

braku w/w powigzan pomiedzy skfadajgcym oferte a Zamawiajgcym i wspétpartnerami.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania ww. warunkow:

o W odniesieniu do warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, za
spetnienie warunku udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy uzna Wykonawce, ktory
wykaze, ze posiada aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) odpis z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub KRS - nalezy dotgczy¢ kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem i
podpisang przez osobe upowazniong.

e W odniesieniu do warunku znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamowienia, za spetnienie warunku udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy uzna Wykonawce, ktory wykaze, ze osiggnat w roku 2017 obroty 3 krotnie
wyzsze od fgcznej sumy ztozonej oferty.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentéw ztozonych przez Wykonawce wraz z ofertg.
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V. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego

3. Na oferte sktadajg sie:

- formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego,

- aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) odpis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS
Wykonawcy,

- oSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
i partnerami projektu (Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego),

- dokument potwierdzajgcy uzyskane obroty w 2015 roku.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, oferta powinna posiada¢ date sporzadzenia oraz
podpis Wykonawcy. Oferta musi by¢ spieta w sposoéb trwaty, uniemozliwiajgcy przypadkowe
zdekompletowanie.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania Ofertowego i zostaé przygotowana w
jezyku polskim.

6. Zaoferowana cena powinna uwzgledniaC wykonanie wszystkich prac i czynno$ci
Swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie. Cena powinna
uwzglednia¢ podatek VAT. Cena nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

7. Oferta oraz wszelkie zatgczniki powinny by¢é podpisane przez osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong w rejestrze
sgdowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy
albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym petnomochnictwo musi by¢
zatgczone do oferty.

8. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz
opatrzone datg ich dokonania.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (f. Dz.U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdézn. zm.), Wykonawca powinien
wyraznie zastrzec to w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacije.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
niezaleznie od wynikow postepowania.

VI. Miejsce oraz termin dostarczania ofert
1. Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Zwigzku Rzemiosta Polskiego (00-246

Warszawa, ul. Miodowa 14, pok. 107) lub przesta¢ pocztg (tradycyjng lub elektroniczng) do
dnia 23.01.2018 r. do godz. 14.00 (wigzgca jest data wptywu Oferty do Biura Projektu).
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2. Oferta powinna zosta¢ ztozona w dwdch zamknietych kopertach. Koperty powinny byé
opatrzone pieczecig firmowg oraz adresem Zwigzku Rzemiosta Polskiego i dopiskiem:
,Oferta na organizacje spotkania szkoleniowego w ramach projektu - Nowa jakos$é
zawodowych egzamindéw w rzemiosle — etap II”.

Miejsce ztozenia oferty, adres korespondencyjny, numer faksu i adres mailowy:

Zwigzek Rzemiosta Polskiego

00-246 Warszawa, ul. Miodowa 14, pok. 107 (sekretariat)

tel. +48 22 50 44 200

fax +48 22 50 44 230

3. oferta moze by¢ ztozona w wersiji elektronicznej na adres e — mail: nowajakosc@zrp.pl

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 7 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIl. Kontakt z Zamawiajgcym
1. Osobg wyznaczong do kontaktéw z wykonawcami sg Pan Andrzej Stepnikowski (tel.

22 50 44 248 , e-mail: stepnikowski@zrp.pl) oraz Pani Monika Walterska (tel. 22 50 44 279, ,
e — mail: walterska@zrp.pl )

2. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg drogg pisemng, elektroniczng lub faksem. W przypadku przekazywania
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

VIIl. Ocena ofert

1. Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja.
2. Oferty oceniane bedg w Il etapach:

| etap: badanie i ocena w zakresie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
W | etapie Zamawiajgcy bedzie badat czy oceniana oferta spetnia/nie spetnia warunkow
udziatu w postepowaniu. Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane w ocenie

merytorycznej.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponize;j.
W Il etapie rozpatrywane bedg oferty nie podlegajace odrzuceniu.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria
przypisujgc im odpowiednio wagi procentowe:

taczna cena ofertowa (brutto) — 100%

Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie, w oparciu o wzor:
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Najnizsza tgczna cena ofertowa sposrod ztozonych ofert
C= x 100 pkt
taczna cena ofertowa badanej oferty

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do
ztozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg bedzie uchylat sie
od podpisania umowy Zamawiajgcy bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
sposréd pozostatych ofert.

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy bedzie mogt
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

IX. Ogtoszenie wynikéw postepowania

Informacje o wynikach postepowania zostang opublikowane na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.zrp.pl

O fakcie wyboru oferty oraz terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego w
drodze postepowania Wykonawce e-mailowo. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé
podjecia negocjacji ceny z Wykonawcg sktadajgcym oferte, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, jezeli zaproponowana przez Wykonawce cena przekracza kwote,
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega
sobie réwniez prawo do odstgpienia od udzielenia zamdowienia w sytuacji nie osiggniecia
porozumienia w wyniku negocjaciji.

X. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

. jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego,

. zostanie ztozona po terminie skfadania ofert,

. bedzie zawierata razgco niskg cene,

. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

. nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen.

Xl. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy
kwote, ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia Ilub
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Warszawa, 16.01.2018 /-1 Andrzej Stepnikowski
Koordynator Projektu
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