
 

 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Opis Przedmiotu Zamówienia 
 

Opis 

Szkolenie ABC Przedsiębiorczości dla 10 osób. 

Wykonawca przeprowadzi usługę szkolenia „ABC Przedsiębiorczości” dla 10 Uczestników Projektu. 

Czas trwania: na jedną grupę szkoleniową będzie przypadać 40 godzin zegarowych usługi szkoleniowej 
(5dni szkoleniowych). Łącznie dla dwóch grup 80 godz. zegarowych. 

Szkolenie realizowane będzie przy zastosowaniu podziału na dwie grupy liczące od 4 do 6 osób każda. 
Wielkość grup uzależniona jest od liczby zrekrutowanych osób oraz możliwości uczestników projektu. O 
dokładnej liczbie osób przypisanych do grupy I oraz II Wykonawca zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego w toku realizacji projektu z odpowiednim wyprzedzeniem. 
W ramach 40 godzin szkolenia przewidziano 5 dni zajęć o charakterze dydaktycznym (8 godzin 
zegarowych na każdy dzień szkolenia). W każdym dniu szkolenia, oprócz bloku zajęć dydaktycznych, 
wszystkim Uczestnikom Projektu będą przysługiwały dwie przerwy tj.: 

• kawowa (po 4 godzinie szkolenia), 
• obiadowa (po 6 godzinie szkolenia). 

Zleceniodawca zastrzega sobie, że wskazane godziny przerw mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 
oraz możliwości uczestniczących w zajęciach osób. 
Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego o każdym przypadku niezgłoszenia się 
uczestnika projektu w dniu szkolenia. 
Za zapewnienie wyżywienia dla uczestników projektu w ramach przerwy kawowej i obiadowej będzie 
odpowiadał Wykonawca wyłoniony w toku innego postępowania. 
Wykonawca musi być mobilny oraz mieć możliwość podróżowania pomiędzy miastami, w których 
potencjalnie może odbywać się szkolenie „ABC Przedsiębiorczości”. 

Szkolenie „ABC Przedsiębiorczości” odbywać się będzie na terenie woj. podlaskiego. 

Konkretne miejsce przeprowadzenia szkolenia „ABC Przedsiębiorczości” uzależnione jest od miast, w 
których zrekrutowana zostanie największa liczba uczestników, o czym Wykonawca będzie na bieżąco 
informowany. 
Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminach i miejscach odbywania się szkoleń z odpowiednim 
wyprzedzeniem. 
Zamawiający pozostawia do własnej decyzji możliwość odwołania szkolenia (np. w przypadku 
niezebrania odpowiedniej ilości uczestników) w każdym momencie realizacji zamówienia, bez obowiązku 
ponoszenia kosztów z tym związanych, jednak musi o tym fakcie poinformować Wykonawcę co najmniej 
12 godzin przed terminem szkolenia. 
Wykonawca ma obowiązek stawić się w wyznaczonym terminie i miejscu, a jeśli tego nie zrobi 
Zamawiający może na jego koszt wskazać dowolnego innego Wykonawcę, który wykona szkolenie w 
określonym terminie oraz Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy. 
Wykonawca powiadomi Zamawiającego, czy stawi się w wyznaczonym terminie i miejscu minimum 2 
dni przed wyznaczonym terminem. W przypadku braku informacji ze strony Wykonawcy, Zamawiający 
może na koszt Wykonawcy zlecić wykonanie zadania w niniejszym terminie innemu Wykonawcy. 
Za zapewnienie pomieszczeń/sal na potrzeby przeprowadzenia szkolenia będzie odpowiadał Wykonawca 
wyłoniony w toku odrębnego postępowania. 
Szkolenie „ABC Przedsiębiorczości” powinno obejmować następujące zagadnienia: 

• omówienie podstawowych regulacji prawnych z zakresu prawa pracy, ze szczególnym 
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uwzględnieniem przepisów dotyczących form zatrudnienia oraz samozatrudnienia, 
• omówienie oraz pomoc w zakresie prawidłowego ustalenia kodów Polskiej Działalności 

Gospodarczej (PKD), 
• zapoznanie Uczestników Projektu z procedurą rejestracyjną działalności gospodarczej, w 

szczególności w zakresie kontaktów z takimi instytucjami jak: Urząd Miasta, Urząd Statystyczny, 
Urząd Skarbowy, banki oraz składanymi w nich dokumentami, 

• omówienie zasad tworzenia biznesplanu oraz zapewnienie pomocy w zakresie jego 
przygotowania na podstawie działalności zakładanych przez Uczestników Projektu, 

• pomoc w zakresie wyboru formy opodatkowania podmiotu gospodarczego, który uczestnik 
projektu planuje założyć po uzyskaniu dotacji i wsparcia pomostowego, 

• zajęcia praktyczne z obsługi popularnego programu do rozliczania i przesyłania składek do ZUS, 
• omówienie zasad sporządzania rocznych deklaracji podatkowych dotyczących podatku 

dochodowego (zasady wypełniania formularza PIT). 
10 Uczestników Projektu, uczestniczących w szkoleniu „ABC przedsiębiorczości” otrzyma usługę 
szkoleniową realizowaną w formie zajęć stacjonarnych z uwzględnieniem bloku ćwiczeń teoretycznych 
oraz praktycznych. 
Każdy Uczestnik Projektu musi przystąpić do egzaminu kończącego szkolenie. Uzyskanie pozytywnego 
wyniku z egzaminu stanowi jeden z wymogów, jaki Uczestnik musi spełnić, aby móc ubiegać się o 
dotację na rozpoczęcie własnej działalności gospodarczej. 
Wykonawca musi udokumentować realizowane wsparcie w postaci wyników egzaminu, które będą 
stanowiły potwierdzenie nabycia określonych kompetencji przez Uczestników Projektu. 
Wykonawca w trakcie realizacji zamówienia zobowiązany jest do wytworzenia takich produktów jak: 

• wynik egzaminu kończący blok szkoleniowy, potwierdzający nabyte kompetencje (szt. 10), 
• wydanie uczestnikom zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających ich uczestnictwo w szkoleniu 

(szt. 10). 
• Listę obecności z każdego dnia szkolenia. 

Wykonawca szkolenia „ABC przedsiębiorczości”, w porozumieniu z Zamawiającym i Uczestnikami 
Projektu ustali najbardziej optymalny rozkład czasowo-organizacyjny zajęć. 
Szkolenie „ABC Przedsiębiorczości” odbywać się będzie w roku 2018 (w II i III kwartale), w dni 
powszednie od poniedziałku do piątku lub opcjonalnie w weekendy po wcześniejszym uzgodnieniu z 
Uczestnikami Projektu oraz Wykonawcą. 
Szkolenie ”ABC przedsiębiorczości” musi być realizowane zgodnie z zasadami: 

• dostępności, 
• dobrowolności, 
• równości bez względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, pochodzenie etniczne, 

narodowość, orientację seksualną, przekonania polityczne i wyznanie religijne lub przynależność 
związkową, 

• swobody w zakresie wyboru działalności gospodarczej, 
• promowania osób starszych oraz kobiet, 
• bezpłatności; poufności i ochrony danych. 

Wykonawca/Trener odpowiedzialny za przeprowadzenie szkolenia „ABC Przedsiębiorczości” w terminie 
do 10 dni od podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu szczegółowy harmonogram szkolenia. 
Zamawiający będzie informował Wykonawcę o wszelkich zmianach w harmonogramie realizacji  na co 
najmniej 12 godzin przed wystąpieniem zmiany. 
Wykonawca zobowiązuje się umieszczać na wszystkich wytworzonych przez siebie materiałach stosowne 
oznaczenia oraz informacje o realizowanym projekcie, współfinansowanym ze środków EFS. 
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Wzory oznakowań i instrukcję sposobu ich umieszczania na materiałach, Zamawiający przekaże 
Wykonawcy po podpisaniu umowy. 
Wykonawca zobowiązany jest do informowania uczestników wsparcia podczas każdych zajęć o 
współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego. 
Przebieg usługi szkoleniowej „ABC Przedsiębiorczości” zostanie poddany ewaluacji. 
Zamawiający może po każdym dniu szkolenia przekazać uczestnikowi ankietę satysfakcji, którą uczestnik 
będzie musiał wypełnić. Wypełnioną ankietę satysfakcji uczestnik przekaże tylko Zamawiającemu on-line 
(e-mail). Za pomocą ankiety Zamawiający będzie badał m.in. poziom uwzględnienia potrzeb 
indywidualnego Uczestnika, zawartość merytoryczną, program i sposób prowadzenia szkolenia. 
Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich 
nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia. 
Wykonawca będzie zobowiązany po każdym dniu szkolenia, w tym samym dniu, dostarczyć 
Zamawiającemu raport. Informacje, jakie Wykonawca będzie musiał zawrzeć w raporcie, Zamawiający 
przekaże Wykonawcy po podpisaniu umowy.  

 


