Europejski Fundusz Spoteczny

E Funouse Mazowsze,

Program Regionalny serce Polski

Warszawa, 29 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/M/WM/2018
NA PRZEPROWADZENIE INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PSYCHOSPOLECZNEGO,

PRAWNEGO, OBYWATELSKIEGO

Stowarzyszeniec MONAR Poradnia Profilaktyki, Leczenia i Terapii Uzaleznien w ramach procedury zapytania
ofertowego zaprasza do skladania ofert na przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa psychospolecznego,
prawnego, obywatelskiego w ramach projektu pt.: ,,LEPSZA PRZYSZEOSC”, ktory jest wspoHinansowany
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020, IX OS$ Priorytetowa — Wspieranie wiaczenia
spolecznego 1 walka z ubdstwem, Dzialanie 9.1 — Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0s6b wykluczonych
I przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.

Niniejsze zapytanie ofertowe udzielane jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci. Do niniejszego zapytania
ofertowego nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.). Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w zwiazku z udzielaniem zamowienia finansowego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oferty prosimy przesyla¢ na adres: Biuro projektu ,,LEPSZA PRZYSZEOSC” ul. Chmielna 6 lok. 6, 00-020
Warszawa. Termin nadsytania ofert uptywa 7 maja 2018 r. o godzinie 10:00. O terminie ztozenia oferty decyduje

data wptynigcia do Zamawiajacego.

Dodatkowych informacji udziela:
Aleksandra Szymanska

Tel.: 22 826 11 68

e-mail: lepsza.przyszlosc@zmw.pl

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan

~LEPSZA PRZYSZLOSC”
projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Lider projektu i Biuro projektu: Partner projektu:

Zwiqzek Mlodziezy Wiejskiej Stowarzyszenie MONAR

ul. Chmielna 6 lok. 6 Poradnia Profilaktyki, Leczenia
00-020 Warszawa i Terapii Uzaleznien

tel. 22 826 11 69 ul. Hoza 57,

e- mail: lepsza.przyszlosc@zmw.pl 00-681 Warszawa

www.zmw.pl tel. 22 621 13 59



Europejski Fundusz Spoteczny

E Funouse Mazowsze,

Program Regionalny serce Polski

Warszawa, 29 kwietnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/M/WM/2018

W ramach procedury zapytania ofertowego Stowarzyszenie MONAR Poradnia Profilaktyki, Leczenia
i Terapii Uzaleznien zaprasza do skladania ofert na realizacj¢ zamoéwienia dotyczacego przeprowadzenie
indywidualnego poradnictwa psychospolecznego, prawnego, obywatelskiego w ramach projektu pt.: ,,Lepsza
przyszlos¢”, ktory jest wspotinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020, IX O$
Priorytetowa — Wspieranie wlaczenia spotecznego i walka z ubostwem, Dziatanie 9.1 — Aktywizacja spoteczno-

zawodowa 0s0b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.

l. Zamawiajacy

Stowarzyszenie MONAR Poradnia Profilaktyki, Leczenia i Terapii Uzaleznien ul. Hoza 57, 00-681 Warszawa

1. Postanowienia ogo6lne

Tryb udzielania zamowienia prowadzony jest w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji 1 rowne
traktowanie wykonawcow oraz zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci 2014 — 2020.

Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I11.  Opis przedmiotu zamowienia
Zgodnie ze wspdlnym stownikiem zamowien (CPV) przedmiotem zamowienia jest 85312320-8 Ustugi doradztwa,
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego oraz 85121270-6 - Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne -
polegajaca na:
1. Przeprowadzeniu indywidualnego poradnictwa w zakresie prawnym, obywatelskim lub psychospotecznym dla
maksymalnie 150 osob zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym oraz oséb dla ktorych zgodnie
z Ustawg z 20.04.2004 r o Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku Pracy, zostal okreslony III profil

pomocy. Uczestnicy projektu to osoby zamieszkujace wojewodztwo mazowieckie, w szczegdlnosci subregion
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radomski, w szczegdlnoSci gminy ponizej progu defaworyzacji, w tym osoby niepetnosprawne
o znacznym lub umiarkowanym stopniu, z niepelnosprawnoscia sprz¢zong, intelektualng oraz osoby
z zaburzeniami psychicznymi. Rodzaj poradnictwa udzielonego uczestnikowi zostanie okreslony w oparciu
0 jego indywidualne potrzeby. Przewidywany czas na przeprowadzenie indywidulanego poradnictwa dla
kazdego Uczestnika Projektu to maksymalnie 4 godziny zegarowe. Usluga bedzie realizowana na terenie

wojewodztwa mazowieckiego w zaleznosci od miejsca zamieszkania zrekrutowanego Uczestnika Projektu

w ramach procesu ciaglej rekrutacji.

a. Poradnictwo prawne — zakres tematyczny wsparcia obejmuje informacje i porady w zakresie
rozwigzywania problemow zwigzanych z prawem. Ponadto W porady zakresie uregulowan prawnych
1 dostgpnych mozliwosci wsparcia dotyczacych o0sob zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem
spotecznym, w tym o0s6b niepelnosprawnych.

b. Poradnictwo obywatelskie — zakres tematyczny wsparcia obejmuje m.in. informacje o prawach
i obowigzkach obywatela; porady dotyczace spraw mieszkaniowych, rodzinnych, $wiadczen socjalnych
i ubezpieczenia spotecznego oraz zatrudnienia i bezrobocia, spraw imigracji i repatriacji, relacji
z administracjg publiczng, finansowych, niepetnosprawnosci, pozbawienia wolnosci, spraw spadkowych,
konsumenckich i wlasnosciowych.

c. Poradnictwo psychospoteczne - zakres tematyczny wsparcia obejmuje informacje z zakresu umiejetnosci
radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych w miejscu pracy, budowanie relacji podwtadny— przetozony,
zarzadzanie czasem, organizacji wtasnej pracy i skutecznosci w dazeniu do celu oraz godzenie zycia

zawodowego i rodzinnego, w tym zagadnienia dotyczace dzielenia obowigzkow, prowadzenia dialogu w

rodzinie.
2. O zapotrzebowaniu osobowym na dany zakres poradnictwa, o ktorym mowa w pkt. 1 Wykonawca bedzie
informowany najpdzniej na 1 dzien przed terminem realizacji ustugi.
3. O miejscu realizacji ustugi dla kazdego Uczestnika Projektu Wykonawca bedzie informowany najp6zniej na
1 dzien przed terminem realizacji ustugi.
4. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: do 31 lipca 2018 r.
Wykonawca zobowigzany jest do:
a. przeprowadzenie poradnictwa prawnego, obywatelskiego lub psychospotecznego dla 150 uczestnikow
projektu prowadzacego do:
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- ,,promowania rOwnos$ci” tj. przyczynienia si¢ do zwigkszenia trwatego udziatu kobiet 1 mezczyzn
w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery,
- ograniczenia segregacji na rynku pracy, zwalczania stereotypow,
- motywowania uczestnikow projektu do podjecia zmian w zyciu,
- zdobywania informacji o prawach przystugujgcych osobom bedacym na etapie usamodzielniania sie.
b. indywidualizacji $wiadczonych ustug,
c. posiadania personelu lub niezbednych kwalifikacji uprawniajacych do podjecia pracy w zakresie
poradnictwa prawnego, obywatelskiego lub psychospotecznego,
d. sprawdzania listy obecnosci,
e. promowania ws$rdd uczestnikow transportu publicznego i/lub dojazdéw rowerem w mysl zasad

zréwnowazonego rozwoju.

Zamawiajacy przewiduje po swojej stronie:

a. Przygotowanie listy obecnosci,

b. Prowadzenie monitoringu realizacji wsparcia.

IV.  Warunki udzialu w Postepowaniu

Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujace warunki udzialu w postepowaniu:

1. Oferent realizujacy przedmiot zamoéwienia powinien dysponowaé personelem posiadajagcym
wyksztalcenie wyzsze w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym oraz wszelkie niezbedne
kwalifikacje uprawniajace do podjecia pracy w zakresie poradnictwa prawnego/obywatelskiego/
psychospotecznego, w tym w szczegdlnosci:

a. Poradnictwo prawne — wyksztatcenie wyzsze na kierunku: prawo

b. Poradnictwo obywatelskie — wyksztatcenie wyzsze na kierunkach: Pedagogika i/lub Psychologia i/lub
Socjologia i/lub Resocjalizacja i/lub Nauki o rodzinie

c. Poradnictwo psychospoteczne — wyksztatcenie wyzsze na kierunku: Psychologia

2. Oferent realizujacy przedmiot zamowienia powinien dysponowac personelem posiadajacym €O najmniej
2-letni staz pracy, w tym do$wiadczeniem w pracy z grupa docelowa, o ktérej mowa w czeSci |l
Zapytania ofertowego oraz do$wiadczeniem we wspotpracy z klientami pomocy spolecznej i osobami
niepelnosprawnymi.

3. Oferent zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty odpowiednie dyplomy/zaswiadczenia potwierdzajace
posiadane do§wiadczenie, o ktérym mowa w czesci IV pkt. 2 Zapytania ofertowego.
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Kazdy Oferent jest zobowigzany do zatgczenia do oferty minimum 5 referencji od réznych podmiotow
potwierdzajacych doswiadczenie w pracy z grupg docelows, o ktorej mowa w czesci IV pkt. 2 Zapytania
ofertowego.
Znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia (Zamawiajacy
nie przewiduje ptatnosci zaliczkowych). Oferent posiada aktualne — na czas realizacji calo$ci zamowienia
— ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci, na kwote nie
mniejsza niz 50 tysiecy ztotych. W celu spehienia tego warunku Oferent zobowigzany jest przedtozy¢
wraz z oferta oplacong poliss¢ OC, a w przypadku jej braku — inny dokument jednoznacznie
potwierdzajacy fakt posiadania stosownego ubezpieczenia. Nalezy bezwzglednie zataczy¢ rowniez dowod
optacenia sktadki za ww. ubezpieczenie OC. W przypadku uplywu terminu trwania ochrony
ubezpieczeniowej w okresie realizacji zamoOwienia, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
Zamawiajacemu niezwlocznie, bez wezwania Zamawiajacego, dokumenty potwierdzajace dalsze
posiadanie ubezpieczenia, na warunkach nie gorszych niz poprzednio, przez caty okres realizacji
zamoOwienia.
Posiada¢ $rodki finansowe na rachunku bankowym w wysokosci gwarantujacej realizacje catosci
zamoOwienia. W celu spetnienia tego warunku Oferent zobowigzany bedzie przedtozy¢ do oferty wyciag
bankowy potwierdzajacy posiadanie $rodkéw finansowych na rachunku bankowym na dzien ztozenia
oferty w wysokosci ztozonej oferty oraz o§wiadczenie, ze nie majg one charakteru srodkow publicznych.
Nie moze by¢ powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez powigzanie
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢:

= uczestniczenie w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

= posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

= pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

= pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Dysponowa¢ adekwatnym do zamodwienia potencjalem technicznym i1 osobowym, umozliwiajgcym
przeprowadzenie wszystkich elementow zamoOwienia. Oferent zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty

stosowne o$wiadczenie.
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9. Ocena spehiania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuty: ,,spetnia — nie

spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktéregos z warunkdéw zostanie odrzucony z postepowania.

V. Kryterium Wyboru Oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

2. Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:
Cena wyrazona w kwocie brutto, obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego zakresu
zamdwienia. Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ztozonych ofert bioragc pod uwage ceng brutto za catos¢
zamoOwienia, przyznajac punktacje wedtug wzoru:

Cena brutto — 100%
wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty
[lo$¢ punktéw = e e e R R x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie przestanej oferty Oferenta
3. Jezeli w niniejszym postgpowaniu nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, iz zostaly ztozone oferty o takiej samej punktacji lub cena oferty najkorzystniejszej przekracza wartosé
srodkdw przeznaczonych na realizacj¢ zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji cen.
4. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana.
5. Wykonawca jest zwigzany ofertg do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
6. Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru,
powiadamia oferentow o jego wyniku albo zamknigciu postgpowania bez dokonania wyboru.
7. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy.
8. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.
VI.  Miejsce i termin zlozenia oferty
1. Uprzejmie prosimy o przestanie oferty nie pdzniej niz do dnia 7 maja 2018 r. do godzinie 10:00.
O terminie ztozenia oferty decyduje data wptyniecia do Zamawiajgcego.
2. Oferty, ktore wptyng po ww. terminie nie b¢da rozpatrywane.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania koperty
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VII.

lub braku ktoregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za przestanie /zlozenie oferty

w innym miejscu, niz wskazanie w niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Wszystkie wymagane dokumenty musza by¢ ztozone w oryginale lub kopii (zataczniki do oferty). Kazda

strona dokumentu zlozonego w formie kopii musi byé opatrzona klauzula: ,,ZA ZGODNOSC

Z. ORYGINALEM?” oraz datg i podpisana przez Oferenta.

Ofert¢ mozna wystac¢ tradycyjng poczta, kurierem lub ztozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Zapytanie ofertowe nr 3/M/WM/2018 — Poradnictwo prawne, obywatelskie, psychospoteczne” na adres:
Biuro projektu ,,LEPSZA PRZYSZEOSC” ul. Chmielna 6 lok. 6, 00-020 Warszawa .

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktow z oferentami jest:

Aleksandra Szymanska tel. 22 826 11 68.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zawartos$¢ oferty

Kompletna oferta musi zawierac :

1.
2.
3.

VIII.

1.

Wypehiony i podpisany Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)

Podpisane o$wiadczenie o braku powigzan (Zatgcznik nr 2)

Potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ optaconej polisy OC, a w przypadku jej braku — inny
dokument jednoznacznie potwierdzajacy fakt posiadania stosownego ubezpieczenia, tacznie z dowodem
optacenia sktadki za ww. ubezpieczenie OC.

Wyciagg bankowy potwierdzajacy posiadanie srodkéw finansowych na rachunku bankowym w wysokosci
ztozonej oferty wraz z o§wiadczeniem, ze nie majg one charakteru srodkow publicznych.

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje personelu (min. dyplomy/zaswiadczenia/certyfikaty).
Oswiadczenie potwierdzajagce dysponowanie adekwatnym do zamoéwienia potencjalem technicznym
I 0sobowym, umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamowienia.

Minimum 5 referencji od r6znych podmiotow potwierdzajacych doswiadczenie w pracy z grupa docelows.

Warunki platnosci

Nalezno$¢ za ustuge bedzie platna w ciggu 21 dni od dnia wptywu poprawnie wystawionej faktury

VAT/rachunku. Ptatno$¢ za wykonanie przedmiotowego zadania moze by¢ odroczona w czasie ze wzgledu
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ewentualne opdznienia w przekazywaniu kolejnych transzy dofinansowania przez Instytucje

Posredniczaca. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia, ktore wynikajg z ww. opoznien.

2. ZamoOwienie wspofinansowane jest ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

IX. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a.

e.

odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czgsci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,

zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;

zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu;

zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od oferentow na kazdym etapie postgpowania,

wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia;

2. Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkow, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie

z ogloszeniem sg zobowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

NA PRZEPROWADZENIE INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA PSYCHOSPOLECZNEGO,
PRAWNEGO, OBYWATELSKIEGO

ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie MONAR Poradnia Profilaktyki, Leczenia i Terapii Uzaleznien ul. Hoza 57, 00-681 Warszawa

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Imig 1 NAaZWISKO/NAZWA: .....iviti i
AATES: e
N RIETONUL ..oeeee
AIes 8-mail: ..o.ouieii
PESEL/NIP: ..ottt e e

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe, dotyczace wyboru Wykonawcy na przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa
psychospotecznego, prawnego, obywatelskiego, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zgodnie z wymogami okreslajacymi w Zapytaniu ofertowym, o$wiadczam, iz :

1. Oferuje przygotowanie i wykonanie 1 godziny® poradnictwa w kwocie:
BIULIO: oot zt
52 (0123 1t )

2. Ja, nizej podpisany o§wiadczam, Ze:
a. Zapoznatem sig¢ z tre$cig Zapytania ofertowego dla niniejszego zamowienia.
b. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia
i realizacji przysztego $wiadczenia umownego i obowiazuje na caty czas trwania zamowienia.
Gwarantuj¢ wykonanie cato$ci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig Zapytania ofertowego.
Posiadam uprawnienia lub dysponuje personelem uprawnionym do wykonywania okreslonej dziatalnosci/czynnosci.
Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.
Dysponuje adekwatnym do zamoéwienia potencjalem technicznym, umozliwiajagcym przeprowadzenie wszystkich elementow
zamowienia.

-0 a0

3. Oferent uwaza si¢ za zwiazanego oferta przez 30 dni od terminu jej sktadania oraz deklaruje mozliwo$¢ realizacji ustug zgodnie
z przedmiotem Zapytania ofertowego.

4. W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do:
a. Zawarcia umowy,
b. Wykonania zamowienia zgodnie z okre$lonymi w ofercie warunkami.

(miejscowosc i data) (pieczed i podpis)

! godzina rozumiana jako petna godzina zegarowa 60 minut.
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Zalacznik nr 2
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Os$wiadczam, ze nie jestem powigzany/a ze Stowarzyszeniem MONAR Poradnia Profilaktyki, Leczenia i Terapii Uzaleznien,
osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powiazanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢:

* uczestniczenie w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

* posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji,

* petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

* pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.
(miejscowos$¢ i data) (pieczeé i podpis)
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