* %

Fundusze %@% MINISTERSTWO Unia Europejska | "
riUr

E,u ropejsk.|e " / i "' ROZWOIJU Europejski Fundusz Spoteczny e
Wiedza Edukacja Rozwéj

»Skrzydta dla innowacji przysztoscia dojrzatej edukacji”

Szczecin, 8 listopada 2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/IN/2016
— Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta Komisji Oceny Wnioskow oraz
Komisji Oceny Specyfikacji

I. Informacje ogdlne o Zamawiajagcym

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
Al. Powstancéw Wielkopolskich 33

70— 111 Szczecin

Tel: 91 85 22 600

e-mail: zgd@zgd.com.pl

Il. Podstawy i tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu , Skrzydta do innowacji przysztoscig dojrzatej
edukacji”, dofinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet IV. Innowacje spoteczne i wspdtpraca miedzynarodowa,
Dziatanie 4.1. Innowacje spoteczne, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie
numer: POWR.04.01.00-00-1030/15 z dnia 22 czerwca 2016 r.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie ze stosowang obligatoryjnie Zasadg konkurencyjnosci,
opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV):
79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,

drukowania i zabezpieczania Ustugi szkolenia specjalistycznego

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia:
Krotki opis projektu zostat przedstawiony w zatgczniku nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w nastepujacych czesciach:

Czeséc 1:

Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta ds. innowacji spotecznych w Komisji Oceny Wnioskéw
oraz w Komisji Oceny Specyfikacji odpowiedzialnego za weryfikacje formalng oraz merytoryczna
maksymalnie 80 wnioskoéw ztozonych w ramach konkursu ogtoszonego przez Zachodniopomorska
Grupe Doradcza Sp. z o0.0. oraz maksymalnie 50 Specyfikacji Innowacji wypracowanych przez
uczestnikow projektu.
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Ustugi obejmuja realizacje ponizszych zadan:
3.1. Przeprowadzenie oceny ztozonych wnioskéw pod wzgledem formalnym. Ocena formalna

obejmuje takie elementy jak m.in. kompletnosé¢ i poprawnos¢ ztozonych dokumentéw,
oswiadczen i zatgcznikdw; terminowosé ztozenia wnioskdw, wielkos¢ wnioskowanego grantu
(czy nie przekracza dopuszczalnego limitu):

3.1.1. W ramach pracy KOW eksperci oceniajg Wniosek o udzielenie grantu na innowacje spoteczng
(zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania).

3.1.2. W ramach pracy KOS eksperci oceniajg Specyfikacje innowacji (zatgcznik nr 7).

3.2 Ocena merytoryczna ztozonych wnioskéw:

3.2.1. W ramach pracy KOW eksperci oceniajg nastepujace kryteria:

o Weryfikacja ztozonych Whnioskéw pod katem spetnienia kryteriéw innowacyjnosci.
Weryfikacja czy ztozone projekty nie powielajg juz wdrozonych w Polsce rozwigzan.

o Doswiadczenie (réwniez nieformalne) innowatora w zakresie tematycznym
- 0-5 punktéw.

o Charakterystyka grupy docelowej i diagnoza problemu - 0-10 punktow.

o Opis narzedzia, modelu, rozwigzania - 0-10 punktow.

o Korzysci dla grup docelowych i ewentualne konsekwencje negatywne - 0-10 punktéw.

o Spéjnosc i logika pomystu na innowacje spoteczng - 0-10 punktow.

o Stan przygotowania/zaawansowania prac had wdrozeniem innowacji - 0-5 punktow.

o Opis zadan zaplanowanych do realizacji zadan - 0-10 punktow.

o Szacowane koszty wdrozenia pomystu w powigzaniu z zasadnoscig wydatkow
i przetozeniem kosztéw na rezultat - 0-5 punktéw.

o Mozliwosci zastosowania przez uzytkownikdw (prawne, organizacyjne, spotfeczne)
— uniwersalnos¢ zastosowania - 0-10 punktow.

o Mozliwo$¢ wprowadzenie produktu do powszechnego uzytkowania (mainstreaming)
— 0-10 punktow.

o Punkty premiowe (innowacja dla grup defaworyzowanych, zaangazowanie minimum

dwoch réznych sektoréw)
3.2.2. W ramach pracy KOS eksperci oceniajg nastepujace kryteria:

o Ocena mozliwosci mainstreamingu wertykalnego —ilosé punktéw 0-10.
. tatwoscé wdrozenia —ilo$¢ punktow 0-15.
o tatwosé stosowania —ilos¢ punktéw 0-15.
o Efektywnosé finansowa proponowanych rozwigzan — ilos¢ punktéw 0-15.
o Adekwatnos¢ w kontekscie priorytetow polityki i/lub potrzeb grup docelowych -
ilos¢ punktéw 0-10.
o Wptyw projektu na grupy defaworyzowane oraz wspotprace miedzysektorowg — ilos¢
punktow 0-15.
o Przewidywane konsekwencje wdrozenia (rezultaty) - ilos¢ punktow 0-10.
o Ryzyka, zapobieganie ryzykom - ilos¢ punktéw 0-10.
3.3. Branie udziatu w posiedzeniach KOW/KOS w miejscu i terminach wskazanych przez
Zamawiajacego.
3.4. Ustalenie liczby punktow przyznanych za poszczegdlne czesci weryfikowanych wnioskow

wraz z pisemnym uzasadnieniem.
3.5. Terminowe wykonanie ocen — najpdzniej do 30 sierpnia 2017r.
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Czesc 2:

Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta ds. edukacji oséb dorostych w Komisji Oceny Wnioskéw

oraz w Komisji Oceny Specyfikacji odpowiedzialnego za weryfikacje formalng oraz merytoryczna

maksymalnie 80 wnioskéw ztozonych w ramach konkursu ogtoszonego przez Zachodniopomorska

Grupe Doradczg Sp. z 0.0. oraz maksymalnie 50 Specyfikacji Innowacji wypracowanych przez

uczestnikow projektu.

Ustugi obejmuja realizacje ponizszych zadan:

3.6. Przeprowadzenie oceny ztozonych wnioskéw pod wzgledem formalnym. Ocena formalna
obejmuje takie elementy jak m.in. kompletnosé¢ i poprawnos¢ ztozonych dokumentéw,
oswiadczen i zatgcznikdw; terminowosé ztozenia wnioskdéw, wielkos¢ wnioskowanego grantu
(czy nie przekracza dopuszczalnego limitu):

3.6.1. W ramach pracy KOW eksperci oceniajg Wniosek o udzielenie grantu na innowacje spoteczng
(zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania). Zamawiajacy zaktada, ze czas potrzebny do oceny
jednego Whniosku nie przekroczy $rednio 4 godzin.

3.6.2. W ramach pracy KOS eksperci oceniajg Specyfikacje innowacji (zatacznik nr 7). Zamawiajacy
zaktada, ze czas potrzebny do oceny jednej Specyfikacji nie przekroczy srednio 4 godzin.

3.7. Ocena merytoryczna ztozonych wnioskow:

3.7.1. W ramach pracy KOW eksperci oceniajg nastepujace kryteria:

o Weryfikacja ztozonych Whnioskéw pod katem spetnienia kryteriow innowacyjnosci.
Weryfikacja czy ztozone projekty nie powielajg juz wdrozonych w Polsce rozwigzan.

o Doswiadczenie (réwniez nieformalne) innowatora w zakresie tematycznym
- 0-5 punktow.

o Charakterystyka grupy docelowej i diagnoza problemu - 0-10 punktow.

o Opis narzedzia, modelu, rozwigzania - 0-10 punktow.

o Korzysci dla grup docelowych i ewentualne konsekwencje negatywne - 0-10 punktéw.

o Spdéjnosc i logika pomystu na innowacje spoteczng - 0-10 punktéw.

o Stan przygotowania/zaawansowania prac had wdrozeniem innowacji - 0-5 punktow.

o Opis zadan zaplanowanych do realizacji zadan - 0-10 punktow.

o Szacowane koszty wdrozenia pomystu w powigzaniu z zasadnoscig wydatkow
i przetozeniem kosztéw na rezultat - 0-5 punktéw.

o Mozliwosci zastosowania przez uzytkownikéw (prawne, organizacyjne, spoteczne) —
uniwersalnos¢ zastosowania - 0-10 punktdw.

o Mozliwo$¢ wprowadzenie produktu do powszechnego uzytkowania (mainstreaming)
—0-10 punktow.

o Punkty premiowe (innowacja dla grup defaworyzowanych, zaangazowanie minimum

dwoch réznych sektoréw)
3.7.2. W ramach pracy KOS eksperci oceniajg nastepujace kryteria:

o Ocena mozliwosci mainstreamingu wertykalnego —ilosé punktéw 0-10.

. tatwos¢ wdrozenia —ilo$¢ punktow 0-15.

o tatwosé stosowania —ilos¢ punktéw 0-15.

. Efektywnos¢ finansowa proponowanych rozwigzan — ilos¢ punktéw 0-15.

. Adekwatnos¢ w kontekscie priorytetow polityki i/lub potrzeb grup docelowych -
ilo$¢ punktéw 0-10.

. Wptyw projektu na grupy defaworyzowane oraz wspotprace miedzysektorowg — ilos¢
punktow 0-15.

. Przewidywane konsekwencje wdrozenia (rezultaty) - ilos¢ punktow 0-10.

o Ryzyka, zapobieganie ryzykom - ilos¢ punktéw 0-10.

— Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. o.

- Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com.pl
Zachodniopomorska
Grupa Doradcza www.innowacje.zgd.com.pl
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3.8. Branie udziatu w posiedzeniach KOW/KOS w miejscu i terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

3.9. Ustalenie liczby punktéw przyznanych za poszczegdlne czesci weryfikowanych wnioskéw
wraz z pisemnym uzasadnieniem.

3.10. Terminowe wykonanie ocen — najpdzniej do 30 sierpnia 2017r.

4. Ustalenia ogdlne dot. obu cze$ci zamoéwienia:

1. Stawka zaplanowana przez Zamawiajgcego na realizacje zamowienia zostata okreslona na
wysokos$¢ 80,00 zt brutto/godzine pracy eksperta w ramach KOW/KOS. Stawka powyzsza obejmuje
wszystkie sktadniki wynagrodzenia (jak podatki, sktadki na ubezpieczenie itp.) ze strony Wykonawcy
i Zamawiajgcego, jakie wynikajg z rodzaju zawigzanego pomiedzy nimi stosunku na podstawie
umowy o $wiadczenie ustug.

2. Obszar wykonywania zadan w ramach czesci 1 i 2 zamdwienia, o ktérych mowa wyzej obejmuje
terytorium catej Polski, a miejsce wykonywania zadan zostanie wskazane przez Zamawiajgcego.

3. W zakresie realizacji zadann wymienionych w ust. 3 Zamawiajgcy zapewnia ekspertom nastepujgce
wsparcie techniczno-organizacyjne:

Dlaczedcili2:

3.1.Opracowanie wzoréw dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia procesu oceny wnioskow
oraz dostarczenie ich cztonkom Komisji Oceny Whnioskdw oraz Komisji Oceny Specyfikacji
w formie i czasie, umozliwiajgcych prawidtowe i terminowe wykonanie ustugi przez eksperta
Komisji Oceny Wnioskéw oraz eksperta Komisji Oceny Specyfikacji.

3.2.0rganizacja zaplecza w formie pomieszczen umozliwiajgcych dokonanie oceny.

4. Zamawiajacy do realizacji zadan objetych przedmiotem zamdwienia, wskazanych w czesci 1 i 2,
moze zatrudni¢ dowolng liczbe oséb, co bedzie podyktowane biezgcym zapotrzebowaniem
Zmawiajacego w obszarze realizacji projektu.

5. Obowiazki szczegdétowe Wykonawcy i Zamawiajgcego zostang okreslone w tresci zawartej
pomiedzy stronami umowy.

6. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie wybranych Wykonawcéw w oparciu o umowe
cywilnoprawna.

7. Bioracy udziat w postepowaniu Wykonawcy obowigzani s3 wykazaé spetnianie nastepujacych
wymagan warunkujacych udziat w postepowaniu dla czesci 1i 2:

7.1.Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

7.2.Posiadanie wiedzy i doswiadczenia.

7.3.Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Dla czesci 1:
7.3.1.1. Wskazana do realizacji zamdéwienia osoba legitymuje sie wyksztatceniem wyzszym.

7.3.1.2. Wskazana do realizacji zamowienia osoba posiada doswiadczenie w realizacji projektéw
innowacyjnych.

7.3.1.3. Wskazana do realizacji zamdéwienia osoba posiada doswiadczenie w ocenie wnioskdéw
innowacyjnych lub zawierajgcych elementy oceny innowacyjnosci.
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7.3.1.4. Wskazana do realizacji zamdwienia osoba deklaruje dyspozycyjnos¢ do 640 godzin w okresie
realizacji zadan zwigzanych z oceng wnioskéw.

Dla czesci 2
7.3.1.5. Wskazana do realizacji zaméwienia osoba legitymuje sie wyksztatceniem wyzszym.

7.3.1.6. Wskazana do realizacji zamdéwienia osoba posiada doswiadczenie w ocenie wnioskéw
edukacyjnych/spotecznych skierowanych do oséb dorostych lub zawierajgcych elementy
dziatan o charakterze edukacyjnym/spotecznym skierowanych do oséb dorostych.

7.3.1.7. Wskazana do realizacji zamdwienia osoba posiada doswiadczenie w postaci
przeprowadzonych godzin szkoleniowych z zakresu edukacji oséb dorostych.

7.3.1.8. Wskazana do realizacji zamdéwienia osoba posiada doswiadczenie jako ekspert lub personel
zarzadzajgcy w projektach edukacyjnych lub wspierajacych szeroko pojety rozwdj osdb
dorostych.

7.3.1.9. Wskazana do realizacji zamowienia osoba deklaruje dyspozycyjno$¢ do 640 godzin w okresie
realizacji zadan zwigzanych z oceng wnioskéw.

7.4. Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zamédwienia.

8. W celu wykazania spetniania wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu Wykonawcy
obowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty (dla czesci 1 2):

8.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

8.2. Deklaracje dyspozycyjnosci na potwierdzenie spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigcg zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

8.3. Informacje o posiadanym wyksztatceniu (wraz z kserokopig dokumentow potwierdzajgcych
posiadane wyksztatcenie) i doswiadczeniu na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowigcg zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

9. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy obowigzani sg przedtozyc
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego (dla czesci 1 2).

IV. Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty — dla czesci 1:

LP ETAP NAZWA KRYTERIUM WAGA

1 | etap Doswiadczenie 30 punktéw (30%)

2 | etap Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe 10 punktow (10%)

3 Il etap Egzamin weryfikujacy posiadang wiedze 60 punktéw (60%)

RAZEM 100 punktéw (100% )
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1/ Kryterium nr 1 ,Doswiadczenie” oceniane bedzie jak nizej:
a. Doswiadczenie w przygotowaniu projektdw innowacyjnych:
e Ponizej 2 lat — 0 punktéw
e 2lata—1 punkt
e 3 -—4lata—>5 punktow
e 5latiwiecej—10 punktéw
b. Doswiadczenie w realizacji projektéw innowacyjnych:
e Ponizej 2 lat — 0 punktéw
e 2lata—1 punkt
e 3 -4 lata -5 punktéw
e 5latiwiecej— 10 punktéw
c. Doswiadczenie w ocenie projektéow innowacyjnych lub zawierajacych elementy oceny
innowacyjnosci:
¢ do 10 wtacznie ocenionych projektéw — 0 punktéw
e 11-49 ocenionych projektéw — 1 punkt
e 50-89 ocenionych projektéw — 5 punktow
e 90ipowyzej ocenionych projektéw — 10 punktow
Maksymalna liczba punktéw wynosi 30 (30%) — do 10 punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej
z czesci(a, bic).
Ocena doswiadczenia w zakresie innowacji spotecznych weryfikowana na podstawie
Kwestionariusza osobowego — CV kandydata.

2/ Kryterium nr 2 , Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe” oceniane w oparciu o ponizsze

kryteria:

a. dodatkowe kursy, warsztaty, szkolenia, seminaria, konferencje, studia, etc. z zakresu
innowacji spotecznych i projektéw dotyczacych innowacji — 1 punkt za kazdg ukoriczong
forme doksztatcania, maksymalnie 5 punktow.

b. inne niz wymienione w podpunkcie 2/ formy doswiadczenia we wdrazaniu innowacji
spotecznych — 1 punkt za kazdg wykazang forme doswiadczenia, maksymalnie 5 punktow.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 10 (10%) — do 5 punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej
z czesci (a, b).
Ocena kwalifikacji i doswiadczenia dodatkowego w zakresie innowacji spotecznych weryfikowana
na podstawie Kwestionariusza osobowego — CV kandydata.

3/ Kryterium nr 3 ,Egzamin weryfikujacy posiadang wiedze” oceniane bedzie w oparciu

0 ponizsze kryteria:

e przeprowadzony test jednokrotnego wyboru — taki sam dla kazdego kandydata — 20 pytan.
Kazde pytanie, na ktére Kandydat udzieli prawidtowej odpowiedzi =+3 pkt. (maks. 60
punktéw).

e Planuje sie, 7ze egzamin odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego — al. Powstancow
Wielkopolskich 33 w Szczecinie.
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O terminie egzaminu Kandydat zostanie poinformowany drogg elektroniczng na wskazany w
dokumentacji adres poczty elektronicznej w terminie nie krétszym niz 48 godzin przed
wyznaczong datg egzaminu. Zamawiajacy zaprosi do egzaminu tylko Kandydatéw, ktérzy
spetniajg kryteria dopuszczajgce udziat w postepowaniu.

2. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty — dla czesci 2:

LP ETAP NAZWA KRYTERIUM WAGA
1 | etap Doswiadczenie 30 punktéw (30%)
2 | etap Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe 10 punktow (10%)
3 Il etap Egzamin weryfikujgcy posiadang wiedze 60 punktéw (60%)
RAZEM 100 punktéw (100% )

3. Sposdb obliczania wartosci punktowej kryteriéw:

1/ Kryterium nr 1 ,Doswiadczenie” oceniane bedzie jak nizej:
a. posiadanie doswiadczenia w postaci przeprowadzonych godzin szkoleniowych
z zakresu edukacji oséb dorostych (np. jako trener, wyktadowca, nauczyciel, itp.):
e 0-199 godzin szkoleniowych —0 punktéw
e 200-599 godzin szkoleniowych — 1 punkt
e 600-1199 godzin szkoleniowych — 10 punktéw
e 1200 i wiecej godzin szkoleniowych — 15 punktow
b. doswiadczenie jako ekspert lub personel zarzadzajgcy w projektach edukacyjnych lub
wspierajgcych szeroko pojety rozwdj oséb dorostych:
e 0-2 letnie doswiadczenie — 0 punktéw

e 3-4 |etnie doswiadczenie — 1 punkt
e 5-9 |etnie doswiadczenie— 10 punktéw
e 10 letnie i wiecej doswiadczenie— 15 punktéw

Maksymalna liczba punktéw wynosi 30 (30%) — do 15 punktéw mozliwych do uzyskania w kazdej
z czesci (a, b).

Ocena doswiadczenia w wykonywaniu pracy zwigzanej z ksztatceniem oséb dorostych
weryfikowana na podstawie Kwestionariusza osobowego — CV.

2/ Kryterium nr 2 ,Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe” oceniane bedzie jak nizej przez
min. 2-osobowg komisje, w oparciu o ponizsze kryteria:

e dodatkowe kursy, warsztaty, szkolenia, seminaria, konferencje, studia, etc. z zakresu
ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych — 1 punkt za kazdg ukoriczong forme doksztatcania,
maksymalnie 5 punktow.

¢ inne niz wymienione w podpunkcie 2/ formy doswiadczenia w pracy w zakresie lub na rzecz
ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych — 1 punkt za kazdg wykazang forme doswiadczenia,
maksymalnie 5 punktow.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 10 (10%). — do 5 punktéw mozliwych do uzyskania
w kazdej z czesci (a, b).
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Ocena kwalifikacji i doswiadczenia dodatkowego w wykonywaniu pracy zwigzanej

z ksztatceniem osdb dorostych weryfikowana na podstawie Kwestionariusza osobowego —
Cv.

3/ Kryterium nr 3 , Egzamin weryfikujgcy posiadang wiedze” oceniana bedzie jak nizej przez

min. 2-osobowa komisje, w oparciu o ponizsze kryteria:

e przeprowadzony test jednokrotnego wyboru — taki sam dla kazdego kandydata — 20 pytan.
Kazde pytanie, na ktére Kandydat udzieli prawidtowej odpowiedzi =+3 pkt. (maks. 60
punktéw).

e Planuje sie, ze egzamin odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego — al. Powstancéw

Wielkopolskich 33 w Szczecinie.
O terminie egzaminu Kandydat zostanie poinformowany drogg elektroniczng na wskazany w
dokumentacji adres poczty elektronicznej w terminie nie krétszym niz 48 godzin przed
wyznaczong datg egzaminu. Zamawiajacy zaprosi do egzaminu tylko Kandydatéw, ktérzy
spetniajg kryteria warunkujgce udziat w postepowaniu.

Suma punktéw uzyskanych z wszystkich 3 kryteriéw na obu etapach oceny bedzie stanowita
catosciowa wartos¢ punktowa ocenianej oferty.

Ocena sktada sie z dwéch etapow:

| etap — ocena spetnienia kryteriéw formalnych oraz spetniania kryteriéw premiowych ocenianych

na podstawie ztozonych dokumentéw,
Il etap — egzaminu weryfikujgcego wiedze na temat innowacyjnosci oraz ksztatcenia ustawicznego.

Kryteria formalne obejmuja: ztozenie i poprawne wypetnienie wszystkich wymaganych
od Wykonawcy dokumentédw warunkujgcych udziat w niniejszym postepowaniu oraz spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Do Il etapu oceny, tj. egzaminu zapraszani bedg Wykonawcy, ktérzy spetnili wszystkie kryteria
formalne oceniane podczas | etapu.

Informacja o wynikach oceny spetfnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. oceny | etapu,
wraz z ewentualnym terminem egzaminu zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom
w terminie do 10 dni roboczych liczonego od ostatniego dnia sktadania ofert.

Zamawiajgcy ma prawo zazgdac od Kandydata innych dokumentdw na potwierdzenie spetnienia
ocenianych kryteriow (np. referencji, zaswiadczen o ukonczonym kursie lub udziatu
w konferencji, dyplomu), jak réwniez do weryfikowania okazanych dokumentéw w jednostkach
je wydajgcych.

O ostatecznych wynikach oceny Wykonawcy zostang poinformowani za posrednictwem poczty
elektronicznej w terminie do 5 dni roboczych liczonego od dnia zakonczenia badania ofert.

Do podpisania umowy zostang zaproszeni Wykonawcy, ktdérzy uzyskali w sumie nie mniej
niz 60 punktéw podczas Il etapu oceny. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze uzyskanie przez
Wykonawcy minimalnej wymaganej liczby punktdw nie obliguje Zamawiajacego do podpisania
z nim umowy na Swiadczenie ustug eksperta Komisji Oceny Wnioskoéw.

Zamawiajgcy podpisze umowe o Swiadczenie ustug z Wykonawcami, ktdrzy uzyskali najwyzsza
liczbe punktéw w wyniku procedury stanowigcej przedmiot niniejszego zapytania ofertowego,
w liczbie oséb zapewniajgcych nalezytg obstuge projektu.

POMORZA ZACHODNIEGO

 LEWIATAN
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V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw

W sprawach dotyczacych postepowania istnieje mozliwos¢ kontaktowania sie pod numerem
telefonu: 91 85 22 615 lub 17 85 49 115, adres poczty elektronicznej: innowacje@zgd.com.pl

V1. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami i dokumentami, tj:

1.1. Formularz ofertowy(zgodny z zat. nr 1

1.2. Oswiadczenia Wykonawcy (zgodne z zat. nr 2),

1.3. Deklaracje dyspozycyjnosci (zgodna z zat. nr 3),

1.4. Kwestionariusz osobowy — CV (zgodny z zat. nr 4) wraz z kserokopiami dokumentéw

potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

2. Oferta powinna by¢ trwale spieta, ztozona na kolejno ponumerowanych stronach. Kopie

dokumentdw powinny by¢ poswiadczane ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci zamdwienia, przy czym jezeli
Wykonawca sktada oferte jednoczesnie na 1 i 2 cze$¢ zamowienia, dokumenty identyczne dla
dwdch czesci zamdwienia sktadane s3 tylko 1 raz.

5. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

6. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych.

w

VIl. Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
16 listopada 2016 r. do godziny 09:00 w formie:

a. pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0.
al. Powstancéw Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin, lub
b. poczty elektronicznej poprzez ich przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia mogg zosta¢ zmienione lub wycofane. Zmiany
lub wycofania dokonuje sie poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia woli w formie pisemnej
poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. al. Powstancéw
Wielkopolskich 33 70-111 Szczecin lub poczty elektronicznej poprzez ich przestanie na adres:
innowacje@zgd.com.pl

VIII. Informacja na temat zakresu wykluczenia Wykonawcy

1. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
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2. Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zachodniopomorskg Grupg Doradczg Sp. z 0.0. lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z o0.0. lub osobami
wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0. nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Partnerem w Projekcie — Zwigzkiem Pracodawcéw
Pomorza Zachodniego Lewiatan.

4. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zwigzkiem
Pracodawcéw Pomorza Zachodniego Lewiatan lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zwigzku Pracodawcéw Pomorza Zachodniego Lewiatan lub osobami
wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

a. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sktada on oswiadczenie o braku
powigzan, o ktdrych mowa w ust. 1 oraz 3.

6. Wazér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

7. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow w pismie informujacym

o wyniku postepowania.

IX. Informacja na temat zakresu odrzucenia ofert

1. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktore:
a. nie spetniajg wymagan niniejszego Zapytania ofertowego,
b. sg niezgodne z przepisami prawa,
c. podlegajg uniewaznieniu na podstawie przepisdw prawa.
2. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcédw w pismie informujagcym o wyniku
postepowania.

XI. Dopuszczalnos$¢ zmiany umowy i aneksdw uzupetniajacych

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzania zmian do umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania w zakresie:

f f Ui ) al. Powstaricéw Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin POMORZA ZACHODNIEGO

Zachodniopomorska Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com.pl — I— E W I AT A N

— Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0. | ZWIAZEK PRACODAWCOW
Grupa Doradcza www.innowacje.zgd.com.pl 4



Fundusze %@ MINISTERSTWO Unia Europejska
’/’U’ \"Ii«

E.U ropejsklle " ROZWOIJU Europejski Fundusz Spoteczny -
Wiedza Edukacja Rozwéj

* X %
* %

»Skrzydta dla innowacji przysztoscia dojrzatej edukacji”

1.1. Zmiany terminu realizacji umowy wynikajaca z potrzeb prawidtowej realizacji Projektu,
Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktdrej to zmiany w chwili
zawarcia umowy strony nie mogty przewidzie¢,

1.2. Zmiany wynikajgce ze zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zaméwienia lub Swiadczenia stron.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
Wykonawcg przewidujgcego mozliwos¢é wzrostu wartosci zamdwienia  udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonej
w umowie z wykonawcg, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

XIl. Termin wykonania zamdwienia

1. Rozpoczecie wykonywania zamdwienia: data podpisania umowy.
2. Zakonczenie wykonywania zamoéwienia: najpdzniej do 31 sierpnia 2017 r.

Xlll. Informacje dodatkowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy zachowaniu
zasad uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania Wykonawcow.

XIV. Wymienienie zatgcznikow

1. Wykaz zatacznikdow do Zapytania ofertowego:
a) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;
b) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia wykonawcy:
c) Zatgcznik nr 3 — Deklaracja dyspozycyjnosci
d) Zatgcznik nr 4 — Wzér kwestionariusza osobowego
e) Zatacznik nr 5 - Krétki opis projektu
f) Zatgcznik nr 6 — Wzér wniosku.
g) Zatgcznik nr 7 — Wzér Specyfikacji Innowacji
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