Europejskle : Europejsi Dziedzictwa
Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju RecNarodowegos

Ministerstwo
E Fundusze Unia EurcKultury

16dz, dnia 14.11.2016 1.
ZAPYTANIE CENOWE NR 4/2016

1. Zamawiajacy Zesp6t Szkol Muzycznych im. Stanistawa Moniuszki w Lodzi
zaprasza do zlozenia oferty na: ustuge pelnienia obowigzkow Koordynator Projektu —
Doradztwo inwestycyjne. ZamoOwienie realizowane w ramach projektu pn.:Przebudowa i
rozbudowa budynku Zespolu Szkél Muzycznych i. Stanistawa Moniuszki w Lodzi; Nr
POIS.08.01.00-00-0038/16 (dale;j: ,,Projekt™).
2. Przedmiot zamowienia: szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 2
do niniejszego zapytania cenowego.
Celem zamodwienia jest wylonienie Wykonawcy, ktory jako Koordynator Projektu bedzie
wykonywal czynnos$ci z zakresu zarzadzani projektem, reprezentowal Zamawiajgcego we
wszelkich czynno$ciach 1 dziataniach przed zewngtrznymi Wykonawcami i Instytucja
Posredniczaca oraz udzielal porad Zamawiajagcemu we wszelkich kwestiach zwigzanych z
realizacjg projektu.
3. Termin realizacji zamdwienia: zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do
31.08.2019r.
Wykonawca zobowigzany bedzie do wspdlpracy merytorycznej z Zamawiajgcym, udzielania
informacji i wyjasnien réwniez po zakonczeniu realizacji projektu i po upltywie terminu
zakonczenia prac objetych postepowaniem — na kazdg zglaszang przez Zleceniodawce
potrzebe do chwili zakonczenia okresu trwatosci projektu tj. 5 lat od momentu zakonczenia
kwalifikowalno$ci wydatkow bez dodatkowego wynagrodzenia.
4. Warunki udzialu w postgpowaniu:
W postepowaniu moze wzig¢ udzial Wykonawca, ktory wykaze, ze dysponuje odpowiednim
potencjatem osobowym t.j. CO najmniej jedna osoba, ktora bedzie realizowata zamdéwienie,
posiadajaca nastgpujace kwalifikacje:
e posiada wyksztalcenie wyzsze,
e posiada wiedze W zakresie stosowania przepisow dotyczacych realizacji projektow
finansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,
e posiada nastepujace doswiadczenie:
a) w okresie 5 lat przed uptywem terminu skladnia ofert, przez okres, co najmniej 24
miesi¢cy, pehit funkcj¢ koordynatora projektu lub rownowazng (przez co rozumie si¢
funkcje, w ramach ktérej wykonywata obowigzki zwigzane z zarzadzaniem projektem

oraz pracg zespolu projektowego), w ramach co0 najmniej 1 projektu
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wspotinansowanego ze srodkow funduszy strukturalnychUnii Europejskiej o wartosci
co najmniej 15 min zi, ktérego przedmiotem byta co najmniej realizacja roboty
budowlanej polegajacej na budowie, przebudowie lub rozbudowie budynku w zakresie
co najmniej sali koncertowej lub widowiskowej lub kinowej lub teatralnej lub
wyktadowej przeznaczonych dla co najmniej 150 osob,

b) w okresie 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, uczestniczyt w realizacji co najmniej 4
projektow finansowanych ze srodkow funduszy strukturalnychUnii Europejskiej, w tym
co najmniej lprojektu o wartoSci co najmniej 15 mln zt i okresie realizacji co
najmniej24 miesiace.

— ww. projekty zostaly zakonczone, przez co rozumie si¢ podpisanie koncowego
protokotu odbioru wszystkich realizowanych w ramach projektow zamowien.

— Warunki doswiadczenia 0soby oddelegowanej do realizacji zamoéwienia opisane w

punktach a) i b) sumuja sie. Oznacza to, ze Wykonawca w celu spelnienia warunku

doSwiadczenia opisanego w punkcie b) moze wykaza¢ to samo do$wiadczenie ktore

przedstawi Zamawiajacemu w celu spelnienia warunku opisanego w punkcie a).

Do oferty nalezy zataczyc¢:

a8) wykaz osob, ktore beda braly udzial w realizacji zamowienia, wedlug wzoru
znajdujacego si¢ w zalgczniku nr 3 do niniejszego zapytania cenowego,

b) dowody potwierdzajace, ze ustugi wskazane w pkt 4 a) i b) zostaly wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktoérych mowa mogg by¢ referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly wykonywane.

¢) dokumenty potwierdzajace posiadanie umocowania do podpisania oferty w imieniu
Wykonawcy:

e aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, lub

e pelomocnictwo (oryginal lub kopie poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza)

Miejsce 1 termin zlozenia oferty: oferte¢ nalezy ztozy¢é w sekretariacie Zespolu Szkot

Muzycznych im. Stanistawa Moniuszki w Lodzi, 91-134 L6dz, ul. Rojna 20, do dnia

22 listopad 2016 r. godz. 09:00.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim wedtug zatacznika nr 1 do

niniejszego zapytania.

Kryterium oceny ofert: Cena brutto za realizacje zaméwienia — 100%

Wykonawca zaoferowaé musi wynagrodzenie ryczattowe za caly przedmiot
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zamOwieniazrealizowany zgodnie z wymogami wynikajacymi z niniejszego zamowienia(przy

obliczaniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie uslugi, ktoére nalezy wykona¢ w ramach

przedmiotu zamdowienia jak rowniez wszystkie wymagane przepisami prawa podatki i optaty)

Termin ptatnosci: 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego.

Wynagrodzenie zaoferowane przez Wykonawce wyptacane bedzie w roéwnych miesigcznych

ratach, przez caty okres realizacji zamowienia.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:Matgorzata Bosek

Dodatkowe informacje:

a) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podawania przyczyny.

b) wszelkie zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia niniejszego postgpowania
wymagaja dla swej skutecznosci formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

C) Zamawiajgcy nie przewiduje wzywania Wykonawcow do uzupeienia dokumentéw oraz

sktadania wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.

Podpis i pieczatka pracownika realizujacego zamowienie
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Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego

OFERTA
1. NAzZWa WYKONGWCY: ...
2. Adres WYKONAWCY: ...,
30 NIP RegoN: ...

4. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia obejmujacego usluge pelnienia obowiazkow

Koordynator Projektu— doradztwo inwestycyjne za:

Ceng netto: PLN (stownie ztotych:
.......................................................... )Podatek VAT: ....% warto$¢ ............................PLN (stownie
ZYOtYCR: Lo e )Ceng brutto: .................. PLN
(stownie ZEOtyCh: ... ).

5. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia 1 nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

6. Termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do 31.08.2019 r.

7. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

8. Do oferty zatagczam:
a) wykaz 0s6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia,

b) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie osob,

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej i pieczatka wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania cenowego

Opis Przedmiotu zamdwienia

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania

czynno$ci zwigzanych z zarzadzaniem jako Koordynator Projektu, reprezentowaniem

Zamawiajagcego we wszelkich czynno$ciach i dziataniach przed Wykonawcami projektu

i Instytucja Posredniczaca oraz udzielania porad Zamawiajacemu we wszelkich kwestiach

zwigzanych z realizacja projektu finansowanego ze $rodkow Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, na zasadach okre$lonych ponizej:

1. Miejsce realizacji zamoOwienia: Zespot Szkot Muzycznych im. St. Moniuszki w Lodzi,
ul Rojna 20; 91 — 134 L.6dz.

2. Zamawiajacy z uwagi na charakter realizowanego Projektu i zakres zadan realizowanych
w ramach Projektu wymaga od Wykonawcy pelnej dyspozycyjnosci, dlatego tez
Wykonawca zobowigzany bedzie do obecnosci w siedzibie Zamawiajacego
W nastgpujacym zakresie:

e Koordynator Projektu, powinien by¢ dostepny dla uczestnikbw projektu
(Wykonawcow), od poniedziatku do pigtku w wymiarze nie mniejszym niz 4 godziny
dziennie. Dni oraz godziny petnienia dyzuru ustalone zostang z Zamawiajacym nie
pézniej niz w dniu zawarcia umowy. Wskazany wymiar pracy Koordynatora Projektu
W siedzibie Zamawiajacego ma by¢ dokumentowany i podlegat bedzie kontroli przez
Zamawiajacego. W zaleznosci od etapu realizacji Projektu iplanowanych zadan
Zamawiajacy moze wymagac obecnosci Koordynatora Projektu w wymiarze wyzszym
niz okreslony w niniejszy punkcie.

e Zamawiajacy zastrzega rowniez mozliwo$¢ organizacji spotkan z Koordynatorem
Projektu w miejscu realizacji projektu, stosownie do potrzeb, wynikajacych z realizacji
Projektu oraz planowanych zadan, w kazdy dzien tygodnia, w tym w dni wolne od
pracy, w godzinach migdzy 7.00 — 19.00.Organizacja spotkan z Koordynatorem w dni
wolne od pracy moze nastapi¢ jedynie w wyjatkowych sytuacjach niezaleznych od
Zamawiajacego.

2. Do obowigzkéw Koordynatora Projektu nalezato bedzie osobiste wykonywanie nizej
okreslonych zadan:

e koordynowanie dziatan projektowych w zakresie przewidzianym do realizacji przez
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Zespot Szkot Muzycznych im. St. Moniuszki w Lodzi we wniosku o dofinansowanie
I na podstawie szczegdétowych wytycznych realizacji projektu,
przygotowywanie i aktualizacja harmonogramow realizacji Projektu,
przygotowywanie plandw realizacji etapow,
przygotowywanie plandw nadzwyczajnych podczas wystgpowania opoOznien
w realizacji projektu,
monitorowania zgodnosci realizowanych zadan projektowych z planami, w tym
W szczegblnosci:
a) aktualizacji harmonogramu rzeczowo - terminowo - finansowego projektu, zgodnie

Z postepem finansowym 1 terminowym,
b) monitorowania zgodnosci realizacji projektu z zalozeniami harmonogramu rzeczowo
- terminowo - finansowego,

C) monitorowania zgodnosci realizacji projektu z zatozeniami rzeczowymi projektu,
przygotowywania i organizacja planow pracy zespoléw projektowych w ramach
planowanych etapow.
monitorowania wykonywania zadan przez zespoty projektowe, (przygotowywanie
okresowych zestawien wykonanych zadan),
prowadzenia spotkan zespoldéw projektowych,
Poprzez zespo6l projektowy Zamawiajacy rozumie zespol specjalistow powotany ze
struktury organizacyjnej Zamawiajgcego na potrzeby realizacji poszczegodlnych etapow
projektu.
koordynowanie pracpersonelu Zamawiajgcego zaangazowanego w realizacj¢ projektu,
nadzor i koordynowanie prac wykonywanych przezzewnetrznych wykonawcow
zamoOwien publicznych pod katem realizacji zakresu rzeczowego projektu, zgodnosci
realizacji z zawartymi z nimi umowami oraz z przyjetymi harmonogramami,
koordynacja zadan realizowanych przez wykonawcoéw zewnetrznych z planami prac
zespotu projektowego,
prowadzenia spotkan roboczych z wykonawcami zewnetrznymi oraz zespolami
roboczymi — min. 1 raz w tygodniu,
prowadzenia spotkan projektowych w szczego6lnosci narad budowlanych,

ustanowienia rejestru ryzyk, zgodnie ze strategig zarzadzania ryzykiem,
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identyfikacja ocena i planowanie reakcji na ryzyka wystepujace w Projekcie,

nadzoru nad wdrazaniem reakcji na ryzyka,

przygotowywania projektdw umow z wykonawcami,

udzial w pracach komisji przetargowych jako przewodniczacy, cztonek lub sekretarz,
udzial w przygotowywaniu opisow przedmiotu zamdwienia oraz projektow specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia,

udziat w pracach zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na pytania wykonawcow
W toku postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

udziat w procesie oceny ofert,

udziatl w przygotowywaniu odpowiedzi na odwotania,

udzial w postepowaniach odwotawczych przed Krajowa Izbg Odwotawcza,
utrzymywanie biezacych kontaktow roboczych z organami uczestniczacymi w systemie
realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, w szczegélnosci
z ustanowionymi dla projektu opiekunami w poszczegdlnych organach administracji
publicznej,

przygotowywanie odpowiedzi na wszelkie pisma dotyczace realizacji projektu,

udzial w spotkaniach roboczych (konferencjach) organizowanych przez organy
uczestniczagce w  systemie realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko,

reprezentowanie Zamawiajacego w trakcie kontroli zwigzanych z realizacja projektu,
monitorowanie konieczno$ci wprowadzenia zmian w dokumentacji projektowej oraz
koniecznosci ztozenia wniosku o zmiang umowy o dofinansowanie projektu,
przygotowywania projektow wnioskow o zmiang¢ umowy o dofinansowanie wraz
Z niezbednymi zalacznikami,

przygotowania projektow, wszelkich dokumentoéw niezbednych do podpisania aneksu
do umowy o dofinansowanie projektu,

informowanie Dyrektora Zamawiajacego, 0 stanie realizacji projektu oraz
nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacjg projektu, a takze o wszelkich sytuacjach

mogacych mie¢ istotny wptyw na dalszy jego przebieg.



Fundusze

Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko

Ministerstwo

Unia EurcKultury
Europejsi Dziedzictwa
Rozwoju RecNarodowegos

Zatacznik nr 3 do zapytania cenowego

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA

Sktadajac oferte na realizacjeustugi petnienia obowigzkoéw Koordynator Projektu - doradztwo inwestycyjne

Jja /my™ nizej POAPISANY /1 .. ociiiiieiiee et ettt

reprezentujagc Wykonawce / Wykonawcow* ..

1. Oswiadczamy, ze zamowienie realizowala bedzie nizej wymieniona osoba:

Zakres
Imie i konvwanvch Opis wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenie, potwierdzajace spelnienie warunku okreslonego w pkt. 4 zapytania
Nazwisko wykonyw | y cenowego
czynnosci
1 2 3

wyksztalcenie wyzsze

Posiada/ nie posiada*

posiada wiedze w zakresie stosowania przepisOw
dotyczacych realizacji projektow finansowanych ze
srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej

Posiada/ nie posiada*

Doswiadczenie

ofert, przez okres, co najmniej 24 miesigcy,
pehit funkcje koordynatora projektu Iub
réwnowazng (przez co rozumie si¢ funkcje, w

w okresie 5 lat przed uptywem terminu skfadnia

ramach ktorej wykonywata obowigzki zwigzane |

Data pelnienia funkcji koordynatora we wskazanym projekcie:
Spetnia/
nie
spetia*
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z zarzadzaniem projektem oraz pracg zespotu Nazwa projektu:

projektowego), w ramach co najmniej 1
projektu wspotfinansowanego ze srodkow
funduszy strukturalnychUnii Europejskiej o
wartos$ci co najmniej 15 mln zt, ktérego
przedmiotem byla co najmniej realizacja roboty
budowlanej polegajacej na budowie,
przebudowie lub rozbudowie budynku w
zakresie co najmniej sali koncertowej lub
widowiskowej lub kinowej lub teatralnej lub
wyktadowej przeznaczonych dla co najmniej
150 os6b

. Data realizacji
Nazwa projektu: 1

w okresie 3 lat przed uplywem terminu ustugi

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia !
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, E 1)
uczestniczyt w realizacji co najmniej 4

projektow finansowanych ze srodkow funduszy |

strukturalnychUnii Europejskiej, w tym co Spe%ma/ 2)
najmniej 1 projektu o wartosci co najmniej 15 nle'
. . o S spetia*
min zt i okresie realizacji co najmniej 24
miesigce 3)

4)
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ww. projekty zostaty zakonczone, przez co
rozumie si¢ podpisanie koncowego protokotu
odbioru wszystkich realizowanych w ramach
projektow zamowien

Tak/ Nie *

Dodatkowy opis:

* - niepotrzebne skresli¢

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej i pieczatka wykonawcy




