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ZAPYTANIE OFERTOWE

nr 06/2018 z dnia 02.02.2018 r.
w sprawie wyboru treneréw kompetencji spotecznych w ramach projektu
» Techniki cyfrowe we wspomaganiu ksztalcenia zawodowego w kieleckim Plastyku”,
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-
2020 Poddziatanie 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego oraz wsparcie na rzeCz
tworzenia i rozwoju CKZiU

Podstawa prawna: zasada konkurencyjnosci okreslona w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020" Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju
(wersja z dnia 19 wrzesnia 2016 r.). Postgpowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych

1. DANE ZAMAWIAJACEGO
Zespot Panstwowych Szkot Plastycznych im. Jozefa Szermentowskiego
ul. Radiowa 3, 25-314 Kielce
NIP: 657-17-68-789

2. POSTANOWIENIA OGOLNE

Zespot Panstwowych Szkot Plastycznych im. Jozefa Szermentowskiego w Kielcach - zwany dalej ZPSP
- oglasza nabér treneréw do prowadzenia warsztatow z zakresu kompetencji spotecznych, w
ramach projektu” RPSW.08.05.01-26-0013/17 ,, Techniki cyfrowe we wspomaganiu ksztalcenia
zawodowego w kieleckim Plastyku”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 Poddziatanie 8.5.1 Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego
oraz wsparcie na rzecz tworzenia i rozwoju CKZiU

Glownym celem projektu jest ,,Podniesienie jakosci i atrakcyjnosci ksztatcenia zawodowego w ZPSP
im. Jozefa Szermentowskiego w Kielcach, oraz zwigkszenie szans na zatrudnienie 150 przysztych
absolwentoéw (123 DZ i 27 CH) do konca sierpnia 2019 r.”

Projekt realizowany jest w Zespole Panstwowych Szkoét Plastycznych w Kielcach w okresie od
1 stycznia 2018 r. do 31 sierpnia 2019 r.

3. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

4. PRZEDMIOT I ZAKRES ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wybor 4 treneréw (na réwnych prawach kobiety i mezczyzni) do
prowadzenia warsztatow z zakresu kompetencji spotecznych, dla 150 ucznidow i uczennic ZPSP w
Kielcach.

Projekt: , Techniki cyfrowe we wspomaganiu ksztatcenia zawodowego w kieleckim Plastyku”, wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego
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Celem warsztatow jest nabycie umiejetno$ci praktycznych obejmujgcych m.in. tematyke:
autoprezentacji, komunikacji interpersonalnej, asertywnosci, pracy grupowej, umiejetnosci uczenia sie,
zarzadzania czasem, zarzadzania stresem i emocjami.

Zamawiajacy Wymaga:

v’ aby zajecia odbywaly si¢ w dwdch formach:

— bezposredniej, stacjonarnej, w grupach 10-15 osobowych, z ptynnym przenikaniem si¢
gtéwnych watkdéw i1 tematow programowych, famiacym monotonie zajec.

— Samodzielnej poprzez doskonalenie umiejgtnosci  praktycznych na  bazie
Dhugofalowego Planu Pracy Wlasnej (z konsultacja internetowa trenera).

v' wykorzystywania w prowadzeniu zaje¢ metody Accelerated Learning oraz InsightsTM,
akcentujacych przede wszystkim role ¢wiczen i praktyki (wlasnego doswiadczenia) w trakcie
uczenia sie,

v proponowanie uczestnikom wyzwan o rozmaitej skali trudnosci, odpowiednio do
zaangazowania i motywacji uczniow,

v potaczenie programu glownego z pobudzaniem tworczego myslenia i autorozwojem
(okresleniem wlasnej oryginalno$ci i misji/wizji SW0jego zycia)

v wsparcie w zatozeniu Szkolnego Klub MemoryLab, aby w przysztosci uczeh mogt uczyé
ucznia, pozwalajac na wszechstronny trening pamieci z elementami tworczego myslenia i
autorozwoju, w atmosferze dziatalno$ci klubowej, pod kierunkiem nauczyciela lub opiekuna.

v’ zapewnienia odpowiednich materialow szkoleniowych adekwatnych do poszczegdlnych
rodzajow zajec,

v’ opracowania szczegotowego programu zaje¢ zgodnie z metodyka programowania i przekazania
go do dokumentacji projektowe;j.

Zakres zaméwienia obejmuje m.in.:
Przeprowadzenie warsztatow dla 150 uczniow/uczennic w 14 grupach szkoleniowych w wymiarze po

40 godz. lekcyjnych na grupe.

Wszystkie zajecia prowadzone beda w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych, wg szczegdlowego
harmonogramu ustalonego z kierownictwem szkoty oraz zespotem projektowym. Daty graniczne
realizacji warsztatow to: luty 2018 r.; maj 2019 r.

Laczna liczba godzin w okresie realizacji projektu — 560.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonaweca, ktory spelnia nastepujace warunki:
a) Wyksztalcenie wyzsze humanistyczne lub inne, uzupeiniajagc je kursami i szkoleniami
zwigzanymi z zakresem kompetencji spotecznych.
b) Umiejetnosci i dosSwiadczenie zawodowe w pracy 2z uczniami lub studentami w obszarze
tematycznym zamowienia — minimum 3 lata.

6. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
1) Oswiadczenie nr 2 potwierdzajace posiadane wyksztalcenie o ktorym mowa w pkt 5.a.
2) Os$wiadczenie nr 3 potwierdzajgce umiejetnosci i doswiadczenie zawodowe o ktorym mowa w
pkt.5.b
3) Os$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Projekt: , Techniki cyfrowe we wspomaganiu ksztatcenia zawodowego w kieleckim Plastyku”, wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego
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Zamawiajacy uzna w/w warunki za spelnione, jesli Wykonawca o$wiadczy, iz spelnia warunek
posiadania niezbednego doswiadczenia, kwalifikacji i wyksztalcenie do wykonania przedmiotu
zamOwienia.

7. POZOSTALE INFORMACJE

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca w cenie oferty musi uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bedg w zlotych
polskich.

Z Wykonawcg podpisana zostanie umowa cywilno - prawna.

Wyptacane wynagrodzenie Wykonawcy pomniejszone bgdzie o potracenia sktadek naleznych
ZUS i podatkow, jesli wynikac to bedzie z uwarunkowan jakie cigzy¢ beda na Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega, iz wynagrodzenie z tytutu umowy cywilno - prawnej wyptacane bedzie
pod warunkiem posiadania $rodkdéw finansowych, przekazanych z Budzetu Panstwa na
rachunek bankowy projektu. W sytuacji opdznien w przekazaniu transz dotacji przez Budzet
Panstwa, wyptata wynagrodzenia nastapi niezwlocznie po wptynigciu srodkéw z kolejnej
transzy. W przypadku, o ktérym mowa Wykonawcy nie przystuguja odsetki z tytutu op6znienia
w zaptacie.

Wykonawca sktadajac oferte jednocze$nie zobowiazuje si¢ do rzetelnej i terminowej, zgodnej
z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia od umowy przez
Zamawiajacego w przypadku istotnego naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej
umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opOznienia, nie wywigzywania si¢ z realizacji przedmiotu umowy Ilub niezgodnie z
przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem uznania badZ kwestionowania przez
Instytucj¢ Posredniczacg poszczegdlnych wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie
realizacji przedmiotu umowy.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia ztozenia oferty.

10) Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane beda poczta

elektroniczng — plastykkielce@onet.eu

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo anulowania zapytania w przypadku okolicznosci

uzasadniajacych brak mozliwosci realizacji zamowienia

12) Z udzialu w zapytaniu wytaczone sg osoby powigzane z beneficjentem osobowo lub kapitatowo.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

C) penieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

Projekt:

,Techniki cyfrowe we wspomaganiu ksztatcenia zawodowego w kieleckim Plastyku”, wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

13) UWAGA: Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamodwienia
samodzielnie bez powierzania ich czes$ci podwykonawcom.

14) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacj¢ przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwos$ci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacego, w szczegOlnosci jest nizsza o 30% od szacunkowej warto$ci zamowienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert to Zamawiajacy w celu ustalenia, czy
oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca si¢ do
Wykonawcey o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, oraz zlozenie u zamawiajgcego dowodow
potwierdzajacych prawidlowos§¢ wyliczenia ceny podanej w ofercie. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
ceng stosunku do przedmiotu zamowienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem zatacznika nr 1wraz z zatacznikami 2-4,

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3) Oferty mozna sktada¢ do dnia 12.02.2018 r. do godziny 8.00 w Biurze Projektu (sekretariacie
szkoty), ul. Radiowa 3, 25-314 Kielce. Oferty mozna dostarcza¢ osobiscie w godzinach od 08.00
do 15.00 lub poprzez operatora pocztowego lub kurierem - na adres: Zespét Panstwowych Szkot
Plastycznych ul. Radiowa 3, 25-314 Kielce. Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej
wptywu do Biura Projektu. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.02.2018 roku o godzinie 8.00.

4) Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaé ocenie.

5) Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta na
wybor trenera kompetencji spotecznych w projekcie: Techniki cyfrowe we wspomaganiu
ksztalcenia zawodowego w kieleckim Plastyku” z dopiskiem: Nie otwiera¢ przed 12.02.2018
godz. 8.00

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI
Anna Rubinkiewicz e-mail: anna.rubinkiewicz@plastyk.kielce.pl

10. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

Dokonujac wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami:

1. Cena za godzing lekcyjna realizacji zaméwienia — 60 %

2. Wyksztatcenie — 20 %

Projekt: , Techniki cyfrowe we wspomaganiu ksztatcenia zawodowego w kieleckim Plastyku”, wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
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3. Do$wiadczenie zawodowe - 20 %

11. SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie zsumowanej liczby punktow w oparciu o przedstawione
kryteria i ustalong punktacje. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkt.

1. Punktacja dla kryterium ,,Cena za realizacje zaméwienia” - ocena na podstawie ceny wskazanej
przez Wykonawce w ofercie.

Maksymalna liczba punktéw dla tego kryterium wynosi 60.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 60 punktow. Pozostate oferty otrzymaja liczbg¢ punktow wyliczona
wedtug wzoru: C=(C min/C ,,x”) x 60 pkt gdzie: C— liczba punktow dla oferty ocenianej za kryterium
ceny C min —najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych ofert C ,,x” — cena oferty ocenianej

2. Punktacja dla kryterium ,,Wyksztalcenie” - ocena na podstawie Os$wiadczenia o spehnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
oraz Wykazu ukonczenia uczelni potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze / kierunkowe/lub wyzsze +
studia podyplomowe wg wzoru stanowiagcego zatagcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktow dla tego kryterium wynosi 20. Oferta spetniajaca kryterium otrzyma 20
punktoéw (wyksztalcenie spetniajgce wymogi).

Oferta nie spetniajgce wymogow dla tego kryterium, czyli brak wyksztatcenia wyzszego kierunkowego:
- otrzyma 0 punktow.

3. Punktacja dla kryterium ,,Do$wiadczenie zawodowe” - ocena na podstawie O$wiadczenia o
spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego oraz Wykazu doswiadczenia zawodowego wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
zapytania ofertowego. Maksymalna liczba punktow dla tego kryterium wynosi 20. Oferta z ktorej
bedzie wynikato minimum 3 letnie do§wiadczenie zawodowe w pracy ze studentami lub uczniami z
obszaru tematycznego zamédwienia otrzyma 20 punktow.

Oferta nie spetniajace wymogow dla tego kryterium czyli brak minimum 3 letniego do$wiadczenia
zawodowego otrzyma 0 punktow.

4) Suma punktow oferty zostanie obliczona poprzez sumg punktéw z poszczegdlnych kryteriow i
zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

5) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Za najkorzystniejsze zostang uznana 2 oferty z najwyzsza liczba punktow. Jezeli dwie lub wiecej ofert
uzyska taka samg liczbe punktow Zamawiajacy sposrdd nich wybierze ofert¢ z nizsza cena.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania, jezeli cena najkorzystniejszej oferty
przewyzszy kwotg przeznaczong na realizacj¢ zamowienia.

7) Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania poczta
elektroniczng na adres wskazany w ofercie.

12. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY UMOWY
Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien umowy w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktorych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczego6lnosci zmian:

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy;
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13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

14. FINANSOWANIE

Przedmiot zamdwienia jest wspotfinansowany ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach projektu RPSW.08.05.01-26-0013/17 ,, Techniki cyfrowe we
wspomaganiu ksztatcenia zawodowego w kieleckim Plastyku”,

15. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamowienia beda wytaczone podmioty, ktore powigzane s z beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

2. Niniejsze zapytanie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych,
a propozycje skladane przez zainteresowane podmioty nie s3a ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania ZPSP w Kielcach do zawarcia umowy. ZPSP
w Kielcach moze odstapi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

3. Niniejsze zapytanie zostato opublikowane w bazie konkurencyjnos$ci, zostato zamieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j -
http://www.plastyk.kielce.pl/pl/przetargi

4. Zamawiajacy zawrze umowe na wykonanie zamOwienia w terminie do 7 dni roboczych od dnia
dokonania wyboru oferty, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania od Wykonawcy dodatkowych dokumentoéw
potwierdzajacych informacje zawarte w przedtozonej ofercie. W takim przypadku Wykonawca
zobowiazuje si¢ dostarczy¢ te dokumenty do siedziby Zamawiajacego w ciggu 72 godzin od momentu
otrzymania prosby o dostarczenie dokumentow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania i wyjasniania tre§ci dokumentow sktadanych
przez Wykonawcow.

10. Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupehienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani 0 nowym
terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

11. Wybor Wykonawcey nastapi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
ubiegajacych si¢ o zamdwienia.

12. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokotem i opublikowany na bazie
konkurencyjnosci. Wykonawcy zostang telefonicznie poinformowani o wyniku postgpowania, wyniki
postgpowania zostang umieszczone w bazie konkurencyjnosci.
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16. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Wykaz wyksztatcenia

Zatacznik nr 3 — Wykaz doswiadczenia zawodowego

Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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