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1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Zwigzek Rzemiosta Polskiego

ul. Miodowa 14, 020-246 Warszawa,

tel. (22) 50 44 200, fax (22) 50 44 230,

Godziny pracy: 8°°-16% od poniedziatku do piatku.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zamdwienie dotyczy opracowania projektu, skfadu i wydruku 3000 egzemplarzy ,Poradnika
dla cztlonkéw komisji egzaminacyjnych izb rzemiesiniczych” oraz transport do siedziby Zamawiajgcego
i 25 izb rzemieslniczych, na potrzeby projektu ,Nowa jako$¢ egzaminéw zawodowych w rzemiosle”
realizowanego przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego, wspdéifinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”, zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
zgodnie z art. 4 pkt 8 w zwigzku z art. 6a (ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych - Dz. U. z 2013 poz. 907 z pézn. zm.) zwanej dalej ,ustawg PZP”.

3. Termin wykonania zamoéwienia

Zamoéwienie wykonane bedzie w terminie 23 stycznia 2018 — 15 lutego 2018 r.

4. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1) Do oferty Wykonawca musi zatagczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego,

b) aktualny odpis z wtadciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
wydruk z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

2) Dokumenty prosze ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Dopuszczalna jest takze wersja elektroniczna (skan podpisanego dokumentu)

3) Jezeli Wykonawca nie zatgczy do oferty wszystkich wymaganych dokumentow lub
petnomocnictw Zamawiajgcy wezwie go do uzupetnienia przedmiotowych dokumentéw lub
petnomocnictw we wskazanym przez siebie terminie.

4) Jezeli Wykonawca nie uzupetni wymaganych dokumentéw lub petnomocnictw, o ktérych mowa
w pkt. 3) jego oferta nie bedzie podlegata ocenie.

5) Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego. Oferta, ktérej tres¢ nie
bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego, nie bedzie podlegata ocenie

6) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 14 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego.

7) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje, iz
wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawce nie bedg podlegaty ocenie. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert w formie elektroniczne;.

8) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy zaleca, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.
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9) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajgcy sie na oferte
sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

10) Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte.

11) W przypadku przeslania oferty pocztg tradycyjng - strony powinny by¢ trwale ze sobg potgczone
i kolejno ponumerowane.

12) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej petng nazwa i adresem Wykonawcy, w
siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Miodowej 14 w Warszawie i oznakowaé w nastepujgcy sposob:

Zwigzek Rzemiosta Polskiego
ul. Miodowa 14, 00-246 Warszawa
Zapytanie ofertowe na opracowanie projektu, sklad i wydruk ,,Poradnika dla cztonkéw komisji
egzaminacyjnych izb rzemiesIniczych” oraz transport do siedziby Zamawiajacego i izb
rzemiesIniczych na potrzeby projektu ,,Nowa jako$¢ egzaminéw zawodowych w rzemiosle”
realizowanego przez Zwiazek Rzemiosta Polskiego, wspoétfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

lub przesta¢ w formie elektronicznej na adres e-mail nowajakosc@zrp.pl

13) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem
+LZMIANA”, a w przypadku wers;ji elektronicznej w tytule e-maila wpisa¢ stowo ,ZMIANA”.

14) Wpykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie lub w tytule e-maila ,\WYCOFANIE”.

15) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy Miodowej 14 w Warszawie — do dnia
22.01.2017r., do godziny 23*° | zaadresowaé zgodnie z opisem przedstawionym w punkcie
zapytania ofertowego.

2) Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

3) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Miodowej 14 w dniu 23.01.2017r.,,
o godzinie 12%.

4) Oferty ztoZzone po terminie zostang niezwtocznie zwrdcone przez Zamawiajgcego.

6. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1) Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktéorych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym, powinien w cenie ofertowej ujgé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, niezbedne do jego prawidiowego i pelnego wykonania wraz z
podatkiem od towaréw i ustug.
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2)

3)

4)

5)
6)

7

1)

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie wypetnionej tabeli formularza

cenowego zawartego w tresci Zatgcznika nr 2 i przedstawiona w skfadanej ofercie.

tgczna cene ofertowg brutto nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposéb:

a)
b)
<)
d)

e)

f)

poda¢ w formularzu cenowym - cene jednostkowg brutto za koszt sktadu Poradnika;
poda¢ w formularzu cenowym - cene jednostkowg brutto za koszt wydruku Poradnika;
obliczy¢ wartos¢ brutto kosztéw sktadu i wydruku;

poda¢ koszt transportu: 1 partia 1000 szt. (adres: Warszawa), 15 paczek x 100
szt.,(Biatystok, Bielsko-Biata, Bydgoszcz, Gdansk, Kalisz, Katowice, Kielce, Lublin, £6dz,
Nowy Sgcz, Poznan, Rzeszéw, Tarnéw, Warszawa, Wroctaw) oraz 10 paczek x 50 szt.
(Czestochowa, Gorzéw Wilkp., Krakéw, Olsztyn, Opole, Radom, Stupsk, Szczecin,
Warszawa, Zielona Géra)*

podac¢ cene brutto wykonania projektu oktadki

obliczy¢ taczng cene ofertowg brutto, ktéra stanowi sume wartosci brutto kosztow skfadu i
wydruku, o ktérych mowa w pkt ¢); transportu, o ktérym mowa w pkt. d); projektu oktadki

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegélnosci:

a)

b)

oczywiste omytki rachunkowe polegajgce na:

—  blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji
wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koncowg wartosc¢ oferty,

— nie wpisaniu wyniku dziatania matematycznego (mnozenie, dodawanie),

— nie wpisaniu ceny jednostkowej, jezeli mozna jg obliczy¢ na podstawie wartosci i liczby
jednostek miary okreslonych dla danej pozycji w ofercie Wykonawcy,

przy poprawianiu oczywistych omytek rachunkowych, o ktérych mowa w tiret pierwszym i
drugim Zamawiajgcy zawsze za prawidtowg uzna cene jednostkowg brutto;

inne omyiki w szczegdlnosci polegajgce na:

—  bfednym opisaniu pozycji formularza cenowego lub wpisaniu ilosci jednostek lub nazwy
jednostki miary wtresci zlozonego przez Wykonawce formularza cenowego,
dostosowujgc ich tres¢ do odpowiednich dokumentéw wzorcowych zamieszczonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia;

—  zdublowaniu tych samych pozycji w formularzu cenowym, poprzez wykreslenie
z formularza cenowego zdublowanych pozycji i pozostawienie tylko jednej z nich,
w sytuacji kiedy zdublowane pozycje bedg zawiera¢ inne ceny Zamawiajgcy wykresli
pozycje o wyzszej cenie.

Ceny podane przez Wykonawce ustalone sg na caty okres obowigzywania umowy.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcym kryterium:

1 Zob. Zatgcznik nr 3 - Rozdzielnik

Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4



taczna cena ofertowa (brutto) - 100%

2) Ocena ofert w oparciu o powyzsze kryterium dokonana zostanie, w oparciu o wzér:

Najnizsza tgczna cena ofertowa sposréd ztozonych ofert
C= x 100 pkt
tgczna cena ofertowa badanej oferty

3) Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym izostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

4) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych Wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.

5) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg bedzie uchylat sie od
podpisania umowy Zamawiajgcy bedzie moégt dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
sposréd pozostatych ofert.

6) Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy bedzie mogt
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

8. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) Osoba reprezentujgca Wykonawce powinna posiadaé aktualne petnomocnictwo do podpisania
umowy, o ile takie upowaznienie nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do oferty lub
zawartej umowy ramowej.

2) Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.
3) Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

9. Wykaz zatgcznikow

1) Opis przedmiotu zamoéwienia -Zat.nr1,
2) Formularz oferty -Zat. nr 2,
3) Rozdzielnik - Zat. Nr 3.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

Kod CPV 79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
Kod CPV 79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
Kod CPV 79822000-2 Ustugi sktadu
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