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Polska Wschodnia ozwoju Regionalnego

Olsztyn, dnia 15.X11.2017r.

Dane firmy:

3D AUTOMATION Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cia
Ul. Wiadystawa Trylinskiego 14

10-683 Olsztyn

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr11/1.1.2/2017

W zwigzku z realizacja projektu w ramach
dziatania Dziatanie: 1.1 Platformy startowe dla nowych pomystéw Poddziatanie 1.1.2
Rozwéj startupéw w Polsce Wschodniej
w zakresie projektu pt.:
,Wdrozenie na rynek innowacyjnej drukarki 3D Threedee w technologii DLP.”,
realizowanego przez 3D AUTOMATION Spétka z o.0.
zapraszamy do udziatu w konkursie ofert nr 11/1.1.2 z dnia na zakup:

Ustug ksiegowych wraz z prowadzeniem spraw kadrowo-ptacowych na okres 12 miesigcy
Ustug doradczych na okres 12 miesiecy

Przedmiot dziatalno$ci Zamawiajgcego: 26.20.Z Produkcja komputeréw i urzadzen
peryferyjnych

WPROWADZENIE

a. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z wytycznymi kwalifikowania wydatkow
objetych dofinansowaniem ze srodkéw PO Polska Wschodnia na lata 2014 -2020

b. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcéw, efektywnosci, jawnosci i przejrzystosci.

c. Do niniejszego postepowania ofertowego ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,
okreslona w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

d. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

3D AUTOMATION Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
UL Wiadystawa Trylinskiego 14;

10-683 Olsztyn

KRS 0000632953, NIP 7393888919
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IL OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup
Ustug ksiegowych na okres jednego roku
Ustug doradczych na okres jednego roku
2. Opis przedmiotu zaméwienia wedtug wspélnego stownika zamowien:

CPV:79211000-6 - ustugi ksiegowe;

CPV: 79000000-4 - ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji
drukowania i zabezpieczania

3. Opisprzedmiotu zamdwienia - ustugi ksiggowe:
Obstuga Ksiegowa obejmowac¢ bedzie w szczeg6élnosci nastepujgce ustugi:

a) prowadzenia ksigg rachunkowych, w zakresie petnej ksieggowosci na potrzeby
ewidencjonowania osiggnietych przychodéw i ponoszonych kosztéw zwigzanych z
prowadzong dziatalno$cig gospodarcza, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994 roku;

b) sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych;

¢) sporzadzenie uproszczonego sprawozdania finansowego w ostatnim miesigcu $wiadczenia
ustugi,

d) prowadzenie dokumentacji podatkowej, na ktéra sktadaja sie ewidencje srodkéw trwatych i
wartoéci niematerialnych i prawnych, ewidencje wyposazenia, odrebne ewidencje dla celow
podatku od towaréw i ustug, odrebne ewidencje dla celéw podatku dochodowego od 0s6b
prawnych;

e) weryfikacja pod wzgledem rachunkowym i formalnym dokumentéw ksiggowych
otrzymanych od oraz informowanie o ewentualnych brakach/wadliwosci we wskazanych
dokumentach niezwtocznie po ich stwierdzeniu;

f) sporzadzanie wymaganych przepisami prawa zeznan, deklaracji podatkowych, sprawozdai
statystycznych i finansowych oraz innych dokumentéw rozliczeniowych, ich podpisywania w
granicach otrzymanych pelnomocnictw oraz terminowego przekazywania do wtasciwych
organéw;

g) przygotowanie i dostarczenie do wiasciwych organéw zawiadomienia o powierzeniu
wykonawcy prowadzenia ksigg rachunkowych oraz zgtoszenia aktualizacyjnego zwigzanego z
powierzeniem Wykonawcy prowadzenia ksigg rachunkowych;

h) prowadzenia obstugi kadrowej Spotki, w tym prowadzenia akt osobowych pracownikéw
oraz catosci spraw zwigzanych z urlopami wypoczynkowymi i ewidencjonowaniem
nieobecnosci pracownikéw, obstugiwania zatrudnienia oséb w ramach uméw
cywilnoprawnych, sporzadzania i przesytania wtasciwym organom obowigzujgcej
sprawozdawczo$ci, pomocy przy kontrolach i wystgpieniach pokontrolnych wiasciwych
organow;

i) prowadzenia obstugi ptacowej , w tym sporzadzania listy ptac wynagrodzen w ramach
uméw o prace, sporzadzania i przesytania do wtasciwego oddziatu zaktadu ubezpieczen
spotecznych miesigcznych deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportéw miesigcznych,

YA



Fundusze Unia Europejska
2 Elronalaiis PARP € dkipoll |
Rozwoju Regionalnego

Polska Wschodnia

sporzadzania rocznych informacji o dochodach, sporzadzania i przesytania do wtasciwego
oddziatu zaktadu ubezpieczen spotecznych dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej;

k) przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw podatkowych oraz ubezpieczeniowych;
1) wydanie prowadzonej dokumentacji i dokumentéw Zrédtowych na kazde zgdanie,
k) przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw podatkowych oraz ubezpieczeniowych;

Obstuga Ksiegowa bedzie wykonywana przy zachowaniu najwyzszej staranno$ci, w sposéb
zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.

Wykonawca w ramach realizacji zamoéwienia, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby,
zobowigzany bedzie do stosowanej wspédtpracy z podmiotem, $wiadczgcym ustuge doradztwa
zewnetrznego dla Sp6tki w ramach realizowanego projektu.

Obstuga Ksiegowa $wiadczona bedzie przez okres od 1 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018
roku.

Wynagrodzenie wykonawcy rozliczane bedzie w okresach miesiecznych, zgodnie z
zaoferowang miesieczng stawka.

KRYTERIA OCENY OFERT I WAGI PUNKTOWE

1. Doswiadczenie z zakresu przedstawionego w punkcie 3 (opis przedmiotu zaméwienia)
max. 60%.
2. Cena bedzie stanowita 40% wartosci oceny ogodlnej.
Kryterium do$wiadczenie:
Posiada udokumentowane do$wiadczenie ustugi prowadzenia ksiegowosci dla firm
realizujacych projekty z udziatem $rodkow z UE.
Sposéb obliczenia punktacji w kryterium:
Prowadzenie ksiegowosci dla firm z realizujgcych projekty wspétfinansowane srodkami z UE :
Nie prowadzi ksiggowosci dla firm realizujgcych projektu wspétfinansowane z UE - 0 punktéw,
Prowadzi ksiegowos¢ dla firm realizujgcych projekty z UE:
- 1-3 podmioty - 30 punktéw
- 4 i wiecej podmiotéw - 60 punktéw.
Kryterium cena.
Cena = cena oferty/najnizsza cena ztozonej oferty.

Wynik bedzie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku i traktowany jako warto$¢ punktowa.

4. Opis przedmiotu zamdwienia ustugi doradcze:

1. Swiadczenie ustug zwigzanych z opracowaniem wzoréw uméw handlowych, uméw o prace
uwzgledniajgca klauzule zwigzang z zachowaniem tajemnicy zwigzanej z innowacyjnymi
rozwigzaniami wdrozonymi w Spotce;

2. Swiadczenie ustug doradczych zwiazanych z przygotowaniem i upublicznieniem
dokumentacji zwigzanej z koniecznoscig zachowania zasady konkurencyjnosci i zasad
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kwalifikowalnoéci wydatkéw przewidzianych wspéffinansowanym w ramach programu Polska
Wschodnia 2014 - 2020;

3. Swiadczenie ustug zewnetrznych zwigzanych z przygotowaniem wnioskéw o zewnetrzne
finansowanie lub wnioskéw o ptatno$é inwestycji o ptatnosci zaliczkowe oraz ptatnos¢ w
postaci refundacji minimum jeden raz kwartat.

4. Swiadczenie ustug w obszarze rozliczenia dotacji - w szczegodlnoéci: doradztwo w zakresie
opracowania, publikacji oraz dokumentowania wydatkéw ponoszonych w projekcie.

5. Swiadczenie ustug w zakresie promocji projektu, rozliczania dokumentacji w projekcie,
poprawnosci wybranych form rozliczania, prowadzenia dokumentacji projektowej.

KRYTERIA OCENY OFERT | WAGI PUNKTOWE

1. Doéwiadczenie
Doéwiadczenie z zakresu przedstawionego w punkcie (opis przedmiotu zaméwienia)
max. 60%.

2. Cena:
Cena bedzie stanowila 40% warto$ci oceny ogélnej.

Kryterium doswiadczenie:

posiada udokumentowane ustugi doradztwa na rzecz podmiotéw zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia opisanym w punkcie 4.

Spos6b oceny oferty w kryterium:

- 1-5 podmiotéw 10 punktéw,

- 6- 8 podmiotéw 20 punktéw

-9 i wiecej 60 punktow

Kryterium cena.

Cena = cena oferty/najnizsza cena

Wynik bedzie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku i traktowany jako warto$¢ punktowa.
Il OPIS CZESCI ZAMOWIENIA - JEZELI DOPUSZCZA SIE SKELADANIE OFERT

CZESCIOWYCH LUB WARIANTOWYCH
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia -0 1.01.2018 r. 31.12.2018r.

V. WARUNKI PODSTAWOWE, JAKIE POWINIEN SPEENIAC OFERENT, ABY WZIAC
UDZIAL. W POSTEPOWANIU OFERTOWYM

0 udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Oferent spetniajacy nastgpujgce warunki:
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Posiada uprawnienia do wykonywania przedmiotu zaméwienia.

2. Posiada odpowiedni potencjat ekonomiczny i finansowy zapewniajacy wykonanie
zamoOwienia

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z postepowania, jezeli poda razaco niskg cene,

4. Za razgco niskg cene uznawane jest w szczegdlnosci, gdy cena oferty jest nizsza o
30% od wartoéci zaméwienia lub 30% S$redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert.

5. W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze zwrécié sie do Oferenta o udzielenie wyjasnieri
oraz ztozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny, jezeli cena oferty, w opinii zamawiajgcego wydaje si¢ razgco niska w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi jego watpliwos¢, co do mozliwosci
wykonania zamoéwienia przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
sformutowanymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw.

6. W przypadki niespetnienia przez Oferenta ktéregokolwiek z warunkéw opisanych
powyzej Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte. Wéwczas oferta nie bedzie oceniana z
uwzglednieniem kryteriéw wyboru.

7. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykluczeniu podlega réwniez Oferent,
ktéry:

a) ztozyt nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego

postepowania,

b) jest podmiotem powigzanym z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo. Przez

powigzanie kapitatowe lub osobowe nalezy rozumiec:

- nie uczestniczy w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- nie posiada udziatéw lub co najmniej 5 % akcji,

- nie petni funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci, w szczegdlnosci:

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyzszy warunek weryfikowany bedzie na podstawie O$wiadczenia Oferenta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji spetnienia przez Oferenta tego

warunku na podstawie posiadanej wiedzy oraz dostepnych dokumentéw (np. KRS)

8. Niepozostawanie w trybie postepowania likwidacyjnego ani w stanie upadtosci, a

takze nie posiada zalegtoéci wobec Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych i Urzedu

Skarbowego oraz jednostek samorzadu terytorialnego tytutem zobowigzar publiczno-

prawnych.

Zamawiajacy dokona oceny speinienia warunkéw podstawowych udzialu w
postepowaniu przez zastosowanie kryterium spetnia/nie spetnia, tj. zgodnie z zasada
czy wymagane dokumenty zostaly dotaczone do oferty i czy spetniajg okreSlone w

zapytaniu ofertowym wymagania. X
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9. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

10. Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

11 Okres waznosci oferty minimum 30 dni od dnia zakonczenia terminu sktadania
ofert

12. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

13. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wybranym Oferentem bedg prowadzone w
ztotych polskich.

VI. INFORAMCJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
OFERENTEM ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania
sobie przez strony postepowania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieni oraz informacji
pisemnie na adres korespondencyjny Zamawiajgcego:

3D AUTOMATION Spétka z ograniczong odpowiedzialnos$cig
Ul. Wiadystawa Trylinskiego 14
10-683 Olsztyn

VIL. KOMUNIKACJA OFERNETOW Z ZAMAWIAJACYM

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania
sobie przez strony postepowania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomier oraz informacji
drogg e-mail: pk@3dautomation.pl

Zamawiajacy zastrzega sie, ze w przypadku jakichkolwiek informacji odnoszacych sig do
przedmiotu zaméwienia bedg one przekazywane wszystkim oferentom oraz
udostepnianie publiczne, poprzez zamieszczenie zapytania na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty stanowigce odpowiedZ na zapytanie nalezy skfada¢ wytgcznie w formie
papierowej osobiscie lub za porednictwem operatoréw pocztowych/kurieréw.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, wytgcznie na
Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1), w zamknietej kopercie.

2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim w sposéb czytelny, zgodna z
opisem przedmiotu zamoéwienia.

3. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania Oferenta.

5. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym zatgczniki.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Oferenta lub petnomocnika, przy czym w drugim przypadku wymagane jest takze
ztozenie stosownego petnomocnictwa.

5. Kopie dokumentéw powinny zosta¢ opatrzone napisem ,Za zgodno$¢ z
oryginatem” i podpisem osoby uprawnionej do sktadania oferty. [, P

SAil)
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6. W przypadku brakéw formalnych w ofercie lub omytek pisarskich lub rachunkowych
w ofercie Zamawiajgcy moze odrzucic oferte.
7. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ parafowane przez osoby/osobe
do tego uprawniona opatrzong data jej dokonania.

Oferte w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na $wiadczenie ustug” prosimy
dostarczy¢ osobiscie lub przestaé na adres:

3D AUTOMATION Spétka z ograniczong odpowiedzialnosciag

Ul. Wiadystawa Tryliniskiego 14

10-683 Olsztyn

Oferte nalezy dostarczy¢ w terminie do 22.X11. 2017 r. do godziny 16:00.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 22.X11.2017 r. o godz. 16.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Decydujgca bedzie data wptywu Oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
OFERENCI W CELU POTWIRDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UZDAIEU W  POSTEPOWANIU ORAZ INNYCH WYMAGANYCH
DOKUMENTOW

1. Formularz Oferty - Zatgcznik Nr. 1

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢:
- o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym - Zatgcznik Nr 2,
- odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - Zatgcznik Nr. 3,

4. Aktualny odpis wtasciwego rejestru dziatalnosci gospodarczej lub KRS,

5. Wykaz doswiadczenia zgodnie opisem przedmiotu zamdéwienia dla
poszczegdlnych ustug. W przypadku ztozenia oferty na dwa rodzaje ustug bedacych
przedmiotem  zamdwienia nalezy  oddzielnie udokumentowaé posiadane
doswiadczenie. Zatacznik Nr.4

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre$lonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegélnosci w sytuacji, gdy wystapia
nastepujgce przyktadowe przestanki:

a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

44,
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b. ocena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

c. wystgpila istotna zmiana okolicznoéci nie dajaca sie wczesniej przewidzied,
powodujaca, ze realizacja ustugi stata sig niecelowa.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia (odwotania) lub uniewaznienia

niniejszego zapytania bez wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyny.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢:
a. wprowadzenia zmian do dokumentacji zapytania ofertowego wraz z zalacznikami.
0 wprowadzonych  zmianach poinformuje  niezwlocznie  na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl,
b. zakoficzenia postepowania bez wyboru Wykonawcy.
¢. uniewaznienia postepowania, zaréwno przed jak i po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty bez podania przyczyny.

5. W przypadkach o ktérych mowa w punktach 1-4 Oferentowi nie przystuguja w

stosunku do Zamawiajacego zadne roszczenia odszkodowawcze, jak tez nie
przystuguje zwrot kosztow zwigzanych z przygotowaniem oferty.
6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy upubliczni informacje o wyniku
postepowania w taki sposéb, jak zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

7. Jedli Oferent, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia (powyzej 7 dni od daty wyboru oferty) Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposéréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia lub
odwotania postepowania.

X. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN W UMOWIE ZAWARTE] W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA OFERTOWEGO
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do treéci oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastgpujacym
zakresie:

1. Termin realizacji zaméwienia moze ulec zmianie w przypadku opéznienia
Zamawiajacego w rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zaméwienia oraz gdy
zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy
okolicznoé¢ prawna, ekonomiczna, techniczna lub wystapi sita wyzsza, za ktéra
7adna ze stron nie ponosi odpowiedzialnoéci, skutkujgca brakiem mozliwosci
nalezytego wykonania umowy zgodnie z zamoOwieniem,

2. Wystapienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w treSci umowy.

3.Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianie w przypadku
zmiany stawki urzedowej podatku VAT lub innych niezaleznych od Zamawiajacego
okolicznoéci prawno-podatkowych wptywajacych na ostateczng ceng.

4.7miany o ktérych mowa powyzej dopuszczone beda wylacznie pod warunkiem
ztozenia wniosku o przez Wykonawce i po akceptacji przez Zamawiajgcego, a ich
wprowadzenie wymagac bedzie formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Informacje dodatkowe

Oferenta, ktérego wybrano, Zamawiajacego poinformuje o terminie podpisania umowy,
w formie pisemnej oraz w drodze publikacji.

Zamawiajgcy niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty przekaze
wybranemu wykonawcy projekt umowy, okreslajacej warunki wykonania zaméwienia.
Od prowadzonego postepowania nie przystugujg Oferentom $rodki ochrony prawnej
(protest, odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Osoba do kontaktu w ramach zaméwienia:

Piotr Kulicki - Prezes Zarzadu
Tel: +48 694733090

E-mail: pk@3dautomation.pl

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

NIP: 7393888019
REGON: 365100768



