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Szczecin, 21 pazdziernika 2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/IN/2016
— Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta Komisji Oceny Wnioskow

I. Informacje ogdlne o Zamawiajagcym

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.
Al. Powstancéw Wielkopolskich 33

70— 111 Szczecin

Tel: 91 85 22 600

e-mail: zgd@zgd.com.pl

Il. Podstawy i tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,,Skrzydta do innowacji przysztoscig dojrzatej
edukacji”, dofinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet IV. Innowacje spoteczne i wspdtpraca miedzynarodowa,
Dziatanie 4.1. Innowacje spoteczne, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie
numer: POWR.04.01.00-00-1030/15 z dnia 22 czerwca 2016 .

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie ze stosowang obligatoryjnie Zasadg konkurencyjnosci,
opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Wspdlny Stownik Zaméwien (kod CPV):
79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji,

drukowania i zabezpieczania Ustugi szkolenia specjalistycznego

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia:
Krotki opis projektu zostat przedstawiony w zatgczniku nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w nastepujacych czesciach:

Czesc 1:

Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta ds. innowacji spotecznych w Komisji Oceny Wnioskéow
odpowiedzialnego za weryfikacje formalng oraz merytoryczng maksymalnie 80 wnioskéw
ztozonych w ramach konkursu ogtoszonego przez Zachodniopomorska Grupe Doradcza Sp. z 0.0.

Ustugi obejmuja realizacje ponizszych zadan:
3.1. Wspdtpraca z Zespotem Projektowym przy opracowaniu narzedzi niezbednych do witasciwej
oceny ztozonych wnioskéw pod wzgledem poprawnosci formalne;j.
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3.2 Przeprowadzenie oceny ztozonych wnioskéw pod wzgledem formalnym. Formularz wniosku

stanowi zafacznik nr 6 do niniejszego zapytania.

3.3. Weryfikacja ztozonych wnioskdw pod katem spetnienia kryteriow innowacyjnosci.
Weryfikacja czy ztozone projekty nie powielajg juz wdrozonych w Polsce rozwigzan.

3.4. Ocena merytoryczna ztozonych wnioskéw zgodnie z zakresem Karty Oceny Merytorycznej,
ktdra wytoniona Komisja Oceny Wnioskéw otrzyma po zawarciu umowy.

3.5. Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Oceny Wnioskdw w miejscu i terminach wskazanych
przez Zamawiajacego.

3.6. Ustalenie liczby punktéw przyznanych za poszczegdlne czesci weryfikowanych wnioskéw
wraz z uzasadnieniem.

3.7. Terminowe wykonanie ocen: formalnej i merytorycznej — najpdzniej do 30 czerwca 2017r.

Czes¢ 2:

Swiadczenie ustug na stanowisku eksperta ds. edukacji oséb dorostych w Komisji Oceny Wnioskéw

odpowiedzialnego za weryfikacje formalng oraz merytoryczng maksymalnie 80 wnioskéw ztozonych

w ramach konkursu ogtoszonego przez Zachodniopomorska Grupe Doradczg Sp. z 0.0.

Ustugi obejmujg realizacje ponizszych zadan:

3.8. Wspodtpraca z Zespotem Projektowym przy opracowaniu narzedzi niezbednych do wtasciwej
oceny ztozonych wnioskéw pod wzgledem poprawnosci formalnej. Formularz wniosku
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania.

3.9. Przeprowadzenie oceny ztozonych wnioskéw pod wzgledem formalnym.

3.10. Weryfikacja ztozonych wnioskéw pod katem innowacyjnosci. Weryfikacja czy ztozone
projekty nie powielajg juz wdrozonych w Polsce rozwigzan.

3.11. Ocena merytoryczna ztozonych wnioskéw zgodnie z zakresem Karty Oceny Merytorycznej
ktorg wytoniona Komisja Oceny Wnioskéw otrzyma po zawarciu umowy.

3.12. Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Oceny Wnioskéw w miejscu i terminach wskazanych
przez Zamawiajgcego.

3.13. Ustalenie liczby punktéw przyznanych za poszczegdlne czesci weryfikowanych wnioskéw
wraz z uzasadnieniem.

3.14. Terminowe wykonanie ocen: formalnej i merytorycznej - najpdzniej do 30 czerwca 2017r.

Ustalenia ogdlne dot. obu cze$ci zamdwienia:

1. Obszar wykonywania zadan w ramach czesci 1 i 2 zamowienia, o ktérych mowa wyzej obejmuje
terytorium catej Polski, a miejsce wykonywania zadan zostanie wskazane przez Zamawiajgcego
zgodnie z obszarem realizacji projektu.

2. W zakresie realizacji zadan wymienionych w ust. 3 Zamawiajgcy zapewnia ekspertom nastepujgce
wsparcie techniczno-organizacyjne:

Dla czesci 1i 2:

2.1.0pracowanie wzoréw dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia procesu oceny wnioskéw
oraz dostarczenie ich cztonkom Komisji Oceny Whnioskéw w formie i czasie, umozliwiajacych
prawidtowe i terminowe wykonanie ustugi przez eksperta Komisji Oceny Wnioskow.

2.2.0rganizacja zaplecza w formie pomieszczert umozliwiajgcych dokonanie oceny.

3. Zamawiajacy do realizacji zadan objetych przedmiotem zamdwienia, wskazanych w czesci 1i 2,
moze zatrudni¢ dowolng liczbe osdb, co bedzie podyktowane biezgcym zapotrzebowaniem
Zmawiajacego w obszarze realizacji projektu.
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4. Obowigzki szczegétowe Wykonawcy i Zamawiajgcego zostang okreslone w tresci zawartej
pomiedzy stronami umowy.

5. Zamawiajacy przewiduje zatrudnienie wybranych Wykonawcow w oparciu o umowe
cywilnoprawna.

6. Biorgcy udziat w postepowaniu Wykonawcy obowigzani sg wykaza¢ spetnianie nastepujgcych
wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu dla czesci 1 2:
6.1.Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.
6.2.Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia. W celu spetnienia warunku Wykonawca oswiadcza, ze:
6.2.1. Dla czesci 1i 2:
Wykonawca legitymuje sie wyksztatceniem wyzszym.
6.2.2. Wykonawca spetnia warunek posiadania doswiadczenia:
6.2.2.1 Dla czesci 1 - spetnia co najmniej jedno z ponizszych kryteridw:

e minimum 2-letnie doswiadczenie w przygotowaniu projektédw innowacyjnych;
e minimum 2-letnie doswiadczenie w realizacji projektéw innowacyjnych;
e minimum 2-letnie doswiadczenie w ocenie projektow innowacyjnych.

6.2.2.2 Dla czesci 2 - spetnia co najmniej jedno z ponizszych kryteridw:

e posiadanie doswiadczenia w postaci przeprowadzonych min. 200 godzin
szkoleniowych z zakresu edukacji oséb dorostych (np. jako trener, wyktadowca,
nauczyciel, itp.);

e minimum 3 letnie doswiadczenie jako ekspert lub personel zarzadzajgcy w projektach
edukacyjnych lub wspierajgcych szeroko pojety rozwéj oséb dorostych.

6.3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

6.3.1. Dla czesci 1i 2:
Deklarujg dyspozycyjno$¢ do 320 godzin w okresie realizacji zadan zwigzanych z oceng
whioskow (weryfikowane w oparciu o deklaracje dyspozycyjnosci — zat. 3).

6.4. Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie zamoéwienia.

7. W celu wykazania spetniania wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu Wykonawcy
obowigzani sg przedtozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty (dla czesci 1i 2):

7.1. Informacje o posiadanym wyksztatceniu (wraz z kserokopig dokumentéw potwierdzajacych
posiadane wyksztatcenie) i doswiadczeniu na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu stanowigcg zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

7.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

7.3. Deklaracje dyspozycyjnosci na potwierdzenie spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
stanowigcg zatagcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

8. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy obowigzani sg przedtozyé
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego (dla czesci 1 2).
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IV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty — dla czesci 1:

LP ETAP NAZWA KRYTERIUM WAGA
1 | etap Cena brutto za 1 godzine 40 punktéow (40%)
2 | etap Doswiadczenie 12 punktow (12%)
3 | etap Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe 8 punktéw (8%)
4 Il etap Egzamin weryfikujacy posiadang wiedze 40 punktow (40%)
RAZEM 100 punktéw (100% )

2. Sposdb obliczania wartosci punktowej kryteriow:

1/ Kryterium nr 1 ,,Cena brutto za 1 godzine” oceniane bedzie jak nizej:

Cmin
b — x 100 x 40%
o
X Co um
C ) B i ych ofert

Co - cena za godzine ocenianej oferty

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 40 (40 %).

Ocena w oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2/ Kryterium nr 2 ,,Doswiadczenie” oceniane bedzie jak nizej:

e 2-letnie doswiadczenie w przygotowaniu projektéw innowacyjnych — 0 punktéw

e 2-letnie doswiadczenie w realizacji projektow innowacyjnych — 0 punktéw

o 2-letnie doswiadczenie w ocenie projektdw innowacyjnych — 0 punktéw

e Ponad 3-letnie doswiadczenie w przygotowaniu projektéw innowacyjnych — 4 punkty

e Ponad 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektédw innowacyjnych — 4 punkty

e Ponad 3-letnie doswiadczenie w ocenie projektéw innowacyjnych — 4 punkty

Maksymalna liczba punktéw wynosi 12 (12%).

Ocena doswiadczenia w zakresie innowacji spotecznych weryfikowana na podstawie
Kwestionariusza osobowego — CV kandydata.

3/ Kryterium nr 3 , Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe” oceniane w oparciu o ponizsze

kryteria:

e dodatkowe kursy, warsztaty, szkolenia, seminaria, konferencje, studia, etc. z zakresu
innowacji spotecznych i projektow dotyczacych innowacji (4 punkty);

e inne niz wymienione w podpunkcie 2/ formy doswiadczenia we wdrazaniu innowacji
spotecznych (4 punkty).
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Maksymalna liczba punktéw wynosi 8 (8%).
Ocena kwalifikacji i doswiadczenia w zakresie innowacji spotecznych weryfikowana na podstawie
Kwestionariusza osobowego — CV kandydata.

4/ Kryterium nr 4 ,Egzamin weryfikujacy posiadang wiedze” oceniane bedzie w oparciu

o ponizsze kryteria:

e przeprowadzony test jednokrotnego wyboru — taki sam dla kazdego kandydata — 20 pytan.
Kazde pytanie, na ktére Kandydat udzieli prawidtowej odpowiedzi =+2 pkt. (maks. 40
punktow).

e Planuje sie, ze egzamin odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego — al. Powstancow
Wielkopolskich 33 w Szczecinie. O terminie egzaminu Kandydat zostanie poinformowany
drogg elektroniczng na wskazany w dokumentacji adres poczty elektronicznej w terminie nie
krétszym niz 48 godzin przed wyznaczong datg egzaminu. Zamawiajacy zaprosi do egzaminu
tylko Kandydatéw, ktorzy spetniajg kryteria warunkujgce udziat w postepowaniu.

3. Kryteria, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty — dla czesci 2:

LP ETAP NAZWA KRYTERIUM WAGA
1 | etap Cena brutto za 1 godzine 40 punktow (40%)
2 | etap Doswiadczenie 12 punktéw (12%)
3 | etap Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe 8 punktow (8%)
4 Il etap Egzamin weryfikujacy posiadang wiedze 40 punktow (30%)
RAZEM 100 punktéw (100% )

4. Sposdb obliczania wartosci punktowej kryteriow:

1/ Kryterium nr 1 ,,Cena brutto za 1 godzine” oceniane bedzie jak nizej:

Cmin
X1 = —ememmmemeeeee x 100 x 40%

Co
8

X1 - wartos¢ punktowa ocenianego kryterium

Cmin - najnizsza cena za godzine ze ztozonych ofert

Co - cena za godzine ocenianej oferty

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 40 (40 %).

Ocena w oparciu o formularz stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2/ Kryterium nr 2 ,,Doswiadczenie” oceniane bedzie jak nizej:
e posiadanie doswiadczenia w postaci przeprowadzonych min. 200 godzin szkoleniowych

z zakresu edukacji oséb dorostych (np. jako trener, wyktadowca, nauczyciel, itp.)
— 0 punktéw;
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e minimum 3 letnie doswiadczenie jako ekspert lub personel zarzadzajgcy w projektach
edukacyjnych lub wspierajgcych szeroko pojety rozwdj oséb dorostych— 0 punktow;

e posiadanie doswiadczenia w postaci przeprowadzonych ponad 600 godzin szkoleniowych
z zakresu edukacji oséb dorostych (np. jako trener, wyktadowca, nauczyciel, itp.)
— 6 punktéw

e ponad 5 letnie doswiadczenie jako ekspert lub personel zarzadzajagcy w projektach
edukacyjnych lub wspierajacych szeroko pojety rozwdj oséb dorostych.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 12 (12%).

Ocena doswiadczenia w wykonywaniu pracy zwigzanej z ksztatceniem o0séb dorostych

weryfikowana na podstawie Kwestionariusza osobowego — CV.

3/ Kryterium nr 3 ,Kwalifikacje i doswiadczenie dodatkowe” oceniane bedzie jak nizej przez

min. 2-osobowg komisje, w oparciu o ponizsze kryteria:

e dodatkowe kursy, warsztaty, szkolenia, seminaria, konferencje, studia, etc. z zakresu
ksztatcenia ustawicznego osdb dorostych (4 punkty);

e inne niz wymienione w podpunkcie 2/ formy doswiadczenia w pracy w zakresie lub na rzecz
ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych (4 punkty).
Maksymalna liczba punktéw wynosi 8 (8%).
Ocena doswiadczenia w wykonywaniu pracy zwigzanej z ksztatceniem oséb dorostych
weryfikowana na podstawie Kwestionariusza osobowego — CV.

4/ Kryterium nr 4 ,Egzamin weryfikujacy posiadang wiedze” oceniana bedzie jak nizej przez
min. 2-osobowg komisje, w oparciu o ponizsze kryteria:

e przeprowadzony test jednokrotnego wyboru — taki sam dla kazdego kandydata — 20 pytan.
Kazde pytanie, na ktére Kandydat udzieli prawidtowej odpowiedzi =+2 pkt. (maks. 40
punktow).

e Planuje sie, ze egzamin odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego — al. Powstancow
Wielkopolskich 33 w Szczecinie. O terminie egzaminu Kandydat zostanie poinformowany
drogg elektroniczng na wskazany w dokumentacji adres poczty elektronicznej w terminie nie
krétszym niz 48 godzin przed wyznaczong datg egzaminu. Zamawiajgcy zaprosi do egzaminu
tylko Kandydatow, ktérzy spetniajg kryteria warunkujgce udziat w postepowaniu.

Suma punktédw uzyskanych z wszystkich 4 kryteridw na obu etapach oceny bedzie stanowita
catosciowa wartos¢ punktowa ocenianej oferty.

Uzyskane w obliczeniach kryterium 1 wyniki zaokragla sie do dwdéch miejsc po przecinku.

Ocena sktada sie z dwéch etapow:

| etap — ocena spetnienia kryteriow formalnych oraz spetniania kryteriéw premiowych ocenianych

na podstawie ztozonych dokumentdw,

Il etap — egzaminu weryfikujgcego wiedze na temat innowacyjnosci oraz ksztatcenia ustawicznego.
Kryteria formalne obejmujg: ztozenie i poprawne wypetnienie wszystkich wymaganych
od Wykonawcy dokumentdw warunkujgcych udziat w niniejszym postepowaniu oraz spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Do Il etapu oceny, tj. egzaminu zapraszani bedg Wykonawcy, ktdrzy spetnili wszystkie kryteria
formalne oceniane podczas | etapu.
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10. Informacja o wynikach oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. oceny | etapu,
wraz z ewentualnym terminem egzaminu zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom
w terminie do 10 dni roboczych liczonego od ostatniego dnia sktadania ofert.

11. Zamawiajgcy ma prawo zazgdac od Kandydata innych dokumentdw na potwierdzenie spetnienia
ocenianych kryteriow (np. referencji, zaswiadczen o ukonczonym kursie lub udziatu
w konferencji, dyplomu), jak réwniez do weryfikowania okazanych dokumentéw w jednostkach
je wydajacych.

12. O ostatecznych wynikach oceny Wykonawcy zostang poinformowani za posrednictwem poczty
elektronicznej w terminie do 5 dni roboczych liczonego od dnia zakoriczenia badania ofert.

13. Do podpisania umowy zostang zaproszeni Wykonawcy, ktdrzy uzyskali w sumie nie mniej
niz 60 punktéw podczas Il etapu oceny. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze uzyskanie przez
Wykonawcy minimalnej wymaganej liczby punktdw nie obliguje Zamawiajacego do podpisania
z nim umowy na $wiadczenie ustug eksperta Komisji Oceny Wnioskow.

14. Zamawiajgcy podpisze umowe o Swiadczenie ustug z Wykonawcami, ktdrzy uzyskali najwyzsza
liczbe punktéw w wyniku procedury stanowigcej przedmiot niniejszego zapytania ofertowego,
w liczbie oséb zapewniajgcych nalezytg obstuge projektu.

V. Sposdb obliczania ceny

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w: ztotych polskich [PLN].

2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowacé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi realizacji przedmiotu zamédwienia.

3. Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

4, Cena bedzie uwzgledniata wszelkie naleznosci publicznoprawne jakie obowigzany bedzie
uisci¢ Wykonawca lub Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

5. Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg obowigzkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT

na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zobowigzani sg poda¢ netto (bez podatku VAT). W celu
obliczenia ceny i oceny tak ztozonych ofert, ktdrych wybdér prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczagcym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Jezeli cena ofertowa bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci rzetelnego
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami postawionymi w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia, moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdow oferty, majgcych wptyw na wysokosé ceny.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw

W sprawach dotyczacych postepowania istnieje mozliwos¢ kontaktowania sie pod numerem
telefonu: 91 85 22 615 lub 17 85 49 115, adres poczty elektronicznej: innowacje@zgd.com.pl

f f Ui ) al. Powstaricéw Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin POMORZA ZACHODNIEGO
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Opis sposobu przygotowywania ofert

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami i dokumentami, tj:
Formularz oferty cenowej (zgodny z zat. nr 1 dla czesci 1 i/lub 2),
Oswiadczenia Wykonawcy (zgodne z zat. nr 2),
Deklaracje dyspozycyjnosci (zgodna z zat. nr 3),
Kwestionariusz osobowy — CV (zgodny z zat. nr 4) wraz z kserokopiami dokumentéw
potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie
Oferta powinna by¢ trwale spieta, ztozona na kolejno ponumerowanych stronach. Kopie
dokumentdw powinny by¢ poswiadczane ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z czesci zamdwienia, przy czym jezeli
Wykonawca sktada oferte jednoczesnie na 1 i 2 cze$¢ zamowienia, dokumenty identyczne dla
dwdch czesci zamdwienia sktadane s3 tylko 1 raz.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
Dopuszcza sie sktadanie ofert cze$ciowych.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1.

Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
31 pazdziernika 2016 r. do godziny 09:00 w formie:
a. pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.0.
al. Powstancow Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin, lub
b. poczty elektronicznej poprzez ich przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

3. Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia moga zosta¢ zmienione lub wycofane. Zmiany

lub wycofania dokonuje sie poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia woli w formie pisemnej
poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. al. Powstancéw
Wielkopolskich 33 70-111 Szczecin lub poczty elektronicznej poprzez ich przestanie na adres:
innowacje@zgd.com.pl

IX. Informacja na temat zakresu wykluczenia Wykonawcy

1. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. nie moze udziela¢ zamdéwienia podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

f f Ui ) al. Powstancow Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin

Zachodniopomorska

Zachodniopomorskg Grupg Doradczg Sp. z o0.0. lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z o.0. lub osobami
wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

POMORZA ZACHODNIEGO

 LEWIATAN
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d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitalowo z Partnerem w Projekcie — Zwigzkiem Pracodawcow
Pomorza Zachodniego Lewiatan.

4. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zwigzkiem
Pracodawcéw Pomorza Zachodniego Lewiatan lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zwigzku Pracodawcéw Pomorza Zachodniego Lewiatan lub osobami
wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajace w szczegdélnosci na:

a. petfnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

b. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sktada on oswiadczenie o braku
powigzan, o ktérych mowa w ust. 1 oraz 3.

6. W?zér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

7. O wykluczeniu Wykonawcy Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow w pismie informujgcym

o wyniku postepowania.

X. Informacja na temat zakresu odrzucenia ofert

1. Odrzuceniu podlegajg oferty, ktdre:
a. nie spetniajg wymagan niniejszego Zapytania ofertowego,
b. sg niezgodne z przepisami prawa,
c. podlegajg uniewaznieniu na podstawie przepiséw prawa.
2. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow w pismie informujgcym o wyniku
postepowania.

XI. Dopuszczalno$¢ zmiany umowy i aneksdw uzupetniajacych

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzania zmian do umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania w zakresie:

1.1. Zmiany terminu realizacji umowy wynikajgcg z potrzeb prawidtowej realizacji Projektu,
Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktérej to zmiany w chwili
zawarcia umowy strony nie mogty przewidzieé,

1.2. Zmiany wynikajgce ze zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majacym wpltyw na realizacje przedmiotu zamdwienia lub Swiadczenia stron.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
Wykonawcyg przewidujgcego mozliwos¢é wzrostu wartosci zamdwienia  udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonej
w umowie z wykonawcg, bez koniecznos$ci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

— Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. o. ZWIAZEK PRACODAWCOW
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XIl. Termin wykonania zamdwienia

1. Rozpoczecie wykonywania zamdwienia: data podpisania umowy.
2. Zakonczenie wykonywania zamoéwienia: najpdzniej do 30 czerwca 2017 r.

Xlll. Informacje dodatkowe

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy zachowaniu
zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw.

XIV. Wymienienie zatgcznikow

1. Wykaz zatgcznikdw do Zapytania ofertowego:

a) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

b) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenia wykonawcy:

) Zatgcznik nr 3 — Deklaracja dyspozycyjnosci

d) Zatgcznik nr 4 — Wzér kwestionariusza osobowego

e) Zatacznik nr 5 - Krétki opis projektu
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