ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2017/LP
z dnia 18 wrzesnia 2017 r.
dot. diagnozy procedur monitorowania prawa gospodarczego i prawa pracy
w projekcie , Lepsze prawo”

1. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
79300000-7 Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka
79410000-1 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania

2. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Zwiazek Pracodawcow Business Centre Club, Plac Zelaznej Bramy 10, 00-136 Warszawa
Telefon: 225826101 NIP 5252242171 REGON 017461044
Adres e-mail: biuro@bcc.org.pl

www.bcc.org.pl

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie:

1) diagnozy i raportu z diagnozy dotychczasowych procedur realizowanych przez
Zamawiajgcego w zakresie monitorowania prawa krajowego w obszarze prawa
gospodarczego i pracy oraz jej konsultacje z interesariuszami,

2) Modelu Monitorowania Prawa (gospodarczego i prawa pracy) na podstawie wnioskow z ww.
diagnozy oraz jego konsultacje z interesariuszami,

3) Karty Monitorowania Jakosci Prac Legislacyjnych w zakresie prawa gospodarczego i prawa
pracy oraz jej konsultacje z interesariuszami,

4) ekspertyzy dot. mozliwosci utrzymania przez Zamawiajgcego poszczegélnych elementéw
Modelu Monitorowania po zakonczeniu projektu,

5) ostatecznej wersji Modelu Monitorowania z uwzglednieniem aspektdw monitorowania
jakosci procesu legislacyjnego, ktéry bedzie realizowany przez Zamawiajgcego po
zakonczeniu Projektu,

6) ostatecznej wersji Karty Monitorowania Jakosci Procesu Legislacji i procedur, ktére beda
stosowane przez Zamawiajgcego po zakonczeniu Projektu, w tym skonsultowanie ich
z interesariuszami.

Zamoéwienie bedzie realizowane w ramach projektu ,lepsze prawo” (dalej Projekt),

dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER),

2.16 Usprawnienie procesu stanowienia prawa, ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego. Projekt jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu zawartej

pomiedzy Zamawiajgcym a Kancelarig Prezesa Rady Ministréw (KPRM).

4. TERMIN SKtADANIA OFERT:
26 wrzesnia (wtorek) 2017 r. do godz. 16.00.
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5. PODSTAWA PRAWNA
Do postepowania o udzielenie przedmiotowego zaméwienia nie stosuje sie ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz.

907 z pdin. zm.).

Niniejsze zapytanie jest zgodne z wymaganiami zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa

w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.

6. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Przedmiot Zamdéwienia obejmuje:

i) Opracowanie diagnozy i raportu z diagnozy dotychczasowych procedur realizowanych

przez Zamawiajacego w zakresie monitorowania prawa gospodarczego i pracy, w tym jej

konsultacje z interesariuszami w terminie do 31 paZdziernika 2017 r. zgodnie

z nastepujacymi zatozeniami:

Raport otwarcia bedzie zawierat nastepujgce wnioski z diagnozy:

zakres i skutecznos$¢ dotychczas stosowanych przez ZP BCC metod i procedur
monitorowania prawa gospodarczego i prawa pracy,

zmapowanie proceséw monitorowania prawa w ZP BCC z uwzglednieniem obiegu
dokumentacji i wymiany informacji miedzy ekspertami-cztonkami réznych
ciat/zespotow/grup zaangazowanych w monitorowanie prawa,

kluczowe problemy w realizacji dotychczasowych proceséw monitoringu prawa,
w tym identyfikacja waskich gardet w procesie monitoringu, deficytow kadrowych
i finansowych,

wynik konsultacji wnioskdow z ww. diagnozy z zarzadzajgcymi, decydentami
i uczestnikami procesu monitorowania w projekcie, ktére przeprowadzi Wykonawca
(zgodnie z listg ok. 3-6 interesariuszy wskazang przez Zamawiajgcego).

ii) Opracowanie Modelu Monitorowania Prawa (gospodarczego i prawa pracy) na

podstawie wnioskéw z ww. diagnozy oraz jego konsultacje z interesariuszami w terminie

do 24 listopada 2017 r. zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

Model uwzgledni wnioski z raportu, o ktdrym mowa w pkt i). Model bedzie zawierat:

kryteria selekcji projektow prawa gospodarczego i prawa pracy podlegajgcych
monitorowaniu w ramach testow Projektu,

przebiegi dziatan objetych Modelem z uwzglednieniem ich parametréw (czas trwania
czynnosci, zakresy odpowiedzialnosci i uprawnien uczestnikdw procesu
monitorowania, ich minimalne kompetencje),

opis poszczegdlnych etapéw Modelu w formie procedury/instrukcji dot. sposobu
realizacji danego etapu oraz

uwzgledni wyniki konsultacji z min. 8 interesariuszami wskazanymi przez
Zamawiajgcego.
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iii)

iv)

Opracowanie Karty Monitorowania Jakosci Prac Legislacyjnych w zakresie prawa

gospodarczego i prawa pracy oraz jej konsultacje z interesariuszami w terminie do 24

listopada 2017 r. zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

Badanie jakosci procesu legislacyjnego odbedzie sie poprzez analize zgodnosci proceséw

legislacyjnych z zapisami Regulaminu Prac Rady Ministréow, z Wytycznymi do

przeprowadzenia Oceny Wptywu oraz konsultacji publicznych w ramach rzadowego

procesu legislacyjnego. Karta bedzie zawiera¢ ok. 20-30 pytan weryfikujacych zgodnos¢

procesow legislacji z ww. dokumentami oraz dodatkowo instrukcje stosowania karty.

Przyktadowe pytania:

— w jakim trybie procedowany byt projekt: zwyktym czy odrebnym, tj. bez
przeprowadzenia uzgodnien, konsultacji publicznych, itp.?

— czy prowadzono wstepne prace analityczne, prekonsultacje?

— czy w zatozeniach wyczerpujgco przedstawiono problem, ktéry ma zosta¢ poddany
interwencji legislacyjnej?

— czy do projektu dotagczono Test Regulacyjny? Czy jest on poprawny?

— czy przedstawiona Ocene Skutkéw Regulacji, zwtaszcza finansowych?

— czy i do kogo skierowano prosbe o przedstawienie uwag? Ktére uwagi uwzgledniono?
Czy powstat raport z analizy zgtoszonych uwag?

Wykonawca przeprowadzi konsultacje Karty z interesariuszami, wskazanymi przez

Zamawiajgcego (ok. 3-6 os.).

Opracowanie ekspertyzy dot. mozliwosci utrzymania przez Zamawiajgcego

poszczegdlinych elementéw Modelu Monitorowania po zakoriczeniu projektu w terminie

do 19 kwietnia 2019 r. zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

Celem ekspertyzy jest zweryfikowanie mozliwosci techniczno-organizacyjno-finansowych

ZP BCC w zakresie utrzymania poszczegélnych elementéw Modelu po zakorczeniu

Projektu. Danymi wejsciowymi do niniejszej analizy beda informacje oraz rekomendacje

wynikajgce z fazy wdrozeniowej Modelu. Opracowana ekspertyza bedzie miata za zadanie

odpowiedzie¢ na pytanie o mozliwe warianty utrzymania Modelu, w zaleznosci od

przyjetych zatozen. Przedstawione propozycje bedg musiaty uwzgledniaé specyfike

funkcjonowania ZP BCC oraz zaktadane kierunki zmian, m.in. w strukturze organizacji

planowane w perspektywie min. 1 roku. Aspektami jakie zostang wziete pod uwage beda:

— dostepnosc¢ zasobow ludzkich oraz planowane zaangazowanie w obstuge
poszczegdlnych elementéw Modelu,

— planowane i mozliwe do wtgczenia w Model konfiguracje Zzrédet finansowania,

— efektywnos¢ kosztowa utrzymania poszczegélnych elementéw Modelu,

— ilos¢ projektow prawa, jakie zostang obstuzone przez Model w skali np.: 1 m-ca.

Opracowanie ostatecznej wersji Modelu Monitorowania z uwzglednieniem aspektéw
monitorowania jakosci procesu legislacyjnego, ktéry bedzie realizowany przez
Zamawiajgcego po zakonczeniu Projektu w terminie do 20 maja 2019 r. zgodnie
z nastepujacymi zatozeniami:
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vi)

Opracowanie wersji ostatecznej Modelu odbedzie sie na podstawie wnioskdw z jego
wdrozenia oraz ekspertyzy, o ktérej mowa w punkcie poprzednim.

Opracowanie ostatecznej wersji Karty Monitorowania Jakosci Procesu Legislacji

i procedur, ktére beda stosowane przez Zamawiajgcego po zakonczeniu Projektu, w tym

skonsultowanie ich zinteresariuszami w terminie do 20 maja 2019 r. zgodnie

z nastepujacymi zatozeniami:

Elementem zoptymalizowanej Karty bedzie opracowanie rekomendacji dla administracji

publicznej w zakresie doskonalenia jakosci procesu legislacyjnego na koniec projektu,

W postaci:

— rekomendacji w zakresie modelowego prowadzenia konsultacji projektow
legislacyjnych, ktérych przyjecie przyczynitoby sie do stanowienia lepszego prawa
(ujecie jakosciowe),

— zebranie wnioskéw dla legislatoréw oraz dla innych partneréw spotecznych
z doswiadczen ZP BCC z realizacji fazy wdrozeniowej projektu,

— zaproponowanie zmian w narzedziu publikacji projektéw on-line na stronie RCL/RPL.

Wykonawca przeprowadzi konsultacje Karty z interesariuszami (ok. 3-6) wskazanymi przez

Zamawiajacego.

2) Sposéb realizacji Zamowienia przez Wykonawce:

i)

i)

Wykonawca zobowigzuje sie do udziatu w cotygodniowych spotkaniach z Zamawiajgcym
(w siedzibie Zamawiajacego) stuzgcych monitorowaniu postepu w realizacji Zamowienia
przez Wykonawce,

Wykonawca zapewni niezbedne materiaty pomocnicze do wykonania Zamodwienia, w tym
np. formularze na potrzeby konsultacji wypracowanych dokumentéw, materiaty do
przeprowadzenia ww. konsultacji,

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztow dojazdu, wyzywienia i ewentualnego noclegu
Wykonawcy na potrzeby realizacji Zamdwienia, w tym na potrzeby prowadzonych
konsultacji. Oferta cenowa Wykonawcy powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane
zrealizacjag Zamowienia bedgcego przedmiotem Zapytania, w tym m.in. koszt
przygotowania materiatéw i dokumentéw pomocniczych, o ktérych mowa w punkcie
poprzednim,

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢c Zamawiajgcemu petnie autorskich praw
majatkowych do wszystkich materiatéw opracowanych w toku realizacji Zaméwienia,
Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia weksla do umowy jako zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy,

3) Zamawiajacy zastrzega mozliwosc:

i)

zmiany (za zgoda obu stron Umowy) postanowiedn umowy zawartej z Wykonawca
polegajgcej na zmniejszeniu lub zwiekszeniu zakresu Zamowienia jednak nie wiecej jak
0 30% wartosci zamdwienia, o ile zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy,
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ii) zlecenia Wykonawcy (za zgoda obu stron Umowy) dodatkowych ustug nieobjetych
przedmiotowym zamodwieniem, o ile stang sie niezbedne i zostang spetnione warunki
okreslone w rozdziale 6.5.2 Wytycznych (pkt 22).

4) Termin realizacji Zamoéwienia:
Zamowienie bedzie realizowane od wrzesnia/pazdziernika 2017 r. do 20 maja 2019 r.

5) Wynagrodzenie Wykonawcy:
Wynagrodzenie pfatne w czedciach tj. na podstawie zatwierdzonych przez Zamawiajacego
protokotdw odbioru potwierdzajgcych wykonanie kazdej z szesciu czesci Zamdwienia.

WYKONAWCA

O udzielenie Zamowienia mogg ubiegad sie wytgcznie Oferenci, spetniajacy wymagania okreslone
w punkcie 14 Zapytania. Z niniejszego postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy bedacy osobami
zatrudnionymi w instytucjach uczestniczgcych w ramach stosunku pracy w realizacji programoéw
operacyjnych, okreslonych w Wytycznych, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie, w rozumieniu rozdziatu 6.15, ppkt 6) Wytycznych.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Oferentami jest Koordynator Projektu — Magdalena
Hotownicka, nr tel.: +48 609 780 831, e-mail: magdalena.holownicka@bcc.org.pl.

Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym Zapytaniem nalezy kierowac na
adres:

Zwiazek Pracodawcéw Business Centre Club, Warszawa (kod: 00 - 136), Plac Zelaznej Bramy 10
z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe 1/2017/LP” lub na adres e-mail:
magdalena.holownicka@bcc.org.pl

INFORMACIJE O ADRESOWANIU KORESPONDENCII | SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1) W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia — oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje — Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna,
w jezyku polskim z zastrzezeniem postanowien ust. 2), przy czym zawsze dopuszczalna jest
forma pisemna.

2) Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

UWAGA! W przypadku nie potwierdzenia na zadanie drugiej strony faktu otrzymania
odpowiednio oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji, przyjmuje sie, ze
przedmiotowe dokumenty nie zostaty przekazane.

UWAGA! Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania przez
Wykonawcéw wymogéw opisanych w niniejszym punkcie.
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10.WYJASNIENIA | MODYFIKACJE ZAPYTANIA ORAZ PRZEDtUZENIE TERMINU SKLADANIA OFERT

1) Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ Zapytania. Dokonana zmiana Zapytania zostanie niezwtocznie zamieszczona na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Modyfikacja tresci Zapytania bedzie
wigzaca przy sktadaniu ofert.

3) W przypadku, gdy zmiana, o ktérej mowa w pkt 2), bedzie istotna tj. w szczegélnosci dotyczy¢
bedzie okreslenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zaméwienia, kryteridw oceny ofert,
warunkéw udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetnienia, Zamawiajacy przedtuzy
termin skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian w ofertach i zamiesci te
informacje na stronie internetowej, podanej w punkcie poprzednim.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferta powinna by¢ ztozona na druku , OFERTA” (zatacznik nr 1) wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

2) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3) Oferty muszg obejmowac catos¢ Zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych
i wariantowych.

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

5) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6) W przypadku zataczenia do oferty dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty ttumaczenie tych dokumentéw na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

7) Tres¢ oferty musi odpowiadaé wymaganiom zawartym w tresci Zapytania. Oferta musi
zawiera¢ wymagane zatgczniki.

8) Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatow lub kopii poswiadczonej
,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce (osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy).

9) Oferta i dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane (za podpis uznaje sie
wtasnoreczny podpis ztozony w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby). W przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone petnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

10) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.

11) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty parafowane przez osobe podpisujacg oferte,
ponumerowane i potgczone ze sobg w sposéb trwaty.

12) Oferta i zatgczniki do Oferty muszg by¢ podpisane (za podpis uznaje sie wtasnoreczny podpis
ztozony w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby).

13) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe podpisujgcy oferte.
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14) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

12,

13.

14.

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz.U. Z 2003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.) Wykonawca powinien to
wyraznie zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Z uwagi na
wymogi zwigzane z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy nie dopuszcza zastrzegania
w ofercie jako tajemnicy przedsiebiorstwa: informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu
Wykonawcy, ceny oferty, elementéw merytorycznych oferty podlegajacych ocenie, w tym
doswiadczenia.

MIEJSCE i TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Oferty nalezy dostarczyé w formie pisemnej (w zamknietej kopercie) drogg pocztowg lub
osobiscie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe 1/2017/LP” do siedziby Zamawiajgcego, Plac
Zelaznej Bramy 10, 00-136 Warszawa, Recepcja (I pietro), w godzinach 9.00-16.30.
2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 26 wrze$nia (wtorek) 2017 r. o godz. 16.00.
UWAGA! Liczy sie data i godzina ztozenia oferty do miejsca wyznaczonego w siedzibie
Zamawiajacego.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 (trzydziesci) dni i rozpoczyna sie od dnia uptywu terminu
sktadania ofert. W przypadku przedtuzenia terminu sktadnia ofert, termin zwigzania ofertg,
ulegnie automatycznie przesunieciu o ilo$¢ dni przedtuzajgcych termin sktadania ofert.

OPIS WARUNKOW STAWIANYCH OFERENTOM

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci spetniajacy ponizsze warunki:

1) Osoby fizyczne, osoby prawne/osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie zgodnym z przedmiotem Zamowienia.

2) Ekspert realizujgcy zamdwienie posiada wyksztatcenie wyzsze (co najmniej na poziomie
magisterskim) — weryfikacja na podstawie CV.

3) Ekspert realizujgcy zamowienie posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym
przedmiotem Zamdwienia, co oznacza, ze w okresie ostatnich 3 lat (liczac wstecz od daty
ogtoszenia niniejszego Zapytania ofertowego) prowadzit monitoring prawa krajowego
zwigzanego z prawem gospodarczym i/lub prawem pracy, ktéry dotyczyt min 20 projektéow
legislacyjnych - weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 2 do Zapytania.

4) Nie sy powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

i Uczestnictwu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;.
ii. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO.
iii. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika.
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15.

5)

iv. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 3 do Zapytania).

Ekspert realizujgcy Zamodwienie nie jest zatrudniony w ramach stosunku pracy w instytucjach

uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych, okreslonych w Wytycznych, chyba, ze

nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie, w rozumieniu Wytycznych —

weryfikacja w postaci oswiadczenia na wymaganym wzorze zgodnym z zatgcznikiem nr 5 do
Zapytania.

OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE
Wykonaweca ubiegajacy sie o zamdwienie musi ztozy¢ nizej wymienione dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Oferte, zgodng w tresci ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1.

Wykaz doswiadczenia, zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2.

Metodyke konsultacji, zgodng w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3.

CV eksperta realizujgcego Zamdwienie.

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym, zgodne ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 4.

Oswiadczenie o zatrudnieniu, zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Zapytania.

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryterium premiujacego (zg z pkt 17, ppkt 3)
Zapytania (jesli dotyczy).

16. WYJASNIENIA, ODRZUCENIE OFERT

17.

1)

2)

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert, w razie potrzeby wezwie Wykonawcow -
W wyznaczonym przez siebie terminie — do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, w tym zataczonych dokumentéw. Zamawiajacy za zgodg Wykonawcy dokona
poprawek ztozonych ofert w zakresie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.
OFERTY nie spetniajgce wymogéw obligatoryjnych, tj. nie dokumentujgce spetniania
warunkéw opisanych w pkt. 11 i 14 zostang odrzucone i nie beda podlegaty ocenie
merytorycznej zgodnie z kryteriami opisanymi w pkt 17. Odrzucone zostang takze oferty
zawierajgce razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia (tj. odbiegajaca
istotnie od srednich stawek rynkowych).

KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w ofercie i dokumentach

dostarczonych wraz z oferty. Ocena punktowa w zakresie ww. kryteriow zostanie dokonana
zgodnie z formuta: 1 punkt = 1%.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami i ich wagg oraz w nastepujacy sposdb bedzie oceniad ich spetnianie:
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Cena (C)- 60 %
Metodyka konsultacji z interesariuszami (M) — 30 %
Kryterium Premiujgce (KP) — 0 pkt / 10 pkt

1) Ocena punktowa kryterium Cena (C):

najnizsza oferowana cena brutto

Cena = x 60
cena brutto badanej oferty

Maksymalnie mozna uzyskac 60 (szesc¢dziesigt) punktéw w kryterium Cena (C). Jezeli zostanie
ztfozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wpftacic¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) Ocena punktowa kryterium Metodyka konsultacji z interesariuszami (M):

Maksymalnie mozna uzyska¢ 30 (trzydziesci) punktdw w kryterium Metodyka konsultacji

z interesariuszami (M). Metodyka konsultacji z interesariuszami rozumiana jest jako opis metod

i narzedzi, ktére wykonawca zastosuje w procesie konsultacji dokumentéw opracowanych

w ramach czesci Zamoéwienia nr: 1, 2, 3 i 6. W Metodyce nalezy opisa¢ metody konsultacji

w uktadzie okreslonym przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 3 do Zapytania, tj. dla kazdej

metody konsultacji nalezy wskazac¢:

a) sposob realizacji danej metody konsultacji, w tym narzedzia, ktére zastosuje Wykonawca,
czas realizacji,

b) liczebno$¢ gr. docelowej konsultacji (liczba osdb/interesariuszy, z ktérymi Wykonawca
przeprowadzi konsultacje),

c) sposob udokumentowania przeprowadzonych konsultacji potwierdzajacy ich zrealizowanie
wg przyjetej metodyki.

Ocenie podlega¢ bedzie liczba wskazanych metod konsultacji, dla ktérych Wykonawca

przedstawit kompletny i zgodny z zatozeniami Zapytania opis obejmujacy punkty a)-c) powyzej,

przy czym punkty za spetnienie przedmiotowego kryterium bedg przydzielane zg z nastepujgcym

algorytmem:

5 pkt — w przypadku przedstawienia przez Oferenta kompletnego opisu 1 (jednej) metody

konsultacji, ktére zastosuje w realizacji Zamoéwienia,

10 pkt — w przypadku przedstawienia przez Oferenta kompletnego opisu 2 (dwdch) metod

konsultacji, ktére zastosuje w realizacji Zamoéwienia,

19 pkt — w przypadku przedstawienia przez Oferenta kompletnego opisu 3 (trzech) metod

konsultacji, ktére zastosuje w realizacji Zamoéwienia,
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18.

30 pkt — w przypadku przedstawienia przez Oferenta kompletnego opisu co najmniej
4 (czterech) metod konsultacji, ktére zastosuje w realizacji Zamowienia.

3) Ocena punktowa Kryterium Premiujacego (KP):

KP =10 pkt

Dodatkowe punkty oceny (10 pkt) otrzymajg oferty spetniajgce Kryterium Premiujgce z tytutu
wykazania doswiadczenia eksperta realizujgcego Zamodwienie w zakresie opracowania w okresie
ostatnich 3 lat (liczac wstecz od daty ogtoszenia niniejszego Zapytania ofertowego) min.
1 (jednej) opinii, ekspertyzy, procedury, modelu lub analizy, ktérej zakres tematyczny dotyczyt
bezposrednio monitorowania prawa krajowego w Polsce, przy czym przedmiotowy dokument
(kopie) Wykonawca zobowigzuje sie zatgczy¢ do oferty.

Ocena koncowa oferty to suma punktdéw uzyskanych za wszystkie w/w kryteria oceny: Cena
(max 60 pkt) + Metodyka (max 30 pkt) + Kryterium Premiujace (0 pkt lub 10 pkt). Oferta moze
uzyskac¢ max 100 pkt.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta nie podlegajgca wykluczeniu, ktdra otrzymata
najwyzszg liczbe punktéw oceny i nie przekracza kwoty, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na
udzielenie Zamowienia. Jezeli cena oferty o najwyzszej liczbie punktéw oceny przekracza kwote,
ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ (zgodnie z budzetem Projektu) na udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy podejmie negocjacje z Wykonawca, a w przypadku nie osiggniecia porozumienia
z Wykonawcg, oferta ta zostanie odrzucona, a wybrana zostanie nastepna oferta o najwyzszej
wartosci punktowej, jezeli cena zawarta w tej ofercie nie bedzie przekraczaé¢ kwoty, ktéra
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na udzielnie zamoéwienia. W ramach negocjacji cenowych
Zamawiajgcy zaprosi Oferentéw (zaproszonych do negocjacji) do ztozenia oferty dodatkowej
W Wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i formie.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1) Wybor najkorzystniejszej oferty tj. takiej ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
i jednoczesnie nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej w budzecie Projektu na
przedmiotowe zamdwienie, nastgpi w terminie do 10 dni roboczych, od dnia uptywu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wydtuzenia tego terminu.

2) Jezeli w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej Ofert nie podlegajacych odrzuceniu
a zawierajgce takg sama ocene punktowg i takg samga oferowang cene, Zamawiajgcy wezwie
ponownie tych Oferentéw do ztozenia oferty dodatkowej w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie i formie.

3) Jezeli w odpowiedzi na Zapytanie wptynie tylko jedna oferta podlegajgca ocenie (tj. nie
zawierajgca brakéw zgodnie z pkt 11 Zapytania) i jesli spetni ona wszystkie wymagania
okreslone w pkt 14 Zapytania, to wowczas zostanie ona wybrana jako najkorzystniejsza
oferta, o ile oferta nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej w budzecie Projektu na
przedmiotowe zamdwienie.

4) Jezeli w odpowiedzi na Zapytanie wptyng co najmniej 2 (dwie) oferty podlegajgce ocenie (tj.
nie zawierajgce brakéw zgodnie z pkt 11 Zapytania) i bedg one spetnia¢ wszystkie wymagania
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5)

6)

7)

8)

okreslone w pkt 14, to jako najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana ta oferta, ktdra
uzyskata najwyzszg punktacje zgodnie z kryteriami oceny okreslonymi w pkt 17 Zapytania,
oile oferta nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej w budzecie Projektu na
przedmiotowe zamédwienie.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci Zamawiajgcego co do doswiadczenia Oferenta
wykazanego w zatgczniku do Oferty, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
Oferenta do dostarczenia materiatdw wykazanych jako potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia Oferenta. Oferent zobowigzuje sie przedstawi¢ dokumenty, o ktédrych mowa
w zdaniu poprzednim w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania od
Zamawiajgcego, pod rygorem wytgczenia Oferty z oceny zgodnie z kryteriami opisanymi
w pkt 17 Zapytania.
Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie i miejscu wskazanym
w zaproszeniu do podpisania umowy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, zawiadamiajac
o tym réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:
- ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

19. ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA
Z Oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa

z Zamawiajgcym, w uzgodnionym przez strony terminie. Istotne dla stron postanowienia, ktére

zostang wprowadzone do tresci przedmiotowej umowy obejmuja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kara umowna w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy z wytgczeniem okolicznosci, za ktdre
odpowiedzialnos¢ spoczywa na Zamawiajgcym.

Kara umowna w wysokosci 40% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku gdy
zamawiajgcy odstgpit od umowy w powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnosé
spoczywa na Wykonawcy.

Kara umowna w wysokosci 0,4% danej czesci wynagrodzenia brutto Wykonawcy za kazdy
dzien zwtoki w dostarczeniu danej czesci przedmiotu umowy.

Kara umowna w wysokosci 0,4% danej czesci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki w uwzglednieniu uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

Zapisy zastrzegajgce mozliwos$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Ptatnosci za $swiadczone ustugi dokonywane beda na podstawie poprawnie wystawionej
przez Oferenta rachunku/faktury.

Ptatnosci bedg regulowane w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
rachunku/faktury wystawionego przez Oferenta wraz z wymaganymi zatgcznikami
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20.

8)

9)

10)

11)

potwierdzajgcymi wykonanie poszczegdlnych czesci Zamdwienia pod warunkiem ich
akceptacji przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é wydtuzenia terminu ptatnosé dla Wykonawcy, w sytuacji
braku srodkéw dotacji na koncie Zamawiajgcego.

Oferent zobowigze sie do umozliwienia organom kontrolujgcym realizacje Projektu wgladu
do dokumentéw Oferenta zwigzanych z realizacja zamdwienia, w tym dokumentéw
finansowych.

Integralnym zafacznikiem umowy bedzie weksel wraz z deklaracjg wekslowa ztozony przez
Wykonawce w dniu podpisania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany umowy zawartej z Wykonawcg w przypadku
zmiany przepisOw obowigzujacego prawa, problemdw w realizacji przedmiotu zamdwienia
lezacych po stronie Wykonawcy.

WYKAZ ZAI'.ACZNIKOW
Wszystkie zatgczniki do niniejszego Zapytania stanowig jego integralng czesé.

Zatgcznik nr1  Wzdr — OFERTA

Zatgcznik nr2  Wzér — Wykaz doswiadczenia

Zatgcznik nr3  Wzér — Metodyka konsultacji

Zatacznik nr4  Wzdr — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

Zatgcznik nr5  Wzdr — Oswiadczenie o zatrudnieniu

Zatgcznik nr6  Wzér — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
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