Fundusze V Slaski Zwigzek Unia Europejska

Europejskie Gmin i Powiatow Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj

" SZGiP.SMUP.042.24.2017/2 Katowice, dnia 25 pazdziernika 2017 r.

Slaski Zwigzek Gmin i Powiatow
ul. Tadeusza KoS$ciuszki 43/5
40-048 Katowice

NIP: 634-10-87-850

ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy o pzp)

w ramach projektu ,System Monitorowania Ustug Publicznych — koncepcja SMUP”
wspbitfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

na wybor eksperta na stanowisko:

»EKSPERT SEKTOROWY TGR | MODERATOR GWD nr 2 — USLUGI DLA BIZNESU -
W OBSZARZE INWESTYCIE | BUDOWNICTWO”

kod CPV 73000000-2, 73200000-4

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w oparciu o Zasade konkurencyjnosci uregulowana w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

StOWNIK:

1. jednostka samorzadu terytorialnego (w skrdcie jst) - gmina, powiat, wojewddztwo

2. projekt — Projekt ,System Monitorowania Ustug Publicznych — koncepcja SMUP” jest
przedsiewzieciem partnerskim, realizowanym w ramach Dziatania 2.18 ,,Wysokiej jakosci
ustugi administracyjne” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

Przedmiotem zapytania jest Swiadczenie ustug eksperckich w projekcie ,System Monitorowania
Ustug Publicznych — koncepcja SMUP” (zwanym dalej projektem lub SMUP, ktérego zatozenia
zawarte sg w czesci 1l niniejszego zapytania) realizowanym w ramach Dziatania 2.18 POWER,
polegajgcych na:

1. udziale w pracach Tematycznej Grupy Roboczej (TGR) w obszarze Inwestycje i budownictwo
powotanej w ramach projektu, w tym:
a. udziat w spotkaniach TGR (do 6 spotkan),
b. integracja wiedzy wynikajgcej z przygotowanych opiséw dobrych praktyk w obszarze
Inwestycje i budownictwo,

c. przygotowanie dokumentéw dot. analizy ustug w obszarze Inwestycje i budownictwo (w
szczegolnosci fiszek ustug),

d. synteza materiatow definiujgcych obszar ustug dot. inwestycji i budownictwa,
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e. synteza materiatéw opisujgcych metodologie analizy obszaru ustug w obszarze Inwestycji i
budownictwa,
f. synteza wnioskéw wynikajgcych z przetestowania metodologii oraz badania dostepnosci
danych,
g. wspotpraca z innymi cztonkami TGR,
2. udziale i moderowaniu prac Grupy Wymiany Doswiadczen nr 2 — ustugi dla biznesu — (GWD nr 2)
w obszarze ,Inwestycje i budownictwo”, powotanej w ramach projektu, w tym:
a. przygotowanie materiatéw na spotkania GWD
b. prowadzenie spotkart GWD oraz raport/podsumowanie pracy GWD we wskazanym obszarze
(5 spotkan dwudniowych)
c. analizy i opracowania merytoryczne dokumentéw w obszarze Inwestycje i budownictwo
obejmujace:
1) opis obszaru ustug (opis konkretnych ustug wybranych do monitorowania),
2) metoda oceny ustug (wskazniki),
3) diagnoza dostepnosci danych,
4) analiza i raport z oceny ustug,
5) plany usprawnien w jst,
6) ocena metody analizy obszaru ustug,
7) nadzér nad przygotowaniem dobrych praktyk,
8) podsumowanie cyklu,
3. udziat eksperta GWD w spotkaniach Tematycznych Grup Roboczych
v' przygotowanie prezentacji materiatdw wypracowanych w GWD usfugi dla biznesu w obszarze
Inwestycje i budownictwo
v udziat w spotkaniach TGR (tozsame ze spotkaniami opisanymiw pkt |, ppkt 1. lit. a)

Podziat obowigzkéw pomiedzy ekspertéw:

“Emkperlt” sktowy TGR i Udziat pcé/c/hfefn/tycz‘nej VGru'py“Roboczej (TGR) w obszarze

moderator GWD nr 2 w Inwestycje i budownictwo:

obszarze  Inwestycje i v' udziat w spotkaniach TGR (6 spotkan) oraz opracowanie

budownictwo podsumowania,

¥v" synteza materiatéw definiujgcych obszar ustug,

v synteza materiatéw opisujgcych metodologie analizy obszaru
ustug,

v" synteza wnioskow wynikajgcych z badania dostepnosci danych
w formie dokumentéw,

v synteza raportéw z analizy ustug oraz wyciggniecie wnioskéw
dot. przetestowanej metodologii,

v’ przygotowanie prezentacji materiatdw wypracowanych w
GWD ustugi dlo biznesu oraz przedstawianie ich w trakcie
spotkan TGR w obszarze Inwestycje i budownictwo z racji
petnienia funkcji moderatora prac GWD nr 2.

Udziat w pracach Grupy Wymiany Doswiadczen nr 2 usfugi dla biznesu
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(GWD nr 2) w obszarze Inwestycjé”iy'BlJH(;\;Afr;ictwo:
v' przygotowanie materiatow, prowadzenie/moderowanie
spotkan oraz opracowanie raportow/sprawozdan ze spotkan
GWD nr 2 (5 spotkan dwudniowych)
Analiza i opracowanie merytoryczne dokumentéw z prac GWD nr 2 w
obszarze Inwestycje i budownictwo:
v opis obszaru ustug (opis konkretnych ustug wybranych do
monitorowania),
metoda oceny ustug (wskazniki),
diagnoza dostepnosci danych,
analiza i raport z oceny ustug,
plany usprawnien w JST,
ocena metody analizy obszaru ustug,
nadzér nad przygotowaniem dobrych praktyk,

NN N NEN

podsumowanie cyklu.

Obowigzki Zleceniobiorcy, prawa autorskie itp. okreslone zostaty we wzorze umowy — zatgcznik nr 3
a-b.

taczna maksymalna kwota, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia wynosi
48.880 zt brutto (w tym prace w ramach GWD 71%, prace w ramach TGR 29%). Zamawiajgcy nie
przewiduje zwiekszenia kwoty planowanej na realizacje zamoéwienia. Cena ma obejmowac wszelkie
koszty realizacji zamdwienia oraz obcigzania o charakterze publiczno-prywatnym (podatki, sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne i inne o podobnym charakterze, w tym skiadki, do
odprowadzania ktérych zobowigzany jest Zamawiajgcy).

1. ZALOZENIA PROJEKTU:

= Projekt ,System Monitorowania Ustug Publicznych — koncepcja SMUP” jest przedsiewzieciem
partnerskim, realizowanym w ramach Dziatania 2.18 , Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

= Pozostali partnerzy projektu to: Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji (lider),
Gtéwny Urzad Statystyczny, Zwigzek Miast Polskich i Zwigzek Powiatéw Polskich.

= Okres realizacji projektu wynosi 2 lata —0d 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.

= Celem projektu jest wypracowanie koncepcji merytorycznej i wykonawczej powszechnego
systemu monitorowania ustug publicznych. Koncepcja SMUP uwzglednia¢ bedzie nastepujgce
obszary ustug publicznych: podatki i optaty lokalne, zarzadzanie nieruchomosciami,
drogownictwo i transport, ochrone s$rodowiska, inwestycje i budownictwo, geodezje i
kartografie, z mozliwoscig rozszerzenia systemu w przysztosci o dodatkowe obszary ustug.

= Miejsce: spotkania planowane w ramach projektu bedg odbywaty sie na terenie Polski (w
szczegoblnosci w Warszawie, Lublinie oraz w miastach wojewddztwa $lgskiego).

1. W ARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu - na zadanie - do wszelkich dokumentéw
potwierdzajgcych  posiadane  wyksztatcenie, doswiadczenie oraz spetnienie  kryteriow
przedstawionych ponizej. Wszelkie dokumenty, za wyjgtkiem dokumentéw poswiadczajgcych

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

N
S




Europejskie Gmin i Powiatow Europejski Fundusz Spoteczny A

Wiedza Edukacja Rozwdj

wyksztatcenie, powinny dotyczy¢ doswiadczenia z okresu od 1.01.2007 r. do dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Oferent zobowigzany jest spetnia¢ ponizsze warunki lub zobowigzany jest wykazac, iz do realizacji

zamowienia zostang skierowane osoby spetniajgce ponizsze warunki:

Wymagania obligatoryjne:
1.
2.

Wyksztatcenie wyisze — stopient co najmniej magistra.

Doswiadczenie wynikajgce z zatrudnienia w charakterze pracownika jednostki samorzgdu
terytorialnego/zwigzku jednostek samorzgdu terytorialnego/stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego - na stanowisku co najmniej gidwnego specjalisty w
wydziale/komérce organizacyjnej zajmujacej sie inwestycjami/rozwojem
gospodarczym/politykg gospodarcza w jst (co najmniej 5-cio letni staz pracy - przez staz
pracy nalezy rozumiec¢ czasookres liczony w latach niezaleznie od ilosci wykonywanych
obowigzkow dla roznych podmiotdw/ réznych stosunkdw zobowigzaniowych (np. w formie
umowy cywilno-prawnej).

Wymagania fakultatywne (stanowigce kryterium oceny Ofert - pkt nr IX niniejszej dokumentacji):
1.

V.

4)

Ukonczone studia podyplomowe na kierunku: budownictwo lub gospodarka przestrzenna lub
tozsame.

Uczestnictwo w projektach dot. poprawy efektywnosci urzedu w zakresie inwestycji i rozwoju
gospodarczego w jst lub standardéw obstugi klienta (inwestora) w zakresie inwestycji
i rozwoju gospodarczego w jst.

Doswiadczenie w realizacji ustug eksperckich/doradczych/konsultingowych dla jednostek
samorzadu terytorialnego.

WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAPYTANIA:

umowa zlecenie na okres do dnia 31.12.2018 r.

Zleceniobiorca umozliwi Instytucji Posredniczgcej oraz Instytucji Zarzadzajacej wglad do
dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustug w ramach projektu, w tym do dokumentow
finansowych.

OFERTA POWINNA ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY:

oferte cenowg na formularzu ofertowym stanowigcym zafgcznik nr 1 do zapytania:
os$wiadczenie o spetnieniu stawianych wymagan — zatgcznik nr 2 do zapytania,

zyciorys (CV) eksperta (zawierajgcy klauzule: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
wyltonienia eksperta, zgodnie z ustawqg z dnio 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2016 r. poz. 922, tekst jednolity)”,

os$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 4 do zapytania,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglgdu na zgdanie do wszelkich dokumentéw potwierdzajgcych

posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie oraz spetnienie kryteridw zadeklarowanych w oswiadczeniu

nr 2 oraz nr 4.
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Wszelkie dokumenty, za wyjatkiem dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, powinny dotyczyé
doswiadczenia z okresu od 1.01.2007 r. do dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania czedciowych ofert cenowych, oferta musi
obejmowaé wszystkie zadania przypisane ekspertowi zgodnie z tabelg obowigzkéw przypisanych
ekspertom.

Oferty nie spetniajgce wymogu kompletnosci dokumentéw nie beda rozpatrywane. Oferta musi by¢
sporzadzona w jezyku polskim.

Wszelkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez Oferenta — osobe lub osoby uprawnione do
sktadania odwiadczen woli w imieniu Oferenta. Oferta przestana w formie elektronicznej powinna by¢
dostarczona jako plik typu *.pdf lub *.jpg.

VI. ZAPYTANIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Wszelkie zapytania dotyczgce przedmiotu zamdwienia mogg by¢ sktadane przez Oferentédw wytacznie

na drodze pisemnej (osobiscie: w siedzibie Zamawiajgcego (40-048 Katowice, ul. Tadeusza Kosciuszki
43/5), poczta: adres j.w., mailem na adres poczty elektronicznej: iklosowicz@silesia.org.pl)

z dopiskiem ,,Zapytanie do zadania pn. ,,Wybor eksperta sektorowego TGR i moderatora GWD nr 2 —
ustugi dla biznesu - w obszarze Inwestycje i Budownictwo w ramach projektu SYSTEM
MONITOROWANIA UStUG PUBLICZNYCH — koncepcja SMUP” (przy czym Zamawiajacy zobowigzany
bedzie do udzielenia odpowiedzi na pytania, ktére wptyng do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
terminu sktadania ofert).

Zapytania ztozone po wymaganym terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego. Nie
dopuszcza sie sktadania zapytan telefonicznie, co zobowigzuje Oferenta do respektowania procedury
prowadzonej przez Zamawiajgcego.

VIl. FORMA PtATNOSCI

a) wynagrodzenie regulowane bedzie w czesciach — za realizacje kazdego punktu przedmiotu
zapytania odrebnie - na podstawie protokotu odbioru oraz po przedtozeniu przez
Zleceniobiorce prawidtowo wystawionego rachunku do umowy zlecenia/ faktury VAT,

b) wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 30 dni od dnia przedtozenia prawidtowo
wystawionego rachunku/ faktury VAT przez Zleceniobiorce .

VIIl. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY CENOWEJ:

W przypadku zainteresowania realizacjg ww. zadania, zapraszamy do ztozenia oferty na zatgczonym
druku ,,OFERTA CENOWA” oraz wypetnienia pozostatych drukéw stanowigcych integralne zatgczniki
do niniejszego zapytania.

1. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej stosujac jedng z ponizszych opcji:
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a) pocztg tradycyjng lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (adres: Slgski Zwigzek Gmin
i Powiatéw, 40-048 Katowice, ul. Tadeusza Kosciuszki 43/5, Il pietro) woéwczas oferta
powinna by¢ dostarczona w zamknietej nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie opisanej nazwg zadania i informacjg ,oferta, nie otwiera¢ przed dniem otwarcia
ofert”

b) przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: iklosowicz@silesia.org.pl z informacjg ,oferta,

nie ujawniaé przed dniem otwarcia ofert”

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 listopada 2017 r. do godz. 12.00.

0O dochowaniu wskazanego terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty otrzymane po terminie skfadania ofert nie beda rozpatrywane i zostang zwrécone Oferentom.

3. W przypadku ztozenia oferty cenowej drogg elektroniczng Oferent zobowigzany jest do

telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie

odpowiada za problemy wynikajgce z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego,
skutkiem ktdrych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zaproszenie do ztozenia oferty cenowej nie jest zamoéwieniem inie obliguje
Zamawiajgcego do skorzystania z przedstawionej oferty.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktow.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
W oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100% = 100 pkt.):

- Kryteria oceny ofert Cena Doswiadczenie i Razem

. wyksztafcenie

. eksperta ,
“Ekspertsektorowy TGRi | 70pkt.  30pk. | 100 pkt.=100%

moderator GWD nr 2 — ustugi dla
biznesu - w obszarze Inwestycje i |
- budownictwo |

Wzory obliczen:

" Ekspert sektorowy TGR i moderator GWD | Poszczegélnewagi | Maksymalna punktacja
nr 2 — ustugi dla biznesu - w obszarze !
Inwestycje i budownictwo

Cena cena najnizsza / cena badaﬁéj“df‘éﬁ’\/ﬂf”70' pkt =
L ‘ X 70 pkt. .
Doswiadczenie - uczestnictwo w 5 pkt. za kazdy projekt 10 pkt.

projektach dot. poprawy efektywnosci
| urzedu w zakresie inwestycji i rozwoju
gospodarczego w st lub standardéw
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obstglkllenta w zakresie iﬁv&éstycji i

rozwoju gospodarczego wist.

Doswiadczenie - doswiadczenie wféa!izacji zaxkggd‘q ustuge 2 pkt. . 10 pkt ‘
ustug eksperckich / doradczych / i
konsultingowych dla jednostek samorzadu

terytorialnego

.

10.

11,

|10 pkt. 10 pkt.

Wyksztatcenie — ukoniczone studia
podyplomowe na kierunku: budownictwo
_lub gospodarka przestrzenna lub tozsame !
| 100 pkt.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamdwienia bez
podania przyczyn zgodnie z art. 70" § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U.z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wgladu na zadanie do wszelkich dokumentéow
potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie oraz spetnienie kryteriéw
zadeklarowanych w oswiadczeniach nr 2 oraz nr 4.

W przypadku zmniejszenia ilosci spotkan, o ktdrych mowa w czesci | - OPIS PRZEDMIOTU
ZAPYTANIA pkt 1, 2 i 3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia
wynagrodzenia.

Szczegbtowe harmonogramy spotkan TGR i GWD bedg uzgadniane na biezgco z
Zleceniobiorcg po podpisaniu umowy, w nastepstwie ustalen Grupy Metodologii Badania
Ustug Publicznych, TGR, GWD nr 1 i nr 2, ewentualnie Grupy Sterujacej projektem w trakcie
jego realizacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w zamdwieniu polegajacych na zwiekszeniu
zamoéwienia, w zwigzku ze zwiekszeniem ilosci spotkan wraz z proporcjonalnym
zwiekszeniem wynagrodzenia.

Zamawiajacy podpisze z Zleceniobiorcg umowe na Swiadczenie ww. ustug (wzér umowy
stanowi zatgcznik nr 3b).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Zleceniobiorce catosci zamoéwienia
lub jego czesci podwykonawcom, z zastrzezeniem zapiséw § 1 pkt. 4 umowy (zatgcznik nr 3b).
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku wstrzymania dofinansowania projektu.

W przypadku rozwigzania umowy z przyczyny, o ktérej mowa w pkt. 8, Zleceniobiorca
o$wiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu podnosit jakichkolwiek roszczen wobec
Zamawiajgcego, zwigzanych z niezrealizowanym przedmiotem umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Oferent wycenit wszystkie pozycie skiadajgce sie na cene
ofertowg w zestawieniu tabelarycznym ujetym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania w
sposdb rzetelny. Zamawiajagcy nie dopuszcza bez uprzedniej zgody wyrazonej przez
Zamawiajgcego na pisSmie przenoszenia kosztdw pomiedzy poszczegéinymi pozycjami
zawartymi w zastawieniu tabelarycznym, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

W przypadku, gdy cena ofertowa lub jej elementy skfadowe wzbudzg watpliwosé,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnied w zakresie
sposobu kalkulacji ceny oferty badz wybranych jej elementéw skiadowych. W takim
przypadku Oferent zobowigzany jest do przedstawienia szczegdtowej kalkulacji wraz z
dowodami, z ktérej w sposdb jednoznaczny bedzie wynikato, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny. W przypadku, gdy Oferent nie ztozy wyjasnien lub gdy ztozona kalkulacja wraz z
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dowodami nie bedzie potwierdzata, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny Zamawiajgcy
odrzuci oferte. Ponadto Zamawiajgcy odrzuci oferte, gdy w wyniku oceny wyjasnien i
przedfozonej kalkulacji bedzie wynikato, ze Oferent zanizyt koszty poszczegbinych pozycji
tabelarycznych, o ktérych mowa w pkt. 10.

12. W postepowaniu udziat mogg wzigé Oferenci, niepowigzani osobowo ani kapitatowo
z Zamawiajgcym, przy czym przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru zleceniobiorcy a
Zleceniobiorcg. Powigzania, o ktérych mowa polegajg w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW W PRZEDMIOTOWEJ SPRAWIE:

Biuro Slgskiego Zwigzku Gmin i Powiatow:

p. lwona Ktosowicz, e-mail: iklosowicz@silesia.org.pl, tel. 32 25 11 021,

p. Witold Magrys, e-mail: wmagrys@silesia.org.pl, tel. jw.

fagrys
Slaskiego Zwigzku Gmin i Powiatéw
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