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«Skrzydta dla innowacji przyszioicia dojrzatej edukacji”

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 06/IN/2017

INFORMACIE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0.

Al. Powstariicaw Wielkopolskich 33, 70— 111 Szczecin
Tel: 91 85 22 600

e-mail: innowacje@zgd.com.pl
strona internetowa Zamawiajgcego: www.innowacje.zgd.com.pl

Dane do kontaktu w sprawach zwigzanych z zapytaniem: e-mail: innowacje@zgd.com.pl, tel. 91 85

22615,

fax. 91 85 22 618

PODSTAWY | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pn. ,Skrzydia dla innowacji przysztoscia
dojrzatej edukacji” dofinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet IV. Innowacje spoteczne | wspélpraca
miedzynarodowa, Dziatanie 4.1. Innowacje spoleczne

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA wraz z informacjy o ewentualnym dopuszczeniu
sktadania ofert czgsciowych, wariantowych:

2.

Wspdiny Stownik Zamdwien (kody CPV):
85312320-8 Ustugi doradztwa

Skrécony opis przedmiotu zamoéwienia:

Swiadczenie uslug specjalistycznego doradztwa indywidualnego dla innowatoréw w zakresie
przygotowania Specyfikacji innowacji, zgodnie ze zglaszanymi potrzebami rozwojowymi, w obszarach
tematycznych:

1)
2)

wypetnianie i opracowywanie Sin (metodyka przygotowania projektu i wniosku),
innowacyjnosé,

3)
4}
5)
6)
7)
8)
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edukacja ustawiczna,
specyficzne potrzeby edukacyjne grup docelowych {np. niepeinosprawnych, 50+),
zagadnienia prawne (w tym prawa autorskie, wlasnos¢ intelektualna, prawo pracy itp.),
zagadnienia psychologiczne,

zagadnienia ekonomiczne, w tym koszty Sin,
inne zgloszone przez innowatora,

Biura projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradeza 5p. z 0. 0.

fIAZEK PRACODAWLOW
POMORZA ZACHODNIEGD
Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com,
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w lacznym wymiarze do 10 godzin zegarowych na jednego innowatora wg zgloszonych
indywidualnych potrzeb, przy czym zakres doradztwa okreslony w pkt. 1) dla kazdego innowatora
wyniesie co najmniej 4 godziny.

3.
4,

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 5 do zapytania.
Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Czesc 1 - Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatorow w zakresie tematycznym:
Wypetnianie i opracowywanie specyfikacji Innowacji - Sin (metodyka przygotowania
projektu i wniosku) — obszar 1

Czesc 2 - Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatoréw w zakresie tematycznym:
Innowacyjnosc — obszar 1

Czesc 3;— Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatoréw w zakresie
tematycznym: Edukacja ustawiczna — obszar 1

Czeic 4 — Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatoréw w zakresie tematycznym:
Specyficzne potrzeby edukacyjne grup docelowych {np. niepetnosprawnych, S0+) — obszar 1

Czeic 5 - Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatorow w zakresie tematycznym:
Zagadnienia prawne (w tym prawa autorskie, wlasnosci intelektualne], prawo pracy itp.) —
ohszar 1

Czesé 6 - Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatoréw w zakresie tematycznym:
Zagadnienia psychologiczne — obszar 1

Czesc 7 — Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatordw w zakresie tematycznym:
Zagadnienia ekonomiczne, w tym koszty Sin — obszar 1

Czeic 8 - Specjalistyczne doradztwo indywidualne dla innowatordw w zakresie tematycznym:
Inne 2gtoszone przez innowatora — obszar 1

gdzie:

obszar 1 — maksymalnie 3 innowatorow z wojewddztwa zachodniopomorskiego

Oferent moze ztozy¢ oferte realizacji doradztwa w jednym, kilku lub wszystkich obszarach doradztwa.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

v.

OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT:

1.

i |
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Na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca zlozy uzupefniony o wymagane
zalgczniki Formularz ofertowy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego, w formie:

a. pisemnej - poprzez ich doreczenie pod adres:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp.zo. o0.,  Al. Powstancow Wielkopolskich 33,
70— 111 Szczecin, lub

b. poczty elektroniczne] - poprzez ich przesianie pod adres: innowacje@zgd.com.p!

Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. o.

ZWIAZEK PRACT

Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com.pl
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2. Zamawiajacy wysle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich
wykonawcow, ktorzy wzieli udziat w postepowaniu.
3. Do Wykonawcy, ktdrego oferta okaze sie najkorzystniejsza zostanie skierowane zaproszenie

do zawarcia umowy na realizacje zamowienia. Wzor umowy stanowi zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Rozpoczecie wykonywania zamowienia: data podpisania umowy
2. Zakoriczenie wykonywania zamdwienia: 10 listopada 2018 r.

VI, WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA;

1. Bioracy udzial w postepowaniu wykonawcy obowigzani sq wykazac spelnianie nastepujacych
wymagan warunkujgcych udzial w postepowaniu:

1) Posiadanie uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jeieli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania.

2) Posiadanie wiedzy i doswiadczenia.

3) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamdwienia.
Osoba wyznaczona do realizacji zmoéwienia posiada:
Dla Czesci 1-2, 4-8
a) wyksztatcenie wyisze oraz co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze,
ktérego dotyczy doradztwo.
Dla czesci 3
a) wyksztatcenie wyisze oraz co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze
ksztalcenia ustawicznego;

b) zrealizowane co najmniej 200 godzin szkoleniowych ksztalcenia osdb dorostych
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ogtoszenia zapytania ofertowego, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie.

4) Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na wykonanie
zamoéwienia.
2. W celu wykazanla spetnlenia wymagah warunkujacych udzial" W postepowaniii Wykonawcy
obowigzani sg przedlozyc nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) Osdwiadczenie o spetnianiu warunkéw stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego;
2) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje oséb wyznaczonych

do realizacji zamdwienia na potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu -
wyksztatcenie wyisze;
3) Oswiadczenie o spetnieniu kryteridw — zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

— Biuro projektu: 2achodniopomorska Grupa Doradeza Sp. z 0. 0.

! ! Ui ’ al. Powstarnicow Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin

Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com.pl
Zachodniopomorsks
Grupa Doradeza www.innowacje.zgd.com.pl
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W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy obowigzani sq przedlozyc
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktdrego wzdr stanowi zatgeznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW:

vill.

W sprawach dotyczacych postepowania istnieje mozliwosc kontaktowania sie pod numerem
telefonu: 91 85 22 615, adres poczty elektronicznej: innowacje@zgd.com.pl

Osoba wyznaczong do kontaktu w sprawie zamowienia jest p. Elzbieta Pilch dostgpna
za posrednictwem w/w kanatéw komunikacji w godzinach 9:00-15:00 od poniedziatku do
piatku.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:

Oferta powinna by¢ zlozona na zalgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, tj.:

1.1, Formularz oferty (zgodny z zat. nr 1- jeden formularz dla wszystkich sktadanych czesci),

1.2. Oswiadczenia Wykonawcy (zgodne z zal. nr 2 — jedno oswiadczenie dla wszystkich sktadanych

czesci),

1.3. Spetnienie kryteriéw (zgodnie z 2al. nr 3) — jedno dla wszystkich czesci, nalezy uzupetnic tylko

Vs W

IX.

te czesci na ktore skladana jest oferta, przy czym dla kaidej osoby, ktdra bedzie $wiadczyc
ustugi w projekcie osobno)

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Ziozona oferta nie podlega zwrotowi.

Moina zlozy¢ tylko jedng oferte {na kazda z czesci).

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji
tj. przez osobe (osoby) upowazniong (upowainione) w dokumentach rejestracyjnych firmy
lub posiadajaca petnomocnictwo do dokonywania okreslonych czynnosci prawnych. W tym
przypadku petnomocnictwo w oryginale Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty.
Wykonawca zobowigzany jest do zatgczenia do oferty dokumentu, z ktdrego wynika sposéb
reprezentacji Wykonawcy, o ile dokument taki nie jest dostepny w ogdlnodostepnych
rejestrach (np. KRS, CEiDG).

W przypadku sktadania kserokopii dokumentdw, kopia ta winna byé poswiadczona
zazgodnoé¢ 2z oryginatem przez Wykonawce, zgodnie 2z zasadami reprezentacji.
Poswiadczenie musi byé opatrzone adnotacja ,,za zgodnosc z oryginatem®,

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

=
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Oferty {wraz z wszelkimi wymaganymi zalgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia

17 paidziernika 2017 r. do godziny 9:00 w formie:

a. pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: : Zachodniopomorska Grupa Doradcza
Sp. 2 0. 0., Al. Powstaricow Wielkopolskich 33, 70 — 111 Szczecin, lub

b: poczty elektronicznej poprzez ich przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl

Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

Oferty zlozone przed uptywem terminu otwarcia moga zosta¢ zmienione lub wycofane.

Zmiany lub wycofania dokonuje sie poprzez zloienie stosownego oswiadczenia woli w formie

pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Zachodniopomaorska Grupa Doradcza Sp. z 0.«

Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza 5p. 2 0. 0.

Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com pl
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Al. Powstancow Wielkopolskich 33, 70 — 111 Szczecin lub poczty elektronicznej poprzez ich

przestanie pod adres: innowacje@zgd.com.pl

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

.

Xi.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w: ztotych polskich [PLN].

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania opisane w Zapytaniu ofertowym oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja umowy,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami dotyczacymi realizacji przedmiotu zamodwienia.

Oferta nie moze podlega¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omylek rachunkowych.

Cena bedzie uwzgledniata wszelkie naleinosci publicznoprawne jakie obowigzany bedzie
uisci¢ Wykonawca lub Zamawiajacy z tytutu realizacji umowy.

Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja obowiazkowi podatkowemu w zakresie podatku VAT
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zobowigzani sg podaé netto (bez podatku VAT). W celu
obliczenia ceny i oceny tak zloionych ofert, ktorych wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczgcym wewnatrzwspdinotowego nabycia towardw, Zamawiajgcy doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW (informacja o wagach procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert) i sposobu oceny ofert
{przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium):

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow,

Ocenie podlegajg nastepujace kryteria:

a. Doswiadczenie zawodowe —~ doradcze
b. Doswiadczenie tematyczne

¢. Koncepcja doradztwa

d. Cena brutto za 1 godzine

Kryteriom bedzie przyznane nastepujgce znaczenie:

LP

NAZWA KRYTERIUM WAGA

Doswiadczenie zawodowe - doradcze 20 punktow (20%)

Doswiadczenie tematyczne 40 punktow (40%)

Kancepcja doradztwa 30 punktow (30%)

Cena brutto za 1 godzine 10 punktéw (10%)

RAZEM 100 punktéw (100% )
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Zachadniopomorska

Grupa Dora

Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza 5p. z 0. 0.
ORZA ZACHODNIEGOD
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4, Sposéb obliczania wartosci punktowej kryteridw:
1/ Kryterium nr 1 ,Doswiadczenie zawodowe - doradcze” oceniane bedzie jak nizej:

e Wykonawca posiada ponizej 200 godzin doswiadczenia w pracy doradcze] — 0 punktow
e Wykonawca posiada 200-500 godzin doswiadczenia w pracy doradczej — 10 punktow
s Wykonawca posiada ponad 500 godzin doswiadczenia w pracy doradczej — 20 punktow

Maksymalna liczba punktéw wynosi 20 (20%).
Ocena doswiadczenia zawodowego weryfikowana na podstawie zatgcznika nr 3.
2/ Kryterium nr 2 ,Doswiadczenie tematyczne” * oceniana bedzie jak nizej:

e Wykonawca przeprowadzit do 200 godzin doradztwa (wtacznie) w zakresie tematycznym
obejmujacym obszar doradztwa - 10 punktow

e Wykonawca przeprowadzit 201-400 godzin doradztwa (wigcznie) w  zakresie
tematycznym obejmujgcym obszar doradztwa — 20 punktow

e Whnioskodawca przeprowadzil ponad 401 godzin doradztwa (wlacznie) w zakresie
tematycznym obejmujacym obszar doradztwa — 40 punktow

Maksymalna liczba punktow wynosi 40 (40%).
Ocena doswiadczenia tematycznego* weryfikowana na podstawie zalgcznika nr 3.
*Kryterium weryfikowane osobno dla kazdego obszaru doradztwa, na ktére Wykonawca ztozyt ofertg.
3/ Kryterium nr 3 ,Koncepcja doradztwa” oceniana bedzie jak nizej:

Wykonawca przedstawi koncepcje doradztwa, w tym:

+ opis stosowanych metod (nazwa metody, jej opis i sposob zastosowania w procesie
doradczym),

e opis sposobu diagnozy luk kompetencyjnych innowatora w obszarze tematycznym doradztwa
w zwiazku z planowang innowacja,

e opis sposobu ewaluacji procesu doradczego w zakresie zdiagnozowanych luk
kompetencyjnych (jak doradca sprawdzi czy innowator uzupelnit braki w wiedzy?)

o wykaz literatury, ktdrg doradca planuje wykorzystaé w wybranym obszarze tematycznym
{maks.10 pozycji)

,Koncepcja doradztwa” oceniana przez Komisje sktadajaca sie z dwdéch osob.

Ocenie podlegaja:
o adekwatnos¢ doboru metod doradczych,
e komplementarno$c diagnozy luk kompetencyjnych i ewaluacji ich uzupetnienia,
e adekwatno$é literatury do przedmiotu doradztwa

Maksymalna liczba punktéw wynosi 30 (30%).

- Biuro projektu: Zachodniepomorska Grupa Doradeza Sp. 2 0. 0.
' EUi ) al. Powstancow Wielkopalskich 33, 70-111 Szczecin
Tel, 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com.pl =
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Grupa Doradcza www innowacje.zgd.com.pl ﬁ
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~Koncepcja doradztwa”** weryfikowana na podstawie dokumentu przygotowanego przez
Wykonawce, wydrukowanego i zalgczonego do oferty

**Kryterium weryfikowane osobno dla kazdego obszaru doradziwa, na kidre Wykonawca zloiyt oferte.
4/ Kryterium nr 4 ,,Cena brutto za 1 godzine” oceniane bedzie jak nizej:

Cmin

X1= -eeemmeeeeee x 100 x 10%
Co

gdzie:
X1 - wartosc punktowa ocenianego kryterium
Cmin - najnizsza cena za godzine ze zlozonych ofert
Co - cena za godzine oceniang]j oferty
Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Maksymalna liczba punktéw wynosi 10 (10 %).
Ocena a podstawie zalgcznika nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Uzyskane w obliczeniach kryterium ,Cena brutto za 1 godzing” wyniki zaokragla sie do dwdch
miejsc po przecinku przy czym jedng godzing rozumie sie jako godzing zegarowa (1h = 60
minut),

3. taczna waga wszystkich kryteriow oceny ofert wynosi 100 %.

4. Zamawiajacy oceni zlozone oferty w oparciu o ww. kryteria z doktadnos$ciag do dwdch miejsc
po przecinku, w ramach kaizdej ze sktadanych czesci osobno.

5. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktow, jaka moZe uzyskaé oferta
wynosi 100 pkt.

6. W sytuacji, kiedy co najmniej dwoch Wykonawcow ztozy oferte, ktdra uzyska taky sama

liczhe punktow, a Zamawiajgcy nie zamierza zawrze¢ umowy z wiecej niz jednym
Wykonawcg, zastrzega on sobie prawo wyboru uwzgledniajac dodatkowa oferte, przy czym
oferta dodatkowa musi by¢ zawarta w podanej cenie. Zaproszenie do zlozenia oferty
dodatkowej, zostanie skierowane do w/w Wykonawcéw droga mailowa.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo po igdania od Wykonawcdw dokumentow
potwierdzajacych okreslone wyksztalcenie, doswiadczenie czy kwalifikacje potwierdzajacych
informacje zawarte w ztozonej ofercie.

8. Jezeli Wykonawca w ofercie wskaze cene przekraczajacg kwote, jaka Zamawiajace zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zaproszenia Wykonawcy do negocjacii.

Xil. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1, Wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg, zostang wskazane miejsce
i termin podpisania umowy.
2. Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamdéwienia nastapi w siedzibie Zamawiajacego

w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktdry ztozy oferte najkorzystniejszg pod
wzgledem kryteriow oceny ofert.

3. Podpisanie umowy moze nastapic takie w ten sposob, ze Zamawiajacy przesle Wykona
wypelniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle po

— Biura projektu: Zachodniopomoerska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0.
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egzemplarze w moiliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajagcemu. Nastgpnie Zamawiajacy
po podpisaniu umowy odeéle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku
daty zawarcia umowy bedzie dziern odebrania podpisanej obustronnie umowy przez
Wykonawce (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks cywilny).

4. lezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sig¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy o s$wiadczenie uslug
z Wykonawcami, ktérzy uzyskali najwyzszg liczbe punkiéw w wyniku procedury stanowigcej
przedmiot niniejszego zapytania ofertowego, w liczbie zapewniajacej naleiyta obsluge
projektu.

Xiil. {INFORMACIA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

1. Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0. nie moze udziela¢c zaméwienia podmiotom
powigzanym 2 nig osobowo lub kapitalowo.

e Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zachodniopomorskg Grupa Doradczq Sp. z 0.0. lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zachodniopomorskiej Grupy Doradczej Sp. z o0.0. lub osobami
wykonujacymi w jej imieniu czynnoici zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spatki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udzialdow lub akcji;

c. pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiernistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bacznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy wraz z ofertg sklada on oswiadczenie
o braku powigzan, o kidrych mowa w ust. 11i 2.

4, Wz6r o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5. O wykluczeniu wykonawcy Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow w pismie informujacym
o wyniku postepowania.

XIV. INFORMACIA NA TEMAT ZAKRESU ODRZUCENIA OFERT:

1. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktére:

a) nie speiniajg wymagan merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego;
b) sa niezgodne z przepisami prawa;
c) podlegaja uniewaznieniu na podstawie przepisow prawa.

2. 0 odrzuceniu ofert Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow w piémie informujagcym o wyniku
postepowania.

XV.  DOPUSZCZALNOSC ZMIAN UMOWY | ANEKSOW UZUPEENIAJACYCH:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwoi¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym

i, |
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wykonawcy przewidujacego mozliwosé wzrostu wartosci zamowienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnoéci do wysokosci 50% wartosci zaméwienia okreslonej
w umowie z wykonawca, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.
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2. Zamawiajacy przewiduje moiliwosé wprowadzania zmian do umowy zawarte] w wyniku

przeprowadzonego postepowania w zakresie:

a. Zmiany terminu realizacji umowy wynikajacej z potrzeb prawidtowej realizacji Projektu,

b. Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktérej to zmiany w chwili
zawarcia umowy strony nie mogly przewidzied,

¢. Zmiany osob wskazanych do realizacji zamowienia pod warunkiem zmiany na osoby
o takich samych lub wyiszych kwalifikacjach,

d. Zmiany wynikajace ze zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacje przedmiotu zamdwienia lub $wiadczenia stron,

XVI. INFORMACIE DODATKOWE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spelnienie zasady konkurencyjnosci przy
zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania wykonawcow.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania na kazdym jego etapie

bez podawania przyczyny.

XVI.  WYMIENIENIE ZAtACZNIKOW:

Whykaz zalgcznikow do Zapytania ofertowego:
1. Zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy;
2. Zalacznik nr 2 — Oswiadczenia wykonawcy:
— o braku podstaw do wykluczenia,
= 0 braku powigzan,
— o spelnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.
Zalacznik nr 3 - Spelnienie kryteriow;
Zalgcznik nr 4 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;
Zalgcznik nr 5 — Wzér Sin;
Zalgcznik nr 6 = Wzér umowy.
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Zofgeznik nr 4- Szezegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA {SOPZ)

1. Zakres ustugi:

Usluga obejmuje osobiste Swiadczenie ustug specjalistycznego doradziwa indywidualnego dta
innowatorow w zakresie przygotowania Specyfikacji innowacji, zgodnie ze zglaszanymi potrzebami
rozwojowymi, w obszarach:

1) wypelnianie i opracowywanie Sin' {metodyki przygotowania projektu i wniosku),

2} innowacyjnosci,

3) edukacji ustawicznej,

4) specyficznych potrzeb edukacyjnych grup docelowych {np. niepetnosprawnych, 50+),

5) zagadnien prawnych (w tym praw autorskich, wiasnosci intelektualnej, prawa pracy itp.),
6) zagadnien psychologicznych,

7) zagadnien ekonomicznych, w tym kosztow Sin,

8) innych zgtoszonych przez innowatora,

w facznym wymiarze do 10 godzin zegarowych na jednego innowatora wg zgloszonych
indywidualnych potrzeb, przy czym zakres doradztwa okreslony w pkt. 1) dla kazdego innowatora
wyniesie co najmniej 4 godziny.

Doradztwo swiadczone bedzie w ramach projektu ,Skrzydta dla innowacji przysztoscia dojrzalej
edukacji”. Opis projektu, etapdw jego realizacji, dokumenty dla innowatoréw itp. znajdujg sie na

stronie internetowej projektu www.innowacje @zgd.com.pl

Oferent moze zlozyc oferte realizacji doradztwa w jednym, kilku lub wszystkich obszarach doradztwa
w zaleinosci od stopnia speinienia wymagarn opisanych w pkt. VI niniejszego zapytania.

2. Obszar wykonywania zadann w ramach zamadwienia, o ktdrych mowa w ust. 2 obejmuje:
a. obszar 1- wojewddztwa zachodniopomorskiego — maksymalnie 3 osoby

w siedzibie grantobiorcy, w salach zapewnionych przez Zamawiajacego lub w innym odpowiednim
miejscu uzgodnionym pomiedzy grantobiorcg a doradca. Doradztwo moze byé $wiadczone réwniei
w innej, niz spotkania osobiste, preferowanej przez innowatora (potencjalnego grantobiorce) formie,
umoiliwiajacej udokumentowanie (m.in._ rozmowy _telefoniczne, videokonferencje, maile).
W przypadku realizowania doradztwa w formie innej niz spotkania osobiste Wykonawca zobowigzany
bedzie, przed realizacjg ustugi, pod rygorem odmowy rozliczenia ustugi, uzgodni¢ z Zamawiajacym
sposéb udokumentowania realizacji ustugi.

3. Czas trwania doradztwa — wymiar godzin doradztwa z poszczegdlnych zakreséw tematycznych
zostanie okreslony po zgloszeniu potrzeb doradczych przez poszczegdinych innowatoréw, pr

! wzér Sin stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego
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czym taczna liczba godzin doradczych nie przekroczy 30, w tym okoto 12 w zakresie wypetniania
i opracowywania Sin. Doradztwo w formie bezposredniej moze by¢ $wiadczone w godzinach 8.00-
20.00.

4. Termin realizacji zaméwienia: pazdziernik-listopad 2017 r.
5. W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:

a. Rzetelnego przeprowadzenia doradztwa. Doradztwo moze byé Swiadczone w dowolnej,
preferowanej przez grantobiorce formie, umozliwiajacej udokumentowanie (m.in. spotkania
osobiste, rozmowy telefoniczne, videokonferencje, maile). W przypadku realizowania
doradztwa w formie innej niz spotkania osobiste Wykonawca zobowigzany bedzie, przed
realizacja uslugi, pod rygorem odmowy rozliczenia uslugi, uzgodni¢ z Zamawiajacym sposéb
udokumentowania realizacji ustugi;

b. Prowadzenia dokumentacji realizacji ustug, w tym list obecnosci i kart doradztwa wedlug
wzoru przygotowanego przez Zamawiajgcego;

¢. Przeprowadzenia badania poziomu zadowolenia uczestnikéw doradztwa w postaci rozdania
uczestnikom oraz zebrania na koniec doradztwa dla danego innowatora przygotowanych
przez Zamawiajgcego ankiet monitorujacych speinienie potrzeb;

d. Przekazywania Zamawiajacemu dokumentdw wskazujacych na prawidlowe wykonanie zadar,
liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonanie zadania w projekcie;

e. Poinformowania uczestnikow projektu o jego wspdtfinansowaniu ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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