
 

 

 

Biuro projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o. o. 

al. Powstańców Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin 

Tel. 91 85 22 615, e-mail: innowacje@zgd.com.pl 

www.innowacje.zgd.com.pl 

 

„Skrzydła dla innowacji przyszłością dojrzałej edukacji” 

Załącznik nr 4- Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 

1. Zakres usługi: 

Świadczenie usług specjalistycznego doradztwa indywidualnego dla grantobiorców w zakresach 

tematycznych:  

1) zarządzanie projektem/innowacją (w szczególności dokumentowanie przebiegu realizacji 

innowacji, harmonogramowanie realizacji, bieżące zarządzanie, raporty, zgodność 

dokumentów dot. ochrony danych osobowych z wymogami projektu, rekrutacja odbiorców 

i uczestników innowacji, zabezpieczenie ciągłości uczestnictwa, pozyskiwanie danych 

od uczestników innowacji zgodnie z wymogami POWER, dobór personelu/wykonawców, 

rozliczenia z grantodawcą); 

2) zagadnienia prawne (w szczególności prawa autorskie, własności intelektualnej i ich 

przeniesienie, możliwość użycia źródeł informacji takich jak serwisy internetowe, banki zdjęć, 

udostępnianie wizerunku, ochrona danych osobowych wraz z dokumentacją, umowy 

z odbiorcami i użytkownikami innowacji oraz podwykonawcami (w tym możliwość zawierania 

tych umów przez internet) – opracowanie wzorów umów, aspekty prawne związane 

z rękojmią, gwarancją oraz niezgodnością towaru z umową, prawo pracy); 

3) zagadnienia finansowo-podatkowo-księgowe (w szczególności opodatkowanie grantu - 

doradztwo w zakresie opodatkowania grantu podatkiem dochodowym i podatkiem VAT, 

w tym wsparcie przy formułowaniu wniosków o wydanie indywidualnych interpretacji 

podatkowych, rozliczenia z wykonawcami, dokumentacja rozliczeń, doradztwo księgowe); 

4) doradztwo IT (w szczególności informatyczne wsparcie przy prowadzeniu projektów, 

konsultacje w zakresie tworzenia stron www, umieszczania materiałów/aplikacji 

na platformach internetowych, formułowanie opisów zamówień na usługi IT); 

5) informacja i promocja (w szczególności nowoczesne metody marketingu, Copywriting - 

struktura, forma, konstrukcja treści opracowań, promocja projektu/innowacji, rekrutacja 

uczestników); 

6) zagadnienia specjalistyczne: edukacja ustawiczna, metodyka kształcenia osób dorosłych, 

dydaktyka, metodyka badań itp. (w szczególności metodyka nauczania osób dorosłych, 

zasady opracowania podręcznika metodycznego, metody badań w edukacji,) 

w łącznym wymiarze do 10 godzin zegarowych na jednego innowatora wg zgłaszanych 

indywidualnych potrzeb. 

Łączna liczba godzin do zrealizowania w ramach zamówienia – max. 310 godzin 

Szacowana liczba godzin doradztwa dla poszczególnych zakresów tematycznych w podziale na 

Obszary, o których mowa w pkt. 2: 
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1) zarządzanie projektem/innowacją – Obszar 1 – od 1 do 260 godzin, Obszar 3 – od 1 do 50 

godzin; 

2) zagadnienia prawne – Obszar 1 – od 1 do 260 godzin, Obszar 3 – od 1 do 50 godzin; 

3) zagadnienia finansowo-podatkowo-księgowe – Obszar 1 – od 1 do 260 godzin, Obszar 3 – od 

1 do 50 godzin; 

4) doradztwo IT  - Obszar 1 – od 1 do 260 godzin, Obszar 3 – od 1 do 50 godzin; 

5) informacja i promocja – Obszar 3 – od 1 do 50 godzin; 

6) zagadnienia specjalistyczne: edukacja ustawiczna, metodyka kształcenia osób dorosłych, 

dydaktyka, metodyka badań itp. – Obszar 1 – od 1 do 260 godzin, Obszar 3 – od 1 do 50 

godzin. 

Doradztwo świadczone będzie w ramach projektu „Skrzydła dla innowacji przyszłością dojrzałej 

edukacji”. Opis projektu, etapów jego realizacji, dokumenty dla innowatorów itp. znajdują się na 

stronie internetowej projektu www.innowacje@zgd.com.pl. W celu realizacji usług Zamawiający 

udostępni Wykonawcy dokument pn. Specyfikacja innowacji właściwy dla danego Grantobiorcy 

opisujący zakres i warunki realizacji poszczególnych innowacji. 

Oferent może złożyć ofertę realizacji doradztwa w jednym, kilku lub wszystkich obszarach doradztwa 

w zależności od stopnia spełnienia wymagań opisanych w pkt. VI niniejszego zapytania. 

2. Obszar wykonywania zadań w ramach zamówienia, o których mowa w pkt. 1 obejmuje: 

a. Obszar 1 - województwa: zachodniopomorskie, wielkopolskie, pomorskie i kujawsko-

pomorskie - maks. 26 Grantobiorców 

b. Obszar 3 - województwa: małopolskie, opolskie, podkarpackie - maks. 5 Grantobiorców 

Doradztwo świadczone będzie w siedzibie grantobiorcy, w salach zapewnionych przez 

Zamawiającego lub w innym odpowiednim miejscu uzgodnionym pomiędzy grantobiorcą a doradcą. 

Doradztwo w formie spotkań osobistych może być świadczone w godzinach 8.00-20.00. 

Doradztwo może być świadczone również w innej, niż spotkania osobiste, preferowanej przez 

innowatora (potencjalnego grantobiorcę) formie, umożliwiającej udokumentowanie (m.in. 

rozmowytelefoniczne, videokonferencje, maile). W przypadku realizowania doradztwa w formie innej 

niż spotkania osobiste Wykonawca zobowiązany będzie, przed realizacją usługi, pod rygorem 

odmowy rozliczenia usługi, uzgodnić z Zamawiającym sposób udokumentowania realizacji usługi. 

3. Termin realizacji zamówienia : wrzesień 2017 r.  – kwiecień 2018 r. 

4. W ramach realizacji usługi Wykonawca zobowiązany jest do: 

a. Rzetelnego przeprowadzenia doradztwa. Doradztwo może być świadczone w dowolnej,  

preferowanej przez grantobiorcę formie, umożliwiającej udokumentowanie (m.in. spotkania 

osobiste, rozmowy telefoniczne, videokonferencje, maile). W przypadku realizowania 

doradztwa w formie innej niż spotkania osobiste Wykonawca zobowiązany będzie, przed 

http://www.innowacje@zgd.com.pl
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realizacją usługi, pod rygorem odmowy rozliczenia usługi, uzgodnić z Zamawiającym sposób 

udokumentowania realizacji usługi; 

b. Prowadzenia dokumentacji realizacji usług, w tym list obecności i kart doradztwa według 

wzoru przygotowanego przez Zamawiającego;  

c. Ustalania harmonogramu spotkań z Grantobiorcami i informowania Zamawiającego o formie, 

miejscach i terminach spotkań;  

d. Przeprowadzenia badania poziomu zadowolenia uczestników doradztwa w postaci rozdania 

uczestnikom oraz zebrania na koniec doradztwa dla danego innowatora przygotowanych 

przez Zamawiającego ankiet monitorujących spełnienie potrzeb; 

e. Przekazywania Zamawiającemu dokumentów wskazujących na prawidłowe wykonanie zadań, 

liczbę oraz ewidencję godzin poświęconych na wykonanie zadania w projekcie; 

f. Poinformowania uczestników projektu o jego współfinansowaniu ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 


