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Zatqcznik nr 4- Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

1. Zakres ustugi:

Swiadczenie ustug specjalistycznego doradztwa indywidualnego dla grantobiorcéw w zakresach

tematycznych:

1)

3)

4)

5)

6)

zarzadzanie projektem/innowacjg (w szczegdlnosci dokumentowanie przebiegu realizacji
innowacji, harmonogramowanie realizacji, biezgce zarzadzanie, raporty, zgodnos¢
dokumentdéw dot. ochrony danych osobowych z wymogami projektu, rekrutacja odbiorcéw
i uczestnikéw innowacji, zabezpieczenie ciggtosci uczestnictwa, pozyskiwanie danych
od uczestnikdow innowacji zgodnie z wymogami POWER, dobdr personelu/wykonawcow,
rozliczenia z grantodawcy);

zagadnienia prawne (w szczegdlnosci prawa autorskie, wtasnosci intelektualnej i ich
przeniesienie, mozliwos¢ uzycia zrodet informacji takich jak serwisy internetowe, banki zdje¢,
udostepnianie wizerunku, ochrona danych osobowych wraz z dokumentacjg, umowy
z odbiorcami i uzytkownikami innowacji oraz podwykonawcami (w tym mozliwos¢ zawierania
tych uméw przez internet) — opracowanie wzorédw umow, aspekty prawne zwigzane
z rekojmig, gwarancjg oraz niezgodnoscig towaru z umowg, prawo pracy);

zagadnienia finansowo-podatkowo-ksiegowe (w szczegélnosci opodatkowanie grantu -
doradztwo w zakresie opodatkowania grantu podatkiem dochodowym i podatkiem VAT,
w tym wsparcie przy formutowaniu wnioskéw o wydanie indywidualnych interpretac;ji
podatkowych, rozliczenia z wykonawcami, dokumentacja rozliczen, doradztwo ksiegowe);

doradztwo IT (w szczegdlnosci informatyczne wsparcie przy prowadzeniu projektow,
konsultacje w zakresie tworzenia stron www, umieszczania materiatow/aplikacji
na platformach internetowych, formutowanie opiséw zamdwien na ustugi IT);

informacja i promocja (w szczegdlnosci nowoczesne metody marketingu, Copywriting -
struktura, forma, konstrukcja tresci opracowan, promocja projektu/innowacji, rekrutacja
uczestnikow);

zagadnienia specjalistyczne: edukacja ustawiczna, metodyka ksztatcenia oséb dorostych,
dydaktyka, metodyka badan itp. (w szczegdlnosci metodyka nauczania oséb dorostych,
zasady opracowania podrecznika metodycznego, metody badan w edukacji,)

w facznym wymiarze do 10 godzin zegarowych na jednego innowatora wg zgtaszanych

indywidualnych potrzeb.

taczna liczba godzin do zrealizowania w ramach zamdwienia — max. 310 godzin

Szacowana liczba godzin doradztwa dla poszczegdlnych zakreséw tematycznych w podziale na

Obszary, o ktérych mowa w pkt. 2:
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1) zarzadzanie projektem/innowacjg — Obszar 1 — od 1 do 260 godzin, Obszar 3 — od 1 do 50
godzin;

2) zagadnienia prawne — Obszar 1 — od 1 do 260 godzin, Obszar 3 — od 1 do 50 godzin;

3) zagadnienia finansowo-podatkowo-ksiegowe — Obszar 1 — od 1 do 260 godzin, Obszar 3 — od
1 do 50 godzin;

4) doradztwo IT - Obszar 1 —od 1 do 260 godzin, Obszar 3 —od 1 do 50 godzin;
5) informacja i promocja — Obszar 3 —od 1 do 50 godzin;

6) zagadnienia specjalistyczne: edukacja ustawiczna, metodyka ksztatcenia osdb dorostych,
dydaktyka, metodyka badan itp. — Obszar 1 — od 1 do 260 godzin, Obszar 3 — od 1 do 50
godzin.

Doradztwo swiadczone bedzie w ramach projektu ,Skrzydta dla innowacji przysztoscig dojrzatej
edukacji”. Opis projektu, etapdéw jego realizacji, dokumenty dla innowatoréw itp. znajdujg sie na
stronie internetowej projektu www.innowacje@zgd.com.pl. W celu realizacji ustug Zamawiajgcy
udostepni Wykonawcy dokument pn. Specyfikacja innowacji wtasciwy dla danego Grantobiorcy

opisujacy zakres i warunki realizacji poszczegélnych innowacji.

Oferent moze ztozy¢ oferte realizacji doradztwa w jednym, kilku lub wszystkich obszarach doradztwa
w zaleznosci od stopnia spetnienia wymagan opisanych w pkt. VI niniejszego zapytania.

2. Obszar wykonywania zadan w ramach zaméwienia, o ktérych mowa w pkt. 1 obejmuje:

a. Obszar 1 - wojewddztwa: zachodniopomorskie, wielkopolskie, pomorskie i kujawsko-
pomorskie - maks. 26 Grantobiorcéow

b. Obszar 3 - wojewddztwa: matopolskie, opolskie, podkarpackie - maks. 5 Grantobiorcéw

Doradztwo $wiadczone bedzie w siedzibie grantobiorcy, w salach zapewnionych przez
Zamawiajgcego lub w innym odpowiednim miejscu uzgodnionym pomiedzy grantobiorcy a doradca.
Doradztwo w formie spotkan osobistych moze by¢ Swiadczone w godzinach 8.00-20.00.

Doradztwo moze by¢ swiadczone réwniez w innej, niz spotkania osobiste, preferowanej przez
innowatora (potencjalnego grantobiorce) formie, umozliwiajgcej udokumentowanie (m.in.
rozmowytelefoniczne, videokonferencje, maile). W przypadku realizowania doradztwa w formie innej
niz spotkania osobiste Wykonawca zobowigzany bedzie, przed realizacjg ustugi, pod rygorem
odmowy rozliczenia ustugi, uzgodni¢ z Zamawiajgcym sposéb udokumentowania realizacji ustugi.

3. Termin realizacji zamowienia : wrzesier 2017 r. — kwiecien 2018 .
4. W ramach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do:

a. Rzetelnego przeprowadzenia doradztwa. Doradztwo moze by¢ Swiadczone w dowolnej,
preferowanej przez grantobiorce formie, umozliwiajgcej udokumentowanie (m.in. spotkania
osobiste, rozmowy telefoniczne, videokonferencje, maile). W przypadku realizowania
doradztwa w formie innej niz spotkania osobiste Wykonawca zobowigzany bedzie, przed
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realizacjg ustugi, pod rygorem odmowy rozliczenia ustugi, uzgodni¢ z Zamawiajacym sposdb
udokumentowania realizacji ustugi;

b. Prowadzenia dokumentacji realizacji ustug, w tym list obecnosci i kart doradztwa wedtug
wzoru przygotowanego przez Zamawiajcego;

c. Ustalania harmonogramu spotkan z Grantobiorcami i informowania Zamawiajgcego o formie,
miejscach i terminach spotkan;

d. Przeprowadzenia badania poziomu zadowolenia uczestnikéw doradztwa w postaci rozdania
uczestnikom oraz zebrania na koniec doradztwa dla danego innowatora przygotowanych
przez Zamawiajgcego ankiet monitorujgcych spetnienie potrzeb;

e. Przekazywania Zamawiajgcemu dokumentéw wskazujgcych na prawidtowe wykonanie zadan,
liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonanie zadania w projekcie;

f. Poinformowania uczestnikdw projektu o jego wspdtfinansowaniu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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