Fundusze V Slgski Zwigzek Unia Europejska s

Europejskie Gmin i Powiatow Europejski Fundusz Spoteczny S
Wiedza Edukacja Rozwdj g
$ZGiP.SMUP.042.37.2017 Katowice, dnia 25 sierpnia 2017 r.

Slaski Zwiazek Gmin i Powiatow
ul. Tadeusza Kosciuszki 43/5,
40-048 Katowice

NIP: 634-10-87-850

ZAPYTANIE OFERTOWE
(na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy o pzp)

w ramach projektu ,System Monitorowania Ustug Publicznych — koncepcja SMUP”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci uregulowanej w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

na zadanie pod nazwa:

,Swiadczenie ustugi noclegowej i gastronomicznej dla uczestnikéw 2-dniowego spotkania Grupy
Wymiany Doéwiadczen (GWD) w obszarze Podatki i opfaty lokalne (ustalanie i pobieranie optat i
podatkéw lokalnych; polityka podatkowa dla rozwoju JST) w dniach 14-15 wrzesnia 2017 r.”

Kod CPV 55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi noclegowej i gastronomicznej w terminie 14-15
wrzesnia 2017 r.

wg nastepujacej specyfikacji:

1. Ustugi $éwiadczone beda w zwigzku z organizacjg 2-dniowego spotkania cztonkow Grupy
Wymiany Doswiadczeri (GWD) w obszarze Podatki i opfaty lokalne (ustalanie i pobieranie opfat i
podatkéw lokalnych; polityka podatkowa dla rozwoju JST).

2. Czesci merytoryczne spotkania bedg odbywat sie w Urzedzie Miejskim w Bedzinie (adres: ul. 11
Listopada 20, 42-500 Bedzin).

3. W spotkaniu wezmie udziat grupa ok. 16 uczestnikow.

4. Wstepny program spotkania:
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| dzierh 14 wrzes$nia 2017 r.

Godz. 13:00-14.00

Obiad

Godz. 14.00-19.30

Czes¢ merytoryczna (w trakcie serwis kawowy)

Godz. 19.30

Zakwaterowanie w obiekcie noclegowym, kolacja

Il dzier 15 wrzesnia 2017 r.

Godz. 7.00-8.30 Sniadanie
9:00 - 14.00 CzesSc merytoryczna (w trakcie serwis kawowy)
Godz. 14.00 — 15.00 Obiad
5. Ustuga gastronomiczna (catering) dla ok. 16 oséb tj. serwis kawowy | i Il dnia oraz obiad I i I

dnia serwowany w formie bufetu szwedzkiego dostarczone do sali w Urzedzie Miejskim w
Bedzinie (adres: ul. 11 Listopada 20, 42-500 Bedzin) obejmujace:

a. serwis kawowy w trakcie czesci merytorycznych spotkania zardwno |, jak i Il dnia
dostepny w sali na terenie Urzedu Miejskiego w Bedzinie, w skfad ktdrego musi
wchodzi¢ co hajmniej:

a) kawa w termosach, mleko, cukier

b) herbata (wrzatek moze by¢ dostepny z termosdw), cytryna, cukier
c) woda niegazowana z cytryng w dzbankach,

d) suche, drobne ciasteczka co najmniej w 3 rodzajach.

Koszt serwisu kawowego wg. specyfikacji powyze] nie moze przekracza¢ 15 zt
brutto/osobe/dzien.

b. obiad | i Il dnia w sali na terenie Urzedu Miejskiego w Bedzinie w formie bufetu
szwedzkiego sktadajgcy sie co najmniej z zupy, Il dania (miesne i wegetarianskie,
dodatkow skrobiowych oraz warzywnych), napoju oraz deseru (kazdego dnia inne
zestawy obiadowe). Zamawiajgcy przedstawi ilos¢ wegetarian na kilka dni przed
spotkaniem. Przyblizona liczba to 2-3 osoby.

Koszt obiadu wg. specyfikacji powyzej nie moze przekracza¢ 35 zt
brutto/osobe/dzien.

6. Kolacja dla ok. 14 oséb serwowana w restauracji hotelu. Kolacja w formie bufetu

szwedzkiego powinna by¢ co najmniej dwudaniowa: przystawka, ciepte danie (miesne i
wegetarianskie, dodatki skrobiowe i warzywne), napdj (minimum kawa, herbata, woda).
Zamawiajgcy przedstawi ilo$¢ wegetarian na kilka dni przed spotkaniem. Przyblizona liczba to
2-3 osoby.

Koszt kolacji wg. specyfikacji powyzej nie moze przekracza¢ 35 zt brutto/osobe/dzien.

Kolacja powinna by¢ zorganizowana w pomieszczeniu pozwalajagcym  usigéé wszystkim
uczestnikom przy jednym stole.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ serwis gastronomiczny z uwzglednieniem
przygotowania, sprzatania, dostarczenia zastawy stotowej (tj. wtasnych naczyn, sztuécow i
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10.

wszystkich pozostatych elementéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi

gastronomicznej) i obstugi kelnerskiej w trakcie realizacji zamowienia.

Niedopuszczalne jest przygotowywanie dan poprzez ich gotowanie przez Wykonawce na
miejscu wydarzenia przed spotkaniem.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport zywnosci w odpowiednich pojemnikach,

odpowiednio  przystosowanym  Srodkiem  transportu do  przewozu ZyWnosci.

Ustuga noclegowa ze $niadaniem w obiekcie dostosowanym dla oséb niepetnosprawnych
dla ok. 14 oséb realizowana w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania. Kazdy z pokoi musi posiadac co najmniej:

tazienke z prysznicem lub wanng i toaleta,

telewizor,

posciel,

reczniki.

L4544

Cena brutto 1 noclegu dla 1 osoby w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania nie moze przekracza¢ 220 zt brutto.

11.

12.

13.

14.

Hotel / o$rodek / pensjonat nie moze by¢ w tym czasie w trakcie remontu.

Lokalizacja obiektu noclegowego musi posiada¢ dogodny dojazd srodkami komunikacji
publicznej do miejsca spotkania (Urzad Miejski w Bedzinie, ul. 11 listopada 20).

Hotel musi dysponowac bezptatnym parkingiem na co najmniej 10 miejsc.

Proponowana cena NETTO i BRUTTO musi by¢ podana zgodnie ze specyfikacja wg
nastepujacego rozktadu:

.. Cena
Cena Wartosc Cena .. ,
; . . ; llos¢ ogotem
Rodzaj kosztu jednostkowa | jednostkowa jednostkowa ‘b brutt
0s6 rutto
netto (PLN) VAT (PLN) brutto (PLN)
(PLN)
1) 1 nocleg ze 14
$niadaniem | s | e | e |
2) 2 obiady 16
14
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4) 2 stafe serwisy | : 16
kawowe | ... | . o s

15. Zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy (wzdr umowy w zataczeniu — zat. nr 4).

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych dotyczgcych wykonania poszczegdinych punktéw
zamdwienia wg zapytania. Oferta musi by¢ kompletna i obejmowad wszystkie czesci zamdwienia.
Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w programie godzinowym spotkania.

Propozycja cenowa powinna zawierac¢ nastepujgce dokumenty:

=

) oferte cenowa na formularzu ofertowym stanowigcym zat. nr 1 do zapytania,
) oswiadczenie o braku powiazan z Zamawiajgcym — zat. nr 2 do zapytania,

) oswiadczenie o spetnieniu klauzuli spotecznych - zat. nr 3 do zapytania,

) propozycje menu przewidzianego na czas realizacji zamdwienia.

B N

Oferty nie spetniajgce wymogu kompletnosci dokumentéw nie bedg rozpatrywane. Oferta musi by¢
sporzgdzona w jezyku polskim.

Wszelkie dokumenty musza by¢ podpisane przez Oferenta — osobe lub osoby uprawnione do

sktadania oswiadczer woli w imieniu Oferenta. Oferta przestana w formie elektronicznej powinna by¢
dostarczona jako plik typu *.pdf lub *.jpg.

Kryterium oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej liczby punktéw wyliczonych
w oparciu o nastgpujace kryteria obligatoryjne i fakultatywne oraz ustalong punktacje do 100 pkt
(100% = 100pkt):

Przestane przez Paristwa informacje bedg brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty
spetniajacej wyzej opisane warunki oraz proponowane ceny z tytutu Swiadczonych ustug.

100 pkt - maksymalna suma punktow przyznanych danej ofercie za kryteria obligatoryjne i

fakultatywne tj. kryterium 1 - cena, kryterium 2 - odlegto$¢ od Urzedu Miejskiego w Bedzinie ,
kryterium 3 —klauzule spoteczne przy czym:

f{
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KRYTERIA OBLIGATORYJNE:

1. CENA
Kryterium 1 — max 60 pkt - cena (brutto) wyzywienia oraz noclegu (podstawa wyliczenia dla jednej
osoby: 2 obiady, 2 state serwisy kawowe, 1 kolacja, 1 nocleg ze $niadaniem)

cena najnizsza

liczha punktéw oferty ocenianej = e x 60 pkt
cena oferty ocenianej

2. ODLEGLOSC OD URZEDU MIEJSKIEGO W BEDZINIE

Kryterium 2 — max 30 pkt — odlegto$¢ od Urzedu Miejskiego w Bedzinie (ul. 11 listopada 20)*
odlegtos$¢ najmniejsza
liczba punktéw oferty ocenianej = —--memmmmrmmmmmm s x 30pkt
odlegtos¢ oferty ocenianej
*0Odlegtos¢ lokalu od Urzedu Miejskiego zostanie obliczona na podstawie informacji podanych w

Google Maps

KRYTERIUM FAKULTATYWNE:

3. KLAUZULE SPOtECZNE

Kryterium 3 — 10 pkt - kryterium zatrudnienia osoby niepetnosprawnej lub bezrobotnej

Punkty za kryterium ,Klauzule spoteczne” (tj. 10 pkt), zostang przyznane na podstawie oswiadczenia
wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku do oferty zawierajgcego informacje czy i w jaki sposob przy
realizacji zamowienia bedg stosowane klauzule spoteczne, tzn. ile osob znajdujgcych sie w
szczegdlnej sytuacji na rynku pracy (tj. osoby bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; mtodociani, o ktérych mowa w przepisach
prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego; osoby niepefnosprawne w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych) zostanie zaangazowanych przy realizacji zamdwienia min. na caly czas jego
trwania i czym sie bedg zajmowaty przy realizacji zamdwienia.

Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie na umowe o prace min. 1 osoby spetfniajgcej
w/w warunki. Oferent zobowigzuje sie do zatrudnienia wskazanej liczby oséb nieprzerwanie przez
caly okres trwania umowy, a takie poddania sie kontroli przez Zamawiajgcego spetniania przez
Wykonawce wymagan dotyczacych zatrudniania wskazanej liczby oséb. Na zadanie Zamawiajgcego
Wykonawca obowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowac fakt zatrudniania ww. osoby/osob.

W ramach niniejszego kryterium fakultatywnego Oferent moze otrzymac 10 punktéw. Ocena ofert w

ramach tego kryterium zostanie przeprowadzona na podstawie informacji wskazanych w zatgczniku
nr 3 do zapytania ofertowego.
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Oferent zatrudni min. 1 osobe niepetnosprawng lub bezrobotng przy realizacji zamdéwienia — 10 pkt.

Oferent nie zatrudni min. 1 osoby niepetnosprawnej lub bezrobotnej przy realizacji zamodwienia — 0
pkt.

Za najkorzystniefszq zostanie uznana oferta z najwiekszq liczbq punktéw.

Termin zwigzania oferta:

do dnia 11 wrzesénia 2017 r.

Forma ptatnosci:

Przelew z terminem ptatnosci 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT przez Wykonawce.

Zapytania dotyczgce przedmiotu zapytania:

Wszelkie zapytania dotyczgce przedmiotu zamdwienia mogg by¢ sktadane przez Oferentéw wytgcznie
na drodze pisemnej (osobiscie: w siedzibie Zamawiajacego [40-048 Katowice, ul. Koéciuszki 43/5],
poczty: adres jw., mailem na adres poczty elektronicznej: iklosowicz@silesia.org.pl) z dopiskiem

,Zapytanie do zadania pn. ,Swiadczenie ustugi noclegowej i gastronomicznej dla uczestnikow 2-
dniowego spotkania Grupy Wymiany Doswiadczern (GWD) w obszarze Podatki i optaty lokalne
(ustalanie i pobieranie optat i podatkéw lokalnych; polityka podatkowa dla rozwoju JST) w dniach
14-15 wrzesnia 2017 r.” (przy czym Zamawiajacy zobowigzany bedzie do udzielenia odpowiedzi na
pytania, ktére wptyna do korica dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert).

Zapytania ztozone po wymaganym terminie nie bedg rozpatrywane przez Zamawiajgcego. Nie

dopuszcza sie sktadania zapytan telefonicznie, co zobowiazuje Oferenta do respektowania procedury
prowadzonej przez Zamawiajgcego.

Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowe;j:

W przypadku zainteresowania realizacjg ww. zadania, zapraszamy do ztozenia oferty na zatgczonym
druku ,Formularz ofertowy” wraz z wymaganymi zatacznikami.

1. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej stosujac jedng z ponizszych opcji:

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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a) poczta tradycyjna lub osobiécie w siedzibie Zamawiajacego (adres: Slaski Zwigzek Gmin
i Powiatow, 40-048 Katowice, ul. Tadeusza Kosciuszki 43/5, Il pietro) - wdwczas oferta
powinna by¢ dostarczona w zamknietej, nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie opisanej nazwg zadania i informacjg ,oferta, nie otwiera¢ przed dniem otwarcia
ofert”

b) przestac¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: iklosowicz@silesia.org.pl z informacjg ,oferta,
nie ujawniac przed dniem otwarcia ofert”

2. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 wrzednia 2017 r. do godz. 12.00.

0O dochowaniu wskazanego terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone
Oferentom.

3. W przypadku zfozenia oferty cenowej drogg elektroniczng Oferent zobowigzany jest do
telefonicznego potwierdzenia otrzymania oferty przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie
odpowiada za problemy wynikajagce z niepoprawnosci dziatania systemu informatycznego,
skutkiem ktorych moze by¢ nieotrzymanie oferty przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie nie jest zamoéwieniem inie obliguje Zamawiajgcego do skorzystania
z przedstawionej propozycji.

Zastrzeienia Zamawiajgcego:

1.  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury udzielenia zamowienia bez
podania przyczyn zgodnie z art. 701 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz.U. z 2017 r. poz. 459, tekst jednolity).

2.  Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem oferty.

3.  Oferent dysponuje obiektem dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
4.  Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowej.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

6.  Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian w zamowieniu polegajacych na zwiekszeniu
zamdwienia, w zwigzku ze zwiekszeniem liczby uczestnikow, lub zmniejszeniu, w zwigzku
z wycofaniem sie czeséci uczestnikow, maksymalnie o4 osoby do 3 dni roboczych przed
rozpoczeciem spotkania.

7.  Zamawiajacy potwierdzi liczbe uczestnikéw spotkania do dnia 7 wrzesnia 2017 r.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w programie godzinowym spotkania, o
ktérych poinformuje Wykonawce najpdzniej na 3 dni przed organizowanymi spotkaniem.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udziatu ok. 4 oséb bez korzystania z noclegu, o czym
Wykonawca zostanie poinformowany najpdzniej 3 dni przez organizowanymi spotkaniami.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci ani  kosztow zwigzanych ze szkodami
wyrzgdzonymi przez uczestnikow spotkania.

Zamawiajgcy nie pokrywa kosztéow ewentualnych dodatkowych zaméwien i ustug ztozonych
przez uczestnikow.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za problemy zwigzane z dziatalnoscig serwera itp.,
czego skutkiem moze by¢ brak wptywu oferty na skrzynke mailowg Zamawiajgcego. Celem

otrzymania informacji o poprawnym przestaniu oferty w formie elektronicznej, oferent
winien skontaktowac sie telefonicznie z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na $wiadczenie ww. ustug (wzér umowy stanowi
zatgcznik nr 4).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce catosci zamdwienia
podwykonawcom.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku wstrzymania dofinansowania projektu.

W przypadku rozwigzania umowy z przyczyny, o ktérej mowa w pkt. 15, Wykonawca
oSwiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu podnosit jakichkolwiek roszczen wobec
Zamawiajacego, zwigzanych z niezrealizowanym przedmiotem umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Oferent wycenit wszystkie pozycje skiadajgce sie na cene

ofertowg w zestawieniu tabelarycznym ujetym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania w
sposob rzetelny. Zamawiajgcy nie dopuszcza bez uprzedniej zgody wyrazonej przez
Zamawiajagcego na pismie przenoszenia kosztdw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
zawartymi w zastawieniu tabelarycznym, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.
W przypadku, gdy cena ofertowa lub jej elementy sktadowe wzbudza watpliwoéc,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do ztozenia wyjasnien w zakresie
sposobu kalkulacji ceny oferty badi wybranych jej elementéw sktadowych. W takim
przypadku Oferent zobowigzany jest do przedstawienia szczegdtowej kalkulacji wraz z
dowodami, z ktérej w sposéb jednoznaczny bedzie wynikato, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny. W przypadku, gdy Oferent nie ztozy wyjasnien lub gdy ztozona kalkulacja wraz z
dowodami nie bedzie potwierdzata, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny Zamawiajacy
odrzuci oferte. Ponadto Zamawiajgcy odrzuci oferte, gdy w wyniku oceny wyjasnieri i
przedfozonej kalkulacji bedzie wynikato, ze Oferent zanizyt koszty poszczegélnych pozycji
tabelarycznych, o ktérych mowa w pkt. 17.
W' postgpowaniu udziat mogg wzig¢ Oferenci, niepowigzani osobowo ani kapitatowo
z Zamawiajacym, przy czym przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Zleceniobiorcy a
Zleceniobiorcgy. Powigzania, o ktérych mowa polegajg w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
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d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoby uprawnione do kontaktéw w sprawie zapytania ofertowego:

Biuro Slaskiego Zwigzku Gmin i Powiatow:
p. lwona Ktosowicz, e-mail: iklosowicz@silesia.org.pl, tel. 32 25 11 021,
p. Katarzyna Kamieniobrodzka, e-mail: kkamieniobrodzka@silesia.org.pl, tel. 32 25 11 021.

Z powazaniem

o

Yoowa ULos0 7S

lwona Ktosowicz
Slaski Zwigzek Gmin i Powiatow

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego




