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Znak sprawy nr: 1/FLOP/LGnS/FGI_IDI/2017

Zamawiajacy:

Zwigzek Stowarzyszen Forum

Lubelskich Organizacji Pozarzagdowych

20-076 Lublin, ul. Krakowskie Przedmiescie 53,

tel.: 81 533 12 17

biuro@flop.lublin.pl, www.flop.lublin.pl

KRS: 0000009613, NIP: 712-25-96-144, REGON: 431238297

I.

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie w celu wytonienia Wykonawcy prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci w rozumieniu Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

Zamowienie jest sktadane w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Lubelskie Gwarancje na
START - monitoring jednostek administracji publicznej w wojewddztwie lubelskim pod
katem dostosowania do postanowien Konwencji ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych”,
WND-POWR.02.06.00-00-0037/16, wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi Priorytetowej II. Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 2.6 Wysoka jakos¢ polityki na rzecz witgczenia spotecznego i
zawodowego 0s6b niepetnosprawnych (zwanego dalej ,,Projektem”).

Projekt jest realizowany przez Zwigzek Stowarzyszen Forum Lubelskich Organizacji
Pozarzagdowych w partnerstwie z Fundacjg Wolnosci i Lubelskich Forum Organizacji Osob
Niepetnosprawnych — Sejmik Wojewddzki.

Organizaciji
Pozarzgdowych Wojewédzki

Niepeinosprawnych

-E-LO-B \ e Forum
Forum

\ / Organizacji

Forum Lubelskich w Oséb

Sejmik

Fundacia Wolnosci




. ° *
Eld?gu:'zsekie Unia Europejska | ™
. P€) ) .. Europejski Fundusz Spoteczny e
Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt pt. ,,Lubelskie Gwarancje na START - monitoring jednostek administracji publicznej w wojewddztwie
lubelskim pod katem dostosowania do postanowien Konwencji ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych”
jest wspodtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

II. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wybranie ekspertow, wykonujgcych zamdwienie osobiscie,
ktdérzy zorganizujg i przeprowadzg zogniskowane wywiady grupowe (FGI) i pogtebione
wywiady indywidualne (IDI) w Subregionach 1-5 na potrzeby monitorowania jednostek
administracji rzadowej i samorzadowej w wojewddztwie lubelskim, pod katem
dostosowania do postanowiert Konwencji ONZ o prawach 0s6b niepetnosprawnych. W tym
zakresie zostang wybrani Wykonawcy:

1) eksperci odpowiedzialni za opracowanie metodologii i narzedzi badawczych, rekrutacje
uczestnikdw badafn oraz przeprowadzenie tacznie 17 zogniskowanych wywiadow
grupowych (FGI) w Subregionach 1-5, w tym:

a) 4 FGI/Subregion 1,
b) 4 FGI/Subregion 2,
c) 4 FGI/Subregion 3,
d) 4 FGI/Subregion 4,
e) 1 FGI/Subregion 5,

2) eksperci moderujacy tacznie 17 zogniskowanych wywiadéw grupowych (FGI), w
wymiarze tgcznie 68 godz. ($r. 4 godz./FGI) w Subregionach 1-5, w tym:
a) 4 FGI/Subregion 1,
b) 4 FGI/Subregion 2,
c) 4 FGI/Subregion 3,
d) 4 FGI/Subregion 4,
e) 1 FGI/Subregion 5,

3) eksperci wykonujgcy transkrypcje z przeprowadzonych tacznie 17 zogniskowanych
wywiaddw grupowych (FGI) w Subregionach 1-5, w tym:
a) 4 transkrypcje FGI/Subregion 1,
b) 4 transkrypcje FGI/Subregion 2,
C) 4 transkrypcje FGI/Subregion 3,
d) 4 transkrypcje FGI/Subregion 4,
e) 1 transkrypcja FGI/Subregion 5,

4) eksperci odpowiedzialni za opracowanie metodologii i narzedzi badawczych, rekrutacje
uczestnikdw badan oraz przeprowadzenie tacznie 36 pogtebionych wywiadow
indywidualnych (IDI) w Subregionach 1-4, w tym:

a) 9 IDI/Subregion 1,
b) 9 IDI/Subregion 2,
c) 9 IDI/Subregion 3,
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d) 9 IDI/Subregion 4,

5) eksperci wykonujacy transkrypcje z przeprowadzonych facznie 36 pogtebionych
wywiadow indywidualnych (IDI) w Subregionach 1-4, w tym:
a) 9 transkrypcji IDI/Subregion 1,
b) 9 transkrypcji IDI/Subregion 2,
c) 9 transkrypcji IDI/Subregion 3,
d) 9 transkrypcji IDI/Subregion 4.

Miejscem wykonania zamdwienia jest wojewodztwo lubelskie. Przy czym eksperci beda
realizowa¢ zamoéwienie na terenie powiatdbw wskazanym przez Zamawiajagcego w
Subregionach 1-5, tj.:

1) Subregion 1 (powiaty: m. Lublin, lubelski, putawski, krasnicki),

2) Subregion 2 (powiaty: m. Biata Podlaska, bialski, parczewski, tukowski),

3) Subregion 3 (powiaty: m. Chetm, chetmski, teczynski, $widnicki),

4) Subregion 4 (powiaty: m. Zamos$¢, tomaszowski, bitgorajski, janowski),

5) Subregion 5 szczebla wojewddzkiego w Lublinie.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdéwienia zgodnie z regulaminem konkursu
POWR.02.06.00-IP.03-00-002/16 oraz metodologia prowadzenia monitoringu dziatan
jednostek administracji, pod katem realizacji praw o0sdb z niepetnosprawnosciami
(Zalacznik nr 4).

Planowany termin wykonania zamdwienia, zgodnie z harmonogramem Projektu: lipiec —
sierpien 2017 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji
zamodwienia.

Kod zamoéwienia wg CPV:

79.31.50.00-5 - Ustugi badan spotecznych.

79550000-4 - Ustugi w zakresie komputerowego maszynopisania, przetwarzania tekstu i
powigzanych z nimi komputerowych ustug wydawniczych.

Wymagania dotyczace opracowanie metodologii i narzedzi badawczych,
rekrutacji uczestnikow badan oraz przeprowadzenia zogniskowanych
wywiadow grupowych (FGI)

Wykonawca zrealizuje badania FGI sktadajgce sie z nastepujgcych etapéw:

1)

Opracowanie metodologii badawczej, w tym:
a) pytan badawczych,

b) sposobu doboru uczestnikéw badan,

C) organizacji i przebiegu badan.
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2) Opracowanie narzedzi badawczych, w tym:
a) scenariusza badan,
b) ankiety dla moderatora,
c) ankiety dla uczestnikdw badan zawierajgcej pytania metryczkowe,
d) ankiety dla transkryptora do oceny zachowan uczestnikdw badan.

3) Zdefiniowanie kryteriéw doboru grupy celowej badan, w tym:

a) osob niepetnosprawnych i osdb z ich otoczenia majgcych kontakt z instytucjg
monitorowang (jezeli dotyczy), rad ds. oséb niepetnosprawnych, rady dziatalnosci
pozytku publicznego dziatajgcej przy instytucji monitorowanej (jezeli dotyczy).

b) wybdr lokalizacji badan.

4) Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdw badania ($r. 9 0sOb/FGI). Przy czym zasadnicza
lista uczestnikdw badania obejmie 9-10 osdb, za$ rezerwowa 2-3 osoby. W 17 badaniach
FGI wezmie udziat tgcznie 153 przedstawicieli ($r. 9 0sdb/FGI), w tym:

a) osdb niepetnosprawnych i oséb z ich otoczenia majgcych kontakt z instytucjg
monitorowang (jezeli dotyczy),

b) rad ds. osdb niepetnosprawnych,

c) rady dziatalnosci pozytku publicznego dziatajacej przy instytucji monitorowanej (jezeli
dotyczy).

5) Przeprowadzenie zogniskowanego wywiadu grupowego zgodnie z opracowanymi
metodologig i narzedziami badawczymi. Przy czym badanie bedzie trwa¢ maksymalnie 4
godz. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu liste obecnosci uczestnikdw badan.

6) Przeprowadzenie analizy wynikdw zogniskowanego wywiadu grupowego (w tym tekstu
transkrypcji badania FGI dostarczonego przez Zamawiajgcego).

7) Sporzadzenie raportu na podstawie analizy przebiegu dyskusji i zawierajgcy odpowiedzi na
pytania badawcze postawione przed rozpoczeciem badan i opracowaniem scenariusza grup.
Z kazdego badania zostanie sporzadzony oddzielny raport (zawierajacy po ok. 20-30 stron
opisu oraz aneksy). Raport bedzie sktadat sie z elementdw m.in.:

a) opis przygotowan do badan,

b) opis charakterystyki doboru uczestnikdw badan i samych respondentéw (w oparciu o
wypetniong ankiete metryczkowg),

c) wnioski z obserwacji zachowan uczestnikow badan,

d) analiza wypowiedzi uczestnikdw badan z wnioskami i czastkowymi rekomendacjami,

e) aneksem do raportu bedzie m.in.: transkrypcja z badania FGI.

Raport zostanie sporzadzony w formie graficznej do uzgodnienia i akceptacji przez

Zamawiajgcego.
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8) Po stronie Zamawiajgcego sg koszty zwigzane z: ustugg wynajecia sal na badania FGI,
ustugg cateringowg dla uczestnikéw badan FGI oraz wyptaceniem honoraridéw dla
uczestnikdw za udziat w badaniach FGI. Po stronie Wykonawcy sg pozostate koszty
zwigzane z przeprowadzaniem badan FGI, w tym: dojazd do respondentdw, rejestracja
cyfrowa dzwieku audio.

IV. Wymagania dotyczace moderowania zogniskowanych wywiadow grupowych
(FGI)

1. Wykonawca bedzie moderowat dyskusja prowadzong wg opracowanego wczesniej
scenariusza badan opisujgcego cele kazdego etapu badania, w tym: kierowat dynamika
grupy uczestnikdw badania, obserwowat zachowania uczestnikdw oraz czuwat aby badania
nie schodzity na tematy nieistotne z perspektywy prowadzonego badania. Przebieg dyskusji
bedzie nagrywany w wersji cyfrowej audio.

2. W 17 badaniach FGI wezmie udziat tgcznie 153 przedstawicieli (r. 9 0sdb/FGI) m.in.:
a) osdb niepetnosprawnych i oséb z ich otoczenia majgcych kontakt z instytucjg
monitorowang (jezeli dotyczy),
b) rad ds. osdb niepetnosprawnych,
c) rady dziatalnosci pozytku publicznego dziatajacej przy instytucji monitorowanej (jezeli
dotyczy).

V. Wymagania dotyczace transkrypcji z przeprowadzonych zogniskowanych
wywiadow grupowych (FGI)

1. Wykonanie zamowienia bedzie polegaé na sporzadzeniu transkrypcji na podstawie
materiatdw z 17 badan FGI dostarczonych przez Zamawiajgcego. Przy czym kazde badanie,
z udziatem $r. 9 0sob, bedzie trwa¢ maksymalnie 4 godz.

2. Transkrypcja badania FGI bedzie polegac na przeniesieniu tresci nagrania cyfrowego audio
na tekst w wersji elektronicznej MS Word w pliku w formacie DOC lub réwnorzednym.

3. Tekst transkrypcji powinien by¢ wiernym odwzorowaniem zapisu dzwiekowego nagrania,
powinien oddawad sens wypowiedzi uczestnikdw badania oraz wyodrebnia¢ zréznicowanie
respondentow.

VI. Wymagania dotyczace opracowania metodologii i narzedzi badawczych,
rekrutacji uczestnikow badan oraz przeprowadzenia pogtebionych wywiadow
indywidualnych (IDI)
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Wykonawca zrealizuje pogtebione wywiady indywidualne (IDI) skfadajgce sie z nastepujacych
etapow:

1)

2)

3)

4)

)

6)

7)

Opracowanie metodologii badawczej, w tym:
a) pytan badawczych,

b) sposobu doboru uczestnikéw badan,

C) organizacji i przebiegu badan.

Opracowanie narzedzi badawczych, w tym:

a) scenariusza badan,

b) ankiety dla uczestnikow badan zawierajgcej pytania metryczkowe,
c) ankiety dla transkryptora do oceny zachowan uczestnikdw badan.

Zdefiniowanie kryteridw doboru grupy celowej badan, w tym:

a) instytucji  monitorowanych oraz o0sdb  reprezentujagcych  $rodowisko  osdb
niepetnosprawnych i organizacji spotecznych dziatajgcych na ich rzecz majacych kontakt
z instytucjg monitorowang (jezeli dotyczy).

b) wybdr lokalizacji badan.

Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdw badania ($r. 2 osoby/IDI). Przy czym zasadnicza

lista uczestnikdw badania obejmie 1-3 osoby, za$ rezerwowa 1-2 osoby. W 36 badaniach

IDI wezmie udziat tacznie 72 osoby (Sr. 2 osoby/IDI), w tym:

a) 1 przedstawiciel instytucji monitorowanej,

b) 1 przedstawiciel o0sdb reprezentujgcych Srodowisko 0sdb niepetnosprawnych lub
organizacji spotecznych reprezentujgcych osoby niepetnosprawne/dziatajagce na ich
rzecz majacy kontakt z instytucjg monitorowang (jezeli dotyczy).

Przeprowadzenie pogtebionego wywiadu indywidualnego zgodnie z opracowanymi
metodologig i narzedziami badawczymi. Wywiad IDI z jedng osobg bedzie trwat ok. 45-60
minut. Stad wywiad IDI z 2 osobami bedzie trwat tgcznie 1,5-2 godz. Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu liste obecnosci uczestnikdw badan.

Przeprowadzenie analizy wynikdw pogtebionego wywiadu indywidualnego (w tym tekstu
transkrypcji badania IDI dostarczonego przez Zamawiajgcego).

Sporzadzenie raportu na podstawie analizy przebiegu dyskus;ji i zawierajgcy odpowiedzi na

pytania badawcze postawione przed rozpoczeciem badan i opracowaniem scenariusza grup.

Z kazdego badania zostanie sporzadzony oddzielny raport (zawierajgcy po ok. 20 stron

opisu oraz aneksy). Raport bedzie sktadat sie z elementow m.in.:

a) opis przygotowan do badan,

b) opis charakterystyki doboru uczestnikéw badan i samych respondentéw (w oparciu o
wypetniong ankiete metryczkowa),
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c) charakterystyka badanej instytucji monitorowanej (gminy),

d) wnioski z obserwacji zachowan uczestnikéw badan,
e) analiza wypowiedzi uczestnikéw badan z wnioskami i czgstkowymi rekomendacjami,
f) aneksem do raportu bedzie m.in.: transkrypcja z badania IDI.
Raport zostanie sporzadzony w formie graficznej do uzgodnienia i akceptacji przez
Zamawiajgcego.
8) Po stronie Wykonawcy sg wszystkie koszty zwigzane z przeprowadzaniem badan IDI, w
tym: dojazd do respondentéw oraz rejestracja cyfrowa dzwieku audio.

VII. Wymagania dotyczace transkrypcji z przeprowadzonych pogtebionych
wywiadow indywidualnych (IDI)

1. Wykonanie zamdwienia bedzie polega¢ na sporzadzeniu transkrypcji z materiatéw z 36
badan FGI dostarczonych przez Zamawiajgcego. Przy czym kazde badanie, z udziatem $r. 2
0sob, bedzie trwa¢ maksymalnie 1,5-2 godz.

2. Transkrypcja badania FGI bedzie polegal na przeniesieniu tresci nagrania cyfrowego audio
na tekst w wersji elektronicznej MS Word w pliku w formacie DOC lub réwnorzednym.

3. Tekst transkrypcji powinien by¢ wiernym odwzorowaniem zapisu dzwiekowego nagrania,
powinien oddawad sens wypowiedzi uczestnikdw badania oraz wyodrebnia¢ zréznicowanie
respondentow.

VIII. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia. Wykonawcy, ktorzy nie
przedtozg wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymaganych warunkéw
zostang wykluczeni z postepowania.

2. O udzielenie zamdwienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, ktdry facznie spetnia nastepujgce
warunki:

1) Niezwiocznie potwierdzi date otrzymania zapytania ofertowego pocztg elektronicznej (na
adres biuro@flop.lublin.pl) lub pisemne na pierwszej stronie Formularza Ofertowego
(Zatacznik nr 1) i odestanie jej na adres Zamawiajgcego lub Biura Projektu.

2) Nie jestem powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub
osobami  wykonujagcymi  w  imieniu  zamawiajacego  czynnoSci  zwigzane @z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajagce w
szczegodlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(potwierdzeniem jest podpisane o$wiadczenie stanowigce Zatacznik nr 2).

3) Posiada wyksztatcenie wyzsze (potwierdzeniem jest dostarczenie kserokopii dokumentu
potwierdzajgcego wyksztatcenie oraz wskazanie wyzszego wyksztatcenia w zyciorysie
zawodowym w Zataczniku nr 3).

4) Posiada znajomo$¢ Konwencji ONZ o prawach 0s6b niepetnosprawnych oraz
uregulowan krajowych dotyczacych praw oséb niepetnosprawnych (potwierdzeniem jest
podpisane o$wiadczenie w Zatgczniku nr 1).

5) Posiada 3-letnie doswiadczenie zawodowe lub spoteczne, w tym czionkostwo Ilub
dziatalno$¢ w organizacji majacej wsrdd celdw statutowych dziatanie na rzecz oséb, w
obszarze problematyki niepetnosprawnosci  (potwierdzeniem jest wykazanie
doswiadczenia zawodowego lub spotecznego, cztonkostwa lub dziatalnosci w organizacji
w zyciorysie zawodowym stanowigcym Zatgcznik nr 3, dodatkowo beda brane pod
uwage kserokopie referencji, rekomendagcji, listdw polecajacych itp.),

6) Posiada 3-letnie doswiadczenie zawodowe w pozyskiwaniu i analizie danych ilosciowych
i jakosciowych, doswiadczenie w opracowywaniu raportdw badawczych (w tym FGI i
IDI), (potwierdzeniem jest wykazanie doswiadczenia zawodowego i dorobku naukowo-
badawczego w Zzyciorysie zawodowym stanowigcym Zatgcznik nr 3, dodatkowo beda
brane pod uwage kserokopie referencji, rekomendacji, listdw polecajacych itp.).

7) Posiada doswiadczenie w realizacji prac wspierajgcych badania jakoSciowe (transkrypcja
IDI i FGI — jezeli dotyczy) (potwierdzeniem jest wykazanie doswiadczenia zawodowego i
dorobku naukowo-badawczego w zyciorysie zawodowym stanowigcym Zatacznik nr 3,
dodatkowo bedg brane pod uwage kserokopie referencji, rekomendacji, listow
polecajacych itp.).

8) Posiada znajomoSC obstugi komputera i znajomo$¢ oprogramowania w stopniu
umozliwiajgcym wykonanie zamoéwienia (np. pakietu Microsoft Office) oraz umiejetnos¢
szybkiego pisania na komputerze (potwierdzeniem jest wskazanie umiejetnosci
komputerowych w zyciorysie zawodowym w Zatgczniku nr 3).

9) Bedzie wykonywat przedmiot zamdwienia osobiscie bez posrednictwa podwykonawcéw
lub 0s6b trzecich (potwierdzeniem jest podpisanie o$wiadczenia w Zatgczniku nr 1).

10) W przypadku przedsiebiorcy (samozatrudnienie) posiada wpis do rejestru
przedsiebiorcbw prowadzacych dziatalno$¢ zgodng z przedmiotem zamodwienia
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(potwierdzeniem jest dostarczenie kserokopii aktualnego odpisu z rejestru
przedsiebiorcéw).

IX. Kryteria oceny ofert

A. Cena — 60%

Punktacja:

Nalezy podac tagczng oferte cenowg brutto w ztotych za wykonanie zlecenia.
Liczba punktéw = (najnizsza cena/cena badanej oferty) x 100 pkt. x 60%
(max. 60 pkt.)

B. Doswiadczenie w obszarze problematyki niepetnosprawnosci — 10%

Punktacja:

Dodatkowe punkty (0-10 pkt.) zostang przyznane Wykonawcy za do$wiadczenie zawodowe lub
spoteczne, w tym cztonkostwo lub dziatalno$¢ w organizacji majgcej wsrdd celdw statutowych
dziatanie na rzecz osdb, w obszarze problematyki niepetnosprawnosci (potwierdzeniem jest
wykazanie doswiadczenia zawodowego lub spotecznego, cztonkostwa lub dziatalnosci w
organizacji w zyciorysie zawodowym stanowigcym Zatacznik nr 3, dodatkowo bedg brane pod
uwage kserokopie referencji, rekomendagiji, listdw polecajacych itp.).

(max. 10 pkt.)

Punkty beda przyznane za do$wiadczenie w obszarze problematyki niepetnosprawnosci:
— powyzej 3 lat do 5 lat — 5 pkt.
— powyzej 5 lat — 10 pkt.

C. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia badan i analiz — 20%

Punktacja:

Dodatkowe punkty (0-20) zostang przyznane Wykonawcy za doswiadczenie zawodowe w
pozyskiwaniu i analizie danych ilosciowych i jakosciowych (w tym FGI i IDI).

(max. 20 pkt.)

Punkty bedg przyznane za doswiadczenie w zakresie prowadzenia badan i analiz,
doswiadczenie w opracowywaniu raportow badawczych (w tym FGI i IDI) (potwierdzeniem jest
wykazanie doswiadczenia zawodowego i dorobku naukowo-badawczego w Zyciorysie
zawodowym stanowigcym Zalgcznik nr 3, dodatkowo bedg brane pod uwage kserokopie
referencji, rekomendadiji, listdw polecajacych itp.):

— powyzej 3 lat do 5 lat — 5 pkt.

— powyzej 5 lat do 8 lat — 10 pkt.
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— powyzej 8 lat do 10 lat — 15 pkt.
— powyzej 10 lat — 20 pkt.

D. Kompetencje w zakresie realizacji zadan monitoringowych — 5%

Punktacja:

Dodatkowe punkty (0-5 pkt.) zostang przyznane Wykonawcy za posiadanie kompetencji do
realizacji zadan monitoringowych, w zakresie znajomosci dokumentow:

1) Konwencja ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych,

2) Ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
3) Ustawa o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie,

4) Ustawa Prawo budowlane,

5) Ustawa Kodeks wyborczy,

6) Ustawa o systemie oSwiaty,

7) Ustawa Kodeks pracy,

8) Ustawa o stuzbie cywilnej,

9) Ustawa o pracownikach administracji samorzadowej,

10) Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

(max. 5 pkt.)

Punkty bedg przyznane za posiadane kompetencje w zakresie realizacji zadan monitoringowych
(potwierdzeniem jest wskazanie stopnia znajomosci dokumentéw w Zzyciorysie zawodowym
stanowigcym Zatlacznik nr 3):

— dobra - 2,5 pkt.

— biegta — 5 pkt.

E. Posiadanie statusu osoby z niepeilnosprawnosciami (aspekt spoteczny) — 5%

Punktacja:

Dodatkowe punkty (0-5 pkt.) w ramach kryterium oceny oferty zostang przyznane Wykonawcy
posiadajgcemu status osoby z niepetnosprawnosciami (potwierdzeniem jest aktualne
orzeczenie lub zaswiadczenie o niepetnosprawnosci).

(max. 5 pkt.)

Laczna ocena oferty:

OF=A+B+C+D+E
gdzie:
OF — taczna liczba punktéw przyznanych badanej ofercie,
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A, B, C, D, E - liczba punktdw uzyskanych przez rozpatrywang oferte w poszczegdinych
kryteriach.

Liczba punktow przypadajgcych punktéw zostanie wyliczona z doktadnoscig do dwdch miegjsc
po przecinku. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata
sumarycznie najwiekszg liczbe punktow. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wiecej
Wykonawcdw takiej samej liczby punktéw decyduje nizsza cena.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z wykonawcg, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy wartoS¢ oferty przewyzsza kwote Srodkdéw
przeznaczonych na zamowienie w Projekcie.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.  Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na realizacje zamodwienia w wiecej niz w jednym
wybranym Subregionie 1-5, o ktérym mowa w rozdziale II. Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca skifada oferte w formie pisemnej wypetniajgc formularz oferty cenowej i
podpisujgc o$wiadczenia (Zat. nr 1), oSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych z Zamawiajgcym (Zat. nr 2), zyciorys zawodowy (Zat. nr 4).

3. Formularz Oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ podpisane osobiscie przez Wykonawce lub
petnomocnika (wymagane dofgczenie pethomocnictwa do podpisywania oferty).

4. Oferta powinna by¢ wypetniona czytelnie w jezyku polskim. Wszelkie zmiany w teksScie
oferty (przekreSlenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

5. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofac oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu
na piSmie przed uptywem terminu skfadania ofert w zamknietej kopercie zawierajgcej
dodatkowe oznaczenia odpowiednio: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE"”. Wykonawca nie moze
wycofa¢ oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
skfadania ofert.

6. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI. Forma, miejsce i termin sktadania ofert
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Oferty mozna sktada¢ pocztg elektroniczng na adres biuro@flop.lublin.pl lub w formie
papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr
1/FLOP/LGNS/FGI_IDI/2017 - nie otwiera¢ przed dniem 14.07.2017 r.” na adres Biura
projektu:

Zwigzek Stowarzyszen Forum
Lubelskich Organizacji Pozarzagdowych
20-037 Lublin, Al. Ractawickie 22

2. Termin sktadania ofert uptywa w dn. 14.07.2017 r. o godz. 23:59:59. Decyduje data i
godzina wptywu. Nie bedg rozpatrywane oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie, na
niewlasciwym druku, niekompletne lub niespetniajgce stawianych wymagan.

XII. Rozstrzygniecie postepowania

1. Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete w dn. 17.07.2017 r. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany terminu rozstrzygniecia postepowania lub uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania,
Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

2. Wyniki postepowania zostang zamieszczone na stronie www.flop.lublin.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Wykonawcy, ktérzy ztozg oferte
zostang niezwlocznie powiadomieni pocztg elektroniczng lub pisemnie o wynikach
rozstrzygniecie.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty.

4. W zwigzku z wymogami realizacji Projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
przediuzenia terminu sktadania ofert i terminu rozstrzygniecia postepowania oraz
uniewaznienia zapytania ofertowego bez informowania o przyczynach, jak tez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tym zwigzanych.

XIII. Podpisanie umowy

1. Podpisanie umowy o wykonanie wustugi z Wykonawcg nastgpi w terminie
nieprzekraczajgcym daty rozpoczecia realizacji zamodwienia.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, w przypadku, gdy cena wybranej oferty
przewyzsza kwote brutto wynikajgcg z budzetu Projektu na realizacje zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktéry ztozy
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najkorzystniejszg oferte. W przypadku braku rozstrzygniecia mozliwe jest powtdrzenie
postepowania.

XIV. Wykaz zatacznikow

Formularz oferty (Zatacznik nr 1).
Oswiadczenie (Zatacznik nr 2).

Zyciorys zawodowy (Zatacznik nr 3).

> w N

Metodologia prowadzenia monitoringu (Zatgcznik nr 4)
W imieniu Zamawiajgcego:
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