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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zamdwienia

Opis

Wykonawca przeprowadzi ustuge szkolenia ,,ABC Przedsigbiorczosci” dla 30 Uczestnikéw Projektu,
ktorzy ukonczyli 30 rok zycia.
Szkolenie bedzie realizowane przy zastosowaniu podziatu na kilka grup liczacych od 3 do 10 os6b kazda.
Czas trwania: na jedng grupe powinno przypada¢ 40 godzin zegarowych ustugi szkoleniowej (5dni
szkoleniowych).
W ramach 40 godzin szkolenia przewidziano 5 dni zaj¢¢ o charakterze dydaktycznym (8 godzin
zegarowych na kazdy dzien). Ponadto w kazdym dniu szkolenia, oprocz bloku zaje¢ dydaktycznych,
wszystkim uczestnikom projektu beda przystugiwaty dwie przerwy tj.:

e kawowa (po 4 godzinie szkolenia),

e obiadowa (po 6 godzinie szkolenia).
Zleceniodawca zastrzega sobie, ze wskazane godziny przerw moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb
oraz mozliwos$ci uczestniczacych w zajgciach osob.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na whasny koszt i ryzyko do miejsc prowadzenia szkolen
wyzywienie dla uczestnikow szkolen, z zachowaniem jakosci i warunkow ustugi, zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa (doktadne miejsce odbywania si¢ szkolen uzaleznione jest od zasiegu
terytorialnego zrekrutowanej grupy szkoleniowej). Wykonawca bedzie na biezaco informowany o miejscu
odbywania si¢ szkolen, celem jak najlepszego zorganizowania si¢ z dostarczeniem zamowionego

wyzywienia.

Zapewnione wyzywienie bedzie dostarczane we wskazane w harmonogramie dni realizacji szkolen (beda
to dni robocze i ewentualnie weekendy, jezeli zaistnieje taka potrzeba i deklaracja ze strony uczestnikow
szkolen).

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania si¢ szkolen z odpowiednim
wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania elementow przerwy kawowej na miejsce wskazane przez
Zamawiajacego najpdzniej 15 min. przed planowanym rozpoczeciem zajgc oraz 5 min. przez
rozpoczeciem przerwy obiadowe;j;

Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji zaméwienia zapewni¢ uczestnikom szkolen
wyzywienie w postaci obiadu dwudaniowego + napoju + przerwy kawowej na kazdy dzien szkolenia

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przerwe kawowa o ponizszych parametrach:

a) herbata (czarna oraz owocowa) — bez ograniczen na uczestnika

b) kawa rozpuszczalna - bez ograniczen na uczestnika

¢) cukier — bez ograniczen na uczestnika

d) ciastka kruche bankietowe lub stone przekaski minimum 3 rodzaje (minimum 100 g/os.)

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiad dwudaniowy + nap6j o ponizszych parametrach:

a) zupa — jedna porcja minimum 300 ml/os.

b) danie gtdéwne migsne: jedna porcja minimum 120 g/os., lub danie bezmigsne — jedna porcja minimum
120 g/os. (o koniecznosci przygotowania dania bezmigsnego Wykonawca zostanie poinformowany
niezwlocznie po otrzymaniu informacji od uczestniczki/uczestnika projektu) oraz dodatki do dan na
goraco — np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz, kluski $laskie - jedna porcja minimum 150
g/os. oraz dodatek warzywny — np. warzywa blanszowane, surowki, sataty jedna porcja minimum 120
g/os.

¢) napoj/sok owocowy/kompot o pojemnosci minimum 200 ml/os
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Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby zapewniany obiad (pierwsze i drugie danie) byl dostarczony
w styropianowym jednorazowym opakowaniu. Do niego dotaczone powinny by¢ jednorazowe, papierowe
serwetki i jednorazowe sztuéce (tyzka, widelec, n6z). Do napoju/soku/kompotu nalezy dotaczy¢
jednorazowy kubek. Obiad powinien by¢ ciepty i dostarczony w dniu i o godzinie okre§lonej przez
Zamawiajacego (o terminach Zamawiajacy poinformuje Wykonawce ze stosownym wyprzedzeniem).

Wykonawca zobowiazany jest do tego, aby w ramach zapewnionej przerwy kawowej zapewnione zostaty:
talerzyki jednorazowe, tyzeczki jednorazowe, kubki styropianowe do goracych napojow, serwetki.
Produkty moga by¢ dostarczone 2 dni wczesniej przed realizacja warsztatow na miejsce wskazane przez
Zamawiajacego

Wykonawca zobowigzany jest do dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie Swieze oraz
charakteryzowaly si¢ wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania potraw z surowcoéw wysokiej jakosci, Swiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong ilo$cia substancji konserwujacych, zageszczajacych,
barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktow typu instant,
np. zupy w proszku i sosy w positku oraz produktow gotowych

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia transportu wyzywienia oraz podania go zgodnie z
wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci

Wykonawca zobowigzany bedzie w sumie do zapewnienia wyzywienia (przerwa kawowa-+obiad
dwudaniowy) dla 30 uczestnikow szkolen przez 5 dni (w okresie trwania szkolenia), czyli Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia 150 szt. obiadu dwudaniowego (wg opisu powyzej) i do zapewnienia
przerwy kawowej w liczbie 150szt (opisanej powyzej)

Wykonawca musi by¢ mobilny i musi mie¢ mozliwo$¢ podroézowania pomigdzy miastami, w ktorych
potencjalnie moga odby¢ si¢ szkolenia.

Szkolenia ,,ABC Przedsigbiorczosci” odbywac si¢ beda na terenie woj. lubuskiego w powiecie
miedzyrzeckim, strzelecko-drezdeneckim oraz zaganskim, najprawdopodobniej w miastach: Migdzyrzecz,
Strzelce Krajenskie, Zagan.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na potrzeby realizowanej ustugi odpowiedniej sali
szkoleniowej, ktora wyposazona bedzie w sprzet komputerowy z zainstalowanym oprogramowaniem
umozliwiajgcym nauke z zakresu rozliczania i przesytania drogg elektroniczng sktadek do ZUS.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, aby sale szkoleniowe dostosowane byly w razie konieczno$ci do
potrzeb 0s6b z niepelnosprawnosciami.

Doktadne okre$lenie miejsca szkolenia uzaleznione jest od miejscowosci, w ktorych zrekrutowana
zostanie najwigksza liczba uczestnikow, o czym Wykonawca bedzie na biezaco informowany.

W ramach szkolenia ,,ABC Przedsiebiorczosci” Uczestnicy Projektu mogg liczy¢ na:

e zapoznanie si¢ z podstawowymi regulacjami prawnymi z zakresu prawa pracy, ze szczegolnym
uwzglednieniem przepiséw dotyczacych form zatrudnienia oraz samozatrudnienia,

e pomoc w zakresie prawidlowego ustalenia kodow Polskiej Dziatalnosci Gospodarczej (PKD),

e zapoznanie si¢ z procedurg rejestracyjng wiasnej dziatalno$ci gospodarczej, w szczegodlnosci w
zakresie kontaktow z takimi instytucjami jak: Urzad Miasta, Urzad Statystyczny, Urzad
Skarbowy, banki oraz sktadanymi w nich dokumentami,

e pomoc w zakresie wyboru formy opodatkowania podmiotu gospodarczego, ktéry uczestnik
projektu planuje zatozy¢ po uzyskaniu dotacji i wsparcia pomostowego,

e zajecia praktyczne z obstugi popularnego programu do rozliczania i przesytania sktadek do ZUS,

e omowienie zasad sporzadzania rocznych deklaracji podatkowych dotyczacych podatku
dochodowego (zasady wypetniania formularza PIT).

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 na lata 2014-2020




Fundusze A . . .
Europejskie Lubuskie Unia Europejska | ="
Program Reagionalny v arte zachodu Europejski Fundusz Spoteczny e

Trzydziestu Uczestnikow Projektu otrzyma ushuge szkoleniowa ,,ABC Przedsi¢biorczosci”, ktora bedzie
realizowana w formie zaje¢ stacjonarnych z uwzglednieniem bloku ¢wiczen teoretycznych oraz
praktycznych.

Kazdy Uczestnik Projektu musi przystapi¢ do egzaminu konczacego szkolenie. Uzyskanie pozytywnego
wyniku z egzaminu stanowi jeden z wymogow, jaki Uczestnik musi spetni¢, aby moc ubiegac si¢ o
dotacje na rozpoczecie wlasnej dziatalnosci gospodarczej.

Szkolenie ”ABC przedsigbiorczosci” musi by¢ realizowane zgodnie z zasadami:

e dostepnosci,

e dobrowolnosci,

e réwnosci bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos$¢, rase, pochodzenie etniczne,
narodowo$¢, orientacje seksualng, przekonania polityczne i wyznanie religijne lub przynaleznos¢
zwiazkowa,

e swobody w zakresie wyboru dziatalnosci gospodarcze;j,

e promowania oséb starszych oraz kobiet,

e bezptatnosci; poufnosci i ochrony danych.

Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania stosownych materialow, ktore beda wykorzystywane
podczas ustugi szkoleniowej ,,ABC Przedsi¢biorczosci” oraz do ich rozdania Uczestnikom Projektu.

W razie potrzeby Wykonawca przygotuje materialy wykorzystywane podczas szkolenia ,,ABC
Przedsi¢biorczosci” dostosowane do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami.

Wykonawca musi udokumentowac realizowane wsparcie w postaci wynikow egzaminu, ktore beda
stanowily potwierdzenie nabycia okreslonych kompetencji przez Uczestnikow Projektu.

Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zobowigzany jest do wytworzenia takich produktow jak:
e materialy szkoleniowe dla uczestnikow (30 szt.),
e wynik egzaminu konczacy blok szkoleniowy (potwierdzajacy nabyte kompetencje),
e wydanie uczestnikom zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ich uczestnictwo w szkoleniu.

Wykonawca zobowigzany do zrealizowania ustugi szkoleniowej ,,ABC przedsigbiorczosci”, w
porozumieniu z Zamawiajacym ustali najbardziej optymalny rozktad czasowo-organizacyjny zajeé.
Szkolenia ,,ABC Przedsiebiorczo$ci” odbywac si¢ beda w roku 2017 (w II, III i IV kwartale) oraz w
2018r. (w I i II kwartale), w dni powszednie od poniedziatku do pigtku lub opcjonalnie w weekendy po
wczesniejszym uzgodnieniu z Uczestnikami Projektu oraz Wykonawcg.

Wykonawca w terminie do 10 dni od podpisania umowy przedstawi Zamawiajacemu szczegolowy
harmonogram szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ umieszcza¢ na wszystkich wytworzonych przez siebie materialach stosowne
oznaczenia oraz informacj¢ o realizowanym projekcie, wspotfinansowanym ze §rodkow EFS.

Wzory oznakowan i instrukcje sposobu ich umieszczania na materiatach Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikow wsparcia podczas kazdych zaje¢ o
wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Przebieg ustugi szkolenie ,,ABC Przedsigbiorczosci” zostanie poddany ewaluacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajagcemu biezacej informacji o wszelkich
nieprawidlowosciach w wykonaniu przedmiotu zamowienia.
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