Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwdj Rozwoju Regionalnego

Warszawa, 24 kwietnia 2017r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Organizacja stoiska wystawienniczego oraz zakup reklam w wybranych mediach
targowych na targach UC EXPO 2017

17-18 Maja 2017, ExCelL London

| 1. Zamawiajacy
4BestCare Sp. z 0.0., ul. Marszatkowska 58, 00-545 Warszawa
Tel.: +48 602 687 787
E-Mail: biuro@4bestcare.com
NIP: 7010098501 REGON: 141212260
Niniejsze zapytanie upubliczniono poprzez:

o Publikacje w Bazie Konkurencyjnoéci pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamodwienia

Kody CPV
79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targdw i kongresow

Zamawiajacy, zgodnie z dyspozycja art. 701 § 3 k¢, zastrzega sobie prawo zmiany tresci
Zapytania ofertowego. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
niezwlocznie ogtoszona na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukgji elektroniczne;.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja dla Zamawiajacego stoiska wystawienniczego
oraz zakup reklam w wybranych mediach targowych na targach UC EXPO 2017,
odbywajacych sie w Londynie w terminie od 17 do 18 maja 2017 .

W ramach organizacji w zakres zadan Wykonawcy wchodza nastepujgce czynnosci:

Nazwa pozydji Zakres i opis wymagan

w budzecie
1) Organizacji stoiska wystawowego Wnioskodawcy o powierzchni ok. 12
m? otwartego na 3 strony zgodnie z wizualizacja i projektem
dostarczonym przez Zamawiajacego na etapie realizacji umowy. W ramach

Organizacja stoiska tej pozycji Wykonawca zobowiazuje sie do:

wystawowego na a) montazu stoiska na miejscu targdbw zgodnie z dostarczona

targach lub wystawie | dokumentacja
b) demontazu stoiska po zakonczeniu targéw
2) zapewnienia zasilania pradem elektrycznym w stoisku wystawowym.
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Zamawiajacy osSwiadcza, ze dokonat rezerwacji powierzchni targowej
bezposrednio u organizatora targéw i jest z nim w kontakcie.

Wykonawca zobowiazany jest zakupi¢ u organizatora targbw nastepujace
ustugi reklamowe:

a) zakup reklam w wybranych mediach targowych

Reklama w mediach
targowych

Z uwagi na fakt, iz zamowienie jest realizowane w ramach projektu pt. Internacjonalizacja
inteligentnego systemu do zarzadzania informacjg z zakresu procesow biznesowych w tym
kadr i ptac wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego z Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwaj, 0s
priorytetowa 3 Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach, dziatanie 3.3 Wsparcie promogji
oraz internacjonalizacji innowacyjnych, przedsiebiorstw, poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP
w promocji marek produktowych - Go to Brand, wykonawca kalkulujac oferte powinien
wzig¢ pod uwage wytyczne dot. kwalifikowalnosci kosztoéw opublikowane w dokumentadji
konkursowej, dostepne pod adresem http://poir.parp.gov.pl/dokumentacja/dokumentacja-
do-naboru-wnioskow-o-dofinansowanie-w-0-konkursie-do-dzialania-3-3-poddzialanie-3-3-3-
w-2016-r

Cel zapytania ofertowego

Niniejsze zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z reguta konkurencyjnosci okreslona
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020. (wersja z 19.09.2016 1))

Zapytanie jest prowadzone zgodnie z zasadami okreslonymi dla zapytan nieprzekraczajacych
kwoty wynikajacej z przepisow art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania

Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zambwienie musza spetnia¢ warunki dotyczace:

A. Kompetengji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosdci, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw

Zamawiajacy powinien prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza. Na potwierdzenie tego faktu
Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty aktualny, nie starszy niz 3 m-ce, odpis
z wtasciwego organu rejestracyjnego (CEIDG lub KRS).

B. Zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie - wykonat minimum 1 ustuge polegajaca na
zorganizowaniu na rzecz podmiotu trzeciego stoiska wystawienniczego oraz zakupu
reklam w wybranych mediach targowych o znaczeniu miedzynarodowym.

Kazda ustuga musi by¢ poswiadczona kopia protokotu zdawczo - odbiorczego lub innym
dokumentem.

C. Sytuacji ekonomicznej i finansowej
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Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje
zasobami finansowymi tj. posiadaja Srodki finansowe lub zdolnos¢ kredytowa do
realizacji zamodwienia.

Warunek ten Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy zaswiadczenie lub
informacje z banku (nie starsza niz 1 miesiac na dzien ztozenia ofert) o posiadanej sytuacji
ekonomicznej tj. posiadanych srodkach finansowych lub zdolnosci kredytowej w
wysokosci co najmniej 25 000 zt.

UWAGA: Dla ww. wartosci wykazanych przez Oferenta w walucie innej niz PLN,
Zamawiajacy przyjmie przelicznik wedtug sredniego kursu NBP z dnia wszczecia
niniejszego postepowania przetargowego.

W przypadku ofert sktadanych wspoélnie przez kilka podmiotéw, wszystkie opisane
powyze] warunki musi spetnia¢ co najmniej jeden z podmiotéw wchodzacych w skiad
konsorcjum. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia (postanowienie o tej
tresci powinno sie znalez¢ w umowie konsorcjum). W przypadku oferty sktadanej tacznie
przez kilka podmiotéw do oferty nalezy dotaczy¢ umowe konsorcjum.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

Nie dotaczenie wymaganych  dokumentéw lub  dofaczenie  dokumentéw
niepotwierdzajacych spetnienia ww. warunkdw spowoduje odrzucenie oferty.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez
oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Nie ztozenie
wyjasnien w nakreslonym przez Zamawiajacego terminie oraz wymaganej formie moze
by¢ podstawa do odrzucenia oferty.

Z przedstawionych tresci dokumentéw musi wynika¢ w sposdb jednoznaczny i nie
budzacy zadnych watpliwosci spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, ktérego dany
dokument dotyczy.

4. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych Ilub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

Zamawiajacy wymaga dofaczenia do oferty nastepujacych dokumentéw:

Formularz ofertowy - zatagcznik nr 1 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy - Zatacznik nr 2 do SIWZ

Lista projektow referencyjnych wraz z dokumentami potwierdzajacymi zakres oraz
prawidtowos¢ zrealizowanych ustug - Zatacznik nr 3 do SIWZ

Aktualny, nie starszy niz 3 m-ce odpis z wiasciwego rejestru gospodarczego (KRS/
CEIDG)

Parafowany wzér umowy - Zatacznik nr 4 do SIWZ

Dokumenty potwierdzajace posiadanie srodkéw finansowych - zaswiadczenie lub
informacje z banku (nie starsza niz 1 miesiac na dzien ztozenia ofert) o posiadane;
sytuacji ekonomicznej tj. posiadanych srodkach finansowych lub zdolnosci kredytowej
w wysokosci co najmniej 25 000 zt.
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7) Petnomocnictwo do podpisania oferty (jedynie w przypadku podpisania oferty przez

osobe nieujawniona w odpowiednim rejestrze jako upowazniona do zaciagania
zobowiazan).

Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert i sposoby przyznawania punktacji

KRYTERIUM 1: CENA (C) — 100 PUNKTOW

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalna ilos¢ punktéw
otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene, pozostali beda oceniani wediug
nastepujacego wzoru:

C =

(Najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu / Cena badanej oferty) x 100

punktow

gdzie: C - ilos¢ punktow, jaka dana oferta otrzyma za cene oferty brutto.

| 8) Termin i forma sktadania ofert

1.

9.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 04 maja 2017 r. w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie, ul. Marszatkowska 58, 00-545 Warszawa lup przesta¢ mailowo na
adres biuro@4bestcare.com.

Oferty w formie papierowej nalezy ztozy¢ w zamkniete] kopercie opisanej w
nastepujacy sposéb: adres Wykonawcy, adres Zamawiajacego, dopisek ,Oferta na
organizacje stanowiska wystawienniczego oraz zakup reklam w wybranych
mediach targowych na targach UC EXPO 2017. Nie otwiera¢ do dnia 05 maja
2017r. do godz. 12:30".

Oferty mozna skiada¢ osobiscie, przesytka pocztowa lub kurierska, droga
elektroniczna.

Za date ztozenia oferty uznaje sie date jej wptywu do siedziby Zamawiajacego.
Oferty, ktére sptyna po terminie wyznaczonym na sktadanie ofert nie beda
rozpatrywane.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedna oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych i/lub czesciowych. Ztozenie przez Wykonawce wiecej
niz jednej oferty i/lub oferty czesciowej i/lub oferty wariantowej spowoduje
odrzucenie przez Zamawiajacego wszystkich ztozonych ofert.

Oferty nalezy wypetni¢ komputerowo lub pismem maszynowym.

Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawce
warunkoéw opisanych w pkt. 3 niniejszego zapytania, a takze opisujace oferowany
zakres ustug w spos6b pozwalajacy stwierdzi¢ ich zgodnos¢ z wymogami
minimalnymi opisanymi w przedmiocie zamoéwienia.

Wykonawca skifada oferte z ceng wyrazona w Polskich Ztotych (PLN). W przypadku,
gdy Wykonawca ztozy oferte z cena wyrazong w walucie innej niz PLN oferta zostanie
odrzucona.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 05 maja 2017 r. o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego.

10. Okres zwiazania z oferta powinien wynosi 30 dni liczac od dnia wyznaczonego przez

Zamawiajacego jako termin ztozenia oferty.

11.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.
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12.W przypadku Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych danego Wykonawcy s3 poswiadczane przez tego
Wykonawce.

13.Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem powinno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np.: wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie oryginatu).

14.Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymienionych w zapytaniu albo ztozenie ich
0 niewtasciwej tresci lub formie spowoduje odrzucenie oferty. Zamawiajacy nie
bedzie wzywat wykonawcow do uzupetnienia oferty o wymagane zataczniki.
Oferta po terminie sktadania ofert, przez okres zwigzania oferta nie podlega
zmianie, modyfikacji.

15.Wykonawca ma prawo do sktadania zapytan co do tresci niniejszego zapytania.

16.Termin _na zadawanie pytan dotyczacych wszelkich kwestii  zwiazanych z
przedmiotem niniejszego zapytania uptywa w dniu 30 kwietnia 2017 roku.
Odpowiedzi na zapytania dotyczace czesci formalne] Zamawiajacy zamieszcza na
stronie internetowej, na ktérej opublikowano ogtoszenie. Tre$¢ odpowiedzi powinna
by¢ uwzgledniona przez wszystkich Wykonawcoéw w sktadanych przez nich ofertach.

17.Zamawiajacy najpozniej na trzy dni przed terminem ztozenia ofert udzieli odpowiedzi
na pytania ktére wptynety w wymaganym terminie. Zamawiajacy nie bedzie udzielat
odpowiedzi na pytania ktére wptynety po terminie wskazanym w pkt. 15.

18.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed terminem sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Warunkéw przetargu i ogtoszenia. W przypadku, gdy zmiana
powodowac bedzie koniecznos¢ zmiany oferty, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin
skiadania ofert.

19.0s0ba uprawniona przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest: Milena
Pawtowska mail: biuro@4bestcare.com.

20.Wykonawcy zobowiazani sa zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w
Zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
tym dokumencie.

21.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwiazane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym
przypadku (w tym réwniez przy zamknieciu postepowania bez wyboru ofert), nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwiazku z przygotowaniem
i ztozeniem oferty. Wykonawcy (Oferenci) zobowigzuja sie nie podnosic¢ jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

22.Zamawigjacy  zastrzega sobie prawo zamkniecia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

| 9) Termin realizacji umowy

Umowe nalezy zrealizowac do dnia 19 maja 2017 r.

| 10)Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

O zamoOwienie nie moga ubiegac sie podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zZwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczego6lnosci na:
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

0 petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

11)Okreslenie  warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdbwienia

1. Zakres i warunki zmiany postanowien umownych okresla wzér umowy.

2. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda tylko w ztotych
polskich.

| 12)Informacja o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamodwien uzupetniajacych.
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Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

| 1) Zamawiajacy

4BestCare Sp. z 0.0., ul. Marszatkowska 58, 00-545 Warszawa
Tel.: +48 602 687 787

E-Mail: biuro@4bestcare.com

NIP: 7010098501 REGON: 141212260

| 2) Wykonawca

Nazwa:

Adres:

NIP: REGON:

e-mail: Osoba kontaktowa:
Tel.

| 3) Przedmiot oferty

Przedmiotem oferty jest organizacja dla Zamawiajacego stoiska wystawienniczego oraz
zakup reklam w mediach targowych na targach UC Expo Londyn 2017 w dniach 17 - 18
maja 2017 r. zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w zapytaniu ofertowym.

| 4) Catosciowa cena oferty

Bedac upowaznionym do reprezentowania Wykonawcy oferujemy wykonanie przedmiotu
zamowienia na kwote:

Vat: oo
Brutto: ...l

Migjsce idata: ....ovviii i

Czytelny podpis i pieczatka: ...
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Zafgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy

Bedac upowaznionym do reprezentacji (nazwa wykonawcy).............. oSwiadczam, ze
a) zapoznalem sie z zapisami SIWZ dotyczacymi zamdéwienia i nie wnosze do nich
sprzeciwu
b) uzyskatem wszystkie niezbedne informacje do sporzadzenia oferty

) spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SIWZ

) nie jestem powiazany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujacymi  w imieniu Zamawiajacego czynnosci  zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczego6lnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe),

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisbw prawa lub nie zostat okresSlony przez [Z w wytycznych
programowych,

¢. petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

a.n

Miejscowos¢, data ......ooveiieiiiiinin

Czytelny podpis
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Zatacznik nr 3
Lista projektow

Ja/My nizej podpisani bedac upowaznionym(i) do reprezentacji Wykonawcy
............................... (nazwa, adres, NIP, wykonawcy)..........., na potrzeby
zamowienia pt. ,0Organizacja stoiska wystawienniczego oraz zakup reklam w mediach
targowych na targach UC Expo 2017 oswiadczamy, ze okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie — wykonalismy nastepujace dostawy spetnigjace warunki dostepu
okreslone w pkt. 6.B Specyfikacji Zamoéwienia

Lp | Data wykonania Zakres ustugi Wartos¢ Dokument

ustugi (podac zgodnie z opisem w ustugi potwierdzajacy
pkt. 3.B SIWZ)

MiejscowosE: ....oviiiiiie e Data sporzadzenia: .........cooi ciiiiiiinn..

Podpisy i pieczecie’

T Nalezy umiesécic¢ czytelne podpisy 0sdb reprezentujacych Wykonawce lub podpisy nieczytelne
uzupetnione pieczeciami imiennymi



