
                                                                                               

 

Sektorowa Rada ds. Kompetencji w Budownictwie 

ul. Mokotowska 4/6  |  00-834 Warszawa 

tel. +48 22 8256061  |  faks +48 22 8251123  

www.zzbudowlani.pl  |  rada.kompetencji@zzbudowlani.pl 

 

Zaproszenie do składania ofert 
w postępowaniu zgodnym z zasadą konkurencyjności 

 

NR 1/RadaBud/2017 

Związek Zawodowy BUDOWLANI ul. Mokotowska 4/6,  00-641 Warszawa,  NIP 5260008521,  

REGON 002205002 zwany dalej Zamawiającym  zaprasza do złożenia oferty cenowej na 

wykonanie usługi cateringowej (całodzienna przerwa kawowa i obiad dwudaniowy) na 

potrzeby organizacji: 

1) 13 posiedzeń Rady średnio po 26 os. 

2) 22 spotkań grupy roboczej średnio po 16 os. 

3) 3 seminariów upowszechniających średnio po 50 os w 3 różnych miejscach Polski  

4) 8 seminariów BKL średnio po 20 os w 7 różnych miejscach Polski 

w ramach Projektu pn. „Sektorowa Rada ds. Kompetencji w Budownictwie” (Działanie 2.12 

„Zwiększenie wiedzy o potrzebach kwalifikacyjno-zawodowych” PO WER 2014-2020) 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020                                          

w okresie od marca 2017 roku do sierpnia 2022 roku.                                                                                                                  

Numer projektu: POWR.02.12.00-00-0006/16-00 

Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia zgodnie z wytycznymi 

zawartymi w dokumencie „Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 

oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” odnoszącymi się do zasady 

konkurencyjności. 

 

Rozdział I  

 Przedmiot zamówienia:  

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

 

I. Wymagania wobec usług cateringowych: 

Do zadań wykonawcy będzie należało zapewnienie i organizacja przerw kawowych i posiłków 

dla wskazanej liczby osób w trakcie jednodniowych spotkań.  
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1. Wykonawca zapewni przerwy kawowe w trybie ciągłym zgodnie z harmonogramem 

trwania spotkania w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. Na przerwę kawową 

składać się będą: 

a) herbata, kawa rozpuszczalną oraz kawa z ekspresu wysokociśnieniowego wraz                             

z dodatkami typu: cukier, mleko, cytryna; 

b) soki owocowe, woda mineralną gazowana i niegazowana; 

c) słodkie przekąski typu ciasteczka (co najmniej trzy rodzaje) oraz słone przekąski (co 

najmniej trzy rodzaje); 

d) owoce (co najmniej trzy rodzaje). 

2. Wykonawca zapewni obiady w wersji bufetowej składające się z: zupy, nie mniej niż 2 dań 

głównych do wyboru – z uwzględnieniem potraw mięsnych oraz wegetariańskich, nie mniej 

niż 2 sałatek i  deserów do wyboru, napój do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana). 

3. Wykonawca zapewni w miejscu realizowanego zamówienia: obrusy,  dzbanki do soków;  

szklanki do serwowania napojów (typu long), filiżanki wraz ze spodkami, itp.; bulionówki, 

talerze obiadowe, talerze przystawkowe, talerze deserowe (niedopuszczalne są naczynia 

jednorazowe),  sztućce, serwetki papierowe. 

4. Wykonawca prześle Zamawiającemu co najmniej na 5 dni roboczych przed planowaną 

dostawą propozycję menu. Zamawiający niezwłocznie zaakceptuje lub naniesie sugestie do 

menu i prześle ostateczną wersję Wykonawcy nie później niż w dzień poprzedzający 

wydarzenie. 

II.  Harmonogram realizacji zamówienia: 

Spotkania organizowane będą w okresie od kwietnia 2016r. do sierpnia 2022r. w Warszawie 

i min. 7 innych miastach Polski, jak poniżej. 

Usługa cateringu winna obejmować: 

1) dla uczestników posiedzeń Rady, 13 spotkań x min. 26 osób, w roku 2017- 3 spotkania i 

minimum 78 osób, w latach 2018-2022 – po 2 spotkania rocznie, średnio rocznie minimum 52 

osoby, łącznie minimum 338 osób, miejsce spotkań Warszawa. 

a) zorganizowanie i przeprowadzenie całodziennej przerwy kawowej  

b) przygotowanie i serwowanie obiadu 

 

2) dla uczestników spotkań grupy roboczej, 22 spotkania x min. 16 osób na spotkaniu, liczba 

spotkań w roku - 4 , minimum  64 osoby rocznie w latach 2017-2021, w roku 2022- 2 spotkania 

(min. 32 osoby), łącznie min. 352 osoby, miejsce spotkań Warszawa. 

a) zorganizowanie i przeprowadzenie całodziennej przerwy kawowej  

b) przygotowanie i serwowanie obiadu; 

 

3) dla uczestników seminariów informacyjnych, 3 seminaria  x min. 50 osób na seminarium w 

latach 2017-2022, łącznie min. 150 osób, dwa seminaria poza Warszawą (Sanok, Bydgoszcz),  

a) zorganizowanie i przeprowadzenie całodziennej przerwy kawowej  

b) przygotowanie i serwowanie obiadu; 
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4) dla uczestników seminariów, 4 seminaria  x min.20 osób w roku 2018 i 4 seminaria  x min.20 

osób w roku 2021, po jednym seminarium w Warszawie (2018r i 2021 r) oraz 3 seminaria w 

2018r. i 3 seminaria w 2021r. poza Warszawą (Kielce, Gdańsk, Wrocław, Poznań, Katowice, 

Olsztyn),  łącznie min. 160 osób. 

a) zorganizowanie i przeprowadzenie całodziennej przerwy kawowej  

b) przygotowanie i serwowanie obiadu. 

 

III.  Wymagania wobec Wykonawcy: 

1. Wykonawca załączy do oferty oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków i 

składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne (ZUS)  ( załącznik  nr 2)  

2. Wykonawca załączy do oferty oświadczenie potwierdzające brak powiązań z 

Zamawiającym (załącznik  nr 3) . 

3. Wykonawca załączy do oferty oświadczenie posiadaniu niezbędnych kwalifikacji 

doświadczenia do realizacji zamówienia (zał. nr 2). 

4. Wykonawca załączy do oferty dokumenty potwierdzające należyte wykonanie 2 usług 

(referencje), wskazujące na odbiorcę usługi, kwotę wykonanej usługi oraz datę realizacji 

usługi, przy czym wykaz może obejmować usługi o wartości jednostkowej co najmniej 

5000 zł –(zestawienie nr 4). 

 

Rozdział II: 

1. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.  

Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:  

Grażyna Różanek – specjalistka ds. realizacji projektu – w sprawach proceduralnych oraz w 

zakresie przedmiotu zamówienia, e-mail: grazyna.rozanek@zzbudowlani.pl . 

 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują drogą elektroniczną. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 

fakt ich otrzymania.  

2. Warunki udziału w postępowaniu.  

2.1 Opis sposobu przygotowania ofert.  

2.1.1 Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na Formularzu 

ofertowym stanowiącym Załącznik nr  1 do Zapytania ofertowego.  

2.1.2 Formularz ofertowy zostanie wypełniony przez Wykonawcę bez dokonywania w nim 

zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek część Formularza nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on 

„nie dotyczy”.  

2.1.3 Oferta powinna być sporządzona czytelnie, w języku polskim, najlepiej pismem 

komputerowym lub inną czytelną i trwałą techniką, oraz powinna być podpisana przez 

Wykonawcę. Wszelkie dokumenty sporządzane przez Wykonawcę oraz oświadczenia 

stanowiące załączniki do oferty powinny być podpisane przez Wykonawcę. 

2.1.4 Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i spięte (zszyte) w sposób trwały 

(dla wersji drukowanej), zapisane w jednym dokumencie w formacie PDF (dla wersji 

składnych elektronicznie) zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oferty.  

2.1.5 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

mailto:grazyna.rozanek@zzbudowlani.pl
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2.1.6 Nie jest dopuszczone złożenie oferty wariantowej.  

2.1.7 Nie istnieje możliwość składania ofert częściowych.   

2.1.8 W przypadku, gdy Wykonawca dołączy jako załącznik do oferty kopię dokumentu, kopia 

ta powinna być poświadczona za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę.  

2.1.9 Wymagane obligatoryjnie załączniki to:  

a) Formularz ofertowy – załącznik nr 1, 

b) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu –  podpisany 

załącznik nr 2,  

c) Oświadczenie o niezaleganiu z opłacaniem podatków i składek na ubezpieczenie 

zdrowotne   i społeczne - podpisany załącznik nr 2, 

d) Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym –  

podpisany załącznik nr 3, 

e) Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie minimum 2 usług (referencje), 

wskazujące na odbiorcę usługi, kwotę wykonanej usługi oraz datę realizacji usługi, 

przy czym wykaz może obejmować usługi o wartości jednostkowej co najmniej 5 000 

zł  zrealizowane w ostatnich trzech latach –załącznik nr 4.  

2.1.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

 

2.2 Sposób i termin składania ofert  

2.2.1 Oferty należy przesyłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

grazyna.rozanek@zzbudowlani.pl lub poczty konwencjonalnej na adres siedziby Biura 

Projektu: Związek Zawodowy Budowlani ul. Mokotowska 4/6,  00-048 Warszawa z dopiskiem 

Projekt „Sektorowa Rada ds. kompetencji w budownictwie”.  

2.2.1 Termin składania ofert upływa dniu 31.03.2017r. o godzinie 24.00.  

O dacie decyduje moment wpływu oferty do Biura Projektu.  

 

3.Opis sposobu obliczenia ceny.  

3.1 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia.  

3.2 Wykonawca może zaoferować tylko jedną cenę.  

3.3 Cena nie ulegnie zmianie przez okres ważności oferty.  

3.4 Do oceny ofert brana będzie pod uwagę cena brutto.  

 

4. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty.  

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował następującym 

kryterium:  

CENA oferty  

Waga kryterium – 100% 

Przyjmuje się, że najwyższą liczbę punktów tj. 100 otrzyma cena najniższa wśród cen 

zawartych w ofertach na wykonanie zamówienia objętego zapytaniem. 

Ceny w pozostałych ofertach punktowane będą w oparciu o następujący wzór: 

       C(min) 

C = ----------- x 100 

mailto:grazyna.rozanek@zzbudowlani.pl
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         C(b) 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana ofercie badanej za kryterium ceny  

C(min) - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu  

C(b) - cena zaoferowana w ofercie badanej 

 

5. Po dokonaniu oceny ofert i wyłonieniu oferty  najkorzystniejszej dla Zamawiającego na 

podstawie kryteriów przyjętych w niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiający zaprosi 

Wykonawcę do swojej siedziby w celu szczegółowego uzgodnienia wykonania przedmiotu 

zamówienia i warunków umowy.  

 

6. Zasady płatności.  

6.1. Wynagrodzenie Wykonawcy za usługi cateringowe zostanie wyliczone jako iloczyn liczby 

uczestników zorganizowanych spotkań oraz ceny brutto za jednego uczestnika spotkania, 

wskazanej przez Wykonawcę w ofercie. Rozliczenie umowy będzie odbywało się po każdym 

spotkaniu.  

6.2. Szczegóły dotyczące rozliczenia zamówienia podane zostaną w umowie. 

6.3. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury/rachunku w ciągu 14 dni.  

 

7. Informacje końcowe 

7.1 Niniejsze zapytanie zostało opublikowane na stronie internetowej w Bazie Zasady 

Konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

7.2 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania lub unieważnienia jego 

wyniku bez podawania przyczyn. Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie z tytułu 

odwołania lub unieważnienia postępowania. 

7.3 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia przedmiotu zamówienia 

maksymalnie o 50%. 

 

8. Tajemnica handlowa 

Oferent zobowiązuje się do traktowania wszelkich informacji wynikających z realizacji 
niniejszego zapytania ofertowego jak tajemnicę Zamawiającego. Informacje dotyczące faktu 
złożenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umów mogą być 
udzielane przez Oferenta osobom trzecim lub publikowane, jedynie po uzyskaniu pisemnej 
zgody Zamawiającego. 
 
9. Niniejsze ogłoszenie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia zamówienia. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek 
ze złożonych ofert. 

 

Warszawa, dnia   24.03.2017r. 
Załączniki:  

1.  Formularz ofertowy.  

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

3. Oświadczenie o braku powiazań z zamawiającym. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Zestawienie referencji potwierdzające doświadczenie. 

 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017.  
 

FORMULARZ OFERTOWY 

dla:  Związku Zawodowego BUDOWLANI 

ul. Mokotowska 4/6 

00-048 Warszawa 

 

na wykonacie usługi cateringowej 

 

Dane Oferenta/Oferentki:  

Nazwa Firmy………………........................... ........................................................................... 

 

Adres:  ................................................................................................................................... 

 

Tel.………………………………………………………e-mail: ……… .....................................................  

 

NIP........................................... REGON ………………………………………  

 

Lp. Wyszczególnienie 

Cena 
jednostkowa  

netto za                     
1 osobę 
(w PLN ) 

Łączna 
liczba 

uczestników 

 
 

Łączna 
cena netto 

 (w PLN) 

Łączna cena 
brutto 

 (w PLN)  

1 2 3 4  5 
1 Usługa cateringowa (przerwa 

kawowa i obiad) dla 26 
uczestników 13 posiedzeń 
Rady 

 338 osób   

2 Usługa cateringowa (przerwa 
kawowa i obiad) dla 16 
uczestników 22 spotkań 
grupy roboczej 

 352 osób   

3 Usługa cateringowa (przerwa 
kawowa i obiad) dla 50 
uczestników 3 seminariów 
upowszechniających  

 150 osób   

4 Usługa cateringowa (przerwa 
kawowa i obiad) dla 20 
uczestników 8 seminariów 
BKL 

 160 osób   

 
RAZEM 

 

  

 

Świadoma/y odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 297 kk.: 
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 oświadczam, że ceny brutto obejmują wszystkie koszty realizacji przedmiotu 

zamówienia,  

 oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej 

działalności lub czynności objętej projektem umowy i wszelkie prace wykonane 

zostaną z należytą starannością,                      

 oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacji niezbędne do 

rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w 

projekcje umowy, 

 oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń 

oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty 

złożenia oferty, 

 zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na 

warunkach,  w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego. 

 

Dodatkowo, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie usługi cateringowej                                   

w załączeniu  przedkładam:  

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zał.2. 

2. Oświadczenie o braku powiazań z zamawiającym zał.3. 

3.  Zestawienie referencji potwierdzające doświadczenie zał.4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………………..                                                                  ………………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy                                                                                                                                            Pieczęć Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oświadczam, że posiadam niezbędne kwalifikacje i doświadczenie do realizacji zamówienia.  

Oświadczam, że nie zalegam z opłacaniem podatków . 

Oświadczam, że nie zalegam z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne. 

 

 

 

 

 

……………………………………..                                                                         ………………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy                                                                                                                                                            Pieczęć Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Miejscowość, data 

 

 

 

Dane oferenta 
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo ani osobowo z Zamawiającym lub z 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczególności poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub kapitałowej, 

 posiadanie udziałów lub co najmniej 10 % akcji, 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 

 

 

……………………………………..                                                                       ………………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy                                                                                                                                                              Pieczęć Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dane oferenta 

 

 

 

Miejscowość, data 
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Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WYKAZ WYKONANYCH USŁG CATERINGOWYCH W CIĄGU OSTATNICH 3 LAT    

o wartości co najmniej 5000 zł   WRAZ Z REFERENCJAMI  

„Usługa cateringowa” 

 

L.p. Usługa cateringowa - opis, miejsce wykonania 
wartość usługi 

(PLN) 

Data  

wykonania 
Zleceniodawca 

1 

 

 

 

   

2 

 

 

 

   

3     

4     

 

 

 

 

……………………………………..                                                                       ………………………………………….. 
Data i podpis Wykonawcy                                                                                                                                                              Pieczęć Wykonawcy 

 

 

 

Miejscowość, data 

 

 

 

Dane oferenta 


