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Zaproszenie do sktadania ofert
w postepowaniu zgodnym z zasadg konkurencyjnosci

NR 1/RadaBud/2017

Zwigzek Zawodowy BUDOWLANI ul. Mokotowska 4/6, 00-641 Warszawa, NIP 5260008521,
REGON 002205002 zwany dalej Zamawiajacym zaprasza do ztozenia oferty cenowej na
wykonanie ustugi cateringowej (catodzienna przerwa kawowa i obiad dwudaniowy) na
potrzeby organizacji:

1) 13 posiedzen Rady srednio po 26 os.

2) 22 spotkan grupy roboczej srednio po 16 os.

3) 3 seminariow upowszechniajacych srednio po 50 os w 3 réznych miejscach Polski

4) 8seminaridw BKL srednio po 20 os w 7 roznych miejscach Polski
w ramach Projektu pn. ,Sektorowa Rada ds. Kompetencji w Budownictwie” (Dziatanie 2.12
.Zwiekszenie wiedzy o potrzebach kwalifikacyjno-zawodowych” PO WER 2014-2020)
wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
w okresie od marca 2017 roku do sierpnia 2022 roku.
Numer projektu: POWR.02.12.00-00-0006/16-00

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamdwienia zgodnie z wytycznymi
zawartymi w dokumencie ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” odnoszacymi sie do zasady
konkurencyjnosci.

Rozdziat |
Przedmiot zamdwienia:
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

I. Wymagania wobec ustug cateringowych:
Do zadan wykonawcy bedzie nalezato zapewnienie i organizacja przerw kawowych i positkow
dla wskazanej liczby osob w trakcie jednodniowych spotkan.

Fundusze Uni j
&=, nia Europejska
Europejskie PARP Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj




1. Wykonawca zapewni przerwy kawowe w trybie ciggtym zgodnie z harmonogramem
trwania spotkania w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego. Na przerwe kawowg
sktadac sie beda:

a) herbata, kawa rozpuszczalng oraz kawa z ekspresu wysokocisnieniowego wraz
z dodatkami typu: cukier, mleko, cytryna;

b) soki owocowe, woda mineralng gazowana i niegazowana;

c) stodkie przekaski typu ciasteczka (co najmniej trzy rodzaje) oraz stone przekaski (co
najmniej trzy rodzaje);

d) owoce (co najmniej trzy rodzaje).

2. Wykonawca zapewni obiady w wersji bufetowej sktadajace sie z: zupy, nie mniej niz 2 dan
gtéwnych do wyboru — z uwzglednieniem potraw miesnych oraz wegetarianskich, nie mniej
niz 2 safatek i deserow do wyboru, napoj do wyboru (soki, woda gazowana i niegazowana).

3. Wykonawca zapewni w miejscu realizowanego zamowienia: obrusy, dzbanki do sokdw;
szklanki do serwowania napojow (typu long), filizanki wraz ze spodkami, itp.; bulionowki,
talerze obiadowe, talerze przystawkowe, talerze deserowe (niedopuszczalne s3 naczynia
jednorazowe), sztucce, serwetki papierowe.

4. Wykonawca przesle Zamawiajgcemu co najmniej na 5 dni roboczych przed planowana
dostawa propozycje menu. Zamawiajacy niezwtocznie zaakceptuje lub naniesie sugestie do
menu i przesle ostateczng wersje Wykonawcy nie pdzniej niz w dzien poprzedzajacy
wydarzenie.

Il. Harmonogram realizacji zamdwienia:
Spotkania organizowane beda w okresie od kwietnia 2016r. do sierpnia 2022r. w Warszawie
i min. 7 innych miastach Polski, jak ponize;.
Ustuga cateringu winna obejmowac:
1) dla uczestnikdw posiedzen Rady, 13 spotkan x min. 26 0sob, w roku 2017- 3 spotkania i
minimum 78 0sdb, w latach 2018-2022 — po 2 spotkania rocznie, srednio rocznie minimum 52
osoby, tgcznie minimum 338 0séb, miejsce spotkan Warszawa.

a) zorganizowanie i przeprowadzenie catodziennej przerwy kawowe;j

b) przygotowanie i serwowanie obiadu

2) dla uczestnikow spotkan grupy roboczej, 22 spotkania x min. 16 0séb na spotkaniu, liczba
spotkan w roku - 4, minimum 64 osoby rocznie w latach 2017-2021, w roku 2022- 2 spotkania
(min. 32 osoby), tacznie min. 352 osoby, miejsce spotkan Warszawa.

a) zorganizowanie i przeprowadzenie catodziennej przerwy kawowe;j

b) przygotowanie i serwowanie obiadu;

3) dla uczestnikdw seminariow informacyjnych, 3 seminaria x min. 50 0s6b na seminarium w
latach 2017-2022, t3cznie min. 150 0s6b, dwa seminaria poza Warszawg (Sanok, Bydgoszcz),
a) zorganizowanie i przeprowadzenie catodziennej przerwy kawowe;j
b) przygotowanie i serwowanie obiady;



4) dla uczestnikow seminariow, 4 seminaria x min.20 osob w roku 2018 i 4 seminaria x min.2o
0sob w roku 2021, po jednym seminarium w Warszawie (2018r i 2021 r) oraz 3 seminaria w
2018r. i 3 seminaria w 2021r. poza Warszawg (Kielce, Gdansk, Wroctaw, Poznan, Katowice,
Olsztyn), tacznie min. 160 0séb.

a) zorganizowanie i przeprowadzenie catodziennej przerwy kawowe;j

b) przygotowanie i serwowanie obiadu.

lll. Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Wykonawca zataczy do oferty oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkdw i
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne (ZUS) ( zatacznik nr 2)

2. Wykonawca zatgczy do oferty oswiadczenie potwierdzajace brak powigzan z
Zamawiajacym (zatgcznik nr3).

3. Wykonawca zataczy do oferty oswiadczenie posiadaniu niezbednych kwalifikacji
doswiadczenia do realizacji zamdwienia (zat. nr 2).

4. Wykonawca zataczy do oferty dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie 2 ustug
(referencje), wskazujace na odbiorce ustugi, kwote wykonanej ustugi oraz date realizacji
ustugi, przy czym wykaz moze obejmowac ustugi o wartosci jednostkowej co najmnie;j
5000 zt—(zestawienie nr 4).

Rozdziat II:
1. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Grazyna Rézanek — specjalistka ds. realizacji projektu — w sprawach proceduralnych oraz w
zakresie przedmiotu zamowienia, e-mail: grazyna.rozanek@zzbudowlani.pl .

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg droga elektroniczng. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

2. Warunki udziatu w postepowaniu.

2.1 Opis sposobu przygotowania ofert.

2.1.1 Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na Formularzu
ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2.1.2 Formularz ofertowy zostanie wypetniony przez Wykonawce bez dokonywania w nim
zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ Formularza nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on
«Nie dotyczy”.

2.1.3 Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, najlepiej pismem
komputerowym lub inng czytelng i trwata technika, oraz powinna by¢ podpisana przez
Wykonawce. Wszelkie dokumenty sporzadzane przez Wykonawce oraz oswiadczenia
stanowigce zataczniki do oferty powinny byc¢ podpisane przez Wykonawce.

2.1.4 Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i spiete (zszyte) w sposob trwaty
(dla wersji drukowanej), zapisane w jednym dokumencie w formacie PDF (dla wersji
sktadnych elektronicznie) zapobiegajacy zdekompletowaniu zawartosci oferty.

2.1.5 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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2.1.6 Nie jest dopuszczone ztozenie oferty wariantowe;.
2.1.7 Nie istnieje mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
2.1.8 W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zatacznik do oferty kopie dokumentu, kopia
ta powinna by¢ poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez tego Wykonawce.
2.1.9 Wymagane obligatoryjnie zataczniki to:
a) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1,
b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — podpisany
zatacznik nr 2,
c) Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem podatkdw i sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne ispoteczne - podpisany zatgcznik nr 2,
d) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajagcym —
podpisany zatacznik nr 3,
e) Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie minimum 2 ustug (referencje),
wskazujace na odbiorce ustugi, kwote wykonanej ustugi oraz date realizacji ustugi,
przy czym wykaz moze obejmowac ustugi o wartosci jednostkowej co najmniej 5 0oo
zt zrealizowane w ostatnich trzech latach —zatacznik nr 4.
2.1.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.2 Sposdb i termin sktadania ofert
2.2.1 Oferty nalezy przesyta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
grazyna.rozanek@zzbudowlani.pl lub poczty konwencjonalnej na adres siedziby Biura

Projektu: Zwigzek Zawodowy Budowlani ul. Mokotowska 4/6, 00-048 Warszawa z dopiskiem
Projekt ,Sektorowa Rada ds. kompetencji w budownictwie”.
2.2.1 Termin sktadania ofert uptywa dniu 31.03.2017r. 0 godzinie 24.00.

O dacie decyduje moment wptywu oferty do Biura Projektu.

3.0pis sposobu obliczenia ceny.

3.1 Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia.

3.2 Wykonawca moze zaoferowac tylko jedng cene.

3.3 Cena nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty.

3.4 Do oceny ofert brana bedzie pod uwage cena brutto.

4. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym
kryterium:
CENA oferty
Waga kryterium —100%
Przyjmuje sie, ze najwyzsza liczbe punktow tj. 100 otrzyma cena najnizsza wsrod cen
zawartych w ofertach na wykonanie zamowienia objetego zapytaniem.
Ceny w pozostatych ofertach punktowane beda w oparciu o nastepujgcy wzor:
C(min)
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C(b)
gdzie:
C - liczba punktow przyznana ofercie badanej za kryterium ceny
C(min) - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
C(b) - cena zaoferowana w ofercie badanej

5. Po dokonaniu oceny ofert i wytonieniu oferty najkorzystniejszej dla Zamawiajacego na
podstawie kryteridw przyjetych w niniejszym zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy zaprosi
Wykonawce do swojej siedziby w celu szczegdtowego uzgodnienia wykonania przedmiotu
zamowienia i warunkow umowy.

6. Zasady ptfatnosci.

6.1. Wynagrodzenie Wykonawcy za ustugi cateringowe zostanie wyliczone jako iloczyn liczby
uczestnikdw zorganizowanych spotkan oraz ceny brutto za jednego uczestnika spotkania,
wskazanej przez Wykonawce w ofercie. Rozliczenie umowy bedzie odbywato sie po kazdym
spotkaniu.

6.2. Szczegoty dotyczace rozliczenia zamdwienia podane zostang w umowie.

6.3. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury/rachunku w ciggu 14 dni.

7. Informacje korncowe
7.1 Niniejsze zapytanie zostato opublikowane na stronie internetowej w Bazie Zasady
Konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

7.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania lub uniewaznienia jego
wyniku bez podawania przyczyn. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tytutu
odwotania lub uniewaznienia postepowania.

7.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia przedmiotu zamowienia
maksymalnie o 50%.

8. Tajemnica handlowa

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z realizacji
niniejszego zapytania ofertowego jak tajemnice Zamawiajacego. Informacje dotyczace faktu
ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umdéw moga byc
udzielane przez Oferenta osobom trzecim lub publikowane, jedynie po uzyskaniu pisemne;j
zgody Zamawiajacego.

9. Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez wyboru ktorejkolwiek
ze ztozonych ofert.

Warszawa, dnia 24.03.2017r.
Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu.
3. Oswiadczenie o braku powiazan z zamawiajacym.
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4. Zestawienie referencji potwierdzajace doswiadczenie.

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017.

FORMULARZ OFERTOWY
dla: Zwigzku Zawodowego BUDOWLANI

ul. Mokotowska 4/6
00-048 Warszawa

na wykonacie ustugi cateringowe;j

Dane Oferenta/Oferentki:

Nazwa Firmy

AT ettt bt e e e e e be e eas
Tl €-MAIL it
NIP. oo REGON ..o
Cena
jednostkowa taczna taczna cena
Lp. Wyszczegolnienie netto za liczba taczna brutto
1 0sobe uczestnikdw | cena netto (w PLN)
(wPLN) (w PLN)
1 2 3 4 5
1 | Ustuga cateringowa (przerwa 338 0sob
kawowa i obiad) dla 26
uczestnikow 13 posiedzen
Rady
2 | Ustuga cateringowa (przerwa 352 0s6b
kawowa i obiad) dla 16
uczestnikow 22 spotkan
grupy roboczej
3 Ustuga cateringowa (przerwa 150 0sOb
kawowa i obiad) dla 5o
uczestnikdw 3 seminariow
upowszechniajgcych
4 | Ustuga cateringowa (przerwa 160 0s6b
kawowa i obiad) dla 20
uczestnikow 8 seminariow
BKL
RAZEM

Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kk.:




e oSwiadczam, ze ceny brutto obejmuja wszystkie koszty realizacji przedmiotu
zamowienia,

e oswiadczam, ze posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci objetej projektem umowy i wszelkie prace wykonane
zostana z nalezyta starannoscia,

e oswiadczam, ze uzyskatem od Zamawiajacego wszelkie informacji niezbedne do
rzetelnego sporzadzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w
projekcje umowy,

e oswiadczam, ze zapoznatem sie z projektem umowy i nie wnosze zadnych zastrzezen
orazuznaje sie za zwigzanego okreslonymiw niej zasadami, przez okres 30 dni od daty
ztozenia oferty,

e zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach, w miejscu i terminie okreslonych przez Zamawiajgcego.

Dodatkowo, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi cateringowe;j
w zataczeniu przedktadam:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zat.2.

2. Oswiadczenie o braku powiazan z zamawiajgcym zat.3.

3. Zestawienie referencji potwierdzajace doswiadczenie zat.4.

Data i podpis Wykonawcy Piecze¢ Wykonawcy



Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017

Miejscowosc, data

Dane oferenta

Oswiadczam, ze posiadam niezbedne kwalifikacje i doswiadczenie do realizacji zamowienia.
Oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem podatkow .
Oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne.

Data i podpis Wykonawcy Piecze¢ Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017

Miejscowosc, data

Dane oferenta

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany kapitatowo ani osobowo z Zamawiajagcym lub z
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci poprzez:
e uczestnictwo w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub kapitatowej,
e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10 % akcji,
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data i podpis Wykonawcy Piecze¢ Wykonawcy



Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego NR 1/RadaBud/2017

Miejscowosc, data

Dane oferenta

WYKAZ WYKONANYCH UStG CATERINGOWYCH W CIAGU OSTATNICH 3 LAT
o wartosci co najmniej 5000 zt WRAZ Z REFERENCJAMI
~Ustuga cateringowa”

. o . wartos¢ ustugi Data )
L.p. | Ustuga cateringowa - opis, miejsce wykonania ) Zleceniodawca
(PLN) wykonania
1
2
3
4

Data i podpis Wykonawcy Piecze¢ Wykonawcy
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