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Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa: XI. Wzmocnienie
potencjatu edukacyjnego, Dziatanie: 11.4. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych oséb dorostych, Poddziatanie: 11.4.1. Ksztatcenie ustawiczne — ZIT

Nr postepowania: 1/Z0/AK/11.4.1/2020, data: 28.07.2020

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz
Plac Kaszubski 8/201, 81-350 Gdynia

tel. + 48 505 444 195; e-mail: kjurkiewicz@jcgroup.pl
www.jcgroup.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz realizujaca (we wspoétpracy z Liderem
projektu: Business Center 1 Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach) projekt wspoétfinansowany ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WSL na lata 2014-2020, nr umowy
RPSL.11.04.01-24-02C6/19, pn. ,,Akademia kompetencji - szkolenia jezykowe i komputerowe”,
zaprasza do ztozenia oferty na realizacje nastepujacego zadania:

Organizacja i przeprowadzenie szkolen komputerowych dla tgcznie 192 Uczestnikdw Projektu.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Il. CELI1UCZESTNICY PROJEKTU (UP) - GRUPA DOCELOWA

Celem gtéwnym projektu sg uzyskane kwalifikacje lub podwyzszone/nabyte kompetencje z zakresu jezykow
obcych i/lub umiejetnosci ICT przez min. 60% z grupy 260 os. dorostych poprzez wsparcie realizowane w
formie podejscia popytowego odpowiadajace indywidualnym potrzebom UP.

Uczestnikami Projektu bedzie 260 oséb dorostych, pracujgcych, uczestniczacych w szkoleniach z wtasnej
inicjatywy, zamieszkujacych obszar Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego. 100% uczestnikdw
bedzie osobami o niskich kwalifikacjach zawodowych, a minimum 25% stanowity bedg osoby w wieku 50+.
Projekt przewiduje takze udziat oséb z niepetnosprawnosciami.

Subregion Centralny:

Miasta na prawach powiatu: Bytom, Chorzéw, Dgbrowa Gdrnicza, Gliwice, Jaworzno, Katowice, Mystowice,
Piekary Slaskie, Ruda Slaska, Siemianowice Slaskie, Sosnowiec, Swietochtowice, Tychy, Zabrze.

Powiaty: bedzinski, bierunsko-ledzinski, gliwicki, lubliniecki, mikotowski, pszczynski, tarnogdrski,
zawiercianski.

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleh komputerowych dla maksymalnie 192

UP:

1) Szkolenia komputerowe realizowane zgodnie ze standardem wymagan DIGCOMP (obejmowaé muszg 5
obszaréw i 21 kompetencji) — minimalny zakres szkolenia stanowi zat. nr 5 do zapytania ofertowego:
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» organizowane na dowolnym poziomie zaawansowania (A i/lub B i/lub C) — zgodnym z
oczekiwaniami i umiejetnosciami uczestnikdéw danej grupy szkoleniowej (weryfikowane na etapie
rekrutacji poprzez przeprowadzenie testu wiedzy);

» 16 grup szkoleniowych po srednio 12 oséb/grupe;

» 80h szkolenia/grupe, tacznie 1280h szkolern komputerowych w projekcie.

Szkolenia realizowane w trybie dostosowanym do osdb pracujacych:

» weekendowym (spotkania w weekendy — sobota, niedziela; srednio 10 spotkan po srednio
8h/spotkanie; $rednio 2-3 weekendy w miesigcu);

» wieczorowym (spotkania w dni robocze poza godzinami pracy; $rednio 2-3 razy w tygodniu, w
formie Srednio 20 spotkan po Srednio 4h);

» dziennym (spotkania w dni robocze poza godzinami pracy; $rednio 2-3 razy w tygodniu, w formie
Srednio 14 spotkan po 6h).

Kazdy Uczestnik szkolenia komputerowego powinien wypetni¢ 5 testéw wewnetrznych w trakcie

trwania szkolenia (egzamin wewnetrzny konczacy szkolenie oraz wstepny test wiedzy bedzie

dodatkowym testem i nie wlicza sie w wymienione 5 testéw).

Szkolenia zakonczg sie egzaminem wewnetrznym (efektem pozytywnego wyniku z egzaminu bedzie

zaswiadczenie potwierdzajgce uzyskanie kompetencji) oraz przygotujg UP do egzaminu certyfikujacego

— zewnetrznego, oceniajgcego umiejetnosci w ramach standardu DIGCOMP (egzamin zewnetrzny

organizuje Zamawiajacy).

TERMIN REALIZACJI: na biezgco, do konca pazdziernika 2021 r. lub do przeszkolenia wszystkich grup

szkoleniowych, w godzinach i terminach dopasowanych do potrzeb UP. Zamawiajgcy zastrzega sobie

mozliwosé przesuniecia terminu realizacji zamdwienia o 60 dni o ile zaistniejg ku temu przestanki

formalno-merytoryczne.

Szczegétowy harmonogram szkolen bedzie ustalany na biezgco, po zebraniu sie danej grupy

szkoleniowej, w konsultacji z Wykonawca szkolen.

MIEJSCE ZAJEC: rézne lokalizacje na terenie Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego (opisany

w czesci Il) — lokalizacje dostepne pod wzgledem komunikacyjnym. Sale z indywidualnym dostepem do

komputera, Internetem i innym niezbednym wyposazeniem zapewnia Zamawiajacy.

UWAGA - Zamawiajacy nie okresla doktadnej lokalizacji szkolern ani ich roztozenia ilosciowego na

podanym obszarze. Zaktada sie, ze szkolenia odbywaty sie bedg na terenie Subregionu Centralnego

Wojewddztwa Slaskiego = lokalizacja zalezy bowiem od rekrutacji i miejsca zamieszkania oséb

zainteresowanych udziatem w szkoleniach.

Uczestnicy otrzymajg catering w postaci lunchu i serwisu kawowego. Catering zapewni Zamawiajgcy.

10) Zamawiajgcy dostarczy UP podreczniki oraz materiaty szkoleniowe w formie notatnika, dtugopisu, teczki,

smyczy oraz pendriva.

11) Wyposazenie UP w nosniki pamieci (pendrive), na ktérych odbiorcy szkolenn bedg mogli zapisywac

notatki i materiaty szkoleniowe w formie cyfrowej oraz wykonywac przy ich wykorzystaniu réznego
rodzaju zadania dodatkowe proponowane przez treneréw, ma na celu catkowite wyeliminowanie
przekazywania UP materiatdéw szkoleniowych w formie tradycyjnej, tj. wydrukdéw skryptéow, notatek,
zadan ¢wiczeniowych.

12) Warunkiem ukonczenia szkolenia dla UP jest obecnos¢ na minimum 80% zaje¢, zrealizowanie zadan

przewidzianych w programie oraz udziat w minimum 3 z 5 testow wewnetrznych.

13) Realizacja szkolen wymaga prowadzenia dokumentacji: programy nauczania, dzienniki zaje¢, listy

obecnosci z podpisami UP, raporty na temat postepow UP, testy wewnetrzne (5), karty pracy trenerdw,
oswiadczenia UP potwierdzajgce przeprowadzenie ustugi wraz z oceng jej przydatnosci, lista odbioru
materiatéw szkoleniowych i podrecznikdw, potwierdzenie odbioru cateringu, potwierdzenie odbioru
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zaswiadczen i certyfikatow, ewidencja wydanych zaswiadczen i certyfikatéw oraz rejestr ich kopii,
protokot z egzaminu koricowego.

14) Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie osobiscie przez treneréw przedstawionych w tresci oferty,

bez mozliwosci zlecenia osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego.

15) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego

V. WYMAGANIA WOBEC OFERENTA

1.

Wykonawca powinien oswiadczy¢ w ofercie, iz gwarantuje dostepnosé swoich ustug w zakresie szkolenia

w czasie nie dtuzszym niz 14 dni, przy czym dostepnos¢ ustug oznacza, ze Wykonawca w czasie nie

dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na

jego ustuge, rozpocznie jej Swiadczenie (dotyczy okresu realizacji projektu).

Szczegbtowy plan realizacji szkolen bedzie ustalany miedzy Zamawiajgcym a wybranymi Wykonawcami

w trybie roboczym i uzalezniony jest szczegdlnie od rekrutacji Uczestnikow.

Wybrani Wykonawcy bedg zobowigzani do wyrazenia pisemnej zgody na przetwarzanie danych

osobowych na potrzeby realizacji projektu, zgodnie z w art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — dalej RODO — dane osobowe s3

niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-

2020.

Osoba realizujgca szkolenie zobowigzana jest do:

a) realizacji szkolen w obszarze tematycznym zgodnym z opisem przedmiotu zamowienia oraz zgodnie
z programami szkolen ustalanymi wraz z Zamawiajacym;

b) stosowania tatwego jezyka przy przygotowywaniu materiatéw szkoleniowych i przekazywania tresci
na szkoleniach, uwzgledniajac specyfike Grupy Docelowej;

c) dokumentowania udziatu Uczestnikdbw w szkoleniach poprzez zbieranie list obecnosci oraz
prowadzenie na biezgco pozostatej dokumentacji, wymienionej w dziale Il Opis przedmiotu
zamodwienia, punkt 12 czesci 1;

d) przeprowadzenia 5 testéw kompetencji w trakcie trwania szkolenia oraz testu wewnetrznego
konczacego egzamin dla kazdej z grup;

e) badania we wspotpracy z Zamawiajgcym kompetencji Uczestnikdw przed i po udziale w projekcie;

f) pozyskiwania wiedzy na temat potrzeb szkoleniowych UP, w tym specjalnych potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

Doswiadczenie zawodowe - Trenerzy powinni posiadac:

a) Wyksztatcenie kierunkowe - wyzsze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie zgodne z tematyka
szkolenia;

b) Doswiadczenie zawodowe zwigzane z prowadzeniem kurséw komputerowych minimum 2 lata -
liczone osobno na kazdego trenera;

c) Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen ICT w wymiarze minimum 200h szkoleniowych - liczone
osobno na kazdego trenera;

d) Mile widziane jest doswiadczenie w pracy z osobami w wieku 50+ i/lub o niskich kwalifikacjach
zawodowych oraz doswiadczenie w realizacji szkolen w ramach projektéw wspdétfinansowanych z
EFS.
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Po stronie Wykonawcy/trenera realizujgcego szkolenie lezy zorganizowanie i optacenie dojazdu do sali
szkoleniowej, w ktérej prowadzit bedzie zajecia - Zamawiajgcy nie zwraca osobie przeprowadzajacej
szkolenia kosztéw dojazdu do i z miejsca szkolenia oraz kosztéw ewentualnego zakwaterowania ani nie
zapewnia wyzywienia dla osoby przeprowadzajgcej szkolenia.

Zamawiajacy planuje wybraé tylu Wykonawcoéw, aby dysponowac ustugami 4-ech treneréw wedtug ofert
Wykonawcéw, ktdre zostang najkorzystniej ocenione w oparciu o kryteria oceny ofert.

W przypadku, gdy wedtug ofert Wykonawcow kilku trenerédw otrzyma takg samg liczbe punktéw co 4-ty
najlepiej oceniony trener/Wykonawca, wdwczas Zamawiajgcy wybierze trenera/Wykonawce, ktory
wykaze doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami w wieku 50+ i/lub o niskich kwalifikacjach
zawodowych. W przypadku braku rozstrzygniecia preferowany bedzie Wykonawca z wiekszym/dtuzszym
doswiadczeniem zawodowym w realizacji szkolen z zakresu objetego zapytaniem.

W przypadku, gdy liczba treneréw wedtug ofert ztozonych przez Wykonawcéw bedzie réwna 4,
Zamawiajgcy wybierze wszystkich, pod warunkiem, ze ztozone oferty spetnig wszystkie warunki udziatu
W postepowaniu.

Zamawiajgcy zaktada, iz jeden Wykonawca zrealizuje od 0 do 16 szkolen w projekcie. Rzeczywiste
zaangazowanie wybranych Wykonawcdéw w realizacje szkolen bedzie wynikato z ich dyspozycyjnosci oraz
mozliwosci realizacyjnych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie - przed podpisaniem umowy - do
okazania dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie kazdego wybranego do
realizacji szkolenia trenera, ktérego dane wykazano w ofercie.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

A. Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zobowigzani sg do:
Posiadania uprawnien do Wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — weryfikowane na podstawie KRS/CEIDG oraz oswiadczenia
z zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego: Formularz oferty;
Posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych na 2020 rok.

. Oswiadczenia, ze znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie

zamoéwienia — weryfikowane na podstawie osSwiadczenia z zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego:
Formularz oferty;

. Oswiadczenia, ze nie byli prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamdwienia, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych — weryfikowane na podstawie oswiadczenia z zaftacznika nr 1 do
zapytania ofertowego: Formularz oferty;

. Oswiadczenia, ze sg w stanie prawidtowo i efektywnie wykona¢ wszystkie powierzone w ramach

niniejszego postepowania zadania — weryfikowane na podstawie oswiadczenia z zatgcznika nr 1 do
zapytania ofertowego: Formularz oferty;

. Oswiadczenia w ofercie, iz gwarantujg dostepnos¢ swoich ustug w zakresie szkolenia w czasie nie dtuzszym

niz 14 dni kalendarzowych, przy czym dostepnos¢ ustug oznacza, ze Wykonawca w czasie nie dtuzszym niz
14 dni kalendarzowych, liczagc od dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na jego ustuge,
rozpocznie jej Swiadczenie (dotyczy okresu realizacji projektu) — weryfikowane na podstawie zatgcznika nr
1 do zapytania ofertowego: Formularz oferty;

Realizacji ustugi zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy — weryfikowane na podstawie podpisanego
zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego: Istotne postanowienia umowy;

Dostarczenia kompletnej oferty zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym oraz

. Whniesienia wadium w wysokosci: 4.200,00 zt (stownie: cztery tysigce dwiescie zt 00/100), tytutem:

wadium - 1/Z0/AK/11.4.1/2020, w formie przelewu na rachunek bankowy Zamawiajgcego przed
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uptywem terminu sktadania ofert (liczy sie termin wptywu srodkéw na konto Zamawiajgcego). Wadium
whniesione ma by¢ na konto: J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz, Alior Bank, nr rachunku:
54 2490 0005 0000 4500 9692 3843. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie
wpfaty wadium.

» Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmawia lub
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym lub tez nie przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw i oswiadczen —
bez wzgledu na to, czy jest to zawinione czy tez niezawinione przez Wykonawce.

> Zamawiajgcy zwrdci wadium  wszystkim  Oferentom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

» Wadium zostanie zwrdcone wybranemu Wykonawcy w ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania
przez niego umowy z Zamawiajgcym na realizacje ustugi, bedacej przedmiotem niniejszego zapytania
ofertowego.

» Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu:

Ocene powyzszych warunkdéw Zamawiajgcy oceni na zasadzie spetnia/nie spetnia. Oznacza to, ze oferta
Oferenta, ktéry nie spetni powyzszych kryteridéw zostanie odrzucona.

Ponadto zgodnie z wytycznymi, z udziatu w niniejszym postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1IZ w wytycznych programowych;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

— weryfikowane na podstawie zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego: Oswiadczenie o braku powigzan.

B. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy dodatkowo spetniajg poniisze
warunki:

a. posiadajg lub dysponujg osobami posiadajgcymi wyksztatcenie kierunkowe - wyzsze/zawodowe lub
certyfikat/ zaswiadczenie zgodne z tematykg szkolenia, w tym minimum 2 letnie doswiadczenie
zawodowe w realizacji szkole komputerowych oraz minimum 200h zrealizowanych szkolen ICT - warunek
konieczny - weryfikowane na podstawie zat. 2;

b. posiadajg lub dysponujg osobami posiadajagcymi doswiadczenie w prowadzeniu szkoler dla oséb w wieku
50+ i/lub osdb o niskich kwalifikacjach i/lub posiadajg doswiadczenie w realizacji szkolen w ramach
projektéw wspoétfinansowanych z EFS — warunek niekonieczny — weryfikowane na podstawie zatgcznika
nr2;

c. posiadajg niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania zamdwienia - weryfikowane na
podstawie oSwiadczenia z zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego: Formularz oferty.
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VII. KRYTERIUM OCENY OFERT

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty kompletne, zgodnie z trescig i przedmiotem zamdwienia, sporzadzone
w jezyku polskim na zatgczonych do oferty formularzach oraz spetniajgce okreslone w Zapytaniu ofertowym
wymagania. Zamawiajgcy nie bedzie zliczat punktéw w przypadku otrzymania tylko jednej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu.

1. Cena (C) = 60%. Ocena nastgpi w oparciu o dane z zatgcznika nr 1 — Wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene brutto! za 1 godzine (45 minut) szkolenia otrzyma 60 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy
zdobeda odpowiednig liczbe punktdw wynikajaca z ponizszego wyliczenia:

C=Cn/ Co x 100 pkt. x 60%,

gdzie C = przyznane punkty za ceneg,

Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod waznych ofert,

Co = cena badanej oferty.

2. Doswiadczenie treneréw (D) = 20%. Ocena nastapi w oparciu o dane z zatgcznika nr 2 — zostang przyznane
punkty za ilos¢ godzin przeprowadzonych szkolen komputerowych — zrealizowanych przez treneréw
wymienionych w ofercie (spetniajgcych wymagania dot. minimalnego doswiadczenia zawodowego), ktére
zrealizowane zostaty w ciggu ostatnich 3 lat (liczac wstecz od daty upublicznienia niniejszego zapytania), a
jezeli okres dziatalnosci jest krétszy niz 3 lata, to w tym okresie.

taczna liczba przeprowadzonych godzin szkoleniowych max. pkt dla Wykonawcy
(przez osoby wskazane w zatgczniku ,,Wykaz oséb”)

Mniej niz 800

800 - 2000 5

2001 - 4000 10

4001 - 5000 15

Powyzej 5001 20

3. Zaplecze kadrowe (K) = 10%. Ocena nastapi w oparciu o dane z zatacznika nr 2. Oferenci posiadajgcy liczne
zaplecze kadrowe z w/w doswiadczeniem niezbednym do realizacji szkolenn w projekcie, z uwagi na ilo$¢ grup
szkoleniowych zaplanowanych do przeprowadzenia i potrzebe szybkiej realizacji szkolen (kursy realizowane
w naktadajacych sie terminach), beda dodatkowo punktowani.

Liczba treneréw spetniajgcych w/w wymagania max. pkt dla Wykonawcy
mogacych prowadzié¢ szkolenia

Mniej niz 4 0

4 5

5iwiecej 10

4. Dostepnos¢ ustug Wykonawcy (U) = 10%. Ocena nastgpi w oparciu o oswiadczenie z zatacznika nr 1.
Zgodnie z rozdziatem V pn. ,WYMAGANIA WOBEC OFERENTA” Wykonawca powinien oswiadczy¢ w ofercie,
iz gwarantuje dostepnos$¢ rozpoczecia realizacji kurséw w czasie nie dtuzszym niz 14 dni, przy czym
dostepnosc ustug oznacza, ze trener w czasie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych liczgc od dnia zgtoszenia
przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na jego ustuge, rozpocznie realizacje kursu (dotyczy okresu realizacji
projektu).

! Wskazana w Formularzu oferty cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg szkolenia w
tym réwniez koszt podatku VAT (jesli Wykonawca jest jego ptatnikiem), a takze ewentualne sktadki ZUS i zaliczki na
podatek dochodowy (jesli dotyczy).
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W przypadku, gdy Wykonawca da gwarancje wiekszej dostepnosci, czyli krétszy niz 14 dni termin na
rozpoczecie realizacji kursu, wéwczas jego oferta otrzyma dodatkowe punkty w ocenie. Sposéb przyznawania
punktow:

0 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 14 dni

2 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 9-13 dni
4 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 6-8 dni

6 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 4-5 dni

8 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 3 dni

10 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci do 2 dni

Wykonawca powinien oswiadczy¢, ze gwarantuje dostepnos¢ swoich ustug w czasie nie dtuzszym niz 14 dni.
Tym samym maksymalna liczba dni, po ktérej Wykonawca rozpocznie swiadczenie ustugi nie moze by¢
wieksza niz 14.

tacznie badana Oferta na dang czes¢ szkoleniowg otrzyma sume punktow wedtug nastepujgcego wzoru:
SP=C+D+K+U

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium Cena oferty,

D — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Doswiadczenie treneréw,

K — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Zaplecze kadrowe,

U — liczba punktow uzyskanych w kryterium Dostepnos¢ ustug Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktdw za wszystkie kryteria: 100

VIil. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Kompletna oferta powinna zawierac:
a. Formularz oferty (stanowigcy Zatacznik nr 1);
Wykaz oséb (Zatgcznik nr 2);
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (stanowigce Zatgcznik nr 3);
Istotne postanowienia umowy (Zatgcznik nr 4);
Zakres szkolenia (Zatgcznik nr 5);

"o a0

Potwierdzenie/a wptaty wadium;
g. KRS/CEIDG, inne uprawniajgce do szkolen.
2. Wszystkie oferty powinny sktadac sie z wymienionych powyzej zatgcznikow.
3. Oferty niekompletne, przestane w innej formie niz na wskazanych przez Zamawiajgcego formularzach,
sporzgdzone w jezyku innym niz polski lub przestane po terminie, zostang odrzucone i nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu.

4. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozy¢ tylko jedng oferte — na catos¢ zapytania.

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofac oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofac¢ oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

7. Termin i sposob sktadania ofert:
a) oferte nalezy ztozy¢ pisemnie na zatgczonych formularzach;
b) oferte mozna dostarczy¢: kurierem, operatorem pocztowym lub osobiscie do biura Zamawiajacego,
Plac Kaszubski 8/201, 81-350 Gdynia;
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c) oferte nalezy dostarczy¢ do biura Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia 06.08.2020 r. (do
godziny 23:59 — biurowiec czynny jest 24h/dobe, oferte mozna zostawi¢ w portierni) — oferty, ktére
w tym czasie nie wptyng do biura firmy nie beda brane pod uwage;

d) dokumenty nalezy dostarczy¢é w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z napisem: ,oferta dot.
1/Z0/AK/11.4.1/2020".

W razie pytan dotyczacych niniejszego zapytania prosimy o kontakt z Panem Robertem Jurkiewiczem,

nr tel. + 48 505 444 195, w dni robocze w godzinach 10:00-15:00.

. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej Zamawiajgcy jest uprawniony

pomniejszy¢ wynagrodzenie wynikajace z tresci ztozonej oferty o sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne jak rdwniez zaliczki na podatek dochodowy od osdéb fizycznych.

. POZOSTALE WARUNKI

. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niezwtocznie po rozstrzygnieciu procedury Zamawiajgcy upubliczni informacje o wynikach postepowania,
zgodnie z wytycznymi w tym zakresie.

. W przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce/Oferenta cena brutto za przedmiot zamdwienia bedzie

wyzsza niz cena wynikajgca z budzetu projektu nr RPSL.11.04.01-24-02C6/19, Zamawiajacy zastrzega, ze
rozliczenie z Wykonawca nastgpi¢ moze tylko po stawce z budzetu, Zamawiajacy przystgpi wiec do
negocjacji cenowych przed ogtoszeniem wyniku postepowania.

Po wyborze najkorzystniejszych ze ztozonych ofert Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcami umowy
0 wspotpracy. W zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dziatalnosci Zamawiajgcy dostosuje
komparycje umowy oraz w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
wprowadzi postanowienia dotyczgce odprowadzenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
jak rowniez zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy w przypadku nie zaakceptowania

przez Wykonawce wzoru umowy w terminie 7 dni kalendarzowych (liczonych od dnia przekazania
informacji o wyborze). Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte o najwyzszej punktacji sposréd
pozostatych ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym momencie jesli

stwierdzone zostanie uchybienie lub wprowadzona zostanie zmiana majgca istotny wptyw na tresé
zamoéwienia. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztdw postepowania.



