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ZAPYTANIE OFERTOWE

J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz realizujgca - w Partnerstwie ze
Stowarzyszeniem Wspierania Inicjatyw Spotecznych Forum Europa - projekt wspétfinansowany
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, pn. ,,Akcja: Grudzigdzka Aktywizacja”, nr umowy POWR.01.02.01-04-0022/19,
w imieniu Partnera, ktéry odpowiada za realizacje tego zadania, zaprasza do ztozenia oferty na:

Organizacja i przeprowadzenie szkolert zawodowych dla 35 Uczestnikéw Projektu.

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych.

Il. UCZESTNICY PROJEKTU (UP) - GRUPA DOCELOWA

Uczestnikami Projektu sg osoby mtode, w wieku od 18 do 29 lat, zamieszkujgce wojewddztwo kujawsko-
pomorskie: powiat grudzigdzki i m. Grudzigdz (w tym osoby z niepetnosprawnosciami). 100% UP bedzie
osobami pozostajgcymi bez pracy (osoby bierne zawodowo), niezarejestrowanymi w urzedzie pracy, ktére
nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. mtodziez NEET).

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw/szkolen zawodowych

przygotowujgcych do egzamindw certyfikowanych, dla 35 Uczestnikdw Projektu, zamieszkujgcych na terenie

powiatu grudzigdzkiego i m. Grudzigdz:

1. Na kazdego Uczestnika przypada jedno szkolenie zawodowe.

2. Kursy/szkolenia dotyczyty beda wytgcznie uzyskania kwalifikacji zawodowych niezbednych do podjecia
i wykonywania pracy — przygotowujgce do egzamindw certyfikujgcych, a dobdr szkolen musi

1


http://www.jcgroup.pl/

Eﬂ?gug'zseki & Rzeczpospolita Unia Europejska
pej - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa: I. Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie: 1.2 Wsparcie
0s6b mtodych na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

uwzglednia¢ zdiagnozowane potrzeby i potencjat UP oraz potrzeby lokalnego i regionalnego rynku pracy
— ich wybdr jest indywidualny, zgodny z diagnozg doradcy zawodowego (diagnoza okreslajgca cel
zawodowy danego Uczestnika jest pierwszym etapem wsparcia w projekcie).

3. Zamawiajacy planuje przeszkoli¢ UP w ramach 10 tematdéw szkolern — Zamdwienie udzielane jest wiec
w dziesieciu czesciach:
1) Pracownik robét wykonczeniowych w budownictwie = 6 oséb
2) Spawacz =4 osoby
3) Piekarz = 4 osoby
4) Cukiernik = 2 osoby
5) Sprzedawca z obstuga kas fiskalnych = 4 osoby
6) Grafika komputerowa = 2 osoby
7) Rejestratorka medyczna = 2 osoby
8) Fryzjer = 2 osoby
9) Kosmetyczka =5 oséb
10) Florysta = 4 osoby

4. Zamawiajacy zaktada, ze kazde ze szkoler powinno trwac od 40 do 120 godzin zegarowych. Podziat na
ilos¢ godzin zajec teoretycznych i praktycznych oraz tryb szkolen powinien by¢ dostosowany do realnych
potrzeb uzyskania kwalifikacji lub kompetencji po ich zakoriczeniu.

5. Zgodnie z projektem, kursy realizowac nalezy indywidualnie lub dla maksymalnie 5-cio osobowych grup.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze moze wystgpic sytuacja, ze dane szkolenie nie bedzie realizowane lub bedzie
realizowane dla innej, niz podana wyzej liczba osdb. taczna liczba oséb do przeszkolenia to 35, ale w
przypadku, np. braku chetnych na kurs Cukiernika, szkolenie nie odbedzie sie, a 2 osoby zaplanowane
do przeszkolenia w tej tematyce rozdysponowane beda musiaty by¢ w ramach pozostatych
wymienionych szkolen. Dlatego Zamawiajacy zaktada, ze jeden Wykonawca zrealizuje w ramach
zamowienia od 0 do 10 tematdw szkolen.

7. 0Od UP wymagana jest co najmniej 80% obecnos¢ na zajeciach. Osoby posiadajgce wymagang obecnosc
na zajeciach otrzymajg zaswiadczenia o ukorczeniu szkolenia.

8. Wszyscy Uczestnicy, ktorzy zakonczg szkolenie przystgpig do walidacji i certyfikacji. Uczestnicy, ktdrzy
uzyskajg pozytywny wynik z egzaminu konczacego szkolenie otrzymajg dokument potwierdzajgcy
nabycie kwalifikacji/kompetencji w zawodzie.

9. Certyfikaty bedg zawiera¢ informacje na temat uzyskanych przez uczestnika efektéw uczenia sie w
rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020.

10. Do realizacji powyzszego zadania Zamawiajgcy planuje zawrze¢ umowe z 1 do 10 Wykonawcoéw.

11. TERMIN REALIZACII: na biezgco - od dnia podpisania umowy do korca sierpnia 2020 r. lub do udzielenia

wsparcia 35 UP. Zamawiajacy i Lider zastrzega, ze na potrzeby realizacji zadania termin moze zostaé
wydtuzony (np. o 60 dni).

12. Harmonogram danych zaje¢ Wykonawca ustalat bedzie w porozumieniu z Zamawiajgcym, minimum na
7 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia.

13. SALE: wsparcie realizowane bedzie w salach znajdujacych sie na terenie powiatu grudzigdzkiego i miasta
Grudziadz - zapewnianych przez Wykonawce.

Wspélny Stownik Zamdéwien (CPV):
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
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Zamawiajacy i Lider dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert czes$ciowych.

Zamawiajgcy i Lider nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.
Zamawiajgcy i Lider nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.
Wadium jest wymagane.

IV. DODATKOWE INFORMACIE | WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy szkolen muszg posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez
Wojewddzki Urzad Pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

2. W kazdym przypadku podmiot/osoba przeprowadzajgca szkolenia musi posiadaé¢ odpowiednig wiedze
i praktyczne doswiadczenie w danym obszarze, zapewniajgce wysoki poziom merytoryczny szkolenia.
Oznacza to, ze Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ do realizacji kurséw i szkolefd treneréw
posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia oraz doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie minimum 2 lata.

3. Wykonawca w ramach wynagrodzenia zobowigzany jest zapewni¢ kazdemu Uczestnikowi konieczne
materiaty dydaktyczno-szkoleniowe zgodne z tematyka szkolenia (np. ksigzki, wydruki, zeszyt, dtugopis).
Materiaty dydaktyczne, ktére Uczestnik otrzyma na wtasnos¢ muszg byé nowe, adekwatne do tresci
szkolenia, zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo. Dodatkowymi materiatami
dydaktycznymi sa: akty prawne, wzory dokumentéw i formularzy z zakresu objetego tematem szkolenia.
Materiaty szkoleniowe powinny by¢ przekazywane Uczestnikom na poczatku szkolenia. Uczestnicy
potwierdzajg odbior materiatow szkoleniowych wtasnorecznym podpisem na listach zgodnych z wzorem
przekazanym przez Zamawiajgcego.

4. Kazdy Uczestnik kursu, ktéry obecny byt na zajeciach wymagany % zaje¢, musi otrzymacé zaswiadczenie
z udziatu w kursie wraz z jego zakresem tematycznym oraz godzinowym — wydanie zaswiadczenia
Uczestnikowi jest obowigzkiem Wykonawecy. Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu zostanie wystawione po
przeprowadzeniu egzaminu koficowego.

5. Zajecia warsztatowe muszg by¢ realizowane w pomieszczeniach uwzgledniajgcych potrzeby wszystkich
Uczestnikéw Projektu, w tym zapewnienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych.

6. Wykonawca dokonuje podziatu zaje¢ na zajecia teoretyczne i praktyczne wg swojej wiedzy i
doswiadczenia oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi dot. przeprowadzania
odpowiednich kurséw zawodowych na danym szkoleniu.

7. Przy rozliczaniu Zamawiajgcy zaptaci za faktyczng ilos¢ przeszkolonych oséb, a w przypadku skreslenia z
listy Uczestnikdw kursu, Zamawiajacy zaptaci za szkolenie tej osoby, w proporcji do ilosci wykonanych
godzin. W razie nie odbycia sie zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegte zajecia zostang
przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, jednak nie pdzniej niz do 3 dni od planowanych zaje¢,
ktdre sie nie odbyty.

8. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢, ktore powinny zawiera¢ w szczegdlnosci: nazwe
i zakres szkolenia, czas trwania i sposdb organizacji szkolenia, cele szkolenia, ewidencje obecnosci
uczestnikéw, tematyke poszczegdlnych zajec oraz czas ich trwania, harmonogram i program zaje¢ (plan
nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby,
czesci teoretycznej i czesci praktycznej), itp.

9. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajagcemu faktury VAT po odbiorze ustugi, na
podstawie protokotu odbioru ustugi, na wniosek Zamawiajgcego.
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Do faktury/rachunku Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢é nastepujgce dokumenty, ktére
zobowigzany bedzie przygotowywac: terminy realizacji zajec i ilos¢ godzin oraz zakres tematyczny
(harmonogramy); oryginaty dziennikéw zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, w ktorej
przeprowadzane s3g kursy); imienne listy obecnosci, potwierdzonych wtasnorecznym podpisem
uczestnikdw kursow (oryginaty); imienne listy oséb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbior
materiatéw dydaktycznych i pomocniczych (oryginaty) wraz z wykazem otrzymanych materiatéw
dydaktycznych; ankiety wypetniane przez uczestnikdw (oryginaty); kserokopie zaswiadczen o udziale
w kursach wraz z zakresem tematycznym i godzinowym; kserokopie uzyskanych uprawnien; imienne
listy 0séb wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbidr zaswiadczen o ukoriczeniu kursu oraz uprawnien
(oryginaty); ankiety ewaluacyjne przeprowadzone na koniec zaje¢ (oryginaty), protokét egzaminacyjny
wraz ze sktadem komisji egzaminacyjnej; kserokopie przekazywanych dokumentéw muszg by¢
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem na kazdej stronie. Wzory dokumentéw Wykonawca otrzyma od
Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien zapewnic¢ na wtasny koszt sale do prowadzenia zajec teoretycznych, spetniajgce
ogodlne standardy (dobre oswietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i tawki) oraz
odpowiednig baze lokalowa (warsztatowg), techniczng i sprzetowa do prowadzenia zaje¢ praktycznych.
Pomieszczenia i sprzet do prowadzenia zaje¢ praktycznych i teoretycznych muszg spetnia¢ wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy dostosowane do ilosci uczestnikéw.

Kursy powinny odbywa¢é sie miedzy godzing 8.00 a 21.00 od poniedziatku do pigtku maksymalnie 10
godzin lekcyjnych dziennie. Dopuszcza sie przeprowadzanie zaje¢ w soboty i niedziele, po wyrazeniu
zgody Uczestnikdéw szkolenia.

Wykonawca pokrywa koszy egzamindw.

Cena kursu powinna obejmowac:

» koszty wynagrodzenia kadry dydaktycznej,

koszty wynajmu lub eksploatacji sal i pomieszczen,

koszty wynajmu lub eksploatacji maszyn, urzadzen, narzedzi i sprzetu do zaje¢,

koszty przygotowania materiatéw dydaktycznych i pomocy naukowych,

YV V VYV V

koszty zaopatrzenia uczestnikdw szkolenia w osprzet i odziez ochronng, jezeli koniecznos¢ taka
wynika z obowigzujgcych przepiséw BHP, koszty wydania dokumentdw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci, kwalifikacji lub okreslonych uprawnien zawodowych,
> koszty egzamindw,

> przerwe kawowsa.

Ptatnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT w terminie 21
dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z podpisanymi przez przedstawicieli
Stron protokotami odbioru przedmiotu umowy. W zwigzku z mozliwymi opdznieniami w przekazywaniu
funduszy od dysponenta nadrzednego, ptatnos¢ moze zosta¢ dokonana w terminie pdzniejszym, nie
dtuzszym jednak niz 21 dni od daty przekazania srodkédw do dyspozycji Zamawiajgcego i nie pdzniej niz
do 31.12.2020 .

Zamawiajgcy zastrzega prawo wglgdu do dokumentédw Wykonawcy zwigzanych z realizowanymi
kursami, w tym dokumentéw finansowych przez siebie oraz instytucje zewnetrzne uprawnione do jego
kontroli. Prawo to obowigzuje do konca ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu
dokumentdw, tj. do 31 grudnia 2027 r.

Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ listy obecnosci UP i zobowigzany jest do pisemnego lub
telefonicznego niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosciach kazdego z UP.
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Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ dotychczasowego
nauczyciela lub instruktora innym nauczycielem lub instruktorem gwarantujgcym nalezyte i terminowe
prowadzenie zaje¢.

Wykonawca powinien dysponowac¢ polisg OC w ramach prowadzonej dziatalnosci na sume
ubezpieczenia nie mniejszg niz 50 000,00 zt (stownie: pie¢dziesigt tysiecy zt 00/100 gr), potwierdzong
kserokopie polisy nalezy dotgczy¢ do oferty.

Wykonawca powinien oswiadczyé w ofercie, iz gwarantuje dostepnos¢ swoich ustug w zakresie
kurséw/szkolen zawodowych dla UP, przy czym dostepnos$¢ ustug oznacza, ze w czasie nie dtuzszym niz
14 dni kalendarzowych od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na ustuge, rozpocznie jej
Swiadczenie (dotyczy okresu realizacji projektu).

Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z Ustawg o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity Dz. U.
z 2002 r. nr 101, poz. 926,) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U nr 100, poz. 1024).

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i popisania umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz wydania swoim pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych Uczestnikéw, a nastepnie odwotan tych upowaznien po zakoriczeniu wykonanej ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania pomieszczen plakatami informacyjnymi, a prowadzonej
dokumentacji szkoleniowej logotypami obowigzujgcymi w projekcie — wzory otrzyma od
Zamawiajgcego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

a. Nie podlegajg wykluczeniu - zgodnie z wytycznymi, z udziatu w niniejszym postepowaniu wykluczeni
sg Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym i Liderem osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym/Liderem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego/Lidera lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajgcego/Lidera czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. — zat. nr 2 — o braku podstaw do wykluczenia
oraz oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, lub ztozy liste cztonkéw grupy
kapitatowej;

b. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust. 1b ustawy pzp. dotyczace:

e kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisdw. Zamawiajgcy wymaga posiadania przez instytucje szkolgcg wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U z 2016 r. poz. 645, z pdzn. zmianami)
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Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca ztozy Oswiadczenie Wykonawcy, ze posiada
aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych — zat. nr 1;

e sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan w tym
zakresie;

e zdolnosci technicznej lub zawodowej. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca dysponowat dla
kazdego Uczestnika kursu lub grupy szkoleniowej odpowiednim zapleczem technicznym tj.
Wykonawca musi dysponowa¢ dla kazdej grupy szkoleniowe] jedng salg wyktadowa na zajecia
teoretyczne, przystosowang dla maksymalnej liczby stuchaczy przewidzianych do przeszkolenia
w danym kursie zawodowym, wyposazong w miejsca siedzgce i stoliki, gdzie zapewnione sg
witasciwe warunki BHP i p.poz, oraz miejscem do przeprowadzenia czesci praktycznej z
odpowiednim wyposazeniem technicznym zapewniajgcym mozliwos¢ realizacji  zajeé
praktycznych dla wszystkich uczestnikéw kurséw.

Wykonawca gwarantuje powyzsze sktadajac oswiadczenie zawarte w zat. 1 Formularz oferty.

c. Zagwarantujg do prowadzenia szkolen wykwalifikowang kadre, firmy posiadajgce doswiadczenie
w realizacji danych szkolert zawodowych. Wykonawca gwarantuje powyzsze sktadajgc oswiadczenie
zawarte w zat. 1 Formularz oferty. Najpdzniej w dniu podpisywania umowy z wybranym Wykonawcg,
Zamawiajgcy zadat bedzie do wgladu dokumenty potwierdzajgce wymagane doswiadczenie;

d. Nie byli prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnionemu w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych — weryfikowane na podstawie o$wiadczenia z zat. nr 1 Formularz
oferty;

e. S3 w stanie prawidtowo i efektywnie wykonaé wszystkie powierzone w ramach niniejszego
postepowania zadania — weryfikowane na podstawie oswiadczenia z zat. nr 1 Formularz oferty;

f. Przyjmujg do wiadomosci i zaakceptujg istotne postanowienia umowy — weryfikowane na podstawie
zat. nr 4;

g. Dostarczg kompletng oferte zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym;

h. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej,
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015
r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. W Przypadku gdy Wykonawca
nalezy do tej samej grupy kapitatowej nalezy zamiast oswiadczenia ztozy¢ wraz z oferty liste
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowe;j.

2. W celu zabezpieczenia przystgpienia do zawarcia umowy i nalezytego wykonania zamdwienia
Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w wysokosci: 2.000,00 zt (stownie: dwa tysigce
ztotych 00/100 brutto). Wadium nalezy wnies¢ najpdzniej w dniu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium Lider bedzie uwazat za skuteczne w dniu zaksiegowania przelewu na koncie Lidera. Wymaga sie
dotaczenia do oferty potwierdzenia wniesienia wadium. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy w Alior Bank: 54 2490 0005 0000 4500 9692 3843, z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium do
Z02 AKCJA szkolenia”.

3. W przypadku wytonienia Wykonawcy wptacone wadium przeksztatca sie w kaucje stanowigca
zabezpieczenie zawarcia umowy. Lider rozlicza kaucje na rzecz Wykonawcy po zawarciu umowy na
realizacje przedmiotu zamdwienia. Lider zatrzymuje kaucje, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
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wybrana, odméwit lub zwleka z zawarciem umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym.

4. Lider zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, w terminie do 7 dni
od daty ogtoszenia wyniku postepowania.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Ocenie podlegajg wytgcznie oferty kompletne, zgodnie z trescig i przedmiotem zamodwienia oraz
spetniajgce okreslone w Zapytaniu ofertowym wymagania. Lider nie bedzie zliczat punktow
w przypadku otrzymania tylko jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

2. W przypadku remisu punktowego dla najwyzej punktowanych ofert, Lider sposrdd tych ofert wybierze
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Lider wzywa Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Lidera ofert dodatkowych.

3. Kryteria oceny:

1) Cena (C) = 60%. Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg tgczng cene brutto® uwzgledniajgcg wszystkie
elementy przedmiotu zamdwienia otrzyma 60 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy zdobeda
odpowiednig liczbe punktéw wynikajgca z ponizszego wyliczenia:

C=Cn/ Co x 100 pkt. x 60%,

gdzie C = przyznane punkty za cene, Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrdd waznych ofert,
Co = cena badanej oferty.

2) Dostepnos¢ ustug Wykonawcy (U) = 15%. Zgodnie z Rozdziatem IV. DODATKOWE INFORMACIE
| WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONANIA ZAMOWIENIA, pkt. 20 ,,Wykonawca powinien oéwiadczyé¢ w
ofercie, iz gwarantuje dostepnos¢ ustug w zakresie kurséw/szkolen zawodowych dla UP, przy czym
dostepnos¢ ustug oznacza, ze w czasie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od zgtoszenia przez
Zamawiajgcego zapotrzebowania na ustuge, rozpocznie jej $wiadczenie (dotyczy okresu realizacji
projektu).”

W przypadku, gdy Wykonawca da gwarancje wiekszej dostepnosci, czyli krétszy niz 14 dni termin na
rozpoczecie realizacji ustugi, wéwczas jego oferta otrzyma dodatkowe punkty w ocenie (Oswiadczenie
o dostepnosci znajduje sie w zat. nr 1 Formularz oferty). Sposdb przyznawania punktéw:

0 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 14 dni

2 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 7-13 dni
8 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 4-6 dni
12 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 2-3 dni
15 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 0-1 dnia

Wykonawca powinien os$wiadczy¢, ze gwarantuje dostepnos¢ swoich ustug w czasie nie dtuzszym niz 14
dni. Tym samym maksymalna liczba dni, po ktérej Wykonawca rozpocznie $wiadczenie ustugi nie moze
by¢ wieksza niz 14.

3) Doswiadczenie zawodowe (D) = 15%. Ocena nastgpi w oparciu o dane z zat. nr 3 — zostang przyznane
punkty za doswiadczenie zawodowe w realizacji kursdw zawodowych okreslonego rodzaju. Lider bedzie
premiowat Wykonawcoéw, ktérzy wykonali we wiasnym imieniu zamoéwienia na kursy zawodowe

! Wskazana w Formularzu oferty cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi w tym
rowniez koszt podatku VAT (jesli Wykonawca jest jego ptatnikiem), a takze ewentualne sktadki ZUS i zaliczki na podatek
dochodowy (jesli dotyczy).
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(zrealizowali i zakonczyli zamdwienia), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie. Do przyznania dodatkowych punktéw
Lider uzna doswiadczenie w organizacji kurséw i szkolert zawodowych, ktére wymienione zostaty w opisie
przedmiotu zamowienia. Doswiadczenie zawodowe rozumiane jest jako ilo$¢ oséb przeszkolonych
w podanym wyzej okresie.

Doswiadczenie zawodowe mierzone iloscig oséb przeszkolonych max. pkt dla Wykonawcy
(dot. ustug wykazanych w zat. nr 3)

1-69 5

70-99 10

100 i wiecej 20

4) Program szkolenia (P) = 10%. Wykonawca, ktdry sktada oferte obowigzkowo opracuje program
szkolenia/szkolen, ktérego oferta dotyczy. Dodatkowe punkty Oferent otrzyma za ogdlng jakosé
sporzadzonych programow:

1 pkt —sporzadzono program, ale ogdlna ocena wykazuje btedy powazne;

2-5 pkt — program zawiera btedy, ktére nie wptywajg na ogdélng jakos¢; liczba btedow jest wieksza niz 5;
6-7 pkt — program zawiera btedy, ktdre nie wptywajg na ogdlng jakos¢; liczba bteddw nie przekracza 5;
8-9 pkt — program nie zawierajg btedéw jednak jego jakos¢ jest srednia;

10 pkt — program jest dobrej jakosci.

Brak przestanego programu/programow skutkowat bedzie odrzuceniem oferty. Programy szkoler pozwolg
Zamawiajgcemu i Liderowi oceni¢ jakos¢ oferowanych przez Wykonawce szkolen. Programy szkolen, oprécz
tematdw powinny zawierac ogdlng liczbe godzin przewidziang do realizacji danego szkolenia.

Punkty za program bedg liczone dla kazdego szkolenia z osobna (osobna punktacja dla kazdej czesci
zamowienia). Punkty za program nie sumujg sie.

tacznie badana Oferta na kazdg cze$¢ zamdwienia otrzyma punkty wedtug nastepujgcego wzoru:
SP=C+U+D+P

C = liczba punktow uzyskanych w kryterium Ceny oferty,

U = liczba punktéw uzyskanych w kryterium Dostepnos¢ ustug Wykonawcy,

D = liczba punktéw uzyskanych w kryterium Doswiadczenie zawodowe,

P = liczba punktéw uzyskanych w kryterium Program szkolenia.

Maksymalna liczba punktow za wszystkie kryteria: 100

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do

niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kompletna oferta powinna zawieraé:

a. Formularz oferty (stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

b. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (stanowigce Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego);
Doswiadczenie zawodowe (stanowigce Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego);
Istotne postanowienia umowy (stanowigca Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego);
kserokopia polisy;
potwierdzenie wptaty wadium;

O

programy szkolen.



Fundusze . ; ;
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa: I. Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie: 1.2 Wsparcie
0s6b mtodych na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie: 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Oferty niekompletne, przestane w innej formie niz na wskazanym przez Lidera formularzu, przestane po
terminie zostang odrzucone i nie bedga podlegaty rozpatrzeniu.

Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozy¢ tylko jedng oferte — na dang czesc
zamowienia, na jego kilka czesci lub na catos¢ zamdwienia.

. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Liderowi na pismie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Miejsce i sposéb skfadania ofert:

a. oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, pisemnie, na zatgczonych formularzach;

b. oferte mozna dostarczyé: kurierem, osobiscie do siedziby Lidera Projektu, Plac Kaszubski 8/201,
81-350 Gdynia, w dni powszednie w godzinach od 8:00 do 16:00 lub wysta¢ operatorem pocztowym
- decyduje data wptywu przesytki do siedziby Lidera (biuro podawcze w budynku Lidera czynne jest 7
dni w tygodniu, 24h/dobe);

c. oferte nalezy ztozy¢ nie pdiniej niz do korca dnia 08.07.2020 r. (do godziny 23:59) — oferty, ktére
wptyna do siedziby firmy po uptywie tego terminu nie bedg brane pod uwage. Decyduje data wptywu
oferty do siedziby Lidera;

d. Wykonawcy ztozg dokumenty w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z napisem: ,oferta
w sprawie: 3/Z0/AKCJA/1.2.1/2020".

W razie pytan dotyczacych niniejszego zapytania prosimy o kontakt z Panem Robertem Jurkiewiczem,

nr tel. + 48 505 444 195, w dni robocze w godzinach 10:00-15:00.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcy jest uprawniony

pomniejszy¢ wynagrodzenie wynikajace z tresci ztozonej oferty o sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub

zdrowotne jak réwniez zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych.

VIIl. POZOSTAtE WARUNKI

1.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu procedury Lider upubliczni informacje o wynikach postepowania, zgodnie
z wytycznymi w tym zakresie.

Po wyborze najkorzystniejszych ze ztozonych ofert Zamawiajagcy zawrze z Wykonawcg umowe
0 wspotpracy. W zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dziatalnosci Zamawiajgcy dostosuje
komparycje umowy oraz, w przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej,
wprowadzi postanowienia dotyczgce odprowadzenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
jak rowniez zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

W przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce/Oferenta cena brutto za catos¢ przedmiotu zaméwienia
bedzie wyzsza niz cena wynikajgca z budzetu projektu nr POWR.01.02.01-04-0022/19, pn. ,Akcja:
Grudzigdzka Aktywizacja”, Lider zastrzega, iz rozliczenie z Wykonawcg nastgpi¢ moze tylko po stawce z
budzetu. Lider przystapi zatem do negocjacji z wybranym Oferentem dotyczacych ceny ustugi.

Lider zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia oferty w przypadku razgco niskiej ceny (Lider analizowat
bedzie adekwatnos$¢ ceny do wartosci przedmiotu zamowienia opierajgc sie na Sredniej wazonej
pozostatych ofert, wartos$ci rynkowej zamowienia oraz standardzie cen opracowanym przez Instytucje
Zarzadzajgcg — jesli dotyczy). Lider w toku badania ceny oferty moze wymagaé od Wykonawcy
wyjasnien/dokumentdéw/przyktadowych wyliczen potwierdzajgcych mozliwo$¢ wykonania zamdwienia po
zaoferowanej cenie.
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Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmian tre$ci umow z Wykonawcami pod warunkiem wystgpienia
przestanek uzasadniajacych takie zmiany, takich jak np.: zmiana terminu realizacji projektu, zmiana liczby
0s6b uczestniczacych w projekcie czy tez zmiany we wniosku o dofinansowanie ww. projektu
spowodowane zmianami w wytycznych dotyczacych realizacji umowy o dofinansowanie ww. projektu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy w przypadku nie zaakceptowania
przez Wykonawce wzoru umowy w terminie 7 dni kalendarzowych (liczonych od dnia przekazania
informacji o wyborze). Lider moze wybrac kolejng oferte o najwyzszej punktacji sposrod pozostatych ofert.
Lider zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym momencie bez
podawania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania, Lider ani Zamawiajgcy nie ponosi
kosztéw postepowania.

10



