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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/POWER-2.16/PP/2020
na ustugi zapewnienia noclegéw i wyzywienia dla uczestnikéw szkolen
wraz z zapewhieniem sal szkoleniowych w ramach projektu

(POWR.02.16.00-00-0098/19; Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj)

. ZAMAWIAJACY

Pracownia Pozarzadowa, ul. Dworcowa 2, 75-201 Koszalin
NIP: 669-22-91-079, REGON: 331107397, KRS: 0000026352

1. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Informacje ogdlne:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienia noclegéw i wyzywienia dla uczestnikow

szkolen wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych w ramach projektu ,Z korzyscig dla

Pomorza Zachodniego - pozarzgdowi eksperci ds. stanowienia prawa”.

tacznie w ramach zamowienia zorganizowanych zostanie:

a. 48 dwudniowych szkolen, w okresie od marca 2020 r. do grudnia 2021 r. (z wytgczeniem
miesiecy wakacyjnych lipiec-sierpien),

b. 2 pieciodniowe szkolenia, jedno w okresie lipiec-sierpierh 2020 r. oraz jedno w okresie
lipiec-sierpien 2021 .

Terminy organizacji szkolen zaplanowanych na dalszy okres realizacji zamodwienia beda

ustalane przez Zamawiajgcego i uzgadniane z Wykonawcg wg nastepujgcego

harmonogramu:

a. najpozniej do konca lutego 2020 roku uzgodnione beda terminy wszystkich szkolen
organizowanych w okresie marzec-sierpien 2020 r.,

b. najpdzniej do konca czerwca 2020 roku uzgodnione bedg terminy wszystkich szkolen
organizowanych w okresie wrzesien-grudzien 2020 r,,

C. najpodzniej do konca listopada 2020 roku uzgodnione bedg terminy wszystkich szkolen
organizowanych w okresie styczen-sierpien 2021,

d. najpdzniej do konca czerwca 2021 roku uzgodnione beda terminy wszystkich szkolen
organizowanych w okresie wrzesien-grudzien 2021 r.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o orientacyjnej liczbie uczestnikow kazdego ze

szkolen najpdzniej na 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem danego szkolenia

(planowana srednia liczba uczestnikéw szkolenia to 12 osob).

Zamawiajgcy moze zmieni¢ ustalony wczesniej termin szkolenia, pod warunkiem

zgtoszenia tej zmiany Wykonawcy na 7 dni przed danym terminem i ustalenia wspdlnie

z Wykonawcg nowego terminu szkolenia.

W wyjatkowych przypadkach Zamawiajgcy moze zrezygnowac z organizacji szkolenia

w podanym wczesniej terminie, o ile poinformuje o tym Wykonawce najpdzniej na 5 dni

przed planowanym terminem szkolenia.
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Wymagania odnosnie obiektu:

1.

Standard obiektu powinien wynosi¢ minimum 3 gwiazdki w rozumieniu przepiséw ustawy
o ustugach turystycznych z 29 sierpnia 1997 r,, (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 187) lub odpowiadac
standardom hotelu min. 3-gwiazdkowego

Obiekt powinien by¢ zlokalizowany na terenie: powiatu biatogardzkiego lub powiatu
drawskiego lub powiatu goleniowskiego lub powiatu gryfickiego Ilub powiatu
kamienskiego lub powiatu kotobrzeskiego lub powiatu koszalinskiego lub powiatu
grodzkiego Koszalin lub powiatu tobeskiego lub powiatu stargardzkiego lub powiatu
grodzkiego Szczecin lub powiatu szczecineckiego lub powiatu swidwinskiego, biorgc pod
uwage koniecznosc¢ zapewnienia mozliwie najszybszej drogi dotarcia uczestnikom szkolen
pochodzgcym z terenu catego wojewoddztwa zachodniopomorskiego.

Obiekt powinien by¢ potozony w odlegtosci nie wiekszej niz 15km od dworca PKS / stacji
PKP obstugujacych catoroczny ruch autobusowy / kolejowy.

W przypadku potozenia obiektu w odlegtosci wiekszej niz Tkm od dworca PKS / stacji PKP,
jesli nie ma mozliwosci dotarcia do obiektu z dworca / stacji za pomocg ogdlnodostepnych
i regularnych srodkéw komunikacji publicznej (kursujgcych co najmniej 1 raz/godzine w
porach dnia odpowiadajgcym godzinom organizacji szkolen - patrz: ,wymagania odnosnie
sali szkoleniowej, punkt 5), obiekt powinien zagwarantowac transport oséb z dworca /
stacji do obiektu i z powrotem. Cena za taki transport (co najmniej jeden kurs w dniu
przyjazdu uczestnikéw oraz co najmniej jeden kurs w dniu wyjazdu) powinna by¢ wliczona
W cene podang przez Wykonawce w sktadanej ofercie.

Obiekt musi zapewnia¢ kompleksowos¢ wykonania ustugi, przez ktdérg Zamawiajacy
rozumie zapewnienie noclegdw, wyzywienia oraz sali szkoleniowej.

Miejsca noclegowe, miejsce wydawania positkbw oraz sala szkoleniowa muszg byc¢
zlokalizowane w jednym budynku, bez koniecznosci przemieszczania sie po otwartej
przestrzeni.

Obiekt musi posiadac¢ infrastrukture umozliwiajagcg korzystanie przez osoby
niepetnosprawne bez koniecznosci pomocy osoby trzeciej (w szczegdlnosci podjazdy do
budynku oraz dostepne windy - w przypadku gdy pokoje, sala szkoleniowa lub miejsce
wydawania positkéw znajdujg sie na pietrach).

W przypadku posiadania na terenie obiektu parkingu, dla uczestnikéw szkolen powinny
by¢ dostepne bezptatne miejsca parkingowe, w tym dla 0oséb niepetnosprawnych.

Obiekt powinien swiadczy¢ ustugi catoroczne. Temperatura w pomieszczeniach
udostepnianych uczestnikom (pokoje, sala jadalna, sala szkoleniowa) nie moze by¢ nizsza
niz 21st. C.

Wymagania odnosnie noclegdw:

1.

Wykonawca zapewni rezerwacje oraz nocleg dla wszystkich oséb zgtoszonych przez
Zamawiajgcego, zgodnie z warunkami niniejszego zapytania.

Noclegi dostepne bedg w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych (w zaleznosci od
potrzeb, kazdorazowo co najmniej 70% uczestnikdw korzysta¢ bedzie z pokoi
dwuosobowych), w tym w pokojach dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych.
O doktadnej liczbie i rodzajach pokoi Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpdzniej na
3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem danego szkolenia.

W przypadku pokoi 2-osobowych, wyposazone one bedg w dwa pojedyncze tézka.
Pokoje udostepniane bedg uczestnikom co najmniej od godz. 14.00 pierwszego dnia
szkolenia do godz. 12 ostatniego dnia szkolenia.
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Wszystkie pokoje wyposazone beda w bezptatny dostep do Internetu oraz w tazienki,
a pokoje dla oséb niepethosprawnych - w tfazienki dostosowane do potrzeb osdéb
niepetnosprawnych.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych optat zwigzanych z korzystaniem z pokoi,
np.. koszty ptatnej telewizji, koszty rozmodw telefonicznych wykonywanych z pokoi
hotelowych, koszty barku w pokoju).

Wymagania odnosnie wyzywienia:

1.

Uczestnikom szkolen oferowane bedzie petne wyzywienie, tj. obiad i kolacja w pierwszym dniu,
Sniadanie, obiad i kolacja w dniach "petnych" (dotyczy tylko szkolerh 5-dniowych) oraz Sniadanie
i obiad w ostatnim dniu szkolenia.

Positki podawane uczestnikom uwzglednia¢ bedg wymogi diet: wegetarianskiej,
weganskiej lub bezglutenowej (np. podawane w formie ,bufetu szwedzkiego”
z uwzglednieniem kazdej z ww. diet) O dodatkowych wymogach odnosnie diety
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpdzniej na 3 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem danego szkolenia.

Sniadanie powinno by¢ podawane w postaci ,bufetu szwedzkiego ”, w tym co najmniej: danie
na gorgco do wyboru (miesne, bezmiesne, mleczne) wraz z dodatkami, wedliny, sery, safatki
lub swieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne, Swiezo parzona kawa, soki owocowe,
herbata, cytryna, cukier, mleko, woda.

Obiady powinny sktadac sie z dwoch dan cieptych (zupa + 2-gie danie), deseru oraz napoi
-wody i sokdw owocowych podawanych w dzbankach bez ograniczen.

Kolacja powinna sktadac sie z przystawek zimnych, przystawek cieptych, warzyw, pieczywa
biatego i ciemnego, napoi gorgcych z dodatkami (cytryna, cukier, kawa, mleko/$mietanka).
Przerwy kawowe powinny by¢ oferowane w systemie cigglym w nieograniczonej ilosci
(uzupetnianie brakujgcych sktadnikow bedzie sie odbywac na biezgco w razie potrzeby).
Serwis kawowy dostepny bedzie w sali szkoleniowej lub w bezposrednim jej sgsiedztwie
i obejmowac bedzie co najmniej: gorgcg wode do parzenia kawy/herbaty, kawe sypana,
kawe rozpuszczalng, co najmniej dwa rodzaje herbat (czarna i zielona), cukier, cytryne,
mleko/$émietanke, wode, soki owocowe, ciastka lub ciasta. Min. 1 raz dziennie bedg podane
owoce.

Wszystkie positki przygotowywane beda przy uzyciu produktow spetniajgcych normy
jakosci produktow spozywczych, przestrzegania przepisdow prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.).

Wymagania odnosnie sali szkoleniowej:

1.

Sala o powierzchni minimum 35m.kw., z dostepem do swiatta dziennego (okna powinny
byé wyposazone w sprawne zaluzje/rolety), nie powinna posiada¢ zadnych trwatych
przeszkdd (np. kolumna), tak aby mozliwe byta dowolne utozenie stotdw i krzeset.

Sala powinna by¢ usytuowana w odpowiedniej odlegtosci od ewentualnych zrédet hatasu;
powinna mie¢ rowniez zapewnione warunki dyskrecji (sala zamykana, bez mozliwosci
przechodzenia przez nig lub przebywania w niej oséb niebiorgcych udziatu w szkoleniach).
Sposdb ustawienia stotéw i krzeset na sali bedzie ustalana z Zamawiajgcym najpdzniej na
1 dzien przed terminem danego szkolenia.

Sala powinna by¢ wyposazona w:
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a. tablice typu ,flipchart” wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru (w przypadku szkolen
pieciodniowych - 50 arkuszy) oraz flamastry,

b. projektor multimedialny oraz ekran do wyswietlania obrazu z projektora z pilotem
sterujgcym (obraz umozliwiajgcy dobrg widocznos¢ kazdemu uczestnikowi
z dowolnego miejsca sali),

c. stoty i krzesta z miekkim siedzeniem i oparciem w ilosci dostosowanej do liczby
uczestnikdw szkolenia,

d. bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu,

e. klimatyzacje z mozliwoscig samodzielnej regulacji temperatury,

f. fatwy dostep do zrédta pradu (gniazdka oraz przedtuzacz).

Uczestnicy powinni miec zapewniony dostep do sali szkoleniowej w wymiarze co najmniej:

pierwszego dnia w godzinach: 12.00 - 20.00 oraz drugiego dnia w godzinach: 9.00 -15.00

(w przypadku szkolen pieciodniowych: 1-szy dzien -12.00-20.00, 2-gi, 3-ci, 4-ty dzierr - 9.00-

20.00, 5-ty dzien - 9.00-15.00).

W trakcie godzin uzytkowania sali Zamawiajgcy bedzie mdégt korzysta¢ z pomocy obstugi

Wykonawcy w zakresie technicznej obstugi sprzetu multimedialnego, Internetu oraz

klimatyzacji.

Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zapewni: oznakowanie sali szkoleniowej oraz

drogi do sali, wykonane zgodnie ze wskazéwkami/wzorami przestanymi przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca w trakcie realizacji zamodwienia zamiesci, przed wejsciem do sali szkoleniowej,

przestany przez Zamawiajgcego program szkolenia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

3.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Oferenci spetniajgcy ponizsze warunki:

a. prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zamadwienia,

b. dysponujg niezbednym zapleczem technicznym oraz kadrg gwarantujgcymi rzetelne
wykonanie zamadwienia,

c. znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe
wykonanie zamowienia,

d. posiadajg niezbedne doswiadczenie oraz uprawnienia do swiadczenia ustug dla oséb
niepetnosprawnych, grup zorganizowanych, konferencji, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

e. w okresie ostatnich 36 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie - obstugiwali co najmniej 5 grup
szkoleniowych.

Oferent zainteresowany wykonaniem zamowienia zobowigzany jest przedstawic oferte,

ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

W trakcie oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ do Oferentdw dokumentdow

potwierdzajgcych spetnienie powyzszych warunkdw.

Oferenci ubiegajagcy sie o udzielenie zamodwienia ztoza, wraz z ofertg, oswiadczenie

potwierdzajgce, ze nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym

przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

pracownia Eﬁi‘é‘éﬁ‘;www
pozarza dowa Zachodniego



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonaweca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisdw prawa,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pethomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzor oswiadczenia, o ktorymm mowa w pkt. 4 stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych wyzej warunkdow skutkowac bedzie

wykluczeniem Oferenta z postepowania.

V. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

U

10.

Oferenci zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z jego wymaganiami.

Wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania ponoszg Oferenci.

Cena wskazana w_ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty Oferenta zwigzane
z wykonaniem ustugi wraz z podatkiem VAT, w tym te wymagane przez Zamawiajgcego
okresdlone w niniejszym zapytaniu, m.in.: nocleg, wyzywienie, w tym przerwy kawowe, sala
szkoleniowa z wyposazeniem, parking, dostep do Internet, ewentualny transport
uczestnikow szkolen.

Okreslajgc cene w ofercie Oferent potwierdza jednoczesnie, ze podana cena jest zgodna
z wymogami ,Standardu i cen rynkowych wybranych wydatkdw w ramach PO WER”, tzn.
koszty poszczegdlnych elementéw sktadajgcych sie na cene catosciowa nie przekraczajg
maksymalnych cen rynkowych wynoszacych: dla obiadu/kolacji - 44,00 zt brutto / osoba /
positek; dla przerw kawowych - 30,00 zt brutto / osoba / dzien szkoleniowy; dla noclegu ze
$niadaniem - 240,00 zt brutto / osoba.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Pracownia Pozarzadowa, ul Dworcowa 2,
75-201 Koszalin (w kopercie z podanym numerem postepowania) lub przestac
w wersji elektronicznej (skany) na adres: biuro@pracowniapozarzadowa.pl.

Termin sktadania ofert uptywa 28 lutego 2020 r. (pigtek), o godz. 11.00. Decyduje moment
wpltywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty niekompletne, przestane po terminie lub pod inny niz wskazany w zamaowieniu
adres nie beda rozpatrywane.

W toku oceny oferty, Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawiania w ztozonej ofercie oczywistych
omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajgcych na niezgodnosci
oferty z opisem zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
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VI. INFORMACIJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, WARIANTOWYCH | O PODWYKONAWCACH

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce realizacji
zamowienia innym podwykonawcom.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
ktéra bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamodwienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcych w zapytaniu ofertowym oraz:

a. bedzie zawierata najnizsza cene brutto pobytu na szkoleniu w przeliczeniu na 1 osobe
W przeliczeniu na 1 dzien (tzw. osobodzien) - 90% wartosci oceny (90 pkt. w ramach
0golnej liczby punktéw). Oferta z najnizszg ceng brutto pobytu otrzyma 90pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

wartosc punktowa = 90 x (Cmin/Ch), gdzie:

Cmin - hajnizsza cena brutto sposrod zfozonych ofert,

Cb - cena brutto oferty badanej,
(UWAGA: w zwigzku z faktem, ze postepowanie obejmuje organizacje szkolen
2-dniowych oraz szkolen 5-dniowych, ostateczna cena brutto pobytu na szkoleniu
podana w ofercie ma by¢ podstawg do wyliczania naleznosci za pobyt osoby w danym
szkoleniu. PRZYKLAD: jesli w ofercie podana zostanie cena 50,00 zt za osobodzien
oznaczac¢ to bedzie, ze catkowity rzeczywisty wydatek ze strony Zamawiajgcego
wyniesie 100,00 zt za uczestnictwo 1 osoby w szkoleniach 2-dniowych (2 dni x 50,00
zt) oraz 250,00 zt za uczestnictwo 1 osoby w szkoleniach 5-dniowych (5 dni x 50,00 zt).

b. bedzie wskazywata usytuowanie obiektu szkoleniowego w odlegtosci do 1 kilometra
od najblizszej stacji PKP - 10% wartosci oceny (10 pkt. w ramach ogdlnej liczby
punktow).

Oferenci, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty drogg

elektroniczng badz pisemna. Informacja o wyborze oferty zostanie rowniez zamieszczona na

stronie internetowej Zamawiajgcego.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.  Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktérego oferta
zostata wybrana, termin i miejsce podpisania umowy.

2. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe z w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego.

3. Okres realizacji ustugi: od 01.03.2020 r. do 31.12.2021 r.

4. W przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce warunkdw swiadczenia ustugi zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamodwienia przedstawionym w Pkt. Il Zapytania, Wykonawca ma
prawo niezwtocznie odstgpi¢ od Umowy.
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita Unia Europejska
Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Rozliczenie finansowe bedzie odbywato sie na podstawie wystawianej przez Wykonawce
przelewowej faktury VAT z 14-dniowym terminem ptatnosci. Faktura bedzie wystawiana
oddzielnie za kazde szkolenie w terminie 5 dni od daty jego zakonczenia.

Faktura za dane szkolenie bedzie obejmowac osoby uczestniczgce w danym szkoleniu,
ktéorych doktadng liczbe Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy najpdzniej
w pierwszym dniu danego szkolenia.

Termin zwigzania pisemng umowa z Wykonawcg wynosi 20 dni liczac od dnia, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.
Zamodwienie jest wspotfinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Dodatkowych informacji w zakresie postepowania udziela tukasz Cieslinski, tel. 609 144
511, e-mail: Icieslinski@pracowniapozarzadowa.pl.

Zataczniki dotgczone do zapytania ofertowego:

a. zatacznik nr1-wzor oferty,

b. zatacznik nr 2 - wzdr oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym.

pracownia S -
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