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Nr postepowania: 3/Z0O/PALETA/2.3.1/2019, data: 13.01.2020

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz
Plac Kaszubski 8/201, 81-350 Gdynia

tel. + 48 505 444 195; e-mail: kjurkiewicz@jcgroup.pl
www.jcgroup.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz realizujaca (w partnerstwie z Liderem projektu:
Fundacja Moda na Warmie i Mazury z siedzibg w tugwatdzie) projekt wspétfinansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WiM 2014-2020,
nr umowy RPWM.02.03.01-28-0059/18, pn. ,Paleta kluczowych mozliwosci”,
zaprasza do zfozenia oferty na realizacje nastepujacego zadania:

Zorganizowanie i przeprowadzenie egzamindw certyfikujgcych dla tgcznie 276 Uczestnikéw Projektu
(egzaminy IC3, z zarzadzania projektem oraz jezykowe).

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych.

Il. CELIUCZESTNICY PROJEKTU (UP)

Celem gtéwnym projektu jest nabycie lub podniesienie kompetencji/kwalifikacji w obszarze jezykowym (jezyk
angielski lub jezyk niemiecki) lub ICT lub zarzadzania projektem przez min. 80% sposrdd 396 oséb dorostych,
uczacych sie, pracujgcych lub zamieszkujacych subregion olsztynski, nalezacych do grup defaworyzowanych,
wykazujgcych najwiekszg luke kompetencyjng i posiadajgcych najwieksze potrzeby w dostepie do edukacji,
z whasnej inicjatywy zainteresowanych podnoszeniem poziomu kompetencji lub kwalifikacji, dzieki wysokiej
jakosci szkoleniom zakoriczonych certyfikacjg i uzyskaniem kwalifikacji.

Grupe docelowg projektu stanowia osoby uczace sie, pracujace lub zamieszkujgce obszar subregionu
olsztyriskiego, tj. powiaty: miasto Olsztyn, olsztynski, bartoszycki, ketrzynski, lidzbarski, mraggowski, nidzicki,
szczycienski).

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie egzamindw certyfikujgcych dla tagcznie 276
0s6b (33 grupy szkoleniowe). Uczestnicy Projektu biorg udziat w jednym ze szkolen:

e Docelowo 216 0séb bedzie uczestnikami szkolern komputerowych przygotowujgcych do egzaminu IC3

(18 grup szkoleniowych);
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o Docelowo 120 oséb bedzie uczestnikami szkolen jezykowych (84 osoby na kursie z zakresu jezyka

angielskiego, tj. 7 grup szkoleniowych oraz 36 oséb na kursie z zakresu jezyka niemieckiego,
tj. 3 grupy szkoleniowe);
e Docelowo 60 o0sdb bedzie uczestnikami szkolen z zarzgdzania projektem (5 grup szkoleniowych).

Kazdy UP, ktéry zakonczy szkolenie, ma obowigzek podejscia do egzaminu.

Egzaminy (o ile jest to mozliwe) muszg by¢ organizowane na terenie realizacji projektu, w miejscach
dostepnych/bliskich dla uczestnikéw danej grupy — np. w miejscach realizacji szkolenia. Koszty wynajmu sal
pokrywa Wykonawca.

Wyposazenie sal w stanowiska dla srednio 12 oséb zapewni¢ moze Zamawiajacy.

Spotkania szkoleniowe realizowane sg w miejscowosciach na terenie subregionu olsztyrskiego, w tym
zaréwno na obszarach miejskich jak i wiejskich, w specjalnie wynajetych salach szkoleniowych, pozbawionych
barier architektonicznych i dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Zgodnie z projektem,
miejsce wsparcia powinno by¢ stosunkowo bliskie miejscu zamieszkania Uczestnikow danej grupy, dlatego
Zamawiajgcy nie jest obecnie w stanie podaé doktadnych miejscowosci.

Zamoéwienie udzielane jest w 3 czesSciach:

Czes¢ 1 — walidacja i certyfikacja do szkolen komputerowych

1) Kazdy uczestnik bedzie miat mozliwos¢ przystgpienia do walidacji i certyfikacji - egzaminu zewnetrznego,
potwierdzajgcego fakt uzyskania kwalifikacji cyfrowych. Docelowo certyfikacje przeprowadzi¢ nalezy dla
maksymalnie 216 osdb.

2) Uczestnik Projektu moze przystgpi¢ do egzaminu IC3 (Internet and Computing Core Certyfication) lub do
wybranej przez siebie certyfikacji (o ile prowadzi¢ bedzie do potwierdzenia nabycia kwalifikacji).

3) Egzamin IC3 obejmowaé¢ ma 5 obszaréw i 21 kompetencji zgodnie z ramami kompetencji
informatycznych i informacyjnych DIGICOMP. Egzamin IC3 przeprowadzi¢ musi jednostka certyfikujaca
z akredytacjg Certiport.

4) Termin realizacji: na biezgco, od zakoriczenia kursu danej grupy szkoleniowej do korca lutego 2021 r.

5) Dane realizowanych szkolen ICT:
e 18 grup szkoleniowych/srednio 12 uczestnikdw;
e tryb realizacji dostosowany do potrzeb uczestnikow: dzienny, wieczorowy lub weekendowy;
e szkolenia na poziomie podstawowym (A) lub Sredniozaawansowanym (B) — w zaleznosci od
potrzeb Uczestnikéw Projektu;
e PROGRAM: zgodnie ze standardem wymagan DIGCOMP. Zakres zgodny z Zat. 2 do Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw EFS w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Czes¢ 2 — walidacja i certyfikacja do szkolen jezykowych

1) Kazdy uczestnik bedzie miat mozliwosc¢ przystgpienia do walidacji i certyfikacji - egzaminu zewnetrznego,
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji jezykowych na okreslonym poziomie - zgodnych ze standardem
ESOKJ (Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego). Docelowo certyfikacje przeprowadzi¢ nalezy
dla maksymalnie 120 osdb.

2) Uczestnik Projektu moze przystgpi¢ do wybranego egzaminu, np. TOEFL, TELC, FCE lub réwnowaznego
(o ile prowadzi¢ bedzie do potwierdzenia nabycia kwalifikacji).

3) Termin realizacji: na biezgco, od zakonczenia kursu danej grupy szkoleniowe]j do korica marca 2021 r.

4) Dane realizowanych szkolen jezykowych:
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e 7 grup szkoleniowych z jezyka angielskiego/srednio 12 uczestnikow;

e 3 grupy szkoleniowe z jezyka niemieckiego/srednio 12 uczestnikow;

e tryb realizacji dostosowany do potrzeb uczestnikdw: dzienny, wieczorowy lub weekendowy;

e szkolenia na réznych poziomach zaawansowania — w zaleznosci od potrzeb Uczestnikéw Projektu;

o PROGRAM: zakres szkolen zgodny z Zat. 1 do Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé
z udziatem srodkdéw EFS w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Czes¢ 3 — walidacja i certyfikacja do szkolen z zarzadzania projektem
1) Kazdy uczestnik bedzie miat mozliwos¢ przystgpienia do walidacji i certyfikacji - egzaminu zewnetrznego,

potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji w zakresie zarzadzania projektem. Docelowo certyfikacje
przeprowadzi¢ nalezy dla maksymalnie 60 osdb.

2) Uczestnik Projektu moze przystgpi¢ do egzaminu PRINCE2 Foundation lub innego, potwierdzajacego

zdobycie kwalifikacji w obszarze zarzadzania projektem.

3) Termin realizacji: na biezgco, od zakonczenia kursu danej grupy szkoleniowe]j do konca stycznia 2021 r.

4) Dane realizowanych szkolen z zarzadzania projektem:

e 5 grup szkoleniowych/érednio 12 uczestnikow;

e tryb realizacji dostosowany do potrzeb uczestnikdw: dzienny, wieczorowy lub weekendowy;

e PROGRAM RAMOWY: Przeglad metodyki Prince, Organizacja, Przygotowanie projektu,
Uzasadnienie Biznesowe i Inicjowanie Projektu, Plany, Jako$é, Ryzyko, Zarzadzanie Koricem etapu,
Postepy, Sterowanie etapem, Zmiana, Zarzadzanie dostarczaniem produktow, Zamykanie
Projektu, Zarzadzanie strategiczne projektem.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):

80532000-2 — Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania
80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego
80580000-3 — Oferowanie kurséw jezykowych

IV. DANE DODATKOWE — DO WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca pokrywa koszty egzamindw, wykupienia kodéw egzaminacyjnych od Autoryzowanego
Centrum Testowego Certiport lub innych, o ile s3 wymagane, a takze wystawienia i wydania certyfikatéw.

. Szczegotowy plan realizacji szkolen bedzie ustalany miedzy Zamawiajgcym a wybranymi Wykonawcami

w trybie roboczym i uzalezniony jest szczegdlnie od rekrutacji Uczestnikow.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamdéwienia o0 60 dni o ile zaistniejg

ku temu przestanki formalno-merytoryczne zwigzane z ewentualnym przedtuzeniem realizacji catego
projektu.

Po stronie egzaminatora przeprowadzajgcego egzamin lezy zorganizowanie i optacenie dojazdu do sali
egzaminacyjnej - J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz nie zwraca osobie przeprowadzajgcej
egzamin kosztow dojazdu do i z miejsca egzaminu oraz kosztow ewentualnego zakwaterowania.
Zamawiajgcy planuje wybra¢ od 1 do 3 Wykonawcdéw do realizacji catego zamowienia. W przypadku, gdy
wedtug otrzymanych ofert kilku Wykonawcdéw otrzyma takg sama najwyzszg liczbe punktéw, wéwczas
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory wykazat w ofercie krétszy termin Dostepnosci ustug.

. Zamawiajgcy wymaga, aby egzaminy zewnetrzne prowadzone byty przez egzaminatordw posiadajgcych

stosowne uprawnienia, nadane im w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot lub certyfikaty

3
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otrzymane po przeprowadzonym egzaminie (certyfikaty takie powinny by¢ rozpoznawalne
i uznawalne w danej branzy; po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie rozpoznawalnosci
certyfikatu/egzaminu).

7. Wykonawca zobowigzuje sie podczas realizacji umowy bezwzglednie stosowa¢ do Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

8. Wykonawca powinien oswiadczy¢ w ofercie, iz gwarantuje dostepnos¢ swoich ustug w zakresie
zorganizowania i przeprowadzania egzaminu w czasie nie dfuzszym niz 14 dni kalendarzowych, przy czym
dostepnosc¢ ustug oznacza, ze Wykonawca w czasie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od zgtoszenia
przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na jego ustuge, rozpocznie jej Swiadczenie (dotyczy okresu
realizacji projektu).

9. Wybrani Wykonawcy bedg zobowigzani do wyrazenia pisemnej zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

10.Na Wykonawcy spoczywa obowigzek upewnienia sie, ze budynki i sale, w ktérych przeprowadzane beda
egzaminy sg oznaczone zgodnie z zasadami promocji projektu i wzorami/materiatami dostarczonymi przez
Zamawiajgcego. W przypadku braku takich oznaczen — oznaczenie sal i budynkéw z uzyciem materiatéw
dostarczonych przez Zamawiajgcego.

11.Na poczatku egzaminu Wykonawca przekaze Uczestnikom Projektu do podpisu liste obecnosci na
dostarczonym przez Zamawiajgcego wzorze. W trakcie przeprowadzania egzaminéw Wykonawca ma
obowigzek wykonania zdje¢ Uczestnikom Projektu dokumentujgcych fakt odbywania sie egzaminu. Po
zakonczeniu kazdego egzaminu Wykonawca sporzadza protokédt z egzaminu z wyszczegdlnieniem
wynikéw, osobno dla kazdego z UP. W terminie do 7 dni od dnia przeprowadzenia kazdego egzaminu,
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumenty z nim zwigzane (liste obecnosci, protokét z egzaminu,
wyniki Uczestnikdw Projektu).

12.Wykonawca niezwtoczne e-mailowo lub telefoniczne poinformuje Zamawiajgcego o kazdym Uczestniku
Projektu, ktéry opuscit egzamin.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawecy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

a) Posiadaja/dysponujg osobami, ktore posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonywania wymaganej
przedmiotem zamowienia dziatalnosci oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie i sg zdolni do
wykonania zamdwienia — warunek konieczny — weryfikowane na podstawie oswiadczen zawartych
w zatgczniku nr 1 oraz kopii dokumentdéw uprawniajacych do wykonania przedmiotu zamdwienia;

b) posiadajg minimum roczne doswiadczenie w realizacji egzamindw z zakresu danej czesci zamowienia
lub dysponujg osobami posiadajgcymi takie doswiadczenie — warunek konieczny — weryfikowane na
podstawie zatgcznika nr 2 i ewentualnych referencji (w przypadku Wykonawcdw zgtaszajgcych wiecej
niz jednego egzaminatora referencje powinny poswiadcza¢ imiennie doswiadczenie kazdego z nich);

c) posiadajg akredytacje Certiport (dot. czesci 1) — warunek konieczny — weryfikowany na podstawie
kopii uprawnienia potwierdzonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

2. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zobowigzani sg do:

a. Oswiadczenia, ze znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajacej prawidtowe
wykonanie zamdwienia — weryfikowane na podstawie os$wiadczenia z zatgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego;
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b. Oswiadczenia, ze nie byli prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych — weryfikowane na podstawie
oswiadczenia z zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego;

c. Oswiadczenia, ze s3 w stanie prawidtowo i efektywnie wykonaé wszystkie powierzone w ramach
niniejszego postepowania zadania (dot. czesci, na ktére sktadana jest oferta) — weryfikowane na
podstawie oswiadczenia z zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego;

d. Oswiadczenia w ofercie, iz gwarantujg dostepnos¢ swoich ustug w zakresie $wiadczenia ustugi
szkoleniowej w czasie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych, przy czym dostepnos$é ustug oznacza,
ze Wykonawca w czasie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od zgtoszenia przez Zamawiajacego
zapotrzebowania na jego ustuge, rozpocznie jej Swiadczenie (dotyczy okresu realizacji projektu) —
weryfikowane na podstawie zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego;

e. Realizacji ustugi zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy — weryfikowane na podstawie zatgcznika
nr 4 do zapytania ofertowego: Istotne postanowienia umowy;

f. Dostarczenia kompletnej oferty zgodnie z niniejszym Zapytaniem ofertowym oraz

g. Whniesienia wadium w wysokosci:

Cze$¢ 1 =2.500,00 zt (stownie: dwa tysigce pieéset zt 00/100)
Cze$¢ 2 = 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc zt 00/100)
Cze$¢ 3 =1.500,00 zt (stownie: jeden tysigc piecset zt 00/100)
w formie przelewu na rachunek bankowy Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert (liczy
sie termin wptywu srodkow na konto Zamawiajgcego). Wadium wniesione ma by¢ na konto:
J&C GROUP Karolina Chadzypanagiotis-Jurkiewicz,
Alior Bank, nr rachunku: 54 2490 0005 0000 4500 9692 3843,
Tytutem: Wadium ZO3 PALETA, czes¢ ....
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium.

» Zamawiajacy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmawia lub
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w
zapytaniu ofertowym lub tez nie przedtozy wymaganych procedurg dokumentéw i osSwiadczen —
bez wzgledu na to, czy jest to zawinione czy tez niezawinione przez Wykonawce.

» Zamawiajgcy zwrdci wadium wszystkim Oferentom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

» Wadium zostanie zwrdécone wybranemu Wykonawcy po podpisaniu przez niego umowy
z Zamawiajgcym na realizacje ustugi, bedgcej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego.

> Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Oferenta, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena spetnienia warunku udziatu w postepowaniu:

Ocene powyzszych warunkéw Zamawiajgcy oceni na zasadzie spetnia/nie spetnia. Oznacza to, ze oferta
Oferenta, ktdry nie spetni powyzszych kryteriéw zostanie odrzucona.

Ponadto zgodnie z wytycznymi, z udziatu w niniejszym postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
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a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okresdlony przez IZ w wytycznych programowych;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT

Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodnie z trescig i przedmiotem zamdwienia oraz spetniajgce
okreslone w Zapytaniu ofertowym wymagania. Zamawiajacy nie bedzie zliczat punktéw w przypadku
otrzymania tylko jednej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu (tylko jednej oferty na dang czes$¢ zapytania).

1. Cena (C) = 60%. Cena brutto® w polskich ztotych za wykonanie catoéci zamdwienia objetego zapytaniem
ofertowym (w ramach czesci na ktérg sktadana jest oferta) z uwzglednieniem wystawienia i wydania
certyfikatéw. Wykonawcy zdobedg punkty wynikajgce z ponizszego wyliczenia:

C=Cn/ Co x 100 pkt. x 60%,
gdzie C = przyznane punkty za cene, Cn = najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert, Co =cena
badanej oferty.

2. Doswiadczenie egzaminatora (D) = 20%. Ocena nastgpi w oparciu o dane z zatacznika nr 2 — zostang
przyznane punkty za doswiadczenie kazdego z egzaminatoréw (posiadajgcych wymagane kwalifikacje
i doswiadczenie) w prowadzeniu egzamindw z zakresu wskazanego w niniejszym zapytaniu ofertowym,
przeprowadzonych w okresie 3 ostatnich lat przed terminem sktadania ofert.

taczna liczba przeegzaminowanych oséb max. pkt dla Wykonawcy
(przez osoby wskazane w zataczniku ,, Wykaz oséb”)

Mniej niz 100 0

101 -300 10

301 -400 15

401 lub wiecej 20

3. Dostepnos¢ ustug Wykonawcy (U) = 10%. Ocena nastgpi w oparciu o oswiadczenie z zatacznika nr 1.
Zgodnie z rozdziatem IV pn. ,DANE DODATKOWE — DO WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA”, punkt 8 -
Wykonawca powinien oswiadczy¢ w ofercie, iz gwarantuje dostepnos¢ swoich ustug w zakresie
zorganizowania i przeprowadzania egzaminu w czasie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od zgtoszenia
przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na jego ustuge. Tym samym maksymalna liczba dni, po ktérej
Wykonawca rozpocznie $wiadczenie ustugi nie moze by¢ wieksza niz 14. W przypadku, gdy Wykonawca da
gwarancje wiekszej dostepnosci, czyli krétszy niz 14 dni termin na zorganizowanie egzaminu, wowczas jego
oferta otrzyma dodatkowe punkty w ocenie.

Sposdb przyznawania punktow:

1 Wskazana w Formularzu oferty cena brutto powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi, w tym
rowniez koszt podatku VAT (jesli Wykonawca jest jego ptatnikiem), a takze ewentualne sktadki ZUS i zaliczki na podatek
dochodowy (jesli dotyczy).
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0 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 14 dni

2 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 11-13 dni
4 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 8-10 dni
6 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 5-7 dni

8 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 3-4 dni

9 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 2 dni

10 pkt — za zadeklarowanie dostepnosci 1 dzien

tacznie badana Oferta otrzyma punkty wedtug nastepujgcego wzoru: SP=C+D + U
C — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Ceny oferty,

D — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Doswiadczenie egzaminatora,

U — liczba punktéw uzyskanych w kryterium Dostepnos¢ ustug Wykonawcy.

Punkty zliczane bedg osobno dla kazdej czesci zamdwienia.
Za kazdg czes¢ zamdwienia Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

1. Kompletna oferta powinna zawierac:

a. Formularz oferty (stanowigcy Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b. Wykaz osdb zawierajgcy informacje o doswiadczeniu niezbednym w projekcie (Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego);

c. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (stanowigce Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego);
Istotne postanowienia umowy (stanowigca Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego);
CV egzaminatora zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych i ewentualne referencje
(wedtug wzoru z Zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego — w przypadku Wykonawcdw zgtaszajgcych
wiecej niz jednego egzaminatora oferta powinna zawiera¢ CV kazdego z nich);

f. kopie dokumentéw uprawniajgcych do wykonania przedmiotu zamodwienia;

g. KRS/CEIDG;

h. potwierdzenie wptaty wadium.

2. Oferty niekompletne, przestane w innej formie niz na wskazanym przez Zamawiajgcego formularzu,
przestane po terminie zostang odrzucone i nie bedg podlegaty rozpatrzeniu. Oferty nie bedg odrzucane
jesli nie bedg zawieraty CEIDG — w takim przypadku Zamawiajgcy dotgczy do oferty wydruk pobrany
z Internetu.

3. Oferent w odpowiedzi na zapytanie ofertowe moze ztozy¢ tylko jedng oferte — na cato$¢ zapytania lub
oferte czesciowa.

4. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofac
oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferent nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu skfadania ofert.

6. Termin i sposob sktadania ofert:

a) oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, pisemnie, na zataczonych formularzach;
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b) oferte mozna dostarczy¢: kurierem, operatorem pocztowym lub osobiscie do biura Zamawiajgcego,
Plac Kaszubski 8/201, 81-350 Gdynia; w dni powszednie biuro otwarte jest w godzinach od 8:00 do
16:00; przesytki odbierane sg takze w portierni budynku: przez catg dobe, 7 dni w tygodniu;

c) oferte nalezy dostarczy¢ do biura Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia 20.01.2020 r. — oferty,
ktére w tym czasie nie wptyng do biura firmy nie beda brane pod uwage;

d) dokumenty nalezy dostarczy¢ w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z napisem: ,oferta dot.
3/Z0/PALETA/2.3.1/2019".

. W razie pytan dotyczgcych niniejszego zapytania prosimy o kontakt z Robertem Jurkiewiczem, nr tel.

+ 48 505 444 195, w dni robocze w godzinach 12:00-17:00.

. W przypadku osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcy jest uprawniony

pomniejszyé wynagrodzenie wynikajace z tresci ztozonej oferty o sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne jak réwniez zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych.

VIII. POZOSTALE WARUNKI

1.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdaé od Oferentdw wyjasnien oraz dokumentéw
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu procedury Zamawiajgcy upubliczni informacje o wynikach postepowania,
zgodnie z wytycznymi w tym zakresie.

. W przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce/Oferenta cena brutto za cato$¢ przedmiotu zamowienia

(dang czesc¢ zapytania) bedzie wyzsza niz cena wynikajgca z budzetu projektu, Zamawiajacy zastrzega, ze
rozliczenie z Wykonawcg nastgpi¢ moze tylko po stawce z budzetu. Zamawiajgcy przystgpi wéwczas do
negocjacji cenowych przed ogtoszeniem wyniku postepowania.

Po wyborze najkorzystniejszych ze ztozonych ofert Zamawiajagcy zawrze z Wykonawcami umowy
o wspotpracy. W zaleznosci od formy prawnej prowadzonej dziatalnosci Zamawiajagcy dostosuje
komparycje umowy oraz w przypadku osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
wprowadzi postanowienia dotyczgce odprowadzenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
jak réwniez zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy w przypadku nie zaakceptowania

przez Wykonawce wzoru umowy w terminie 7 dni kalendarzowych (liczonych od dnia przekazania
informacji o wyborze). Zamawiajgcy moze wybraé kolejng oferte o najwyzszej punktacji sposréd
pozostatych ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym momencie jesli

stwierdzone zostanie uchybienie lub wprowadzona zostanie zmiana majgca istotny wplyw na tresc
zamodwienia. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.



