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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2019
Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie:
procedur okreslonych dla zasady konkurencyjnosci
poza ustawg Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz. 907, z pdzn. zm.)
dotyczaca dostawy materiatéw programowych na potrzeby projektu:
Wielkopolskie Podwérka (RPWP.07.02.02-30-0006/17-00)

Dotyczy: udzielenia zamoéwienia dofinansowanego ze $rodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Os
priorytetowa 7: Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 7.2. Ustugi spoteczne i zdrowotne, Poddziatanie 7.2.2. Ustugi
spoteczne i zdrowotne — projekty konkursowe.

Tytut projektu: Wielkopolskie Podwdrka

Tryb zamdwienia: Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Postepowanie nie podlega przepisom
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych. Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny
i pordwnania ofert zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

1. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Projekt: Wielkopolskie Podwdrka

Nr Umowy: RPWP.07.02.02-30-0006/17-00

Zwigzek Harcerstwa Polskiego — Chorggiew Wielkopolska
ul. Swiety Marcin 80/82, 61-809 Poznat

2. Termin skfadania ofert: do dnia: 17.12.2019 r. do godz. 10:00

3. Miejsce i sposob sktadania ofert:

1. Oferta, wraz z niezbednymi zatgcznikami, powinna by¢ ztozona (poczta elektroniczng, pocztg tradycyjna,
kurierem lub osobiscie; decyduje data wptywu) do dnia 17.12.2019 r. do godz. 10:00.

2. W formie pisemnej, na ponumerowanych stronach, listownie (pocztg tradycyjng lub kurierem) lub osobiscie
do siedziby Zamawiajacego: Zwigzek Harcerstwa Polskiego — Choragiew Wielkopolska ul. Swiety Marcin
80/82, 61-809 Poznan (pok. 340, 3 pietro) w zamknietej kopercie z dopiskiem: , Oferta Materiaty
programowe 5”;

3. Na adres e-mail: sekretariat@zhp.wlkp.pl, w tytule wiadomosci nalezy wpisaé: ,Materiaty programowe 5”.

Dokumenty ofertowe powinny by¢ w zatgczniku w postaci skanu z odrecznym podpisem i pieczatkay, w

formacie .jpg lub .pdf.

Datg ztozenia oferty jest dzien i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentdow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajgcy przewiduje zamoéwienia uzupetniajace.

. Ogtoszenie o zamodwieniu zamieszczono na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/user/publication/edit/1222044
oraz http://www.zhp.wlkp.pl/

No v s

© oo

4. Adres e-mail, na ktdry nalezy wystac oferte: sekretariat@zhp.wlkp.pl

Eundus,zek, SAMORZAD WOJEWODZTWA K0 Unia Europejska £
uropejskie WIELKOPOLSKIEGO ﬁ ﬂ Europejski Fundusz Spoteczny a0t
Program Regionalny pATI *



mailto:sekretariat@zhp.wlkp.pl
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/user/publication/edit/1222044
http://www.zhp.wlkp.pl/

,f;\xﬁuwpmsklt
'\J Podworka

5. Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia:
Iwona Miedzinska (koordynator projektu), Joanna Stefanska (sekretariat)

6. Nr telefonu osoby upowainionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia: tel. 61 852 48 74

7. Przedmiot zamowienia: Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatdw programowych wg specyfikacji
(zatgcznik 1) na potrzeby projektu: Wielkopolskie Podwérka (RPWP.07.02.02-30-0006/17-00) dofinansowanego
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Os priorytetowa 7: Witgczenie spoteczne, Dziatanie 7.2. Ustugi
spoteczne i zdrowotne, Poddziatanie 7.2.2. Ustugi spoteczne i zdrowotne — projekty konkursowe — Zadanie 2.
Prowadzenie Swietlic podwdrkowych, pozycja 11. Materiaty programowe.

8. Kategoria ogloszenia: dostawy;
9. Podkategoria ogtoszenia: dostawy inne;
10. Miejsce realizacji zamodwienia: wojewddztwo Wielkopolskie; miasto — Poznan.

11. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Celem zapytania jest wybdr dostawcy materiatdw programowych (papierniczych) do obstugi dziatalnosci
Swietlic podwdrkowych.

2) Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa materiatéw (papierniczych) dla ZHP Choragiew Wielkopolska do
realizacji projektu: Wielkopolskie Podwadrka.

3) Szczegdétowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera formularz ofertowy.

4) Szacunkowe ilosci artykutéw (materiatdéw programowych), podane w formularzu ofertowym nie sg
wigzace przy realizacji umowy, sg podstawg dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

12. Nazwa i kod wedtug wspodlnego stownika zaméwien (CPV):
30197644-2 — papier kserograficzny

13. Termin realizacji zamdwienia:
1) Dostawa materiatdw programowych (papierniczych) bedzie realizowana na koszt Wykonawcy.
2) Umowa zostanie wykonana w terminie nie pdzniej niz do dnia 27.12.2019 r.

14. Zaflaczniki:

Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy 4/2019

Zatacznik nr 2. Oswiadczenie o braku powigzan 4/2019

Zatacznik nr 3. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych 4/2019

Zatacznik nr 4. Oswiadczenie Oferentéw/Wykonawcow (obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku
z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

Zatgcznik nr 5. Wz6r Umowy na dostawe materiatéw programowych 4/2019

15. Warunki udziatu w postepowaniu: O udzielenie zamdwienia, mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w przedmiocie zaméwienia, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
b) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym — Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w tym zakresie.
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¢) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu
zamowienia. Weryfikacja na podstawie oswiadczenia zawartego w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Oferta Wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.

"W

16. Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy podpisanej z Wykonawcg zamoéwienia w wyniku
przeprowadzonego postepowania, jezeli zmiana uzasadniona bedzie sytuacja, ktérej zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied.

17. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zostac¢ przygotowana zgodnie z zatgcznikiem 1. do niniejszego zapytania
(Formularz ofertowy 4/2019).
2. Do oferty nalezy zataczy¢ oswiadczenia zgodne z zatgcznikami:
Zatacznik nr 2. Oswiadczenie o braku powigzan 4/2019
Zatacznik nr 3. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych 4/2019
Zatacznik nr 4. Oswiadczenie Oferentéw/Wykonawcow (obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z
art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
4. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji i powinna
zawiera¢ ponumerowane strony.
5. Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie, skutkowac bedzie jej odrzuceniem.
Oferty niekompletne nie bedga podlegaty ocenie.
7. W toku merytorycznej oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych ztozonej
oferty.

o

18. Ocena oferty — Kryterium oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji:
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najnizszej cenie.
Kryterium: Cena — wg ponizej wskazanej wzorem oceny oferty:

Najnizsza cena brutto ztozonych ofert (Cmin)
P= x 100%
taczna cena brutto rozpatrywanej oferty (Co)

P — punktacja, ktérg nalezy wyznaczy¢ (punktacja obliczana);

Cmin — cena najnizsza podana wsrdéd wykonawcow, najnizsza wartosé w danym kryterium sposrdd ztozonych ofert;
Co - cena ofertowa podana przez n-tego wykonawce, wartosc¢ obliczanej oferty w danym kryterium;

Wmax — waga kryterium — maksymalna liczba punktdow, ktéra moze by¢ przyznana w danym

kryterium, gdzie znaczenie procentowe 100% = znaczenie punktowe 100 pkt.

Oferta zostanie oceniona pod wzgledem merytorycznym pod warunkiem spetniania wszystkich wymagan
formalnych zawartych w dziale Warunki udziatu w postepowaniu.

19. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zamiesci informacje o jej wyborze na swojej
stronie internetowej oraz w Bazie Konkurencyjnosci. Oferenci o wynikach postepowania zostang powiadomieni
pisemnie poprzez poczte elektroniczng.

W przypadku gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, zamawiajgcy uprawniony jest do
podpisania umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng
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zblizona do wymaganych [100%] wartosci punktéw.

20. Zakres wykluczenia podmiotowego:

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

W celu potwierdzenia spetniania w/w warunku udziatu w postepowaniu konieczne jest ztozenie wraz z ofertg
oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym, stanowigcego zatgcznik nr 2. do zapytania.

21. Postanawiania koricowe

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty i jej uzupetnien w celu dokonania jej prawidtowej oceny.

3. Oferty zostang sklasyfikowane malejgco (od najwyzszej do najnizszej) zgodnie z liczbg punktéw uzyskanych w
oparciu o okreslone w zapytaniu ofertowym zasady.

4. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.

5. Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy. Zamawiajgcy nie
zwraca Wykonawcom ofert ztozonych w terminie.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie w przypadku
nieprzewidzianych okolicznosci, o czym Wykonawcy zostang poinformowani poprzez Baze Konkurencyjnosci oraz
mailowo lub telefonicznie.

7. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie PLN, Zamawiajacy nie
dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Wynagrodzenie bedzie przekazywane na podstawie poprawnie
wystawionego rachunku/faktury na konto wybranego Wykonawcy po odliczeniu stosownych potrgcen
wynikajacych z odrebnych przepiséw.

8. Brak mozliwosci przedpfaty.

9. Zaptata (przelewem) zostanie dokonana najpdzniej w ciggu 14 dni od dnia prawidlowo wykonanej ustugi i
przekazania prawidtowo wystawionej faktury z zastrzezeniem, ze ptatnosc z tytutu realizacji zamdéwienia bedzie
dokonana nie wczesniej niz i pod warunkiem przekazania przez stosowng Instytucje srodkéw finansowych na
wyodrebniony rachunek bankowy Zamawiajgcego. W przypadku brakéw ww. srodkéw na rachunku
Zamawiajgcego, ptatnosc¢ nie bedzie uznana za opdzniona.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia
wszelkich kosztdw poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z tymi dziataniami lub zaniechaniami.

11. Dopuszcza sie mozliwosé udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zaméwien
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 25% wartosci niniejszego zamowienia.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
13. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 ze zm.).
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