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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2019/AK
Z dnia 07.11.2019 .

1. Nazwa i dane Zamawiajacego:

4progress Maciej Kusinski
ul. Legionowa 30 lokal 205
15-281 Biatystok
NIP: 5421157782

2. Tryb udzielania zaméwienia:

Zamoéwienie realizowane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci okre$long w ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020".

3. Data ogloszenia zapytania ofertowego:

07.11.2019r.

4. Sposob skladania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres: biuro@4progress.pl.
Oferty nalezy sktada¢ do 14.11.2019r. wiacznie do konca dnia, tj. do godz. 23:59:59.
Oferty, ktére wptyng po uptywie tego terminu nie bedg rozpatrywane.

5. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie 4 szkolen zawodowych
z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) zgodnych ze standardem
DIGCOMP wraz z organizacjg egzaminu zewnetrznego potwierdzajacego nabycie kwalifikacji
zawodowych (cyfrowych) i wydaniem Certyfikatow dla 40 uczestniczek projektu
JAKTYWNOSC jest KOBIETA!”, realizowanego w ramach Osi priorytetowej II
Przedsiebiorczos¢ i aktywnosé zawodowa, Dzialanie 2.1 Zwiekszenie zdolnosci zatrudnieniowej
0s6b pozostajqcych bez zatrudnienia oraz oséb poszukujgcych pracy przy wykorzystaniu
aktywnej polityki rynku pracy oraz wspieranie mobilnosci zasobéw pracy Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Kody CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

4progress - doradztwo i szkolenia tel./fax. 85 746 40 50 Agencja zatrudnienia nr 8924
ul. Legionowa 30 lok. 205, 15-281 Biatystok  e-mail: biuro@4progress.pl  Instytucia szkoleniowa nr 2.20/00045/2012



Szczegbélowy opis zamoéwienia:

Celem szkolen jest nabycie przez uczestniczki praktycznych umiejetnoéci w obstudze
komputera i wykorzystywania podstawowych aplikacji oraz przygotowanie do zdania
egzaminéw zewnetrznych pozwalajacych uzyska¢ Certyfikat umiejetnosci komputerowych.

Szkolenia bedq realizowane w czterech grupach, $rednio 10 os. Przebieg szkolen bedzie
udokumentowany z wykorzystaniem harmonograméw, list obecnoéci, za§wiadczen, ankiet
oceniajgcych jako$¢ i przydatno$é szkolen.

Kazde z 4 szkolen bedzie prowadzone w formie zaje¢ praktycznych w wymiarze 80
godz. lekcyjnych (45 min.). Do czasu zaje¢ nie wlicza si¢ przerw. Szkolenia nie mogg si¢
odbywa¢ w systemie ksztatcenia na odlegto$¢ ani w formie e-learningu.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ nastgpujace moduty:
a. Podstawy pracy z komputerem,

b. Podstawy pracy w sieci,

¢. Przetwarzanie tekstow,

d. Arkusze kalkulacyjne.

Szczegétowe harmonogramy szkolei zostang przygotowane przez Wykonawce
w porozumieniu z Zamawiajacym.

Egzamin zewnetrzny

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac i pokry¢ koszty egzaminéw zewnetrznych dla
wszystkich uczestniczek szkoleri oraz wydaé¢ Certyfikat umiejetno$ci komputerowych,
zaSwiadczajacy, ze jego posiadacz nabyl kwalifikacje, potwierdzajac kompetencje
komputerowe, umozliwiajace korzystanie z komputera.

Miejsce realizacji szkolen i egzaminéw - Bialystok i Sokétka

Wykonawca zapewni:

a. Wyktadowcéw uprawnionych do prowadzenia zaje¢ z zakresu tozsamego z przedmiotem
zamoOwienia,

b. Sale szkoleniowe i egzaminacyjne o odpowiednich warunkach socjalnych oraz bhp, bez
barier architektonicznych. Sala szkoleniowa musi posiada¢ minimum 15 miejsc
(stanowisk) szkoleniowych, by¢ wyposazona w projektor multimedialny z ekranem,
flipchart lub tablice sucho $cieralng oraz posiada¢ dostep do Internetu. Kazdej
uczestniczce szkolenia zapewniony zostanie 1 komputer,

c. Jeden pelnowarto$ciowy positek obejmujacy minimum dwa dania (zupe i drugie danie)
oraz nap0j podczas kazdego dnia szkolenia, trwajacego diuzej niz 6 godzin,

d. Serwis kawowy obejmujacy minimum kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne,
drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki, ciastka, owoce podczas kazdego dnia
szkolenia, trwajgcego dtuzej niz 4 godziny,

e. Materialy szkoleniowe (podrecznik lub skrypt, notes, dtugopis) oznaczone odpowiednimi
logotypami unijnymi. Odbiér materiatéw szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie
przez kazda uczestniczke szkolenia. Po zakonczeniu szkolenia wszystkie materiaty
szkoleniowe przechodzg na wiasnos$¢ kazdej uczestniczki.

f. Wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu,
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Dokumentacje szkoleniowg w tym program szkolenia, liste obecnosci, listy odbioru
materiatéw szkoleniowych i cateringu, harmonogram szkolen, ankiety ewaluacyjne,

Po zakonczeniu kazdego szkolenia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje
szkoleniowa wraz z kopiag wydanych za$wiadczen oraz listy odbioru zaswiadczen
podpisane przez uczestniczki szkolenia.

Termin realizacji zaméwienia:

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od grudnia 2019 r. do maja 2020 r.

Warunki udzialu w postepowaniu:

1.

Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie musi:

a. by¢uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym,

b. posiadaé wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug bedgcych przedmiotem
zamoéwienia,

c. dysponowaé potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

d. posiada¢ aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, dokonany przez
Wojewoédzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej,

e. znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia,
nie by¢ objetym postepowaniem upadto$ciowym i likwidacyjnym,

g. zapewni¢ gotowo$¢ do podjecia realizacji przedmiotu zaméwienia w terminie max 14
dni kalendarzowych od zgtoszenia przez Zamawiajacego.

. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:

,spelnia - nie spetnia” na podstawie zlozonych przez wykonawce dokumentow i
o$wiadczen.

Warunki wykluczenia z postepowania:

0 udzielenie zamdéwienia nie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

a.
b.

podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych,

s3 powigzani osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a Oferentem, polegajgce

w szczegoélnosci na:

— uczestniczeniu w spétce jako wspolnik sp6tki cywilnej lub sp6tki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

— pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

~ pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Zamawiajacy
wymaga zlozenia przez Oferenta o$wiadczenia o braku wystgpowania wyzej
wymienionych powigzan stanowigcych zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
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9. Kryteria oceny warunkéw udzialu w postepowaniu:

a.

b.

e.

Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w pkt 7. na
podstawie zalgczonych dokumentéw oraz zapiséw w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 8. na
podstawie zlozonego wraz z oferta o$wiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatlowych z Zamawiajacym, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
Jspetnia” - nie spetnia”.

Niespetnienie chociazby jednego z wymienionych w pkt 7 i 8 warunkéw skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

10. Kryteria oceny oferty oraz sposobu przyznawania punktacji:

a.

Cena brutto - waga kryterium: 40% (max. 40 pkt)
Zamawiajacy przyzna punkty wedtug wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
Liczba punktéw = x40
cena brutto oferty ocenianej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikoéw do dwoch miejsc po przecinku (wg reguty
matematycznej).

Doswiadczenie w realizacji szkolei zawodowych 2z tozsamego zakresu
tematycznego - waga kryterium: 40% (max 40 pkt)

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty na podstawie informacji podanej w zalgczniku
nr 3 dostarczonym przez Wykonawce. Wykazanie doswiadczenia w realizacji szkolen
zawodowych z tozsamego zakresu tematycznego, mierzone ilo$cig zrealizowanych
szkolen w okresie ostatnich 3 lat od terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — wtym okresie - max 40 pkt. Wykonawca, ktéry wykaze
najwigksza iloé¢ zrealizowanych szkolen z tozsamego zakresu tematycznego otrzyma 40
pkt. pozostali Wykonawcy proporcjonalnie mniej, na podstawie wzoru:

- ilo$¢ zrealizowanych szkolen oferty ocenianej
Liczba punktéw = x40

ilo§¢ zrealizowanych szkolen oferty z najwieksza
liczba szkolen

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku (wg reguty
matematycznej).

Gotowos¢ do realizacji zamoéwienia - waga kryterium 20% (max 20 pkt)

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty na podstawie informacji podanej w zatgczniku
nr1 dostarczonym przez Wykonawce. W kryterium ,Gotowos$¢” najwyzsza liczbe
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11.

12.

13.

punktéw otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w dniach kalendarzowych)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy wezwania do
zrealizowania szkolenia, a dniem rozpoczecia ustugi (przyktadowo, jezeli Wykonawca
wskaze w ofercie okres 7 dni, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony wyznaczy¢ termin ustugi
najwczesniej na dzien wypadajacy 7 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; w
przypadku niezrealizowania ustugi w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 20%

calkowitej ceny brutto zamdwienia). Punkty beda przyznawane wg wzoru:

najkrotszy okres
Liczba punktow = x 20
okres oferty ocenianej

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku (wg reguly

matematycznej).

Liczby punktéw otrzymanych za kryterium cena, doSwiadczenie i gotowo$¢ po zsumowaniu

stanowi¢ bedg konicowa ocene oferty.

Najwyzej oceniona zostanie oferta, dla ktorej obliczona suma punktéw za trzy kryteria bedzie

najwyzsza.

Oferty czeSciowe, oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych - oferty takie zostang odrzucone.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych - oferty takie zostang odrzucone.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

Formularz oferty na wzorze stanowigcym (Zatgcznik nr 1).
Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych (Zatacznik nr 2).

Wykaz zrealizowanych szkolen zawodowych z tozsamego zakresu w okresie ostatnich 3 lat,

a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie (Zatgcznik nr 3).

Informacja o sposobie przygotowania ofert

a. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

b. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych polskich,

Ceny nalezy podac z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po przecinku.

o o

formalne;j.

e. Formularz ofertowy oraz o$wiadczenia, stanowigce integralng cze$¢ Oferty, muszg by¢
przedstawione w formie oryginatu, wszystkie inne dokumenty skladane przez
Wykonawce w ofercie moga by¢ ztozone w postaci kserokopii po§wiadczonej ,za zgodno$¢

z oryginatem” (podpis i data po$wiadczenia).

f. Ewentualne dokumenty sporzadzone w jezyku obcym mogg by¢ ztoZone wytgcznie wraz

z ich ttumaczeniem na jezyk polski.
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(}./




8

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w treéci oferty, musza by¢ parafowane
przez osobe podpisujaca oferte. Poprawki mogg by¢ dokonane wylacznie poprzez
przekreSlenie btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekre$lonego - zapisu
poprawnego.

14. Dodatkowe informacje:

a.

Po dokonaniu oceny ofert o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje

za po$rednictwem strony https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

b. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega, ze wybor najkorzystniejszej spo$rod zlozonych ofert nie stanowi
zawarcia umowy zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego dotyczacymi przyjecia oferty.
Wybrany Wykonawca zostanie zaproszony przez Zamawiajacego do podpisania umowy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci przez Zamawiajgcego o tych okoliczno$ciach.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w dowolnym

terminie w przypadku zaistnienia istotnej przyczyny.

Wykaz zatacznikéw:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Zatacznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych szkoleri zawodowych z tozsamego zakresu w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.
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07LUS. 208  Maciej Kusiriski

wiasaiciel dprogress
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