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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 7/2019/ZMP/SMUP2 data: 6 listopada 2019 r.
w ramach projektu ,,System monitorowania ustug publicznych — wdrozenie SMUP”

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zwigzek Miast Polskich, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdy WYKONAWCA moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zamdwienia ani jego czesci podwykonawcom.
WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

WYKONAWCA dysponuje obiektem dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych
WYKONAWTCA realizujgc zamowienie bedzie przestrzegac bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia
WYKONAWCA stosuje zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego w kazdym
momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowe;j.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie zakwaterowania dla 17 oséb i wyzywienia dla 22 oséb w dniach
28-29 listopada 2019 roku w Tarnowie Podgérnym podczas spotkania Grupy Wymiany Doswiadczen —
edukacjal ramach realizowanego projektu: ,System monitorowania ustug publicznych — wdrozenie SMUP”

a) zakwaterowanie podczas 2-dniowego spotkania 28-29 listopada 2019 roku:

Nocleg ze sniadaniem dla 17 oséb - zapewnienie uczestnikom zakwaterowania w
hotelu/pensjonacie/osrodku wypoczynkowym maksymalnie 3* dysponujgcym pokojami 1 osobowymi lub 2
osobowymi do pojedynczego wykorzystania.

Wszystkie pokoje z tazienkami, poscielg oraz recznikami. Cena brutto 1 noclegu dla 1 osoby nie moze
przekraczac: 240 zt dla hotelu 3* oraz 130 zt w hotelach ponizej 3* i pensjonatach.

b) wyzywienie dla 22 oséb
- 28 listopada 2019 — obiad, stata przerwa kawowa oraz kolacja
- 29 listopada 2019 — stata przerwa kawowa, obiad

Obiady: dwudaniowe (zupa+drugie danie: miesne i wegetarianskie) z napojami i deserem — cena 1 obiadu nie
moze przekraczac 44 zt/osobe (brutto)
Kolacja : dwudaniowa (zupa+drugie danie: miesne i wegetarianskie) z napojami i deserem — cena kolacji nie
moze przekraczac 44 zt/osobe (brutto)

Kazdego dnia rdzne zestawy obiadowe.

Przerwy kawowe: gorgce napoje (kawa, herbata czarna), mleko, ciasteczka - cena przerwy kawowej nie
moze przekraczac 15 zt/osobe (brutto).

Przerwy kawowe (ustuga cateringowa) w dniu 28 listopada 2019 roku oraz w dniu 29 listopada 2019 roku
serwowane w sali konferencyjnej wskazanej przez Urzad Gminy Tarnowo Podgérne (na terenie Tarnowa
Podgdrnego).
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Obiady w dniu 28 listopada 2019 roku oraz w dniu 29 listopada 2019 roku i kolacja w dniu 28 listopada 2019
roku serwowane w restauracji hotelu.

Realizacja ustugi cateringowej polega na przygotowaniu i dostarczeniu do sali konferencyjnej wskazanej przez
Urzad Gminy Tarnowo Podgdrne wraz z roztozeniem na stotach poczestunku zgodnie ze szczegétowym
wytycznymi okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wtasnych naczyn, sztuécéw i wszystkich pozostatych
elementéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu.

Prosimy o przestanie propozycji menu przewidzianego na czas pobytu.

3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
55270000-3 - Ustugi Swiadczone przez placéwki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
- terminowe i rzetelne wywigzywanie sie z umowy,
- dostarczenie harmonogramu spotkania

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

28 listopada 2019 roku

13.00-14.00 — obiad (hotel)

14.00-19.00 — stata przerwa kawowa dostepna juz przed rozpoczeciem spotkania (sala konferencyjna
wskazana przez Urzad Gminy Tarnowo Podgdrne)

19.00 - kolacja (hotel)

29 listopada 2019 roku

9.00-14.00 — stata przerwa kawowa dostepna juz przed rozpoczeciem spotkania (sala konferencyjna
wskazana przez Urzad Gminy Tarnowo Podgdrne)

14.00-15.00 — obiad (hotel)

6. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
propozycja menu przewidzianego na czas pobytu.

7. WALUTA, W JAKIEJ] BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA
Rozliczenia bedg prowadzone w PLN.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim dotgczajac do niej wszystkie niezbedne dokumenty stanowigce
zatgczniki do zapytania ofertowego. Nalezy podac cene brutto za jeden dzien zakwaterowania ze $niadaniem
dla 1 osoby, cene brutto: obiadu dla 1 osoby, przerwy kawowej dla 1 osoby oraz kolacji dla 1 osoby.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz obejmowac koszty, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia. Prosimy o przestanie propozycji
menu przewidzianego na czas pobytu.

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Aneta Krec —tel: 61/63-350-57,609 631 693, aneta.krec@zmp.poznan.pl
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10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferty prosimy przesyta¢ do 18 listopada 2019 r. na adres: Zwigzek Miast Polskich, 61-517 Poznan, ul.
Robocza 42; aneta.krec@zmp.poznan.pl

Oferta moze by¢ przestana listem lub e-mailem (j.w.) wraz ze skanowanymi zatgcznikami i otrzymanie jej w
kazdej z tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty.

11. LICZBA 0SOB

Podana liczba oséb korzystajgcych z noclegu oraz wyzywienia nie jest ostateczna. Doktadna liczba zostanie
potwierdzona na 2 dni przed rozpoczeciem spotkania, w zwigzku z czym Zamawiajacy ma prawo do
bezkosztowej zmiany wielko$ci zamdwienia do 30%, zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY
Przestane przez Panstwa informacje bedg brane pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty
spetniajgcej wyzej opisane warunki oraz proponowane ceny z tyt. Swiadczonych ustug.

100 pkt - maksymalna ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie za czes¢ A, B, C przy czym:

Czesc (A) — max 30 pkt - cena (brutto) wyzywienia (podstawa wyliczenia dla jednej osoby)
cena najnizsza
liczba punktéw oferty ocenianej = x 30pkt
cena oferty ocenianej

Czesc (B) — max 50 pkt - cena (brutto) nocleg ze $niadaniem (podstawa wyliczenia dla jednej osoby)
cena najnizsza
liczba punktéw oferty ocenianej = x 50pkt
cena oferty ocenianej

Czes¢ (C) — max 20 pkt — odlegtos¢ od Urzedu Gminy w Tarnowie Podgérnym

odlegtos¢ najmniejsza
liczba punktéw oferty ocenianej = x 20pkt
odlegtosé oferty ocenianej
*QOdlegtos¢ hotelu od UG w Tarnowie Podgdérnym zostanie obliczona na podstawie informacji podanych w
Google Maps i nie powinna przekraczaé niz 5 km.

13. SPOSOB OBLICZENIA OFERTY
Oferta przedstawiajgca najkorzystniejsze warunki cenowe oraz dotyczace odlegtosci od UG w Tarnowie
Podgdrnym, zostanie uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetych wyzej wskaznikéw oceny ofert.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

Informacja o wyniku postepowania bedzie umieszczona sie na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Umowa z wybranymi wykonawcami zostanie zawarta przed podjeciem wspétpracy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
29.11.2019r
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16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:

a. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszajg kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia,

b. wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy juz w interesie
Zamawiajgcego, o czym Zamawiajacy poinformuje wykonawcow przed uptywem terminu sktadania ofert.

17. FINANSOWANIE
Zamowienie jest finansowane z projektu ,, System monitorowania ustug publicznych — wdrozenie SMUP”

UWAGI KONCOWE

1. Zamdéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zaméwien publicznych, a propozycje
sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zwigzku Miast Polskich do zawarcia umowy. ZMP moze
odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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