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Warszawa, 26 wrzesnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 13/NP/WM/2019
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Zwiazek Mtodziezy Wiejskiej w ramach procedury zapytania ofertowego zaprasza do sktadania ofert na
przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z kwalifikacja zawodowa w ramach projektu pt.: ,,NOWA
PERSPEKTYWA?”, ktory jest wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 —
2020, IX O$ Priorytetowa — Wspieranie wiaczenia spotecznego i walka z ubdstwem, Dzialanie 9.1 — Aktywizacja
spoleczno-zawodowa os6b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.

Niniejsze zapytanie ofertowe udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Do niniejszego zapytania
ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.). Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego
z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci w zwigzku z udzielaniem zamdéwienia finansowego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oferty prosimy przesyta¢ na adres: Zwigzek Milodziezy Wiejskiej ul. Chmielna 6 lok. 6, 00-020
Warszawa. Termin nadsytania ofert uptywa 4 pazdziernika 2019 r. o godzinie 10:00. O terminie ztozenia oferty

decyduje data wplynigcia do Zamawiajacego.

Dodatkowych informacji udziela:

Anna Scibek

Tel.: 22 826 11 68

e-mail: nowa.perspektywa.mazowsze @zmw.pl

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan
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Warszawa, 26 wrzesnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 13/NP/WM/2019

W ramach procedury zapytania ofertowego Zwigzek Mtodziezy Wiejskiej zaprasza do sktadania ofert na
realizacje zamowienia dotyczacego przeprowadzenia szkolenia zawodowego Pracownik biurowy wraz
z kwalifikacja zawodowa w ramach projektu pt.: ,, NOWA PERSPEKTYWA”, ktéry jest wspoifinansowany
przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020, IX Os$ Priorytetowa — Wspieranie wigczenia
spotecznego 1 walka z ubdstwem, Dzialanie 9.1 — Aktywizacja spoteczno-zawodowa os6éb wykluczonych

i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.

L Zamawiajacy

Zwiazek Mtodziezy Wiejskiej ul. Chmielna 6 lok. 6, 00-020 Warszawa

IL. Postanowienia ogélne

Tryb udzielania zamdwienia prowadzony jest w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 2014 — 2020.

Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania ofertowego jest wspotfinansowane przez Unie

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

Zgodnie ze wspdlnym stownikiem zaméwien (CPV) przedmiotem zapytania ofertowego jest 80530000-8 Ustuga
szkolenia zawodowego polegajaca na: przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia z zakresu ksztalcenia
zawodowego w zakresie Pracownik biurowy z Europejskim Certyfikatem Umiejetnosci Komputerowych
ECDL ($rednio 120 godzin szkoleniowych), zgodnie z wcze$niej zdiagnozowanymi potrzebami i potencjalem
Uczestnikéw Projektu oraz rynku pracy. Zakres szkolenia ma zwigkszy¢ wiedz¢ uczestnikow w przedmiotowym

obszarze i przygotowac ich do zdobycia kwalifikacji zawodowej potwierdzonej certyfikatem ECDL.
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Uczestnikami szkolenia bedzie okoto 11 0s6b pozostajagcych bez zatrudnienia, zagrozonych ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym korzystajacych ze §wiadczen pomocy spolecznej zgodnie z ustawg z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej lub kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem z pomocy spotecznej tj. spetniajacych
co najmniej jedng z przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej oraz
osoby z niepelnosprawno$ciami. Czg$¢ uczestnikdw stanowig osoby o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci. Grupe¢ odbiorcéw moga stanowi¢ réwniez osoby z niepetnosprawnoscig sprze¢zona,
z zaburzeniami psychicznymi, w tym 2z niepelnosprawnos$cig intelektualng i caloSciowymi zaburzeniami
rozwojowymi. Ustuga bedzie realizowana na terenie wojewodztwa mazowieckiego. Termin realizacji ustugi:

pazdziernik 2019 r.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zbadania wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowania do
nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod,

b) dostarczenia materialéw szkoleniowych zawierajacych podsumowanie tresci szkolenia i odwotania
do zrédet wiedzy, na ktérej zostaly oparte oraz przekazania ich Uczestnikom szkolen,

c) przeprowadzenia szkolenia z wykorzystaniem réznorodnych, angazujacych Uczestnikow metod
ksztalcenia,

d) przedstawienia Zleceniodawcy szczegétowego programu szkolenia opisanego w jezyku efektow
uczenia si¢, uwzgledniajacego temat zaje¢, harmonogram wraz z wymiarem czasowym i stosowane
metody szkoleniowe,

e) zapewnienia kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenie spetniajacej tacznie nastepujace warunki:

[l wyksztalcenie wyzsze/ zawodowe lub inne certyfikaty/ zaswiadczenia umozliwiajace
prowadzenie danego szkolenia,

[0 minimum 100 godzin doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie/ zawodzie w ciggu
ostatniego roku.

f) zapewnienia miejsca realizacji szkolenia wyposazonego w niezbedny sprzet do jego
przeprowadzenia, dostosowanego do potrzeb uczestnikow 1 spelniajagcego warunki BHP
z uwzglednieniem rozwigzan niwelujacych bariery architektoniczne,

g) zapewnienia wyzywienia uczestnikom szkolenia w postaci obiadu (zupa, drugie danie, napdj) oraz
1 przerwy kawowej,

h) sprawdzania listy obecnosci, prowadzenia dziennika zaje¢ podczas kazdego dnia szkolenia,

1) dojazdu na wilasny koszt do miejsca szkolenia,
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j) zweryfikowania umiejetnosci zdobytych przez Uczestnikdw szkolenia poprzez sprawdzenie
przyswojonej wiedzy w formie egzaminu wewnetrznego,

k) koordynacja ostatecznej weryfikacja nabytych kwalifikacji przez Uczestnikéw/czki projektu poprzez
zorganizowanie egzaminu ECDL przez uprawniong do tego instytucj¢. Koszt przeprowadzenia
egzaminu ponosi Zamawiajacy po wczesniejszym ustaleniu kosztu realizacji egzaminu.

1) dostarczenia do Zamawiajacego kopii certyfikatéow ECDL zdobytych przez Uczestnikdw/czki
projektu oraz potwierdzenia ich odebrania przez Uczestnikow/czki projektu.

Zamawiajacy przewiduje po swojej stronie:
a. Przygotowanie listy obecnosci,

b. Prowadzenie monitoringu realizacji wsparcia.

IV.  Warunki udzialu w Postepowaniu
Wykonawca powinien spetnia¢ nast¢pujace warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy.

2. Posiada¢ wyksztalcenie wyzsze/ zawodowe lub inne certyfikaty/zaSwiadczenia potwierdzajace
niezbedne kwalifikacje do $wiadczenia ustug z zakresu prowadzenia danego szkolenia lub
dysponowac¢ personelem posiadajacym niezbedne kwalifikacje do $wiadczenia ustlug z zakresu
realizowanego szkolenia. Oferent zobowigzany jest zataczy¢ do oferty odpowiednie dyplomy/
zaswiadczenia/CV potwierdzajace posiadane kwalifikacje.

3. Posiada¢ co najmniej 100 godzin do$wiadczenia zawodowego w danej dziedzinie/zawodzie w ciggu
ostatniego roku lub dysponowac personelem posiadajagcym ww. do§wiadczenie. Oferent zobowigzany
jest zalaczy¢ do oferty odpowiednie dyplomy/zaswiadczenia/CV potwierdzajace posiadanie
doswiadczenie.

4. Znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajacej wykonanie zamowienia
(Zamawiajacy nie przewiduje ptatnosci zaliczkowych). Oferent posiada aktualne — na czas realizacji
catosci zamdéwienia — ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci, na kwote nie mniejszg niz 50 tysiecy ztotych. W celu spelnienia tego warunku Oferent
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta optacong polis¢ OC, a w przypadku jej braku — inny
dokument jednoznacznie potwierdzajacy fakt posiadania stosownego ubezpieczenia. Nalezy
bezwzglednie zalaczy¢ rowniez dowdd oplacenia skiadki za ww. ubezpieczenie OC. W przypadku

uplywu terminu trwania ochrony ubezpieczeniowej w okresie realizacji zamdéwienia, Wykonawca
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zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajagcemu niezwlocznie, bez wezwania Zamawiajacego,
dokumenty potwierdzajace dalsze posiadanie ubezpieczenia, na warunkach nie gorszych niz
poprzednio, przez caly okres realizacji zamdwienia.

5. Posiada¢ srodki finansowe na rachunku bankowym w wysokosci gwarantujacej realizacje calosci
zamOwienia. W celu spetnienia tego warunku Oferent zobowigzany bedzie przediozy¢ do oferty
wyciagg bankowy potwierdzajacy posiadanie srodkéw finansowych na rachunku bankowym na dzien
ztozenia oferty w wysokosci ztozonej oferty oraz oswiadczenie, ze nie maja one charakteru srodkoéw
publicznych.

6. Nie moze by¢ powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo, przy czym przez powigzanie
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢:

= uczestniczenie w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

= posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

= pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Dysponowa¢ adekwatnym do zamodwienia potencjalem technicznym i1 osobowym, umozliwiajacym
przeprowadzenie wszystkich elementéw zamdéwienia. Oferent zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty
stosowne o$wiadczenie.

8. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,,spetnia — nie

spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktérego$ z warunkéw zostanie odrzucony z postgpowania.

V. Kryterium Wyboru Oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

2. Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:
Cena wyrazona w kwocie brutto, obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem calego zakresu
zamOwienia. Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania ztozonych ofert biorgc pod uwage cen¢ brutto za catos¢

zamOwienia, przyznajac punktacje wedtug wzoru:

Cena brutto — 100%
wyliczana wg wzoru:
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Cena oferowana brutto najtanszej oferty

T0SC pUNKEOW = =mmmmmmm oo o -x 100

Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie przestanej oferty Oferenta

VI.

Jezeli w niniejszym post¢powaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, iz zostaty zltozone oferty o takiej samej punktacji lub cena oferty najkorzystniejszej przekracza
warto$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zamdéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji
cen.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana

Wykonawca jest zwiazany oferta do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru,
powiadamia oferentéw o jego wyniku albo zamknigciu postgpowania bez dokonania wyboru.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy wezwie niezwlocznie wykonawce, ktory zlozyt

najkorzystniejsza ofert¢ do zawarcia umowy.

Miejsce i termin zlozenia oferty

. Uprzejmie prosimy o przestanie oferty nie pdzniej niz do dnia 4 pazdziernika 2019 r. do godziny 10:00.

O terminie zlozenia oferty decyduje data wptynigcia do Zamawiajgcego.

. Oferty, ktére wplyng po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z niewlasciwego oznakowania

koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za przestanie /ztozenie

oferty w innym miejscu, niz wskazanie w niniejszym zapytaniu.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

. Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii (zalaczniki do oferty). Kazda

strona dokumentu zlozonego w formie kopii musi byé opatrzona klauzula: ,,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM?” oraz datg i podpisana przez Oferenta.

. Ofert¢ mozna wysta¢ tradycyjng poczta, kurierem lub zlozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie

z dopiskiem:
»Zapytanie ofertowe nr 13/NP/WM/2019 - Szkolenie zawodowe” na adres: Zwigzek Mlodziezy
Wiejskiej ul. Chmielna 6 lok. 6, 00-020 Warszawa .

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z oferentami jest:
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Anna Scibek tel. 22 826 11 68.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zawartos¢ oferty

Kompletna oferta musi zawierac :

1. Wypekiony i podpisany Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)

2. Podpisane oswiadczenie o braku powigzan (Zatacznik nr 2)

3. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem zaswiadczenie potwierdzajace wpis do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych.

4. Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ dyplomu/zaswiadczenia/CV potwierdzajacego posiadane

kwalifikacje i 100 godzin do$wiadczenia zawodowego w danej dziedzinie/zawodzie w ciggu ostatniego

roku

5. Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ optaconej polisy OC, a w przypadku jej braku — inny

dokument jednoznacznie potwierdzajacy fakt posiadania stosownego ubezpieczenia, tacznie z dowodem

optacenia sktadki za ww. ubezpieczenie OC.

6. Wyciag bankowy potwierdzajacy posiadanie srodkéw finansowych na rachunku bankowym na dzief

ztozenia oferty w wysokos$ci ztozonej oferty oraz o§wiadczenie, ze nie majg one charakteru srodkéw

publicznych.

7. Oswiadczenie potwierdzajagce dysponowanie adekwatnym do zamowienia potencjatem technicznym

1 osobowym, umozliwiajacym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamdwienia.

VIII. Warunki platnosci

IX.

1. Naleznos¢ za ustuge bedzie ptatna w ciggu 21 dni od dnia wptywu poprawnie wystawionej faktury
VAT/rachunku. Platno$¢ za wykonanie przedmiotowego zadania moze by¢ odroczona w czasie ze

wzgledu na ewentualne opdznienia w przekazywaniu kolejnych transzy dofinansowania przez Instytucje

Posredniczacg. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia, ktére wynikaja z ww. op6znien.

2. Zamé6wienie wspofinansowane jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
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a.

€.

odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w cz¢sci w kazdym czasie bez podania

przyczyny;

. zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty;
. zmiany termin0w wyznaczonych w ogloszeniu;

. zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postgpowania,

wylacznej interpretacji zapiséw ogloszenia;

2. Zamawiajacy od chwili udost¢pnienia warunkéw, a oferent od chwili zlozenia oferty zgodnie

z ogloszeniem sg zobowigzani postegpowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia.

Biuro projektu:
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Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA ZAWODOWEGO

ZAMAWIAJACY:
Zwiazek Mtodziezy Wiejskiej ul. Chmielna 6 lok. 6, 00-020 Warszawa

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Imi¢ 1 NAZWISKO/NAZWA: ...ttt et e aaeaas
ATES: e
T ERIETONUL ottt
Adres e-Mail: ...
PESEL/NIP: ...

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr 13/NP/WM/2019, dotyczace wyboru Wykonawcy na przeprowadzenie szkolenia
zawodowego, wspotfinansowane ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie
z wymogami okre$lajagcymi w Zapytaniu ofertowym, o§wiadczam, iz :

1. Oferuje przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 osoby w kwocie:
Brutto brutto: ..o zt
(BB Lo e )

2. Ja, nizej podpisany o$wiadczam, ze:
a. Zapoznalem si¢ z treScig Zapytania ofertowego dla niniejszego zamdwienia.
b. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
i realizacji przysztego §wiadczenia umownego i obowigzuje na caly czas trwania zamdwienia.
Gwarantuj¢ wykonanie cato$ci niniejszego zaméwienia zgodnie z tre§cig Zapytania ofertowego.
Posiadam uprawnienia lub dysponuje¢ personelem uprawnionym do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci/czynnosci.
Znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.
Dysponuje¢ adekwatnym do zamdéwienia potencjalem technicznym, umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw
zamoéwienia.
g. Jalub méj personel dysponuj¢ adekwatnym do zaméwienia doSwiadczeniem oraz kwalifikacjami.

;o oo

3. Oferent uwaza si¢ za zwigzanego ofertg przez 30 dni od terminu jej sktadania oraz deklaruje mozliwos¢ realizacji ustug zgodnie
z przedmiotem Zapytania ofertowego.

4. W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje¢ si¢ do:
a. Zawarcia umowy,
b. Wykonania zaméwienia zgodnie z okreslonymi w ofercie warunkami.
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Zalacznik nr 2
OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a ze Zwigzkiem Mlodziezy Wiejskiej, osobowo lub kapitatowo, przy czym przez
powiazanie kapitatlowe lub osobowe rozumie sig:
* uczestniczenie w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
* posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
* pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
* pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.
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