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Zapytanie ofertowe
z dnia 2019-08-23

dotyczace postepowania o udzielenie zamowienia ,,Organizacja udziatu firmy HAK-POL
w targach miedzynarodowych Automechanika South Africa w Johannesburgu,
RPA w 2019r.”

w zwigzku z realizacjg projektu:
Promowanie marki HAK-POL na rynkach miedzynarodowych”

W ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj,
Os priorytetowa 3. Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach
Dziatanie 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw
Poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand

Majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcow
(Oferentow) w postepowaniu prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wynikajgca
z ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, zapraszamy do zlozenia oferty:

1. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES:
Z P.H.U. HAK-POL Sylwester Imiota
96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Kazimierza Wielkiego 34/7
Zakiad Produkcyjny: 96-111 Kowiesy, Chojnata 23A
NIP 835-100-69-95
REGON 750473189
Tel. +48 46 831 73 31
Fax +48 46 831 74 29
e-mail: Office@imiola.pl

« Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.hakpol.pl

« Osoba do kontaktu w sprawach dotyczacych prowadzonego
postepowania: Sylwester Imiotla tel. 46 831 73 31

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Osoba fizyczna prowadzaca samodzielng
dziatalnos¢ gospodarczg, srednie przedsiebiorstwo



II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
II.1.1) Nazwa nadana zamoOwieniu przez zamawiajgcego:

Organizacja udziatu firmy HAK-POL w targach miedzynarodowych Automechanika
South Africa w Johannesburgu, RPA w 2019r.”

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi
Wartos¢ szacunkowa zamdwienia — ponizej 30.000 EUR.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji udziatu firmy ZPHU HAK_POL Sylwester
Imiota w targach miedzynarodowych:
Targi Automechanika South Africa w Johannesburgu, RPA
Termin imprezy targowej: 18-21 wrzesien 2019r.
Strona www: https://automechanika.za.messefrankfurt.com/johannesburg/en.html
2. Ustuga obejmuje zaréwno organizacje logistyczng targow jak i kwestie merytoryczne, w
ponizszym zakresie:
1) Wynajem powierzchni wystawienniczej,
2) Projekt i budowa stoiska wystawowego, '
3) Obstuga stoiska wystawowego podczas uczestnictwa przedsiebiorstwa w targach
(w tym m.in.: obowigzkowe ubezpieczenie stoiska, montaz, demontaz stoiska,
podtgczenie medidw: energii elektrycznej, Internetu oraz rozliczenie kosztow
zuzytych mediow),
4) Dziatania promocyjne zwigzane z uczestnictwem w targach, min. wpis do katalogu
targowego, oplaty rejestracyjne, reklama w mediach targowych
5) Ustugi ttumacza (jezyk: angielski) podczas wszystkich dni imprezy targowej (18-21
wrzesien 2019r),

3. Szczegdtowe wymagania Zamawiajgcego dotyczace udziatu w Targach Automechanika
South Africa w Johannesburgu, RPA (zakres ustugi):

1) Wynajem powierzchni wystawienniczej o powierzchni minimum 15+20 m?,

2) Projekt i budowa stoiska wystawowego (indywidualna zabudowa targowa
octanom, w standardzie zgodnie z zataczong przyktadowg wizualizacjg -
Zatgcznik nr 4):

a) minimalne wyposazenie stoiska - lada z ptyty MDF z szafkg zamykang na
klucz, witryna przeszklona , stot, 4 krzesta, wyktadzina, punkty Swietlne,
wyeksponowane loga firmy — w tym jedno podswietlane,

b) $ciany wykonane ze stelazu aluminiowego na profilu octanorm pokryte ptytg
MDF i banerem z nadrukiem (grubos¢ scian 150mm),

c) stojak reklamowy do materiatow promacyjnych firmy (katalogi, broszury)

d) w wyposazeniu zabudowy 1 szt. panelu Marki Polskiej Gospodarki
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e) zaplecze socjalne na stoisku o wymiarach minimum 1,0 x 2 m z drzwiami
zamykanymi na klucz (pdtki, lodéwka, czajnik, kosz na $mieci, wieszak na
ubrania, regat),

f) podfaczenie instalacja elektryczna i oswietlenie oraz Internet (media i
przylgcza targowe m in. gniazdko do podtgczenia przewodu o mocy
niezbednej dla wyszczegolnionych urzadzen),

g) montaz i demontaz stoiska powinien przebiega¢ zgodnie z regulaminem
targow (uzgodnienie zabudowy stoiska z organizatorem wraz z akceptacjg
organizatora),

h) stoisko powinno by¢ gotowe wraz z mediami przed rozpoczeciem targow i
zdemontowane dopiero po zakonczeniu targow,

i) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania elementéw stoiska (np. odbioru
Smieci i sprzatania po zakonczeniu danego dnia imprezy targowej) oraz jego
wyposazenia w czasie trwania targow.

4. W ramach ustugi Wykonawca ponosi i rozlicza wszystkie koszty zwigzane z udziatem
Zamawiajgcego w ww. imprezach targowych, zgodnie z wymaganiami zawartymi w
zapytaniu ofertowym, oficjalnym regulaminem i programem uczestnictwa w imprezie
targowej.

5. Przyjmuje sig,iz oferent jest profesjonalistg w zakresie ustug objetych niniejszym
zamowieniem, stad jezeli w ramach opisu zakresu zamdwienia nie zostaty
wyszczegdlnione dziatania szczegdtowe niezbedne do zrealizowania zakresu ustugi
wskazanego w niniejszym zapytaniu w sposob kompleksowy i odpowiadajacy celowi
uczestnictwa firmy HAK-POL w ww. imprezie targowej, oferent (wykonawca)
uwzglednit je w wyliczeniu ceny ofertowe;j.

6. W przypadku, gdy w niniejszym postepowaniu uzyto nazw wiasnych nalezy przyjac,
ze sg to nazwy przyktadowe; Oferent ma mozliwos¢ zastosowania materiatow lub
podzespotow o rownowaznych parametrach technicznych tj. nie gorszych lub
lepszych.

7. Nazwa i kod przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw
63000000-9 Ustugi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu,
ustugi biur podrozy
I1.1.5) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: Nie
I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: Nie
I1.1.7) Czy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajacych: Nie
I1.1.8) Zamawiajacy dopuszcza platnosci zaliczkowe tytutem realizacji ustugi na rzecz
wybranego Wykonawcy. Kwota zaliczki (zaliczek) nie moze przekroczy¢ 50% wartosci

wynagrodzenia wynikajgcego z zawartej umowy z Wykonawca.

I1.2) TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :
Termin zakonczenia realizacji catosci zamdwienia — do dnia 23.09.2019r.



III: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I
TECHNICZNYM

II1.1) WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

II1.2) WARUNKI UDZIALU

1. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spekniania tych warunkow:

0 udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1). Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
zamowienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2). Posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada doswiadczenie i potencjat niezbedny do
nalezytego $wiadczenia ustugi powinien wykazac:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonanie min. 2
ustug dotyczacych organizacji udziatu firmy (klienta) w imprezie targowej poza
terytorium Unii Europejskiej, obejmujacych minimum rezerwacje i przygotowanie
stoiska wystawienniczego na targach.

3). Znajduija sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4). Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia (dotyczy tzw.
podmiotdw powigzanych)

a) Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg oferenci, ktérzy nie sy powigzani z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

b) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawca, a polegajace w szczegdlnosci na:

i. uczestniczeniu w spdfce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

iii.  petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

iv. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktdéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

2. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyc¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetlniania warunkow udziatu w
postepowaniu:



1) W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, Zamawiajacy zada dotaczenia do oferty:

a) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

2) Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte

w przedktadanych wymaganych dokumentach i o$wiadczeniach.

Z tresci zatgczonych dokumentow i oswiadczen musi wynikac jednoznacznie, iz ww.

warunki Wykonawca spetnit.

3) Sposob dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu:

Na potwierdzenie spetniania opisanych warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,

Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zgodnie z wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu i potencjale wraz z wykazem ustug
wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, z podaniem
zakresu ustugi, wartosci, dat wykonania, wraz z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy ustugi te zostaty wykonane w sposob nalezyty — zgodnie z
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
Dowodami, o ktdrych mowa powyzej, s3:
¢) poswiadczenie, referencje,

d) inne dokumenty — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia,
4) Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wedtug
formuty: spetnia — nie spetnia.
5) Inne wymagane dokumenty konieczne do dotgczenia do oferty (jezeli dotycza):

a) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (o ile nie wynika dokumentow
rejestracyjnych) w przypadku podpisywania oferty przez osoby przez osoby nie
wpisane do dokumentdw rejestracyjnych.

b) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienia przez kilku
Wykonawcdw — podpisane przez wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace sie o
udzielenie zamowienia, petnomocnictwo ztozone w formie oryginatu lub
poswiadczonej za zgodnos¢ kopii.

. PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 oraz art. 6¢ ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2. Zapytanie zostato upublicznione poprzez:

1) zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego,
2) opublikowanie na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

3. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo
zamowien publicznych, stad nie majg zastosowania Srodki odwotawcze okreslone w ww.

5




ustawie. Procedura wynikajgca z zasady konkurencyjnosci nie przewiduje sSrodkow
odwotawczych.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez rozstrzygniecia
(wyboru oferty).

5. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawcg, ktory
ztozyt w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang
podjete w szczegdlnosci, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zatozonej przez
Zamawiajgceqgo.

6. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot
zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

7. W sytuacji gdy w trakcie oceny ofert Zamawiajacy uzna, iz oferta wykonawcy zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, moze wezwa¢ wykonawce do
ztozenia wyjasnien ceny oferty w wyznaczonym terminie. Wykonawca, ktory skiada
wyjasnienia w zakresie razgco niskiej ceny powinien wskaza¢ co spowodowato obnizenie
ceny, jak rowniez w jakim stopniu wskazany czynnik wptynat na jej obnizenie. Udzielone
wyjasnienia majg potwierdzi¢, iz ztozona oferta jest rzetelnie przygotowana, a cena
prawidtowo oszacowana. Jezeli przedtozone na wezwanie dowody potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene (tj. cene niewiarygodng, nierealistyczng w pordwnaniu do cen
rynkowych dla danej ustugi, szczegdlnosci nie uwzgledniajgcg kosztow realizacji catego
zakresu zamadwienia), Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niska cene;

9. W przypadku oczywistych omytek, braku podpisu, braku zatgcznika innego niz formularz
ofertowy, Zamawiajacy moze wezwac wykonawce do uzupetnienia brakow. Wezwanie
dokonywane jest w formie korespondencji e-mail na adres wskazany w formularzu
ofertowym. Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia wskazanych brakow w terminie do 3
dni roboczych od daty wystania wezwania. Do zachowania terminu na wniesienie
uzupetnien konieczne jest otrzymanie na adres e-mail Zamawiajgcego z ktérego zostato
wystane wezwanie do uzupelnienia oferty w terminie wskazanym w wezwaniu. W
przypadku braku uzupetnien, oferta zostanie odrzucona bez dalszego rozpatrzenia.

10.  Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego w sprawie wyjasnien dotyczacych
treéci Zapytania ofertowego i wymagan Zamawiajgcego dotyczacych przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby udzieli¢ odpowiedzi na pytania
Wykonawcy, ktore otrzymat najpdzniej 3 dni przed terminem skladania ofert. Odpowiedzi
Zamawiajacego zostang zamieszczone na stronie internetowej, jako wyjasnienia do tresci
Zapytania ofertowego oraz opublikowane w bazie konkurencyjnosci.

11. Przed ostatecznym terminem sktadania ofert Zamawiajacy moze modyfikowacé tresc
niniejszego Zapytania ofertowego (opisu przedmiotu zamdwienia). Dokonana w ten
sposob modyfikacja stanie sie czescig warunkow zamodwienia i zostanie zamieszczona na
stronie internetowej wraz ze stosowang zmiana ogtoszenia (w wymadanym zakresie —
jezeli dotyczy) w publikatorach gdzie umieszczone zostalo ogtoszenie o zamdwieniu
(www.bazakonkurencyijnosci.gov.pl). W celu zapewnienia Wykonawcom odpowiedniego
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czasu na wziecie pod uwage modyfikacji podczas przygotowywania ich ofert, Zamawiajgcy
moze przedtuzy¢ w miare potrzeby termin sktadania ofert

12.  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosSC uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie jego prowadzenia i nie wybrania zadnej ze ztozonych ofert bez podania przyczyny.
W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie przystuguja zadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

13.  Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow ktdrzy zlozg oferty o wynikach
postepowania.

14. Informacja o wynikach postepowania zostanie rdwniez zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz portalu baza konkurencyjnosci.
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

15. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg ktory w
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng, najwyzszg licze punktow.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena ofertowa — waga 100%.

Cena — cena w PLN (z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku). W przypadku
ztozenia oferty w innej walucie, zostanie ona przeliczona (na potrzeby oceny ofert) na
PLN po srednim kursie NBP poprzedzajacym dzien otwarcia ofert. Dla potrzeby oceny
i porownania ofert Wykonawcy winni naliczy¢ 23% podatek VAT.

Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa, musi uwzgledniac¢ wszystkie wymagania
zwigzane z zamowieniem oraz obejmowal  wszystkie  koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamodwienia.

2. Sposob obliczania punktacii:

1) Po zlozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie
wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym
postepowaniu kryteriami oceny.

2) Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C):

W kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajgcq z dziatania:

Py (C) = ===mmmmmmmmmmmemeeee x 100 pkt.

gdzie:

Py (C) — liczba punktow jakie otrzyma oferta ,,X"” za kryterium ,,Cena”;

C min — Najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
C, - cena oferty ,, X"



3) Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
ostatecznej ocenie punktowej. Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania, to 100
punktow.

4) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Oferentowi, ktorego oferta spetni wszystkie
warunki i wymagania techniczne oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

1V.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IV.3) INFORMACIE ADMINISTRACYINE

IV.3.1) Termin skladania ofert: 30.08.2019r do godz. 12:00

miejsce: Sekretariat firmy HAK-POL, 96-111 Kowiesy, Chojnata 23A

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub kurierem lub pocztg na ww. adres. W przypadku
korzystania z ustug pocztowych lub kurierskich, Zamawiajacy uznaje za termin ztozenia
oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (zostang zwrdocone Wykonawcy bez
otwierania).

IV.3.2) Termin otwarcia ofert: 30.08.2019r
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.08.2019r o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajgcego.

IV.3.3) Termin zwigzania ofertq:
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na skfadanie ofert.

IV.3.4) Sposob przygotowania oferty

1. Oferty powinny zosta¢ ztozone w 1 egzemplarzu w formie pisemnej (pocztg, kurierem
lub osobiscie), podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte.

2. Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

3. Oferta powinna zostac zaadresowana:
Z P.H.U. HAK-POL Sylwester Imiota
96-111 Kowiesy, Chojnata 23A
i opisana w nastepujgcy sposob:
,Oferta na organizacje udziatu firmy HAK-POL w targach
miedzynarodowych Automechanika South Africa w Johannesburgu, RPA w
2019r.”

4. Oferta powinna posiadac swaj identyfikator, w postaci pieczeci firmy - Wykonawcy

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem
oferty.

6. Oferty Wykonawcow sg jawne od chwili ich otwarcia. Nie bedg ujawnione informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca (Oferent) zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepnione. Wykonawca (Oferent) nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny
oraz terminu wykonania zamowienia.



7. Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnywaniu ofert Zamawiajgcy moze zadac od
Wykonawcow (Oferentéw) wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Przed oceng ofert Zamawiajacy sprawdzi formalng strone uczestnictwa Wykonawcy
(Oferenta) w postepowaniu m.in. czy oferta zostata podpisana przez osobe
upowazniong oraz czy jest zgodna z wymaganiami.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
zlozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien przed uptywem terminu do
sktadania ofert.

10. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone weditug takich samych
wymagan jak sktadana oferta z czytelnym oznaczeniem, ze jest to ,,Zmiana”.

11. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia — wedtug takich samych
zasad jak wprowadzenie zmian, poprawek, modyfikacji i uzupelnien - z dopiskiem
,,Wycofanie oferty”. Oferty wycofane nie beda otwierane.

12. W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia koperty, Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki i jej przedterminowe
otwarcie.

13. Przed uptywem okresu zwigzania ofertg Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi
pisemnie wybranego Wykonawce, ze jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, a takze pozostatych oferentéw o dokonanym wyborze.

14. Zawiadomienie Wykonawcy (Oferenta) o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie
zaproszeniem do zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy.

IV.3.5) Okreslenie warunkow umowy i zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenia niniejszego zamowienia (istotne
postanowienia, ktore zostang uwzglednione w umowie):

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych:

1) Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w
wysokosci 45% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy w
sytuacji, kiedy Zamawiajacy nie bedzie mdgt uczestniczy¢ w imprezie targowej
z powodow za ktdre odpowiada Wykonawca;

2) Wykonawca bedzie uprawniony do naliczenia Zamawiajgcemu kary umownej
w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy w
sytuacji odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego.

3) Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy (Dostawcy) kary
umownej w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego
Wykonawcy w sytuacji odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy (Dostawcy).

4) Kara umowna powinna zostac zaptacona przez Strone, ktdra naruszyta
postanowienia umowne w terminie 14 dni od daty wystapienia przez drugg
Strone z zgdaniem zaptaty.

5) Zamawiajgcy w razie opoznienia w zaptacie kar po stronie Wykonawcy, moze
potraci¢ nalezng mu kwote z dowolnej naleznosci Wykonawcy po uprzednim
wystawieniu noty ksiegowej przez Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode.
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6) Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przekraczajgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach
ogolnych.

7) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca realizuje przedmiot
umowy niezgodnie ze ztozong ofertg. Odstgpienie od umowy musi nastgpic w
formie pisemnej z podaniem uzasadnienia, w terminie do 7 dni od uzyskania
informacji o okolicznosciach bedacych przestankg do odstapienia. W
przypadku zaistnienia ww. okolicznosci Wykonawca nie bedzie uprawniony do
naliczania kar umownych o ktorych mowa powyzej w pkt. 2).

8) Zamawiajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Wykonawce o zaistniatych brakach
lub wadach przedmiotu umowy w ciggu 5 dni od daty ich ujawnienia,
natomiast Wykonawca jest zobowigzany do ich usunigcia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Jezeli Wykonawca uchyla sie od
usuniecia ujawnionych brakow/wad, Zamawiajgcy moze od umowy odstgpic
oraz bedzie uprawniony do naliczenia kar umownych. Jezeli wady nie nadajg
sie do usuniecia lub jest to niemozliwe z przyczyn technicznych, Zamawiajacy
moze zgda¢ wykonania przedmiotu zamodwienia po raz drugi lub obnizenia
ceny.

2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastagpi¢ za zgodg obu stron,

wyrazong na pismie pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem pkt. 3.

3. Zmiana istotnych postanowien zawartej umowy dopuszczalna jest w zakresie:

1) Przesuniecie terminéw posrednich realizacji poszczegdlnych zadan, zmiana
sposobu lub zakresu wykonania przedmiotu zamdwienia, w uzasadnionych
przypadkach wynikajgcych w szczegolnosci z:

a) zmiany albo wprowadzenia nowych przepisow lub norm, jezeli zgodnie z
nimi konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu
prawnego,

b) w przypadku, gdy po zawarciu umowy Zamawiajacy stwierdzi lub
Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego, ze wystapity okolicznosci, ktére
mogg przeszkodzi¢ prawidtowemu wykonaniu zamodwienia,

c) zmian w harmonogramie lub programie wskazanych imprez targowych,

2) Zmiana rozwigzan logistycznych i technicznych, w uzasadnionych
przypadkach wynikajgcych w szczegdlnosci z:

a) udokumentowanego braku mozliwosci wykonania zlecenia z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, np. brak dostepnosci oczekiwanej wielkosci
stoiska, przy czym uzasadnienie takiej zmiany musi by¢ kazdorazowo
udokumentowane i przedstawiac alternatywne rozwigzania, a ich
parametry winny by¢ zblizone do parametréw rozwigzania pierwotnego.

4. W ramach rozliczenia umowy na realizacje niniejszego zamowienia przewiduje sie
mozliwos¢ ptatnosci czesciowych:

1) I transza ptatnosci naleznego wynagrodzenia (zaliczka) w wysokosci do 50 %
wartosci wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy, ptatna w terminie
do 14 dni od dnia podpisania umowy z Wykonawca.

2) II transza ptatnosci naleznego wynagrodzenia w wysokosci do 50 % wartosci
wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy, po zrealizowaniu
zamowienia przez Wykonawce i zakonczeniu udziatlu Zamawiajgcego w
imprezie targowej, na podstawie Protokotu odbioru koncowego podpisanego
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przez uprawnionych przedstawicieli stron umowy, ptatna w terminie 14 dni od
daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu.

1V.3.6) Pozostate informacje
1. W zwigzku z obowigzkiem wynikajagcym z umowy o dofinansowanie projektu ze

srodkow Unii Europejskiej, Zamawiajacy zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie
z wybranym Wykonawcq zamdwienia (Oferentem) prawa wgladu do dokumentow, w
tym dokumentéw finansowych zwigzanych z realizowanym projektem.

2. Sktadajac oferte w niniejszym postepowaniu wykonawca potwierdza, ze wypetnione
zostaty obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskano w celu
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdéwienia.

3. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestnikdw
imprezy targowej, pozyskiwanych przez Wykonawce w celu realizacji niniejszego
zamowienia, zgodnie z zasadami wskazanymi w Ustawie z dnia 10 maja 2018r o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r.poz 1000).

4. Wykonawca jako podmiot przetwarzajagcy dane osobowe, moze przetwarzaé
powierzone mu dane osobowe wylgcznie w celu realizacji zamdwienia, a cel i zakres
dalszego powierzania nie mogg byc szersze niz niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia. Wykonawca nie decyduje o celach i $rodkach przetwarzania
powierzonych danych osobowych. Przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych Wykonawca przestrzega zasad wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa. Wykonawca gwarantuje zapewnienie Srodkdw umozliwiajgcych prawidtowe
przetwarzanie powierzonych danych osobowych.

_WtASCICIEL
ZPHU HAK-POL, S e\

svhvester Imiofa SV!M"L‘.\'I(' Imiota

Zatgcznik nr 1 Wzor formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 Wzdr Oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3 Wzor Oswiadczenia o posiadanym doswiadczeniu i potencjale wraz z wykazem
ustug wykonanych

Zalgcznik nr 4 Projekt wizualizacji zabudowy stoiska wystawienniczego



Zatacznik nr 1 wzor Formularza ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Ja (my) nizej podpisany(i) dzialajagc w imieniu i na rzecz ww.
Wykonawcy/Wykonawcow oswiadczam(y), ze:

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe z dnia 23.08.2019r na ustuge ,,Organizacja udziatu
firmy HAK-POL w targach miedzynarodowych Automechanika South Africa w
Johannesburgu, RPA w 2019r.” prowadzonego przez firme ZPHU HAK-POL Sylwester
Imiota, w ramach projektu ,,Promowanie marki HAK-POL na rynkach
miedzynarodowych”

oferuje(my) wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego
zawartymi w Zapytaniu ofertowym z dnia 23.08.2019r., za kwote zgodnie z ponizszym
zestawieniem:

L.p. Nazwa zakresu Cena netto Cena brutto
1 Wynajem powierzchni
wystawienniczej
2 Projekt i budowa stoiska
wystawowego
3 Obstuga stoiska wystawowego

podczas uczestnictwa
przedsiebiorstwa w targach (w
tym m.in.: obowigzkowe
ubezpieczenie stoiska, montaz,
demontaz stoiska, podtaczenie
mediéw oraz rozliczenie
kosztow zuzytych mediow),

4 Dziatania promocyjne zwigzane
z uczestnictwem w targach,
min. wpis do katalogu
targowego, optaty
rejestracyjne, reklama w
mediach targowych

5 Ustugi ttumacza podczas
wszystkich dni imprezy
targowej,
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stad,
1) cena oferty za realizacje niniejszego zamowienia wynosi (bez podatku VAT):

................................................................................ PLN
(STOWNIE PLIN . eeeicreiiesie e crre s eenrese s e s s s rrn s s s asrrn s s rnn s s rnnene ),

2) nalezny podatek VAT 23% W WYSOKOSCI 1uuuvuiiiiiiiiiiiiiiiciiiiisicsinesssssssss e sses e eae PLN,
(SHOWNIE PLIN: ..ot )

3) calkowita cena oferty (z podatkiem VAT) ! cummmmssssvssmmmmmssismsssmsismsss v PLN
(SHOWNIE PLN..ottiteeiieiiis i s s srsisiis s s se e s s s s re s s s e s e s an e s e e e e s s e ee e b anasaneenees X

I.  Oswiadczamy, iz przedmiot zamdwienia zrealizujemy w terminie wskazanym przez
Zamawiajagcego w ogtoszeniu, z zachowaniem termindw realizacji poszczegolnych
zadan umozliwiajacych udziat Zamawiajgcego w imprezie targowej Automechanika
South Africa w Johannesburgu, RPA w 2019r zgodnie z wymaganiami zawartymi w
Zapytaniu ofertowym.

Il. Ponadto oswiadczam(y), ze:

1) Zapoznalismy sie z opisem przedmiotu zamowienia, nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2) Jako Wykonawca spetniamy warunki udzialu w postepowaniu — okreslone przez
Zamawiajgcego.

3) Jestem(Smy) zwigzani niniejszg ofertg przez 30 dni.

(Piecze¢ i podpis osob/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i skladania
oswiadczen woli w jego imieniu)

W przypadku oscb fizycznych skiadajacych oferte zgodnie z art. 43 Kodeksu Cywilnego nazwg (firmg) osoby
fizycznej jest jej imie i nazwisko, w przypadku spotki cywilnej naleZy wpisac imiona i nazwiska wszystkich
wspolnikow.
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Zafgcznik nr 2

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
(wzor)

Przystepujgc do postepowania pn.: ,,Organizacja udziatu firmy HAK-POL w targach
miedzynarodowych Automechanika South Africa w Johannesburgu, RPA w
2019r.”,

prowadzonego przez firme ZPHU HAK-POL Sylwester Imiota,

Ja , nizej podpisany/a:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam, ze Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, a

polegajace w szczegdlinosci na:
1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

3) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegolnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(Pieczec i podpis 0sdb/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania

o$wiadczen woli w jego imieniu)
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Zafacznik nr 3
Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu i potencjale
wraz z wykazem wykonanych ustug
(wzor)

Przystepujac do postepowania pn.: ,,Organizacja udziatu firmy HAK-POL w targach
miedzynarodowych Automechanika South Africa w Johannesburgu, RPA w
2019r.",

prowadzonego przez firme ZPHU HAK-POL Sylwester Imiota,

Ja, nizej podpisany/a:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam, ze jako Wykonawca:

1. Posiadam doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotowej ustugi, to jest w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonatem min. 2
ustugi dotyczace organizacji udziatu firmy (klienta) w imprezie targowej poza
terytorium Unii Europejskiej (obejmujacych minimum rezerwacje i przygotowanie
stoiska wystawienniczego na targach, transport eksponatow).

2. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3. Dysponuje wymagang do realizacji zamdwienia technologie i zasoby techniczne.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat

L.p Zakres ustugi Nazwa klienta Termin realizacji
(m.in. nazwa imprezy targowej ktorych (firmy na rzecz ktorej (od - do,
ustuga dotyczyta, wykaz zadan zrealizowana zostata | w formacie dd-mm-
wchodzgcych w zakres ustugi) ustuga) rrrr)
1.
2.

Uwaga: Wykonawca jest zobowiazany do dofaczenia do oferty dowodow okreslajacych, czy
wymienfone w zestawieniu tabelarycznym ustugi zostaly wykonane w sposcb nalezyty.
Dowaodami, o ktorych mowa s3.: poswiadczenie, referencje, inne dokumenty — jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac

poswiadczenia.
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