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ZAPYTANIE OFERTOWE NA SPECJALISTYCZNE UStUGI DORADCZE

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w ramach projektu ,Doradztwo dedykowane wprowadzeniu innowacji
w ustugach w wojewddztwie mazowieckim poprzez zastosowanie technologii informatycznych w ramach marki
Polska w Pudetku" wspdtfinansowanego ze srodkow europejskich w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020, OS Priorytetowa Il ,,Rozwdj potencjatu innowacyjnego
i przedsiebiorczosci", Dziatanie 3.1 ,,Poprawa rozwoju MSP na Mazowszu", Poddziatanie 3.1.2 ,Rozwdéj MSP", typ
projektu: ,Wsparcie prowadzenia i rozwoju dziatalnosci przedsiebiorstw - poprzez udzielanie bonéw na
doradztwo”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w trybie poréwnania ofert z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci gwarantujgcej zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow w
rozumieniu obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

DANE ZAMAWIAJACEGO:

5Klepek Michat Klepka
UL. Polskich Skrzydet 6/55
03-982 Warszawa
REGON: 147269076

NIP: 7162230828

Il.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia to specjalistyczne ustugi doradcze o charakterze prorozwojowym, majace na celu wsparcie
rozwoju dziatalnosci przedsiebiorstwa Zamawiajgcego w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV): 79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

Przedmiotem zamowienia sg ustugi doradcze o charakterze prorozwojowym obejmujgce nastepujgce

komponenty:
Planowany
. . . . Planowany
Nazwa zadania Dziatania w ramach zadania - rezultat
okres realizacji .
zadania

1. Weryfikacja dostepnych rozwigzan

technologicznych mogacych stanowi¢ podstaw
Doradztwo w & .y. g? ¥ P & Dokument w
wprowadzania innowacji.

zakresie . . . . ormacie
k f PDF
veotowania 2. Analiza uwarunkowan technicznych i Jawieraiac
P yg' . funkcjonalnych dla rozwigzan technologicznych do | 01.09.2019 - 1Acy .
wdrozenia . L . podsumowanie
. N wdrozenia w przedsiebiorstwie. 31.12.2019 S
innowacji j . . . wynikéw

. 3. Opracowanie dokumentacji technicznej . .
produktowe; W opisujacej sposdb dziatania nowego rozwigzania realizacji ustugi
przedsiebiorstwie PIsUace) sp & 3 doradczej

technologicznego i $wiadczonej na jego bazie
ustugi.
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4. Analiza ryzyk zwigzanych z wdrozeniem
innowacji.

5. Opracowanie szczegétowego planu wdrozenia
innowac;ji w fazie BETA-testu

1. Doradztwo w zakresie pilotazowego wdrozenia

innowacji. Dokument w
Doradztwo w | 2. Monitoring pilotazowego wdrozenia innowacji, formacie PDF
zakresie wdrazania | zebranie informacji i opinii. 01.01.2020 - zawierajacy
innowacji 3. Wsparcie w opracowaniu dokumentacji 31'03'2020 podsumowanie
produktowe;j w | funkcjonalnej  niezbednej do  docelowego o wynikéw
przedsiebiorstwie | wdrozenia innowacji. realizacji ustugi
4. Opracowane szczegétowego planu docelowego doradczej

wdrozenia innowacji w przedsiebiorstwie.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy Zamawiajacego, podmioty zainteresowane realizacja zamdwienia
moga wystgpi¢ o uzupetnienie wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia po uprzednim zobowigzaniu sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji (Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego). W
ramach uzupetnienia, w momencie dostarczenia oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy przedsiebiorstwa,
Zamawiajacy udostepni materiaty bedgce przedmiotem innowacji, we wszystkich posiadanych wersjach.

V. TERMINY | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia: maksymalnie do 31.03.2020 r.

Po zakonczeniu postepowania ofertowego Zamawiajgcy zawrze z wytonionym Wykonawcg Zamdwienia umowe
warunkowg na realizacje ustug doradczych (Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania). Po podpisaniu przez
Zamawiajacego umowy o dofinansowanie z Instytucjg Posredniczgcg umowa warunkowa z Wykonawcg stanie sie
umowa witasciwa.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonania zmiany umowy w zakresie terminu rozpoczecia realizacji ustug
doradczych. Warunkiem dokonania takiej zmiany jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie
z Instytucjg Posredniczacg po terminie wskazanym w umowie warunkowej jako rozpoczecie realizacji ustug
doradczych.

V. WARUNKI DOPUSZCZAJACE UDZIAt W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki:

1. Posiadanie akredytacji mazowieckich IOB - akredytacja Samorzagdu Wojewddztwa Mazowieckiego.
Warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzajace akredytacje
mazowieckiej 10B.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w
postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia - na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawce
dokumentoéw.

2. Posiadanie doswiadczenia w realizacji ustug prorozwojowych.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetfniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w
postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia - na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawce
dokumentéw zawierajgcych.

3. Przedstawienie wstepnej listy rozwigzan technologicznych, ktére moga byc¢ przedmiotem doradztwa
w procesie realizacji Zamodwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
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Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w
postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia - na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawce
dokumentéw.

4. Ziozenie oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy przedsiebiorstwa.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w
postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia - na podstawie analizy ztozonych przez Wykonawce
dokumentow.

5. Brak powigzania kapitatowego lub osobowego: Zamawiajgcy wyklucza mozliwosc¢ ztozenia oferty przez
podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg polegajace na:

a) uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku udziatu w

postepowaniu wedtug formuty spetnia/nie spetnia - na podstawie analizy ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia. Z tresci oswiadczenia majgcego na celu potwierdzenie spetniania przez niego warunku jak
wyzej, wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca ten warunek spetnia.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym,
zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udzialu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za
odrzucong. Zamawiajacy nie bedzie wzywa¢ Wykonawcédw do uzupetnienia dokumentéw, przedktadanych w
ramach wykazania spetnienia warunkéw dopuszczajgcych udziat w postepowaniu (co najwyzej do wyjasnienia
informacji w nich podanych).

W przypadku braku ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. V lub w
przypadku zatgczenia ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym, oferta wniesiona z takimi wadami bedzie odrzucona.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu dotyczgcego
posiadania akredytacji mazowieckiej 10B (pkt. V ust. 1), Wykonawca przystepujgcy do postepowania
zobowigzany jest dotgczy¢ do swojej oferty -potwierdzenie wpisu na liste mazowieckich Instytucji Otoczenia
Biznesu akredytowanych przez Samorzagd Wojewddztwa Mazowieckiego.

2. W celu potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego
doswiadczenia w realizacji ustug prorozwojowych, Wykonawca przystepujgcy do postepowania przedstawi
dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie ustug w wymiarze co najmniej 5, w tym min. 2 w zakresie
technologii informatycznych.

3. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu, dotyczacego
przedstawienia wstepnej listy rozwigzan technologicznych mogacych stanowi¢ podstawe innowacji
produktowej Zamawiajgcego, Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest ztozy¢
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dokument obejmujacy nastepujace zagadnienia:
a. Krotki opis rozwigzan technologicznych,
b. Gtdwne wyzwania zwigzane z zastosowaniem wskazanych rozwigzan w relacji z oferta Zamawiajgcego.

4. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego ztozenia
oswiadczenia o zachowaniu tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca przystepujacy do postepowania
zobowigzany jest ztozy¢ dokument zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

5. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatlu w postepowaniu, dotyczacego
powigzania kapitatowego lub osobowego, Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest
ztozy¢ oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
(Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania).

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkdéw muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby

uprawniong(e) do reprezentacji Wykonawcy.

VII. KRYTERIA WYBORU
1. Rozpatrywane bedg jedynie oferty spetniajgce warunki dopuszczajace udziat w postepowaniu okreslone w
pkt. V.

2. Kryteria wyboru ofert i ich waga:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie ponizszymi kryteriami:
Kryterium 1 — Cena brutto.
3. Sposdb oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny poszczegdlnych ofert w oparciu jedno kryterium CENA, z zastosowaniem
ponizszego wzoru oraz ponizszych zasad (gdzie C - ilo$¢ punktdw oferty badanej w rozpatrywanym kryterium):

najnizsza oferowana cena brutto
C= x 100 pkt.
cena brutto oferty badane;j

Oferta w kryterium CENA moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Wszystkie obliczenia dokonywane sg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra w kryterium CENA uzyska najwiekszg liczbe punktow, ze
wszystkich ofert, ktdre spetnig warunki dopuszczajgce udziat w postepowaniu okreslone w pkt. IV.

Vil OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wymagania podstawowe:

— Oferta powinna by¢ sporzgdzona na druku FORMULARZ OFERTOWY (Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania).

—  Oferte nalezy sporzadzi¢ w sposéb czytelny i przejrzysty, w formie pisemne;.

— Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

— Do oferty muszg by¢ zatgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
Zapytania Ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami - zatgcznikami, a w
szczegdlnosci oferty muszg zawieraé wszystkie informacje i dane, o ktérych mowa w pkt. V zapytania
ofertowego.

—  Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dni od dnia jej wystawienia.

— Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

— Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng); ztozenie przez Wykonawce wiecej
niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw. oferty
wariantowej), a takie nie wypetnienie specyfikacji w zakresie wskazanym we wzorze formularza
ofertowego - spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce.
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2. Cena.
Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawiera¢ cene netto oraz brutto.
Cena okreslona w ofercie powinna zawierac petny koszt dla Zamawiajgcego.

3. Tryb udzielania wyjasnien do oferty.

Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej do
Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci przedmiotowego zapytania ofertowego.

Osobg uprawniong do kontaktow w sprawie zapytania ofertowego jest:

Michat Klepka, tel.: 501 711 663, e-mail: michal.klepka@gmail.com

4. Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Wykonawcy oraz podpisana przez Wykonawce (wskazane
by byta réwniez opieczetowana pieczecig firmowg), tj. przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Przez osobe uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio:

- Osobe (z zastrzezeniem zapisébw o reprezentacji tgcznej, jezeli dotyczy), ktora zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowym oraz odpowiednimi przepisami jest uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy, w obrocie gospodarczym;

- Petnomocnika lub petnomocnikéw Wykonawcy, ktérzy posiadajg Petnomocnictwo (kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem) musi zostac zatagczona do oferty.

IX. TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY
Termin zlozenia oferty uptywa w dniu 20.08.2019 r. o godz. 10:00
Miejsce oraz termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty albo kuriera w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie,
ul. Polskich Skrzydet 6 /55, 03-982 Warszawa w zamknietej kopercie zawierajagcg oznaczenie: ,Doradztwo
dedykowane wprowadzeniu innowacji" lub elektronicznie na adres e-mail: michal.klepka@gmail.com. Oferty
dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

X. INFORMACIA 0] UPUBLICZNIENIU ORAZ WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

a. Informacja o niniejszym  zapytaniu zamieszczona zostata na  stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

b. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty.

XI. SPOSOB UZYSKANIA INFORMACII DOTYCZACYCH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Szczeg6towe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia mozna uzyska¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej. Osoba upowazniona do udzielenia informacji o postepowaniu:

Michat Klepka, tel.: 501 711 663, e-mail: michal.klepka@gmail.com

XIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Niniejsze postepowanie na wybér Wykonawcy Zamawiajacy moze uniewazni¢ w kazdym czasie bez podania
przyczyny.
2. Niniejsze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawe z dnia 29.01.2004 r. - Prawo Zamdwien
Publicznych, dlatego nie jest mozliwe stosowanie srodkdw odwotawczych okreslonych ustawa.

XMI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wzdér umowy warunkowej

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy przedsiebiorstwa

Warszawa, 12.08.2019 r.



