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Zapytanie ofertowe

z dnia 2019-06-18
dotchace postepowania o udzielenie zamdwienia ,,Ustuga doradcza (ekspansja firmy
HAK-POL na rynek rosyjski).”
w zwigzku z realizacjg projektu:

,Promowanie marki HAK-POL na rynkach miedzynarodowych”
w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj,
Os priorytetowa 3. Wsparcie innowacji w przedsiebiorstwach
Dziatanie 3.3 Wsparcie promocji oraz internacjonalizacji innowacyjnych przedsiebiorstw
Poddziatanie 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand

Majac na uwadze zachowanie zasad konkurencyjnosci i réwnego traktowania Wykonawcow
(Oferentdéw) w postepowaniu prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wynikajacg z
., Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, zapraszamy do ztozenia oferty:

1. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES:
Z P.H.U. HAK-POL Sylwester Imiota
96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Kazimierza Wielkiego 34/7
Zaktad Produkcyjny: 96-111 Kowiesy, Chojnata 23A
NIP 835-100-69-95
REGON 750473189
Tel. +48 46 831 73 31
Fax +48 46 831 74 29
e-mail: Office@imiola.pl

o Adres strony internetowej zamawiajacego: www.hakpol.pl

» Osoba do kontaktu w sprawach dotyczacych prowadzonego
postepowania: Sylwester Imiota tel. 46 831 73 31

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Osoba fizyczna prowadzaca samodzielng
dziatalno$¢ gospodarcza, Srednie przedsiebiorstwo
II._ PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I1.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajgcego:

Ustuga doradcza (ekspansja firmy HAK-POL na rynek rosyjski).
I1.1.2) Rodzaj zamodwienia: ustugi

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia — ponizej 30.000 EUR.



I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradcza (w ilosci 20 godzin) z zakresu: prawnego,
ekonomicznego, marketingowego i handlowego, ktdrej celem jest przygotowanie firmy
HAK-POL Sylwester Imiofa do wejscia na rynek rosyjski. :

a) Ustuga doradcza obejmie nastepujgce zagadnienia:

e Uregulowania formalno - prawne zwigzane z procedurg rejestracji i sprzedazy
produktéw na rynku rosyjskim,

e Uwarunkowania sprzedazy towardw na rynek rosyjski w perspektywie kolejnych
pieciu lat,

e Ustalenie szans i zagrozen prowadzenia dystrybucji na rynku rosyjskim w
perspektywie kolejnych pieciu lat,

o Strategia komunikacji na rynku rosyjskim,

e Przedstawienie strategii marketingowej dotyczacej sposobu zaprezentowania firmy
podczas targbw MIMS Automechanika w Moskwie (26-29.08.2019r) oraz
zaaranzowanie spotkan biznesowych podczas targow (lista spotkan z potencjalnymi
duzymi odbiorcami).

e Czynniki kulturowe i bariery na rynku rosyjskim,

e Skuteczna komunikacja marketingowa na rynku rosyjskim,

e Procedury pozyskiwania partnerdw,

e Wyszukiwanie partneréw handlowych na rynku rosyjskim.

e Kultura biznesowa na rynku rosyjskim.

e Trendy i modele biznesowe na rynku rosyjskim.

e Szanse i ryzyka wejscia na rynek rosyjski polskiej branzy kosmetycznej.

o Bariery wejscia na rynek rosyjski producentdw czesci dla branzy motoryzacyjnej.

Ponadto:
b) Ustuga doradcza w zakresie prawnym obejmie: ;
e Opracowanie wzoru umowy handlowej dostosowanej na rynek rosyjski,
e Przygotowanie pod katem prawnym firmy HAK-POL do rozwoju sprzedazy na rynku
rosyjskim
¢) Ustuga doradcza w zakresie ekonomicznym obejmie:
e Przedstawienie zasad prowadzenia rozliczen z kontrahentami z Rosji.
e Przedstawienie zagadnien ksiegowych dotyczacych sprzedazy na rynek rosyjski.

Miejsce wykonania ustugi: siedziba zaktadu produkcyjnego firmy HAK-POL Sylwester Imiota
Tlo$¢ godzin ustugi doradczej: 20 (godzina = 60 minut)

Termin realizacji ustugi doradczej: do 14 sierpnia 2019r.

Harmonogram spotkan (termindw $wiadczenia ustug doradczych) zostanie przedstawiony
przez Wykonawce w terminie 7 dni od podpisania umowy i wymaga zaakceptowania przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie pracowat na wiasnym sprzecie i materiatach pismienniczych.

Odbidr ustugi nastapi na podstawie protokolarnego zatwierdzenia przez Zamawiajgcego
sprawozdania z wykonanych ustug. W sprawozdaniu wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia informacji: miejsca, ilosci godzin i zakresu tematycznego przeprowadzonego
doradztwa, z odwotaniem do opracowan (odebranych i zaakceptowanych - przez
Zamawiajgcego) objetych zakresem niniejszego zamdwienia. W terminie 7 dni od daty
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otrzymania raportu Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi do tresci sprawozdania. Akceptacja
tredci sprawozdania przez Zamawiajacego stanowiC bedzie podstawe do wystawienia
faktury VAT przez Wykonawce. : ,

Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

79410000-1 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania

I1.1.5) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: Nie

11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: Nie

I1.1.7) Czy przewiduje sie udzielenie zamdwien uzupetniajacych: Nie

I1.1.8) Zamawiajacy dopuszcza platnosci zaliczkowe (czesSciowe) tytutem realizacji

ustugi na rzecz wybranego Wykonawcy. Kwota zaliczki (zaliczek) nie moze

przekroczy¢ 30% wartosci wynagrodzenia wynikajgcego z zawartej umowy z
Wykonawca.

I1.2) TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA :
Termin zakonczenia realizacji catosci zamdwienia — do dnia 14.08.2019r

II1: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I
TECHNICZNYM

II1.1) WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA
Informacja na temat wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

II1.2) WARUNKI UDZIALU

1. Opis warunkow udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow:

O udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1). Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci bedacej przedmiotem niniejszego
zamowienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien; -

Ustugi doradcze muszg zostaC nabyte od podmiotu posiadajgcego potencjat do
$wiadczenia ustugi doradczej, w postaci oddziatu firmy, jej przedstawicielstwa lub
wspOtpracownikéw na rynku, ktdrego dotyczy przedmiotowa ustuga doradcza lub od
podmiotu bezposrednio dziatajgcego na tym rynku.

Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia do oferty:

a) dokumentu rejestrowego potwierdzajgcego posiadanie oddziatu firmy, jej
przedstawicielstwa w Rosji, lub dokument potwierdzajgcy zarejestrowanie
dziatalnosci gospodarczej w Rosji, lub umowe regulujgca wspotprace handlowa na
rynku rosyjskim.

b) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,



Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce wyzej wskazanego warunku
udziatu w postepowaniu wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia”.

2). Posiadajg niezbedng wiedze i doéwiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada doswiadczenie i potencjat niezbedny do
nalezytego $wiadczenia ustugi powinien wykaza¢ wykonanie w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert wykonanie min. 2 ustug doradczych dotyczgcych:
wprowadzenia firmy z obszaru gospodarczego UE na rynek rosyjski i/lub rozwoju
sprzedazy firmy z obszaru gospodarczego UE na rynku rosyjskim Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia wykazu ustug zgodnie z wzorem przedstawionym jako
Zatacznik nr 3.

Wykonawca jest zobowigzany réwniez o dotgczenia do oferty dowoddw_okreslajacych, czy
wymienione w zestawieniu tabelarycznym ustugi zostaty wykonane w sposéb nalezyty.
Dowodami, o ktérych mowa sa: poéwiadczenie, referencje, inne dokumenty — jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
poswiadczenia.

3). Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie - na potwierdzenie

spetnienia warunku Wykonawca sktada oSwiadczenie zawarte w tresci formularza oferty o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

4). Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia (dotyczy tzw.
podmiotéw powigzanych):

a) Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg oferenci, ktdrzy nie sg powigzani z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

b) Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci-
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, a polegajgce w szczegolnosci na: '

i. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

iii. petieniu funkdji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

iv. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.



W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca jest zobowigzany

do przedstawienia wraz z ofertg Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia —

zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu .o informacje zawarte

w przedkiadanych wymaganych dokumentach i o$wiadczeniach. :

Z tresci zatgczonych dokumentdw i odwiadczern musi wynikaé jednoznacznie, iz ww.

warunki Wykonawca spetnit.

3. Inne wymagane dokumenty konieczne do dofaczenia do oferty (jezeli dotyczg):

a) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (o ile nie wynika dokumentéw
rejestracyjnych) w przypadku podpisywania oferty przez osoby przez osoby nie
wpisane do dokumentdw rejestracyjnych.

b) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez kilku
Wykonawcdw — podpisane przez wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajace sie o
udzielenie zamdwienia, petnomocnictwo ztozone w formie oryginatu lub
poswiadczonej za zgodnos$¢ kopii.

IV. PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 oraz art. 6¢ ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Zapytanie zostato upublicznione poprzez:

1) zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego,

2) opublikowanie na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo
zamowien publicznych, stad nie majg zastosowania srodki odwotawcze okreslone w ww.
ustawie. Procedura wynikajgca z zasady konkurencyjnosci nie przewiduje Srodkéw
odwotawczych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez rozstrzygniecia
(wyboru oferty).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory
ztozyt w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza oferte. Negocjacje cenowe zostang
podjete w szczegdlnosci, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zatozonej przez
Zamawiajgcego.
O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy zaoferujg przedmiot
zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
W sytuacji, gdy w trakcie oceny ofert Zamawiajgcy uzna, iz oferta wykonawcy zawiera
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, moze wezwac wykonawce do
ztozenia wyjasnien ceny oferty w wyznaczonym terminie. Wykonawca, ktory sktada
wyjasnienia w zakresie razaco niskiej ceny powinien wskaza¢, co spowodowato obnizenie
ceny, jak rowniez w jakim stopniu wskazany czynnik wptynat na jej obnizenie. Udzielone
wyjasnienia majg potwierdzi¢, iz ztozona oferta jest rzetelnie przygotowana, a cena
prawidtowo oszacowana. Jezeli przedtozone na wezwanie dowody potwierdzg, ze oferta
zawiera razgco niskg cene (tj. cene niewiarygodng, nierealistyczng w poréwnaniu do cen
rynkowych dla danej ustugi, szczegdlnosci nie uwzgledniajaca kosztdw realizacji catego
zakresu zamowienia), Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy.




8. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii; :

3) zawiera razaco niskg cene;

9. W przypadku oczywistych omytek, braku podpisu, braku zatgcznika innego niz formularz
ofertowy, Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia brakéw. Wezwanie
dokonywane jest w formie korespondencji e-mail na adres wskazany w formularzu
ofertowym. Wykonawca ma mozliwos¢ uzupetnienia wskazanych brakéw w terminie
minimum 3 dni roboczych od daty wystania wezwania. Do zachowania terminu na
wniesienie uzupetnien konieczne jest otrzymanie na adres e-mail Zamawiajgcego z
ktérego zostato wystane wezwanie do uzupetnienia oferty w terminie wskazanym w
wezwaniu. W przypadku braku uzupetnien, oferta zostanie odrzucona bez dalszego
rozpatrzenia.

10. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych tresci
Zapytania ofertowego i wymagan Zamawiajgcego dotyczacych przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy dotozy wszelkich staran, aby udzieli¢ odpowiedzi na pytania Wykonawcy,
ktore otrzymat najpdzniej 3 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Odpowiedzi
Zamawiajgcego zostang zamieszczone na stronie internetowej, jako wyjasnienia do tresci
Zapytania ofertowego oraz opublikowane w bazie konkurencyjnosci.

11. Przed ostatecznym terminem sktadania ofert Zamawiajagcy moze modyfikowal tres¢
niniejszego Zapytania ofertowego (opisu przedmiotu zamdwienia). Dokonana w ten
sposob modyfikacja stanie sie czescig warunkdw zamdwienia i zostanie zamieszczona na
stronie internetowej wraz ze stosowang zmiana ogtoszenia (W wymaganym zakresie —
jezeli dotyczy) w publikatorach gdzie umieszczone zostato ogtoszenie o zamdwieniu
(www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl). W celu zapewnienia Wykonawcom odpowiedniego
czasu na wziecie pod uwage modyfikacji podczas przygotowywania ich ofert,
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ w miare potrzeby termin sktadania ofert

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
jego prowadzenia i nie wybrania zadnej ze ztozonych ofert bez podania przyczyny. W
przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Oferentom nie przystugujg Zzadne
roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

13. Zamawiajgcy powiadomi wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozg oferty o wynikach
postepowania. ’

14. Informacja o wynikach postepowania zostanie réwniez zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego ~ oraz portalu baza konkurencyjnosci.
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

15. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg ktdry w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng, najwyzsza liczbe punktdw.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena ofertowa — waga 100%.

Cena — cena w PLN (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku). W przypadku
ztozenia oferty w innej walucie, zostanie ona przeliczona (na potrzeby oceny ofert) na
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PLN po $rednim kursie NBP poprzedzajacym dzien otwarcia ofert. Dla potrzeby oceny
i poréwnania ofert Wykonawcy winni naliczyé 23% podatek VAT.

. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa, musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
zwigzane z zamowieniem oraz obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.

2. Sposdb obliczania punktaciji: -

1) Po zilozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie
wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym
postepowaniu kryteriami oceny.

2) Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C):

W kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe
punktéw wynikajaca z dziatania:

€ min
P (C) = x 100 pkt.

€ :

gdzie:

P (C) — liczba punktdw jakie otrzyma oferta ,,X” za kryterium ,,Cena”;

C min— Najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
C« - cena oferty ,, X"

3) Zamawiajacy wybierze ofertg, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktdw w
ostatecznej ocenie punktowej. Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania, to 100
punktow. :

4) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Oferentowi, ktérego oferta spetni wszystkie
warunki i wymagania techniczne oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

1IV.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: nie.

1V.3) INFORMACIE ADMINISTRACYJNE

IV.3.1) Termin skiladania ofert: 28.06.2019r do godz. 15:00

Sposob i miejsce ztozenia oferty: Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub kurierem lub poczta
na adres: HAK-POL Sylwester Imiofa (Sekretariat firmy), 96-111 Kowiesy, Chojnata 23A

W przypadku korzystania z ustug pocztowych lub kurierskich, Zamawiajgcy uznaje za termin
ztozenia oferty — termin i godzine potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (zostang zwrécone Wykonawcy bez
otwierania).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ ztozenia oferty w formie korespondencji e-mail (skan
oferty przestany w formacie pdf) na adres: e-mail: Office@imiola.pl (w tytule e-maila
nalezy wyraznie wskazac, iz jest to oferta i poda¢ nazwe postepowania). Oferte ztozong w
formie elektronicznej nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ w formie pisemnej, jednak nie pézniej
niz do dnia 02.07.2019r.

IV.3.2) Termin otwarcia ofert: 28.06.2019r
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.06.2019r o0 godz. 15:30 w siedzibie Zamawiajgcego.

1V.3.3) Termin zwigzania ofertq: :
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.



1V.3.4) Sposo6b przygotowania oferty

I

Oferty powinny zostac ztozone w 1 egzemplarzu w formie pisemnej (pocztg, kurierem
lub osobiscie), podpisane przez osoby upowazmone do reprezentaql podmlo’cu
sktadajacego oferte.
Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polsklm
Oferta powinna zosta¢ zaadresowana:

Z P.H.U. HAK-POL Sylwester Imiota

96-111 Kowiesy, Chojnata 23A

i opisana w nastepujgcy sposob

,Oferta na swiadczenie ustugi doradczej (ekspansja firmy HAK-POL na rynek
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10.

1B

12.

13:

14,

15:

rosyjski).”
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za negatywne skutki niewtasciwego
oznaczenia oferty przez Wykonawce.
Oferta powinna posiadac swdj identyfikator, w postaci pieczeci firmy - Wykonawcy
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem
oferty.
Oferty Wykonawcow sg jawne od chwili ich otwarcia. Nie bedg ujawnione informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca (Oferent) zastrzegt, Zze nie moga by¢ one
udostepnione. Wykonawca (Oferent) nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny
oraz terminu wykonania zamdwienia.
Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnywaniu ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od
Wykonawcow (Oferentéw) wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Przed oceng ofert Zamawiajacy sprawdzi formalng strone uczestnictwa Wykonawcy
(Oferenta) w postepowaniu m.in. czy oferta zostata podpisana przez osobe
upowazniong oraz czy jest zgodna z wymaganiami.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien przed uptywem terminu do
sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byC ztozone wedtug takich samych
wymagan jak sktadana oferta z czytelnym oznaczeniem, ze jest to ,,Zmiana”.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert Wycofac' sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia — wedtug takich samych
zasad jak wprowadzenie zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien - z dopiskiem
., Wycofanie oferty”. Oferty wycofane nie bedg otwierane.
W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia koperty, Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesytki i jej przedterminowe
otwarcie.
Przed uptywem okresu zwigzania ofertg Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi
pisemnie wybranego Wykonawce, ze jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, a takze pozostatych oferentow o dokonanym wyborze.
Zawiadomienie Wykonawcy (Oferenta) o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie
zaproszeniem do zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy.

1V.3.5) Okreslenie warunkow umowy i zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenia niniejszego zamowienia (istotne
postanowienia, ktdre zostang uwzglednione w umowie):



1

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy w formie kar umownych:

1) Wykonawca bedzie uprawniony do naliczenia Zamawiajgcemu kary umownej
w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy w
sytuacji odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w
wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy w
sytuacji odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

3) Zamawiajgcy bedzie uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary umownej w
wysokosci 1% catkowitego wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy za
kazdy dzien zwitoki w usunieciu brakéw, liczac od dnia, w ktérym uptynat
termin wyznaczony przez Zamawiajgcego na ich usuniecie.

4) Kara umowna powinna zosta¢ zaptacona przez Strone, ktdra naruszyta
postanowienia umowne w terminie 14 dni od daty wystapienia przez drugg
Strone z zadaniem zaptaty.

5) Zamawiajgcy w razie opdznienia w zaptacie kar po stronie Wykonawcy, moze
potraci¢ nalezng mu kwote z dowolnej naleznosci Wykonawcy po uprzednim
wystawieniu noty ksiegowej przez Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode.

6) Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przekraczajgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach
ogolnych.

7) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca realizuje przedmiot
umowy niezgodnie ze ztozong ofertg. Odstgpienie od umowy musi nastgpic w
formie pisemnej z podaniem uzasadnienia, w terminie do 14 dni od uzyskania
informacji o okolicznosciach bedacych przestanka do odstgpienia. W
przypadku zaistnienia ww. okolicznosci Wykonawca nie bedzie uprawniony do
naliczania kar umownych, o ktérych mowa powyzej w pkt. 1).

8) Zamawiajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Wykonawce o zaistniatych brakach
lub wadach przedmiotu umowy w ciggu 5 dni od daty ich ujawnienia,
natomiast Wykonawca jest zobowigzany do ich usuniecia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Jezeli Wykonawca uchyla sie od
usuniecia ujawnionych brakéw/wad, Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢
oraz bedzie uprawniony do naliczenia kar umownych o ktérych mowa w pkt.
3). Jezeli wady nie nadajg sie do usuniecia lub jest to niemozliwe z przyczyn
technicznych, Zamawiajgcy moze zada¢ wykonania przedmiotu zamdéwienia po
raz drugi lub obnizenia ceny.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron,

wyrazong na pismie pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem pkt. 3.

Zmiana istotnych postanowien zawartej umowy dopuszczalna jest w zakresie:

1) Przesuniecie termindw realizacji poszczegdlnych zadan, zmiana sposobu lub
zakresu wykonania przedmiotu zamdwienia, w uzasadnionych przypadkach
wynikajgcych w szczegdlnosci z:

a) zmiany albo wprowadzenia nowych przepiséw lub norm, jezeli zgodnie z
nimi konieczne bedzie dostosowanie zakresu i sposobu $wiadczenia ustugi
do aktualnego stanu prawnego,



b) w przypadku, gdy po zawarciu umowy Zamawiajacy stwierdzi lub
Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego, ze wystgpity okolicznosci, ktdre
mogg przeszkodzi¢ prawidtowemu wykonaniu zamdwienia,

4. W ramach rozliczenia umowy na realizacje niniejszego zaméwienia przewiduje sie
mozliwos¢ ptatnosci czeSciowych: '

1) I transza pfatnosci naleznego wynagrodzenia, w wysokosci do 30 % wartosci
wynagrodzenia umownego naleznego Wykonawcy, ptatna w terminie do 14
dni od dnia zrealizowania przynajmniej 50% godzin przeznaczonych na
Swiadczenie ustugi doradczej, ;

2) II transza ptatnosci pozostatej kwoty naleznego wynagrodzenia umownego
naleznego Wykonawcy, po zrealizowaniu zamdwienia przez Wykonawce na
podstawie Protokotu odbioru koncowego podpisanego przez uprawnionych
przedstawicieli stron umowy, ptatna w terminie 14 dni od daty dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu.

IV.3.6) Pozostate informacje :

1. W zwigzku z obowigzkiem wynikajgcym z umowy o dofinansowanie projektu ze
Srodkéw Unii Europejskiej, Zamawiajgcy zobowigzany jest do zastrzezenia w umowie
z wybranym Wykonawcg zamdwienia (Oferentem) prawa wglagdu do dokumentdw, w

~ tym dokumentdéw finansowych zwigzanych z realizowanym projektem.

2. Sktadajac oferte w niniejszym postepowaniu wykonawca potwierdza, ze wypetnione
zostaty obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskano w celu
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

3. Zamawiajagcy  powierza  Wykonawcy  przetwarzanie  danych  osobowych
pozyskiwanych przez Wykonawce w celu realizacji niniejszego zamdwienia, zgodnie z
zasadami wskazanymi w Ustawie z dnia 10 maja 2018r o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018r.poz 1000).

4. Wykonawca jako podmiot przetwarzajagcy dane osobowe, moze przetwarzac
powierzone mu dane osobowe wytacznie w celu realizacji zamdwienia, a cel i zakres
dalszego powierzania nie mogg by¢ szersze niz niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia. Wykonawca nie decyduje o celach i érodkach przetwarzania
powierzonych danych osobowych. Przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych Wykonawca przestrzega zasad wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa. Wykonawca gwarantuje zapewnienie srodkéw umozliwiajgcych prawidtowe

przetwarzanie powierzonych danych osobowych. g,WLASCSC::'W
ZPHU HAK-po]. S&WM

Sy!u/ester lm."o}a .........................................................
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Zatacznik nr 1 Wzor formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 Wzdér Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 3 Wzdr Oswiadczenia o posiadanym doswiadczeniu i potencjale wraz z wykazem
ustug wykonanych
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Zalgcznik nr 1 wzor Formularza ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Ja (my) nizej podpisany(i) dzialajagc w imieniu i na rzecz ww.
Wykonawcy/Wykonawcéw oswiadczam(y), ze:

I. W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe z dnia 18.06.2019r na ustuge ,,Ustuga doradcza
(ekspansja firmy HAK-POL na rynek rosyjski)”, prowadzonego przez firme ZPHU
HAK-POL Sylwester Imiota, w ramach projektu ,,Promowanie marki HAK-POL na
rynkach miedzynarodowych”

oferuje(my) wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego
zawartymi w ww. Zapytaniu ofertowym, za kwote zgodnie z ponizszym zestawieniem:

1) cena oferty za realizacje niniejszego zamdwienia wynosi (bez podatku VAT):

................................................................................ PLN
o e o e N B L el )

2) nalezny podateld VAT 2396 W WYSOKOSEL 07 1iii o wns i aiediten s taans s doe s s sat o PLN,
GlowneRIENE o L e S e s e i o e )

3) eatkowitaicena oferty/ (Z podatilemM VATE) T . i/t i s rihtane s aisaen b i PLN
S ONIIE PI I hchi e vas  fanus doite s sorbe o s vak o i s i R i o o e s )

Il.  Oswiadczamy, iz przedmiot zamdwienia zrealizujemy w terminie do 31.08.2019r.

[ll. Ponadto oswiadczam(y), ze:
1) Zapoznalismy sie z opisem przedmiotu zamdwienia, nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
2) Jako Wykonawca spetniamy warunki udziatu w postepowaniu — okreslone przez
Zamawiajgcego.

3) Jestem(smy) zwigzani niniejszg ofertg przez 30 dni.

(Piecze¢ i podpis osob/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i - sktadania
o$wiadczen woli w jego imieniu)

W przypadku osob fizycznych 5k/adajacybh oferte zgodnie z art. 43 Kodeksu Cywilnego nazwa (firmg) osoby fizycznej jest jej
imie i nazwisko, w przypadku spotki cywilnej naleZy wpisac imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikow.
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Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
: (wzor)

Przystepujac do postepowania pn.: ,Ustuga doradcza (ekspansja firmy HAK-POL na
rynek rosyjski)” ' :

prowadzonego przez firme ZPHU HAK-POL Sylwester Imiota,

Ja , nizej podpisany/a:

................................................................................................................................

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam, ze Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy, a
polegajgce w szczegdlnosci na:

1)
2)
3)

4)

uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowe,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdInosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(Pieczet i podpis osdb/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania
oswiadczen woli w jego imieniu)
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Zatgcznik nr 3
Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu i potencjale
wraz z wykazem wykonanych ustug
‘ (Wzor) '

Przystepujac do postepowania pn.: ,,Ustuga doradcza (ekspansja firmy HAK-POL na

rynek rosyjski)”
prowadzonego przez firme ZPHU HAK-POL Sylwester Imiota,

Ja, nizej podpisany/a:

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam, ze jako Wykonawca:

1. Posiadam doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotowej ustugi, to jest okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonatem min. 2 ustugi doradcze
dotyczace: wprowadzenia firmy z obszaru gospodarczego UE na rynek rosyjski i/lub
rozwoju sprzedazy firmy z obszaru gospodarczego UE na rynku rosyjskim;

2. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3. Dysponuje wymagang do realizacji zamdwienia technologie i zasoby techniczne.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat

L.p Zakres ustugi Nazwa klienta Termin realizacji
(firmy na rzecz ktérego (od-ido,
zrealizowana zostafa ustuga) w formacie dd-mm-
' rrer)
14
2.

.............................................................

(Pieczec i podpis oséb/osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy i skfadania
o$wiadczen woli w jego imieniu)

Uwaga: Wykonawca jest zobowiazany do dotaczenia do oferty dowodow
okreslajgcych, czy wymienione w zestawieniu tabelarycznym ustugi zostaty wykonane w
sposob nalezyty. Dowodami, o ktdrych mowa sg. poswiadczenie, referencje, inne dokumenty
— jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac poswiadczenia.

13




