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Zapytanie ofertowe numer DOTACJE/01/06/2019 z dnia 03/06/2019. 

 
Dotyczy projektu: „Zwiększenie konkurencyjności ZORTRAX S.A. poprzez udział w targach 
międzynarodowych i wyjazdach biznesowych”  w ramach konkursu nr RPWM.01.03.05-IZ.00-28-001/19 
Poddziałanie 1.3.5 „Usługi dla MŚP”, Działanie 1.3 „Przedsiębiorczość (Wsparcie przedsiębiorczości)”, Oś 
Priorytetowa I „Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur” Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 
 

ZAMAWIAJĄCY:  

Zortrax S.A. 
ul. Lubelska 34 
10-409 Olsztyn 
NIP- 739-386-42-89 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Kody CPV:  

79997000-9 – Usługi organizowania podróży służbowych            
79540000-1 – Usługi w zakresie tłumaczeń ustnych 
79342200-5 – Usługi w zakresie promocji 
79823000-9 – Usługi drukowania i dostawy 

Rodzaj zamówienia - usługi 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowej organizacji 7 wyjazdów biznesowych pracowników 

Zamawiającego do następujących miejscowości: 

1) Erfurt (Niemcy) – 24-27/06/2019 
2) Dongguan (Chiny) – 14-19-09/2019 
3) Moskwa (Rosja) – 03-06/10/2019 
4) Valenciennes (Francja) – listopad 2019 
5) Las Vegas (USA) – 05-11/01/2020 
6) Chicago (USA) – 21-26/03/2020  
7) Parma (Włochy) – 25-28/03/2020 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 2 Opis Przedmiotu Zamówienia oraz 

załącznik nr 5 Wzór umowy do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Zamówienie nie jest podzielone na części (zadania). Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania 

ofert częściowych.  

4. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa wg załączonego wzoru. 
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II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 

SPEŁNIANIA 

 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki udziału w 
postępowaniu: 
 
Wiedza i doświadczenie 
 
W zakresie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia Zamawiający wymaga, aby Wykonawca ubiegający 
się o zamówienie wykazał, iż w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował (lub realizuje): minimum 3 usługi 
związane z przedmiotem zamówienia, tj. polegające na organizacji kompleksowych usług zagranicznych 
wyjazdów biznesowych na rzecz podmiotu trzeciego, przy czym Zamawiający wymaga, aby wartość każdej ze 
wskazanych usług wynosiła nie mniej niż 7.000,00 zł. brutto.  
 
W celu potwierdzenia spełniania ww. warunku do oferty należy załączyć wykaz usług sporządzony wg wzoru 
Zamawiającego (Załącznik nr 3), z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których usługi zostały wykonane wraz z dowodami określającymi czy usługi te zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych 
lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie 
jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 
 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców zostanie przeprowadzona przez 
Zamawiającego wg kryterium spełnia - niespełnia na podstawie dokumentów załączonych do oferty. 

 
 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamówienie należy zrealizować w następujących terminach: 

1) Erfurt (Niemcy) – 24-27/06/2019 
2) Dongguan (Chiny) – 14-19-09/2019 
3) Moskwa (Rosja) – 03-06/10/2019 
4) Valenciennes (Francja) – listopad 2019 
5) Las Vegas (USA) – 05-11/01/2020 
6) Chicago (USA) – 21-26/03/2020  
7) Parma (Włochy) – 25-28/03/2020 

 

IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 
1. Ofertę należy złożyć korzystając z załączonego do zapytania ofertowego wzoru formularza ofertowego 

(Załącznik 1). 

2. Do oferty ( Formularza ofertowego) należy dołączyć następujące dokumenty: 

a. Wypełniony i podpisany Wykaz usług sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do 

zapytania ofertowego wraz z dokumentami. 

b. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
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c. Dokument pełnomocnictwa w formie oryginały lub kopii potwierdzonej notarialnie w przypadku 

podpisywania oferty przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) 

Wykonawcy. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osobę /osoby upoważnioną/e do 

reprezentacji Wykonawcy, wskazaną/e we właściwym rejestrze. 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Dokumenty złożone w języku obcym należy złożyć wraz z 

ich tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę. 
4. Cena podana przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie podatki, cła, opłaty manipulacyjne oraz 

inne koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia. 

 

V. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

 

1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy dostarczyć do dnia 11 czerwca 2019 roku do godziny 

13:00 na adres Zamawiającego. 

2. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta na organizację wyjazdów 

biznesowych. Nie otwierać przed 11 czerwca 2019, godz. 13:00.”  

 

VI. OSOBA UPOWAŻNIONA DO KONTATU Z WYKONAWCAMI  

 

1. Osobą upoważnioną do kontaktów formalnych w sprawie zamówienia jest pani Marcelina 

Rybarkiewicz,  (e-mail: marcelina@zortrax.com). 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 
 

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (waga – 100%).  

2. Ocenie zostaną poddane oferty Wykonawców, którzy nie podlegają wykluczeniu i które nie zostały 

odrzucone. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę.  

4. W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców,  którzy złożyli te 

oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5. Wykonawcy wezwani do złożenia ofert dodatkowych nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach.   

6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstawania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu 

oceny takiej oferty, dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę informuję 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego ,wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 

prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartości bez kwot podatku. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego 

badania i oceny. 
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VIII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO 

POSTĘPOWANIA, O ILE PRZEWIDUJE SIĘ MOŻLIWOŚĆ TAKIEJ ZMIANY 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty w przypadkach określonych we wzorze umowy załączonym do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

IX. INFORMACJE NA TEMAT POWIĄZAŃ OSOBOWYCH I KAPITAŁOWYCH 

Z postępowania wykluczone są podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1)  uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2)  posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
3)  pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  
4)  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku  
przysposobienia, opieki lub kurateli 

 

X. KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zortrax S.A. informuje, że:  

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zortrax Spółka Akcyjna z siedzibą w Olsztynie, przy 
ulicy Lubelskiej 34, 10-409 Olsztyn; 

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Zortrax S.A. jest Paweł Gulewicz z którym skontaktować 
można się osobiście lub poprzez e-mail: iod@zortrax.com 

3. Z administratorem danych osobowych można skontaktować się poprzez formularz kontaktowy pod 
adresem https://zortrax.pl/firma/kontakt/ , telefonicznie pod numerem telefonu 89 672 40 01 lub 
pisemnie na adres siedziby administratora; 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia nr DOTACJE/01/06/2019 na organizację wyjazdów 
biznesowych w ramach projektu: „Zwiększenie konkurencyjności ZORTRAX S.A. poprzez udział w 
targach międzynarodowych i wyjazdach biznesowych” składanego do konkursu nr RPWM.01.03.05-
IŻ.00-28-001/19 w ramach Poddziałania 1.3.5 „Usługi dla MŚP”, Działania 1.3 „Przedsiębiorczość 
(Wsparcie przedsiębiorczości”, Osi Priorytetowej I „Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur” 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. 

5. Pana / Pani dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na 
zlecenie administratora: dostawcom usług: IT, prawnych, księgowych, kurierskich i pocztowych itp., a 
także podmiotom upoważnionym do kontroli postępowania /projektu. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 5 lat, a w przypadku uzyskania 
dofinansowana przez czas trwania umowy o dofinansowanie projektu; 

mailto:sales@zortrax.com
mailto:iod@zortrax.com
https://zortrax.pl/firma/kontakt/
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7. okres przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 
przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych osobowych będzie niezbędne do dochodzenia 
ewentualnych roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora; 

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

9. posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
10. nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Wyjaśnienia:  

*- skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia  ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z obowiązującymi przepisami prawa, w 
tym wytycznymi w oparciu, o które postępowanie jest prowadzone oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników 

**-  prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub  z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert 

bez podania przyczyny, w szczególności w przypadku, gdy wartość ofert przekroczy wielkość środków 

przeznaczonych przez Zamawiającego na sfinansowanie zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, niezgodnej z treścią niniejszego 

zapytania ofertowego. 

3. Postępowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności - zapytania ofertowego, określonego 

w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” 

Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 19.07.2017 r.  

4. Do postępowania wszczętego na podstawie niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986, z późn. 

zm.). 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji niniejszego zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert. 

6. Zamawiający może wezwać w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty lub dokumentów lub do uzupełnienia oferty. 

7. Koszty związane z przygotowaniem Oferty ponosi Wykonawca.  

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o udzielenie wyjaśnień  dotyczących treści zapytania 

ofertowego. Wnioski o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego należy składać pisemnie na adres 
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Zamawiającego lub na adres email: office@zortrax.com. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie 

zamieszczona na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

  

XII. SPIS ZAŁĄCZNIKÓW 

1. Formularz ofertowy. 
2. Opisu Przedmiotu Zamówienia. 
3. Wzór Wykazu usług wykonawcy.  
4. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. 
5. Wzór umowy. 
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