zortrax

Zapytanie ofertowe numer DOTACJE/01/06/2019 z dnia 03/06/2019.

Dotyczy projektu: ,Zwiekszenie konkurencyjnosci ZORTRAX S.A. poprzez udzial w targach
miedzynarodowych i wyjazdach biznesowych” w ramach konkursu nr RPWM.01.03.05-12.00-28-001/19
Poddziatanie 1.3.5 ,Ustugi dla MSP”, Dziatanie 1.3 ,Przedsiebiorczoéé (Wsparcie przedsiebiorczosci)”, 0%
Priorytetowa | ,Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

ZAMAWIAIJACY:

Zortrax S.A.

ul. Lubelska 34
10-409 Olsztyn
NIP- 739-386-42-89

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kody CPV:

79997000-9 — Ustugi organizowania podrdzy stuzbowych
79540000-1 — Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych
79342200-5 — Ustugi w zakresie promocji

79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy

Rodzaj zamdwienia - ustugi

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji 7 wyjazdéw biznesowych pracownikéw
Zamawiajgcego do nastepujgcych miejscowosci:

1) Erfurt (Niemcy) —24-27/06/2019

2) Dongguan (Chiny) —14-19-09/2019

3) Moskwa (Rosja) — 03-06/10/2019

4) Valenciennes (Francja) — listopad 2019
5) Las Vegas (USA)—05-11/01/2020

6) Chicago (USA) —21-26/03/2020

7) Parma (Wtochy) —25-28/03/2020

2. Szczegdotowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatacznik nr 2 Opis Przedmiotu Zamdwienia oraz
zatgcznik nr 5 Wzér umowy do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamowienie nie jest podzielone na czesci (zadania). Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesSciowych.

4. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa wg zatagczonego wzoru.
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1. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIANIA

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki udziatu w
postepowaniu:

Wiedza i doswiadczenie

W zakresie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajgcy
sie o zamoéwienie wykazat, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat (lub realizuje): minimum 3 ustugi
zwigzane z przedmiotem zamodwienia, tj. polegajace na organizacji kompleksowych ustug zagranicznych
wyjazdéw biznesowych na rzecz podmiotu trzeciego, przy czym Zamawiajgcy wymaga, aby wartos¢ kazdej ze
wskazanych ustug wynosita nie mniej niz 7.000,00 zt. brutto.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz ustug sporzadzony wg wzoru
Zamawiajgcego (Zatacznik nr 3), z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane wraz z dowodami okreslajgcymi czy ustugi te zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktédrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskaé tych dokumentdéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

Ocena spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw zostanie przeprowadzona przez
Zamawiajgcego wg kryterium spetnia - niespetnia na podstawie dokumentéw zatgczonych do oferty.

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamoéwienie nalezy zrealizowadé w nastepujgcych terminach:

1)  Erfurt (Niemcy) — 24-27/06/2019
2) Dongguan (Chiny) — 14-19-09/2019
3) Moskwa (Rosja) — 03-06/10/2019
4) Valenciennes (Francja) — listopad 2019
5) Las Vegas (USA)—05-11/01/2020
6) Chicago (USA)-21-26/03/2020
7) Parma (Wtochy) —25-28/03/2020
Iv. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferte nalezy ztozy¢ korzystajac z zatgczonego do zapytania ofertowego wzoru formularza ofertowego
(zatacznik 1).
2. Do oferty ( Formularza ofertowego) nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:
a. Wypetniony i podpisany Wykaz ustug sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego wraz z dokumentami.
b. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych wedfug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
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C. Dokument petnomocnictwa w formie oryginaty lub kopii potwierdzonej notarialnie w przypadku
podpisywania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osobe /osoby upowazniong/e do
reprezentacji Wykonawcy, wskazang/e we wtasciwym rejestrze.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Dokumenty ztozone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z
ich ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

4, Cena podana przez Wykonawce musi uwzglednia¢ wszystkie podatki, cta, optaty manipulacyjne oraz
inne koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamdwienia.

V. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

1. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy dostarczy¢ do dnia 11 czerwca 2019 roku do godziny
13:00 na adres Zamawiajacego.

2. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na organizacje wyjazdéw
biznesowych. Nie otwieraé przed 11 czerwca 2019, godz. 13:00.”

VL. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTATU Z WYKONAWCAMI

1. Osobg upowazniong do kontaktow formalnych w sprawie zamodwienia jest pani Marcelina
Rybarkiewicz, (e-mail: marcelina@zortrax.com).

VIL. KRYTERIA OCENY OFERT
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (waga — 100%).

Ocenie zostang poddane oferty Wykonawcdw, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu i ktére nie zostaty
odrzucone.

3. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdry zaoferuje najnizszg cene.

4. W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy wezwani do ztozenia ofert dodatkowych nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktdrej wybor prowadzi¢ bedzie do powstawania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty, dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego ,wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosci bez kwot podatku.

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.
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VIIl.  OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA, O ILE PRZEWIDUJE SIE MOZLIWOSC TAKIEJ ZMIANY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty w przypadkach okreslonych we wzorze umowy zatgczonym do niniejszego Zapytania Ofertowego.

IX. INFORMACJE NA TEMAT POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

X. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, Zortrax S.A. informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Zortrax Spdtka Akcyjna z siedzibg w Olsztynie, przy
ulicy Lubelskiej 34, 10-409 Olsztyn;

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Zortrax S.A. jest Pawet Gulewicz z ktérym skontaktowadé
mozna sie osobiscie lub poprzez e-mail: iod@zortrax.com

3. Z administratorem danych osobowych mozna skontaktowac sie poprzez formularz kontaktowy pod

adresem https://zortrax.pl/firma/kontakt/ , telefonicznie pod numerem telefonu 89 672 40 01 lub
pisemnie na adres siedziby administratora;

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia nr DOTACJE/01/06/2019 na organizacje wyjazdow
biznesowych w ramach projektu: ,,Zwiekszenie konkurencyjnosci ZORTRAX S.A. poprzez udziat w
targach miedzynarodowych i wyjazdach biznesowych” sktadanego do konkursu nr RPWM.01.03.05-
12.00-28-001/19 w ramach Poddziatania 1.3.5 ,Ustugi dla MSP”, Dziatania 1.3 ,Przedsiebiorczos¢
(Wsparcie przedsiebiorczosci”, Osi Priorytetowej | ,Inteligentna gospodarka Warmii i Mazur”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

5. Pana / Pani dane osobowe mogga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na
zlecenie administratora: dostawcom ustug: IT, prawnych, ksiegowych, kurierskich i pocztowych itp., a
takze podmiotom upowaznionym do kontroli postepowania /projektu.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 5 lat, a w przypadku uzyskania
dofinansowana przez czas trwania umowy o dofinansowanie projektu;
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7. okres przechowywania danych osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne do dochodzenia
ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez Administratora;

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9, posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienia:
- skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z obowiqzujgcymi przepisami prawa, w

tym wytycznymi w oparciu, o ktére postepowanie jest prowadzone oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow

**_ prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Xl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert
bez podania przyczyny, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wartos¢ ofert przekroczy wielkosé srodkow
przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy, niezgodnej z trescig niniejszego
zapytania ofertowego.
3. Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci - zapytania ofertowego, okreslonego

w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19.07.2017 r.

4. Do postepowania wszczetego na podstawie niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986, z pdzin.
zm.).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji niniejszego zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy moze wezwaé w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty lub dokumentéw lub do uzupetnienia oferty.

7. Koszty zwigzane z przygotowaniem Oferty ponosi Wykonawca.

8. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o udzielenie wyjasnien dotyczgcych tresci zapytania

ofertowego. Wnioski o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy sktada¢ pisemnie na adres
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Zamawiajgcego lub na adres email: office@zortrax.com. Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie
zamieszczona na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Xil. SPIS ZAtACZNIKOW

1. Formularz ofertowy.

2. Opisu Przedmiotu Zamodwienia.

3. Wzdr Wykazu ustug wykonawcy.

4. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

5. Wzdér umowy.
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