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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamowienia
Numer postgpowania - ZACHJST/5/2019

Celem projektu, w ramach ktorego realizowane bede zadania zdefiniowane w niniejszym postgpowaniu jest
podniesienie kompetencji 176 przedstawicieli z 53 Jednostek Samorzadu Terytorialnego (JST) z woj.
zachodniopomorskiego w zakresie zarzadzania o$wiata ukierunkowanego na rozwdj szkot i kompetencji
kluczowych uczniéw poprzez wdrozenie programéw szkoleniowo-doradczych wraz z obudowa metodyczng, a
takze wdrozenie plandw podnoszenia jako$ci oswiaty oraz wspomagania szkoét w zakresie kompetencji
kluczowych uczniow w 53 JST.

Postepowania sklada si¢ z nastepujacych czesci:

Czes¢ I - doradztwo dla 176 przedstawicieli JST w procesie tworzenia lokalnych planéw rozwoju o$wiaty;
Czes¢ 11 - przeprowadzenie 4 spotkan dla 53 JST w srodowisku lokalnym, w celu udzielenia pomocy w
zawigzaniu lokalnej koalicji na rzecz rozwoju os$wiaty;

Czes¢ 11l — prowadzenie sieci wspotpracy dla przedstawicieli JST;

Czes¢ IV — opracowanie lokalnych planéw rozwoju o$wiaty;

Czg$¢ V — objecie procesowym wspomaganiem wytypowanych szkol/placowek.

Zakres prac i sposob realizacji dla wszystkich cze$ci postepowania.

Zamoéwienie realizowane bedzie:

1) Dla cze$ci | od dnia wskazanego w formularzu ofertowym do 31.12.2019 roku,

2) Dla czesci Il od dnia wskazanego w formularzu ofertowym do 31.10.2019 roku,

3) Dla czescei Il od dnia wskazanego w formularzu ofertowym do 31.12.2020 roku,

4) Dla czgsci IV od dnia wskazanego w formularzu ofertowym do 29.02.2020 roku,

5) Dla czesci V od dnia wskazanego w formularzu ofertowym do 31.12.2020 roku.

Doktadny harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia przedstawiony zostanie wytonionemu
Wykonawcey po podpisaniu umowy oraz bedzie aktualizowany na biezaco, w trakcie realizacji projektu,
zaleznie od dostepnosci przedstawicieli JST oraz zadan w projekcie poprzedzajace przystgpienie do prac
wskazanych w niniejszym postepowaniu.

Terminy wskazane w harmonogramie zalezne bede od skutecznos$¢ procesu rekrutacji przedstawicieli JST
do projektu oraz terminow przeprowadzanych szkolen z ich udzialem, a takze terminéw gotowosci do
wykonania ustugi wskazanych przez Wykonawca w formularzu ofertowym.

Wykonawcy sktadajacy oferty do kilku czgsci postgpowania muszg by¢ §wiadomi, ze w razie koniecznosci
projektowej (np. zrealizowanie projektu w zatozonym terminie) bedg oni musieli realizowa¢ réwnoczes$nie
prace dla kilku postgpowan jednoczesnie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydluzenia terminu realizacji zamoéwienia w przypadku
wydluzenia terminu realizacji projektu, na rzecz ktérego S$wiadczone beda uslugi wskazane w
postgpowaniu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ umieszczaé na wszystkich wytworzonych przez siebie materiatach,
prezentacjach itp. (pierwszy slajd/strona) stosowne oznaczenia oraz informacje¢ o realizowanym projekcie,
wspoétfinansowanym ze $rodkow EFS, Wzory oznakowan i instrukcje sposobu ich umieszczania na
materiatach Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikow projektu podczas kazdych zajec
o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamdwienia zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w ramach
ktérego ogloszone zostato niniejsze postgpowania oraz dokumentacja konkursowa do niego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajacemu biezacej informacji o wszelkich
hieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamowienia.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu petnie praw autorskich i majatkowych do wytworzonych w trackie
realizacji przedmiotu zamowienia prac i utworow.

Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie tresci i multimedia wytworzone w projekcie zostang opublikowane
na licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa lub innej, kompatybilnej wolnej licencji.

Wykonawca zapewni, ze wszystkie wypracowane w ramach zamowienia materialy bedg mogty zostaé
opublikowane na stronach Zamawiajacego oraz Osrodka Rozwoju Edukacji www.ore.edu.pl oraz
portalach przez ORE zarzadzanych np. www.doskonaleniewsieci.pl., a Wykonawca zapewni ich takie
przygotowanie aby to byto mozliwe.

Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy jest odebranie przez Zamawiajacego prac
zdefiniowanych w danej cze$ci zamoOwienia wraz z dostarczeniem do Zamawiajacego wszystkich
wymaganych dokumentéw i materiatow Kkoniecznych do potwierdzenia prawidtowej realizacji prac, CO
poswiadczone zostanie podpisanym przez Zamawiajacego bez uwag i zastrzezen protokotem odbioru prac.
Prace obierane od Wykonawcy moga by¢ po wykonaniu catego przedmiotu zaméwienia lub czgsci prac. To
Zamawiajacy decyduje, czy prace odbierane be¢da po wykonaniu catego przedmiotu zamodwienia
(potwierdzone protokotem koncowym odbioru pracy) lub cze$ci prac (potwierdzone czastkowym
protokotem odbioru prac).

Jesli w trakcie odbioru prac Zamawiajacy zgtosi uwagi/ btedy lub zastrzezenia, to Wykonawca musi
dokonac¢ ich naprawy w terminie 5 dni od dnia przekazania ich przez Zamawiajacego. Jesli btedy lub
zastrzezenia nie mogg zostac¢ juz naprawione, bo na przyktad dotycza nieprawidtowosci w
przeprowadzeniu spotkania / konsultacji / doradztwa itp., ktore si¢ juz odbyly Zamawiajacy moze naliczyé
Wykonawcy nalezng karg i dokonaé obioru prac. To Zamawiajacy decyduje czy btad lub zastrzezenie
moga zosta¢ naprawione przez Wykonawce czy nie moga i czy dokona odbioru prac.

Zastrzega si¢, ze Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca dochowat ustalonych terminow realizacji zamowienia,
tylko jesli do ich upltywu uzyskal od Zamawiajgcego podpisany protokot obioru prac, na ktérym
Zamawiajacy nie wskazal uwag i zastrzezen lub wskazat uwagi, ktore Zamawiajacy uznal za
nienaprawialne, zgodnie z zapisami pkt 15.

Wykonawca bedzie zobowigzany uczestniczy¢ w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajacego w
celu omoéwienia postepow prac realizowanych przez Wykonawce w ramach projektu. Spotkania bede
odbywaty si¢ w biurze projektu lub w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca w formularzu ofertowym zdefiniuje ilo$¢ w miesigcu spotkan organizowanych przez
Zamawiajgcego w ktorych bedzie uczestniczyt.

Wykonawca sktadajac oferte w postepowaniu jednoczes$nie zobowigzuje si¢, ze bedzie uczestniczyl we
wszystkich warsztatach przygotowawczych prowadzonych przez Kierownika projektu.

Po zakonczeniu procesu rekrutacji przedstawicieli JST Zamawiajacy ustali ramowy harmonogram
realizacji dzialan dla kazdej z czgéci zamowienia, ktory jednak w toku realizacji projektu moze ulegac
zmianom. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w harmonogramie, o czym
niezwlocznie bedzie informowat Wykonawcow.

Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze swoja gotowos¢ do realizacji zadania w ramach danej czesci
postegpowania, czyli wskaze w jakim terminie od momentu zgloszenie przez Zamawiajgcego potrzeby
bedzie mogl przystapi¢ do wykonywania zadania.

Zamawiajacym bedzie mial mozliwos¢ odwotania zaplanowanych spotkan, zdefiniowanych
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w harmonogramie, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego. Wykonawca w formularzu
ofertowym wskaze w jakim najkrotszym czasie Zamawiajacy bedzie mogl odwota¢ spotkanie np.
doradcze.

Wykonawca, w ramach realizacji danej czesci postepowania zobowigzuje si¢ do zapewnienia kadry z
odpowiednimi kwalifikacjami, wskazanymi w tresci Zapytania ofertowego lub/ i zdefiniowanymi w Opisie
przedmiotu zamdéwienia dla danej czgéci postepowania.

Wykonawca sktadajgc oferte dla danej czesci postgpowania zobowigzany jest zapewni¢ wymagang kadrg
spelniajaca wszystkie wymagania okreslone w zapytania w zakresie wiedzy i doswiadczenia. Oznacza to,
ze Wykonawca skladajac w postepowaniu oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
jednoznacznie potwierdza, ze posiada lub bedzie dysponowala na czas realizacji zaméwienia wymagana,
dla danej czes$ci zamdwienia kadra.

Jesli Wykonawca po pierwszym wezwaniu Zamawiajacego nie przedstawi Zamawiajacemu kadry, ktorg
dysponuje i ktérg przeznaczyt do realizacji zaméwienia oraz dowodow (na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego) na posiadanie przez nig wymaganej wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajacy ma prawo ze
skutkiem natychmiastowym wypowiedzie¢ umowe Wykonawcy.

Osoby zaangazowane przez Wykonawcg, do wykonania zadan w ramach danej czesci postgpowania musza
spetnia¢ warunki okreslone we wniosku o dofinansowanie oraz zostang przeszkolone w zakresie gender
mainstreaming.

Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie realizacji zamowienia zgtasza¢ wykryte btedy lub zastrzezenia, a
Wykonawca jest zobowigzany w terminie 5 dni ja naprawic.

Wykonawca obejmuje §wiadczone ushugi i produkty tych uslug okresem gwarancji wskazanym w
formularzu ofertowym. W trakcie okresu gwarancji Zamawiajacy ma prawo zglasza¢ btedy i uwagi
merytoryczne do dostarczonych mu, przez Wykonawce, materiatow, produktow $wiadczonych ustug. A
Wykonawca jest zobowigzany do poprawy ich w terminie 5 dni i ponownego dostarczenia do
Zamawiajacego lub wskazanych uczestnikow projektu.

Wykonawca po podpisaniu umowy na realizacje danej czeSci postepowania zobowigzany jest do
podpisania umowy o przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z RODO, ktora zostanie mu przekazana po
podpisaniu umowy na realizacje zamowienia.

Zakres prac dla czes¢ T postepowania

Przedmiotem zamoéwienia dla czgéci 1 postgpowania jest doradztwo dla 176 przedstawicieli Jednostek

Samorzadu Terytorialnego (dalej JST) w procesie opracowania strategicznego lokalnego planu rozwoju

o$wiaty oraz wspomagania szkot w zakresie kompetencji kluczowych uczniow (zwanego dalej LPRO dla

kazdej z 53 JST.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia 32 godzin doradztwa ( w podziale 4 x 8 godzin) dla

176 przedstawicieli z 53 JST, w celu opracowania LPRO dla kazdej JST. Maksymalnie Wykonawca w

ramach zamowienia przeprowadzi 1696 godzin doradztwa.

Spodziewanym wynikiem wykonanych przez Wykonawce w ramach zamowienie prac jest tacznie:

—  przeprowadzenie maksymalnie 1696 godzin doradztwa i dostarczenie dokumentacji wymaganej przez
Zamawiajacego i potwierdzajgcej przeprowadzenie doradztwa,

— wypracowanie 53 LPRO i dostarczenie ich do Zamawiajacego.

Wsparcie doradcze skierowane jest do kadry kierowniczej systemu o$wiaty (w tym kadry JST) i

prowadzone pod katem ksztaltowania umiejetnosci przywodczych potrzebnych w procesie rozwijania

kompetencji kluczowych uczniéw niezbednych do poruszania si¢ na rynku pracy (ICT, matematyczno-

przyrodniczych, jezykow obcych), nauczania eksperymentalnego, wiasciwych postaw ucznidw
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(kreatywnosci, innowacyjnosci, pracy zespotowej) oraz metod zindywidualizowanego podej$cia do ucznia.
Wykonawca zapewni, ze wsparcie doradcze prowadzone begdzie przez wykwalifikowang kadrg doradcow i
mentoréw, gdzie kazdy z nich mus spetnia¢ wszystkie nastgpujace warunki:

— posiada do$wiadczenie w prowadzeniu doradztwa z zakresu ksztalttowania umiejetnosci przywodcezych
potrzebnych w procesie rozwijania kompetencji kluczowych ucznidow niezbgdnych do poruszania si¢
na rynku pracy, nauczania eksperymentalnego, wlasciwych postaw uczniow (kreatywnosci,
innowacyjnosci, pracy zespotowej) oraz metod zindywidualizowanego podej$cia do ucznia;

—  wyksztalcenie wyzsze magisterskie, min. 6 lat do$§wiadczenia zawodowego w pracy w szkole
/przedszkolu /placowce oswiatowe / placowce doskonalenia nauczycieli/ kuratorium oswiaty/
jednostce samorzadu terytorialnego na stanowisku z realizacjg zadan o$wiatowych i/lub wspotpraca z
jednostka samorzadu terytorialnego w obszarze o$wiaty,

— doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla kadry kierowniczej systemu o$wiaty z zakresu zarzadzania
oswiata/diagnozowania systemu o$wiaty/ finansowania os$wiaty/zarzadzania strategicznego, co
najmniej 150 godzin dydaktycznych w ciggu ostatnich 5 lat, do$wiadczenie w zakresie
opracowywania programow/scenariuszy (co najmniej 20 godzin dydaktycznych) lub innych form
doskonalenia adresowanych do przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego JST (réznego
typu) w ciagu ostatnich 3 lat (bycie autorem/ wspétautorem takich programéow),

— doswiadczenie w prowadzeniu zaj¢é/ szkolen (w tym z wykorzystaniem metod warsztatowych) dla
przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego w ciggu ostatnich 3 lat (nie mozna tu podac tych
samych szkolen, ktore sg wymienione w punkcie dotyczacym szkolen dla kadry kierowniczej systemu
oswiaty).

Ustuga doradztwa prowadzona bedzie, w zaleznosci od preferencji przedstawicieli JST w sposob
stacjonarny lub on-line.

Jesli ustuga prowadzona bedzie on-line, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ narzedzia i rozwigzania
techniczne tak aby ustuga mogta by¢ realizowane bez przeszkod i aby zapewni¢ jako$¢ §wiadczenia ustug
na co najmniej takim samym poziomie jak w przypadku $wiadczenia ustugi w sposdb stacjonarny.
W zwigzku z tym Wykonawca musi zweryfikowa¢ m.in. czy dana JST podsiada odpowiednie lacze
internetowe oraz narzedzie do komunikacji, tak aby zapewni¢ plynno§¢ obrazu i dzwigku w trakcie
$wiadczenia przez Wykonawce ustugi doradztwa.

Jesli ustuga prowadzona bedzie w sposob stacjonarny to spotkania bgde odbywaty sie w bliskiej
lokalizacji przedstawicieli JST w salach/budynkach zapewniajacych dostgp dla o0s6b z
niepetnosprawnoscia ruchowa tj. dostosowanych architektonicznie).

Sale na doradztwo zapewnione zostang przez Wykonawce wylonionego w ramach osobnego
postepowania. Zamawiajacy wskazywal bedzie adresy sal, w ktorych ma odby¢ si¢ doradztwo,
uwzgledniaja termin gotowosci wskazanym przez Wykonawce w formularzu ofertowy.

Spotkania doradcze stacjonarne bede organizowane i moderowane na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego.

Dokumentem pos$wiadczajacym wykonanie ushugi doradztwa bedzie m.in. karta doradztwa i raport
koncowy. Raport powinien zosta¢ stworzony dla kazdej JST, na podstawie kart doradztwa i powinien
zawiera¢ co najmniej rozlicznie godzinowe wykonania ustugi dla kazdego JST, miejsce $wiadczenie
ushugi i dane doradcy a takze tematyke zaj¢¢. JednoczeSnie Zamawiajgcy zastrzega, ze moze w razie
koniecznos$ci rozszerzy¢ zakres raportu dotyczacego przeprowadzonej ustugi.

Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy dostarczy do akceptacji Zamawiajgcego
komplet wzoréw dokumentow koniecznych do przeprowadzenia ustug doradztwa i innych dokumentow
na podstawie ktorych Wykonawca przeprowadzat bedzie wszelkie dziatania dotyczace realizacji zadania.
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Zamawiajacy w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania dokumentoéw moze zgtosi¢ do nich uwagi.
Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych wprowadzi zgloszone zmiany i przedstawi Zamawiajacemu
dokumenty do ponownej akceptacji.

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego oraz terminowego wypetniania dokumentacji
potwierdzajacej przeprowadzenie doradztwa w formie kart doradztwa oraz raportu koncowego.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu komplet oryginaléw dokumentacji (komplet
kart doradczych) w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych po zakonczeniu doradztwa dla danej grupy
JST.

Wykonawca przed kazdym spotkaniem zobowigzany jest do przygotowania agendy spotkania i
przedstawienia jej Zamawiajacemu do akceptacji, co najmniej 7 dni roboczych przed planowanym
terminem spotkania doradczego.

Wykonawca udzielala bedzie doradztwa dla 176 przedstawicieli JST wskazanych mu przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest przesyla¢ do 25 dnia kazdego miesigca, poprzedzajacego miesigc
realizowania spotkania doradczego do Zamawiajgcego, wstepny harmonogram tego spotkania
zawierajacy co najmniej nastepujace informacje:

—  formg przeprowadzenie doradztwa,

— dane doradcy, ktory bedzie prowadzit zajecia, w tym numer kontowy do niego,

—  miejsce $wiadczenia ustugi.

W ramach realizacji zamoéwienie Wykonawca wraz z przedstawicielami JST opracuje 53 wstepne LPRO,
rozumiane s3 jako plany konkretnych dziatan wynikajacych z dtugoterminowej wizji rozwoju o$wiaty
danej JST ukierunkowanej na realizacje celow edukacyjnych.

Opracowywane wstepne LPRO powinny dotyczy¢ obszaru gminy lub powiatu, ale mogg takze
obejmowac wigkszy obszar funkcjonalny tworzony przez grupe wspotpracujacych ze sobg JST. Pozadane
jest, aby tworzenie i realizacja planu odbywaty sie przy wsparciu zawigzanej lokalnie koalicji, na rzecz
rozwoju o$wiaty.

Opracowane przez Wykonawce wraz przedstawicielami JST wstepne LPRO musza stanowic
wypracowane istotne wsparcie dla zmian wprowadzanych w systemie wspomagania szko6t i doskonalenia
nauczycieli od 2016 r. Realizacja zaproponowanych dziatan w LPRO musi by¢ zgodna ze stworzonym
w 2013 r. nowym system wspomagania szkot.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu przygotowanych wstepnych LPRO dla
danej JST, w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych po zakonczenie czwartego spotkania doradztwa
dla tego JST.

W przypadku uwag lub zastrzezen Zamawiajacego do dokumentow dostarczonych przez Wykonawce
(m.in. kart doradztwa i wstepnych LPRO) Wykonawca jest zobowigzany do dokonania ich poprawy, w
zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, w terminie 2 dni roboczych od momentu wskazania uwag lub
zastrzezen przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie mial prawo do zgloszenie jednej tury modyfikacji 50% zawartoSci
dostarczonych do Zamawiajacego wstepnych LPRO. Zadane modyfikacje bede zglaszane przez
Zamawiajgcego w terminie 14 dni od dnia ich dostarczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenie zmodyfikowanych wstgpnych LPRO, zgodnie z uwagami
Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Wykonawca skladajagc oferte dla czeSci I postgpowania zobowigzany jest zapewni¢ liczbe
doradcow/mentorow w takiej ilosci jaka zadeklarowal w formularzu ofertowym i spetniajaca wszystkie
wymagania okreslone w zapytania w zakresie wiedzy i doswiadczenia.
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Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru tylu Wykonawcow aby zapewni¢ minimalnie 4 osobowa kadre
doradcoéw / mentoréw konieczng do wykonania 1.696 godzin doradztwa, zakladajac ze $rednio jeden
doradca / mentor moze przeprowadzi¢ maksymalnie 424 godziny doradztwa.

Jeden Wykonawca moze dysponowac¢ jednym lub wigcej niz jednym doradca /mentorem.

Zakres prac dla czeSci II postepowania
Przedmiotem zamowienia dla czesci II postgpowania jest przeprowadzenie 4 spotkan w Srodowisku
lokalnym kazdej JST, w celu zawigzania lokalnej koalicji na rzecz rozwoju o$wiaty.
Wykonawca w ramach realizacji prac przeprowadzi tacznie 212 czterogodzinnych spotkan (4 spotkania x
53 JST x 4 godziny).
Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ do realizacji zamowienia wykwalifikowang kadre moderatorow/
mentoréw spotkan, gdzie kazdy z nich mus spetia¢ wszystkie nastepujgce warunki:
— posiada wyksztatcenie wyzsze humanistyczne,
— posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie W zakresie moderowania spotkania / dyskusji, w ktorej
udziat brali pracownicy sektora publicznego.
— przeprowadzit co najmniej 50 godzin spotkan, w ramach ktérych moderowat lub/ i prowadzit dyskusje
lub / i prowadzit spotkanie dla przedstawicieli sektora publicznego.
Zakres zadan moderatoré6w / mentorow spotkan, wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji prac w
ramach postepowania obejmowat bedzie:
1) inicjowanie spotkan przedstawicieli JST z otoczeniem spoleczno-gospodarczym kazdej JST oraz
dyrektorow szkot podleglych danej JST w celu opracowania lokalnych planéw rozwoju o$wiaty,
2) prowadzenie spotkan - moderowanie w celu osiggnigcia zaplanowanego celu poprzez:
— przygotowanie agendy kazdego spotkania,
— przywitanie i przedstawienie przybytych osob,
— udzielanie gtosu,
— ucinanie dyskusji nie zwigzanych z tematem spotkania,
— pilnowanie porzadku spotkania,
— protokotowanie,
— sporzadzenie raportu koncowego.
Spotkania bede organizowane na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego, w lokalizacjach i terminach
zatwierdzonych przez Zamawiajacego.
Dokumentami po$wiadczajacym wykonanie spotkania bgdzie karta doradcza (spotkania) i raport koncowy.
Raport koncowy musi zawiera¢ co najmnie;j:
—  dziennik spotkania, uwzglgdniajacy minimum, miejsce spotkania, dane moderatora wraz z telefonem
kontaktowym, liste obecnosci 0osob uczestniczacych w spotkaniu, poruszang tematyke,
—  dokumentacj¢ video- (minimum 1 film) i minimum 3 fotografie ze spotkania.
Natomiast, w przypadku ustugi $wiadczonej online, liste 0sob uczestniczacych w chacie/debacie online
oraz print screeny z przeprowadzonych spotkan.
Wykonawca w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy dostarczy do akceptacji Zamawiajgcego
komplet wzoréw dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia spotkania i innych dokumentéw na
podstawie ktorych Wykonawca przeprowadzat bedzie wszelkie dzialania dotyczace realizacji prac.
Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania dokumentéw moze zgtosi¢ do nich uwagi.
Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych wprowadzi zgloszone zmiany i przedstawi Zamawiajagcemu
dokumenty do ponownej akceptacji.
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Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego oraz terminowego wypetniania dokumentacji potwierdzajacej
przeprowadzenie spotkania.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu komplet oryginaléw dokumentacji (komplet
kart doradczych) w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych po zakonczeniu doradztwa dla danej grupy
JST.
Wykonawca zobowigzany jest przesytla¢ do 25 dnia kazdego miesigca, poprzedzajacego miesiac
realizowania spotkania do Zamawiajacego, wstgpny harmonogram tego spotkania zawierajacy co najmniej
nastgpujace informacje:

—  formg przeprowadzenie doradztwa,

— dane doradcy, ktory bedzie prowadzit zajecia, w tym numer kontowy do niego,

—  miejsce $wiadczenia ustugi.
Przebieg prowadzenie spotkan moze zosta¢ poddany ewaluacji.
Zamawiajacy moze po kazdym miesigcu prowadzenia spotkan przekaza¢ przedstawicielom JST ankietg
satysfakcji, ktorg bede musieli wypetni¢. Wypelniona ankieta satysfakcji przekazana zostanie tylko
Zamawiajacemu on-line (e-mail). Za pomoca ankiety Zamawiajacy bedzie badal m.in. poziom
uwzglednienia potrzeb indywidualnego uczestnika spotkania oraz jakos¢ prowadzenie spotkania przez
Wykonawce.
Wykonawca skladajac oferte dla cze$ci Il postgpowania zobowigzany jest zapewni¢ liczbe
moderatorow/mentorow spotkania w takiej ilosci jaka zadeklarowat w formularzu ofertowym i spetniajaca
wszystkie wymagania okreslone w zapytania w zakresie wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru tylu Wykonawcow aby zapewni¢ minimalnie 2 osobowa kadre
moderatorow / mentorow konieczng do wykonania 212 gedzin- spotkan czyli 848 godzin, zaktadajac ze
$rednio jeden moderator / mentor spotkania moze przeprowadzi¢ maksymalnie 106 goedziny-spotkan czyli
424 godziny
Jeden Wykonawca moze dysponowaé jednym lub wigcej niz jednym moderatorem / mentorem spotkania.

Zakres prac dla czesé IIT postepowania

Przedmiotem zamoéwienia dla czesci 11l prowadzanie sieci wspolpracy dla przedstawicieli JST.

Wykonawca w ramach zamowienia zobowigzany bedzie do zorganizowania sieci wspoOtpracy z

wykorzystaniem platformy www.doskonaleniewsieci.pl sieci wspolpracy dla przedstawicieli JST, w taki

sposob ze:

— minimum 6 sieci wspotpracy w wojewddztwie zachodniopomorskim dotyczy¢ bedzie dotyczacych
réoznych obszaréw tematycznych (w tym dotyczace finansowania oswiaty, diagnozowania stanu
lokalnej o$wiaty, wdrazania planow podnoszenia jako$ci ustug o§wiatowych, restrukturalizacji sieci
szkot),

— minimum 30 % przedstawicieli JST (minimum 53 osoby) z wojewddztwa zachodniopomorskiego
uczestniczy¢ bedzie w sieciach wspotpracy ,

—  minimalny okres funkcjonowania sieci wspotpracy bedzie nie krotszy niz 6 miesigcy.

Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego dane kontaktowe do przedstawicieli JST bioracych udziat w

projekcie, w ramach ktorego oglaszane jest zamowienie.

Wykonaweca przekaze wszystkim uczestnikow projektu, w ramach ktorego realizowane jest postgpowania

loginy i hasta do platformy www.doskonaleniewsieci.pl.

Wykonawca zobowigzany jest dopilnowac, aby z kazdej sieci wspolpracy zostal stworzony raport z

wewnetrznego systemu monitorowania. Raport bedzie tworzony przez Wykonawce co najmniej raz w

miesigcu 1 przekazywany do Zamawiajgcego.
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Wzér raportu przygotuje i dostarczy do akceptacji Zamawiajacego Wykonawca co najmniej 10 dni

roboczych przed data rozpoczecia wykonywania prac w ramach zaméwienia.

Wykonawca zapewni do realizacji zadania konsultanta/ mentora  ktorego czas pracy w zakresie

prowadzenia sieci wspotpracy wynosi¢ bedzie co najmniej 1760 godzin.

Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru tylu Wykonawcow aby zapewni¢ minimalnie 2 osobowa kadrg

konsultantow / mentoréw konieczng do wykonania 1760 godzin spotkan, zaktadajgc ze Srednio jeden

konsultant / mentor moze maksymalnie udziela¢ wsparcia przez 880 godziny.

Jeden Wykonawca moze dysponowac jednym lub wiecej niz jednym konsultantem / mentorem.

Wykonawca sktadajac oferte dla czgsci III postepowania zobowigzany jest zapewni¢ konsultantéw

/mentorow w takiej ilosci jaka zadeklarowat w formularzu ofertowym i spelniajaca wszystkie wymagania

okreslone w zapytania w zakresie wiedzy i dos§wiadczenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ do realizacji zamowienia wykwalifikowang kadre konsultantow /

mentordéw, gdzie kazdy z nich musi spelnia¢ wszystkie nastepujgce warunki:

— posiada wyksztatcenie wyzsze informatyczne,

— posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie wykonywanie obowigzkéow konsultanta on-
line.

Ustuga doradztwa prowadzona bedzie, w zaleznoSci od preferencji przedstawicieli JST w sposob

stacjonarny lub on-line.

Jesli ushuga prowadzona begdzie on-line, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ narzgdzia i rozwigzania

techniczne tak aby usluga mogta by¢ realizowane bez przeszkod i aby zapewni¢ jakos$¢ swiadczenia ustug

na co najmniej takim samym poziomie jak w przypadku §wiadczenia ustugi w sposéb stacjonarny.

W zwigzku z tym Wykonawca musi zweryfikowa¢ m.in. czy dana JST podsiada odpowiednie lacze

internetowe oraz narzedzie do komunikacji, tak aby zapewni¢ ptynno$¢ obrazu i dzwigku w trakcie

$wiadczenia przez Wykonawce ustugi doradztwa.

Jesli ustuga prowadzona bedzie w sposob stacjonarny to spotkania bede odbywaty si¢ w bliskiej lokalizacji

przedstawicieli JST w salach/budynkach zapewniajacych dostep dla osoéb z niepelnosprawnos$cia ruchowa

tj. dostosowanych architektonicznie).

Sale na doradztwo zapewnia Wykonawca lub po uzgodnieniach z przedstawicielami JST, Jednostka

Samorzadu Terytorialnego.

Spotkania doradcze stacjonarne musza by¢ organizowane i moderowane na terenie wojewodztwa

zachodniopomorskiego.

Do zakresu zadan konsultanta / mentora w ramach realizacji zaméwienia nalezato bedzie:

—  Wysylanie powiadomien o nowych wpisach, wiadomosciach w sieci;

—  przygotowywanie sprawozdan z aktywnosci uczestnikow;

—  przekazywane zestawien dla kadry zarzadzajacej oraz JST;

— dyzury online na platformie sieci wspotpracy;

—  video rozmowy, chat;

— udostepnianie materialow podczas prowadzenia dyzuréw online;

—  dostep online jako wsp. dla OZN;

—  obserwacja uczestnikow projektu w trakcie odbywania szkol/kursu;

—  wspotdecydowanie o doborze kadry dydaktycznej spetniajacych wymagania;

—  przedstawienie uczestnikom projektu: celu, programu i organizacji szkol., pomaganie w

rozwigzywaniu problemow, zbieranie i analizowanie opinii o przebiegu kursu, zaliczanie kursu;
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— W dniu rozpoczecia kursu przekazanie kazdemu uczestnikowi projektu harmonogramu zaje¢ oraz
wykaz umiejetnosci bedacych przedmiotem ksztatcenia;

—  Zzainicjowanie wymiany do$§wiadczen przez publikowanie nowych tematéw (np. krotkich wypowiedzi
merytorycznych zwigzanych z realizacja tematu sieci);

—  Zachecanie uczestnikéw sieci do wypowiedzi i moderowanie dyskusji migdzy uczestnikami sieci
(komunikacja grupowa),

— publikowanie przyktadow dziatan wypracowywanych w ramach sieci wspolpracy, udzielanie
informacji zwrotnych i zachegcanie innych do komentowania publikowanych tresci (moderowanie
komunikacji grupowe;j, indywidualnej i publikacja plikow);

— dbatosé o jako$¢ wypracowywanych w ramach sieci wspotpracy produktow/materiatow;

—  porzadkowanie wypowiedzi i wpisOw w sieci wspotpracy;

— biezace kontakty z uczestnikami sieci oraz wspotpraca z trenerami, ekspertami oraz moderatorem
spotkan;

— Opracowanie planu sieci wspolpracy i samoksztalcenia oraz wspolpraca z Zespolem Projektu w
zakresie okreslania celéw i przebiegu sieci;

— moderowanie forum dyskusyjnego, czatow i innych form stuzacych biezagcym kontaktom z
uczestnikami sieci;

—  zapewnienie funkcjonowania kazdej z sieci wspotpracy przez co najmniej 6 miesigcy;

—  podsumowanie pracy sieci w postaci sporzadzenia raportu koncowego z prac Sieci.

Wykonanie pracy przez konsultanta Wykonawca potwierdzat bedzie wypetionymi i dostarczonymi do

Zamawiajacego kartami czasu pracy lub innymi dokumentami o robwnowaznej warto$ci sporzadzonymi w

formie i na wzorach zaakceptowanych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze po kazdym miesigcu $wiadczenie ustugi przez Wykonawce przekazad

przedstawicielom JST ankiete satysfakcji, ktora bed¢ musieli wypetni¢. Wypelniona ankieta satysfakcji

przekazana zostanie tylko Zamawiajagcemu on-line (e-mail). Za pomoca ankiety Zamawiajacy bedzie badat
m.in. poziom uwzglednienia potrzeb indywidualnego uczestnika doradztwa /wsparcia, zawarto$¢
merytoryczna, program i sposob prowadzenia wsparcia.

Wykonawca sktadajac ofert¢ dla czesci Il postgpowania zobowigzany jest zapewni¢ wymagang kadrg

udzielajaca wsparcia w takiej ilosci w jakie§ zadeklaruje to w formularzu ofertowym i spetniajaca

wszystkie wymagania okreslone w zapytania w zakresie wiedzy i1 do$wiadczenia. Oznacza to, ze

Wykonawca sktadajgc w postepowaniu o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

jednoznacznie potwierdza, ze posiada lub bedzie dysponowala na czas realizacji zamowienia wymaganag

kadra.

Zakres prac dla czesci IV postepowania

Przedmiotem zamoéwienia dla czesci IV postepowania jest $wiadczenie ustug doradztwa w zakresie
opracowania 53 lokalnych plandow rozwoju oswiaty oraz wspomagania szkot w zakresie kompetencji
kluczowych uczniow (LPRO), weryfikacja ich oraz przekazanie do Osrodka Rozwoju Edukacji (ORE).
Wykonawca w ramach realizacji czeSci IV postepowania $wiadczyt bedzie ustuge doradztwa w zakresie
$rednio 120 godzin miesi¢cznie, przez okres trzech miesigcy.

Wykonawca do realizacji IV cze$ci zamoOwienia zobowigzany jest zaangazowaé specjaliste/ tow /
opiekuna/néw JST w liczbie wskazanej w formularzu ofertowym, posiadajacego/cych doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen dla kadry kierowniczej systemu o$wiaty z zakresu zarzadzania
o$wiatg/diagnozowania systemu o$wiaty/ finansowania o§wiaty/zarzadzania strategicznego.

Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego:
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— dane kontaktowe do przedstawicieli JST bioracych udziat w projekcie, w ramach ktoérego oglaszane
jest zamdéwienie,

— LPRO wykonane w ramach czg¢éci I postgpowania i na ich podstawie Wykonawca wraz z
przedstawicielami 53 JST przeprowadzi ewaluacje LPRO oraz przygotuje ostateczne 53 LPRO, ktore
przekazane zostang do Os$rodka Rozwoju Edukacji (ORE).

Zadaniem Wykonawcy w ramach zamowienia jest doradztwo, ktorego celem jest

— sfinalizowanie prac przedstawicieli JST nad opracowaniem ostatecznej wersji LPRO, tak ze kazda
JST objeta wsparciem wypracuje lokalny plan rozwoju o$wiaty i wspomagania szkot w zakresie
rozwoju kompetencji kluczowych uczniow (w sumie przygotowanych zostanie 53 LPRO) oraz w
oparciu o te plany, procesem wspomagania, przez okres co najmniej 7 miesiecy, objete zostang o
najmniej 2-3 szkoty, dla kazdej JST;

— weryfikacja LPRO pod wzgledem poprawnosci merytorycznej, metodologicznej;

— weryfikacja i ewentualna poprawa LPRO pod wzgledem poprawnosci stylistycznej i ortograficznej;

—  przekazanie 53 LPRO do Zamawiajacego w celu przekazania ich do ORE.

Zadaniem Wykonawcy w ramach zamowienia jest takze zweryfikowanie czy:

— opracowany LPRO jest planem konkretnych dziatan wynikajacych z dtugoterminowej wizji
rozwoju oswiaty danej JST ukierunkowanej na realizacj¢ celow edukacyjnych;

— opracowany LPRO dotyczy obszaru gminy lub powiatu, z uwzglednieniem, ze w uzasadnionych
przypadkach moze takze obejmowaé wigkszy obszar funkcjonalny tworzony przez grupe
wspotpracujacych ze sobg JST.

Zadaniem Wykonawcy bedzie takze przygotowanie raportow, sprawozdan, a takze zestawien dla kadry

zarzadzajacej oraz JST, na kazde ich wezwanie, w okresie §wiadczenia ustugi.

LPRO tworzone beda we wspotpracy z przedstawicielami JST, ale to Wykonawca jako specjalista,
odpowiada za ich jakos¢ oraz prawidlowos¢ ich wykonania.

Wykonawca odpowiada rowniez za naniesienie wszelkich uwag i poprawek do LPRO zgtoszonych przez

ORE, Instytucje Posredniczaca i Zamawiajacego.

LPRO powinny by¢ dostarczone w ostatecznej wersji do siedziby Zamawiajacego w terminach ustalony w

Zamawiajacym, jednak nie pdzniej niz 29.02.2020 roku.

W przypadku uwag lub zastrzezen Zamawiajacego, ORE lub Instytucji Posredniczacej do dostarczonych

przez Wykonawce LPRO Wykonawca jest zobowigzany do dokonania ich poprawy, w zakresie

wskazanym przez Zamawiajacego, w terminie 2 dni roboczych od momentu wskazania uwag lub
zastrzezen przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie mial prawo do zgloszenie jednej tury modyfikacji 50% zawartosci

dostarczonych do Zamawiajacego LPRO. Zadane modyfikacje bede zgltaszane przez Zamawiajacego w

terminie 14 dni od dnia ich dostarczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenie zmodyfikowanych  LPRO, zgodnie z uwagami

Zamawiajacego w terminie wskazanym przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy ma prawo na kazdym etapie realizacji umowy zglasza¢ wykryte w LPRO bledy, a

Wykonawca jest zobowigzany w terminie 5 dni dostarczy¢ poprawione zgodnie z nimi LPRO.

Wykonawca obejmuje dostarczone LPRO okresem gwarancji wskazanym

w formularzu ofertowym. W trakcie okresu gwarancji Zamawiajacy ma prawo zglasza¢ btedy i uwagi

merytoryczne do dostarczonych scenariuszy zaje¢. A Wykonawca jest zobowigzany w terminie 5 dni

dostarczy¢ poprawione zgodnie z nimi scenariusze zaj¢c.

Zakres prac dla czeSci V postepowania

10
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Przedmiotem zamowienia dla czeSci V postepowania jest objecie procesowym wspomaganiem
wytypowanych co najmniej 140 szkol/placowek w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych uczniow.
Wykonawca w ramach realizacji czeéci V postegpowania obejmie procesowym wspomaganiem szkoty
i placowki w zakresie 720 godzin przez okres 10 miesigcy.

Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego:

— dane kontaktowe do przedstawicieli JST biorgcych udziat w projekcie, w ramach ktorego ogtaszane
jest zamdéwienia oraz uczestniczacych w sieci wspotpracy.
— dane kontaktowe do co najmniej 140 szkot/placowek wskazanych do objecia wsparciem.

Wykonawca do realizacji V czeéci postepowania zobowigzany jest zaangazowaé mentora/ rOw  sieci

wspotpracy w ilosci wskazanej w formularzu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest do zaplanowania i1 skoordynowania prac zwigzanych z realizacja

procesowego wspomagania z poziomu JST, tj. m.in.

— odebranie od kazdej z 53 JST deklaracji o objeciu przez te jednostki procesem wspomagania co
najmniej 2-3 szkot, dla ktorych ta jednostka jest organem prowadzacym wg zat. 22 do dokumentacji
konkursowej,

— wspomagania szk6l w zakresie rozwoju kompetencji kluczowych ucznidw zapewnia pilotaz
wdrozenia opracowanych LPRO, w postaci objgcia 2-3 szkot procesem wspomagania, W oparciu 0
wypracowany LPRO i sporzadzenia raportu z przeprowadzonego procesu wspomagania wg
zatgcznika 14 do dokumentacji konkursowej..

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, ze w gminach wiejskich procesem wspomagania objgte zostang

co najmniej 2 szkoty, w pozostatych jednostkach co najmniej 3 szkoty.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczanie do Zamawiajacego deklaracji objeciem procesem

wspomagania szkot podpisanej przez JST w ramach deklaracji wspotpracy, ktorej wzor Zamawiajacy

przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca sporzadzi i dostarczy do Zamawiajacego list¢ szkot objetych procesem wspomagania w

terminie wskazanym harmonogramie realizacji projektu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i dostarczenia do Zamawiajacego:

— 140 raportow miesiecznych z przeprowadzonego procesu wspomagania, w przeciggu 5 dni roboczych

od zakonczenia miesigca, w ktorym Wykonawca przeprowadzal wspomaganie,

— 140 raportow catosciowych, z calego okresu wspomagania (10 miesigcy), w przeciggu 10 dni

roboczych od zakonczenia ostatniego miesigca, w ktorym Wykonawca przeprowadzat wspomaganie.

Raporty przygotowane zostang na wzorze raportu przygotowanego przez Wykonawce a zatwierdzonego

przez Zamawiajacego.

W przypadku uwag lub zastrzezen Zamawiajacego do raportow dostarczonych przez Wykonawce

Wykonawca jest zobowigzany do dokonania ich poprawy, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego,

w terminie 2 dni roboczych od momentu wskazania uwag lub zastrzezen przez Zamawiajacego.

Przebieg ustugi wspomagania moze zosta¢ poddany ewaluacji.

Zamawiajacy moze po kazdym miesigcu wspomagania przekaza¢ przedstawicielom JST oraz szkot

objetych wsparciem ankiete satysfakcji, ktora bede musieli wypeli¢. Wypemiona ankiete satysfakcji

przekazana zostanie tylko Zamawiajgcemu on-line (e-mail). Za pomoca ankiety Zamawiajacy bedzie

badat m.in. poziom zadowolenia z realizacji ustugi wspomagania i wdrazania pilotazowego LPRO w

szkotach.

Prace zwigzane z realizacjg procesowego wspomagania oraz realizacja zadan wdrozeniowych muszg by¢

zaplanowane i skoordynowane z poziomu JST.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny *

Ustuga wspomagania prowadzona bedzie, w zalezno$ci od preferencji przedstawicieli JST w sposob
stacjonarny lub on-line.

Zamawiajacy nie zapewnia na $wiadczeniu uslugi objgcia procesowym wspomaganiem sal. Wykonawca
albo powinien zapewni¢ sale we wlasnym zakresie albo przeprowadzaé proces wspomagania na terenie
placowek objetych wsparciem.

Jesli ustuga prowadzona bedzie on-line, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ narzedzia i rozwigzania
techniczne tak aby ustuga mogta by¢ realizowane bez przeszkod i aby zapewni¢ jako$¢ $wiadczenia ustug
na co najmniej takim samym poziomie jak w przypadku §wiadczenia ushugi w sposob stacjonarny. W
zwigzku z tym Wykonawca musi zweryfikowa¢é m.in. czy dana JST podsiada odpowiednie lacze
internetowe oraz narzgdzie do komunikacji, tak aby zapewni¢ ptynno$¢ obrazu i dzwigku w trakcie
$wiadczenia przez Wykonawce ustugi doradztwa.

Ustuga doradztwa prowadzona bedzie, w zalezno$ci od preferencji przedstawicieli JST w sposob
stacjonarny lub on-line.

Jesli ustuga prowadzona bedzie w sposob stacjonarny to spotkania bede odbywaly sie w bliskiej
lokalizacji przedstawicieli JST w salach/budynkach zapewniajacych dostep dla o0so6b z
niepetlnosprawnos$cia ruchowa tj. dostosowanych architektonicznie).

Sale na doradztwo zapewnia Wykonawca lub po uzgodnieniach z przedstawicielami JST, Jednostka
Samorzadu Terytorialnego.

Jesli ustuga prowadzona bedzie w sposOb stacjonarny to spotkania bede odbywaty si¢, na terenie
wojewoOdztwa zachodniopomorskiego, W bliskiej lokalizacji przedstawicieli JST w salach/budynkach
zapewniajacych dostep dla osob z niepetnosprawnoscia ruchowa tj. dostosowanych architektonicznie).
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