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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamoéwienia
Numer postepowania - LUBJST/1/2019

Celem projektu, w ramach ktoérego realizowane bed¢ zadania zdefiniowane w niniejszym postgpowaniu jest
podniesienie kompetencji min. 128 przedstawicieli JST w zakresie zarzadzania o$wiata ukierunkowanego na
rozw6j szko6t i kompetencji kluczowych uczniow. Podjete w ramach projektu dziatania przyczynig si¢ do
wypracowania strategicznych rozwigzan, ktore po ich

zakonczeniu zostang wdrozone do praktyki samorzadowej

Postepowania sktada si¢ z dwoch nastepujacych czesci:

1)
2)

3)

4)

Czgs¢ I - uzupelnienie 24 brakujacych oraz dostosowanie 21 scenariuszy zaj¢¢ do szkolen,

Czes¢ 11 - przeprowadzenie 840 godzin szkolenia dla uczestnikow projektu (czyli zrekrutowanej i
wskazanej kadry JST).

Czgsc 11 - zapewnienie maksymalnie 1920 sztuk cateringu dla uczestnikow kursow i szkolen.
(uczestnikow projektu) na terenie woj. lubuskiego, przedmiot zaméwienia obejmuje $rednio 8 grup
szkoleniowych liczacych ok. 16 oséb, dla ktorych zostanie zorganizowanych 5 szkolen, kazde trwajace 3
dni, tacznie 15 dni szkolen.

Czes¢ IV - wynajem sal/pomieszczen do przeprowadzenia szkolen, doradztwa, debat/konsultacji w woj.
lubuskim, z podzialem na nastepujace zadania:

a) Zadanie I - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen,

b) Zadanie II - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia ustug doradczych,

€) Zadanie III - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia debat/konsultacji.

Zakres prac i sposob realizacji dla obu cze$ci postepowania.

Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do:

— Dla czgé¢ I do dnia wskazanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym, jednak nie pdzniej niz
30.06.2019 roku,

— Dla czesci I do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie pézniej niz do dnia 31.10.2019
roku,

— Dla czgsci III do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie p6zniej niz do dnia 31.12.2019
roku,

— Dla czgsci IV do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie p6ézniej niz do dnia 31.12.2019
roku.

Doktadny harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia przedstawiony zostanie wytonionemu

Wykonawcey po podpisaniu umowy oraz bedzie aktualizowany na biezaco, w trakcie realizacji projektu.

Harmonogram dostarczania cateringu i zapewnienia sal bedzie zalezal od harmonogramu szkolen, ktory

zostanie ustalony z Wykonawca, ktory bedzie realizowat szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do

wydluzenia terminu realizacji zaméwienia w przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu, na rzecz

ktérego swiadczone beda ustugi.

Wykonawca zobowigzuje si¢ umieszcza¢ na wszystkich wytworzonych przez siebie materiatach

szkoleniowych, prezentacjach itp. (pierwszy slajd/strona) stosowne oznaczenia oraz informacj¢ o

realizowanym projekcie, wspotfinansowanym ze $rodkéw EFS; Wzory oznakowan i instrukcje sposobu

ich umieszczania na materiatach Zamawiajacy przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikow wsparcia, podczas kazdych zajec,
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o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamdwienia zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie w ramach
ktérego ogloszone zostalo niniejsze postepowania oraz dokumentacja konkursowa do niego.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu petnie praw autorskich i majatkowych do wytworzonych w trackie
realizacji przedmiotu zamowienia prac i utworow.

Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy jest wykonanie prac zdefiniowanych w danej czgsci
zamOwienia i dostarczenie do Zamawiajacego wszystkich wymaganych dokumentéw i1 materialéw co
potwierdzone zostanie podpisanym przez Zamawiajacego bez uwag i zastrzezen protokétem odbioru prac.
Praca odbierane od Wykonawcy moga by¢ po wykonaniu catego przedmiotu zamowienia lub czgsci prac.
To Zamawiajacy decyduje, czy prace odbierane bgda po wykonaniu catego przedmiotu zamoéwienia
(potwierdzone protokotem koncowym odbioru pracy) lub cze$ci prac (potwierdzone czastkowym
protokotem odbioru prac).

Jesli w trakcie odbioru prac Zamawiajacy zglosi uwagi/ btedy lub zastrzezenia, to Wykonawca musi
dokona¢ ich naprawy w terminie 5 dni od dnia przekazania ich przez Zamawiajgcego. Jesli bledy lub
zastrzezenia nie moga zosta¢ juz naprawione, bo na przyklad dotycza nieprawidlowosci
w przeprowadzeniu szkolenia, ktore si¢ juz odbyto Zamawiajacy moze nalicza Wykonawcy nalezna kare
i dokona¢ obioru prac. To Zamawiajacy decyduje czy blad lub zastrzezenie moga zosta¢ naprawione przez
Wykonawce czy nie moga.

Zastrzega si¢, ze Zamawiajacy uzna, ze¢ Wykonawca dochowal termindéw realizacji zaméwienia, tylko jesli
do uplywu tego terminu uzyskal od Zamawiajacego podpisany protokot obioru prac, na ktéorym
Zamawiajacy nie wskazal uwag i zastrzezen lub wskazal uwagi, ktére Zamawiajacy uznal za
nienaprawialne z tytutu, ktorych naliczona zostanie Wykonawcy wilasciwa kara.

Wykonawca po podpisaniu umowy na realizacje danej czeSci postepowania zobowigzany jest do
podpisania umowy o0 przetwarzaniu danych osobowych uczestnikow projektu, jesli te dane zostang mu
powierzone.

Zakres prac dla Cze$¢ I postepowania
Przedmiotem zaméwienia dla czgsci I postepowanie jest $wiadczenie ustug przez eksperta merytorycznego
w zakresie uzupehienia oraz dostosowania scenariuszy zaje¢ do szkolef, a w tym:
a) Zadanie 1 - uzupehienia brakujacych 24 scenariuszy zajec,
b) Zadanie 2 - dostosowania 21 scenariuszy zaje¢ przygotowanych przez ORE w ramach projektu
pozakonkursowego wraz z innymi zasobami szkoleniowymi do uczestnikow szkolen.
Uzupehienie i dostosowanie brakujacych scenariuszy zaje¢ musi zosta¢ wykonane przez
eksperta/ekspertow merytorycznych posiadajacych — wyksztatcenie  wyzsze magisterskie ( m.in. z
zarzadzania o$wiatg lub pedagogiczne lub obejmujgce swoim zakresem nauke o metodach nauczania) oraz
co najmniej 2 letnie w tworzeniu materiatow dla o$wiaty oraz opracowywania programow/scenariuszy lub
innych form doskonalenia adresowanych do przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego JST.
Wykonawca, w ramach realizacji zadania 1, zobowigzany bedzie do uzupelienia 24 brakujacych
scenariuszy zaje¢é, poprzez przygotowanie brakujgcych scenariuszy, czyli takich ktore nie zostaly
umieszczone w "Przewodniku metodyczny po programie szkoleniowo-doradczym wraz z wybranymi
scenariuszami zaje¢" — bedacym zatgcznikiem do dokumentacji konkursowej zat. nr 19
https://efs.men.gov.pl/wp
content/uploads/2018/03/zalacznik_nr_19 Przewodnik_metodyczny po_programie_szkoleniowo_doradcz
ym.pdf
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Wykonawca w ramach realizacji zadania 1 obowigzany bedzie do przygotowania 24 scenariuszy zajec
o0 nastepujacej tematyce i zakresie czasowym:

Modut 1
1) Wprowadzenie do realizacji programu szkoleniowo-doradczego dla kadry JST (wyktad dzien 1) 45
min;

2) Edukacja sita napgdowa rozwoju gminy/ miasta/ powiatu (warsztat w grupach dzien 1) 90 min;

3) Wyktad fakultatywny wynikajacy z aktualnych potrzeb JST (wyktad dzien 2) 90 min,;

4) Jakie sg nasze szkoly? Diagnoza stanu lokalnej o$wiaty. Cze$¢ IV Analiza SWOT (warsztaty
w grupach dzien 3) 2 x 90 min;

Modut 2

5) Wdrozone rozwigzania samorzadow w zakresie kompleksowego wspomagania szkol/placowek (panel
dzien 1) 90 min;

6) Budzet, jako srodek do realizacji celu (warsztat w grupach dzien 2) 2 X 90 min;

7) Wyklad fakultatywny wynikajacy z aktualnych potrzeb JST (wyktad dzien 2) 75 min;

8) Diagnoza stanu lokalnej o$wiaty a analizy SWOT (wykorzystanie wcze$niej wypracowanych przez
JST SWOT-6w) (warsztaty w grupach dzien 3) 135 min;

9) Diagnozowanie stanu lokalnej o$wiaty w JST, wskazniki oswiatowe i edukacyjne oraz ich
wykorzystanie przez JST (wyktad dzien 3) 45 min;

Modut 3

10) Omoéwienie zadania wdrozeniowego (warsztaty w grupach dzien 1) 90 min;

11) Uspotecznienie procesu edukacji (warsztaty w grupach dzien 1) 2 x 90 min;

12) Poprawa funkcjonowania i zwigkszenie wykorzystania systemu wspomagania szkot w zakresie
kompetencji kluczowych uczniow zmiana systemowa (wyktad - dzien 2) 90 min;

13) Budowanie gminnych sieci wspotpracy, jako elementu wspomagania szkot/placowek (warsztaty

w  grupach dzien 3) 135 min;

14) Prezentacja platformy jako narzedzia do realizacji sieci wspotpracy (wyktad dzien 3) 45 min

Modut 4

15) Omoéwienie zadania wdrozeniowego (warsztaty w grupach dzien 1) 90 min;

16) Wyktad fakultatywny wynikajacy z aktualnych potrzeb JST (wyktad dzien 2) 45 min;

17) Zarzadzanie sytuacyjne vs. zarzadzanie turkusowe czyli warunki powodzenia w realizacji planu
strategicznego (warsztaty w grupach dzien 3) 90 min,

18) Przygotowanie zadania wdrozeniowego (warsztaty w grupach dzien 3) 90 min;

Modut 5

19) Srodki na doskonalenie zawodowe nauczycieli zrodtem finansowania rozwoju szkét (wyktad dzien 1)
45 min;

20) Przyktadowy model podziatu srodkow na doskonalenie w kontekscie podniesienia jako$ci pracy szkot
(warsztaty w grupach dzien 1) 2 x 90 min;

21) Finansowanie zadan o$wiatowych nowe rozwigzania prawne (wyktad dzien 1) 45 min;

22) Omowienie zadania wdrozeniowego ( warsztaty w grupach dzien 2) 90 min;

23) Opracowanie katalogu kamieni milowych ( warsztaty w grupach dzien 2) 90 min;

24) Prezentacja wybranych planow strategicznych ( warsztaty w grupach dzien 3) 135 min;

Wykonawca w ramach realizacji zadania 2 zobowigzany bedzie do dostosowania 21 scenariuszy zajec,
poprzez uwzglednienie adresatow szkolen, to znaczy samorzadowcow, ktorzy zostali zrekrutowani do
uczestnictwa w projekcie. Dostosowanie musi uwzglednia¢ co najmnie;j:
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a) typ jednostki samorzadu terytorialnego (gmina wiejska, gminamiejska, gmina miejsko-wiejska,
powiat),

b) zajmowane stanowisko w urzg¢dzie (kadra kierownicza np. wojt, dyrektor wydziatu lub pracownicy
operacyjni np. inspektor ds. o$wiaty itp.),

c) dostosowanie tresci do zmiany reformy oswiaty,

d) dostosowanie graficzne materiatow,

e) dostosowanie/ zmiana tresci merytoryCznej,

f)  korekte tresci pod wzgledem ortograficznym, interpunkcyjnym i stylistycznym.

Uzupelnione i dostosowane scenariusze zaje¢ musza opiera¢ si¢ na dokumentach dolaczonych do

Dokumentacji Konkursowej projektu tj. trzy czesciowych materialdw przygotowanych przez O$rodek

Rozwoju Edukacji w ramach projektu pozakonkursowego pn. Wsparcie kadry JST w zarzadzaniu o$wiatg

ukierunkowanym na rozwoj szkot i kompetencji kluczowych uczniow I etap (POWER Dziatanie 2.10), do

wykorzystania w projektach konkursowych, na ktore sktadaja sig:

a) Czegs¢ 1 Program szkoleniowo- doradczy dla przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego
(gminy wiejskie, miejskie, miejsko-wiejskie, powiaty);

b) Cze¢é¢ I Przewodnik metodyczny po programie szkoleniowo-doradczym wraz z wybranymi
scenariuszami zajec;

c) Czes¢ I Wdrozone praktyki samorzadowe w zakresie kompleksowego wspomagania szkol/placowek.

Materialy te stanowia zalaczniki nr 18, 19, 20 do regulaminu konkursu. ORE przygotowal takze filmy

Samorzadowe przyktady dobrych praktyk, ktore prezentuja rozwigzania wdrozone w zwigzku z

uczestnictwem JST w pilotazu realizowanym w ramach projektu pozakonkursowego. Ich celem jest

upowszechnienie i promocja innowacyjnych pomystéw w zakresie lokalnej polityki oswiatowej. Filmy

ilustrujg przyktady, w jaki sposob samorzady moga wspiera¢ szkoty w rozwoju oraz ksztattowaniu

kompetencji kluczowych ich uczniow. Wskazuja na korzysci wynikajace z podjetych dzialan oraz

zachgcaja do skoordynowania dziatan z zakresu doskonalenia nauczycieli w formie procesowego

wspomagania (link do filméw z samorzadowymi przyktadami dobrych praktyk .

Wszystkie tresci i multimedia (scenariusze szkolen oraz inne niezbedne zasoby szkoleniowe) wytworzone

w projekcie zostang opublikowane na licencji Creative Commons Uznanie Autorstwa lub innej,

kompatybilnej wolnej licencji.

Wszystkie wypracowane w ramach zamoéwienie zasoby beda publikowane na stronach Wnioskodawcy oraz

Osrodka Rozwoju Edukacji www.ore.edu.pl oraz portalach przez ORE zarzadzanych np.

www.doskonaleniewsieci.pl.

Wypracowane w ramach projektu pilotazowego programy szkolen oraz przykladowe scenariusze

opublikowane sa na stronie https://www.ore.edu.pl/2017/10/pilotaz-dla-samorzadow-materialy-

szkoleniowe/

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia uzupetlionych i dostosowanych scenariuszy w terminie

wskazanym przez niego w formularzu ofertowym.

Uzupelnione i dostosowane scenariusze zaje¢ podlegaly bedg ocenie i akceptacji Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie miat prawo do zgloszenie jednej tury modyfikacji 50% zawartosci uzupetionych

i dostarczonych scenariuszy zajeé. Zadane modyfikacje bede zglaszane przez Zamawiajacego w terminie
14 dni od dnia ich dostarczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenie zmodyfikowanych scenariuszy zaje¢, zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego w terminie wskazanym przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy ma praw0 na kazdym etapie realizacji umowy zglasza¢ wykryte w scenariuszach zajec biedy,
a Wykonawca jest zobowigzany w terminie 5 dni dostarczy¢ poprawione zgodnie z nimi scenariusze zajec.


http://www.doskonaleniewsieci.pl/
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Wykonawca obejmuje uzupelnione i dostosowane scenariusze zajgé okresem gwarancji wskazanym
w formularzu ofertowym. W trakcie okresu gwarancji Zamawiajagcy ma prawo zglasza¢ btedy i uwagi
merytoryczne do dostarczonych scenariuszy zaje¢. A Wykonawca jest zobowiazany w terminie 5 dni
dostarczy¢ poprawione zgodnie z nimi scenariusze zajec.

Zakres prac dla CzeSci 11 postepowania

Przedmiotem zamoéwienia dla czesci II postgpowania jest przeprowadzenie 840 godzin szkolenia dla
uczestnikow projektu (czyli zrekrutowanej i wskazanej przez Zamawiajacego kadry JST)

Szkolenia moga by¢ prowadzone jedynie przez trenerow spetniajacych wymagania wskazane we wniosku o
dofinansowanie tj.: Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia kadry trenerskiej z odpowiednimi
kwalifikacjami do realizacji szkolen spetniajacej kryteria dostepu nr 11, zgodnie z trescia dokumentacji
konkursowej w ramach ktorej ztozony zostata wniosek o dofinansowanie w ramach ktérego prowadzone
jest postepowanie.

Trener/ trenerzy musza posiada¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie, min. 6 lat doswiadczenia
zawodowego w pracy w szkole/ przedszkolu/placéwce oswiatowej/ placéwce doskonalenia nauczycieli/
kuratorium o$wiaty/ jednostce samorzadu terytorialnego na stanowisku zwigzanym z realizacja zadan
o$wiatowych i/lub wspotpraca z jednostka samorzadu terytorialnego w obszarze o$wiaty.

Trener/ trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla kadry kierowniczej systemu
o$wiaty z zakresu zarzadzania o$wiata/diagnozowania systemu o$§wiaty/ finansowania o$wiaty/zarzadzania
strategicznego, co najmniej 150 godzin dydaktycznych w ciggu ostatnich 5 lat.

Trener/ trenerzy musza posiada¢ do$wiadczenie w zakresie opracowywania programow/scenariuszy (co
najmniej 20 godzin dydaktycznych) lub innych form doskonalenia adresowanych do przedstawicieli
jednostek samorzadu terytorialnego JST (réznego typu) w ciggu ostatnich 3 lat (bycie autorem/
wspotautorem takich programow).

Trener/ trenerzy muszg posiada¢ doSwiadczenie w prowadzeniu zajeé/ szkolen (w tym z wykorzystaniem
metod warsztatowych) dla przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego w ciagu ostatnich 3 lat (nie
mozna tu poda¢ tych samych szkolen, ktore sa wymienione w punkcie dotyczacym szkolen dla kadry
kierowniczej systemu o$wiaty).

Zamawiajacy dokona sprawdzenia posiadanego do$wiadczenia treneréw, w zakresie przeprowadzenia
przez trenerow co najmniej 150 godzin dydaktycznych, poprzez wezwanie Wykonawcy do zlozenie
o$wiadczenie / wykazu, na wzorze dostarczony przez Zamawiajacego, w ktérym Wykonawca dla kazdego
z treneroéw 1 bedzie musiat wskazac:

—  tytuly przeprowadzonych szkolen,

—  liczbg godzin szkolen

—  instytucje organizujace dane szkolenia

—  czas realizacji,

—  miejsce,

—  liczbe godzin,

—  liczbg uczestnikow.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia posiadanego do$wiadczenia treneréw, w zakresie opracowania
programéw / scenariuszy, poprzez wezwanie Wykonawcy do ztozenie o$wiadczenie / wykazu, na wzorze
dostarczony przez Zamawiajacego, w ktorym Wykonawca dla kazdego z trenerow i bedzie musiat wskazaé
dla opracowanych programow/scenariuszy szkolen lub innych formy doskonalenia:

— czas i miejsce ich realizacji z przedstawicielami JST;

— temat programu/szkolenia,
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— czas realizacji,

— miejsce,

— liczbe godzin,

— liczbe uczestnikow.

Wykonawca sktadajac oferte dla czgsci II postgpowania zobowiazany jest zapewni¢ wymagang kadre
trenerska w takiej iloSci w jakie§ zadeklaruje to w formularzu ofertowym i speiniajaca wszystkie
wymagania okre$lone w zapytania w zakresie wiedzy i doswiadczenia kadry trenerskiej. Oznacza to, ze
Wykonawca sktadajagc w postegpowaniu oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
jednoznacznie potwierdza, ze posiada lub bedzie dysponowata na czas realizacji zamoéwienia wymagang
kadra trenerska.

Jesli Wykonawca po pierwszym wezwaniu Zamawiajacego nie przedstawi Zamawiajacemu kadry
trenerskiej, ktora dysponuje i ktorag przeznaczyl do realizacji zamdwienia oraz dowoddéw (na wzorach
dostarczonych przez Zamawiajacego) na posiadanie przez nig wymaganej wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajacy ma prawo ze skutkiem natychmiastowym wypowiedzie¢ umowe Wykonawcy.

W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca spetnia¢ wymagania bedzie do zaangazowania takiej liczby
trenerow aby byli oni w stanie przeprowadzi¢ 840 godzin szkolenia, najpdzniej do dnia 31.10.2019 roku.
Zamawiajacy zamierza dokona¢ wyboru tylu Wykonawcow aby zapewni¢ co najmniej 2 osobowa kadre
trenerska, umozliwiajaca przeprowadzenie 840 godzin szkolen do dnia 31.10.2019.

Jeden Wykonawca moze dysponowa¢ jednym lub wiecej niz jednym trenerem.

Przed przystapieniem do wykonywania przedmiotu zamdowienia, trenerzy beda zobowigzani wzigc udziat w
warsztatach przygotowawczych do prowadzenia dziatan szkoleniowych. W trakcie warsztatow zostang
zbadane faktyczne predyspozycje wybranych treneréw oraz poziom ich kompetencji metodycznych i
technologicznych, a takze organizacyjne przygotowanie ich do prowadzenia szkolen. Przyszli trenerzy
zostang poddani procesowi badania aktualnego poziomu ich kompetenc;ji.

Wykonawca skladajgc oferte musi zobowigzaé sie, ze bedzie uczestniczyt w warsztatach
przygotowawczych prowadzonych przez Kierownika projektu.

Po zakonczeniu procesu rekrutacji Zamawiajacy ustali ramowy harmonogram realizacji szkolen, ktory
jednak w toku realizacji projektu moze ulega¢ zmianom. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
dokonywania zmian w harmonogramie, o czym niezwlocznie poinformuje trenerow.

Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze swoja gotowo$¢ do wykonania szkolenia, czyli wskaze
w jakim terminie od momentu zgloszenie przez Zamawiajacego potrzeby bedzie mogt przystapi¢ do
wykonania szkolenia.

Zamawiajacym bedzie mial mozliwo$¢ odwotania zaplanowanych szkolen, zdefiniowanych
w harmonogramie, bez konsekwencji finansowych dla Zamawiajacego. Wykonawca w formularzu
ofertowym wskaze w jakim najkrotszym czasie przed terminem szkolenia Zamawiajacy musi
powiadomi¢ Wykonawce o odwotaniu szkolenia.

Szkolenia bede¢ przeprowadzanie w dni robocze i/lub w weekendy.

Szkolenia bede realizowane na terenie wojewodztwa lubuskiego. Dokladna lokalizacja szkolen zostanie
przedstawiona po zakonczeniu procesu rekrutacji i uzalezniona bedzie od zasiegu terytorialnego grupy
szkoleniowe;j, ktora zostanie zrekrutowana na dane szkolenie.

Wykonawca ma obowigzek stawi¢ si¢ w wyznaczonym terminie i miejscu, a jesli tego nie zrobi,
Zamawiajacy moze na koszt Wykonawcy zaangazowac innego trenera, ktory przeprowadzi szkolenie.
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego, czy stawi si¢ w wyznaczonym terminie i miejscu minimum 5 dni
roboczych przed wyznaczonym terminem szkolenia. W przypadku braku informacji ze strony Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zwrdcenia Zamawiajagcemu petnego kosztu szkolenia, obliczonego
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jako suma wynagrodzenia Wykonawcy oraz koszt wynajgcia sali oraz koszt zapewnienia cateringu, Koszt

zwrotu dojazdu uczestnikom szkolen a takze koszt obstugi administracyjne szkolenia.

W ramach szkolen przeszkolonych zostanie 128 osob (kadry zarzadzajacej oswiata JST). Zostanie

utworzonych 8 grup, $rednio po 16 0osoéb w grupie.

Wykonawca zobowigzany bedzie tak przeprowadzi szkolenia aby zrealizowac ich cel, czyli przygotowanie

przedstawicieli JST do stworzenia lokalnego planu rozwoju o$wiaty

z ponizszych obszarow:

a) ,Zarzadzanie strategiczne, budowanie lokalnych strategii o§wiatowych”;

b) ,Diagnozowanie stanu lokalnej o$wiaty w JST, wskazniki o$wiatowe i edukacyjne oraz ich
wykorzystanie przez JST” ;

€) System wspomagania szkét i jego wykorzystanie do podnoszenia jakosci pracy szkot”;

d) ,,Umiejetnosci kluczowe uczniow i ich ksztattowanie przez szkoty” ;

e) ,Finansowanie o$wiaty” .

Dla kazdej z 8 grup zaplanowano 5 zjazdow po 3 dni, tacznie 105h. Ostateczna liczba dni szkoleniowych

zrealizowanych przez trenera w toku wspoélpracy bedzie zalezna od dyspozycyjnosci trenera W

zaproponowanych mu terminach szkolen.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia szkolen na podstawie planow i1 programow

przebiegu szkolen, ktore zostang opracowane w ramach projektu wg wymogow okreslonych w Programach

szkoleniowo-doradczych dla kadry kierowniczej i pracownikéw operacyjnych JST (gminy wiejskie, gminy

miejskie i miejsko-wiejskie, powiaty) i przyktadowych scenariuszy zaje¢ przygotowanych w projekcie

systemowym ORE Wsparcie kadry JST w zarzadzaniu o$wiata ukierunkowanym na rozwoj szkot i

kompetencji kluczowych uczniéw - I etap i z wykorzystaniem materiatow wypracowanych w ramach

innych projektow PO KL i POWER upowszechnionych na stronie internetowej ORE.

Wypracowane w ramach projektu pilotazowego programy szkolen oraz przyktadowe scenariusze

opublikowane s3 na stronie  https://www.ore.edu.pl/2017/10/pilotaz-dla-samorzadow-materialy-

szkoleniowe.

Wykonawca zobowigzany jest do realizowania szkolen zgodnie z polityka rownych szans kobiet i

mezczyzn oraz dostgpnoscia dla 0sob z niepetnoprawno$ciami zgodng z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz
zasady roéwnosci szans kobiet i mezczyzn dostepnych na stronie:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-
zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dla kazdej grupy szkoleniowej nastepujacej dokumentac;ji:

a) dziennika zajec,

b) listy obecnosci,

C) testow wiedzy na pierwszych i ostatnich zajeciach (testy wewnetrzne).

Wykonawca, na zadanie Zamawiajacego zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia testow
wiedzy na pierwszych i ostatnich zajeciach (testy wewngtrzne).

Wykonawca przygotuje plan szkolen wraz harmonogramem. W zakresie stworzenia materialow
szkoleniowych bedzie konsultowal si¢ z ekspertem merytorycznym odpowiedzialnym za uzupelnienie
i dostosowanie brakujacych scenariuszy zajec.

Program szkoleniowy powinien przewidywa¢ wykorzystanie na zajeciach metod interaktywnych: mini
wyktadu, coachingu grupowego, dyskusji i wymiany do$wiadczen, a takze praktycznych warsztatow w
sposob umozliwiajacy:


https://www.ore.edu.pl/2017/10/pilotaz-dla-samorzadow-materialy-szkoleniowe
https://www.ore.edu.pl/2017/10/pilotaz-dla-samorzadow-materialy-szkoleniowe
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
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a) ewolucj¢ postaw i przekonan dotyczacych umiejetnosci wykorzystania zarzadzania strategicznego,
jako praktycznej kompetencji, niezbednej w projekcie rozwoju lokalnej oswiaty,

b) spojrzenie na strategi¢ o§wiatowa, jak na narzedzie skutecznego, projakosciowego zarzadzania
oswiata,

C) poglebienie wiedzy uczestnikow w zakresie analizy, interpretacji i wykorzystania wskaznikow
oswiatowych do tworzenia lokalnej polityki o§wiatowe;j,

d) doskonalenie praktycznych umiejetnosci uczestnikow pozwalajgcych na trafne okreslenie potrzeb,
formutowanie realnych celéw rozwojowych oraz skuteczny monitoring podejmowanych dziatan,

e) doskonalenie umiej¢tnosci w zakresie zarzgdzania zmiang w o$wiacie oraz pozyskiwania i
angazowania do wspotpracy roznych interesariuszy,

f)  wyposazenie uczestnikow w informacje przydatne do efektywnego korzystania z mozliwosci
prowadzenia transparentnej lokalnej polityki o§wiatowej, wdrozenie do zespotowego projektowania i
modyfikacji planu strategicznego dostosowanego do warunkow nowoczesnego zarzadzania oswiatg z
wykorzystaniem lokalnego potencjatu.

Wykonawca begdzie zobowigzany do zadbania, aby uczestnicy szkolenia otrzymali materialy szkoleniowe.

Materialy, w formie elektronicznej zostang umieszczone na platformie udostgpnionej przez

Zamawiajacego. Materialy szkoleniowe w formie drukowanej beda przechowywane w biurze

Zamawiajacego, w Zielonej Gorze.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajacemu biezacej informacji o wszelkich

nieprawidlowo$ciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca bedzie zobowigzany po kazdym dniu szkolenia, w tym samym dniu, dostarczy¢

Zamawiajacemu raport. Informacje, jakie Wykonawca bedzie musial zawrze¢ w raporcie, Zamawiajacy

przekaze Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ powiadomi¢ Zamawiajagcego o kazdym przypadku niezgloszenia sig

uczestnika projektu w dniu szkolenia.

Przebieg ustugi szkoleniowej moze zosta¢ poddany ewaluacji.

Zamawiajacy moze po kazdym dniu szkolenia przekaza¢ uczestnikowi ankiete satysfakcji, ktoéra uczestnik

bedzie musial wypemi¢. Wypelniong ankiete satysfakcji uczestnik przekaze tylko Zamawiajacemu on-line

(e-mail). Za pomoca ankiety Zamawiajacy bedzie badal m.in. poziom uwzglednienia potrzeb

indywidualnego Uczestnika, zawarto$¢ merytoryczng, program i sposob prowadzenia szkolenia.

Jesli Wykonawca dwa razy z rzgdu otrzyma usredniajac mniej niz 70% pozytywnych ocen, w trakcie

badania ewaluacyjnego, Zamawiajagcy ma prawo nie wyplaci¢ mu wynagrodzenia za drugie z rzgdu

szkolenia ocenione, przez uczestnikdw, ponizej 70% pozytywnych ocen.

Wykonawca bedzie zobowigzany uczestniczy¢ w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajacego w

celu omdwienia postegpdéw prac realizowanych przez Wykonawce w ramach projektu. Spotkania bede

odbywaty si¢ w biurze projektu lub w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca w formularzu ofertowym zdefiniuje ilo§¢ spotkan miesigcznych organizowanych przez

Zamawiajacego, w ktorych bedzie uczestniczyt.

Kazdy trener begdzie miat dostep do platformy online (portalu eksperckiego), skad bedzie mogt pozyskac

dodatkowe informacje, materialty do szkolen, ale takze bedzie zobowigzany do wymieniania si¢

doswiadczeniami z innymi trenerami za pomoca chat, forum, wiadomosci grupowych lub wiadomosci
prywatnych.

Wykonawca zobowigze trenerow do zamieszczania na platformie swoich spostrzezen, wnioskow, ktore

takze wykorzystywane zostang w szkoleniach. Wykonawca zobowiazany be¢dzie do zamieszczanie tych

informacji w terminie maksymalnie 5 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia.
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Wykonawca musi by¢ mobilny i musi mie¢ mozliwo$¢ podrézowania pomiedzy miastami
w ktorych odbywac si¢ beda szkolenia.

Zakres prac dla Czesci IIT postepowania

Zadania zdefiniowane w czgéci Il postgpowania bedzie realizowane od podpisania umowy do dnia

ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie pdzniej niz do dnia 31.12.2019 roku. Doktadny

harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia przedstawiony zostanie wylonionemu Wykonawcy po
podpisaniu umowy oraz bedzie aktualizowany na biezaco, w trakcie realizacji projektu. Harmonogram
dostarczania cateringu bedzie zalezat od harmonogramu szkolen, ktory zostanie ustalony z wykonawca,

ktory bedzie realizowatl szkolenia. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji zadania w

przypadku zmiany terminu realizacji projektu.

Iszt. wyzywienia obejmuje: obiad dwudaniowy + napdj + przerwe¢ kawowa 1 przeznaczona jest dla 1

uczestnika szkolenia na 1 dzien szkolenia (w sumie 1920 szt. wyzywienia dla 128 o0sob przez 15 dni

szkoleniowych). W kazdej grupie szkoleniowej bedzie ér. 16 0s6b.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wilasny koszt i ryzyko do miejsc prowadzenia szkolen

(Wojewddztwo Lubuskie), cateringu dla uczestnikow szkolen, z zachowaniem jakosci i warunkéw ustugi,

zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa (doktadne miejsca odbywania sig

poszczegdlnych szkolen uzaleznione jest od zasiegu terytorialnego grupy szkoleniowej zrekrutowanej do
danego szkolenia). Wykonawca bedzie na biezaco informowany o miejscu odbywania si¢ szkolen, celem
jak najlepszego zorganizowania si¢ z dostarczeniem zamowionego wyzywienia.

Zapewnione wyzywienie bedzie dostarczane we wskazane w harmonogramie dni realizacji szkolen (bgda

to dni robocze lub w weekendy, jezeli zaistnieje taka potrzeba i deklaracja ze strony uczestnikow szkolen).

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania si¢ szkolen najpdzniej w

terminach wskazanych w formularzu ofertowym jako gotowos¢ do zapewnienia cateringu.

Szkolenia odbywac si¢ beda na terenie wojewodztwa lubuskiego.

Doktadne miejsce szkolen uzaleznione bedzie od zasiegu terytorialnego grupy szkoleniowe;j, ktéra zostanie

zrekrutowana na dane szkolenie, co oznaczac¢ bgdzie, ze jedna grupa szkoleniowa bedzie miata szkolenie

np. w Gorzowie Wielkopolskim, druga grupa szkoleniowa np. Zielonej Gorze , trzecia, np. we Wschowie, a

czwarta np. w Sulgcinie lub innych miejscowosciach.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania elementow przerwy kawowej na miejsce wskazane przez

Zamawiajacego najpozniej 15 min. przed planowanym rozpoczgciem zajec oraz 5 min. przez rozpoczeciem

przerwy obiadowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiad dwudaniowy + napdj o ponizszych parametrach:

a) zupa — jedna porcja minimum 300 ml/os;

b) danie gléwne migsne: jedna porcja minimum 120 g/os., lub danie bezmigsne — jedna porcja minimum
120 g/os. (o koniecznosci przygotowania dania bezmigsnego Wykonawca zostanie poinformowany
niezwlocznie po otrzymaniu informacji od uczestniczki/uczestnika projektu) oraz dodatki do dan na
goraco — np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, ryz, kluski $laskie - jedna porcja minimum 150
g/os. oraz dodatek warzywny — np. warzywa blanszowane, surowki, sataty jedna porcja minimum 120
g/os.;

C) napdj o pojemnosci minimum 200 ml/os.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przerwe kawowa o co najmniej ponizszych parametrach:

a) herbata (czarna oraz owocowa) — bez ograniczen na uczestnika;

b) kawa rozpuszczalna - bez ograniczen na uczestnika;

c) woda gazowana/niegazowana — bez ograniczen na uczestnika;
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d) cukier — bez ograniczen na uczestnika,

e) ciastka kruche bankietowe lub stone przekaski minimum 3 rodzaje (minimum 100 g/os.).

Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby zapewniany obiad (pierwsze i drugie danie) byt dostarczony w
styropianowym jednorazowym opakowaniu. Do niego dotaczone powinny by¢ jednorazowe, papierowe
serwetki i jednorazowe sztucce (tyzka, widelec, n6z). Do napoju nalezy dotaczy¢ jednorazowy kubek.
Obiad powinien by¢ ciepty i dostarczony w dniu i o godzinie okreslonej przez Zamawiajacego (o terminach
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce ze stosownym wyprzedzeniem).

Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby w ramach zapewnionej przerwy kawowej zapewnione zostaty:
talerzyki jednorazowe, tyzeczki jednorazowe, kubki styropianowe do goracych napojow, serwetki.
Produkty moga by¢ dostarczone 2 dni wczesniej przed realizacja warsztatow na miejsce wskazane przez
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie §wieze oraz
charakteryzowaty si¢ wysoka jako$cig w odniesieniu do uzytych sktadnikow.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania potraw z surowcoéw wysokiej jakosci, §wiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong iloScig substancji konserwujacych, zageszczajacych,
barwiacych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie moga by¢ wykonywane z produktow typu instant,
np. zupy w proszku i sosy w positku oraz produktéw gotowych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu cateringu oraz podania go zgodnie z
wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci.

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym zadeklaruje, ze w kazdym dniu szkolenia zapewni
uczestnikom dwa rodzaje obiadow do wyboru, wowczas Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania
informacji od Uczestnikow Projektu kazdego dnia szkolenia, jakie dania wybierajg (danie wegetarianskie
czy danie migsne), nie p6zniej niz godzing przed rozpoczeciem danego szkolenia. Po zebraniu zamowienia,
Wykonawca musi dostarczy¢ odpowiednia ilo$¢ sztuk cateringu zgodnie z zapotrzebowaniem zgtaszanym
przez uczestnikow.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w dostarczanym cateringu specjalne potrzeby zywnosciowe Uczestnikow
Projektu (np. dieta bezglutenowa).

Zamawiajacy moze po kazdym dniu szkoleniowym, na ktore bedzie dostarczany catering przekazac
uczestnikom ankiete satysfakcji, ktora uczestnicy beda musieli wypeti¢. Wypetniona ankiete satysfakcji
uczestnik przekaze tylko Zamawiajagcemu on-line (e-mail). Za pomocg ankiety Zamawiajacy bedzie badat
m.in.: jako$¢ dostarczonego cateringu, kompletnos¢ dostarczonych dodatkow (tj. sztuéce, jednorazowe
kubki, serwetki itp.), punktualno$¢ dostarczonego cateringu, czy positek byt ciepty.

Wykonawca zobowigzany jest do uprzatnigcia naczyn, itp. oraz wywiezienia $mieci pozostatych po
positkach 30 minut po zakonczeniu szkolenia danego dnia.

Wykonawca, na zgdanie Zamawiajgcego, bedzie zobowigzany uczestniczyé w spotkaniach dotyczgcych
realizacji projektu, zadan realizowanych przez Wykonawce, jezeli Zamawiajacy uzna, ze obecnosé
Wykonawcy jest zasadna. Spotkania moga odbywac si¢ na terenie wojewodztwa lubuskiego.
Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania cateringu (np. w przypadku niezebrania odpowiedniej
ilosci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zamowienia, bez obowigzku ponoszenia kosztow
przygotowania cateringu lub innych kosztéw z tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie poinformowac
Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem dostarczenia cateringu.

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na minimum ' etatu (umowa o pracg) 1 osobe
niepetlnosprawna, o ktorej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych lub 1 osobg bezrobotng. Wskazana osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie nie

10



23.

24,

=

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny *

dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy na realizacj¢ zamowienia, nieprzerwanie przez caty okres
jej trwania.

Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia tacznie 1920 szt. wyzywienia dla 128 oséb na
nastepujace kursy i szkolenia:

a) zwigzane z diagnozowaniem stanu lokalnej o§wiaty w JST, wskaznikami o$wiatowymi i

b) edukacyjnymi oraz ich wykorzystanie przez JST,

C) zwigzane z zarzadzaniem strategicznym, tworzeniem lokalnych planow/strategii oswiatowych,

d) zwigzane z procesem wspomagania szkot i jego wykorzystaniem do podnoszenia jakosci

e) pracy szkot,

f) zwigzane z rozwojem kompetencji kluczowych uczniéw i ich ksztatceniem przez szkoty,

g) finansowaniem o$wiaty.

Z uwagi na charakter szkolen i dlugi okres realizacji istnieje mozliwo$¢ zmiany terminéw dostarczania
cateringu i zmiany liczebnosci uczestnikow szkolen, co prowadzi do zmiany liczebno$ci dostarczanych
sztuk cateringu. Liczba sztuk — 1920 jest liczbg maksymalng i moze ulec zmniejszeniu — w takiej sytuacji
zaplata za catering nastapi tylko za faktyczng ilo$¢ wydanych sztuk positkow. O wszelkich zmianach
Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce na biezaco, nie p6zniej niz 12 godzin przed zaplanowanym
cateringiem.

Zakres prac dla CzeSci IV postepowania

Zakres prac realizowanych w ramach zamowienia obejmowat bedzie zadania realizowane od podpisania
umowy do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, doradztwa, debat/konsultacji, ale nie pézniej niz do
dnia 31.12.2019 roku. Szczegétowy harmonogram bedzie przekazany Wykonawcy na biezaco, po
zrekrutowaniu grup w projekcie. W przypadku zmian w harmonogramie - Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o wszelkich zmianach nie p6zniej niz 12 godzin przed wystagpieniem zmiany. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zadania w przypadku zmiany terminu realizacji projektu.
Zamawiajacy bedzie informowal wykonawce o zapotrzebowaniu na sale/pomieszczenia nie pozniej niz w
terminie, jaki Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym, jako gotowo$¢ udostgpnienia
sal/pomieszczen.

Z uwagi na charakter szkolen, doradztwa, debat/konsultacji i dlugi okres realizacji istnieje mozliwos¢
zmiany terminow zapewnienia sal. O wszelkich zmianach Zamawiajacy bedzie informowal Wykonawce na
biezaco, nie podzniej niz 12 godzin przed zaplanowanym szkoleniem/doradztwem, debata/konsultacja.
Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy bedzie podpisany przez Zamawiajacego bez uwag i
zastrzezen protokot odbioru prac. Zamawiajacy moze odbieraé prace po wykonaniu catego przedmiotu
zamowienia (potwierdzone protokotem koncowym odbioru pracy) lub po wykonaniu czesci prac (np. po
zapewnieniu sali na jedno szkolenie, doradztwo, debate/konsultacje lub w okresach miesigcznych lub za
wykonanie calego zadania), potwierdzone czgstkowym protokotem odbioru prac. To zamawiajacy bedzie
decydowat, kiedy nastgpi odbior.

Wykonawca, na zadanie Zamawiajacego, bedzie zobowigzany uczestniczy¢ w spotkaniach dotyczacych
realizacji projektu, zadan realizowanych przez Wykonawce, jezeli Zamawiajacy uzna, ze obecno$¢
Wykonawcy jest zasadna. Spotkania moga odbywaé sie na terenie wojewodztwa lubuskiego lub w
siedzibie Zamawiajacego w Zielonej Gorze. Zamawiajacy bedzie informowal wykonawce o spotkaniu nie
p6zniej niz 24 godziny przed planowanym spotkaniem.

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na minimum ' etatu (umowa o pracg) 1 osobeg
niepetosprawng, o ktérej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepelnosprawnych lub 1 osobg bezrobotng. Wskazana osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie nie
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dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy na realizacj¢ zamdwienia, nieprzerwanie przez caly okres
jej trwania.
Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamowienie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w

ramach ktorego ogloszone zostato niniejsze postepowania oraz dokumentacjg konkursowa do niego
W ramach zamowienia Wykonawca zapewni sale:

a)

Zadanie | - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen,

b) Zadanie Il - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia ustug doradczych,

c)

Zadanie 111 - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia debat/konsultacji.

Wymagania dotyczace zadania | - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajace na przeprowadzenie szkolen, ktore beda sie

odbywaty w 37 JST Woj. Lubuskiego. Zamawiajacy informuje, ze szkolenie bedzie si¢ odbywac na

terenie wojewodztwa lubuskiego, w miescie z regionu, w ktérym zrekrutowanych zostanie najwigksza

liczba uczestnikow projektu. Konkretne miejsca, w ktorych planowane bedag szkolenia Zamawiajacy

przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz w terminie, jaki zadeklaruje Wykonawca w Formularzu

ofertowym. Wymagania dotyczace zadania II - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia ustug

doradczych.

Zamawiajacy bedzie dysponowal co najmniej dwoma trenerami, dlatego tez wykonawca powinien by¢

przygotowany na sytuacj¢, ze w jednym czasie beda mogly odby¢ si¢ co najmniej cztery szkolenia —

oznacza to, ze Wykonawca bedzie zobowiazany zapewni¢ co najmniej cztery sale spetniajace warunki

opisane w postgpowaniu w jednym czasie. Zamawiajacy poda wykonawcy liczbe trenerow, ktorymi

bedzie dysponowat po ich wyborze w odrgbnym postgpowaniu.

Sala szkoleniowa powinna mieé¢ powierzchni¢ co najmniej 35m’ powinna byé przystosowana do

prowadzenia zaje¢ w grupach 16 osobowych ($rednio 16 Uczestnikow + Trener), powinna by¢

wyposazona w stoty i krzesta.

Dla kazdej grupy przewidywany jest cykl 15 zaje¢ dydaktycznych, trwajacych 7 h kazde (tacznie 105h

na grupe). Zamawiajacy planuje przeszkoli¢ §rednio 8 grup.

Zajecia moga by¢ prowadzone zardowno w dni robocze jak i w weekendy w godz. od 8.00 do 20.00 —w

zaleznosci od preferencji uczestnikow szkolenia, dlatego tez Wykonawca musi zapewnié¢ dostepnos¢ sal

w kazdy dzien tygodnia od 8.00 do 20.00.

Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy

przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostgpnos$¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w

celu rozlozenia i ztoZenia niezbgdnego sprzetu przez trenera.

Wymagania do sal, ktére musi spetni¢ Wykonawca:

a) Liczba miejsc siedzacych w sali szkoleniowej oraz stotlow odpowiada liczbie uczestnikow.

b) Mozliwos$¢ dowolnej aranzacji ustawienia.

€) Musi posiada¢ dostep do szybkiego Internetu wifi oraz tatwy dostep do zrodta pradu (gniazdka +
przediuzacz).

d) Mozliwos¢ oznakowania sali szkoleniowej dostarczonymi przez Zamawiajacego materiatami
(plakaty, wydruki informacyjne) o wizualizacji zgodnej z wymogami PO WER.

e) Flipchart z papierem oraz pisaki.

f)  Projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajacy podpiecie do laptopa i korzystanie).

g) Ekran lub $ciana sali, umozliwiajace projekcj¢ wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla wszystkich uczestnikow.
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h) Przedtuzacz o dtugosci minimum 8m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy).

i)  Stolik na sprzgt audio-video oraz stolik na materiaty szkoleniowe trenera.

J)  Miejsce do swobodnego poruszania si¢ uczestnikow.

K) Musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostgp Swiatta dziennego oraz catodobowego o$wietlenia
umozliwiajacego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwo$¢ zaciemnienia
sali podczas prezentacji multimedialne;j.

)  Mozliwo$¢ wieszania kart flipchartow oraz innych materiatdéw szkoleniowych na $cianach lub w
przygotowanych do tego miejscach

m) Sala podczas przerw zamykana w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom spoza szkolenia

n) Zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w poblizu sali szkoleniowe;j

0) Sala musi znajdowac si¢ w odpowiedniej odlegltosci od Zzrodet hatasu.

p) Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig
lub przebywania oséb nie bioracych udzialu w zajeciach).

g) Sala musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej lub dostep do bezptatnej
szatni w miejscu przylegtym do Sali

r) Sala musi spelnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa 1 higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktorym sg prowadzone szkolenia.

s) Sala lub korytarz poprzedzajacy sale musza mie¢ wyznaczone miejsce do zorganizowania serwisu
kawowego, obiadu i rejestracji uczestnikow.

t) Sala lub pomieszczenie poprzedzajace sale musi posiada¢ miejsce umozliwiajace grupie 17 osob
spozycie cieptego positku.

u) W przypadku, gdy uczestnikiem warsztatu bgda osoby niepelnosprawne, Wykonawca zapewni
pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepelnosprawne. Zamawiajacy
informacje dotyczace udzialu os6b niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy najpo6zniej 12 godzin
przed rozpoczeciem wynajecia danej sali.

10) Sale musza by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sali po kazdym dniu zajeé oraz po

kazdej grupie szkoleniowej.

11) Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania spotkania w sali szkoleniowej (np. w przypadku

niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zamoéwienia, bez
obowiazku ponoszenia kosztow wynajecie odwotanej sali lub innych kosztow z tym zwigzanych, jednak
musi o tym fakcie poinformowa¢ Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczecia
szkolenia.

Wymagania dotyczace zadania II - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia ustug doradczych

1

2)
3)

4)

Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajace na przeprowadzenie ustug doradczych dla
uczestnikow projektu - 37 JST, ktore beda si¢ odbywaty na terenie wojewddztwa lubuskiego. Konkretne
miejsca, w ktorych planowane bedg spotkania Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pozniej niz w
terminie, jaki zadeklaruje Wykonawca w Formularzu ofertowym.

W ramach zadania przewidywane sa maksymalnie 1184 h §wiadczenia ustug doradczych, po 32 h dla
kazdej JST.

Sala szkoleniowa powinna mie¢ powierzchnie co najmniej 15m? powinna by¢ wyposazona w stoly i
krzesta.

Spotkania uczestnikow projektu z doradcg moga by¢ prowadzone zaréwno w dni robocze jak i w
weekendy w godz. od 8.00 do 20.00, stacjonarnie badz on-line — w zalezno$ci od preferencji
uczestnikow warsztatu, dlatego tez Wykonawca musi zapewni¢ dostgpnos¢ sal w kazdy dzien tygodnia
od 8.00 do 20.00.
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5) Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy
przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.
6) Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane godziny sal.

7) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostgpno$¢ sali na 15 minut przed i po szkoleniu w

celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez doradce
8) Wymagania do sal, ktore musi spetni¢ Wykonawca:

2)

b)

c)
d)

€)

f)
9)
h)
i)
)

K)

Musi posiada¢ dostgp do szybkiego Internetu wifi oraz tatwy dostep do zrodta pradu (gniazdka +
przedluzacz).

Mozliwos¢ oznakowania sali szkoleniowej dostarczonymi przez Zamawiajacego materiatami
(plakaty, wydruki informacyjne) o wizualizacji zgodnej z wymogami PO WER

Flipchart z papierem oraz pisaki

Projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajacy podpigcie do laptopa i korzystanie)

Ekran lub $ciana sali, umozliwiajace projekcje¢ wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla wszystkich uczestnikow

Latwy dostep do zrodta pradu (gniazdka +przedtuzacz, minimum 8 m)

Stolik na sprze¢t audio-video

Wyposazona w biurka/stoty do pracy

Migjsce do swobodnego poruszania si¢ uczestnikow

Musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz calodobowego oswietlenia
umozliwiajagcego swobodne i1 bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwo$¢ zaciemnienia
sali podczas prezentacji multimedialnej.

Mozliwo$¢ wieszania kart flipchartow oraz innych materiatow szkoleniowych na $cianach lub w
przygotowanych do tego miejscach

Sala podczas przerw zamykana w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom spoza szkolenia
Zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w sasiedztwie sali szkoleniowe;j

Sala musi znajdowac si¢ w odpowiedniej odlegtosci od zrodet hatasu.

Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez nia
lub przebywania oséb nie bioragcych udzialu w zajeciach).

Sala musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej lub dostgp do bezptatnej
szatni w miejscu przylegtym do Sali

Sala musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa 1 higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktorym sg prowadzone szkolenia.

W przypadku, gdy uczestnikiem warsztatu bedg osoby niepelnosprawne, Wykonawca zapewni
pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepelnosprawne. Zamawiajacy
informacje dotyczace udziatu osob niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy najp6zniej 12 godzin
przed rozpoczeciem wynajecia danej sali.

9) Sale musza by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sali po kazdym dniu zaj¢é oraz po
kazdej grupie szkoleniowe;j.

10) Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania spotkania w sali szkoleniowej (np. w przypadku

niezebrania odpowiedniej ilo$ci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zamoéwienia, bez

obowiazku ponoszenia kosztow wynajecie odwotanej sali lub innych kosztow z tym zwigzanych, jednak

musi o tym fakcie poinformowa¢ Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczgcia
doradztwa.
11. Wymagania dotyczace zadania III - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia debat / konsultacji.
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1) Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajagce na przeprowadzenie debaty, ktore beda sig¢
odbywaly na terenie wojewodztwa lubuskiego. Konkretne miejsca, w ktorych planowane beda
konsultacje Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pozniej niz w terminie, jaki zadeklaruje Wykonawca
w Formularzu ofertowym.

2) Sala konferencyjna powinna mie¢ powierzchnie co najmniej 200m?, z miejscami do siedzenia w ukladzie
teatralnym, wyposazong w krzesta lub krzesta z blatami dla $rednio 120 os6b oraz stot konferencyjny dla
prelegentow.

3) W ramach zadania przewidywanych sa 4 debaty w kazdym z 37 JST, trwajacych $rednio 4 h, tacznie 148
spotkan po 4 h kazde.

4) Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy
przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

5) Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca, za wykorzystane godziny sal.

6) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostgpnos¢ sali na 15 minut przed i 15 minut po
Debacie w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez Zamawiajacego.

7) Wymagania do sal, ktoére musi spetni¢ Wykonawca:

a) Musi posiada¢ dostep do szybkiego Internetu wifi oraz tatwy dostep do zrodta pradu (gniazdka +
przediuzacz).

b)  Mozliwos¢ oznakowania sali szkoleniowej dostarczonymi przez Zamawiajacego materiatami
(plakaty, wydruki informacyjne) o wizualizacji zgodnej z wymogami PO WER

c) Flipchart z papierem oraz pisaki w czterech kolorach (czarny, niebieski, czerwony, zielony)

d)  Projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajacy podpigcie do laptopa i korzystanie)

e) Ekran lub $ciana sali, umozliwiajace projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla wszystkich uczestnikow

f) Przedhuzacz o dlugo$ci minimum 8m (lub odpowiednio wigcej przediuzaczy)

0) Stolik na sprzet audio-video oraz stolik na materialty Moderatora

h)  Miejsce do swobodnego poruszania si¢ uczestnikow

i) Musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostgp swiatta dziennego oraz calodobowego oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i1 bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwo$¢ zaciemnienia
sali podczas prezentacji multimedialnej.

)} Mozliwo$¢ wieszania kart flipchartéw oraz innych materialow szkoleniowych na $cianach lub w
przygotowanych do tego miejscach

k)  Sala podczas przerw zamykana w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom spoza szkolenia

)] Zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w sgsiedztwie sali szkoleniowe;j

m)  Sala musi znajdowac¢ si¢ w odpowiedniej odlegtosci od zrodet hatasu.

n) Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig
lub przebywania oséb nie bioragcych udzialu w zajeciach).

0) Sala musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej lub dostep do bezplatnej
Szatni w miejscu przylegtym do Sali

9)] Sala musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa 1 higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktorym sg prowadzone szkolenia.

g) W przypadku, gdy uczestnikiem warsztatu bedg osoby niepetnosprawne, Wykonawca zapewni
pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepelnosprawne. Zamawiajacy
informacje dotyczace udzialu osob niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy najpozniej 12 godzin
przed rozpoczegciem wynajgcia danej sali.
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8) Sale musza by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sali po kazdym dniu zaj¢é oraz po
kazdej grupie szkoleniowe;j.

9) Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania spotkania w sali szkoleniowej (np. w przypadku
niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zamdOwienia, bez
obowiazku ponoszenia kosztow wynajecie odwotanej sali lub innych kosztow z tym zwigzanych, jednak
musi o tym fakcie poinformowaé Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczecia
szkolenia.
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