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Zielona Gora, 09.04.2019 1.

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Wsparcie kadry kierowniczej systemu oswiaty (kadra JST II etap)
w zarzgdzaniu oswiatq ukierunkowanym na rozwoj szkol i kompetencji kluczowych uczniow woj.
lubuskie” wspotfinansowanym przez Uni¢ Europejska ze $rodkéow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
zapraszamy Panstwa do zlozenia oferty w ramach realizacji zamoéwienia polegajacego na uzupehnieniu
i dostosowaniu scenariuszy lekcji, a takze przeprowadzeniu szkolen dla zrekrutowanej kadry JST,
wraz z zapewnieniem sal i cateringu,

numer postepowania - LUBJST/1/20109.

I. Informacje o ogloszeniu
1. Termin sktadania ofert
17.04.2019r., godz. 09:30

2. Informacje o projekcie

4system Polska Sp. z 0.0. realizuje projekt pt. ,,Wsparcie kadry kierowniczej systemu oswiaty (kadra
JST Il etap) w zarzgdzaniu oswiatq ukierunkowanym na rozwdj szkol i kompetencji kluczowych
uczniow woj. lubuskie”. Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj, Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziatanie 2.10 Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.

Celem glownym projektu jest podniesienie kompetencji min. 128 przedstawicieli JST w zakresie
zarzadzania o§wiatg ukierunkowanego na rozwoj szkot i kompetencji kluczowych uczniow. Podjete w
ramach projektu dziatania przyczynia si¢ do wypracowania strategicznych rozwiazan, ktore zostang
wdrozone do praktyki samorzadowe;j.

3. Nazwa zamawiajacego

4system Polska Sp. z o.0.

ul. Bohaterow Westerplatte 30, 65-034 Zielona Goéra
tel.: 68 45 10 888 wew. 304

e-mail: e.ostrowska@4system.com

NIP 9291660561

4. Miejsce i sposob skladania ofert
1) Kompletna oferta musi zawieraé:

— wypeiony formularz ofertowy,

— wykaz ustug wraz z referencjami, wraz z referencjami badz innymi dokumentami
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy,

— informacje o przetwarzaniu danych osobowych RODO,


mailto:e.ostrowska@4system.com

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska >

Europejski Fundusz Spoteczny LTI

— o$wiadczenie o zatrudnieniu i dochodach - dotyczy Wykonawcow, ktorzy wybiorg forme
zatrudnienia umowe zlecenie,
— os$wiadczenia o spemianiu klauzul spotecznych — dotyczy Wykonawcow sktadajgcych
ofertg do czgsci 11 i IV postgpowania.
2) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.04.20109r.,
do godz. 9:30.
3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
4)  Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ do jednej lub wickszej liczby czeSci postepowania.
5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
6) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania zaméwien uzupelniajacych.
7) Oferte prosimy dostarczy¢: osobiscie, kurierem lub pocztg tradycyjng do dnia 17. 04.2019 r.
do godz. 9:30
na adres:
4System Polska Sp. z o0.0., ul. Bohaterow Westerplatte 30, 65-034 Zielona Gora
do sekretariatu (czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00)
w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
,Oferta do postgpowania o numerze - LUBJST/1/2019., dla czgsci ...”
oraz
,,Prosimy nie otwiera¢ przed 17.04.2019 r., godz. 10:30”.

8) O terminowosci zlozenia oferty decyduje data i godzina jej wplywu do siedziby
Zamawiajacego.

9) Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

10) Wszelkie zmiany w tekScie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

11) Oferta Wykonawcy musi by¢ podpisana przez Wykonawce badz osobg/osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta/\WWykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z rejestru badz
ewidencji, lub na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

12) Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 17.04.2019 r. 0 godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego.

13) Pytania  dotyczace  postgpowania  nalezy  kierowa¢  e-mailowo na  adres
e.ostrowska@4system.com lub pisemnie na adres: 4System Polska Sp. z o.0., ul. Bohateréw
Westerplatte 30, 65-034 Zielona Goéra do Sekretariatu .Zamawiajacy odpowie na pytania,
ktore wpltyng do 15.04.2019 r. Jezeli pytania wplyng po 15.04.2019 r. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do pozostawienia ich bez odpowiedzi.

14) Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego w przypadku
odrzucenia jego oferty lub wykluczenia wykonawcy z postepowania.

15) Wykonawca pokrywa wszelkie koszty poniesione w zwiazku z przygotowaniem oferty i
udziatem w postgpowaniu.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed uptywem terminu do zmiany zapytania
ofertowego, przedluzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia post¢powanie na
kazdym jego etapie. W informacji o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy poda
uzasadnienie faktyczne jego uniewaznienia. W przypadku uniewaznienia postgpowania,
Oferentowi/Wykonawcy nie przyshuguje roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

17) Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie osoby na umowe zlecenie- w takim przypadku prosi sie
o wypehienie zatacznika nr 4 (O$wiadczanie o osigganych dochodach).
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5. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia:
Pani Ewa Ostrowska
g.ostrowska@4system.com

6. Skrocony opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamoéwienia dotyczy uzupetnienia i dostosowania scenariuszy zaje¢ szkoleniowych, a
takze przeprowadzeniu szkolen dla zrekrutowanej kadry JST oraz zapewnieniu sal i cateringu.

1. Opis przedmiotu Zamowienia
1. Kod CPV:
80511000-9 - Ustugi szkolenia personelu,
55520000-1 - Ustugi dostarczania positkow,
70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.

2. Kategoria ogloszenia:
Ustugi

3. Podkategoria ogloszenia:
—  Ustugi szkoleniowe,
—  Ustlugi cateringowe,
—  Ustlugi inne.

4. Miejsce realizacji zamoéwienia:
wojewodztwo lubuskie

5. Cel zamodwienia jest:
—  Wybdr eksperta/ow merytorycznego do uzupetienia oraz dostosowania scenariuszy zajec,
—  wybdr trenerow do przeprowadzenia szkolen,
—  zapewnienie cateringu dla uczestnikow projektu na terenie woj. lubuskiego
— wynajem sal/pomieszczen do przeprowadzenia szkolen, doradztwa, debat/konsultacji w woj.
lubuskim,
na potrzeby projektu: Wsparcie kadry kierowniczej systemu oswiaty (kadra JST II etap) w
zarzgdzaniu oswiatq ukierunkowanym na rozwoj szkot i kompetencji kluczowych uczniow woj.
lubuskie.

6. Zamowienie sklada si¢ z czterech czesci.
1) Cz¢$¢ 1- uzupetnienie 24 brakujacych oraz dostosowanie 21 scenariuszy zaje¢ do szkolen,
2) Czes¢ 11 - przeprowadzenie 840 godzin szkolenia dla uczestnikow projektu (czyli
zrekrutowanej i wskazanej kadry JST).
3) Czes¢ I - zapewnienie maksymalnie 1920 sztuk cateringu dla uczestnikow kursoéw i szkolen.
(uczestnikow projektu) na terenie woj. lubuskiego,
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Czgé¢ IV - wynajem sal/pomieszczen do przeprowadzenia szkolen, doradztwa,
debat/konsultacji w woj. lubuskim, z podziatem na nastepujace zadania:

a) Zadanie I - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen,

b) Zadanie II - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia ustug doradczych,

C) Zadanie III - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia debat/konsultacji.

Szczegotowy zakres i sposOb realizacji prac zostal opisany w zalgcznik nr 1 do niniejszego
postepowania (Opis przedmiotu zamowienia).

7. Harmonogram realizacji zaméwienia:
Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy do:

Dla cze$¢ I do dnia wskazanego przez Wykonawce w formularzu ofertowym, jednak nie
pozniej niz 30.06.2019 roku,

Dla czesci II do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie p6zniej niz do dnia
31.10.2019 roku,

Dla czesci IIT do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie p6zniej niz do dnia
31.12.2019 roku,

Dla czesci IV do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen, ale nie p6zniej niz do dnia
31.12.2019 roku.

Doktadny harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia przedstawiony zostanie wytonionemu

Wykonawcey po podpisaniu umowy oraz bedzie aktualizowany na biezaco, w trakcie realizacji
projektu. Harmonogram dostarczania cateringu bedzie zalezat od harmonogramu szkolen, ktory
zostanie ustalony z wykonawca, ktory bedzie realizowat szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do wydtuzenia terminu realizacji zaméwienia w przypadku wydtuzenia terminu realizacji
projektu, na rzecz ktorego swiadczone beda ustugi.

8. Zalaczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Opis przedmiotu zamdwienia;

Formularz ofertowy;

Wykaz ustug;

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych RODO;

Oswiadczenie o zatrudnieniu i dochodach- dotyczy o0sob, ktore zostang zatrudnione na umowe
zlecenie,

Oswiadczenie o spetnianiu klauzul spotecznych.

9. Warunki udzialu w postepowaniu:

1)

2)

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Wykonawca musi posiada¢ kwalifikacje i uprawnienia do swiadczenia czynnosci ktore bedzie
wykonywata w ramach ztozonej oferty dla danej czesci postgpowania.

Wiedza i do§wiadczenie:

Dla Wykonawcéw skladajacych oferte dla I czeSci postepowania

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat od terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym czasie, wykonal, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych wykonuje z nalezyta starannosciag co najmniej jedng ushuge
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polegajaca na przygotowaniu/opracowaniu/wyprodukowaniu co najmniej 20 Scenariuszy zajg¢é
przeznaczonych dla grupy docelowej zgodnej z grupa docelowa projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich potrzeb dotyczacych podnoszenia kwalifikacji zgodnie z programem
szkoleniowo-doradczym opublikowanym lub zalecanym dla przedstawicieli JST lub
pracownikow o$wiaty przez Ministerstwo Edukacji Narodowej Ilub Osrodek Rozwoju
Edukacji lub rownowazng instytucje.

Dla Wykonawcow skladajacych oferte dla Il cze$ci postepowania

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat od terminu sktadania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie, wykonal, a w przypadku $wiadczen

okresowych lub ciaglych wykonuje z nalezyta starannoscia co najmniej jedng ushuge
polegajaca na przeprowadzeniu:

a) Wykonawcy, ktorzy w formularzu ofertowym zadeklarowali do realizacji zamdowienia
zapewnienie jednego trenera zobowigzani sg do wykazania, ze zrealizowali co najmniej
jedna ushluge o wartosci co najmniej 50.000 zt brutto, ktorej zakres obejmowatl
przeprowadzenie co najmniej 300 godzin szkolenia stacjonarnego, gdzie uczestnikami
szkolen byly osoby doroste (przedstawiciele JST lub pracownicy o$wiaty), a program
szkolenia byl zgodny z programem szkoleniowo-doradczym opublikowanym lub
zalecanym dla przedstawicieli JST Ilub pracownikéw o$wiaty przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej lub Osrodek Rozwoju Edukacji lub rownowazng instytucje.

b) Wykonawcy, ktorzy w formularzu ofertowym zadeklarowali do realizacji zamowienia
zapewnienie dwoch trenerow zobowigzani sg do wykazania, ze zrealizowali co najmniej
jedng ustuge o wartosci co najmniej 100.000 zt brutto, ktorej zakres obejmowat
przeprowadzenie co najmniej 600 godzin szkolenia stacjonarnego, gdzie uczestnikami
szkolen byly osoby doroste (przedstawiciele JST lub pracownicy oswiaty), a program
szkolenia byl zgodny z programem szkoleniowo-doradczym opublikowanym lub
zalecanym dla przedstawicieli JST lub pracownikéw o$wiaty przez Ministerstwo
Edukacji Narodowej lub Osrodek Rozwoju Edukacji lub rownowazng instytucje.

Dotyczy czesci 1 i Il zamowienia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie zlozonego — wykazu ustug i dowodow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zloZenia wyjasnien w
zakresie posiadanej wiedzy i doswiadczenia zdeklarowanego przez Wykonawce poprzez
wskazanie Zamawiajgcemu jednostek JST lub placowek oswiaty.. Zamawiajgcy moze w tym
zakresie zgda¢ nastepujgcych informacji: nazwy , adresu, danych kontaktowych do JST lub
placowki oswiaty, ktorych przedstawiciele/pracownicy brali udziat w szkoleniu, na temat ilosci
przedstawicieli JST lub pracownikow oswiaty z danej JST lub placowki oswiaty, ktorzy brali
udzial w wskazanych szkoleniach, o terminach szkolenie w ktorych przedstawiciele JST i
pracownicy oswiaty brali udzial).

Dla Wykonawcéw skladajacych oferte dla ITI cze$ci postepowania
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat od terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym czasie, wykonatl, a w przypadku $wiadczen
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okresowych lub ciaglych wykonuje z nalezyta starannoscig ustugi: wykonal nalezycie co
najmniej jedng Uustugg, w ramach ktérej zapewnil wyzywienia uczestnikom
szkolen/wyktadu/warsztatu/konferencji/spotkania o wartosci co najmniej 40 000 PLN brutto.

Dotyczy czesci Ill zamowienia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony na podstawie zawartego w formularzu ofertowym
oSwiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz ztoZonego — wykazu ustug
wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug.

Dla Wykonawcéw skladajacych oferte dla IV czeSci postepowania

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym czasie, wykonal, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciagtych wykonuje z nalezytg starannos$cig ustugi: co najmniej
jedna usluge polegajaca na wynajmie sal/pomieszczen z przeznaczeniem do prowadzenia
ustug szkoleniowych lub/i doradczych lub/i konferencyjnych lub/i debat Iub/i konsultacji, o
warto$ci co najmniej 90 000,00 zi brutto.

Dotyczy czesci IN zamowienia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie zloZonego przez Wykonawce
oSwiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu postgpowania (oswiadczenie znajduje si¢ w
tresci formularza ofertowego) oraz wykazu ustug, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, wraz z dowodami okreslajgcymi czy ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow
— oswiadczenie Wykonawcy; (zaleca si¢ sporzqdzi¢ Wykaz ustug, zgodnie ze wzorem
Zamawiajgcego)

Potencjal techniczny:

Oferent/Wykonawca wykaze, ze posiada/dysponuje/zapewni na terenie wojewodztwa
lubuskiego:

Zamawiajqcy nie definiuje szczegolnych wymagan w tym zakresie.

Osoby zdolne do wykonywania zamoéwienia:
Oferent/Wykonawca musi dysponowac¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Dla Wykonawcéw skladajaca oferte dla I czeSci postepowania

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia zapewni¢ eksperta/ ekspertow
spelniajgcych co najmniej nastepujace wymagania: wyksztalcenie wyzsze i ukonczone studia z
zakresu zarzadzanie o$wiatg oraz posiadajaca doswiadczenie w zakresie opracowywania
programéw/scenariuszy lub innych form doskonalenia adresowanych do przedstawicieli JST.
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Dla Wykonawcow skladajaca oferte dla 11 cze$ci postepowania

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamowienia zapewnic¢ trenera lub trenerow gdzie

kazdy z treneréw wskazanych do realizacji zamowienia spetni wszystkie wskazane ponizej

wymagania minimalne:

— Trener/ trenerzy musza posiada¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie, min. 6 lat
doswiadczenia zawodowego w pracy w szkole/ przedszkolu/placowce oswiatowej/
placowce doskonalenia nauczycieli/ kuratorium o$wiaty/ jednostce samorzadu
terytorialnego na stanowisku zwigzanym =z realizacja zadan o$wiatowych i/lub
wspolpraca z jednostka samorzadu terytorialnego w obszarze oswiaty.

—  Trener/ trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen dla kadry
kierowniczej systemu oswiaty z zakresu zarzadzania o$wiata/diagnozowania systemu
o$wiaty/ finansowania os$wiaty/zarzgdzania strategicznego, co najmniej 150 godzin
dydaktycznych w ciggu ostatnich 5 lat.

— Trener/ trenerzy musza posiada¢ doswiadczenie w zakresie opracowywania
programéw/scenariuszy (co najmniej 20 godzin dydaktycznych) lub innych form
doskonalenia adresowanych do przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego JST
(r6znego typu) w ciagu ostatnich 3 lat (bycie autorem/ wspotautorem takich programow).

—  Trener/ trenerzy muszg posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu zajec/ szkolen (w tym z
wykorzystaniem metod warsztatowych) dla przedstawicieli jednostek samorzadu
terytorialnego w ciagu ostatnich 3 lat (nie mozna tu poda¢ tych samych szkolen, ktore sa
wymienione w punkcie dotyczacym szkolen dla kadry kierowniczej systemu o$wiaty).

W celu wykazania spetniania przez wykonawce powyzszego warunku udziatu w
przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgda ztozZenia oSwiadczenia (oSwiadczenie
znajduje si¢ w tresci formularza ofertowego.

Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
metodq spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach, ztozonych przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do zloZenia wyjasnien w
zakresie zdolnosci zawodowych o0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia poprzez zgdanie informacji potwierdzajqcych, Ze trenerzy wskazani przez
Wykonawce do realizacji zamowienia posiadajq wymagang wiedze i doswiadczenie.
Zamawiajgcy moze zgdaé m.in., wskazania imienia i nazwiska trener, tytutow i terminow
przeprowadzonych szkolen lub dokonanych publikacji, nazw instytucji na zlecenie ktorych
przeprowadzane byly szkolenia, nazw instytucjii w ktorych trener pozyskal 6 letnie
doswiadczenie zawodowe.

Dla Wykonawcéw skladajaca oferte dla 111 czeSci postepowania

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na minimum % etatu (umowa o prace¢) 1 osobg
niepetnosprawna, o ktorej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych lub 1 osobe bezrobotng. Wskazana osoba powinna by¢
zatrudniona nieprzerwanie przez caly okres trwania umowy na realizacj¢ postgpowania.
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Zamawiajgcy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie ,, spetnia — nie spetnia” na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu klauzul spotecznych.

Dla Wykonawcow skladajaca oferte dla IV czesci postepowania

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na minimum Y etatu (umowa o pracg) 1 osobe
niepelnosprawng, o ktorej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych lub 1 osobe bezrobotng. Wskazana osoba powinna by¢
zatrudniona przez caly okres trwania UMOWYy na realizacj¢ postgpowania.

Zamawiajgcy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie ,, spetnia — nie spetnia’ na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu klauzul spotecznych.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Wykonawca musi znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej na
realizacj¢ zamowienia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie zioZonego przez Wykonawce
oSwiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (oSwiadczenie znajduje si¢ w
tresci formularza ofertowego).

10. Dodatkowe warunki:

11.

1)
2)

3)

4)

Formularz oferty ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane
w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozony na wzorze dotaczonym do niniejszego zapytania.
Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcy wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omylek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym danego Wykonawce. W przypadku
rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisana
stownie.

Wykonawca zobowigzany jest umiesci¢ w zaproponowane] przez siebie cenie wykonania
zamoOwienia wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania zamoéwienia, gdyz
wskazana w formularzu ofertowym cena jest stata przez caly okres trwania umowy i w
zadnym przypadku nie podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméOwienia

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
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wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzitl si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

wykonawca nie wyrazil zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta;

wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidlowy, jezeli
zamawiajacy zadal wniesienia wadium,;

Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

Wypowiedzenie umowy:
Zamawiajacy informuje, ze w zawarte] z wybranym Wykonawcg umowie znajdg si¢ zapisy

dotyczace wypowiedzenie umowy z winy Wykonawcy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dotyczy wszystkich czgsci postepowania: W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi
od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego
umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskal kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

Dotyczy wszystkich czesci postepowania: Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy
umowe, z winy Wykonawcy, jesli warto§¢ naliczonych kary umownych przewyzszy warto$¢
20% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

Dotyczy wszystkich czgsci postgpowania: W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie
realizowal przedmiotu umowy calkowicie zgodnie z niniejsza umowa oraz zatgcznikami,
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c umowe =z winy Wykonawcy, ze skutkiem
natychmiastowym.

Dotyczy wszystkich czesci postgpowania: W przypadku trzykrotnego braku gotowosci do
zrealizowania kompleksowej ustugi zgodnie z terminem wskazanym w ofercie,
Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.

Dotyczy wszystkich czgsci postegpowania: W przypadku nieobecnosci na 3 spotkaniach
organizowanych przez Zamawiajacego w celu omowienia postgpéw prac realizowanych
przez Wykonawce w ramach projektu, Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe, ze
skutkiem natychmiastowym.

Dotyczy czesci 1 postgpowania: Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe, z
winy Wykonawcy, w przypadku, gdy taczny czas na dostarczenie uzupetionych i
dostosowanych scenariuszy zaje¢, przekroczy o 5 dni termin wskazany przez Wykonawca w
formularzu ofertowym.

Dotyczy czesci 1l postepowania: Jesli Wykonawca po pierwszym wezwaniu Zamawiajgcego
nie przedstawi Zamawiajacemu kadry trenerskiej, ktora dysponuje i ktora przeznaczyt do
realizacji zamowienia oraz dowodoéw (na wzorach dostarczonych przez Zamawiajacego) na
posiadanie przez nig wymaganej wiedzy i do$wiadczenia, Zamawiajagcy ma prawo ze
skutkiem natychmiastowym wypowiedzie¢ umowe Wykonawcy.

Dotyczy czesci II, 1l i IV postepowania: Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c Wykonawcy
umowge, z winy Wykonawcy, w przypadku, gdy taczny czas nieprzystgpienia do szkolenia,
udostepnienia lub zapewnienia cateringu, W terminie wskazanym przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym, jako Gotowo$¢, przekroczy 5 dni.

Dotyczy czgsci 11, 1l postgpowania: Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z winy
Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym), w przypadku, otrzymania przez Wykonawce
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od wigcej niz 15 Uczestnikéw ponizej 80% punktow mozliwych do zdobycia w ankiecie

badajacej satysfakcje Uczestnikow (ankiecie ewaluacyjnej).

Dotyczy czgsci 11, 11l postgpowania: Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Wykonawcy

umowe z winy Wykonawcy, gdy Wykonawca trzykrotnie nie uwzgledni wymagan,

zgtaszanych przez Zamawiajacego, indywidualnych potrzeb Uczestnika wzgledem

oferowanego cateringu, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, na

podstawie przeprowadzonej ankiety satysfakciji.

Dotyczy czgsci Il postgpowania: Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Wykonawcy

umowe z winy Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym, jesli Wykonawca nie stawi si¢

na szkoleniu w wyznaczony terminie.

Dotyczy czgsci IIT postgpowania: W przypadku trzykrotnego zapewnienia cateringu

niespetniajacego wszystkich wymagania OPZ i oferty Wykonawcy, Zamawiajacy ma prawo

wypowiedzie¢ umowe Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym.

Dotyczy czedci Il postepowania: W przypadku, gdy positki beda przygotowywane z

nieswiezych produktow zywnosciowych, Zamawiajacy sktada reklamacje Wykonawcy a on

jest zobowigzany do jej przyjecia.. W przypadku trzykrotnego powtdrzenia si¢ powyzszej

sytuacji Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Wykonawcy umowe w trybie

natychmiastowym.

Dotyczy IlI czgsci postgpowania: Kiedy opdznienie dostarczenia cateringu wyniesie ponizej

godziny, ale wigcej niz 30 minut i sytuacja ta powtorzy si¢ 10 krotnie - Zamawiajacy ma

prawo wypowiedzie¢ umowe Wykonawcy z jego winy.

Dotyczy IV czgsci postepowania: W przypadku trzykrotnego nieudostepnienia pomieszczen

w ustalonym wymiarze godzinowym, terminie lub miejscowosci, Zamawiajgcemu

przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy Wykonawcy z jego winy.

Dotyczy wszystkich czgsci postgpowania:

a) Zamawiajacy wypowiada Wykonawcy umowe, z jego winy, z zachowaniem 7 dniowego
terminu wypowiedzenia,

b) Zamawiajagcy wypowiada Wykonawcy umowe ze skutkiem natychmiastowym, czyli z
zachowaniem 3 dniowego terminu wypowiedzenia.

Kary umowne:
Zamawiajacy informuje, iz w umowie ktora zostanie zawarta z Wykonawca znajdowaly si¢ bede,
zapisy przedstawione ponizej, przewidujgce kary umowne w przypadku realizowania przez

Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem i/lub nie wykonania przez Wykonawce

zamoOwienia w sposob zgodny z postanowieniami umowy i OPZ oraz bez zachowania nalezytej
starannosci.

1

2)

Dotyczy wszystkich czgséci postgpowania: W przypadku nie realizowania przedmiotu umowy
catkowicie zgodnie z zapisami umowy oraz zatgcznikami do umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 5% 1tacznej wartosci umowy, za kazdy
przypadek niezgodnosci.

Dotyczy wszystkich czesci postepowania: W przypadku, nie zachowania przez Wykonawce
wskazanego terminu gotowosci lub termiu dostarczenie scenariuszy, jakie zadeklarowat
Wykonawca w Formularzu ofertowym, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 1%
lacznej warto$ci umowy, za kazdy dzien opdznienia.
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Dotyczy wszystkich cze$ci postepowania: Jesli w trakcie procedury odbiory prac
Zamawiajacy zglosi uwagi/bledy 1 zastrzezenia i wyznaczy wykonawcy termin do ich
naprawy, a wykonawca nie naprawi zgtoszonych uwag/btedoéw lub zastrzezen zaptaci kare w
wysokosci 1 % lacznej wartosci umowy za kazdy dzien opdznienia do momentu naprawy
uwagi/ btedu lub zastrzezenia.

Dotyczy wszystkich czeSci postgpowania: Za kazda nieobecno$¢ na spotkaniu
organizowanym przez Zamawiajacego w celu omdwienia postepéw prac realizowanych
przez Wykonawce w ramach projektu, Wykonawca zaptaci kar¢ umowna 1000 zi.

Dotyczy wszystkich czesci postgpowania: Za odstapienie od umowy przez Zamawiajgcego z
przyczyn, za ktore odpowiada Wykonawca lub z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 20% tacznej wartosci umowy.

Dotyczy Ill czesci postgpowania: Kiedy catering nie bedzie spetnial wymagan zgodnych z
OPZ (np. nie uprzatnigcie naczyn, nie zapewnienie jednorazowych naczyn), Wykonawca
zaptaci kar¢ umowna 1000 zt za kazdy przypadek niezgodnosci.

Dotyczy Il czesci postgpowania: W przypadku nie uwzglgdnienia specjalnych potrzeb
zywnosciowych uczestnikow projektu-opisanych w OPZ, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng
100zt za kazdy niedostosowany positek.

Dotyczy IV czgéci postgpowania: W przypadku nieudostepnienia pomieszczen w
miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 1000 PLN brutto (stownie: tysiac zlotych) za kazdy przypadek
nieudostepnienia pomieszczenia. Dodatkowo Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu koszty,
Ktore Zamawiajacy musial ponies¢, aby zapewni¢ uczestnikom projektu pomieszczenia w
miejscowosci wskazanej przez Zamawiajacego.

Dotyczy IV czg$ci postegpowania: W przypadku nieudostgpnienia pomieszczen w terminie
wskazanym przez wykonawce w Formularzu ofertowym, Wykonawca zaplaci kare w
wysokosci 1000 zt (stownie: tysiac ztotych) za kazdy dzien opoznienia.

Dotyczy IV czesci postepowania: W przypadku, gdy sala nie bedzie speiniata wszystkich
wymagan wskazanych z zapytaniu ofertowym i opisie przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca
zaplaci kar¢ umowng w wysokosci 5% tacznej warto$ci umowy, za kazdy przypadek
niezgodnosci.

Zaptata kar umownych nie wytacza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania
na zasadach og6lnych okreslonych w kodeksie cywilnym.

Wartosci kar umownych sumujg sie.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie, przez Zamawiajacego, naliczonych kar umownych
bezposrednio z wynagrodzenia Wykonawcy.

W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody Zamawiajacego,
zastrzega on dochodzenie odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogdlnych do wysokosci faktycznych strat, jakie ponidst
Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania dziatania Oferenta oraz pokrycia
wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajacego w zwigzku z realizacja zamowienia
w innym terminie.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakoSci/nieprawidlowosci w zakresie realizacji
zaméOwienia, Zamawiajacy wstrzymuje do czasu ich wyjasnienia wszystkie ptatnosci.
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14. Wymagania dotyczace wadium

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca przystepujacy do postgpowania zobowigzany jest do wniesienia, przed uptywem

terminu sktadania ofert, wadium, w wysokosci:

—  Dlaczgséc¢ I: 150 ztotych (stownie: sto pigédziesiat ztotych);

— Dlaczgé¢ I1: 1.000 ztotych (stownie: tysiac ztotych);

—  Dlaczgé¢ 111: 1.000 zlotych (stownie: tysiac ztotych);

— Dlaczgsc 1V: 2.000 zlotych (stownie: dwa tysiace ztotych);

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

—  pieniadzu,

— poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdno$ciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

—  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci
(Dz. U. z 2014 roku, poz. 1804 oraz z 2015 roku poz. 978 i 1240).

Wadium wnoszone w pieniagdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy:

4system Polska z o. 0., ul. Bohaterow Westerplatte 30, 65-034 Zielona Gora,

w BGZ nr: 24 2030 0045 1110 0000 0173 1220, przed terminem sktadania ofert,

Z 0znaczeniem:

— DlaczesciI:,,Wadium — LUBJST/1/2019 — cze$¢ I”;

— Dlaczesci I : ,,Wadium — LUBJST/1/2019 — czes¢ 117;

—  Dla czeéci Il : ,,Wadium — LUBJST/1/2019 — czes¢ 1117;

— Dlaczesci IV : ,,Wadium — LUBJST/1/2019 — cze$¢ TV™.

Datg wniesienia wadium jest data uznania na rachunku Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz powinno by¢ wystawione na 4system Polska

spotka z o. o., ul. Bohaterow Westerplatte 30, 65-034 Zielona Gora. Oryginal dokumentu

gwarancji/porgczenia nalezy zlozy¢é wraz z oferta. Zostanie on zdeponowany w sejfie

Zamawiajacego.

UWAGA: Zamawiajacy zaleca, aby oryginal dokumentu gwarancji/por¢czenia nie byl w

sposob trwaty spigty z oferta.

Dokument porgczenia/gwarancyjny powinien:

—  przewidywaé¢ bezwarunkowa utrate wadium na rzecz Zamawiajacego w przypadkach
okreslonych w ust. 71 8;

— zawiera¢ sformutowanie zobowigzania gwaranta do nieodwotalnego i bezwarunkowego
zaptacenia kwoty zobowigzania na pierwsze zadanie zaplaty wystawione przez
Zamawiajacego w przypadkach okreslonych w ust 71 8.

7) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

— odmowi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

— nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

8) Ponadto Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, co spowodowato brak mozliwos$ci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce
jako najkorzystniejszej lub nie przystapit do podpisania umowy na realizacje przedmiotu
zamowieni, pomimo faktu, ze jego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

9) Wadium musi zabezpiecza¢ ofert¢ w catym okresie zwigzania oferta.

15. Warunki zmiany umowy

1) Zmiany postanowien zawartej umowy wymagaja dla swej waznos$ci formy pisemnej w postaci
aneksu, pod rygorem niewazno$ci, podpisanego przez obie strony.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystapienia co
najmniej jednej z ponizszych okolicznosci:

a) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, ulegnie przesuni¢ciu o czas
wystepowania przeszkdd o obiektywnym charakterze (zdarzenia nadzwyczajne,
zewnetrzne 1 niemozliwe do zapobiezenia a wigc mieszczace si¢ w zakresie pojeciowym
tzw. ,,sity wyzszej”), jednak nie dtuzej niz o 30 dni lub z uwagi na przedtuzajacy si¢
procedure wyboru wykonawcy w postepowaniu o udzieleniu niniejszego zamoéwienia lub
w zwigzku z innymi okoliczno$ciami, ktorych nie dato si¢ wczesniej przewidzieé 1 ktore
wynikly w toku prac przeprowadzonych w niniejszym zamowieniu lub w toku realizacji
innych zamowien powigzanych z niniejszym zamowieniem;

b) wystapienie sity wyzszej;

C) zmiana obowiagzujacej stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

d) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatno$ci na rzecz Wykonawcy (np.
na skutek zmian umowy o dofinansowanie projektu zawartej przez Zamawiajacego lub
zmian wytycznych dotyczacych realizacji projektu).

IV. Ocena oferty
Dla cze$ci I postepowania
1. Ocena oferty zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujgce kryteria:
— cena (C)- 30 pkt,
— termin w jakim Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ uzupelnione i dostosowane
scenariusze zajec¢ (T)— 20 pkt,
— termin w jakim Wykonawca zobowigzuje sie¢ dostarczy¢ zmodyfikowane zgodnie z uwagami
Zamawiajacego scenariusze zaje¢ (M)— 30 pkt,
— okres gwarancji wskazanej przez Wykonawce, w ktorym Zamawiajacy bedzie mial mozliwo$¢
zgtaszania modyfikacji do dostarczonych przez wykonawce scenariuszy zajec¢ (G) — 20 pkt.

2. Opis sposobu przyznawania punktacji

1) Cena(Q)
Punkty dla poszczegbdlnych ofert wyliczone bedg w nastepujacy sposob:
Cmin
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C= - x 30 pkt
CoB
gdzie :
Cmin - oznacza najnizsza cen¢ catkowitg wartosci ustugi brutto wsrdd ztozonych ofert,
CoB - oznacza ceng catkowitg wartosci ushugi brutto badanej oferty ,
C - liczba punktéow w kryterium cena.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow.

Uwaga!
W przypadku 0séb fizycznych, przy formie wspélpracy — umowa zlecenie — Zamawiajgcy w
niniejszym kryterium przyjmie kwote brutto brutto.

Termin w jakim Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ uzupetnione i dostosowane

scenariusze zaje¢ (T)

Przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastgpujace

wyliczenie:

— zatermin w jakim Wykonawca wykona uzupelnione i dostosowane scenariusze zajeé
wynoszacy powyzej 20 dni - 0 punktow,

— zatermin w jakim Wykonawca wykona uzupelnione i dostosowane scenariusze zajec¢
wynoszacy od 10 do 20 dni - 5 punktow,

— zatermin w jakim Wykonawca wykona uzupelnione i dostosowane scenariusze zajeé
wynoszacy ponizej 10 dni - 30 punktow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

Przez , termin w jakim Wykonawca zobowigzuje sie¢ wykona¢ uzupetnione i dostosowane
scenariusze zaje¢ Zamawiajgcy rozumie ilosé¢ dni kalendarzowych od podpisania umowy do
dnia podpisania bez uwag i zastrzezen protokotu odbioru prac.

Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku
do niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego sq takze wszelkie Swieta panstwowe i
koscielne.

Uwaga!
Wykonawca, ktory wskaze 30 dni i wiecej dni zostanie wykluczony z postgpowania, a jego
oferta zostanie odrzucona.

Termin w jakim Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢é zmodyfikowane zgodnie z uwagami
Zamawiajacego scenariusze zajeé (M),

Przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium Zamawiajacy zastosuje nastgpujace
wyliczenie:

— zatermin w jakim Wykonawca zobowigzal si¢ dostarczy¢ zmodyfikowane scenariusze

zaje¢ wynoszacy powyzej 20 dni - 0 punktow,
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— zatermin w jakim Wykonawca zobowigzat si¢ dostarczy¢ zmodyfikowane scenariusze
zaje¢ wynoszacy od 10 do 20 dni - 5 punktow,

— zatermin w jakim Wykonawca zobowigzal si¢ dostarczy¢ zmodyfikowane scenariusze
zaje¢ wynoszacy ponizej 10 dni - 20 punktow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow.

Przez , termin w jakim Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ zmodyfikowane scenariusze
zaje¢  Zamawiajgcy rozumie ilos¢ dni  kalendarzowych od dnia wskazania przez
Zamawiajgcego modyfikacji do dnia ich odbioru przez Zamawiajgcego.

Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku
do niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego sq takze wszelkie swieta panstwowe i
koscielne.

Uwaga!
Oferent/Wykonawca, ktory wskaze 30 dni i wiecej dni zostanie wykluczony z postgpowania, a
jego oferta zostanie odrzucona.

4) Okres gwarancji wskazane] przez Wykonawce, w ktéorym Zamawiajacy bedzie miat
mozliwo$¢ zglaszania modyfikaciji do dostarczonych przez wykonawce scenariuszy zajeé (G)

Przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium Zamawiajacy zastosuje nastgpujace

wyliczenie:

— za okres gwarancji jaki Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym wynoszacy ponizej
6 m-cy - 0 punktow,

— za okres gwarancji jaki Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym wynoszacy od 6 do
12 m-cy - 5 punktow,

— za okres gwarancji jaki Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym wynoszacy
powyzej 12 m-cy - 20 punktow.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

3. Sposdb obliczania punktacji dla ofert.
Zamawiajacy dokona wyliczenia stosujac zaokraglenia wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie uznana, jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska
najwyzszg liczba punktow, zgodnie ze wzorem:

W=C+T+M+G

gdzie:

W — liczba punktow przyznana badanej ofercie,

C — liczba punktow za ceneg,

T — liczba punktow za termin dostarczenie uzupetnionych i dostosowanych scenariuszy lekcji,
M - liczba punktow za termin dostarczenie zmodyfikowanych scenariuszy lekcji,
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liczba punktow za okres gwarancji.

Dla czesci I postepowania
Ocena oferty zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria:

1.

cena (C)— 20 pkt,

gotowo$¢ do wykonania szkolenia (dalej: gotowosc¢) (G)— 30 pkt,

termin w jakim Zamawiajacy moze odwotac szkolenia (T)— 30 pkt,

ilo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca (S) — 20
pkt.

Opis sposobu przyznawania punktacji

1)

2)

Cena (C)
Punkty dla poszczegdlnych ofert wyliczone beda w nastgpujacy sposob:

Cmin

gdzie :

Cmin - oznacza najnizsza cen¢ brutto za jedna godzing szkolenia zaoferowang w formularzu
ofertowym,

CoB - oznacza ceng brutto za jedng godzing szkolenia zaoferowang w formularzu ofertowym
badanej oferty,

C - liczba punktow w kryterium cena.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

Uwagal!
W przypadku osob fizycznych, przy formie wspolpracy — umowa zlecenie — Zamawiajgcy w
niniejszym kryterium przyjmie kwote brutto brutto.

Gotowos¢ do przeprowadzenia szkolenia (G)

Przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium Zamawiajagcy zastosuje nastepujace
wyliczenie:

— za termin gotowosci wynoszacy 5 dni od zgtoszenia zapotrzebowania - 0 punktow,

— za termin gotowosci wynoszacy od 3 dni do 4 dni od zgloszenia zapotrzebowania- 5
punktow,
— za termin gotowosci wynoszacy do 2 dni od zgloszenia zapotrzebowania - 30 punktow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow.
Przez ,,gotowos¢ do przeprowadzenia szkoleni” Zamawiajgcy rozumie ilos¢ dni

kalendarzowych od zgloszenia przez Zamawiajqcego zapotrzebowania na przeprowadzenie
szkolenia do przystgpienia przez Wykonawce do swiadczenia ustugi szkolenia.
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Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku
do niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego sq takze wszelkie swieta panstwowe i
koscielne.

Uwaga!
Wykonawca, ktory wskaze 6 i wiecej dni zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta
zostanie odrzucona.

Termin w jakim Zamawiajacy moze odwota¢ szkolenie (T)

Przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium Zamawiajgcy zastosuje nastgpujace
wyliczenie:

— zatermin w jakim Zamawiajacy moze odwota¢ szkolenie wynoszacym 5 dni - 0 punktow,

— zatermin w jakim Zamawiajacy moze odwota¢ szkolenie wynoszacym 2-5 dni -5
punktow,

— zatermin w jakim Zamawiajacy moze odwota¢ szkolenie egzamin wynoszacym 1 dzien i
mniej - 30 punktow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow.

Przez ,,termin w jakim Zamawiajgcy moze odwotaé szkolenie” Zamawiajgcy rozumie ilosé
dni kalendarzowych poprzedzajgcych termin szkolenia , kiedy Zamawiajgcy bez konsekwencji
finansowych moze je odwotac.

Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku
do niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego sq takze wszelkie swieta parnstwowe i
koscielne.

Uwagal
Wykonawca, ktory wskaze 6 i wigcej dni zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta
zostanie odrzucona.

llo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca (S)

przy obliczaniu liczby punktow w tym kryterium Zamawiajacy zastosuje nastgpujace

wyliczenie:

— zailo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
(S) wynoszacym 1 spotkanie miesigcznie - 0 punktow,

— za ilo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym od 2 do 3 spotkan miesiecznie - 5 punktow,

— zailo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym powyzej 3 spotkan miesigcznie — 20 punktow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

Uwaga!

Wykonawca, ktory nie wskaze w formularzu ofertowym ilos¢ spotkan miesiecznych z
Zamawiajgcym zostanie wykluczony z postgpowania, a jego oferta zostanie odrzucona.
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3. Sposob obliczania punktacji dla ofert.
Zamawiajacy dokona wyliczenia stosujgc zaokraglenia wynikow do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie uznana, jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska
najwyzsza liczba punktow, zgodnie ze wzorem:
W=C+G+T+S
gdzie:
W — liczba punktéw przyznana badanej ofercie,
C — liczba punktow przyznana za ceng,
G — liczba punktow za gotowos¢ do przeprowadzenia szkolenia,
T - termin w jakim Zamawiajacy moze odwota¢ spotkanie dotyczace szkolenia,
S - liczba punktéw przyznana w kryterium ilo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych
uczestniczyt bedzie Wykonawca

Dla czesci 111 postepowania

1. Ocena oferty zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:
cena (C) — 30 pkt,

gotowos¢ do zapewnienia cateringu (G) — 30 pkt,

jako$¢ realizowanej ustugi (J)— 20 pkt,
liczba spotkan (S)— 20 pkt.

2. Opis sposobu przyznawania punktacji

1) Cena (C)
Punkty dla poszczego6lnych ofert wyliczone beda w nastepujacy sposob:
Cmin
C= e x 30 pkt
CoB
gdzie :

Cmin - oznacza najnizsza calkowita warto$¢ ustugi brutto zaoferowana w ztozonych
formularzach ofertowych,

CoB - 0znacza catkowitg warto$¢ ushugi brutto badanej oferty,

C - liczba punktow w kryterium cena.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow.
2) Gotowosc¢ do zapewnienia cateringu (G)

Punkty zostang przyznane w nastgpujacy sposob:
— zatermin gotowoS$ci wynoszacy 5 dni od zgloszenia zapotrzebowania - 0 punktow,

— za termin gotowo$ci wynoszacy od 2 dni do 4 dni od zgloszenia zapotrzebowania- 10
punktow,

— za termin gotowosci wynoszacy ponizej 2 dni od zgloszenia zapotrzebowania - 30
punktow.
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Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 30 punktow.

Przez ,, gotowos¢ do zapewnienia cateringu” Zamawiajgcy rozumie ilos¢ dni kalendarzowych
od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na catering dla uczestnikow projektu.
Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku
do niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego sq takze wszelkie swigta panstwowe i
koscielne.

Uwaga!
Oferta Wykonawcy, ktory wskaze 6 i wigcej dni zostanie odrzucona, poniewaz jej tresc¢ nie
bedzie odpowiadalta tresci Zapytania ofertowego.

3) Jako$¢ realizowanej ustugi (J)
Punkty zostang przyznane w nastgpujgcy sposob:

— jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym zadeklaruje, ze kazdego dnia szkolenia nie
zapewni uczestnikom dwoch rodzajow obiadéow do wyboru (dania wegetarianskie oraz
dania migsne) — otrzyma 0 punktow,

— jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym zadeklaruje, ze kazdego dnia szkolenia
zapewni uczestnikom dwa rodzaje obiadéw do wyboru (dania wegetarianskie oraz dania
miesne) — otrzyma 20 punktow.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

4) Liczba spotkan (S)

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

— zailo$¢ spotkan z Zamawiajgcym w miesigcu, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym 1 spotkanie miesi¢cznie - 0 punktow,

—  zailo$¢ spotkan z Zamawiajagcym w miesigcu, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym od 2 do 3 spotkan miesigcznie - 5 punktow,

—  za ilo$¢ spotkan z Zamawiajagcym w miesigcu, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym powyzej 3 spotkan miesiecznie — 20 punktow.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

4. Sposob obliczania punktacji dla ofert.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie uznana, jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska
najwyzsza liczba punktow, zgodnie ze wzorem:
W=C+G+J+S
gdzie:
W — liczba punktéw przyznana badanej ofercie ,
C — liczba punktow przyznana za ceng,
G — liczba punktow za gotowo$¢ do zapewnienia cateringu,
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J — liczba punktoéw za jakos¢ realizowanej ustugi,
S — liczba punktow za ilo$¢ spotkan.

Dla czeS$ci IV postepowania
1. Ocena oferty zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria:

cena (C) — 40 pkt,
gotowos¢ udostepnienia pomieszczen/sal (G) — 40 pkt,
liczba spotkan (S)— 20 pkt.

2. Opis sposobu przyznawania punktacji

1)

2)

Cena (C)
Punkty dla poszczegolnych ofert wyliczone bgda w nastepujacy sposob:
Cmin
C= e X 40 pkt
CoB
gdzie :

Cmin - oznacza najnizszg catkowitg warto$¢ ustugi brutto zaoferowana w ztozonych
formularzach ofertowych,

CoB - oznacza catkowitg wartos¢ ustugi brutto badanej oferty,

C - liczba punktow w kryterium cena.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 40 punktow.

Gotowos¢ udostepnienia pomieszczen/sal (G)

Przy obliczaniu liczby punktéw w tym kryterium Zamawiajacy zastosuje nastepujace

wyliczenie:

—  zatermin udostepnienia wynoszacy 5 dni od zgloszenia zapotrzebowania - 0 punktow,

—  zatermin udost¢pnienia wynoszacy od 3 dni do 4 dni od zgloszenia zapotrzebowania- 20
punktow,

—  za termin udostepnienia wynoszacy do 2 dni od zgtoszenia zapotrzebowania - 40 punktow.

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 40 punktow.

Przez ,,gotowos¢ do udostgpnienia pomieszczen/sal” Zamawiajgcy rozumie ilos¢ dni
kalendarzowych od zgloszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania na pomieszczenia/sale.
Przez "dni kalendarzowe" Zamawiajgcy rozumie wszystkie dni tygodnia, czyli od poniedziatku
do niedzieli. Dniem kalendarzowym dla Zamawiajgcego sq takze wszelkie swieta panstwowe i
koscielne.

Uwaga!

Oferta Oferenta/Wykonawcy, ktory wskaze 6 i wigcej dni zostanie odrzucona, poniewaz jej tresé
nie bedzie odpowiadata tresci Zapytania ofertowego.
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3) Liczba spotkan (S)
Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

—  zailo$¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym | spotkanie miesi¢cznie - 0 punktow,

— zailoé¢ spotkan w miesigcu z Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyl bedzie Wykonawca
wynoszacym od 2 do 3 spotkan miesiecznie - 5 punktow,

—  za ilo$¢ spotkan z w miesigcu Zamawiajacym, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca
wynoszacym powyzej 3 spotkan miesi¢cznie — 20 punktow.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

4. Sposob obliczania punktacji dla ofert.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie uznana, jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska
najwyzsza liczba punktow, zgodnie ze wzorem:
W=C+G+S
gdzie:
W — liczba punktoéw przyznana badanej ofercie
C — liczba punktoéw przyznana za Ceng
G — liczba punktow za gotowos¢ do udostepnienia sal szkoleniowych.
S - liczba punktow za ilos¢ spotkan, w ktorych uczestniczyt bedzie Wykonawca

V. Wykluczenia

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1. Wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia.

2. Wykonawceg powigzanego osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

3. Wykonawce, ktoéry wprowadzit zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spelnia warunki udziatu w postgpowaniu lub ktory zatail te informacje Iub
nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow

4. Wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci Iub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Uwaga!

Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na: a) uczestniczeniu w
spotce jako wspolnik spotki cywilnej Iub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow
lub akcji, c¢) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
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powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, ) inne niz wskazane w lit. a-d,;

V1. Uniewaznienie

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3. Whystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadga uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

5. Instytucja Po$redniczaca nie wyrazita zgody na prowadzenie postgpowania lub zakup
zamowienia, przez Zamawiajacego.

VII. Pozostale informacje
1. Nazwa Zamawiajacego
4System Polska Sp. z 0.0.

2. Adres Zamawiajacego

ul. Bohaterow Westerplatte 30
Kod pocztowy 65-034
Miejscowos¢: Zielona Gora
Powiat: zielonogorski
Wojewodztwo: lubuskie

3. Numer telefonu
68 45 10 888 wew. 304

4. Adres mail
g.ostrowska@4system.com

5. NIP:
929-16-60-561
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