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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 4/2019/WL

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Opis

Posrednictwo pracy

Wykonawca zobowigzuje sie umieszcza¢ na wszystkich wytworzonych przez siebie materiatach stosowne
oznaczenia oraz informacje o realizowanym projekcie, wspéffinansowanym ze S$rodkéw EFS.
Wzory oznakowan i instrukcje sposobu ich umieszczania na materiatach, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikbw wsparcia podczas kazdych zaje¢ o
wspotfinansowaniu projektu ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Wykonawca zapewni:
posrednictwo pracy dla Uczestnikéw Projektu.

Termin realizacji:

od podpisania umowy najpdzniej do 30 kwietnia 2020r.

Szczegotowy harmonogram przekazany zostanie Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zadania w przypadku zmiany terminu realizacji
projektu.

Czas trwania:
posrednictwa pracy tacznie 2880h (10 spotkan x 4h = 40h x 72UP = 2880h, min. 1spot./mies.)

Rozliczenia z Wykonawcg za realizacje zlecenia nastgpig po wykonaniu catego przedmiotu zaméwienia lub
w czeSciach, po zakonczeniu czesci przedmiotu zamoéwienia w danym miesigcu badz okresie
kilkumiesiecznym. Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawce s3 wystawione poprawnie
faktury VAT. Faktura VAT moze zosta¢ wystawiona po podpisaniu przez Zamawiajgcego koncowego
protokotu odbioru prac bez uwag i zastrzezen lub po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu
odbiorczego czastkowego bez uwag i zastrzezen za wykonanie czesci przedmiotu zamoéwienia. To
Zamawiajacy bedzie decydowat, kiedy nastapi odbiér.

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajacym ustali najbardziej optymalny rozktad czasowo-organizacyjny
dotyczacy ustugi posrednictwa pracy, ktory uzalezniony bedzie od potrzeb Uczestnikéw Projektu.
Posrednictwo pracy odbywac sie bedzie w dni powszednie, od poniedziatku do piagtku lub w weekendy,
jezeli tak zostanie ustalone z uczestnikami projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdym przypadku niezgtoszenia sie uczestnika
projektu w dniu zajec.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania sie posrednictwa pracy nie
pozniej niz w terminie zadeklarowanym przez Wykonawce w Formularzu ofertowym jako gotowos$¢ do
przeprowadzenia posrednictwa pracy.

Wykonawca ma obowigzek stawié¢ sie w wyznaczonym terminie i miejscu, a jesli tego nie zrobi
Zamawiajacy moze na jego koszt wskazaé¢ dowolnego innego Wykonawce, ktéry wykona posrednictwo w
okreslonym terminie oraz Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy.

Posrednictwo pracy odbywac sie bedzie na terenie woj. lubelskiego.

Projekt wspoftfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
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Z uwagi na to, ze zadania realizowane w ramach projektu, realizowane beda na terenie woj. lubelskiego,
najprawdopodobniej w takich miastach m.in. jak: Biata Podlaska, Lublin, Chetm, Zamos$¢. Wykonawca musi
by¢ przygotowany na przeprowadzenie posSrednictwa pracy w innych miejscowos$ciach z terenu
wojewodztwa lubelskiego.

Konkretne miejsce przeprowadzenia posrednictwa pracy, uzaleznione jest od miast, w ktorych
zrekrutowana zostanie najwieksza liczba uczestnikéw, o czym Wykonawca bedzie na biezaco informowany.

Wykonawca musi by¢ mobilny oraz mie¢ mozliwos¢ podrézowania pomiedzy miastami, w ktérych
potencjalnie moze obywac sie posrednictwo pracy.

Zamawiajacy pozostawia do witasnej decyzji mozliwo$¢ odwotania posrednictwa pracy (np. w przypadku
rezygnacji uczestnika z danego terminu) w kazdym momencie realizacji zaméwienia, bez obowigzku
ponoszenia kosztéw odwotania posrednictwa pracy oraz kosztéw z tym zwigzanych, jednak musi o tym
fakcie poinformowaé Wykonawce co najmniej 12 godzin przed terminem rozpoczecia posrednictwa pracy.

Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzany jest do wytworzenia takich produktow jak:
-wydanie uczestnikom zaswiadczen potwierdzajgcych ich uczestnictwo we wsparciu
-liste obecnosci z kazdego dnia posrednictwa pracy.

Wykonawca musi udokumentowad realizowane wsparcie w postaci odpowiedniej dokumentacji, ktéra
bedzie stanowita potwierdzenie odbycia okreslonych ustug przez Uczestnikéw Projektu.

Rozliczenia z wykonawca beda prowadzone na podstawie liczby zrealizowanych godzin posrednictwa
pracy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osob skierowanych na zajecia, a w
przypadku gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie
za takiego uczestnika.

Wykonawca przygotuje stosowne materiaty wykorzystywane podczas posrednictwa pracy, ktére rozda
Uczestnikom Projektu.

W razie potrzeby Wykonawca przygotuje materiaty wykorzystywane podczas posrednictwa pracy
dostosowane do potrzeb os6b niepetnosprawnych.

Wykonawca, w przeciggu 1 dnia od zakonczenia pracy z danym uczestnikiem projektu, zobowigzany jest
do przekazania Zamawiajacemu wszystkich wymaganych w formie papierowej dokumentéw dotyczacych
uczestnika.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdym przypadku niezgtoszenia sie uczestnika
projektu w dniu posrednictwa.

Przebieg ustugi posrednictwa pracy zostanie poddany ewaluacji. Zamawiajacy moze po kazdym dniu
szkolenia przekaza¢ uczestnikowi ankiete satysfakcji, ktorg uczestnik bedzie musiat wypetnié¢. Wypetniong
ankiete satysfakcji uczestnik przekaze tylko Zamawiajacemu on-line (e-mail). Za pomocg ankiety
Zmawiajacy bedzie badat m.in. poziom uwzglednienia potrzeb indywidualnego Uczestnika, zawartosc¢
merytoryczna, program, sposob prowadzenia szkolenia oraz zgodno$¢ z zasadami wymienionymi w OPZ.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajagcemu biezgcej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania sie poradnictwa z
odpowiednim wyprzedzeniem, zgodnym z zadeklarowana przez Wykonawce gotowoscia do
przeprowadzenia wsparcia psychologicznego w Formularzu ofertowym.

Posrednictwo pracy bedzie opierato sie na:

® bezposrednich sesjach w zakresie posrednictwa pracy z 72 Uczestnikami Projektu: 10 spotkan x 4

Projekt wspoftfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
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godziny zegarowe x 1 UP
pomocy w znalezieniu odpowiedniej pracy lub innej propozycji pomocy

udostepnianiu ofert pracy do samodzielnego zapoznania sie przez UP, poprzez gietdy pracy/targi
pracy, bedacych zorganizowang formg bezposredniego kontaktu wielu pracodawcow z
kandydatami do pracy w celu prezentacji ofert pracy lub propozycji miejsc pracy oraz pozyskania
do pracy kandydatéw odpowiadajgcych wymaganiom poszczegélnych pracodawcéw

posrednictwo pracy $wiadczone bedzie w warunkach zapewniajacych poufno$¢ rozméw.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania sie posrednictwa z
odpowiednim wyprzedzeniem, zgodnym z zadeklarowang przez Wykonawce gotowoscia do
przeprowadzenia posrednictwa pracy w Formularzu ofertowym.

Oferent/Wykonawca lub firma, musi dysponowac osoba, ktora:

-posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub posiada certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace
prowadzenie wsparcia w postaci posrednictwa pracy.

- posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w przeprowadzaniu indywidualnych spotkan
zwigzanych z posrednictwem pracy

Ustugi posrednictwa pracy beda prowadzone przez agencje zatrudnienia wpisane do KRAZ,

zgodnie z art.18 ust.1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Wykonawca zobowigzany jest realizowac¢ zaméwienie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
ramach ktérego ogtoszone zostato niniejsze postepowania oraz dokumentacjg konkursowa do
niego.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu petnie praw autorskich i majgtkowych do wytworzonych w
trackie realizacji przedmiotu zaméwienia prac i utworéw.

Projekt wspoftfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020




