
 

 

 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/2019/ŁÓDŹ 

Opis Przedmiotu Zamówienia 

Opis 
Wykonawca zobowiązuje się umieszczać na wszystkich wytworzonych przez siebie materiałach, 
prezentacjach itp. (pierwszy slajd/strona) stosowne oznaczenia oraz informację o realizowanym 
projekcie, współfinansowanym ze środków EFS;  
Wzory oznakowań i instrukcję sposobu ich umieszczania na materiałach Zamawiający przekaże 
Wykonawcy po podpisaniu umowy. 
Wykonawca zobowiązany jest do informowania uczestników wsparcia podczas każdych zajęć o 
współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego. 
Wykonawca przeprowadzi indywidualne pośrednictwo pracy na podstawie IPD.  
Celem zamówienia jest przeprowadzenie maksymalnie 2200 godzin indywidualnego pośrednictwa 
pracy z Uczestnikami projektu (dla 60osób).  
Zamawiający zamierza dokonać wyboru tylu Wykonawców aby zapewnić 2 - osobową kadrę, gdzie 
każdy z dwóch pośredników pracy przeprowadzi średnio 1100 godzin indywidualnego pośrednictwa 
pracy z Uczestnikami Projektu. 
Zamawiający dokona wyboru spośród wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu, nie podlegają wykluczeniu i uzyskają największą liczbę punktów, obliczonych w sposób 
określony w kryteriach oceny ofert.  Jeden wykonawca może dysponować jednym lub dwoma 
pośrednikami pracy. 
Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest zapewnić taką liczbę pośredników pracy, spełniających 
wymagania stawiane przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym, jaką zadeklaruje w formularzu 
ofertowym. 
Indywidualne pośrednictwo pracy odbywać się będzie na terenie woj. łódzkiego, w miejscowości Łódź. 
Dopuszcza się możliwość udzielania wsparcia w innych lokalizacjach, na wniosek uczestnika projektu, 
z zastrzeżeniem, iż odbywać się będzie w budynkach pozbawionych barier architektonicznych, w tym 
dostępnych dla os. z niepełnosprawnościami, itp.)  
Wykonawca w razie takiej ewentualności musi być mobilny i mieć możliwość podróżowania pomiędzy 
miastami, w których w razie potrzeby odbywać się będzie indywidualne pośrednictwo pracy. 
Projekt uwzględnia współpracę z pracodawcami, a efektem współpracy jest kompleksowe 
pośrednictwo pracy prowadzące do nabycia przez uczestników wiedzy i umiejętności podnoszących 
zdolność zatrudnienia  w zakresie zgodnym z oczekiwaniami pracodawców i dopasowanym do potrzeb 
lokalnego rynku pracy i zatrudnieniem w nowym miejscu pracy lub kontynuowaniem zatrudnienia w 
dotychczasowym min. 60 % całkowitej liczby osób, które zakończyły udział w projekcie. 
Wsparcie może być realizowane przez publiczne służby zatrudnienia i agencje zatrudnienia, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 
pracy. Agencja zatrudnienia musi posiadać wpis do Rejestru Podmiotów Prowadzących Agencje 
Zatrudnienia – KRAZ oraz przez osoby legitymujące się odpowiednimi kwalifikacjami i 
doświadczeniem zawodowym (udokumentowany min. rok pracy w zawodzie). 
Wykonawca ma obowiązek stawić się w wyznaczonym terminie i miejscu, a jeśli tego nie zrobi 
Zamawiający może na jego koszt wskazać dowolnego innego Wykonawcę, który przeprowadzi 
pośrednictwo w określonym terminie oraz Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy. 
Wykonawca powiadomi Zamawiającego, czy stawi się w wyznaczonym terminie i miejscu minimum 



 

 

1dzień przed wyznaczonym terminem. W przypadku braku informacji ze strony Wykonawcy, 
Zamawiający może na koszt Wykonawcy zlecić wykonanie zadania w niniejszym terminie innemu 
Wykonawcy. 
W ramach indywidualnego pośrednictwa pracy Uczestnicy Projektu mogą liczyć na: 

 Pomoc w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, 

 Pozyskiwanie i upowszechnianie przez pośrednika ofert pracy, 
 Informowanie o aktualnej sytuacji i przewidywalnych zmianach na lokalnym rynku pracy, 

 Inicjowanie i organizowanie kontaktów osób poszukujących zatrudnienia lub innej pracy 
zarobkowej, z pracodawcami, 

 Kierowanie do pracy za granicę, do pracodawców zagranicznych. 
 

 
Każdy Uczestnik Projektu otrzyma wsparcie pośrednika pracy, w trybie konsultacji indywidualnych. 1 
godzina konsultacji jest równa 60 minut. 
Rozliczenia z wykonawcą będą prowadzone na podstawie liczby przepracowanych godzin w miesiącu. 
Warunkiem otrzymania wynagrodzenia przez Wykonawcę są wystawione poprawnie faktury VAT. 
Faktura VAT może zostać wystawiona po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu odbiorczego 
cząstkowego bez uwag i zastrzeżeń za wykonanie części przedmiotu zamówienia w danym miesiącu. 
Wykonawca przygotuje stosowne materiały wykorzystywane podczas indywidualnego pośrednictwa 
pracy, które rozda Uczestnikom Projektu. 
W razie potrzeby Wykonawca przygotuje materiały wykorzystywane podczas indywidualnego 
pośrednictwa pracy dostosowane do potrzeb osób niepełnosprawnych. 
Wykonawca zobowiązuje się zapewnić opracowaną na potrzeby Projektu kartę usług pośrednika pracy, 
która będzie stosowana podczas realizacji indywidualnego pośrednictwa pracy dla Uczestników 
Projektu. 
Wykonawca musi dokumentować realizowane wsparcie w postaci indywidualnych kart doradczych. 

Indywidualne pośrednictwo pracy odbywać się będzie w dni powszednie, od poniedziałku do piątku 
lub w weekendy, jeżeli tak zostanie ustalone z uczestnikami projektu. 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminach i miejscach odbywania się pośrednictwa z 
odpowiednim wyprzedzeniem, zgodnym z zadeklarowaną przez Wykonawcę gotowością do 
przeprowadzenia pośrednictwa w Formularzu ofertowym. 
Zamawiający pozostawia do własnej decyzji możliwość odwołania pośrednictwa (np. w przypadku 
otrzymania informacji od uczestnika, że nie będzie obecny na spotkaniu) w każdym momencie 
realizacji zamówienia, bez obowiązku ponoszenia kosztów z tym związanych, jednak musi o tym 
fakcie poinformować Wykonawcę co najmniej 12 godzin przed terminem pośrednictwa. 
Przebieg indywidualnego pośrednictwa pracy zostanie poddany ewaluacji. 
Zamawiający może po każdym przeprowadzonym indywidualnym pośrednictwie pracy przekazać 
uczestnikowi ankietę satysfakcji, którą uczestnik będzie musiał wypełnić. Wypełnioną ankietę 
satysfakcji uczestnik przekaże tylko Zamawiającemu on-line (e-mail). Za pomocą ankiety 
Zamawiający będzie badał m.in. poziom uwzględnienia potrzeb indywidualnego Uczestnika, poziom 
uzyskanej pomocy w zakresie pomocy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia lub innej pracy 
zarobkowej, zgodność przeprowadzonego pośrednictwa z zasadami wymienionymi w OPZ. 
Wykonawca będzie zobowiązany do przekazywania Zamawiającemu bieżącej informacji o wszelkich 
nieprawidłowościach w wykonaniu przedmiotu zamówienia 
Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego o każdym przypadku niezgłoszenia się 
uczestnika projektu w dniu doradztwa. 



 

 

Wykonawca w przeciągu 2 dni roboczych od zrealizowania każdego, indywidualnego pośrednictwa 
pracy o, czyli po zakończeniu pracy z danym uczestnikiem projektu zobowiązany jest do przekazania 
Zamawiającemu wszystkich wymaganych w formie papierowej dokumentów dotyczących uczestnika 
(karty usług pośrednika pracy i innych, które wystąpią w trakcie realizacji umowy). 
Wykonawca zobowiązany jest realizować zamówienie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w 
ramach którego ogłoszone zostało niniejsze postępowania oraz dokumentacją konkursową do niego. 

Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełnie praw autorskich i majątkowych do wytworzonych w 
trackie realizacji przedmiotu zamówienia prac i utworów. 

 


