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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu zamowienia

Numer postepowania: ZACHIST/3/19

Poz. | Opis

Zapewnienie sal do przeprowadzenia szkolen, doradztwa, debat/konsultacji

WYMAGANIA DO WSZYTSKICH ZADAN PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zadanie bedzie realizowane od podpisania umowy do dnia ustalonego w harmonogramie szkolen,
doradztwa, debat/konsultacji, ale nie pdzniej niz:
a) dodnia31.12.2019 roku w przypadku zapewnienia sal/pomieszczen do przeprowadzenia
szkolen;
b) do dnia 31.12.2019 roku w przypadku zapewnienia sal/pomieszczen do
przeprowadzenia ustug doradczych;
c) do dnia 30.09.2019 roku w przypadku zapewnienia sal/pomieszczen do przeprowadzenia
debat/konsultacji.
Szczegdtowy harmonogram bedzie przekazany Wykonawcy na biezgco, po zrekrutowaniu grup w
projekcie. W przypadku zmian w harmonogramie - Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o
wszelkich zmianach nie pdzniej niz 12 godzin przed wystgpieniem zmiany.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany terminu realizacji zadania w przypadku zmiany terminu
realizacji projektu.

2. Zamawiajacy bedzie informowat wykonawce o zapotrzebowaniu na sale/pomieszczenia nie
pdzniej niz w terminie, jaki Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym, jako gotowosc
udostepnienia sal/pomieszczen.

3. Z uwagi na charakter szkolen, doradztwa, debat/konsultacji i dtugi okres realizacji istnieje
mozliwos$é zmiany termindéw zapewnienia sal. O wszelkich zmianach Zamawiajacy bedzie
informowat Wykonawce na biezgco, nie pdiniej niz 12 godzin przed zaplanowanym
szkoleniem/doradztwem, debatg/konsultacja.

4. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy bedzie podpisany przez Zamawiajgcego bez
uwag i zastrzezen protokét odbioru prac. Zamawiajgcy moze odbierac prace po wykonaniu catego
przedmiotu zamodwienia (potwierdzone protokotem koricowym odbioru pracy) lub po wykonaniu
czesci prac (np. po zapewnieniu sali na jedno szkolenie, doradztwo, debate/konsultacje lub w
okresach miesiecznych), potwierdzone czgstkowym protokotem odbioru prac. To zamawiajgcy
bedzie decydowat, kiedy nastgpi odbidr.

5. Wykonawca, na zadanie Zamawiajgcego, bedzie zobowigzany uczestniczy¢ w spotkaniach
dotyczacych realizacji projektu, zadan realizowanych przez Wykonawce, jezeli Zamawiajgcy uzna,
ze obecno$¢ Wykonawcy jest zasadna. Spotkania mogg odbywad sie na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego lub w siedzibie Zamawiajgcego w Zielonej Gérze. Zamawiajacy bedzie
informowat wykonawce o spotkaniu nie pdzniej niz 24 godziny przed planowanym spotkaniem.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na minimum % etatu (umowa o prace) 1 osobe
niepetnosprawng, o ktérej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych lub 1 osobe bezrobotng. Wskazana osoba powinna by¢
zatrudniona w terminie nie dfuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy na realizacje
zamodwienia, nieprzerwanie przez caty okres jej trwania.
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Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ zamodwienie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
ramach ktérego ogtoszone zostato niniejsze postepowania oraz dokumentacjg konkursowg do

niego.
W ramach zamoéwienia Wykonawca zapewni sale:
a) Zadanie | - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen
b) Zadanie Il - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia ustug doradczych
c) Zadanie lll - sale/pomieszczenia do przeprowadzenia debat/konsultacji
WYMAGANIA DOTYCZACE ZADANIA | —= ZAPEWNIENIE SAL/POMIESZCZEN DO PRZEPROWADZENIA
SZKOLEN

Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajgce na przeprowadzenie szkolen, ktére beda
sie odbywaty w 53 JST Woj. Zachodniopomorskiego.

Zamawiajgcy informuje, ze szkolenie bedzie sie odbywa¢ na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego, w miescie z regionu, w ktérym zrekrutowanych zostanie najwieksza
liczba uczestnikdw projektu. Konkretne miejsca, w ktdrych planowane bedg szkolenia
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz w terminie, jaki zadeklaruje Wykonawca w
Formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy bedzie dysponowat co najmniej czterema trenerami, dlatego tez wykonawca
powinien by¢ przygotowany na sytuacje, ze w jednym czasie bedg mogty odby¢ sie co najmniej
cztery szkolenia — oznacza to, ze Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ co najmniej cztery
sale spetfniajgce warunki opisane w postepowaniu w jednym czasie. Zamawiajacy poda
wykonawcy liczbe treneréw, ktérymi bedzie dysponowat po ich wyborze w odrebnym
postepowaniu.

Sala szkoleniowa powinna mie¢ powierzchnie co najmniej 35m?, powinna by¢ przystosowana do
prowadzenia zaje¢ w grupach 16 osobowych (Srednio 16 Uczestnikéw + Trener), powinna by¢
wyposazona w stoty i krzesta.

Dla kazdej grupy przewidywany jest cykl 15 zaje¢ dydaktycznych, trwajgcych 7 h kazde (tgcznie
105h na grupe). Zamawiajacy planuje przeszkoli¢ Srednio 11 grup.

Z uwagi na dtugi okres realizacji szkolen Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ do zmiany
liczebnosci grup, tzn. do zmniejszenia liczby grup w przypadku koniecznosci zmniejszenia liczby
uczestnikdw biorgcych udziat w szkoleniach. Podana liczba 1155 godzin udostepnienia sal (11
grup x 105h) jest liczbg maksymalna.

Zajecia mogg by¢ prowadzone zaréwno w dni robocze jak i w weekendy w godz. od 8.00 do 20.00
— w zaleznosci od preferencji uczestnikdw szkolenia, dlatego tez Wykonawca musi zapewnic
dostepnosc sal w kazdy dzien tygodnia od 8.00 do 20.00.

Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy
przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepnosc sali na 15 minut przed i po szkoleniu
w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez trenera.

Wymagania do sal:

a) Liczba miejsc siedzgcych w sali szkoleniowe] oraz stotéw odpowiada liczbie uczestnikow.
b) Mozliwos¢ dowolnej aranzacji ustawienia.
) Musi posiada¢ dostep do szybkiego Internetu wifi oraz fatwy dostep do zrédta pradu

(gniazdka + przedtuzacz).
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d) Mozliwos¢ oznakowania sali szkoleniowej dostarczonymi przez Zamawiajacego
materiatami (plakaty, wydruki informacyjne) o wizualizacji zgodnej z wymogami PO WER

e) Flipchart z papierem oraz pisaki

f) Projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajgcy podpiecie do laptopa i korzystanie)

g) Ekran lub $ciana sali, umozliwiajgce projekcje wyraznego obrazu z projektora
multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikow

h) Przedtuzacz o dtugosci minimum 8m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy)

i) Stolik na sprzet audio-video oraz stolik na materiaty szkoleniowe trenera

i) Miejsce do swobodnego poruszania sie uczestnikdéw

k) Musi posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep swiatta dziennego oraz catodobowego

oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwosc¢
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej.

) Mozliwos¢ wieszania kart flipchartéw oraz innych materiatéw szkoleniowych na scianach
lub w przygotowanych do tego miejscach

m) Sala podczas przerw zamykana w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom spoza
szkolenia

n) Zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w poblizu sali szkoleniowej

o) Sala musi znajdowac sie w odpowiedniej odlegtosci od Zzrédet hatasu.

p) Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia

przez nig lub przebywania oséb nie biorgcych udziatu w zajeciach).

r) Sala musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej lub dostep do
bezptatnej szatni w miejscu przylegtym do Sali

s) Sala musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérym sg prowadzone szkolenia.

t) Sala lub korytarz poprzedzajgcy sale muszg mie¢ wyznaczone miejsce do zorganizowania
serwisu kawowego, obiadu i rejestracji uczestnikow.

u) Sala lub pomieszczenie poprzedzajgce sale musi posiada¢ miejsce umozliwiajgce grupie
17 oséb spozycie cieptego positku.

v) W przypadku, gdy uczestnikiem warsztatu bedg osoby niepetnosprawne, Wykonawca
zapewni pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepetnosprawne. Zamawiajacy
informacje dotyczace udziatu oséb niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy najpdzniej 12 godzin
przed rozpoczeciem wynajecia danej sali.

10. Sale musza by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sali po kazdym dniu zajec¢ oraz
po kazdej grupie szkoleniowej.
11. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania spotkania w sali szkoleniowej (np. w

przypadku niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikdw) w kazdym momencie realizacji
zamodwienia, bez obowigzku ponoszenia kosztow wynajecie odwotanej sali lub innych kosztow z
tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie poinformowaé Wykonawce co najmniej 12 godzin
przed terminem rozpoczecia szkolenia.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZADANIA Il - ZAPEWNIENIE SAL/POMIESZCZEN DO PRZEPROWADZENIA

UStUG DORADCZYCH

Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajgce na przeprowadzenie ustug doradczych dla
uczestnikdw projektu - 53 ST, ktére bedg sie odbywaty na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego. Konkretne miejsca, w ktérych planowane bedg spotkania Zamawiajacy
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przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz w terminie, jaki zadeklaruje Wykonawca w Formularzu
ofertowym.

W ramach zadania przewidywane sg maksymalnie 1696 h swiadczenia ustug doradczych, po 32 h
dla kazdej JST.

Z uwagi na dtugi okres swiadczenia ustug doradczych Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ do
zmniejszenia liczby godzin udostepnienia sal w przypadku koniecznosci zmniejszenia liczby JST
biorgcych udziat w doradztwie. Podana liczba 1696 godzin udostepnienia sal (53 JST x 32h) jest
liczbg maksymalna.

Sala szkoleniowa powinna mie¢ powierzchnie co najmniej 15m? powinna byé wyposazona w
stoty i krzesta.

Spotkania uczestnikdw projektu z doradcg mogg by¢ prowadzone zaréwno w dni robocze jak

i w weekendy w godz. od 8.00 do 20.00, stacjonarnie bgdz on-line— w zaleznosci od preferenciji
uczestnikdw warsztatu, dlatego tez Wykonawca musi zapewni¢ dostepnos$é sal w kazdy dzien
tygodnia od 8.00 do 20.00.

Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy
przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg, za wykorzystane godziny sal.

Wykonaweca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepnosc sali na 15 minut przed i po szkoleniu
w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez doradce

Wymagania do sal:

a) Musi posiadaé¢ dostep do szybkiego Internetu wifi oraz fatwy dostep do zrédta pradu
(gniazdka + przedtuzacz).

b) Mozliwos¢ oznakowania sali szkoleniowej dostarczonymi przez Zamawiajacego
materiatami (plakaty, wydruki informacyjne) o wizualizacji zgodnej z wymogami PO WER

) Flipchart z papierem oraz pisaki

d) Projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajgcy podpiecie do laptopa i korzystanie)

e) Ekran lub $ciana sali, umozliwiajgce projekcje wyraznego obrazu z projektora
multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikow

f) tatwy dostep do Zrédta pradu (gniazdka +przedtuzacz, minimum 8 m)

g) Stolik na sprzet audio-video

h) Wyposazona w biurka/stoty do pracy

i) Miejsce do swobodnego poruszania sie uczestnikéw

j) Musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowego

oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwos¢
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej.

k) Mozliwos¢ wieszania kart flipchartéw oraz innych materiatéw szkoleniowych na $cianach
lub w przygotowanych do tego miejscach

) Sala podczas przerw zamykana w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom spoza
szkolenia

m) Zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w sgsiedztwie sali szkoleniowej

n) Sala musi znajdowac sie w odpowiedniej odlegtosci od Zzrédet hatasu.

0) Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia

przez nig lub przebywania oséb nie biorgcych udziatu w zajeciach).
p) Sala musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej lub dostep do
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bezptatnej szatni w miejscu przylegtym do Sali

r) Sala musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérym sg prowadzone szkolenia.

s) W przypadku, gdy uczestnikiem warsztatu bedy osoby niepetnosprawne, Wykonawca
zapewni pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepetnosprawne. Zamawiajacy
informacje dotyczace udziatu oséb niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy najpdzniej 12 godzin
przed rozpoczeciem wynajecia danej sali.

9. Sale musza by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sali po kazdym dniu zaje¢ oraz
po kazdej grupie szkoleniowej.
10. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ odwotfania spotkania w sali szkoleniowej (np. w

przypadku niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikdw) w kaizdym momencie realizacji
zamoéwienia, bez obowigzku ponoszenia kosztdw wynajecie odwotanej sali lub innych kosztéw z
tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie poinformowaé Wykonawce co najmniej 12 godzin
przed terminem rozpoczecia doradztwa.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZADANIA IIl - ZAPEWNIENIE SAL/POMIESZCZEN DO PRZEPROWADZENIA

DEBAT/KONSULTACII

Wykonawca zapewni sale/pomieszczenia pozwalajgce na przeprowadzenie debaty, ktére beds sie
odbywaty na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego. Konkretne miejsca, w ktérych
planowane bedg konsultacje Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz w terminie, jaki
zadeklaruje Wykonawca w Formularzu ofertowym.

Sala konferencyjna powinna mie¢ powierzchnie co najmniej 200m?, z miejscami do siedzenia w
uktadzie teatralnym, wyposazong w krzesta lub krzesta z blatami dla $rednio 120 oséb oraz stét
konferencyjny dla prelegentéw.

W ramach zadania przewidywanych sg 4 debaty w kazdym z 53 JST, trwajgcych srednio 4 h,
tacznie 212 spotkan po 4 h kazde. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do zmniejszenia liczby
godzin udostepnienia sal w przypadku koniecznosci zmniejszenia liczby JST biorgcych udziat w
debatach lub koniecznosci zmniejszenia liczby debat. Podana liczba 848 godzin udostepnienia sal
(53 JST x 16h) jest liczbg maksymalna.

Informacje o tym na ile godzin w danym dniu zostanie wykorzystana sala zostanie Wykonawcy
przekazana na 12 godzin przed terminem wykorzystania sali.

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg, za wykorzystane godziny sal.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, zapewni dostepnos¢ sali na 15 minut przed i 15 minut po
Debacie w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu przez Zamawiajgcego.

Wymagania do sal:

a) Musi posiadaé¢ dostep do szybkiego Internetu wifi oraz fatwy dostep do Zrédta pradu
(gniazdka + przedtuzacz).

b) Mozliwos¢ oznakowania sali szkoleniowej dostarczonymi przez Zamawiajacego
materiatami (plakaty, wydruki informacyjne) o wizualizacji zgodnej z wymogami PO WER

) Flipchart z papierem oraz pisaki w czterech kolorach (czarny, niebieski, czerwony, zielony)
d) Projektor multimedialny (sprawny, umozliwiajgcy podpiecie do laptopa i korzystanie)

e) Ekran lub $ciana sali, umozliwiajgce projekcje wyraznego obrazu z projektora

multimedialnego, widocznego dla wszystkich uczestnikéw
f) Przedtuzacz o dtugosci minimum 8m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy)
g) Stolik na sprzet audio-video oraz stolik na materiaty Moderatora




) ) o= Europejski Fundusz Spoteczn;
Wiedza Edukacja Rozwdj AEOPEE TUNCUSE Op Y

Fund : .
E Eldrr‘og:jzsekie Unia Europejska

h) Miejsce do swobodnego poruszania sie uczestnikéw

i) Musi posiada¢ odpowiednie oswietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowego
oswietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwosc¢
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej.

j) Mozliwos¢ wieszania kart flipchartéw oraz innych materiatéw szkoleniowych na $cianach
lub w przygotowanych do tego miejscach

k) Sala podczas przerw zamykana w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom spoza
szkolenia

) Zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w sgsiedztwie sali szkoleniowej

m) Sala musi znajdowac sie w odpowiedniej odlegtosci od Zzrédet hatasu.

n) Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia

przez nig lub przebywania oséb nie biorgcych udziatu w zajeciach).

o) Sala musi zapewnia¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej lub dostep do
bezptatnej szatni w miejscu przylegtym do Sali

p) Sala musi spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktérym sg prowadzone szkolenia.

r) W przypadku, gdy uczestnikiem warsztatu bedg osoby niepetnosprawne, Wykonawca
zapewni pomieszczenie dostosowane do korzystania przez osoby niepetnosprawne. Zamawiajacy
informacje dotyczace udziatu oséb niepetnosprawnych przekaze Wykonawcy najpdzniej 12 godzin
przed rozpoczeciem wynajecia danej sali.

Sale musza by¢ czyste, Wykonawca zobowigzany jest do sprzatania sali po kazdym dniu zajec¢ oraz
po kazdej grupie szkoleniowej.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ odwotania spotkania w sali szkoleniowej (np. w
przypadku niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikdw) w kazdym momencie realizacji
zamodwienia, bez obowigzku ponoszenia kosztow wynajecie odwotanej sali lub innych kosztéw z
tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie poinformowaé Wykonawce co najmniej 12 godzin
przed terminem rozpoczecia szkolenia.




