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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/2019/RPO/WL — Opis Przedmiotu Zamodwienia

Opis

Szkolenie ,,ABC Przedsiebiorczosci” dla 10 oséb.

Wykonawca przeprowadzi ustuge szkolenia ,,ABC Przedsiebiorczosci” dla 10 Uczestnikéw Projektu.

Czas trwania: Przeprowadzenie szkolenia odbedzie sie w grupie 100s x 40h (wymagane min. 80%
frekwencji).

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane liczebnosci grupy szkoleniowej, jednak grupa musi sie sktada¢ z nie mniej
niz 4 oséb i nie wiecej niz 10 oséb. Zmiana ta musi by¢ zaakceptowana pisemnie przez zamawiajgcego i
nalezy mie¢ na uwadze ze nie moze by¢ tgcznie wiecej niz 2 grupy szkoleniowe; 40 godzin dla 1
dziesiecioosobowej grupy podzielone jest na 5 dni x 8 godzin dydaktycznych. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany liczby dni szkolenia lub godzin szkolenia w danym dniu jedynie po uwzglednieniu
preferencji uczestnikéw projektu. Zmiana taka jest mozliwa jedynie za pisemng zgodg Zamawiajacego.

1 godzina szkolenia jest godzing dydaktyczng (45 minut).

Ponadto, w kazdym dniu szkolenia, oprécz bloku zaje¢ dydaktycznych, wszystkim uczestnikom projektu
Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ positki, w przypadku gdy:
* szkolenie bedzie trwato wiecej niz 4 godziny dziennie — Wykonawca zobowigzany jest zapewnic
przerwe kawowag dla kazdego uczestnika szkolenia,
¢ szkolenie bedzie trwato wiecej niz 6 godzin dziennie — Wykonawca zobowigzany jest zapewnic obiad
kazdemu uczestnikowi szkolenia.

W przypadku zapewnienia wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ na wtasny koszt i ryzyko
do miejsc prowadzenia szkolen wyzywienie dla uczestnikéw szkolen, z zachowaniem jakosci i warunkéw
ustugi, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (dokfadne miejsce odbywania sie
szkolen uzaleznione jest od zasiegu terytorialnego zrekrutowanej grupy szkoleniowej). Wykonawca
bedzie na biezgco informowany o miejscu odbywania sie szkolen, celem jak najlepszego zorganizowania
sie z dostarczeniem zamdwionego wyzywienia.

Zapewnione wyzywienie bedzie dostarczane we wskazane w harmonogramie dni realizacji szkolen (beda
to dni robocze i ewentualnie weekendy, jezeli zaistnieje taka potrzeba i deklaracja ze strony uczestnikow
szkolen).

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania sie szkolen z odpowiednim
wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania elementéw przerwy kawowej na miejsce wskazane przez
Zamawiajgcego najpozniej 15 min. przed planowanym rozpoczeciem zaje¢ oraz 5 min. przez
rozpoczeciem przerwy obiadowej;

W przypadku zapewnienia obiadu lub przerwy kawowej, Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
uczestnikom szkolen na kazdy dzien szkolenia:

- przerwe kawowa o ponizszych parametrach:

a) herbata (czarna oraz owocowa) — bez ograniczen na uczestnika

b) kawa rozpuszczalna - bez ograniczen na uczestnika

c) cukier — bez ograniczen na uczestnika

d) ciastka kruche bankietowe lub stone przekaski minimum 3 rodzaje (minimum 100 g/os.)

- obiad dwudaniowy + napdj o ponizszych parametrach:

a) zupa — jedna porcja minimum 300 ml/os.
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b) danie gtéwne miesne

c) napdj/sok owocowy/kompot o pojemnosci minimum 200 ml/os

serwetki i jednorazowe sztuéce (tyzka, widelec, ndz). Do napoju/soku/kompotu nalezy dotgczyé
jednorazowy kubek. Obiad powinien by¢ ciepty i dostarczony w dniu i o godzinie okreSlonej przez
Zamawiajgcego (o terminach Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce ze stosownym wyprzedzeniem).

Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby w ramach zapewnionej przerwy kawowej zapewnione
zostaty: talerzyki jednorazowe, tyzeczki jednorazowe, kubki styropianowe do gorgcych napojow,
serwetki. Produkty mogg byé¢ dostarczone 2 dni wczesniej przed realizacjg warsztatéw na miejsce
wskazane przez Zamawiajgcego

Wykonawca zobowigzany jest do dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie Swieze oraz
charakteryzowaty sie wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikow

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania potraw z surowcéw wysokiej jakosci, Swiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji konserwujgcych, zageszczajacych,
barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktéw typu
instant, np. zupy w proszku i sosy w positku oraz produktéw gotowych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu wyzywienia oraz podania go zgodnie z
wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci.

Wykonawca zobowigzany bedzie w sumie do zapewnienia wyzywienia (przerwa kawowa, obiad
dwudaniowy) dla 10 uczestnikdéw szkolen przez 5 dni (w okresie trwania szkolenia), czyli Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia maksymalnie 50 szt. obiadu dwudaniowego (wg opisu powyzej) — jezeli
szkolenie w kazdym dniu bedzie trwato powyzej 6 godzin i do zapewnienia przerwy kawowej w liczbie
maksymalnie 50szt (opisanej powyzej) — jezeli szkolenie w kazdym dniu bedzie trwato powyzej 4 godzin.

Wykonawca musi by¢é mobilny oraz mie¢ mozliwo$¢ podrdézowania pomiedzy miastami, w ktdrych
potencjalnie moze odbywac sie szkolenie ,ABC Przedsiebiorczosci”.

Szkolenie ,,ABC Przedsiebiorczosci” odbywac sie bedzie na terenie woj. lubelskiego, m.in. w takich
miejscowosciach jak: Biata Podlaska, Lublin, Chetm i Zamos¢.

Konkretne miejsce przeprowadzenia szkolenia ,ABC Przedsiebiorczosci” uzaleznione jest od miast, w
ktorych zrekrutowana zostanie najwieksza liczba uczestnikow, o czym Wykonawca bedzie na biezgco
informowany.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminach i miejscach odbywania sie szkolen nie pdzniej niz w
terminie zadeklarowanym przez Wykonawce w formularzu ofertowym jako gotowos$¢ do rozpoczecia
szkolenia.

Wykonawca bedzie odpowiadat za zapewnienie pomieszczeri/sal na potrzeby przeprowadzenia
szkolenia.

Sala musi by¢ przystosowana do ilosci uczestnikdéw w grupie, musi by¢ wyposazona w stoty i krzesta dla
kazdego uczestnika, dostosowane do osdb dorostych. Sala z dostepem do pomieszczen socjalnych,
bezprzewodowego Internetu oraz energii elektrycznej, zapewniajgcej podtgczenie komputera. Sala
udostepniana bedzie zgodnie z harmonogramem szkolenia, ktdéry ustalany jest po zrekrutowaniu grupy
uczestnikow.

Pomieszczenia/sale muszg by¢ autonomiczne (nie dzielone z inng salg, nieprzechodnie).

Pomieszczenia/sale posiadajgce otwierane okna zapewniajgce mozliwos¢ wietrzenia pomieszczen.

Pomieszczenia/sale z zapewnionym oswietlaniem $wiattem dziennym oraz catodobowym oswietleniem,
umozliwiajgcym swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig temperature
w zaleznosci od pory roku.
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Udostepniong sale Wykonawca ma dostosowa¢ odpowiednio do charakteru/specyfiki wsparcia i w razie
potrzeby zapewnié jej dostosowanie do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Wykonawca zapewni pomieszczenia/ sale z dostepem do WC.

Sale muszg by¢ muszg by¢ przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, pozbawione barier
architektonicznych.  Udostepniong sale Wykonawca musi dostosowaé¢ odpowiednio do
charakteru/specyfiki wsparcia i w razie potrzeby dostosowaé do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Osoba konczaca szkolenie musi mie¢ poprawnie napisany biznesplan, ktéry spetnia minimalne
wymagania. Wymagania ustala zamawiajacy. Wzér biznesplanu udostepniany jest przez zamawiajgcego.
Wykonawca nie ma mozliwosci modyfikacji wzoru.

Szkolenie ,,ABC Przedsiebiorczosci” powinno obejmowac co najmniej nastepujgce zagadnienia:

- prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie,

- podstawy marketingu,

- prawo pracy,

- prawo podatkowe,

- praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych,

- przepisy BHP w przedsiebiorstwie,

- prawo handlowe,

- zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

- wdrazanie i obstuge programoéw uzytkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
(programy stuzace do: wystawiania faktur, prowadzenia ksiegowosci, rozliczania z ZUS i US),

- sporzadzanie biznesplandw,

- kwestie zwigzane z poprawg rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkow
zbytu,

- inne tematy niezbedne dla uczestnikdw projektu z zakresu przygotowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Kazdy Uczestnik Projektu musi przystgpi¢ do egzaminu koriczgcego szkolenie. Uzyskanie pozytywnego
wyniku z egzaminu stanowi jeden z wymogow, jaki Uczestnik musi spetni¢, aby mdc ubiegad sie o dotacje
na rozpoczecie witasnej dziatalnosci gospodarczej.

Wykonawca musi udokumentowac realizowane wsparcie w postaci wynikdw egzaminu, ktére beda
stanowity potwierdzenie nabycia okreslonych kompetenc;ji przez Uczestnikow Projektu.

Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia zobowigzany jest do wytworzenia takich produktéw jak:
¢ wynik egzaminu konczacy blok szkoleniowy, potwierdzajgcy nabyte kompetencje (szt. 10),
* wydanie uczestnikom zaswiadczen/certyfikatéw potwierdzajgcych ich uczestnictwo w szkoleniu
(szt. 10).
e liste obecnosci z kazdego dnia szkolenia.
e 10 biznesplanéw

Szkolenie ,ABC Przedsiebiorczosci” odbywac sie bedg w | kwartale 2019, w dni powszednie od
poniedziatku do pigtku lub opcjonalnie w weekendy po wczesniejszym uzgodnieniu z Uczestnikami
Projektu. Szczegdtowy harmonogram realizacji szkolen Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy po podpisaniu
umowy, nie pdozniej niz w terminach, jakie Wykonawca zadeklarowat w formularzu ofertowym jako
gotowosé do rozpoczecia szkolenia.

Szkolenie ,,ABC Przedsiebiorczosci” musi by¢ realizowane zgodnie z zasadami:
¢ dostepnosci,
¢ dobrowolnosci,
e rownosci bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, pochodzenie etniczne,
narodowos¢, orientacje seksualng, przekonania polityczne i wyznanie religijne lub przynaleznosé
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zwigzkowa,
¢ swobody w zakresie wyboru dziatalnosci gospodarczej,
e promowania osob starszych oraz kobiet,
e bezptatnosci; poufnosci i ochrony danych.

Wykonawca zobowigzuje sie umieszczaé na wszystkich wytworzonych przez siebie materiatach stosowne
oznaczenia oraz informacje o realizowanym projekcie, wspotfinansowanym ze srodkow EFS.

Wzory oznakowan i instrukcje sposobu ich umieszczania na materiatach, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do informowania uczestnikéw wsparcia podczas kazdych zaje¢ o
wspotfinansowaniu projektu ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Przebieg ustugi szkoleniowej ,,ABC Przedsiebiorczosci” zostanie poddany ewaluacji.

Zamawiajgcy moze po kazdym dniu szkolenia przekazaé uczestnikowi ankiete satysfakcji, ktdrg uczestnik
bedzie musiat wypetni¢. Wypetniong ankiete satysfakcji uczestnik przekaze tylko Zamawiajgcemu on-line
(e-mail). Za pomocg ankiety Zamawiajacy bedzie badat m.in. poziom uwzglednienia potrzeb
indywidualnego Uczestnika, zawartos¢ merytoryczng, program i sposéb prowadzenia szkolenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajagcemu biezgcej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajgcego o kazidym przypadku niezgtoszenia sie
Uczestnika Projektu w dniu szkolenia.

Zamawiajgcy pozostawia do witasnej decyzji mozliwos¢ odwotania szkolenia (np. w przypadku
niezebrania odpowiedniej ilosci uczestnikow) w kazdym momencie realizacji zamodwienia, bez obowigzku
ponoszenia kosztow z tym zwigzanych, jednak musi o tym fakcie poinformowac¢ Wykonawce co najmniej
12 godzin przed terminem szkolenia.

Wykonawca ma obowigzek stawi¢ sie w wyznaczonym terminie i miejscu, a jesli tego nie zrobi
Zamawiajgcy moze na jego koszt wskaza¢ dowolnego innego Wykonawce, ktéry wykona szkolenie w
okreslonym terminie oraz Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy z winy Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé¢ zamodwienie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w
ramach ktérego ogtoszone zostato niniejsze postepowania oraz dokumentacjg konkursowg do niego.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu petnie praw autorskich i majgtkowych do wytworzonych w
trackie realizacji przedmiotu zamdwienia prac i utworéw.

Oferent/Wykonawca lub firma, musi dysponowal trenerem, ktéry posiada co najmniej 2 letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen z przedsiebiorczosci, wyksztatcenie wyisze
lub certyfikat/zaswiadczenie/inne potwierdzajgce znajomos¢ zagadnien z zakresu przedsiebiorczosci.

Oferent/Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na minimum % etatu (umowa o prace) 1 osobe
niepetnosprawng, o ktérej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych lub 1 osobe bezrobotng. Wskazana osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie
nie dtuzszym niz 14 dni od daty podpisania umowy na realizacje zamdwienia, nieprzerwanie przez caty
okres jej trwania.

Podstawa do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy jest wykonanie prac zdefiniowanych w

zamodwieniu i dostarczenie do Zamawiajgcego wszystkich wymaganych dokumentdow i materiatéw, co
potwierdzone zostanie podpisanym przez Zamawiajacego bez uwag i zastrzezen protokétem odbioru
prac. Odbidr prac nastgpi po przeprowadzeniu szkolenia przez Wykonawce. Zamawiajgcy zastrzega, ze
nalezne wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje tylko liczbe uczestnikow szkolenia, ktérzy ukonczg cate
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szkolenie.

Wykonawca po podpisaniu umowy na realizacje zamdéwienia zobowigzany jest do podpisania umowy o
przetwarzaniu danych osobowych uczestnikow szkolen.
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