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ZAPYTANIE OFERTOWE PN. ,,KURS ECDL PROFILE” (0znaczane dalej jako Zapytanie)
w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzonego w trybie Zasady
konkurencyjnosci

1. Informacje o Zamawiajgcym.
Zwiazek Centralny Dzieta Kolpinga w Polsce, ul. Zutowska 51, 31-436 Krakéw
tel.+ 48 12 418 77 70, fax. +48 12 418 77 76, kolping@kolping.pl, www.kolping.pl

2. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie Zasady konkurencyjnosci
(zgodnie z zapisami dokumentu ,Umowa Partnerstwa 2014-2020; Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”
podpisanego przez Ministra Rozwoju w dniu w dniu 19.09.2016 r. — Rozdziat 6.5 Zamdwienia
udzielane w ramach projektéw), zwanej dalej Zasada.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

3.1. Kategoria ogtoszenia: ustuga. Podkategoria ogtoszenia: Ustugi szkoleniowe.

3.2. Cel zamowienia: przeszkolenie uczestnika projektu z kompetencji komputerowych
w ramach kursu ECDL PROFILE i zorganizowanie egzaminu.

3.3. Skrécony opis przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie
i przeprowadzenie w Krakowie kursu ECDL PROFILE dla 1 uczestnika projektu oraz
zorganizowanie dla niego egzaminu.

3.4. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie w Krakowie kursu
ECDL PROFILE (moduty: S4 Edycja obrazéw, S6 Web Editing, S1 Uzytkowanie baz danych,
B4 Arkusze kalkulacyjne oraz A1 Zaawansowane przetwarzanie tekstow) dla 1 uczestnika
projektu oraz zorganizowanie dla niego egzaminu. Obowigzkiem wykonawcy bedzie
przeszkolenie uczestnika projektu zgodnie z odpowiednimi wymogami umozliwiajgce mu
przystgpienie do egzaminu ECDL w zakresie ww. modutéw. Wykonawca zapewnia
w ramach ustugi optate egzaminacyjng. Kursanci moga braé udziat jako uczestnicy kursu
otwartego organizowanego przez wykonawce.

Zamowienie bedzie realizowane w Krakowie.

Wykonawca zapewni w ramach ustugi:

- zajecia w liczbie min.:

S4 Edycja obrazéw — 24 godziny szkoleniowe,

S6 Web Editing — 24 godziny szkoleniowe,

S1 Uzytkowanie baz danych — 16 godziny szkoleniowe,

B4 Arkusze kalkulacyjne — 16 godziny szkoleniowe

Al Zaawansowane przetwarzanie tekstéw — 24 godziny szkoleniowe
- materiaty dydaktyczne,

- egzamin certyfikujgcy i wydanie certyfikatu jego zdania,

- certyfikat ukoniczenia kursu,

- inne optaty i materiaty konieczne do ukonczenia kursu i przystgpienia do egzaminu.

3.5. Wybrany wykonawca zobowigzany bedzie do 7 dni od podpisania umowy przedstawié
Zamawiajgcemu harmonogram zajec.
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3.6. Wykonawca zobowigzany bedzie dokumentowaé przebieg szkolenia oraz jego efekty.
W tym celu po zakonczeniu szkolenia przekaze Zamawiajgcemu: listy obecnosci, dziennik
zaje¢, dokumentacje szkoleniowa (np. wyniki testéw wraz ze skalg punktowg), kopie
certyfikatéw, ankiet oceniajgcych jakos¢ i przydatnos¢ szkolenia, zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia.

3.7. Szkolenia powinny byé realizowane w sposdb zapewniajgcy odpowiednig jakos¢
wsparcia (zgodnie z rozdz. 7 Standard Ustug projektu konkursowego realizowanego
w ramach dziatania 8.2 Aktywizacja zawodowa Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 — w zatgczeniu). Wykonawca powinien
posiada¢ znak jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych
(MSUES), potwierdzajgcy wysoka jakos¢ szkolen. W przypadku gdy realizatorem szkolenia
bedzie podmiot nie posiadajacy znaku jakosci MSUES, ustugi szkoleniowe w ramach
projektu muszg spetniac ponizsze minimalne wymagania jakosciowe:

1) Szkolenie dopasowane jest do poziomu uczestnikbw — obowigzkowe jest zbadanie
wyjsciowego poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do
nich programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod.

2) Program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektéw uczenia sie.

3) Materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do
zrodet wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich.

4) Podczas szkolenia wykorzystywane muszg byé réznorodne, angazujgce uczestnikéw
metody ksztatcenia oraz srodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki
i sytuacji oséb uczacych sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatdw,
tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.

5) Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowaé:

a) raporty podsumowujace ocene efektow uczenia sie,

b) program szkolenia (z uwzglednieniem tematdw zaje¢, harmonogram wraz
z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),

¢) materiaty szkoleniowe,

d) listy obecnosci.

6) Trenerzy prowadzgcy szkolenie muszg posiadaé tgcznie:

a) wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia,

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata,

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych
(rozumiane jako ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujgcy
do ksztatcenia dorostych lub wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych —
min. 750 godzin).

7) Szkolenie odbywa sie w warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie, sale
szkoleniowe spetniajg warunki BHP oraz odpowiadajg potrzebom grupy docelowej,
zwtaszcza w przypadku udziatu oséb niepetnosprawnych.

8) Harmonogram czasowy szkolenia spetnia nastepujgce wymagania:

a) czas trwania jednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastepujacych po sobie dni,

b) czas trwania zaje¢ tacznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu
jednego dnia,
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c) w trakcie zaje¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut
na 2 godziny zegarowe,

d) w trakcie zaje¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna
przerwa trwajgca min. 45 minut.

Dopuszczalna jest realizacja szkolenia niespetniajgcego czesci ww. warunkow

dotyczgcych harmonogramu czasowego szkolenia, o ile jest to uzasadnione specyficzng

forma pracy wynikajaca z przyjetych celéw i metod ksztatcenia.

9) Instytucja szkoleniowa zawiera pisemng umowe na realizacje szkolenia, uwzgledniajaca
m.in. informacje o mozliwosci reklamacji dotyczgcej sytuacji, w ktérych szkolenie nie
spetnito oczekiwan odbiorcéw. Informacja ta przekazywana jest réwniez uczestnikom
szkolenia.

10) Program nauczania jest zgodny z obowigzujacymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministrow (jesli dotyczy).

11) W przypadku szkolen, w ktérych jest to wymagane, instytucja szkoleniowa posiada
aktualne akredytacje, licencje lub certyfikaty.

3.8. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielania zamdéwien uzupetniajacych (do 50%
wartosci  pierwotnego zamodwienia polegajagcych na powieleniu zamodwienia
podstawowego).

3.9. Miejsce realizacji zamdwienia: Krakdw.

3.10. Kod Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV): 80533200-1 Kursy komputerowe.

3.11. Zamodwienie jest realizowane w ramach i na potrzeby prowadzonego przez
Zamawiajgcego Projektu pt. , Tak, potrafie!” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach 1 Osi Priorytetowej Osoby
miode na rynku pracy, Poddziatania 1.2.2: Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj.

4. Termin wykonania zamoéwienia (harmonogram realizacji zamoéwienia) - realizacja
zamoéwienia odbywac sie bedzie w okresie luty - czerwiec 2017 r.

5. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow.

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

5.1.1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
wojewddzki urzad pracy. Weryfikacja na podstawie skanu wpisu lub numeru w rejestrze
ogdélnodostepnym.

5.1.2) posiadajg wiedze i doswiadczenie: w realizacji min. 10 podobnych szkolen (w okresie
3 lat od dnia, w ktérym uptywa termin na sktadanie ofert). Weryfikacja na podstawie
oswiadczenia (zat. nr 3).

5.1.3) posiadajg osoby zdolne do wykonania zamdéwienia: Trenerzy prowadzacy szkolenie
muszg posiadaé (kazda z 0séb tacznie):

a) wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia;
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b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata;

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych
(rozumiane jako ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujgce do
ksztatcenia dorostych lub wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750
godzin).

Weryfikacja na podstawie o$wiadczenia (zat. nr 4).

5.1.4) spetniajg dodatkowe warunki: Wykonawca posiada znak jakosci Matopolskich
Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES), potwierdzajacy wysokg jakosé
szkolen. W przypadku gdy realizatorem szkolenia bedzie podmiot nie posiadajgcy znaku
jakosci MSUES, ustugi szkoleniowe w ramach projektu bedg spetnia¢ powyzej w pkt. 3.7
okreslone minimalne wymagania jakosciowe. Weryfikacja na podstawie oswiadczenia
w tresci oferty.

5.1.5) nie s3 powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo - nalezy przedtozyc
wypetnione o$wiadczenie wg wzoru z zat. nr 2 do Zapytania.

Wykluczenia

Zgodnie z zapisem dokumentu ,,Umowa Partnerstwa 2014-2020; Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” przez

powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséow
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e) powigzaniu w sposdb inny niz wskazane w lit. a-d wptywajagcym na wynik
postepowania.

5.1.7) Wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ nastepujace dokumenty / oswiadczenia:
a) formularz ofertowy.

b) skan wpisu do RIS lub oswiadczenie o numerze w rejestrze,

c) oswiadczenia dot. doswiadczenia (zat. nr 3).

d) oswiadczenia dot. personelu (zat. nr 4).

e) oswiadczenie wg wzoru z zat. nr 2 do Zapytania.

6. Opis sposobu przygotowania oferty.

6.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
6.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny.
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6.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6.4. Tre$é oferty musi odpowiadaé wymaganiom wskazanym w tresci Zapytania.

6.5. Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna.

6.6. Oferta musi zawiera¢:

6.6.1. ,Formularz oferty”, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania,

6.6.2. oSwiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 5 Zapytania,

6.6.3. stosowne petnomocnictwa — jesli wymagane.

6.7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentéw okreslajgcych status prawny Wykonawcy/-6w lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest
tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

6.8. Oferta ztozona przez Wykonawce jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca zastrzegt w ztozonej ofercie.

7. Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert.

7.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Zwigzek Centralny Dzieta Kolpinga
w Polsce, ul. Zutowska 51, 31-436 Krakéw, albo w wersji elektronicznej jako skan
podpisanej oferty na adres: oferta@kolping.pl w terminie do dnia 03.02.2017 r. do godz.
23.59, co oznacza, ze z uptywem powyziszego terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ sie
u Zamawiajgcego. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, anie data jej wystania przesytka
pocztowg czy kurierskg. W przypadku sktadania w wersji elektronicznej wybrany
wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia wersji papierowej (przy podpisaniu umowy).

7.2 Kontakt do osoby odpowiedzialnej: Anna Wisniewska, tel. 12418 77 61, email:
oferta@kolping.pl.

7.3. We wszelkich kontaktach i sktadanej ofercie prosimy uzywa¢ w tytule dopisku , Tak
potrafie!”.

8. Opis sposobu obliczenia ceny.

8.1. Cene wykonania przedmiotu zamdwienia, okreslonego w pkt. 3 Zapytania, nalezy
wskazaé¢ w Formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1 Zapytania. Cena ofertowa powinna by¢
podana cyfrowo i stownie.

8.2. Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do
realizacji umowy. Wykonawca podaje wszystkie ceny z doktadno$cig do drugiego miejsca
po przecinku.

8.3. W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujacej na
dzien otwarcia ofert stawce (jesli dotyczy).

8.4. W przypadku oséb fizycznych zaoferowana cena ma obejmowac wszystkie koszty
wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw prawa, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat poniesé
w trakcie realizacji zamowienia (w szczegdlnosci podatek od oséb fizycznych i obcigzenia
na rzecz ZUS).
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9. Opis kryteriow ocen, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

9.1. Zamawiajgcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore:
- zostang ztozone przez Wykonawcédw niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego

postepowania;

- nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
9.2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteridw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie Liczba moizliwych do
kryterium (w %) uzyskania punktow
a. Cena 80% 80 punktow
b. Doswiadczenie w realizacji 20% 20 punktéw
podobnych rodzajowo szkolen

9.3. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

Cena oferty badanej

x 80 = liczba punktéw

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po

przecinku.

Poréwnywang ceng bedzie tgczna cena brutto zapisana w Formularzu ofertowym.

9.4. Punkty za Kryteria oceny ofert (inne anizeli cena)

Kryteria oceny

Liczba mozliwych do
uzyskania punktow

Sprawdzenie

b. Doswiadczenie w realizacji
podobnych rodzajowo szkolen

30 i wiecej ustug - 20 pkt.
20-29 ustug — 10 pkt.
Do 19 ustug: 0 pkt.

Oswiadczenie Wykonawcy
(Zat. nr 3 do Zapytania)

9.5. Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza

liczbe punktéw (sume punktow z ww. kryteridw oceny ofert).

9.6. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej wartosci punktowej, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach. Jesli po wezwaniu
Zamawiajgcego zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej wartosci punktéw,
Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy posiadajgcego wyzszg punktacje w zakresie

doswiadczenia.

10. Oferta z razaco niska cena.

Strona 6z 13




Fundusze . .
Europejskie E [< OLPING Unia Europejska 7

i . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj www.kolping.pl

* ok

Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych

10.1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

10.2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia, wyjgtkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy
publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

10.3. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

11. Uzupetnienie oferty.

11.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli
oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Zapytaniu, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w Zapytaniu, zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

11.2. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

11.3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w Zapytaniu.

12. Wyjasnianie tresci i tryb oceny ofert.

12.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
tresci pkt. 12.2., dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

12.2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

12.3. Ocena zgodnosci oferty z trescig Zapytania przeprowadzona zostanie wytacznie na
podstawie analizy dokumentdw lub oswiadczen, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie,
z zastrzezeniem tresci pkt. 11 Zapytania.

12.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych
i informacji. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych
wptyw na wynik postepowania o udzielenie niniejszego zaméwienia skutkowaé bedzie
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wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postepowania, niezaleznie od innych skutkéw
przewidzianych prawem.

13. Wykluczenie Wykonawcy.
13.1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia
Wykonawcéw, ktérzy:
- nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu,
- nie ztozg oswiadczen (wg wzoru zat. nr 2-4 Zapytania) lub ztozg nieprawdziwe
oswiadczenia,
- s3 powigzani osobowo / kapitatowo z Zamawiajgcym w rozumieniu ww. Wytycznych.
13.2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

14. Odrzucenie oferty.

14.1. Zamawiajgcy odrzuci oferte jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, albo wykonawca nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki przez Zamawiajacego okreslonej w pkt. 12.2;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

15. Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania.

15.1. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia temu Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w Zapytaniu i zostanie oceniona, w oparciu
o przyjete kryteria oceny ofert jako najkorzystniejsza.

15.2. Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe
(firme), albo imie i nazwisko, siedzibe i adres / adres zamieszkania Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takize informacje dotyczacg wszystkich
podmiotéw, ktdre ztozyty oferty w postepowaniu, wraz z uzyskang punktacja.

15.3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zamieszcza informacje
w Bazie konkurencyjnosci.

16. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.
16.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego

oferta zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza (telefonicznie lub emailem).

17. Umowa.
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17.1. Zamawiajacy nie przewiduje istotnej zmiany tresci umowy.

18. Uniewaznienie postepowania.

18.1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia jesli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) Jesli tryb okreslony w pkt 9.6 Zapytania nie pozwala rozstrzygna¢ postepowania,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcq zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

18.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:

- ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert,

- ztozyli oferte - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania
ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

19. Wykaz zatacznikow do Zapytania.

Oznaczenie Nazwa Zatacznika
Zatacznika

Zatgcznik nrl  Wzér Formularza oferty

Zatacznik nr2 Wzér Oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci Wykonawcy

Zatacznik nr3  Wzér Oswiadczenia w zakresie doswiadczenia

Zatacznik nr4  Wzér Oswiadczenia w zakresie personelu
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NAzZWa WYKONAWCY: ceevveeiiirieieisievee et ees e e sevee ses e
Y Y Zatacznik nr 1 do ZAPYTANIA

Ja(my), NiZej POAPISANY(I) weveererrirriieiieee et sttt e s e e r s es s aes b eb e esasenane s ,
dziatajgc w imieniu i Na rzeCz WYKONAWCY: ....ooie ettt e e s eee s e

konkurencyjnosci pn. ,KURS ECDL PROFILE” zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym, oferuje(emy) wykonanie przedmiotu zamdwienia za nastepujgcg cene ofertowa:

Oswiadczam(y), ze:

1a. Posiadam/-y* znak jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES),
potwierdzajgcy wysoka jakosé szkolen.

1b. Nie posiadam/-y* znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych
(MSUES), jednak ustugi szkoleniowe w ramach projektu bedg spetnia¢ wskazane w Zapytaniu
minimalne wymagania jakosciowe.

2. Ustuga stanowigca przedmiot zamdwienia zostanie wykonana w terminach okreslonych
w Zapytaniu,

3. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia,

4. Wykonawca zapoznat sie z trescig Zapytania i nie wnosi do niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki
W niej zawarte,

5. W przypadku przyznania Wykonawcy zamowienia, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Swiadom(i) odpowiedzialnosci karnej (art. 297 Kodeksu karnego), o$wiadczam(y), ze zataczone do
oferty dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien ztozenia oferty.

(podpis(-y) i pieczeé(-cie) osoby(-6b) upowaznionej(-
ych) do reprezentowania Wykonawcy)

* Niewtasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 2 do ZAPYTANIA

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI | NIEZALEZNOSCI
Ja(my), Nizej POAPISANY(i) coveveeveereeeeece ettt
dziatajgc w imieniu i Na rzeCz WYKONAWCY: .....oceceeeieeetieee ettt eer e st e e st e s e e e s

ubiegajgc sie o udzielenie zamdéwienia w postepowaniu prowadzonym w trybie Zasady

konkurencyjnosci pn. ,,KURS ECDL PROFILE”, osSwiadczam, Ze nie jestem powigzany

z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Zgodnie z zapisem dokumentu ,Umowa Partnerstwa 2014-2020; Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” przez

powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

e) powigzaniu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d wptywajgcym na wynik postepowania.

Nadto oswiadczam(y), iz $wiadom(i) jestem(Smy) odpowiedzialnosci karnej za czyny
okreslone art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

(podpis(-y) i pieczeé(-cie) osoby(-6b) upowaznionej(-
ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do ZAPYTANIA

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE DOSWIADCZENIA
Ja(my), Nizej POAPISANY(i) coveveeveereerecece ettt
dziatajgc w imieniu i Na rzeCz WYKONAWCY: ..ottt st st e

ubiegajgc sie o udzielenie zamdéwienia w postepowaniu prowadzonym w trybie Zasady
konkurencyjnosci pn. ,,KURS ECDL PROFILE”, oswiadczam, ze w okresie ostatnich 3 lat
wykonali$my nastepujgce ustugi podobne rodzajowo do zaméwienia:

G T O Data !N}fkor.mn.la ustugi | Uwagi (w tym
Lp. ustuaa bvla wvkonana (od dzieri-miesigc-rok do zakres
9a Dyia wy dzien-miesigc-rok) ustugi)*
od . . _ r.
1 do_ . . r.
od . . r.
2 do_ . . r.
od . . r.
3 do_ . . r.
od . .
4. do_ . . r.

* nalezy wpisac jakie

Nadto oswiadczam(y), iz $wiadom(i) jestem(Smy) odpowiedzialnosci karnej za czyny
okreslone art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

(podpis(-y) i pieczeé(-cie) osoby(-6b) upowaznionej(-
ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do ZAPYTANIA

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE PERSONELU
Ja(my), Nizej POAPISANY(i) coveveeveereerecece ettt
dziatajgc w imieniu i Na rzeCz WYKONAWCY: ..ottt ettt st esr et e e

ubiegajgc sie o udzielenie zamdéwienia w postepowaniu prowadzonym w trybie Zasady
konkurencyjnosci pn. ,KURS ECDL PROFILE”, oswiadczam, e zamoéwienie bedzie
realizowane przez:

Imie i

et . .
nazwisko Kwalifikacje Uwagi

Lp.

a) wyksztatcenie:
1. b) doswiadczenie:
c¢) kompetencje spoteczne i metodyczne:

a) wyksztatcenie:
2. b) doswiadczenie:
c) kompetencje spoteczne i metodyczne:

a) wyksztatcenie:
3. b) doswiadczenie:
c¢) kompetencje spoteczne i metodyczne:

a) wyksztatcenie:
4, b) doswiadczenie:
c¢) kompetencje spoteczne i metodyczne:

* Trenerzy prowadzacy szkolenie muszg posiada¢ minimum (kazda z oséb tgcznie):

a) wyksztatcenie wyzisze/zawodowe lub inne certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajgce przeprowadzenie
danego szkolenia;

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne doswiadczenie
zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata;

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych (rozumiane jako
ukoniczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujgce do ksztatcenia dorostych lub
wykazanie doswiadczenia w ksztatceniu dorostych — min. 750 godzin).

Nadto oswiadczam(y), iz $wiadom(i) jestem(Smy) odpowiedzialnosci karnej za czyny
okreslone art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

(podpis(-y) i pieczeé(-cie) osoby(-6b) upowaznionej(-
ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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