ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2018/ZPP z dnia 10 wrzeénia 2018 r.
w projekcie ,,Na strazy dobrego prawa”

. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
80500000-9 ustugi szkoleniowe

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zrzeszenie Prawnikdw Polskich, Oddziat w Warszawie

ul. Grodzieriska 21/29, 03-750 Warszawa

Telefon: 48602178799 NIP 5261006837 REGON 012789159
Adres e-mail: biuro@zpp.warszawa.pl

www: http://www.zpp.warszawa.pl

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 4 (czterech) szkolen z zakresu monitorowania
prawa na poziomie krajowym w okresie od wrzesnia 2018 r. do grudnia 2018 r. Zamdwienie
bedzie realizowane w ramach projektu ,Na strazy dobrego prawa” (dalej Projekt),
dofinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER), 2.16
Usprawnienie procesu stanowienia prawa, ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy
Zamawiajgcym a Kancelarig Prezesa Rady Ministrow (KPRM).

. TERMIN SKEADANIA OFERT:

18 wrzesnia (wtorek) 2018 r.

. PODSTAWA PRAWNA

Do postepowania o udzielenie przedmiotowego zamodwienia nie stosuje sie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1579, z pdin.
zm.). Niniejsze zapytanie jest zgodne z wymaganiami zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszy Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1) Przedmiot Zamodwienia obejmuje przygotowanie merytoryczne i poprowadzenie 4 (czterech)
szkolen z zakresu monitorowania prawa na poziomie krajowym (dalej Szkoler), w wymiarze
60 godzin szkolen dla kazdej z czterech grup szkoleniowych, czyli 240 godzin szkoleniowych,
w tym:
a) Przygotowanie programoéw Szkolen i ich uzgodnienie z Zamawiajqcym.
b) Przygotowanie testdw oceniajgcych nabycie kompetencji przez uczestnikow Szkolen wg
nastepujacych zatozen: celem Szkolen jest nabycie przez uczestnikdw kompetencji
w wyniku udziatu w zaplanowanych Szkoleniach, co oznacza zakornczenie udziatu
w Szkoleniach, w ramach ktérych zwalidowano na podstawie testéw (pre-test i post-test),
czy uczestnik nabyt nowa wiedze lub umiejetnosci. W tym celu Wykonawca opracuje do
kazdego tematu szkoleniowego standard wymagan, tj. efekty uczenia sie, ktére osiggna
uczestnicy w wyniku udziatu w kazdym ze Szkolen zaplanowanych w Projekcie. Opis
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c)

e)

kompetencji bedzie zawierat jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik
Projektu ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujgca informacje o efektach
uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Przed
rozpoczeciem udziatu w Szkoleniach kazdy uczestnikdéw uzupetni pre-test weryfikujgcy stan
poczatkowy posiadanej wiedzy i umiejetnosci. Ocena/weryfikacja nastapi w formie post-
testu na podstawie kryteriéw oceny po zakonczeniu wsparcia szkoleniowego udzielanego
danej osobie. Nastepnie Wykonawca poréwna uzyskane wyniki pre-testu i post-testu
w terminie do 4 tyg. po zakoniczeniu udziatu w Szkoleniach kazdego uczestnika.
Przeprowadzenie Szkolen, ktore obejma kazdego z 40 uczestnikéw (4 grupy x 10 o0s.):

— ,Metodologia opracowywania ekspertyz” (w tym logiczno-funkcjonalna struktura
argumentac;ji) - 16 h lekcyjnych (cze$¢ | Zamoéwienia),

— ,Techniki formutowania tekstow prawnych oraz ich opiniowanie” - 12 h lekcyjnych
(czesé Il Zamoéwienia),

— ,Metodologia prowadzenia badan, w tym badan opinii, analizy skutecznosci
stosowania aktow prawnych” (metody badawcze, sposdb realizacji badan, doboru
respondentéw, raportowania) - 16 h lekcyjnych (czes¢ Ill Zaméwienia).

— LAnaliza danych z monitoringu” (w tym podstawy statystyki w zakresie
pozyskiwania i kwantyfikacji danych) - 16 h lekcyjnych (cze$é IV Zaméwienia).

Kazde z ww. Szkolen zostanie przeprowadzone dla 4 grup szkoleniowych. Oferenci

sktadajg oferte do co najmniej jednego z ww. Szkolen.

Zapewnienia dla kazdego uczestnika kompletu materiatéw szkoleniowych obejmujacych:
wersje elektroniczng materiatdéw prezentowanych podczas kazdego Szkolenia (np. ptyta CD lub
pendrive) oraz wydruk prezentacji prezentowanej przez trenera z miejscem na notatki.
Wszystkie materiaty bedg oznaczone w sposéb wskazujacy na dofinansowanie Szkolen ze
Srodkéw EFS zgodnie z szablonem przekazanym przez Zamawiajgcego.

Przeprowadzenie ankietowego badania zadowolenia uczestnikow Szkolen z poziomu
merytorycznego i technicznego Szkolen.

2) Sposdb realizacji Zamoéwienia przez Wykonawce:

a)

b)

Wykonawca zapewni niezbedne materiaty pomocnicze do wykonania Zamdéwienia, w tym
np. formularze na potrzeby przeprowadzenia testéw/ankietowania.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu, wyzywienia i ewentualnego noclegu Wykonawcy
na potrzeby realizacji Zamowienia. Oferta cenowa Wykonawcy powinna zawiera¢ wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg Zamdwienia bedgcego przedmiotem Zapytania, w tym m.in. koszt
przygotowania materiatdw szkoleniowych dla kazdego Uczestnika i dokumentéw
pomocniczych, o ktérych mowa w punkcie poprzednim.

Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajgcego (i) wtasno$¢ majgtkowych praw
autorskich na wszystkich polach eksploatacji, a takze (ii) wszelkie prawa do zezwalania na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego (prawa do opracowania), a takze upowazni
Zamawiajgcego do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych,
w szczegblnosci wyraza zgode na wprowadzanie zmian wedtug uznania i woli
Zamawiajgcego - do kazdego materiatu opracowanego w toku realizacji Zamoéwienia
bedacego utworem w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2016r. poz. 666, z pdzn. zm.),
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d)

Wykonawca zrealizuje zamodwienie zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢:

a)

zmiany (za zgoda obu stron umowy) postanowien umowy zawartej z Wykonawca
polegajgcej na zmniejszeniu lub zwiekszeniu zakresu Zamdwienia jednak nie wiecej jak
0 10% wartosci zamdéwienia, o ile zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy,
zmiany (za zgoda obu stron umowy) postanowien umowy zawartej z Wykonawcg
polegajgcej na zleceniu Wykonawcy (za zgoda obu stron Umowy) dodatkowych ustug
nieobjetych przedmiotowym zamdwieniem, o ile stang sie niezbedne i zostang spetnione
warunki okreslone w rozdziale 6.5.2 Wytycznych (pkt 22),

zmiany (za zgoda obu stron umowy) postanowien umowy zawartej z Wykonawca
polegajgcej na wydtuzeniu okresu realizacji Zamdwienia, jednak nie diuzej jako do 28
lutego 2019r.

4) Termin realizacji Zamowienia:

Zamoéwienie bedzie realizowane od wrzesnia 2018 r. (od dnia podpisania umowy

z Wykonawcg) do 31 grudnia 2018 r.

5) Wynagrodzenie Wykonawcy:

Wynagrodzenie ptatne w czeSciach tj. na podstawie zatwierdzonych przez obie strony

protokotow odbioru potwierdzajgcych przeprowadzenie kazdego Szkolenia dla poszczegdélnych

grup szkoleniowych. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia za przeprowadzenia Szkolenia dla
danej grupy szkoleniowej jest:

— podniesienia kompetencji przez wszystkich uczestnikéw danej grupy szkoleniowej, co
zostanie potwierdzone przez Wykonawce wynikami testdw oceniajacych nabycie
kompetencji, o ktérych mowa w pkt 6, ppkt 1-b), przy czym Wykonawca moze
przeprowadzi¢ dodatkowe szkolenie (uzupetniajgce), dla tych uczestnikéw, ktérych testy
nie potwierdzity wzrostu kompetencji a nastepnie przeprowadzi¢ ponownie test
wiedzy/kompetencji dla tych uczestnikéw Szkolen,

— merytoryczne i techniczne przeprowadzenie Szkolen na poziomie co najmniej dobrym (tj.
Srednia ocen w ankietach uczestnikdw Szkolen wyniesie nie mniej jak 4 w skali od 1 do 6,
przy czym 6 to ocena najwyzsza).

WYKONAWCA

O udzielenie Zamowienia mogg ubiegac sie wytgcznie Oferenci, spetniajgcy wymagania okreslone

w punkcie 14 Zapytania. Z niniejszego postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy bedacy osobami

zatrudnionymi w instytucjach uczestniczgcych w ramach stosunku pracy w realizacji programoéw

operacyjnych, okreslonych w Wytycznych, chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne

finansowanie, w rozumieniu rozdziatu 6.15, ppkt 6) Wytycznych.
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8. 0OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Oferentami jest przedstawiciel Zamawiajgcego —
mec. Pawet Piotrkowicz, nr tel.:602178799, e-mail: kppaulus@wp.pl
Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym Zapytaniem nalezy kierowac na
adres:
Zrzeszenie Prawnikdw Polskich, Oddziat w Warszawie, ul. Grodzieriska 21/29, 03-750 Warszawa
z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe 2/2018/ZPP” lub na adres e-mail: kppaulus@wp.pl

9. INFORMACIJE O ADRESOWANIU KORESPONDENCIJI | SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

1) W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia — osSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje — Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczng,
w jezyku polskim z zastrzezeniem postanowien ust. 2), przy czym zawsze dopuszczalna jest
forma pisemna.

2) Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

UWAGA! W przypadku niepotwierdzenia na zgdanie drugiej strony faktu otrzymania
odpowiednio oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji, przyjmuje sie, ze
przedmiotowe dokumenty nie zostaty przekazane.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawcéw
wymogoéw opisanych w niniejszym punkcie.

10.WYJASNIENIA | MODYFIKACJE ZAPYTANIA ORAZ PRZEDLUZENIE TERMINU SKLADANIA OFERT

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania.

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tre$¢ Zapytania. Dokonana zmiana Zapytania zostanie niezwtocznie zamieszczona na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Modyfikacja tresci Zapytania bedzie
wigzaca przy sktadaniu ofert.

3) W przypadku, gdy zmiana, o ktérej mowa w pkt 2), bedzie istotna tj. w szczegdlnosci dotyczyc
bedzie okredlenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert,
warunkéw udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetnienia, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian w ofertach i zamiesci te
informacje na stronie internetowej, podanej w punkcie poprzednim.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1) Oferta powinna by¢ ztozona na druku ,OFERTA” (zatacznik nr 1) wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

2) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3) Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych, jednakze sktadana oferta powinna obejmowac co
najmniej jedno ze Szkoler wymienione wyzej w pkt 6, ppkt 1, lit. c) (kazdy Oferent moze ztozy¢
oferte do co najmniej jednego Szkolenia, maksymalnie do wszystkich czterech Szkolen).

4) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
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5) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

6) W przypadku zataczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczyé do oferty ttumaczenie tych dokumentéw na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

7) Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom zawartym w tresci Zapytania. Oferta musi
zawiera¢ wymagane zataczniki.

8) Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatdw lub kopii poswiadczonej
,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” przez Wykonawce (osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy).

9) Oferta i dokumenty sporzadzone przez Wykonawce muszg by¢ podpisane (za podpis uznaje sie
wtasnoreczny podpis ztozony w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby). W przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone petnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

10) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane witasnorecznie przez

osobe podpisujacg oferte.

11) Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty parafowane przez osobe podpisujacg oferte,

ponumerowane i potgczone ze sobg w sposéb trwaty.

12) Oferta i zatgczniki do Oferty muszg by¢ podpisane (za podpis uznaje sie wtasnoreczny podpis

ztozony w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby).

13) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

12.

13.

w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz.U. Z 2003 r. nr 153, poz. 1503 ze zm.) Wykonawca powinien to wyraznie
zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Z uwagi na wymogi zwigzane
z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy nie dopuszcza zastrzegania w ofercie jako tajemnicy
przedsiebiorstwa: informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, ceny oferty,
elementédw merytorycznych oferty podlegajgcych ocenie, w tym doswiadczenia.

MIEJSCE i TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferty nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej (w zamknietej kopercie) drogg pocztowg lub
osobiscie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe 2/2018/ZPP” do siedziby Zamawiajgcego,
Zrzeszenie Prawnikéw Polskich, Oddziat w Warszawie, ul. Grodzieriska 21/29, 03-750
Warszawa.

2) Termin sktadania ofert uptywa dnia 18 wrzesnia (wtorek) 2018 r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 (trzydziesci) dni i rozpoczyna sie od dnia uptywu terminu
skfadania ofert. W przypadku przedtuzenia terminu sktadnia ofert, termin zwigzania ofertg,
ulegnie automatycznie przesunieciu o ilo$¢ dni przedtuzajgcych termin sktadania ofert.
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14. OPIS WARUNKOW STAWIANYCH OFERENTOM
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Oferenci spetniajgcy ponizsze warunki:

15.

1)

2)

3)

5)

Osoby fizyczne, osoby prawne/osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarcza

w zakresie zgodnym z przedmiotem Zamowienia.

Ekspert realizujgcy zamodwienie posiada wyksztatcenie wyzsze (co najmniej na poziomie

magisterskim) — weryfikacja na podstawie CV.

Ekspert realizujgcy zamodwienie posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym

przedmiotem Zamowienia, co oznacza, ze w okresie ostatnich 3 lat liczac wstecz od daty

ogtoszenia niniejszego Zapytania ofertowego, czyli od 10 wrzesnia 2013 r. do 9 wrze$nia

2018 r. zrealizowat:

a) monitoring prawa, ktdry dotyczyt co najmniej 10 projektow legislacyjnych, przy czym
jako dziatania monitoringowe nalezy rozumie¢ konsultowanie projektdw prawa,
opiniowanie projektéw prawa lub prowadzenie badan opinii nt. projektéw prawa —
weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 2 do Zapytania

b) co najmniej 4 (cztery) szkolenia z zakresu monitorowania prawa lub opiniowania prawa
lub prowadzenia badan, w tym badan opinii nt. projektéw prawa lub analizy danych
z monitoringu prawa— weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 2 do Zapytania.

Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

i Uczestnictwu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;.

ii. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisow

prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO.

iii. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika.

iv. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(weryfikacja na podstawie zatgcznika nr 3 do Zapytania).

Ekspert realizujgcy Zamowienie nie jest zatrudniony w ramach stosunku pracy w instytucjach

uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych, okreslonych w Wytycznych, chyba, ze nie

zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie, w rozumieniu Wytycznych — weryfikacja

w postaci o$wiadczenia na wymaganym wzorze zgodnym z zatgcznikiem nr 4 do Zapytania.

OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE
Wykonawca ubiegajgcy sie 0 zamowienie musi ztozy¢ nizej wymienione dokumenty:

1)
2)
3)
4)

Oferte, zgodng w tresci ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1.

Wykaz doswiadczenia, zgodny w tresci ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2.

CV eksperta realizujgcego Zamdwienie.

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym, zgodne ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3.
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5) Oswiadczenie o zatrudnieniu, zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania.
6) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania.

16. WYJASNIENIA, ODRZUCENIE OFERT

17.

1) Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert, w razie potrzeby wezwie Wykonawcéw -
W wyznaczonym przez siebie terminie — do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert, w tym zataczonych dokumentéw. Zamawiajacy za zgodg Wykonawcy dokona
poprawek ztozonych ofert w zakresie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

2) OFERTY nie spetniajagce wymogdéw obligatoryjnych, tj. niedokumentujgce spetniania
warunkéw opisanych w pkt. 11 i 14 zostang odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie
merytorycznej zgodnie z kryteriami opisanymi w pkt 17. Odrzucone zostang takze oferty
zawierajgce razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia (tj. odbiegajgcy
istotnie od srednich stawek rynkowych).

KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w ofercie i dokumentach
dostarczonych wraz z ofertg. Ocena punktowa w zakresie ww. kryteriow zostanie dokonana
zgodnie z formuta: 1 punkt = 1%.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami oceny i ich wagg oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniac ich spetnianie:

Cena (C)- 80%
1) Ocena punktowa kryterium Cena (C):
najnizsza oferowana cena brutto

Cena = x 80
cena brutto badanej oferty

Maksymalnie mozna uzyskac 80 (osiemdziesigt) punktéw w kryterium Cena (C).

2) Ocena punktowa Kryterium Premiujacego (KP):

KP = 20 pkt

Dodatkowe punkty oceny (20 pkt) otrzymajg oferty spetniajgce Kryterium Premiujgce z tytutu
zrealizowania w ostatnich 3 latach zamdwien o podobnym zakresie, tj. szkolen dla co najmniej
40 uczestnikow z zakresu opracowania ekspertyz lub opiniowania prawa lub badania opinii nt.
aktéow prawnych lub analizy danych z monitoringu prawa (weryfikacja na podstawie Wykazu
doswiadczenia wg wzoru stanowigcego zatgcznika nr 2 do Zapytania).

Ocena koncowa oferty to suma punktdéw uzyskanych za wszystkie w/w kryteria oceny: Cena
(max 80 pkt) + Kryterium Premiujgce (0 pkt lub 20 pkt). Oferta moze uzyskaé¢ max 100 pkt.
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18.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta nie podlegajgca wykluczeniu, ktora otrzymata
najwyzszg liczbe punktéw oceny i nie przekracza kwoty, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na
udzielenie Zaméwienia. Jezeli cena oferty o najwyzszej liczbie punktdw oceny przekracza kwote,
ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ (zgodnie z budzetem Projektu) na udzielenie zamoéwienia,
Zamawiajgcy podejmie negocjacje cenowe z niniejszym Wykonawcg i pozostatymi Oferentami,
ktérych Oferty nie podlegaty wykluczeniu. W ramach negocjacji cenowych Zamawiajacy zaprosi
Oferentéw do ztozenia dodatkowej oferty cenowej w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie i formie.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1) Wybdr najkorzystniejszej oferty tj. takiej ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
i jednoczesnie nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej w budzecie Projektu na
przedmiotowe zamodwienie, nastgpi w terminie do 10 dni roboczych, od dnia uptywu
sktadania ofert. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wydtuzenia tego terminu.

2) Jezeli w postepowaniu zostang ztozone dwie lub wiecej Ofert nie podlegajgce odrzuceniu
a zawierajgce takg samg ocene punktowg i takg samg oferowang cene, Zamawiajgcy wezwie
ponownie tych Oferentow do ztozenia oferty dodatkowej w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie i formie.

3) Jezeli w odpowiedzi na Zapytanie wptynie tylko jedna oferta podlegajgca ocenie (tj. nie
zawierajgca brakow zgodnie z pkt 11 Zapytania) i jesli spetni ona wszystkie wymagania
okreslone w pkt 14 Zapytania, to wowczas zostanie ona wybrana jako najkorzystniejsza
oferta, o ile oferta nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej w budzecie Projektu na
przedmiotowe zamdwienie.

4) Jezeli w odpowiedzi na Zapytanie wptyng co najmniej 2 (dwie) oferty podlegajgce ocenie (t;j.
nie zawierajgce brakéw zgodnie z pkt 11 Zapytania) i beda one spetnia¢ wszystkie wymagania
okreslone w pkt 14, to jako najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana ta oferta, ktdra
uzyskata najwyzszg punktacje zgodnie z kryteriami oceny okreslonymi w pkt 17 Zapytania,
oile oferta nie bedzie przekraczata kwoty przeznaczonej w budzecie Projektu na
przedmiotowe zamdwienie.

5) Ocena ofert i ich poréwnanie bedzie prowadzona dla kazdej z czterech czesci zamowienia
(dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych, co oznacza, ze niniejsze postepowanie zakonczy
sie wyborem jednego lub maksymalnie czterech wykonawcow).

6) W przypadku uzasadnionych watpliwosci Zamawiajgcego co do doswiadczenia Oferenta
wykazanego w zatgczniku do Oferty, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania
Oferenta do dostarczenia materiatdw wykazanych jako potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia Oferenta. Oferent zobowigzuje sie przedstawi¢ dokumenty, o ktérych mowa
w zdaniu poprzednim w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania od
Zamawiajgcego, pod rygorem wytgczenia Oferty z oceny zgodnie z kryteriami opisanymi
w pkt 17 Zapytania.

7) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg w terminie i miejscu wskazanym
w zaproszeniu do podpisania umowy.

8) lJezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.
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19.

9) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, zawiadamiajgc o tym
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:
- ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
- ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA

Z Oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa,

w uzgodnionym przez strony terminie. Dodatkowe, poza tymi opisanymi w niniejszym Zapytaniu

ofertowym postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci przedmiotowej umowy

obejmuja:

1) Kara umowna w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy z wytgczeniem okolicznosci, za ktére
odpowiedzialnos¢ spoczywa na Zamawiajgcym.

2) Kara umowna w wysokosci 40% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku gdy
zamawiajgcy odstgpit od umowy w powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnosé
spoczywa na Wykonawcy.

3) Kara umowna w wysokosci 0,4% danej czesci wynagrodzenia brutto Wykonawcy za kazdy
dzien zwtoki w dostarczeniu danej czesci przedmiotu umowy.

4) Kara umowna w wysokosci 0,4% danej czesci wynagrodzenia brutto Wykonawcy, za kazdy
rozpoczety dzien zwtoki w uwzglednieniu uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

5) Zapisy zastrzegajgce mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

6) Ptatnosci za $wiadczone ustugi dokonywane bedg na podstawie poprawnie wystawionej
przez Oferenta rachunku/faktury.

7) Ptatnosci bedg regulowane w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
rachunku/faktury wystawionego przez Oferenta wraz z wymaganymi zatgcznikami
potwierdzajgcymi wykonanie poszczegdlnych czes$ci Zamdwienia pod warunkiem ich
akceptacji przez Zamawiajacego.

8) Zamawiajacy zastrzega mozliwosé wydtuzenia terminu ptatnos¢ dla Wykonawcy, w sytuac;ji
braku srodkéw dotacji na koncie Zamawiajgcego.

9) Oferent zobowigze sie do umozliwienia organom kontrolujgcym realizacje Projektu wgladu
do dokumentéw Oferenta zwigzanych z realizacja zamdwienia, w tym dokumentéw
finansowych.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy zawartej z Wykonawcg w przypadku
zmiany przepiséw obowigzujacego prawa, problemdéw w realizacji przedmiotu zamdwienia
lezgcych po stronie Wykonawcy.
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20. WYKAZ ZAI'.ACZNIK(')W
Wszystkie zataczniki do niniejszego Zapytania stanowig jego integralng czes¢.

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5

Wz6r — OFERTA

Wzdér — Wykaz doswiadczenia

Wzér — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym
Wz6r — Oswiadczenie o zatrudnieniu

Wzér — Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

Fundusze . < .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie poby
H Wiedza Edukacja Rozwd - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Strona 10z 10



