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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 7/2017/ZMP/PiN data: 25 stycznia 2017 roku

w ramach projektu ,Partnerstwo na rzecz podnoszenia jakosci i efektywnosci ustug administracyjnych w
miastach w zakresie podatkéw i optat lokalnych oraz zarzadzania nieruchomosciami"

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zwigzek Miast Polskich, ul. Robocza 42, 61-517 Poznan

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdy WYKONAWCA moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zamdwienia ani jego czeSci podwykonawcom.

WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

WYKONAWTCA realizujgc zamdwienie bedzie przestrzegaé bezpieczeAstwa pracy i ochrony zdrowia.
ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego w kazdym
momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowej.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie wyzywienia (stata przerwa kawowa oraz obiad) dla
tacznej liczby 226 oséb osob podczas 15 dni szkoleniowych wg ponizszego harmonogramu w
ramach projektu od pierwszego szkolenia (luty 2017r.) do 31.12.2017 w ramach realizowanego
projektu: ,Partnerstwo na rzecz podnoszenia jakosci i efektywnosci ustug administracyjnych w
miastach w zakresie podatkéw i optat lokalnych oraz zarzgdzania nieruchomosciami”

termin — rok 2017 liczba szkolen liczba osob
luty 1 16
marzec 2 11; 11
kwiecien 4 11; 18; 19; 16
maj 4 7;16; 21; 21
czerwiec 2 18; 19
wrzesien 2 11; 11
tgcznie 15 226

a) w sali w Urzedzie Miasta Tarnowa.

b) stata przerwa kawowa: gorace napoje (kawa, herbata czarna), woda, mleko, ciasteczka — cena nie
moze przekroczyé 9 zt / osobe brutto
obiad: jednodaniowy - drugie danie (danie miesne i wegetarianskie z czego % to wegeterianskie) z
napojami i deserem - cena obiadu nie moze przekracza¢ 18 zt /osobe (brutto)

Realizacja ustugi cateringowej polega na przygotowaniu i dostarczeniu do wskazanej Sali w Urzedzie Miasta
Tarnowa, ul. Mickiewicza 2, wraz z roztozeniem na stotach poczestunku zgodnie ze szczegdtowym
wytycznymi okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia wifasnych naczyn, sztuécédw i wszystkich pozostatych
elementéw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu.

Prosimy o przestanie propozycji menu.

3. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)



55520000-1 Ustugi dostarczania positkow
4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
- terminowe i rzetelne wywigzywanie sie z umowy,

- dostarczenie harmonogramu spotkania przy czym o terminach kolejnych szkolen Wykonawca bedzie
poinformowany z 10-dniowym wyprzedzeniem

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

a) termin realizacji zamdwienia — 15 szkoleri w terminie od pierwszego szkolenia (luty 2017) do
31.12.2017 (zgodnie z wstepnym harmonogramem opisanym w pkt 2) — o terminach
poszczegolnych szkolern Wykonawca bedzie informowany z min. 10-dniowym wyprzedzeniem.

b) w przypadku uzasadnionej koniecznosci zmiany terminu ustalonego juz szkolenia Zamawiajgcy
poinformuje o tym Wykonawce nie pdzniej niz na 36 godzin przez rozpoczeciem swiadczenia ustugi
(danego szkolenia) uzgadniajgc inny zamienny termin.

¢) czas trwania kazdego szkolenia przewidywany jest na 8 godzin zegarowych miedzy 8:00 a 16:00,
z nastepujgcym ramowym programem:

07:45 Rejestracja uczestnikéw -
przerwa kawowa dostepna
08:00 09:30 | sesje |

09:30 09:40 | przerwa
09:40 10:55 | sesjalll

10:55 11:05 | przerwa
11:05 12:20 | sesja lll
12:20 13:20 | przerwa obiadowa
13:20 14:35 | sesja IV
14:35 14:45 | Przerwa
14:45 16:00 | sesjaV

d) miejsce wykonania zaméwienia —wskazana sala w Urzedzie Miasta Tarnowa

€) w umowie z Wykonawca bedzie wskazany upetnomocniony przedstawiciel Urzedu Miasta Tarnowa
do kontaktu w sprawie wskazania Sali lub ew. zmian godzin przerw lub innych koniecznych ustalen
logistycznych.

6. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
1. formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
2. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.
3. propozycja typowego menu.

7. WALUTA, W JAKIE)} BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z REALIZACJIA NINIEJSZEGO
ZAMOWIENIA

Rozliczenia bedg prowadzone w PLN. Wykonawca dostarczy fakture po kazdym ze szkolen.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim dotgczajgc do niej wszystkie niezbedne dokumenty stanowigce
zatgczniki do zapytania ofertowego. Nalezy podac cene brutto catej oferty (przedmiot oceny), a takze w
celach rozliczeniowych do faktur za szkolenia w poszczegdlnych terminach - cene obiadu oraz przerwy
kawowej dla 1 osoby.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz obejmowaé koszty, jakie
poniesie wykonaweca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Prosimy o przestanie propozycji typowego menu jakie Paiistwo przewidujg w ramach realizacji zamdéwienia.

Projekt ,,Partnerstwo na rzecz podnoszenia jakosci i efektywnosci ustug administracyjnych w miastach w zakresie
podatkéw i optat lokalnych oraz zarzgdzania nieruchomosciami” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.



9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI WYKONAWCAMI
Pawet Krawczyk — telefon (0-61) 63-350-57 ; email: pawel.krawczyk@zmp.poznan.pl

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Oferty prosimy przesytac do 1 lutego 2017 r. na adres: Zwigzek Miast Polskich, 61-517 Poznan, ul. Robocza
42; pawel.krawczyk@zmp.poznan.pl

Oferta moze by¢ przestana listem , faksem (nr 0-61 63-350-60) lub e-mailem (j.w.) wraz z zeskanowanymi
zatgcznikami i otrzymanie jej w kazdej z tych wymienionych form bedzie liczone jako spetnienie warunku
dotrzymania terminu ztozenia oferty).

11. LICZBA 0SOB

1. Podana liczba osdb korzystajacych z wyzywienia w trakcie danej sesji szkoleniowej nie jest ostateczna.
Doktadna liczba zostanie potwierdzona najpdziniej na 2 petne dni przed rozpoczeciem danej sesji
szkoleniowej, w zwigzku z czym Zamawiajgcy ma prawo do bez kosztowej zmiany wielkosci zaméwienia do
+/- 30%, zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie i w ramach tgcznej kwoty umowy.

2. W przypadku zwiekszonego/zmniejszonego zapotrzebowania na szkolenia Zamawiajgcy rezerwuje sobie
prawo do zwiekszenia (odpowiednio zmniejszenia) tacznego zamodwienia o 30% (w ujeciu tgcznej liczby
uczestnikow) zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie.

3. W przypadku zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikéw szkolern Zamawiajgcy zobowigzany jest do
poinformowania Wykonawcy na podany przez niego adres mailowy ostatecznej liczby osob.

Faktura bedzie wystawiona na podang ostatecznie liczbe uczestnikéw szkolenia.

12. KRYTERIUM OCENY
Kryterium oceny jest cena
Prosimy o podanie tgcznej ceny brutto ustugi (jak w zatgczonym formularzu oferty — zatgcznik nr 1)

13. WYBOR WYKONAWCY
Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetego kryterium oceny ofert.

W ramach kryterium ,,Cena oferty” do pordwnania cen zostanie przyjeta podana catkowita taczna cena
brutto za wykonanie niniejszego zamdwienia.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

Informacja o wyniku  postepowania  bedzie umieszczona na  stronie  internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Umowa z wybranymi wykonawcami zostanie zawarta przed podjeciem wspétpracy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

15. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Data pierwszego szkolenia -31.12.2017

16. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyiszajg kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamédwienia,

b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamodwienia nie lezy juz w interesie
Zamawiajgcego, o czym Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw przed uptywem terminu sktadania ofert.

Projekt ,,Partnerstwo na rzecz podnoszenia jakosci i efektywnosci ustug administracyjnych w miastach w zakresie
podatkéw i optat lokalnych oraz zarzgdzania nieruchomosciami” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.


mailto:sylwia.kluczynska@zmp.poznan.pl
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17. FINANSOWANIE

Zamowienie jest finansowane z projektu ,Partnerstwo na rzecz podnoszenia jakosci i efektywnosci ustug
administracyjnych w miastach w zakresie podatkéw i optat lokalnych oraz zarzadzania nieruchomosciami”
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach POWER 2.18.

UWAGI KONCOWE

1. Zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamodwien publicznych, a
propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zwigzku Miast Polskich do zawarcia umowy. ZMP
moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotfgczono:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Projekt ,,Partnerstwo na rzecz podnoszenia jakosci i efektywnosci ustug administracyjnych w miastach w zakresie
podatkéw i optat lokalnych oraz zarzgdzania nieruchomosciami” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.



