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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 22/0053/18

Zakup ustugi: PAKIET KONSULTACJI: WSPARCIE RODZIN, WSPARCIE DZIECKA, GRUPY WSPARCIA
W GMINIE BYTOW | GMINIE PARCHOWO
Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest w ramach projektu , Ku gwiazdom - aktywne wsparcie dla
dzieci i rodzin poprzez rozwdj ustug spotecznych w Miastku i Bytowie " o numerze RPPM.06.02.02-22-
0053/17 wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa 06. Integracja 06.02. Ustugi Spoteczne 06.02.02. Rozwdéj ustug spotecznych.

Integralng czes¢ niniejszego zapytania -stanowig nastepujgce dokumenty:
Formularz ztozenia oferty z zatgcznikami

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zwigzek Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdanska
ul. Za Murami 2-10

80-823 Gdansk

NIP: 583 296 90 85

Opis przedmiotu zamdwienia |

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup ustugi Wsparcia rodzin — pakiet konsultacji , wsparcie
dzieci — pakiet konsultacji, grupy wsparcia w Gminie Bytow i w Gminie Parchowo Swiadczonych
Uczestnikom i Uczestniczkom projektu pt. , Ku gwiazdom - aktywne wsparcie dla dzieci i rodzin
poprzez rozwdj ustug spotecznych w Miastku i Bytowie”

kod CPV, 80340000-9 Ustugi edukacji specjalnej

85312320-8 Ustugi doradztwa,

85121270-6 Ustugi psychiatryczne i psychologiczne,

79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

A Ustuga wsparcia rodzin —pakiet konsultacji dla 25 rodzin
B Ustuga wsparcia dzieci — pakiet konsultacji dla 50 dzieci
C Grupa wsparcia dla 25 rodzin

| — Zakres tematyczny konsultacji i grupy wsparcia

1.Konsultacje prawne RAZEM 20 godzin : dla Rodzin 20 godzin dla dzieci 0 godzin
Zakres tematyczny:

- prawo pracy

- prawo konsumenckie

- prawo spadkowe

- zasady zawierania uméw

- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdéw i Uczestniczek.

2.Konsultacje psychologiczne RAZEM 70 godzin :dla rodzin 30 godzin, dla dzieci 40 godzin
Zakres tematyczny:

- zwiekszenie kompetencji w zakresie poczucia wtasnej wartosci,

-zaburzenia nerwicowe, zaburzenia zachowania, choroba w rodzinie,

- nadmierne korzystanie z urzadzen elektronicznych (telefon, komputer, internet),
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- problematyka uzaleznien,

- problemy w szkole w tym opuszczanie zajec lekcyjnych w szkole,

- umiejetnosc radzenie sobie ze stresem,

- trudnosci w zakresie relacji rowiesniczych, trudnosci w regulacji emociji,

- trening umiejetnosci spotecznych,

- zaburzenia w relacjach z rodzic — dziecko,

- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdw i Uczestniczek

3. Konsultacje pedagogiczne RAZEM 70 godzin: dla rodzin 30 godzin, dla dzieci 40 godzin
- zanizona motywacja wewnetrzna do podejmowania wysitku umystowego,

- trening uwagi,

- dysleksja, dysortografia i podobne,

- trudnosci w efektywnym uczeniu sieg,

- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdw i Uczestniczek

4. Konsultacje logopedyczne RAZEM 70 godzin :dla rodzin 0 godzin, dla dzieci 70 godzin
Zakres tematyczny:

- trudnosci w zakresie wymowy,

- wada wymowy,

- problemy z artykulacja,

- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdw i Uczestniczek.

5.Konsultacje dietetyczne. RAZEM 155 godzin :dla rodzin 25 godzin, dla 130 dzieci godzin
Zakres tematyczny:

- zaburzenia prawidtowego odzywiania,

- otytosg,

- zasady zdrowego odzywiania,

- wptyw diety na nasza kondycje fizyczng i zdrowie,

- indywidualne porady dietetyczne w tym plan diety,

- opracowanie indywidualnych planéw zywieniowych,

-dieta w przypadku choroby w rodzinie,

-inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdéw i Uczestniczek.

6.Konsultacje dermatologiczno — kosmetyczne. RAZEM 180 godzin : dla rodzin 50 godzin, dla dzieci
130 godzin

Zakres tematyczny:

- choroby skory,

- niepokojace objawy zwigzane z wyglagdem skory,

- przyczyny choréb skory,

- profilaktyka problemdw zwigzanych z okresem dojrzewania,

- metody poprawy jakosci w wygladu skdry, paznokci, wtoséw,

- wyglad o samoocena,

-zasady dbania o zdrowie i wyglad,

- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdw i Uczestniczek.

7. Konsultacje zdrowego stylu zycia RAZEM 410 godzin :dla rodzin 220 godzin ,dla dzieci 190 godzin
Zakres tematyczny:

- rola aktywnosci fizycznej w zdrowym stylu zycia ,




URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska
Y WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

- metody aktywnego spedzania czasu wolnego dostosowane do indywidualnych mozliwosci,
- ¢wiczenia poprawiajgce sprawnos¢ fizyczng,

- wptyw aktywnosci fizycznej na kondycje psychiczng,

- éwiczenia poprawiajgce sylwetke w tym wady postawy,

- propozycje ogdlnorozwojowych zestawdw éwiczen,

- zasady prawidtowo wykonywanych ¢wiczen, zapobieganie kontuzjom,

- wptyw aktywnosci fizycznej na samoocene,

- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikdw i Uczestniczek.

8. Grupy wsparcia - Razem 60 godzin: dla rodzin 60 godzin, dla dzieci 0 godzin

Zakres tematyczny:

-dzielenia sie doswiadczeniem w pokonywaniu zwigzanych ze wspélnym problemem trudnosci,
- dzielenia sie wsparciem emocjonalnym,

- zwalczania bezradnosci wobec problemu wtasnej choroby, trudnej sytuacji zyciowej itp.

- budowania sity, nadziei i poczucia wartosci wsrdd uczestnikow

- wymiany uzytecznych informacji,

- sposoby organizacji zycia rodzinnego i wolnego czasu,

- biezgce problemy i wspdlne poszukiwanie rozwigzan,

- pogtebiania wgladu i zrozumienia u uczestnikdow oraz szukania wspdlnymi sitami rozwigzan,
- inne w zaleznosci od potrzeb Uczestnikéw i Uczestniczek.

tacznie liczba godzin:

A. Konsultacje dla rodzin — 375 godzin

B. Konsultacje dla dzieci — 600 godzin

C. Grupy wsparcia — 60 godzin

Okres realizacji: od momenty podpisania umowy do 29 lutego 2020 .

Il Zasady ogdine

1.Wykonawca bedzie wspdtpracowac z opiekunem rodziny, wychowawca i mentorem oraz innymi
specjalistami pracujgcymi w ramach projektu w zakresie wsparcia rodziny oraz dzieci i mtodziezy,
2.Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji na wzorach przekazanych przez
Zamawiajgcego.

3.Konsultacje prowadzone bedg na terenie powiatu bytowskiego (gmina Bytéw i gmina Parchowo).

4 Konsultacje beda prowadzone od poniedziatku do soboty wtacznie, spotkania umawiane beda
indywidualnie w miare mozliwosci uczestnikow i uczestniczek projektu, maksymalny czas od
momentu zgtoszenia zapotrzebowania do realizacji konsultacji to 7 dni.

5.Konsultacje prowadzone beda w godzinach 8.00-20.00.

6.Konsultacje mogg by¢ prowadzone w naturalnym otoczeniu uczestnikdw i uczestniczek projektu lub
w gabinecie Wykonawcy, zapewniajgcym uczestnikom i uczestniczkom poczucie intymnosci
i bezpieczenstwa podczas prowadzonych konsultacji tj. prywatny pokdj z mozliwoscia zamkniecia
drzwi.

7.Wykonawca zapewni miejsce do prowadzenia konsultacji i grup wsparcia. Zamawiajgcy nie ponosi
dodatkowych kosztéw zwigzanych z wynajeciem pomieszczen do przeprowadzenia konsultacji i grup
wsparcia.

8.tgcznie w okresie trwania projektu tj. od momentu podpisania umowy (listopad 2018 r. do 29
lutego 2020 r. liczba godzin konsultacji wynosi 1.035 w tym: A: Pakiet konsultacji dla rodzin — 375
godzin B: Pakiet konsultacji dla dzieci — 600 godzin C. Grupa wsparcia — 60 godzin.
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9.Liczba godzin konsultacji poszczegélnych specjalistow moze ulec zmianie ze wzgledu na
indywidualne potrzeby Uczestnikdw i Uczestniczek projektu, ktére wynikng w trakcie realizacji
projektu (do 20% w Konsultacjach A i do 30% w Konsultacjach B. )% jest liczony od catkowitej liczby
godzin odpowiednio w konsultacjach A i konsultacjach B).

10.Harmonogram grupy wsparcia bedzie uzgadniany ze Zleceniodawcg w cyklach trzymiesiecznych,
do 20 m-ca poprzedzajgcego dany cykl.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do rozpoczecia wszystkich zakresdw konsultacji w ciggu 7 dni
roboczych od podpisania umowy.

12.Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne, w tym prezentacje niezbedne do prowadzenia
konsultacji i grup wsparcia.

13.Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za faktycznie przeprowadzong liczbe godzin konsultacji.
14.Wykonawca podaje cene za godzine konsultacji i grupy wsparcia i za realizacje catej ustugi
obejmujacg wszystkie koszty w tym podatek.

15.W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika/czki Wykonawcy nie nalezy sie
wynagrodzenie.

16.W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika/czki zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
20% ceny za godzine konsultacji, przy czym za nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ rozumie sie taka
nieobecnosé, ktéra nie zostata zgtoszona Wykonawcy na min. 1 dzien wczesniej przed planowang
wizytg lub ktdrej przyczyna nie jest usprawiedliwiona okolicznosciami.

17.Za przyczyny usprawiedliwiajgce nieobecno$¢ uwaza sie przyktadowo: zwolnienie lekarskie,
wezwania sgdowe, wypadek losowy np. ztamanie nogi/reki, wypadek drogowy, niemoznos¢ dotarcia
z uwagi na zte warunki atmosferyczne( wichury, $niezyce, powodzie).

18.Rozliczenie bedzie nastepowaé w cyklach miesiecznych po dostarczeniu przez Zleceniobiorce
prawidtowo sporzgdzonej dokumentacji oraz faktury.

29.Zleceniobiorca akceptuje 21 dniowy termin ptatnosci.

20.Zleceniobiorca akceptuje dokonywanie przez Zleceniodawce oraz Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa  Pomorskiego do  kontroli i  wizyt monitorujgcych  zapowiedzianych
i niezapowiedzianych w trakcie realizacji ustugi.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu |

A. O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktéry spetnia warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnos$ci zawodowej, tj.:

Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze i doswiadczenie, tj. wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie:

- wykonat co najmniej 4 ustugi, ktorych zakres odpowiada przedmiotowi niniejszego zapytania dla
minimum 15 osdb, przy czym co najmniej dwie ustugi byty realizowane dla dzieci i mtodziezy,

- prowadzi dziatalno$¢ minimum dwa lata w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego
zapytania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 3 do zapytania, ktory dotgcza do oferty.
Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie wezwany do przedtozenia
Zamawiajgcemu stosownych dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie,
przy czym dowodami s3:
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a)referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane,

b)oswiadczenie wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt a). Jesli Wykonawca sktada
oswiadczenie, zobowigzany jest podac¢ przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

B. Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg ktora bedzie swiadczyé ustugi
konsultacji w kazdym z zakreséw tematycznych 1-8 (z opisu przedmiotu zamdwienia):

a) posiada co najmniej roczne doswiadczenie w Swiadczeniu ustug, zgodnie z zakresem tematycznym
konsultacji 1-8 (z opisu przedmiotu zamédwienia),

b) posiada wyksztatcenie wyzsze, kierunkowe zgodne z zakresem tematycznym konsultacji 1-8 czesci,
c) posiada min. roczne doswiadczenie w pracy z dzieémi i mtodziezg dla zakresu tematycznego
konsultacji 2-8 (z opisu przedmiotu zamédwienia),

d) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

e) korzysta z petni praw publicznych,

f) nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym,

g) nie figuruje w rejestrze sprawcéw przestepstw na tle seksualnym.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkdéw:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 4 do zapytania, ktory dotacza do oferty.
Wykonawca, ktdérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie wezwany do przedtozenia
Zamawiajgcemu stosownych dokumentéw:

a) referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, potwierdzajgce spetnienie wymogu rocznego doswiadczenia w Swiadczeniu ustug
zgodnych z zakresem czesci, na ktore sktadana jest oferta, wskazanego w lit. a),

b) kserokopie dyplomu ukonczenia studidow kierunkowych potwierdzajgce spetnienie warunku
wskazanego w lit. b),

c) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, potwierdzajgce spetnienie wymogu pracy z dzie¢mi i mtodziezg wskazanego w lit. c),
d) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow lit. A-B:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujagc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienia
warunkow. Na etapie podpisania umowy wykonawca jest zobowigzany przedtozy¢ Zamawiajgcemu
stosowne dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteridw przystgpienia do sktadania ofert.

a) kserokopie dyplomu ukonczenia szkoty/studiow,
b) referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy cywilnoprawnej potwierdzajgce

spetnienie kryterium doswiadczenia pracy z dzie¢mi i mtodzieza.

Wykluczenia |

Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a)uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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d)pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw:

Zamawiajgcy nie dokonuje oceny sposobu spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac wycene
jednoczesnie oswiadcza spetnienie tych warunkéw.

Inne

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia:

a)W przypadku spotki cywilnej Zamawiajgcy przyjmuje, ze Wykonawcami sg wspdlnicy spotki cywilnej,
ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia.
b)Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
C)Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktdrych mowa w pkt. 2 powinno mieé postacé
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych  wykonawcéow. W  zakresie formy,
petnomocnictwo musi odpowiada¢ przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie
potwierdzona kopia). Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty.

a)Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy.

b)Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie.

c)Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg z wykonawcg wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia sktadajg tacznie Formularz Ofertowy.
d)W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunki okreslone
w opisie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia wykonawcy musza
spetniaé oddzielnie dla kazdego wykonawcy.

e)Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w opisie warunkow udziatu w postepowaniu.

Kryteria oceny ofert |

Wybér oferty dokonany zostanie w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert i wagi punktowej.
Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, te ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrod
wszystkich ocenianych ofert, przy czym maksymalna liczba punktow wynosi 100 (sto punktow).
Zamawiajgcy przy wyborze ofert bedzie sie kierowac kryterium:

A-70% - cena

B- 30% -kryterium doswiadczenie zawodowe kadry Wykonawcy realizujacej zamoéwienie

Oferta, ktdra uzyska za najwyzszg liczbe punktéw uznana zostanie za najkorzystniejszg.

Przy ocenie oferty brane bedzie pod uwage kwalifikacje kadry wykonawcy:

A. Opis sposobu obliczania punktéw w kryterium cena.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedga naliczone wedtug nastepujacego wzoru:
C=(Cmin/C0)x 70

C —ilo$¢ punktéw przyznana danej ofercie
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Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert
Cco — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 1 wskazujgc cene ustugi w ramach zapytania ofertowego
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.

B. Opis sposobu obliczania punktéw w kryterium doswiadczenie kadry Wykonawcy osoby
realizujgcej ustuge.

W ramach kryterium oceniane bedzie dtugos¢ doswiadczenia kadry, ktéra bedzie $wiadczy¢ ustugi
i zostata wskazana przez Wykonawce w zataczniku nr 4 (wykaz oséb). Oceniane bedzie doswiadczenie.
W przypadku wskazania przez Wykonawce kilku oséb, w ramach kryterium pod uwage wziete bedzie
Srednie doswiadczenie oséb z danego zakresu tematycznego konsultacji 1-7 i grup wsparcia.

Ocenie podlega¢ bedzie dtugos¢ doswiadczenia zawodowego zgodnego z przedmiotem ustugi 1-8
(zawartej w opisie przedmiotu zapytania 1-8) .

Celem uzyskania punktéw w ramach kryterium Wykonawca winien wypetni¢ i zatgczy¢ do oferty
tabele ,Zatgcznik nr 4”. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika nr 4 w sposéb
umozliwiajgcy jednoznaczng ocene. Zamawiajgcy dokona oceny oferty w przedmiotowym kryterium
doswiadczenie osoby realizujgcej zamdwienie, zgodnie z czescia na ktdrg dana osoba bedzie

wskazana:

1-2lata 5pkt
3-4 lata 10 pkt
5-7 lat 15 pkt
8-10 lat 20 pkt
11 i wiecej lat 30 pkt

Obliczenie zostanie dokonane osobno do kazdego zakresu przedmiotu ustugi 1-8(zawartej w opisie
przedmiotu zapytania 1-8). Liczna punkdéw uzyskanych w kazdym z 8 przedmiotéw ustugi zostanie
zsumowana, a nastepnie podzielona przez 8. Wynik zostanie zaokraglony do liczny catkowitej.

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie kadry bedg naliczone wedtug nastepujgcego
Wzoru:

Wykonawca wypetnia zatgcznik nr 1 wskazujac cene dla catego zapytania ofertowego.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 30.

Sposéb liczenia catkowitej liczby punktéw:

Catkowita liczba punktéw uzyskanych przez oferenta jest sumg punktéw uzyskanych w pkt A i pkt B
Wszystkie obliczenia bedg wykonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng, ajezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
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Sposob i miejsce ztozenia oferty |

1.0ferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, wysta¢ na adres zamawiajgcego: Zwigzek
Harcerstwa Polskiego Choragiew Gdarska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk, lub wystaé¢ na adres
mailowy katarzyna.gonia@zhp.net.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16 listopada 2018 r.

Decyduje data wptywu oferty.

2.0ferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.
3.Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zwigzek

Harcerstwa Polskiego Chorggiew Gdanska, ul Za Murami 2-10, 80-823 Gdansk. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis: Zapytanie o ustugi Pakiet specjalistow w Bytowie
nr projektu RPPM.06.02.02-22-0053/17 oferta nr 22

W przypadku wystania oferty na adres mailowy w tytule maila naleZzy umiesci¢ napis : Zapytanie
o ustugi Pakiet specjalistow w Bytowie nr projektu RPPM.06.02.02-22-0053/17 oferta nr 22

4.Ztozenie oferty polega na wypetnieniu zatgcznika do zapytania ofertowego — formularz ztozenia
oferty wraz z zatgcznikami oraz przestanie dokumentow na w/w adres Zamawiajgcego.

5.0ferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone do oferty,
o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw.

6.W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujgcej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce
w czesci ofertowej oferty oraz innych zatgczonych do niej dokumentach powinny byé czytelne.
7.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang w jezyku polskim, w formie pisemne;j.
8.Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym beda sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
9.Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentoéw, za wyjatkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

10.W przypadku sktadania oferty czesciowej nalezy zaznaczy¢ na czesci ofertowej, ktérej czesci
dotyczy sktadana oferta

11.Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rGwnoznaczne
z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

12.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Pozostate postanowienia

1.Ze strony zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowazniona p. Katarzyna Gonia tel. 510 252 101,
katarzyna.gonia@zhp.net.pl

2.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych

3.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.Postepowanie moze zosta¢ zamkniete bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

5.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim
przypadku informacja o zmianie zostanie zamieszczona na stronie, na ktérej zamieszczone zostato
zapytanie. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych.

6.Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorym przestano Zapytanie ofertowe oraz umiesci odpowiednig informacje na swojej stronie



mailto:katarzyna.gonia@zhp.net.pl
mailto:katarzyna.gonia@zhp.net.pl

Fundusze # URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

Europejskie
Program Regionalny

Y WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

internetowe;.

7.0cenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Pozostate oferty zostang odrzucone.

8.W przypadku, gdy Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ najkorzystniejszg sposrdéd ofert ztozonych przez
wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny.

9.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50% wartosci
zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwigzanej ze zwiekszeniem zakresu zamdwienia.
10.Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wtasny koszt, niezaleznie od wyniku niniejszego
postepowania.

11.W przypadku uniewaznienia niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego z jakiegokolwiek tytutu zwigzanego z realizacjg niniejszego
postepowania, za wyjgtkiem odszkodowania za szkody wyrzgdzone umysinie.

12.0d wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

13.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

14.Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a)oczywiste omytki pisarskie,

b)oczywiste omytki rachunkowe

15.Zamawiajgcy informuje, iz w umowie bedg zapisy:

a) przewidujgce kare umowng w wysokosci 150% wynagrodzenia Wykonawcy za godzine danej
konsultacji w przypadku niezrealizowania danej konsultacji z winy Wykonawcy,

b) przewidujagce kare umowng w wysokosci 50% wynagrodzenia Wykonawcy za godzine danej
konsultacji w przypadku:

- zrealizowania konsultacji przez inng osobe niz wskazana w ofercie,

- zrealizowania konsultacji z opdZznieniem przekraczajgcym 15 minut,

c) przewidujgce kare umowng w razie rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy - w wysokosci 20 % tgcznego wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie.
d) zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
e) zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych,

f) dopuszczajgce mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie zmiany oséb wskazanych
przez Wykonawce w ofercie jako osoby wyznaczone do realizacji zamdwienia. na zmiane musi
wyrazi¢ zgode Zleceniodawca , za$ nowa osoba spetnia warunki, okreSlone w zapytaniu, zas jej
doswiadczenie jest nie nizsze od wskazanego w ofercie Wykonawcy doswiadczenia osoby, ktéra ma
zostac zastgpiona.




